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UCHWALA NR 119/XV/16
RADY GMINY SWIERKLANY

z dnia 2 maja 2016 r.

w sprawie likwidacji Gminnego Zespolu Obstugi Placéwek Oswiatowych w Swierklanach i utworzenia
Centrum Uslug Wspélnych i nadania statutu

Na podstawie art. 10a — 10d, 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016r., poz. 446) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 2, ust. 3, ust. 6, ust. 7 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2013r., poz. 885 z p6zn. zm.)

Rada Gminy Swierklany
uchwala:

§ 1. 1. Z dniem 31 sierpnia 2016r. likwiduje si¢ samorzadowa jednostke organizacyjng Gminy Swierklany,
dzialajagca w formie jednostki budzetowej pod nazwa Gminny Zespol Obstugi Placowek
Oswiatowych w Swierklanach.

2. Czynnosci zwigzane z likwidacja jednostki nalezy przeprowadzi¢ do dnia 31 sierpnia 2016r.
§ 2. Czynnosci likwidacyjne obejmujg w szczegolnosci:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywéw 1 pasywow zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci, w tym ustalenie nalezno$ci i zobowigzan oraz stanu $rodkow obrotowych i majatku
trwalego znajdujgcego si¢ w uzytkowaniu jednostki budzetowe;;

2) zamkniecie rachunkow bankowych i ksiag rachunkowych zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci
na dzien 31 sierpnia 2016 r;

3) sporzadzenie bilansu zamkniecia jednostki budzetowej na dzien 31 sierpnia 2016 r.;

4) zgtoszenie zmian do podmiotow, z ktérymi Gminny Zespét Obstugi Placowek Oswiatowych
w Swierklanach jest zwigzany umowami cywilnoprawnymi;

5) zgloszenie likwidacji do odpowiednich rejestréw i instytucji.

§ 3. 1. Z dniem 1 wrze$nia 2016r. tworzy si¢ jednostke Centrum Ustug Wspdlnych w Swierklanach zwana
dalej ,,Centrum”.

2. Mienie Gminnego Zespolu Obshugi Placowek Oswiatowych w Swierklanach w dniu likwidacji
przechodzi na rzecz Centrum Ustug Wspolnych w Swierklanach.

3. Podstawg przekazania bedzie przeprowadzona inwentaryzacja majatku likwidowanej jednostki.

§ 4. 1. Naleznosci i zobowigzania likwidowanej jednostki przejmuje Centrum Uslug Wspolnych
w Swierklanach.
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2. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych jednostki wedlug stanu na dzien likwidacji
podlegaja wplacie na rachunek bankowy Gminy Swierklany.

3. Zadania nalezace do Gminnego Zespotu Obstugi Placowek O$wiatowych w Swierklanach przejmuje
Centrum Ustug Wspélnych w Swierklanach.

4. Pracownicy zlikwidowanej jednostki organizacyjnej, o ktorej mowa w § 1, staja si¢ pracownikami
Centrum Ustug Wspoélnych w Swierklanach.

§ 5. Dokumentacj¢ zlikwidowanego Gminnego Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych w Swierklanach
przejmie Dyrektor Centrum Uslug Wspdlnych w Swierklanach.

§ 6. Centrum Ustug Wspélnych w Swierklanach nadaje si¢ statut w brzmieniu okre§lonym w zalaczniku
do niniejszej uchwaty.

§ 7. Traci moc Uchwata Nr XV/109/95 Rady Gminy Syvierklany z dnia 09.11.1995 r. w sprawie powotania
Gminnego Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych w Swierklanach, zmieniona Uchwatg nr XXII/168/96
Rady Gminy Swierklany z dnia 20 czerwca 1996 r.

§ 8. Wykonanie uchwaly powierza sic Wojtowi Gminy Swierklany.

§ 9. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Slaskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
Swierklany

Justyna Blaton



Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Slaskiego -3- Poz. 2714

Zatacznik do Uchwaly Nr 119/XV/16
Rady Gminy Swierklany
z dnia 2 maja 2016 r.

Statut
Centrum Uslug Wspélnych w Swierklanach

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Centrum Ustug Wspodlnych jest jednostka organizacyjng Gminy Swierklany, nie posiadajaca
osobowosci prawnej, dzialajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2016r., poz. 446);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 885 z p6zn.zm);
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2013 r., poz. 330 z p6zn.zm.);

4) niniejszego statutu;

5) innych aktéw prawnych.

~ §2.1. Siedzibg Centrum jest micjscowos¢ Swierklany. Centrum prowadzi dziatalno$é na terenie Gminy
Swierklany.

2. Centrum miesci si¢ na ul. Borynskiej 4 w Swierklanach, 44-266 Swierklany.
§ 3. Centrum jest samorzadowa jednostka budzetows.

§ 4. Celem dziatania Centrum jest $wiadczenie ustlug z zakresu wspolnej obstugi administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy Swierklany.

§ 5. Nadzér nad dziatalno$ciag Centrum sprawuje Woéjt Gminy Swierklany.
§ 6. Dyrektora Centrum powotluje i odwotuje Wojt Gminy Swierklany.
§ 7. 1. Centrum jest pracodawca w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

2. Pracownicy Centrum sg pracownikami samorzadowymi w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych.

3. Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Centrum dokonuje
Dyrektor Centrum.

4. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora wykonuje Wojt Gminy Swierklany.
Il. PRZEDMIOT DZIALALNOSCI

§ 8. 1. Centrum w ramach swojej dzialalno$ci ma za zadanie zapewnienie sprawnej obstugi jednostkom
obslugiwanym w zakresie wspoélnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla jednostek
budzetowych Gminy Swierklany.

2. Centrum prowadzi obstugg nastepujacych jednostek obstugiwanych:
1) Gimnazjum im. Ksigdza Walentego, ul. Rownolegta 5, 44-264 Jankowice;
2) Gimnazjum im. Karola Miarki w Swierklanach, ul. 3 Maja 20, 44-266 Swierklany;
3) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Ludwika Holesza w Swierklanach, ul. Borynska 6, 44-266 Swierklany;
4) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Swietej Jadwigi w Swierklanach, ul. 3 Maja 18, 44-266 Swierklany;
5) Szkota Podstawowa im. Stanistawa Staszica w Jankowicach, ul. Rownolegta 5, 44-264 Jankowice;
6) Przedszkole nr 1 w Swierklanach, ul. Borynska 6, 44-266 Swierklany;
7) Przedszkole nr 2 w Swierklanach, ul. 3 Maja 18, 44-266 Swierklany;
8) Przedszkole w Jankowicach, ul. Réwnolegta 5, 44-264 Jankowice.
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3. Centrum wykonuje zadania w stosunku do jednostek obshugiwanych, o ktorych mowa w ust. 2,
w zakresie:

1) rachunkowosci 1 sprawozdawczos$ci, zgodnie z przepisami o rachunkowosci z uwzglgdnieniem zasad
okreslonych w ustawie o finansach publicznych;

Rachunkowo$¢ jednostki obejmuje:
a) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

b) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym,

c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,
d) wyceng aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
e) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

f) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

2) prowadzenia obstugi finansowo — ksiegowej, a w szczegolnosci,
a) sprawuje biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,
b) prowadzi obstuge rachunkéw bankowych,
C) zglasza i wyrejestrowuje z ZUS pracownikow jednostek obstugiwanych,
d) sporzadza listy wynagrodzen i innych $§wiadczen ze stosunku pracy, dokonuje ich wypfat,
e) nalicza i odprowadza nalezne $wiadczenia na rzecz ZUS i urz¢du skarbowego,
f) ewidencjonuje dane o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

g) wykonuje rozliczenia finansowe realizacji projektow os$wiatowych realizowanych ze $rodkéw
zewnetrznych (unijnych, panstwowych i innych),

h) prowadzi obstuge finansowo—ksiggowsa zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych jednostek
wymienionych w ust. 2,

i) prowadzi obstugg finansowo - ksiegowa pracowniczej kasy zapomogowo — pozyczkowej,

j) opracowuje dane do sprawozdania z wysokosci osiggni¢tych $rednich wynagrodzen nauczycieli,
o ktorych mowa w art. 30a ustawy Karta Nauczyciela, sporzadza projekt sprawozdania i przedktada
do zatwierdzenia Wojtowi Gminy.

3) administracyjno-organizacyjnym, a w szczegolnosci :
a) prowadzi teczki akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych,

b) prowadzi sprawy zwiazane z udzielaniem uczniom stypendiow za wyniki w nauce i osiagniecia
sportowe,

C) przygotowuje pod wzgledem merytorycznym arkusze organizacji szkot do zatwierdzenia przez Wojta
Gminy,

d) prowadzi lokalng baz¢ danych oswiatowych SIO, o ktérej mowa w art. 3 ust.1 pkt 2 lit. a ustawy
z dnia 15 kwietnia 201 1r. o systemie informacji o§wiatowej (Dz.U. Nr 139, poz. 814 z pdzn.zm.),

e) wspomaga dyrektoréw jednostek obstugiwanych w przygotowaniu planéw finansowych, projektéw
zmian w planach finansowych oraz biezacej analizie wykonania tych planow,

f) wspolpracuje z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania sprawozdan
rzeczowo — finansowych i statystycznych;

4) Wykonywania, innych zadan wynikajacych z uchwal Rady Gminy lub zleconych przez
Wojta Gminy Swierklany.
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4. Na zasadach okreslonych w ustawach Centrum moze zawiera¢ porozumienia dotyczace prowadzenia
obstugi innych samorzadowych jednostek organizacyjnych niz wymienione w ust. 2.

I11. STRUKTURA CENTRUM
§ 9. 1. Dziatalno$cig Centrum kieruje Dyrektor Centrum.
2. Dyrektor reprezentuje Centrum na zewnatrz.

3. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego zadania realizuje upowazniony przez Dyrektora pracownik
Centrum.

4. Szczegotowa organizacje wewnetrzng Centrum okre§la regulamin organizacyjny nadany przez
Dyrektora Centrum.

§ 10. 1. Centrum jest gminng jednostka budzetows.

2. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.
3. Podstawe gospodarki finansowej jednostki Centrum stanowi plan finansowy jednostki budzetowe;.

4. Dyrektor Centrum, w ramach planu wlasnej jednostki:

1) jest odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki finansowej jednostki Centrum, rachunkowos¢ i sprawozdawczos¢
jednostki Centrum oraz rachunkowos¢ i sprawozdawczo$¢ w catosci jako jednostka obstugujaca w stosunku
do jednostek obstugiwanych;

2) sporzadza sprawozdania finansowe, budzetowe i1 z operacji finansowych — w formie, zakresie
i w terminach, wynikajacych z obowiazujacych przepisow, dotyczacych sprawozdawczosci,
oraz sprawozdania o wydatkach strukturalnych. Dane zawarte w sprawozdaniach winny wynika¢ i by¢
zgodne z prowadzong ewidencja ksiggowa jednostki. Obowigzek ten dotyczy jednostki Centrum jak tez
w stosunku do jednostek obstugiwanych;

3) w celu realizacji zadan, moze zacigga¢ zobowigzania pieni¢zne do wysokosci kwot wydatkow okreslonych
w zatwierdzonym planie finansowym jednostki Centrum;

4) ustala, pobiera i odprowadza dochody jednostki Centrum i jednostek obstugiwanych na zasadach
1 w terminach wynikajacych z obowiazujacych przepisoéw;

5) dokonuje wydatkow w granicach kwot okre$lonych w planie finansowym jednostki, z uwzglednieniem
prawidtowo dokonanych przeniesien i zgodnie z planowanym przeznaczeniem, w sposob celowy
1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, z zachowaniem
zasady optymalnego doboru metod i S$rodkoéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow; w sposob
umozliwiajagcy terminowa realizacje zadan; w wysokosci i terminach wynikajagcych z wczesdniej
zaciggnigtych zobowigzan;

6) zawiera umowy, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane na zasadach okreslonych
w przepisach o zamowieniach publicznych, o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej;

7) angazuje wydatki ujete w planie finansowym jednostki Centrum;
8) realizuje uchwaly Rady Gminy oraz Zarzadzenia Wojta, w zakresie jakim dotycza jednostki Centrum;

9) podejmuje skuteczne dziatania w zakresie kontroli zarzadczej dla zapewnienia realizacji celow i zadan
jednostki w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy;

10) dokonuje wydatkow jednostki Centrum przy zastosowaniu ustawy Prawo zamowien publicznych;
11) ustala i aktualizuje polityke rachunkowosci w jednostce Centrum;

12) odpowiada =za przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych wlasnej jednostki
1 jej rozliczenie, zgodnie z zasadami, w sposob i w terminach wynikajacych z ustawy o rachunkowosci
oraz okreslonych w szczeg6lnych zasadach rachunkowosci dla jednostek budzetowych.

§ 11. Gléwnym ksiegowym Centrum jest pracownik, ktoremu kierownik jednostki - Dyrektor Centrum
Ushug Wspdlnych powierza obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;
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2) wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi;
3) dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym Centrum,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
IV. GOSPODAROWANIE MIENIEM JEDNOSTKI CENTRUM
§ 12. 1. Gospodarowanie powierzonym Centrum mieniem nalezy do Dyrektora Centrum.

2. Powierzone mienie powinno by¢ uzytkowane w sposdb zapewniajacy jego zachowanie w nalezytym
stanie oraz nie powodujacy jego zniszczenia.

3. Dyrektor odpowiada za prawidlowe gospodarowanie powierzonym mieniem.

4. W zakresie gospodarowania powierzonym mieniem umocowania Dyrektora okreslaja przepisy ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz pelomocnictwa i upowaznienia udzielone
mu przez Woéjta Gminy.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 13. CUW uzywa pieczeci podtuznej o nastepujacej tresci:
Centrum Ustug Wspolnych w Swierklanach ul. Borynska 4, 44-266 Swierklany

§ 14. Zmiany statutu dokonywane sg w trybie i na zasadach wtasciwych dla jego uchwalenia.
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