Warszawa, dnia 6 kwietnia 2023 r.

Poz. 18

ZARZADZENIE NR 18
MINISTRA RODZINY I POLITYKI SPOLECZNEJ
z dnia 3 kwietnia 2023 r.

W sprawie organizacji, skladu oraz miejsca i trybu pracy
Zespolu Zarzadzania Kryzysowego Ministerstwa Rodziny i Polityki Spolecznej

Na podstawie art. 12 ust. 2b i 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U.
z 2023 r. poz. 122) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

1. W Ministerstwie Rodziny i Polityki Spotecznej, zwanym dalej ,,Ministerstwem”, tworzy si¢ Zespot
Zarzadzania Kryzysowego Ministerstwa, zwany dalej ,,Zespotem”.

2. Zespot realizuje zadania, o ktorych mowa w art. 12 ust. 2¢ ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym, oraz zadania wynikajace z zatwierdzonych przez uprawnione organy dokumentow z zakresu
zarzadzania kryzysowego.

3. Zespot jest organem pomocniczym Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej, zwanego dalej ,,Ministrem”,
w sprawach zarzadzania kryzysowego.

§2.
1. W sktad Zespotu wchodza:
1) przewodniczacy — Minister;

2) zastgpca przewodniczacego — czionek kierownictwa Ministerstwa wiasciwy do spraw zarzadzania
kryzysowego;

3) pozostali cztonkowie kierownictwa Ministerstwa;
4) dyrektorzy komorek organizacyjnych Ministerstwa;

5) sekretarz Zespolu — pracownik Zespotu do spraw Zarzgdzania Kryzysowego i Planowania Obronnego
W komorce organizacyjnej wlasciwej do spraw zarzadzania kryzysowego, zwanego dalej ,,ZZKPO”.

Miejscem pracy Zespotu jest siedziba Ministra.

3. W przypadku gdy Zespdt nie moze obradowa¢ w siedzibie Ministra, przewodniczacy wskazuje inne
miejsce prac Zespotu albo zarzadza obrady za pomocg informatycznych $rodkow komunikacji.

4. Obstuge prac Zespotu zapewniajg W zakresie:

1) merytorycznym — cztonkowie Zespotu, kazdy w zakresie whasciwosci nadzorowanych lub kierowanych
przez siebie komorek organizacyjnych;

2) logistycznym — komoérka organizacyjna wtasciwa do spraw administracyjnych;



Dziennik Urzedowy Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej -2- Poz. 18

3) ochrony informacji niejawnych — petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych;

4) teleinformatycznym — komoérka organizacyjna wiasciwa do spraw Utrzymania systemow
informatycznych.

5. Przewodniczacy z wlasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka Zespotu moze zaprasza¢ do udziatu
w pracach Zespotu, na prawach cztonka, inne osoby niz wymienione w ust. 1.

6. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 i 5, s3g obowigzane posiada¢ upowaznienie do dostepu do informacji
niejawnych o klauzuli co najmnie;j ,,zastrzezone”.

§3.
1. Pracami Zespotu kieruje przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci zastgpca przewodniczacego.

2. W przypadku nieobecno$ci przewodniczacego i zastgpcy przewodniczacego pracami Zespotu kieruje
wyznaczony przez przewodniczacego cztonek Zespotu.

3. Do zadan przewodniczacego nalezy:
1) organizowanie pracy Zespotu,

2) zwolywanie posiedzen Zespotu w odpowiednim sktadzie, stosownie do zakresu spraw bedacych
przedmiotem posiedzenia;

3) przedstawienie Zespotowi informacji lub dokumentow przygotowanych przez ZZKPO,;

4) przedstawianie kierownictwu Ministerstwa wnioskow i propozycji w zakresie realizacji przedsiewziec¢
zapewniajacych zachowanie zdolnosci Ministerstwa do funkcjonowania w warunkach sytuacji
kryzysowej, o ktorej mowa w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym.

4. Do zadan sekretarza Zespotu nalezy:
1) organizowanie posiedzen Zespotu, w tym powiadamianie cztonkoéw Zespotu o terminach posiedzen;
2) prowadzenie dokumentacji Zespotu, w tym sporzadzanie protokotéw z posiedzen Zespotu;

3) zapewnianie przygotowania opinii, ekspertyz i projektow dokumentow niezbednych do realizacji zadan
Zespotu;

4) koordynacja spraw rozpatrywanych przez Zespot w trybie obiegowym, o ktorym mowa w § 6 ust. 1.
5. Do zadan cztonkéw Zespotu nalezy:
1) uczestniczenie w pracach Zespotu w zakresie okreSlonym przez przewodniczgcego;

2) niezwloczne powiadomienie przewodniczgcego, Sekretarza oraz Zespolu Monitorowania Zagrozen,
powotanego odrebnym zarzadzeniem Ministra, o wystgpieniu zagrozenia lub sytuacji kryzysowej,
w przypadku uzyskania takich informacji.

§ 4.

1. Zespot obraduje na posiedzeniach zwyczajnych albo nadzwyczajnych, ktére odbywaja si¢ w siedzibie
Ministra lub w innym miejscu wskazanym przez przewodniczacego.

2. Posiedzenia zwyczajne odbywajg si¢ w razie potrzeby.
3. Posiedzenia nadzwyczajne:
1) zwotuje si¢ w przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowej;

2) moga by¢ zwolywane w przypadku mozliwo$ci wystapienia sytuacji kryzysowe;.
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§5.
1. Zespol podejmuje rozstrzygnigcia kolegialnie, w drodze uzgodnienia stanowisk.

2. Z posiedzenia Zespotu sekretarz sporzadza protokot zawierajacy petne zestawienie rozstrzygnie¢ podjetych
na posiedzeniu Zespotu.

3. W przypadku posiedzen, ktorym nie przewodniczy przewodniczacy, tylko cztonek Zespotu, o ktorym
mowa w § 3 ust. 1 lub ust. 2, zatwierdza on protokoét i niezwtocznie przedstawia go przewodniczgcemu.

4. Protokot przechowuje si¢ w ZZKPO.

§ 6.

1. Przewodniczacy Zespolu, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka Zespolu, moze zarzadzi¢
rozpatrzenie sprawy w trybie obiegowym.

2. Niezgloszenie przez cztonka Zespotu uwag traktuje si¢ jako akceptacje przedtozonych dokumentow.

3. W przypadku nieuzgodnienia dokumentéw w trybie obiegowym sprawa jest rozpatrywana na posiedzeniu
Zespohu.

4. Po rozpatrzeniu sprawy w trybie obiegowym, seckretarz Zespotu przedstawia cztonkom Zespotu na
najblizszym posiedzeniu dokumenty uzgodnione w trybie obiegowym.

§7.

W przypadku wystapienia sytuacji kryzysowej oraz zwotania posiedzenia Zespotu w trybie posiedzenia
nadzwyczajnego komunikacja z mediami realizowana jest zgodnie z modutem zadaniowym nr 1.4.
»Uruchomienie procesu komunikacji spotecznej”, okreslonym w Planie Zarzadzania Kryzysowego Ministra
Rodziny i Polityki Spoteczne;j.

§ 8.

Osobom wchodzacym w sktad Zespotu za prace w ramach Zespotu nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.

§ 9.

Traci moc zarzadzenie nr 34 Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 20 grudnia 2020 r. w sprawie

organizacji, sktadu oraz miejsca i trybu pracy Zespolu Zarzadzania Kryzysowego Ministerstwa Rodziny
i Polityki Spotecznej (Dz. Urz. Min. Rodz. i Pol. Spol. poz. 37).

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER RODZINY
I POLITYKI SPOLECZNEJ
Marlena Malgg



