Warszawa, dnia 25 listopada 2022 r.

Poz. 52

ZARZADZENIE NR 58
KOMENDANTA GEOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 25 listopada 2022 r.

w sprawie systemu shuzb dyzurnych operacyjnych w Strazy Granicznej

Na podstawie art. 9 ust. 7 pkt 2 ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U. z 2022 1.
poz. 1061. 1115 i 1855) zarzadza sie, co nastgpuje:

Rozdzial 1’
PRZEPISY OGOLNE

§ 1. Zarzadzenie okresla:
1) organizacje¢ systemu stuzb dyzurnych operacyjnych w Strazy Granicznej;

2) zadania iuprawnienia stuzb wchodzacych w sktad systemu stuzb dyzurnych operacyjnych w Strazy
Granicznej;

3) sposob dokumentowania informacji o zdarzeniach zaistnialych w jednostkach organizacyjnych Strazy
Granicznej.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:
1) BSW SG — Biuro Spraw Wewngtrznych SG;

2) CBD SG SWK — Centralng Baze Danych Strazy Granicznej System Wspomagania Kierowania — system
informatyczny przeznaczony do planowania oraz dokumentowania przebiegu stuzby;

3) doba operacyjna — okres od godz. 00.00 do godz. 23:59:59 tego samego dnia;
4) dywizjon — dywizjon SG;
5) funkcjonariusz — funkcjonariusza SG;

6) informacja SWK — informacj¢ przesylang przez stluzby wchodzace w sklad systemu stuzb dyzurnych
operacyjnych w SG przy wykorzystaniu CBD SG SWK;

7) jednostka organizacyjna — KGSG, BSW SG, OSG, PSG, dywizjon, osrodek szkolenia SG, osrodek SG;

8) jednostka wspotdziatajaca — podmiot krajowy wspotdziatajacy z SG na podstawie odrebnych przepisow lub
zawartych porozumien, w szczegolnosci sluzby dyzurne: Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby
Ochrony Panstwa, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Sit Zbrojnych Rzeczpospolitej Polskiej,
Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji;

9) kadra kierownicza — kierownicy jednostek i komorek organizacyjnych oraz ich zastgpcy;
10) KGSG — Komende¢ Gtowna SG;
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11) kierownik jednostki organizacyjnej — Komendant Glowny Strazy Granicznej, Komendant BSW SG,
komendant OSG, komendant osrodka szkolenia SG, komendant o$rodka SG, komendant PSG, komendant
dywizjonu;

12) kierownik zmiany — funkcjonariusz peliacy stuzbg jako dyzurny operacyjny PSG lub dywizjonu;

13) komorka organizacyjna — komorke organizacyjng KGSG, komorke organizacyjna BSW SG, komorke
organizacyjng komendy OSG, komorke organizacyjng os$rodka szkolenia SG, komorke organizacyjng
osrodka SG;

14) OSG — oddziat SG;

15) pracownik — pracownika SG;

16) PSG — placéwke SG;

17) SDO - stuzbe dyzurng operacyjna;
18) SG — Straz Graniczng;

19) stuzba dyzurna o$rodka szkolenia SG — kierownika zmiany Centralnego Os$rodka Szkolenia SG
w Koszalinie, SDO Warminsko-Mazurskiego OSG wykonujacag zadania okreslone w niniejszym
zarzadzeniu na rzecz Centrum Szkolenia SG w Ketrzynie, starszego kontrolera — kierownika zmiany —
oficera dyzurnego Osrodka Szkolen Specjalistycznych SG w Lubaniu;

20) system EZD — system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja;
21) system SDO — system stuzb dyzurnych operacyjnych;

22) sytuacja operacyjna — zespol czynnosci, zdarzen oraz sit isrodkow sktadajacych sie na zdolno$¢ do
realizacji zadan, a w szczegdlnosci:

a) dyspozycyjno$¢ kierownikdéw jednostek organizacyjnych oraz ich zastgpcow np. urlopy, zastgpstwa,
podroze stuzbowe, zwolnienia lekarskie,

b) planowane i aktualnie prowadzone dziatania, aw przypadku placowki lub dywizjonu liczba
1 rozmieszczenie poszczegdlnych form stuzby,

c¢) miejsce lub rejon prowadzonych dziatan,
d) sily i §rodki zaangazowane do dziatan,
e) funkcjonariusze kierujacy dziataniami,
f) efekty prowadzonych dziatan,

g) sily i $rodki mozliwe do uzycia np. funkcjonariusze peliacy dyzury domowe — na poziomie PSG lub
dywizjonu, nieetatowy pododdziat odwodowy, funkcjonariusze wspierajacy dziatania z innych jednostek
organizacyjnych,

h) wspieranie dzialan SG przez jednostki wspotdziatajace,
1) pobyt delegacji i komisji kontrolnych,
j) warunki meteorologiczne,

k) inne wydarzenia zaistniate w terytorialnym zasi¢gu dzialania OSG, PSG, dywizjonu, o jakich SG zostala
powiadomiona, ktére maja wptyw na realizacj¢ ustawowych zadan SG;

23) zdarzenie SWK — zaewidencjonowane w CBD SG SWK dziatanie lub czynno$¢ podejmowana przez
funkcjonariuszy i pracownikow.

Rozdzial 2
ORGANIZACJA SYSTEMU SLUZB DYZURNYCH OPERACYJNYCH W STRAZY GRANICZNEJ

§ 3. SDO zapewnia:
1) dowodzenie i koordynacje¢ dziatan;

2) przeptyw informacji oraz wlasciwie ewidencjonowanie zdarzen SWK;
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3) utrzymywanie calodobowo lacznosci ze stuzbami i jednostkami wspotdziatajgcymi;

4) przekazywanie informacji przetozonym o biezacej sytuacji operacyjnej w jednostce organizacyjnej oraz
podleglych jednostkach organizacyjnych.

§ 4. System SDO w Strazy Granicznej, tworza:
1) stuzby dyzurne operacyjne:
a) Komendanta Gtéwnego Strazy Graniczne;j,
b) OSG,
¢) PSG,
d) dywizjonoéw;
2) shuzby dyzurne osrodkow szkolenia SG;
3) stuzby dyzurne osrodkow SG;
4) shuzby dyzurne strzezonych o$rodkéw dla cudzoziemcow.
§ 5. Za wlasciwg organizacje systemu shuzby, o ktorych mowa w § 4, odpowiedzialni odpowiednio sa:
1) w SG 1 KGSG — Dyrektor Zarzadu Granicznego KGSG;
2) w jednostkach organizacyjnych — kierownicy jednostek organizacyjnych, z zastrzezeniem pkt 1 i 3;

3) w jednostkach organizacyjnych, w ktorych zorganizowana jest wspolna stuzba dla dwoch jednostek
organizacyjnych — kierownik jednostki organizacyjnej, w ktorej utworzona zostata taka stuzba.

§ 6. 1. Przetozonymi SDO w SG sa:
1) Komendant Gtéwny Strazy Granicznej;
2) Zastgpcy Komendanta Glownego Strazy Granicznej;
3) Dyrektor Zarzadu Granicznego KGSG;
4) Zastepcy Dyrektora Zarzadu Granicznego KGSG.

2. Przetozonymi SDO, o ktérych mowa w § 4 pkt 1, odpowiednio sa:
1) w KGSG:

a) Naczelnik Wydziatu Stuzby Dyzurnej Operacyjnej Zarzadu Granicznego KGSG,

b) Zastepca Naczelnika Wydziatu Stuzby Dyzurnej Operacyjnej Zarzadu Granicznego KGSG;
2) w OSG:

a) komendant OSG,

b) zastepcy komendanta OSG,

¢) naczelnik wydziatu granicznego,

d) naczelnik wydziatu graniczno-morskiego,

e) zastgpcy naczelnika wydziatu granicznego,

f) zast¢pcy naczelnika wydziatu graniczno-morskiego,

g) kierownik sekcji stuzby dyzurnej wydzialu granicznego,

h) kierownik sekcji shuzby dyzurnej wydziatu graniczno-morskiego;
3) w PSG:

a) komendant PSG,

b) zastepcy komendanta PSG,

¢) przetozeni wlasciwi zgodnie ze struktura organizacyjng i wewnetrznym podzialem zadan PSG;
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4) w dywizjonie:
a) komendant dywizjonu,
b) zastepcy komendanta dywizjonu,
¢) przetozeni wlasciwi zgodnie ze strukturg organizacyjng i wewnetrznym podziatem zadan dywizjonu.

3. Przetozonymi SDO wymienionych w§ 4pkt2— 4, sa odpowiednio kierownicy jednostek
organizacyjnych, o ktéorych mowa w § 5 pkt 2, z zastrzezeniem § 7.

4. W trakcie pehlienia stuzby dyzurnej operacyjnej, SDO i kierownik zmiany, podlega bezposrednio
wlasciwemu kierownikowi jednostki organizacyjne;j.

§ 7. W zakresie merytorycznego dziatania stuzb w ramach systemu SDO przetozonymi sa:

1) dyzurny operacyjny Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej — w odniesieniu do stuzb wymienionych
w § 4 pkt 1 lit. b — d oraz pkt 2 — 4;

2) dyzurny operacyjny OSG — w odniesieniu do stuzb wymienionych w § 4 pkt 1 lit. ¢ i d oraz pkt 4.

§ 8. Funkcjonariusze, wchodzacy w sktad shuzb tworzacych system SDO, petnig stuzbe w systemie
zmianowym na zasadach okre$lonych w odrgbnych przepisach.

§9.1. Do pehienia stluzby dyzurnej operacyjnej wyznacza si¢ funkcjonariuszy odpowiednio
wyszkolonych, posiadajacych kwalifikacje istaz sthuzby okre§lone w przepisach w sprawie warunkow
w zakresie wyksztalcenia ikwalifikacji zawodowych oraz stazu shuzby, jakim powinien odpowiadac
funkcjonariusz Strazy Granicznej na okre§lonym stanowisku stuzbowym oraz posiadajacych odpowiednie
uprawnienia do pracy w CBD SG SWK.

2. W wyjatkowych przypadkach, w celu zapewnienia cigglosci pelnienia stuzby dyzurnej operacyjnej, za
zgoda wlasciwego kierownika jednostki organizacyjnej, dopuszcza si¢ do pelnienia stluzby dyzurnej
operacyjnej funkcjonariuszy niespetniajacych wymogéw okreslonych w ust. 1.

§ 10. 1. Sktad SDO stanowig funkcjonariusze wykonujacy zadania okreslone dla:
1) dyzurnego operacyjnego;
2) pomocnika dyzurnego operacyjnego;
3) kierownika zmiany;
4) pomocnika kierownika zmiany.
2. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig:
1) zmiane iloSciowg lub osobowg sktadu SDO;
2) dorazne uzupetnienie stanu osobowego sktadu SDO;

3) wzmocnienie SDO, o taka liczbe funkcjonariuszy, jaka bedzie zapewniata realizacje zadan statych lub
wynikajacych z zaistnialej sytuacji (na obszarze calego kraju lub jego czgsci).

3. Zmiany sktadu SDO, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1, dokonuje z wtasnej inicjatywy lub na wniosek
bezposredniego przetozonego funkcjonariusza petnigcego stuzbg:

1) Komendant Gloéwny Strazy Granicznej albo Zastgpcy Komendanta Gtownego Strazy Granicznej —
w odniesieniu do wszystkich SDO;

2) Dyrektor Zarzadu Granicznego KGSG albo Naczelnik Wydziatu Stuzby Dyzurnej Operacyjnej Zarzadu
Granicznego KGSG — w odniesieniu do SDO, o ktorej mowa w § 4 pkt 1 lit. a;

3) wlasciwi kierownicy jednostek organizacyjnych w odniesieniu do SDO, o ktéorych mowa w § 4 pkt 1 lit. b —
d oraz pkt 2, 3 1 4.

4. O doraznym uzupehieniu stanu osobowego lub wzmocnieniu SDO, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2 i 3,
postanawia:

1) Komendant Gtéwny Strazy Granicznej — w odniesieniu do wszystkich SDO ;

2) Dyrektor Zarzadu Granicznego KGSG w odniesieniu do SDO , o ktorej mowa w § 4 pkt 1 lit. a;
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3) wlasciwi kierownicy jednostek organizacyjnych — w odniesieniu do SDO, o ktorych mowa w § 4 pkt 1 lit. b
—doraz pkt 2,3 14.

5.W celu doraznego uzupehienia stanu osobowego lub wzmocnienia SDO, o ktorych mowa
wust. 2 pkt 213, wjej sklad moga zosta¢ wyznaczeni funkcjonariusze ztej samej jednostki lub komorki
organizacyjnej, atakze przeszkoleni funkcjonariusze delegowani zinnych jednostek Iub komorek
organizacyjnych.

§ 11. 1. Stuzba dyzurna operacyjna peliona jest w wydzielonych, odpowiednio zabezpieczonych
pomieszczeniach stuzbowych.

2. Wyposazenie pomieszczen, o ktorych mowa w ust. 1 oraz wyposazenie funkcjonariuszy petnigcych
stuzbe dyzurng operacyjng okresla:

1) w KGSG - Dyrektor Zarzadu Granicznego KGSG;
2) w pozostalych jednostkach organizacyjnych SG - wlasciwy kierownik jednostki organizacyjnej SG.

§ 12. 1. Przed objeciem shuzby dyzurnej operacyjnej oraz po jej zakonczeniu, wiasciwy kierownik jednostki
organizacyjnej, upowazniony przez niego funkcjonariusz lub przelozeni wymienieni w § 6 ust. 1 pkt 2-4,
ust. 2 pkt 1, pkt 2 lit b-h, pkt 3 lit. b—c oraz pkt 4 lit. b—c:

1) zapoznaje si¢ z meldunkiem ze stuzby, przekazanym odpowiednio przez dyzurnego operacyjnego
Komendanta Gltoéwnego Strazy Granicznej, dyzurnego operacyjnego OSG, dyzurnego operacyjnego
os$rodka, dyzurnego operacyjnego osrodka szkolenia, dyzurnego operacyjnego PSG lub kierownika zmiany,
dyzurnego operacyjnego dywizjonu lub kierownika zmiany;

2) przeprowadza odprawe do stuzby ipo shuzbie odpowiednio dla dyzurnego operacyjnego Komendanta
Glownego Strazy Granicznej, dyzurnego operacyjnego OSG, dyzurnego operacyjnego osrodka, dyzurnego
operacyjnego osrodka szkolenia, dyzurnego operacyjnego PSG lub kierownika zmiany, dyzurnego
operacyjnego dywizjonu lub kierownika zmiany.

2. Odprawa do stuzby dyzurnej operacyjnej polega, w szczegdlnosci na:
1) zapoznaniu funkcjonariuszy z przewidywanym rozwojem sytuacji;
2) okresleniu trybu postepowania w przypadku wystapienia przewidywanych zdarzen;
3) udzieleniu wskazoéwek dotyczacych petnienia stuzby.

3. Odprawa po stuzbie polega na zlozeniu meldunku z przebiegu stuzby przez funkcjonariusza konczacego
stuzbe, w szczegodlnosci o:

1) istotnych zdarzeniach majacych wpltyw na realizacj¢ zadan ustawowych;

2) podjetych dziataniach oraz ich zakresie;

3) czynnikach wptywajacych na pemienie stuzby;

4) innych wydarzeniach z udziatem funkcjonariuszy, ktore wymagajg podjecia odpowiednich dziatan.

4. Odprawa do stuzby i po stuzbie, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2, moze by¢ przeprowadzona bezposrednio,
telefonicznie albo na pismie, w tym za pomocg CBD SG SWK albo poczty elektroniczne;.

5. Sposob przeprowadzenia odprawy do shuzby i po shuzbie innych funkcjonariuszy niz petnigcych stuzbe
dyzurng operacyjng regulujg przepisy dotyczace sposobu pelnienia stuzby granicznej i prowadzenia dziatan
granicznych.

Rozdzial 3
ZADANIA I UPRAWNIENIA SLUZB WCHODZACYCH W SKEAD SYSTEMU SDO

§ 13. 1. W systemie SDO stuzba dyzurna operacyjna Komendanta Gloéwnego Strazy Granicznej jest
centralnym osrodkiem zbierania, przetwarzania i przekazywania informacji o biezacych wydarzeniach w SG.

2.Do szczegodtowego zakresu zadan shuzby dyzurnej operacyjnej Komendanta Gléownego Strazy
Granicznej, poza zadaniami uregulowanymi w odrgbnych przepisach, nalezy:

1) zbieranie, ewidencjonowanie 1 przekazywanie Komendantowi Gtéwnemu Strazy Granicznej, jego
zastepcom oraz innym upowaznionym osobom informacji o istotnych zdarzeniach;
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2) znajomos¢ biezacej sytuacji operacyjnej w SG;

3) przekazywanie funkcjonariuszom i pracownikom rozkazow, decyzji ipolecen Komendanta Gléwnego
Strazy Granicznej;

4) nadzor w zakresie ewidencjonowania zdarzen, o ktorym mowa w § 21 ust. 3;

5) koordynowanie dzialan podejmowanych w zakresie realizacji ustawowych zadan SG oraz dziatan
w sytuacji kryzysowej podczas nieobecno$ci Komendanta Gltownego Strazy Granicznej, jego zastepcodw
oraz Dyrektora Zarzadu Granicznego KGSG;

6) dokumentowanie przebiegu dziatan w sytuacji kryzysowe;j;

7) biezaca wspolpraca w zakresie realizacji zadan z funkcjonariuszem Wydzialu Ewidencji Zlecen Zarzadu
Granicznego KGSG realizujagcym zadania koordynacji wykonywania zlecen przez jednostki organizacyjne;

8) koordynowanie dziatan podejmowanych w zakresie realizacji zlecen Sthuzby Ochrony Panstwa zwigzanych
z zabezpieczeniem wizyt i bezpieczenstwem osob o statusie VIP;

9) przekazywanie decyzji i polecen Dyrektora Zarzadu Granicznego KGSG funkcjonariuszom i1 pracownikom
w ramach merytorycznej wlasciwosci Zarzadu Granicznego KGSG;

10) przekazywanie decyzji i polecen innych kierownikéw komorek organizacyjnych KGSG funkcjonariuszom
i pracownikom w ramach merytorycznej wlasciwosci tych komorek, ktére zuwagi na swoj charakter
wymagajg zastosowania przeplywu informacji w ramach systemu SDO;

11) utrzymywanie catodobowo tacznosci ze stuzbami dyzurnymi operacyjnymi OSG, stuzbami dyzurnymi
osrodkow szkolenia SG, stuzbami dyzurnymi o$rodkéw SG, stuzbami wewngtrznymi (np. shuzba ochrony)
oraz jednostkami wspotdziatajacymi;

12) powiadamianie i przekazywanie sygnatow alarmowych dotyczacych podwyzszania i obnizania gotowosci
obronnej oraz powszechnego ostrzegania zgodnie z systemem alarmowania i powiadamiania w SG;

13) wykonywanie zadan w ramach systemu statych dyzurow w SG.

3. Dyzurny operacyjny Komendanta Gtownego Strazy Granicznej ma prawo wydawania polecen stuzbom
wchodzacym w sktad systemu SDO, w szczegolnosci w zakresie:

1) sytuacji kryzysowej;
2) wprowadzania i odwolywania poszczegolnych stopni alarmowych;
3) podwyzszania i obnizania gotowos$ci obronnej, w tym uruchomienia systemu statych dyzurow w SG.

§14.1. Do szczegdtowego =zakresu zadan stuzby dyzurnej operacyjnej OSG, poza zadaniami
uregulowanymi w odrebnych przepisach, nalezy:

1) zbieranie, ewidencjonowanie, przetwarzanie i przekazywanie komendantowi OSG, jego zastgpcom i innym
upowaznionym osobom oraz stuzbie dyzurnej operacyjnej Komendanta Gtownego Strazy Granicznej,
informacji o zaistniatych zdarzeniach w OSG;

2) znajomos$¢ biezacej sytuacji operacyjnej w terytorialnym zasiggu dziatania OSG;
3) przekazywanie rozkazow, decyzji i polecen komendanta OSG funkcjonariuszom i pracownikom OSG;
4) nadzo6r w zakresie ewidencjonowania zdarzen, o ktorym mowa w § 21 ust. 3;

5) koordynowanie dzialan podejmowanych w zakresie realizacji ustawowych zadan SG oraz dziatan
w sytuacji kryzysowej podczas nieobecnosci komendanta OSG i jego zastepcow;

6) dokumentowanie przebiegu dziatan w sytuacji kryzysowej z wykorzystaniem CBD SG SWK;

7) utrzymywanie catodobowo Ilacznosci ze shuzbg dyzurng operacyjng Komendanta Gléwnego Strazy
Granicznej, stuzbami dyzurnymi operacyjnymi sgsiednich OSG, stuzbami dyzurnymi operacyjnymi
podleglych PSG i dywizjonow, stuzba dyzurng strzezonych osrodkow dla cudzoziemcoéw, shuzbami
wewnetrznymi (np. stuzba ochrony) oraz jednostkami wspoéldziatajacymi;

8) powiadamianie i przekazywanie sygnatéw alarmowych dotyczacych podwyzszania i obnizania gotowosSci
obronnej oraz powszechnego ostrzegania zgodnie z systemem alarmowania i powiadamiania w OSG;
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9) wykonywanie zadan w ramach systemu statych dyzurow w SG.

2. Dyzurny operacyjny OSG ma prawo wydawania polecen stuzbom, o ktérych mowa w § 4 pkt 1 lit. cid
oraz pkt 4, w szczegdlnosci w zakresie:

1) sytuacji kryzysowej;
2) wprowadzania i odwotywania poszczegdlnych stopni alarmowych;
3) podwyzszania i obnizania gotowosci obronnej, w tym uruchomienia systemu statych dyzuréw w SG.

§ 15. Do szczegdtowego zakresu zadan stuzby dyzurnej operacyjnej PSG Iub dywizjonu, poza zadaniami
uregulowanymi w odrebnych przepisach, nalezy:

1) zbieranie, ewidencjonowanie, przetwarzanie iprzekazywanie kierownikowi jednostki organizacyjnej
i innym upowaznionym osobom oraz stuzbie dyzurnej operacyjnej OSG informacji i meldunkow o sytuacji
i istotnych zdarzeniach w terytorialnym zasiegu dziatania PSG lub dywizjonu;

2) znajomos$¢ biezacej sytuacji operacyjnej w terytorialnym zasiegu dziatania PSG lub dywizjonu,

3) utrzymywanie catodobowo 1acznosci ze stuzbg dyzurng operacyjng OSG, dowddcami jednostek
ptywajacych pehiacych stuzbe graniczng lub prowadzacych dziatania graniczne, grupami kontrolerskimi,
patrolami, funkcjonariuszami punktow kontaktowych, stuzbami dyzurnymi operacyjnymi sgsiednich PSG
1 dywizjonoéw, shuzbami wewnetrznymi (np. stuzba ochrony) oraz jednostkami wspotdziatajacymi;

4) nadzor w zakresie ewidencjonowania zdarzen meldowanych w CBD SG SWK;

5) koordynowanie dzialan podejmowanych w zakresie realizacji ustawowych zadan SG oraz dziatan
w sytuacji kryzysowej podczas nieobecnosci kierownika jednostki organizacyjnej i jego zastepcow;

6) dokumentowanie przebiegu dziatan w sytuacji kryzysowej z wykorzystaniem CBD SG SWK;

7) przekazywanie sygnatow powszechnego ostrzegania ialarmowania zgodnie z systemem alarmowania
i powiadamiania w PSG i dywizjonie;

8) przyjmowanie zadan dotyczacych podwyzszania i obnizania gotowos$ci obronnej w SG;

9) przekazywanie rozkazow, decyzji i polecen komendanta PSG lub dywizjonu podlegtym funkcjonariuszom
i pracownikom;

10) sprawowanie nadzoru, podczas nieobecnosci komendanta PSG lub dywizjonu, nad realizacja zadan.

§ 16. Do szczegétowego =zakresu zadan stuzby dyzurnej osrodka szkolenia SG, poza zadaniami
uregulowanymi w odrebnych przepisach, nalezy:

1) zbieranie, ewidencjonowanie i przekazywanie komendantowi os$rodka szkolenia SG iinnym
upowaznionym osobom oraz stuzbie dyzurnej operacyjnej Komendanta Gloéwnego Strazy Granicznej
informacji o waznych zdarzeniach w zakresie dziatalnosci osrodka;

2) utrzymywanie calodobowo tacznosci ze stuzba dyzurng operacyjng Komendanta Glownego Strazy
Granicznej, stuzbg dyzurng operacyjng OSG, w ktorego terytorialnym zasiegu dziatania o$rodek szkolenia
ma siedzibe, stuzbami wewnetrznymi (np. stuzba ochrony) oraz jednostkami wspotdziatajacymi;

3) powiadamianie i przekazywanie sygnatow alarmowych dotyczacych podwyzszania i obnizania gotowosci
obronnej oraz powszechnego ostrzegania zgodnie z systemem alarmowania i powiadamiania w o$rodku
szkolenia SG;

4) przekazywanie rozkazow, decyzji ipolecen komendanta osrodka szkolenia SG funkcjonariuszom
i pracownikom o$rodka szkolenia SG;

5) wykonywanie zadan w ramach systemu statych dyzuréw w SG;

6) koordynowanie i dokumentowanie przebiegu dziatan osrodka szkolenia SG w sytuacji kryzysowej do czasu
przejecia zadania przez komendanta osrodka szkolenia SG lub osobe przez niego wyznaczona.

§ 17. Do szczegotowego zakresu zadan stuzby dyzurnej osrodka SG nalezy:
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1) zbieranie, ewidencjonowanie i przekazywanie komendantowi o$rodka SG i innym upowaznionym osobom
oraz sluzbie dyzurnej operacyjnej Komendanta Gtownego Strazy Granicznej informacji o waznych
zdarzeniach w zakresie dzialalnosci o$rodka;

2) utrzymywanie catodobowo tacznosci ze stuzbg dyzurng operacyjna Komendanta Glownego Strazy
Granicznej, stuzbg dyzurna operacyjnag OSG, w ktérego terytorialnym zasi¢gu dzialania osrodek SG ma
siedzibe, stuzbami wewnetrznymi (np. stuzba ochrony) oraz jednostkami wspoétdziatajacymi;

3) powiadamianie i przekazywanie sygnatow alarmowych dotyczacych podwyzszania i obnizania gotowosci
obronnej oraz powszechnego ostrzegania zgodnie z systemem alarmowania (powiadamiania) w osrodku
SG;

4) przekazywanie rozkazow, decyzji ipolecen komendanta o$rodka SG funkcjonariuszom i pracownikom
osrodka SG;

5) wykonywanie zadan w ramach systemu statych dyzurow w SG;

6) koordynowanie i dokumentowanie przebiegu dziatan osrodka SG w sytuacji kryzysowej do czasu przejecia
zadania przez komendanta o$rodka SG lub osobe przez niego wyznaczona.

§ 18. Do szczegotowego zakresu zadan shuzby dyzurnej strzezonego osrodka dla cudzoziemcow, nalezy:

1) zbieranie, ewidencjonowanie i przekazywanie naczelnikowi wydziatu — kierownikowi strzezonego osrodka
dla cudzoziemcéw lub kierownikowi jednostki organizacyjnej, w strukturze ktorej znajduje si¢ strzezony
osrodek dla cudzoziemcoéw oraz innym upowaznionym osobom, oraz stuzbie dyzurnej operacyjnej OSG
informacji o waznych zdarzeniach w zakresie dziatalnosci osrodka;

2) utrzymywanie catodobowo tacznosci ze stuzbg dyzurng operacyjng OSG.

§ 19. W trakcie petnienia stuzby dyzurnej operacyjnej, kierownik zmiany w zakresie realizacji zadan
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu dziala na rzecz i w imieniu kierownika jednostki organizacyjnej i ma
prawo do:

1) wydawania polecen funkcjonariuszom i pracownikom;

2) po godzinach urzgdowania i w dni wolne od shuzby, odbierania korespondencji kierowanej do kierownika
jednostki organizacyjne;j:

a) wymagajacej pilnej realizacji,

b) innej, zgodnie z poleceniem kierownika jednostki organizacyjnej;
3) prowadzenia korespondencji z instytucjami zewn¢trznymi, w tym podpisywania pism;
4) dekretowania pism zgodnie z dyspozycja kierownika jednostki organizacyjne;.

Rozdzial 4
SPOSOB DOKUMENTOWANIA INFORMACJI O ZDARZENIACH ZAISTNIALYCH
W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH STRAZY GRANICZNEJ

§ 20. Podstawowymi dokumentami SDO sa:
1) ksigzka stuzby prowadzona w CBD SG SWK;
2) wytyczne do stuzby:
a) w KGSG okresla Dyrektor Zarzadu Granicznego KGSG,

b) w odniesieniu do stuzb, o ktorych mowa w § 4 pkt 1 lit. b — d oraz pkt 2, 314 — okreslaja wlasciwi
kierownicy jednostek organizacyjnych;

3) meldunki wytworzone i otrzymane;
4) plan zarzadzania kryzysowego — opracowuje KGSG;

5) mapa lub plan terytorialnego zasiggu dziatania, ktére mogg by¢ prowadzona elektronicznie — tylko dla
OSG, PSG i dywizjonu;

6) dokumentacja statego dyzuru — na poziomie KGSG, OSG, os$rodka szkolenia SG i osrodka SG;
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7) dokumentacja z zakresu tagcznosci:
a) wykaz numeréw telefonow alarmowych,
b) dane radiowe UKF;

8) dokumenty okre§lone przez Dyrektora Zarzadu Granicznego KGSG, atakze kierownikow jednostek
organizacyjnych, w ramach ich uprawnien.

§ 21. 1. Podstawowym kanatem wymiany informacji w systemie SDO jest CBD SG SWK.

2. Informacje opracowywane i przesytane w systemie SDO z wykorzystaniem CBD SG SWK dzielg si¢ na
zdarzenia SWK i informacje SWK, ktore sa gromadzone w CBD SG SWK, zgodnie z wymogami tego
systemu.

3. ,Katalog zdarzen podlegajacych meldowaniu w ramach systemu SDO” oraz zakres isposob ich
ewidencjonowania okresla Dyrektor Zarzadu Granicznego Komendy Gtéwnej Strazy Graniczne;.

4. Za wiasciwg klasyfikacje, ewidencjonowanie i modyfikowanie zdarzen zgodnie z katalogiem, o ktorym
mowa w ust. 3, odpowiadajg funkcjonariusze realizujacy te dziatania.

5.Nadzér nad wlasciwa klasyfikacjg, ewidencjonowaniem imodyfikowaniem zdarzen zgodnie
z katalogiem, o ktorym mowa w ust. 3, sprawowany jest przez funkcjonariuszy wykonujacych zadania SDO.

§ 22. Informacje o zdarzeniach wskazanych w katalogu zdarzen podlegajacych meldowaniu przekazywane
sg w terminie okreslonym w tym katalogu, zgodnie z zasadami, o ktorych mowa w § 24, a nastgpnie
niezwlocznie ewidencjonowane w systemie CBD SG SWK.

§ 23. 1. W przypadku awarii CBD SG SWK dyzurny operacyjny Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej
moze z wlasnej inicjatywy lub na polecenie przetozonych, podja¢ decyzje o przesylaniu informacji
o zdarzeniach w formie meldunku sytuacyjnego, ktérego wzor okresla zatagcznik do zarzadzenia.

2. Meldunek sytuacyjny, o ktorym mowa w ust. 1, w ramach systemu SDO przesyla si¢ za posrednictwem
wewnetrzne] poczty elektronicznej (forma preferowana), poczty internetowej, telefaksu lub EZD
z zachowaniem przepisOw kancelaryjnych obowiazujagcych w SG. Kazdorazowo dyzurny operacyjny
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej okresla sposob ich przestania.

3. Meldunki zawierajace informacje niejawne nalezy przesytac szyfrofaksem.
4. Meldunki, o ktorych mowa w ust. 3, oznacza si¢ zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych.

5. Osoba odpowiedzialna za przestanie meldunku sytuacyjnego, po ustaniu awarii CBD SG SWK,
niezwlocznie ewidencjonuje je jako zdarzenia SWK.

§ 24. 1. Zdarzenia SWK i informacje SWK lub meldunki sytuacyjne sporzadzaja i przesylaja:
1) do stuzby dyzurnej operacyjnej Komendanta Gtownego Strazy Graniczne;j:

a) w KGSG — kierownicy komorek organizacyjnych KGSG lub osoby przez nich wyznaczone, kierownik
zmiany ochrony obiektu KGSG przy Al. Niepodlegtosci 100,

b) w BSW - kierownicy komérek organizacyjnych BSW SG lub osoby przez nich wyznaczone;
2) w OSG - do stuzby dyzurnej operacyjnej OSG:
a) naczelnicy wydziatow, kierownicy samodzielnych sekcji lub osoby przez nich wyznaczone, kierownik
osrodka konferencyjno-szkoleniowego SG,
b) funkcjonariusze zajmujacy stanowiska samodzielne,

¢) naczelnicy wydzialow lotniczych Biura Lotnictwa SG lub osoby przez nich wyznaczone w zakresie
okreslonym w zarzadzeniu nr 45 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 3 czerwca 2008 r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania w Strazy Granicznej ,,Instrukcji Operacyjnej Lotnictwa Strazy
Granicznej” (Dz. Urz. KGSG poz. 46, z p6zn. zm. V),

d) kierownicy zmiany,

)Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. KGSG z 2009 r. poz. 91 104, 22010 r. poz. 441 51,
72012 1. poz. 17,z 2013 r. poz. 43, 2 2016 1. poz. 18 oraz z 2019 r. poz. 72.
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e) kierownicy zmiany strzezonego osrodka dla cudzoziemcow,

f) dowodcy nieetatowych pododdzialéw odwodowych,

g) kierownicy zmiany stuzby ochrony,

h) funkcjonariusze petiacy stuzbe dyzurng w centrach wspotpracy i punktach kontaktowych;
3) w osrodkach szkolenia SG — do stuzby dyzurnej osrodka szkolenia SG:

a) kierownicy zaktadow,

b) naczelnicy wydziatow,

¢) komendanci pododdzialow szkolnych,

d) kierownicy samodzielnych sekcji,

e) kierownik obiektu szkoleniowego;

4) w PSG — do stuzby dyzurnej PSG funkcjonariusze PSG zgodnie z nadanymi uprawnieniami w CBD SG
SWK;

5)w dywizjonach SG — do shuzby dyzurnej dywizjonu funkcjonariusze dywizjonu zgodnie z nadanymi
uprawnieniami w CBD SG SWK.

2. W systemie SDO zdarzenia SWK i informacje SWK oraz meldunki przesytaja:

1) do stuzby dyzurnej operacyjnej Komendanta Gtownego Strazy Granicznej - stuzby, o ktérych mowa w §
4 pkt 1 lit. b oraz pkt 211 3;

2) do stuzby dyzurnej operacyjnej OSG - stuzby, o ktérych mowa w § 4 pkt 1 lit. ¢ i d oraz pkt 4.

3. Stuzba dyzurna operacyjna ma prawo dokonywa¢ zmian w zdarzeniach SWK podlegajacych
meldowaniu, odnotowujgc ten fakt w czeSci opisowej zdarzenia.

§ 25. 1. Meldunki iraporty w zakresie funkcjonowania SG pobierane sg3 zCBD SG SWK, jako
podstawowego systemu informatycznego stuzb dyzurnych oraz innych systemow informatycznych SG.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej okresla wewnetrzny zakres przekazywanych informacji.
§ 26. Informacje dotyczace realizacji ustawowych zadan SG, a takze zadan okreslonych

w odrebnych przepisach, uzyskiwane i przekazywane za posrednictwem $rodkéw tacznosci przewodowej
oraz bezprzewodowej utrwala si¢ w formie wpisu w ksigzce stuzby, o ktorej mowa w § 20 ust. 1 pkt 1.

Rozdzial 5
PRZEPISY KONCOWE

§ 27. Traci moc zarzadzenie nr 90 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 7 pazdziernika 2014 r.
w sprawie systemu stuzb dyzurnych operacyjnych w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG poz. 111, z pdzn.
zm.?).

§ 28. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.

Komendant Gtéwny Strazy Granicznej

gen. dyw. SG Tomasz Praga

2 Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. KGSG z 2015 1. poz. 79, 22016 1. poz. 114, 22018 r.
poz. 10,z 2019 r. poz. 40 oraz z 2021 r. poz. 21.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 58
Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej
z dnia 25 listopada 2022 r.

WZOR
Miejscowose, data........ccovvvvvivrinnne r.
(nazwa jednostki organizacyjnej
Strazy Granicznej)
(Adresat)
MELDUNEK SYTUACYJNY NR ....... 2l I 2)
sporzadzony Na godz .........c.cccevrerernen. 3,
N . | | ni CBD SG SWK :

(stanowisko, stopien, imi¢ i nazwisko
podpisujacego meldunek)

D Numer doby operacyjnej.
2 Kolejny numer meldunku sytuacyjnego wystanego w danej dobie operacyjnej.

% Godzina sporzadzenia meldunku.



