Warszawa, dnia 12 wrzesnia 2022 r.
Poz. 19
ZARZADZENIE NR 18/2022
GLOWNEGO INSPEKTORA TRANSPORTU DROGOWEGO
z dnia 12 wrze$nia 2022 r.

w sprawie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych

Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U.z 2021 .

poz. 217, 2105 i 2106 oraz z 2022 r. poz. 1488) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadza si¢ inwentaryzacj¢ roczng aktywow 1 pasywow Gtownego Inspektoratu Transportu

Drogowego, zwanego dalej: GITD, przeprowadzang w drodze spisu z natury, uzgodnienia sald oraz

weryfikacji sald kont ksiggowych poprzez porownanie danych zawartych w ksiggach rachunkowych

z danymi wynikajacymi z odpowiednich dokumentow.

1)
2)

3)

§ 2. 1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury obejmuje:
srodki pieniezne W Kasie;

druki $cistego zarachowania, w tym:

a) pokwitowanie zatrzymania dowodu rejestracyjnego lub prawa jazdy,
b) pokwitowanie za pobranie kaucji w formie gotoéwkowej,
€) zezwolenie na odbidr pojazdu z parkingu strzezonego,

d) dyspozycje usunigcia pojazdu;

niezuzyte materiaty odpisywane w koszty w momencie zakupu:
a) materiaty biurowe,

b) materiaty komputerowe,

c) srodki czystosci,

d) teleinformatyczne cze$ci zamienne,

e) materiaty informacyjno-promocyjne,

f)  sktadniki umundurowania,

g) czesci zamienne do urzadzen rejestrujacych,

h) inne materiaty ujawnione w trakcie trwania inwentaryzacji;
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4)  sktadniki aktywow, bedace whasnoscig innych jednostek, powierzone GITD do uzywania;

5) skfadniki majatku trwatego takiego jak:

a) urzadzenia rejestrujace,

b) telefony komorkowe.

2. Inwentaryzacja, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy obja¢ w szczegolnosci sktadniki majatkowe
przechowywane w pomieszczeniach magazynowych w siedzibie GITD.

3. Inwentaryzacja, o ktérej mowa w ust. 1, nie sg objete druki $cislego zarachowania znajdujace
si¢ w Biurze do spraw Transportu Miedzynarodowego oraz bloczki mandatowe znajdujgce si¢
w Biurze Finansowym.

4. Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald obejmuje:

1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych GITD;

2) mnaleznosci (z wyjatkiem nalezno$ci spornych 1 watpliwych, naleznosci wobec 0s6b
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, nalezno$ci publicznoprawnych oraz naleznos$ci
od pracownikow);

3)  wihasne sktadniki majatkowe powierzone do uzytkowania innym jednostkom.

5. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald kont ksiegowych, poprzez poréwnanie danych
zawartych w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajacymi z odpowiednich dokumentow,
obejmuje w szczegodlnosci:

1) grunty oraz prawa zaliczone do nieruchomo$ci (W Szczegdlnosci prawo uzytkowania
wieczystego gruntow);

2)  wartos$ci niematerialne i prawne;

3) wilasne $rodki trwate;

4) naleznosci i zobowigzania z tytutow publicznoprawnych;

5) naleznoSci sporne i watpliwe;

6) srodki trwale w budowie (inwestycje);

7) naleznosci i zobowigzania wobec podmiotow nieprowadzacych ksiagg rachunkowych;

8) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow;

9) pozostale aktywa i pasywa, w szczegdlnosci:

a) rozliczenia migdzyokresowe czynne,

b) kapitaty (fundusze) wiasne i specjalne,

C) rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodow,

d) $rodki pieniezne w drodze, to jest te aktywa i pasywa, co do ktorych przeprowadzenie spisu

Z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.
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§ 3. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych, o ktorych mowa w § 2

ust. 1, powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Magdalena Jonczyk — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;
2) Andrzej Szperl — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej w przypadku nieobecnosci Magdaleny

Jonczyk;

3) Stawomir Zajac — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;

4)  Michal Modrzejewski — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;
5) Albert Matejak — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;

6) Jarostaw Eliaszuk — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;

7) Marta Zar¢ba — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;

8) Grzegorz Gadzialski — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;

9) Pawel Jeziorski — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;

10) Juliusz Karczmarz — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;

11) Jacek Kacpura — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;

12) Adam Otdak — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;

13) Katarzyna Ruszkowska — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;
14) Marta Zatuska-Szczygiet — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;
15) Anna Wierzchostawska — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;
16) Daniel Darewski — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;

17) Anna Rudko — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;

18) Dariusz Sobocinski — cztonek Komisji Inwentaryzacyjne;j.

2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej organizuje, koordynuje i sprawuje nadzor nad
przebiegiem prac inwentaryzacyjnych oraz odpowiada za sprawny, terminowy oraz zgodny
Z przepisami 1 przyjetym harmonogramem przebieg prac inwentaryzacyjnych. Szczegétowy zakres
zadan Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej okresla § 11 zalacznika do zarzadzenia
nr 56/2019 Glownego Inspektora Transportu Drogowego z dnia 15 listopada 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Gléwnym Inspektoracie Transportu Drogowego
(Dz. Urz. poz. 59 i 66).

§ 4. Glowny ksiegowy GITD zapewnia inwentaryzacje sktadnikow majatkowych, o ktorych

mowa w § 2 ust. 41 5.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych, o ktorych mowa w § 2
ust. 4i 5 do zespolow spisowych zostang wyznaczone osoby wskazane przez Naczelnika Wydziatu

Finansowo-Ksiegowego. Przepisu § 25 zalgcznika do zarzadzenia nr 56/2019 Glownego Inspektora
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Transportu Drogowego z dnia 15 listopada 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji

inwentaryzacyjnej w Gtownym Inspektoracie Transportu Drogowego nie stosuje si¢.

§ 6. 1. Na czas przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury, az do jej zakonczenia,
wszelkie czynnosci w stosunku do materiatow, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 3, sg wstrzymane.

2. Inwentaryzacj¢ w drodze spisu z natury przeprowadza si¢ na oddzielnych arkuszach spisu
z natury dla petnowartosciowych skladnikéw oraz niepelnowartosciowych sktadnikow (zbgdnych,

uszkodzonych).

§ 7. 1. Inwentaryzacj¢ w drodze spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia
2022 r., w terminie do dnia 13 stycznia 2023 r.

2. Inwentaryzacje, o ktorej mowa § 2 ust. 1:

a) pkt 1 i 3 — nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2022 r., w terminie do dnia
13 stycznia 2023 r.,

b) pkt 2 — nalezy przeprowadzi¢ na dzien 30 listopada 2022 r., w terminie do dnia 13 stycznia
2023 r.,

c) pkt 5 — nalezy przeprowadzi¢ na dzien 30 pazdziernika 2022 r., w terminie do dnia
13 stycznia 2023 r.

3. Inwentaryzacjg, o ktorej mowa § 2:

a) ust. 4 pkt 1 oraz ust. 5 nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2022 r., w terminie
do dnia 13 stycznia 2023 r.,

b) ust. 4 pkt 2 nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 pazdziernika 2022 r., w terminie do dnia
13 stycznia 2023 r.,

c) ust. 4 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ na dzien 30 listopada 2022 r., wterminie do dnia
13 stycznia 2023 r.

4. Wyceny, ustalenia réznic inwentaryzacyjnych sktadnikéw majatkowych, o ktorych mowa

w § 2 ust. 1 nalezy dokona¢ w terminie do dnia 15 lutego 2023 r.

§ 8. Sporzadzony przez Komisje Inwentaryzacyjna protokot zrozliczenia wynikow
inwentaryzacji, zawierajacy wnioski co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, zostanie
przekazany do opinii gtéwnego ksiegowego do dnia 1 marca 2023 roku oraz przedlozony Gtownemu

Inspektorowi Transportu Drogowego w terminie do dnia 15 marca 2023 r.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Gloéwny Inspektor Transportu Drogowego: A. Gajadhur



