Warszawa, dnia $roda, 30 grudnia 2020 r.

Poz. 32

ZARZADZENIE NR 31/20
SZEFA CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYJNEGO

z dnia 29 grudnia 2020 r.

w sprawie zasad udzielania zaméwien w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(Dz. U. z 2019 . poz. 1921 i 2020 oraz z 2020 r. poz. 1610) zarzadza si¢, co nastgpuje:

DZIAL 1.
Przepisy ogolne
Rozdzial 1.
Przedmiot regulacji i definicje

§ 1. Zarzadzenie okresla:
1) zasady udzielania w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym, zwanym dalej ,,CBA”:
a) zamowien o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych;

b) zamowien klasycznych oraz konkurséw, ktorych warto$¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000
ztotych,

) zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, o ktorych mowa w dziale VI ustawy,

d) zamowien w dziedzinach obronnos$ci i bezpieczenstwa, ktorych warto$¢ nie przekracza kwot okre$lonych
w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy oraz zamowien wylaczonych ze stosowania ustawy na podstawie art. 12 ust.
1 pkt 1 ustawy,

- zwanych dalej ,,zamowieniami”.
2) wzory dokumentow uzywanych w toku postepowania o udzielenie zamowienia.
§ 2. 1. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) grupa zaméwien — zbior dostaw, ustug lub robdt budowlanych, w ktérego ramach nalezy przestrzegaé
warto$ci progowych okreslonych w ustawie;

2) jednostka — jednostke organizacyjng CBA, o ktorej mowa w statucie CBA,

3) jednostka wnioskujgca — jednostke wnioskujacg o udzielenie zamoéwienia, dla ktorej w ramach planu
finansowego CBA wyodrebniono $rodki finansowe na realizacje jej zadan lub taka, ktora ujeta dane zadanie
W zgloszonym przez te jednostke planie zamdwien;

4) jednostka, ktorej zamowienie dotyczy — jednostke bedaca bezposrednim beneficjentem przedmiotu
zamoOwienia;
5) jednostka, ktora realizuje zamowienie — Biuro Logistyki CBA, Biuro Teleinformatyki CBA, Biuro Techniki

Operacyjnej CBA, Biuro Kadr i Szkolenia CBA, Departament Ochrony CBA, Departament Analiz CBA,
Gabinet Szefa CBA Iub jednostke, ktorej przekazano realizacje zamoéwienia na podstawie § 91 ust. 5;
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6) postgpowanie — postepowanie o udzielenie zamdwienia,
7) progi unijne — kwoty wartosci zamowien lub konkursow okreslone w art. 3 ust. 1 ustawy;

8) ustawa — ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 oraz
z 2020 r. poz. 288, 1492, 1517 i 2275);

9) ustawa OIN — ustawe z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2019 r. poz.
742);

10) warto$¢ zamoéwienia — catkowitg, szacunkowsg warto§¢ wynagrodzenia wykonawcy bez podatku od
towardw i ustug, ustalong z nalezyta starannoscig przez jednostke wnioskujaca;

11) zaméwienie klasyczne — zamowienie publiczne inne niz zaméwienie w dziedzinach obronnosci
i bezpieczenstwa i zamowienie sektorowe w rozumieniu ustawy.

2. O ile przepisy ustawy nie stanowia inaczej, definicje, o ktorych mowa w art. 7 ustawy, stosuje si¢
odpowiednio.

3. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) funkcjonariuszu — nalezy przez to rozumie¢ takze pracownika CBA;
2) stuzbie — nalezy przez to rozumie¢ takze pracg.

Rozdzial 2.
Zasady udzielania zamoéwien

§ 3. Dyrektor Biura Finansow CBA w porozumieniu z kierownikami jednostek wnioskujgcych opracowuje
dla poszczegolnych kategorii zakupowych strategie zarzadzania zgodna z polityka zakupowa panstwa przyjeta
przez Rade Ministrow. Strategia okreSla zamowienia o charakterze Kkluczowym dla realizacji polityki
zakupowej panstwa. Dyrektor Biura Finansow CBA rekomenduje Szefowi CBA do zatwierdzenia opracowany
dokument strategii zarzadzania

§ 4. 1. Postgpowanie przeprowadza komisja, zespot funkcjonariuszy lub funkcjonariusz.

2. Kierownicy jednostek udzielaja w pracach zwigzanych zudzieleniem zamoéwienia niezbednego
wsparcia.

§ 5. Nadzor nad przebiegiem postgpowania sprawuje Szef CBA.

§ 6. 1. Postepowanie prowadzi si¢ w oparciu 0 plan zaméwien opracowywany przez Biuro Finansow CBA
oddzielnie dla kazdego ztypow zamowien, o ktorych mowa w § 1pkt 1, wedlug wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 1.

2. Kierownicy jednostek, w terminie wskazanym przez Biuro Finansow CBA, nie pdzniej niz do 30
listopada, sktadaja do Biura Finanséow CBA propozycje do projektu planu zaméwien na rok nastepny,
oddzielnie dla kazdego z typow zamdwien, o ktorych mowa w § 1 pkt 1, z uwzglednieniem podziatu na grupy
zamoOwien oraz z ewentualnym wskazaniem uzasadnienia konieczno$ci odstgpienia od publikacji informacji
0 postepowaniu, wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2.

3. W ciggu 30 dni od dnia przyjecia planu finansowego CBA przez uprawniony organ, Biuro Finanséw
CBA opracowuje plan zamo6wien na rok nastgpny oddzielnie dla kazdego z typoéw zamdwien, o ktérych mowa
w § 1 pkt 1, oraz zamieszcza go, w zakresie wskazanym w ustawie, w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz
na swojej stronie internetowej. Nie zamieszcza si¢ informacji o postgpowaniach o udzielenie zaméwien, jezeli
Wwymaga tego istotny interes bezpieczenstwa panstwa lub ochrona informacji niejawnych. W przypadku
propozycji zmiany planu zamowien, jednostka, ktora zglosita propozycje do planu, sklada korekte
z uzasadnieniem zmiany, wedhug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2.

4. Plan zamowien oraz jego korekta, po uzyskaniu akceptacji dyrektora Biura Finanséw CBA, wymagaja
zatwierdzenia przez Szefa CBA.

5. Biuro Finansow CBA informuje jednostki o uwzglednieniu ich propozycji do planu zamoéwien
w terminie 14 dni od dnia jego zatwierdzenia.

6. Biuro Finanséw CBA dokonuje aktualizacji planu postgpowan w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz
na swojej stronie internetowej.
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7.Za terminowe przygotowanie i ztozenie wniosku o wszczecie postepowania lub dokumentu
zapotrzebowania, uwzgledniajace czas niezbgdny do przeprowadzenia postgpowania z nalezyta staranno$cia
oraz planowany termin realizacji zamowienia, jest odpowiedzialny kierownik jednostki wnioskujace;j.

§ 7. 1. Dla kazdego ztypoéw zamoéwien, o ktorych mowa w § 1 pkt 1, Biuro Finansow CBA prowadzi
oddzielne rejestry zamowien, wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3.

2. Rejestr zamodwien, o wartosci ponizej kwoty 130 000 zlotych, prowadzi si¢ na podstawie
przedstawionych zapotrzebowan.

§ 8. 1. Postepowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim.

2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Szef CBA moze wyrazi¢ zgode na zlozenie wniosku
0 dopuszczenie do udziatlu w postgpowaniu, oswiadczen, oferty oraz innych dokumentdéw rowniez w jednym
Z jezykow powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym lub jezyku kraju, w ktérym zamdwienie jest
udzielane.

§ 9. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte i zostal wybrany
zgodnie z przepisami zarzadzenia.

§ 10. 1. Zamowienia udziela si¢ z zachowaniem zasad:
1) pisemnosci;

2) zachowania uczciwej konkurencji oraz roéwnego traktowania wykonawcow ubiegajacych — sie
0 jego wykonanie;

3) proporcjonalnosci i przejrzystosci, z zastrzezeniem przepisow dziatu II;
4) dochowania podczas postepowania nalezytej starannosci;
5) rzetelnego dokumentowania postgpowania;

6) okreslenia najlepszej jakosci dostaw, ustlug oraz robot budowlanych, uzasadnionych charakterem
zamoOwienia, w ramach przeznaczonych na realizacje Srodkow;

7) uzyskania najlepszych efektow zamoéwienia, wtym efektow spotecznych, $rodowiskowych oraz
gospodarczych, oile ktorykolwiek ztych efektow jest mozliwy do zyskania w danym zamowieniu,
W stosunku do poniesionych naktadow.

2. Osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniu sg obowigzane rzetelnie iobiektywnie wykonywaé
powierzone im czynnosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

§ 11. 1. Jednostka wnioskujaca wystepuje z:
1) wnioskiem o0 wszczecie postepowania dla:

a) zamoéwien klasycznych oraz konkursoéw, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000
ztotych;

b) zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, o ktorych mowa w dziale VI ustawy;

¢) zamoéwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, ktorych warto$¢ nie przekracza kwot okre§lonych
w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy oraz zamowien wylaczonych ze stosowania ustawy na podstawie art. 12 ust.
1 pkt 1 ustawy;

2) zapotrzebowaniem dla zaméwien, o warto$ci ponizej kwoty 130 000 ztotych.

2. Wyrazenie przez Szefa CBA zgody na wszczecie postepowania moze nastapi¢ po przedlozeniu przez
kierownika jednostki wnioskujacej kompletnego wniosku o wszczecie postepowania.

3. W przypadku postgpowan, o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych, zasadno$¢ realizacji zamowienia
potwierdza w zapotrzebowaniu kierownik jednostki wnioskujace;.

§ 12. 1. Do ustalenia warto$ci szacunkowej przedmiotu zamodwienia stosuje si¢ odpowiednio art. 28-36
ustawy.

2. Za wlasciwe oszacowanie wartosci przedmiotu zamowienia jest odpowiedzialny kierownik jednostki
wnioskujacej.
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3. Za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami ustawy jest odpowiedzialny dyrektor Biura
Finansow CBA.

§ 13. 1. Zaméwienia nalezace do roznych pozycji plandéw zamdwien, o ktérych mowa w § 6, sporzadza si¢
na oddzielnych wnioskach o wszczecie postepowania oraz oddzielnych zapotrzebowaniach.

2. Kwoty zamowien, o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych, weryfikuje do wysokosci faktycznie
poniesionych wydatkéw w danym roku budzetowym na podstawie uméw lub przedtozonych faktur, kierownik
jednostki wnioskujacej oraz dyrektor Biura Finansow CBA.

§ 14. 1. Dokumenty, o ktorych mowa w § 11, wraz z zatacznikami przekazuje si¢ dyrektorowi Biura
Finanséw CBA, celem akceptacji w zakresie zgodno$ci zplanem zamodwien i zabezpieczenia Srodkow
finansowych.

2. Jezeli dokumenty, o ktorych mowa w § 11, nie spelniaja warunkéw formalnych, dyrektor Biura
Finansow CBA wzywa jednostke wnioskujaca do ich poprawy lub uzupelnienia w wyznaczonym terminie.

3. Po bezskutecznym uplywie terminu, o ktorym mowa w ust. 2, wniosek o0 wszczecie postepowania lub
zapotrzebowanie pozostawia si¢ bez rozpoznania.

4. Odmowa dyrektora Biura Finansow CBA uje¢cia zamowienia w planie zamowien lub planie finansowym
CBA powoduje zaniechanie jego realizacji. Fakt ten potwierdza si¢ adnotacja na zapotrzebowaniu lub wniosku
0 wszczecie postgpowania, a informacje o tym wraz z uzasadnieniem przekazuje do kierownika jednostki
wnioskujacej.

§ 15. 1. Postepowanie wszczyna si¢, po ztozeniu w Biurze Finanséw CBA poprawnego pod wzgledem
formalnym wniosku 0 wszczecie postgpowania, uzyskaniu akceptacji dyrektora Biura Finansow CBA
w zakresie, o ktorym mowa w § 14 ust. 1oraz zatwierdzeniu przez Szefa CBA wniosku o0 wszczecie
postgpowania.

2. W przypadku zaméowien o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych — udziela si¢ ich po ztozeniu w Biurze
Finanséw CBA poprawnego pod wzgledem formalnym dokumentu zapotrzebowania i uzyskaniu akceptacji
dyrektora Biura Finansow CBA w zakresie, 0 ktorym mowa w § 14 ust. 1.

§ 16. W przypadku zamoéwien klasycznych oraz konkursow, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza
kwote 130 000 ztotych, zamoéwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, o ktérych mowa w dziale VI
ustawy oraz w dziedzinach obronno$ci i bezpieczenstwa, ktorych wartos¢ nie przekracza kwot okreslonych
w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy oraz zamowien wytaczonych ze stosowania ustawy na podstawie art. 12 ust. 1 pkt
1 ustawy, tworzy si¢ komisj¢, do prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia zwang dalej ,,komisja”.

§ 17. 1. Przed wszczegciem postepowania mozna przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe, na zasadach
okreslonych ustawie.

2. Wstepnych konsultacji rynkowych nie stosuje si¢ w przypadku zamoéwien, o ktoérych mowa w art. 12 ust.
1 pkt 1 ustawy.

§ 18. 1. Projekt umowy 0 udzielenie zamowienia przed jej podpisaniem wymaga akceptacji:

1) kierownika jednostki, ktorej zamowienie dotyczy lub kierownika jednostki, w ktorej zasobie kadrowym
znajduje si¢ osoba wskazana wumowie jako odpowiedzialna za jej realizacje — pod wzgledem
merytorycznym, w celu potwierdzenia, ze przedmiot umowy spetnia wymagania funkcjonalne lub
techniczne okreslone we wniosku o wszczgcie postepowania lub w zapotrzebowaniu;

2) kierownika jednostki wnioskujacej — W zakresie zgodnosci z opisem przedmiotu | warunkami zamowienia
okre$lonymi we wniosku o wszczecie postepowania lub zapotrzebowaniu;

3) dyrektora Biura Prawnego CBA lub osoby przez niego upowaznionej — pod wzgledem formalno-prawnym;
4) dyrektora Biura Finans6w — pod wzgledem finansowym.

2. Osoby akceptujace projekt umowy sktadaja na nim podpis i odcisk pieczeci.

3. Umowe sporzadza si¢ w co najmniej dwoch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

4. Umowe rejestruje 1 sporzadza jej cyfrowe odwzorowanie Biuro Prawne CBA.
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5. Upowazniony funkcjonariusz Biura Finansow CBA rejestruje umowe w rejestrze komputerowym
i opatruje pieczecia wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 4.

§ 19. 1. Umowe jako zamawiajacy podpisuje Szef CBA Iub osoba przez niego upowazniona.
2. Umowe rekomenduje Szefowi CBA do podpisu kierownik jednostki wnioskujacej.

§ 20. Egzemplarz umowy wraz z kompletem podpiséw otrzymuje Biuro Finansow CBA. Kopi¢ umowy lub
jej cyfrowe odwzorowanie otrzymuje kierownik jednostki, w ktorej zasobie kadrowym znajduje si¢ osoba
wskazana w umowie jako odpowiedzialna za jej realizacje.

§ 21. 1. Jezeli umowa 0 udzielenie zamowienia przewiduje sporzadzenie protokotu odbioru przedmiotu
zamowienia, przekazuje si¢ go wraz z fakturg do Biura Finanséw CBA.

2. Dokumentacj¢ zwigzang zrealizacja zapotrzebowania przechowuje si¢ w jednostce realizujgcej
zapotrzebowanie.

3. Jednostki  realizujgce  zapotrzebowanie niezwlocznie po jego realizacji zobowiazane sa
do uporzadkowania i przechowywania dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 2.

4. W przypadku dostaw realizowanych przez jednostki inne niz Biuro Logistyki CBA, z wylaczeniem Biura
Teleinformatyki CBA, kopi¢ protokotu odbioru wraz z kopia faktury przekazuje si¢ do Biura Logistyki CBA
W celu ujecia w ewidencji warto§ciowo-ilosciowe;.

§ 22. Nadzor nad realizacja umowy sprawuje kierownik jednostki, w ktorej zasobie kadrowym znajduje si¢
osoba wskazana w umowie jako odpowiedzialna za jej realizacje.

2. W przypadku uwzglednienia w postanowieniach umowy klauzul/aspektow spotecznych, nadzoér nad
realizacja uprawnien kontrolnych wynikajacych z jej tresci sprawuje kierownik jednostki, 0 ktorym mowa
w ust. 1.

§ 23. 1. Kierownik jednostki, o ktorej mowa w § 22, zawiadamia w formie pisemnej dyrektora Biura
Finanséw CBA o okolicznos$ciach uzasadniajacych naliczenie kar umownych, wypowiedzenie lub odstapienie
od umowy. Do informacji dotacza sie dokumenty potwierdzajgce opisane w niej okolicznosci.

2. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1, zawiera:
1) opis okoliczno$ci wskazujacych na niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy;
2) propozycj¢ wysokosci kar umownych wynikajacych z umowy.

3. Po otrzymaniu informacji, o ktorej mowa w ust. 1, dyrektor Biura Finanséw CBA dokonuje sprawdzenia
prawidlowosci obliczenia naleznosci Skarbu Panstwa oraz podejmuje czynnosci zmierzajagce do ich
dochodzenia, w szczego6lnosci kieruje korespondencj¢ do wykonawcy.

4. Biuro Finanséw CBA monitoruje wptyw naleznosci z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umow. W przypadku naleznosci wymagalnych, dyrektor Biura Finansow CBA, w porozumieniu
z kierownikiem jednostki, w ktoérej zasobie kadrowym znajduje si¢ osoba wskazanaw umowie jako
odpowiedzialna za jej realizacje, podejmuje czynnosci majgce na celu dochodzenie naleznosci lub przekazuje
sprawe wraz z niezbednymi dokumentami do Biura Prawnego CBA.

§ 24. 1. Zbiorcze sprawozdanie z realizacji zamowien, 0 ktorych mowa w § 1 pkt 1 lit. a i d, dyrektor Biura
Finans6w CBA przekazuje Szefowi CBA w terminie do dnia 1 marca nastepujacego po roku, ktérego plan
dotyczy.

2. Dyrektor Biura Finansow CBA przedstawia Szefowi CBA raz na kwartal, do 15 dnia miesigca
rozpoczynajacego kolejny kwartal, sprawozdanie z realizacji planu zamoéwien o ktoérych mowa

w§lpktllitbic.

Rozdzial 3.
Ogélne zasady dotyczace pracy Komisji

§ 25. Komisja przestrzega okre§lonych w ustawie terminow zastrzezonych dla poszczegdlnych czynnosci,
przy czym zasada w pracy komisji jest podejmowanie prawem przewidzianych dziatan niezwlocznie, przy
jednoczesnym zachowaniu nalezytej starannosci.

§ 26. 1. Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powotania przez Szefa CBA.
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2. Komisja konczy prace po podpisaniu umowy Ww sprawie zamoéwienia, ktore bylo przedmiotem
postepowania lub po uniewaznieniu postgpowania.

§ 27. Cztonkowie komisji, w zakresie zwigzanym z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia, podlegaja bezposrednio Szefowi CBA.

§ 28. 1. Oswiadczenia, zawiadomienia iwnioski, sktadane przez komisje albo wykonawce podczas
postgpowania o udzielenie zamowienia, wymagaja zachowania zasady pisemnosci. Komisja moze dopuscic¢
mozliwo$¢ wymiany informacji miedzy stronami postepowania o udzielenie zamowienia przy uzyciu srodkoéw
komunikacji elektronicznej, oile przepisy ustawy nie stanowig inaczej. Wydrukowang korespondencj¢
elektroniczng wiacza si¢ do dokumentacji postgpowania.

2. Bezposrednie rozmowy z wykonawcami prowadzi si¢ w siedzibie CBA. Zgodg¢ na prowadzenie rozméw
poza siedzibg CBA wyraza przewodniczacy komisji. Zgoda przewodniczacego komisji wymaga pisemnego
uzasadnienia. Zgode wraz z uzasadnieniem wtacza si¢ do dokumentow postgpowania.

§ 29. 1. Komisja sktada si¢ co najmniej z 3 cztonkow.

2. Sktad komisji proponuje kierownik jednostki wnioskujacej sposrod podlegtych mu funkcjonariuszy oraz,
w uzasadnionych przypadkach, funkcjonariuszy:

1) Biura Finanséw CBA;
2) Biura Prawnego CBA,;

3) Departamentu Ochrony CBA — w przypadkach, gdy realizacja przedmiotu zamdéwienia zwigzana jest
z dostepem do informacji niejawnych;

4) Biura Teleinformatyki CBA — w przypadkach zaméwien teleinformatycznych;

5) innych jednostek, w szczegolnosci jednostki, ktorej zamowienie dotyczy lub posiadajacych specjalistyczna
wiedze z zakresu przedmiotu zamowienia lub uzytkujacych przedmiot zamdwienia

- po wyrazeniu zgody przez kierownika jednostki, w ktorej funkcjonariusz petni stuzbe.

3. Przed zaproponowaniem Szefowi CBA sktadu komisji, wnioskodawca sktada do kierownika jednostki
wniosek 0 wyznaczenie do sktadu komisji funkcjonariusza petnigcego stuzbe w podlegltej mu jednostce.
Wyznaczenie funkcjonariusza przez kierownika jednostki jest podstawa do wpisania funkcjonariusza do
proponowanego sktadu komisji.

4. Przewodniczacego i sekretarza komisji powoluje si¢ sposrdd funkcjonariuszy Biura Finansow CBA.

5. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacego komisji mozna powota¢ sposrod
funkcjonariuszy innej, niz okre§lona w ust. 4 jednostki, za zgoda jej kierownika.

§ 30. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

2. W przypadku, gdy przewodniczacy komisji lub zastepujacy go sekretarz komisji nie moze kierowaé
pracami komisji i moze to zagraza¢ terminowej realizacji zadan, Szef CBA wyznacza spos$rod cztonkow
komisji inng osobe¢ do kierowania pracami komisji.

§ 31. 1. Komisja podejmuje decyzje w drodze glosowania lub na podstawie sumy indywidualnych ocen
cztonkow komisji.

2. W glosowaniu komisja podejmuje decyzje wigkszosciag gtosow.
3. W przypadku rownej liczby glosow, glos decydujacy ma przewodniczacy komis;ji.
4. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot.

5. Wyniki glosowan zamieszcza si¢ w treSci protokolu posiedzenia komisji, ze wskazaniem o0s6b
glosujacych za, przeciw oraz wstrzymujacych si¢ od glosu.
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§ 32. 1. Szef CBA, czlonek komisji oraz inne osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdéwienia, po stronie zamawiajacego lub mogace wptyna¢ na wynik tego
postgpowania lub osoby udzielajace zamdwienia nie pozniej niz przed zakonczeniem postgpowania sktadaja,
o$wiadczenie w formie pisemnej w sprawie braku okolicznosci okreslonych w art. 56 ust. 2 ustawy lub
§ 58 ust. 1 zarzadzenia, zgodnie ze wzorem okreSlonym w zataczniku nr 5. Os$wiadczenie w formie pisemnej
0 zaistnieniu okolicznosci o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy lub § 58 ust. 1 zarzadzenia sklada si¢
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci 0 ich istnieniu.

2. Szef CBA, cztonek komisji oraz inne osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajacego lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego
postgpowania lub osoby udzielajace zamdwienia, przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem postgpowania sktadaja, oswiadczenie w formie pisemnej w sprawie braku lub istnieniu
okolicznosci okreslonych w art. 56 ust. 3 ustawy lub § 58 ust. 2 zarzadzenia, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zalaczniku nr 6.

3. W przypadku zlozenia przez osobe wymieniong w ust. 1i 2 oSwiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci
okreslonych wart. 56 ust. 2 lub 3 ustawy badz § 58 ust. 1lub 2 zarzadzenia, o$wiadczenia niezgodnego
zprawda lub odmowy zlozenia o$wiadczenia, przewodniczacy komisji niezwlocznie wyltacza te osobe
z udziatu w postepowaniu i przekazuje informacje o tym fakcie cztonkom komisji oraz Szefowi CBA.

4. Odwotanie osoby wykonujacej czynnosci w postgpowaniu moze nastapic:
1) z urzgdu — W sytuacji naruszenia przez nig obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1 lub 2;

2) na wniosek — w przypadku zaistnienia szczegodlnych okolicznosci uniemozliwiajacych uczestnictwo
w pracach komisji.

5. Odwotania dokonuje Szef CBA na wniosek przewodniczacego komisji.

6. W miejsce osoby odwotanej lub wylaczonej, Szef CBA moze dokona¢ nowego wyboru, zmieniajgc
w tym zakresie wniosek 0 wszczecie postepowania.

7. Czynnosci podjete w postgpowaniu przez osobg podlegajaca wytaczeniu dokonane po powzigciu przez
nig wiadomosci o okoliczno$ciach uzasadniajgcych wylaczenie, powtarza si¢. Nie powtarza si¢ czynnosci
otwarcia ofert lub innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

§ 33. Komisja wykonuje czynnosci, niezbedne do zapewnienia prawidlowego przebiegu postepowania,
W szczegolnosci:

1) sporzagdza wniosek o zatwierdzenie trybu lub procedury udzielenia zaméwienia innych niz okreslone
w zaakceptowanym whniosku, w przypadku gdy w toku prac komisja stwierdzi, ze nie zostaty spelnione
przestanki ustawowe do przeprowadzenia postgpowania w trybie lub procedurze wskazanej we wniosku;

2) dokonuje weryfikacji mozliwosci uwzglednienia klauzul/aspektoéw spotecznych w odniesieniu do
konkretnego zamdwienia, co odnotowuje si¢ w protokole posiedzenia komisji;

3) wnioskuje do Szefa CBA 0 udziat biegtych lub specjalistow w postgpowaniu;

4) przygotowuje projekt ogloszenia 0 zamdwieniu, specyfikacji warunkow zamowienia, zwanych dalej
»SWZ”, , Opis potrzeb i wymagan”, ,,Zaproszenia do negocjacji”, ,,Zaproszenia do dialogu”, ,,Zaproszenia
do sktadania ofert” oraz innych dokumentéw niezbgednych do przeprowadzenia postgpowania
i wynikajacych z wymagan poszczegolnych trybow lub procedur udzielania zamowien;

5) przygotowuje projektowane postanowienia umowy 0 udzielenie zamoéwienia;

6) sporzadza projekt stosownych zawiadomien, informacji, wnioskow zamawiajagcego do wilasciwych
organow 0 wydanie decyzji albo postanowienh wymaganych ustawg oraz innych dokumentéw niezbgdnych
do wlasciwego przeprowadzenia postgpowania;

7) sporzadza projekt wyjasnien na pytania wykonawcow oraz modyfikacji dokumentacji postgpowania
W porozumieniu z wasciwymi merytorycznie kierownikami jednostek;

8) wystepuje z wnioskiem 0 zwotanie zebrania wykonawcoéw w celu wyjasnienia tresci SWZ lub Opisu
potrzeb i wymagan;
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9) dokonuje otwarcia, badania i oceny ofert oraz wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz
zataczonych do nich dokumentéw, w tym sporzadza projekty wnioskow

o wyjasnienia treéci ofert i dokumentow, uzupetienia dokumentacji postepowania oraz stosownych poprawek
W tresci ofert;

10) prowadzi negocjacje z zaproszonymi wykonawcami w przypadkach okreslonych w ustawie lub
W zarzagdzeniu;

11) przedstawia propozycje wykluczenia wykonawcy z udzialu w postgpowaniu, odrzucenia oferty oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z ich uzasadnieniem;

12) wystepuje z wnioskiem 0 uniewaznienie postepowania;

13) przygotowuje stanowisko w sprawie wniesionych zarzutéw wraz z uzasadnieniem w przypadku
korzystania przez wykonawcow ze §rodkéw ochrony prawnej okreslonych w ustawie;

14) przygotowuje projekt umowy o0 udzielenie zamowienia.
§ 34. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczego6lnosci:

1) nadzér nad prawidlowym prowadzeniem postgpowania, wtym nad dokumentacjg sporzadzang w
jego trakcie;

2) okreslanie zakresu obowigzkow cztonkow komisji, z wytaczeniem sekretarza komisji;
3) wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen;
4) prowadzenie posiedzen komisji;

5) informowanie cztonkow komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia przepisow ustawy lub
zarzadzenia;

6) wnioskowanie 0 wydanie opinii, gdy czynno$ci w prowadzonym postgpowaniu wymagajg wiadomosci
specjalnych;

7) podziat pomiedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym wedlug wilasciwosci
merytorycznej;

8) weryfikacja poprawno$ci wniesienia wadium;

9) informowanie Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych o ztozonych w postepowaniach ofertach
i wnioskach w terminach wynikajacych z zapiséw ustawy;

10) wystepowanie do Szefa CBA z wnioskiem o zwrot albo zatrzymanie wykonawcy wadium;

11) nadzor nad wniesieniem, przed zawarciem umowy o udzielenie zamdOwienia, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, jezeli jest wymagane w postgpowaniu;

12) biezace informowanie Szefa CBA o problemach zwigzanych z pracami komisji;

13) przedstawianie Szefowi CBA do podpisu korespondencji wytworzonej w ramach prowadzonego
postgpowania;

14) nadzor nad terminowym przygotowaniem protokotdéw oraz ogloszen dotyczacych prowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia wymaganych zapisami ustawy;

15) opatrywanie zatwierdzonej przez Szefa CBA dokumentacji postgpowania kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i zamieszczanie jej na stronie internetowej CBA,

16) nadzor nad zamieszczeniem wymaganego przepisami ustawy ogloszenia o zmianie umowy oraz
ogloszenia o wykonaniu umowy, po otrzymaniu stosownej informacji z jednostki realizujacej zaméwienie;

17) nadzor nad dokumentacjg zakonczonego postepowania, jej przechowywanie po zakonczeniu
postgpowania oraz przekazaniem do archiwum CBA.

§ 35. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczego6lno$ci:

1) zastgpowanie przewodniczacego komisji podczas jego nieobecnosci;
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2) prowadzenie dokumentacji postepowania, w szczegolno$ci sporzadzanie protokotow z posiedzen komisji,
sporzadzenie protokolu z postgpowania, sporzadzanie zawiadomien i informacii, wymaganych
W postgpowaniu ogloszen dotyczacych prowadzonego postegpowania 0 udzielenie zamowienia;

3) odbieranie pisemnych o$wiadczen, o ktorych mowa w § 32 ust. 1 i 2 zarzgdzenia;
4) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym, posiedzen komisji i informowanie
o0 ich miejscu i terminie;

5) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez komisj¢ w zakresie zgodnym z ustawg
lub zleconym przez przewodniczacego;

6) obstuga techniczno-organizacyjna komisji;
7) przechowywanie dokumentacji podczas trwania postgpowania;

8) sporzadzenie w terminie 14 dni od podpisania umowy protokotu postepowania w przypadku postepowan,
0 ktérych mowa w Dziale Il niniejszego zarzadzenia.

§ 36. 1. Do obowiazkow cztonkow komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) czynne uczestnictwo w pracach komisji oraz wykonywanie zadan wyznaczonych przez przewodniczacego
komisji, w szczegodlnosci, odpowiednio do wilasciwosci merytorycznej, przygotowanie SWZ lub Opisu
potrzeb i wymagan, badanie i ocena ztozonych ofert lub wnioskow oraz wykonanie czynnos$ci okreslonych
przez Szefa CBA lub przewodniczacego komisji, wynikajacych z wlasciwosci merytorycznej jednostki,
ktorej sa przedstawicielami;

2) niezwloczne  informowanie = przewodniczacego komisji o okoliczno$ciach  uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowiazkoéw cztonka komis;ji;

3) zgtaszanie potrzeby powolania biegltego lub zasiggnigcia opinii prawnej w zakresie przedmiotu
zamoOwienia;

4) wykonywanie innych zadan i czynno$ci niezb¢dnych do zapewnienia zgodnego z przepisami prawa oraz
sprawnego przebiegu prowadzonego postgpowania, wynikajacych z zakresu powierzonych zadan.

2. Czlonkowie komisji nie moga ujawnia¢ informacji zwigzanych z pracami komisji, ktore mogg wplynac¢
na zachowanie uczciwej konkurencji, w szczegdlnosci zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i porownania
tresci ztozonych ofert.

3. Jezeli w przekonaniu cztonka komisji dzialania komisji moga budzi¢ uzasadnione watpliwosci, cztonek
komisji jest obowigzany przedstawi¢ swoje zastrzezenia przewodniczgcemu komisji w formie pisemne;j.

4. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, cztonek komisji przedstawia swoje stanOwisko na piSmie
w formie zatacznika do protokotu posiedzenia komisji. Zastrzezenia wskazuje si¢ w protokole postepowania.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 i 4, przewodniczacy komisji informuje o tym niezwtocznie Szefa
CBA.

§ 37. Cztonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca komisji,
W szczegolnosci do ofert, wnioskow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii bieglych, protokotow
i ich zatacznikow oraz pism.

§ 38. 1. Szef CBA moze na wniosek przewodniczacego komisji lub z wilasnej inicjatywy przekazac
dokumentacj¢ postepowania, przed jej upublicznieniem, innej jednostce organizacyjnej CBA, celem
zasiggniecia niezaleznej opinii w zakresie prawidtowosci jej przygotowania.

2. Osoby wykonujace czynno$ci, o ktorych mowa wust. 1, skladaja oswiadczenie, o ktorym mowa
w § 32 ust. 1 i 2 zarzadzenia.

Rozdzial 4.
Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

§ 39. Wadium moze by¢ wniesione w formie okreslonej w ustawie.

§ 40. 1. Wadium wnoszone w formie innej niz pieni¢zna przyjmuje i przechowuje sekretarz komisji
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania, ktorego wniesione wadium dotyczy.
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2. O zatrzymaniu wadium decyduje Szef CBA po rozpatrzeniu pisemnego wniosku przewodniczgcego
komisji, zawierajacego uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Czynnosci zwigzane z zatrzymaniem wadium wniesionym w pienigdzu realizowane sg za posrednictwem
Wydzialu Finansowo-Ksiggowego Biura Finansow CBA, po zaakceptowaniu wniosku, o ktérym mowa
W ust. 2.

§ 41. Komisja, w postgpowaniach o warto$ci rownej lub wyzszej niz progi unijne okre§la kwote wadium
w wysokosci do 3 % warto$ci zamoOwienia, a w postegpowaniach o warto§ci mniejszej niz progi unijne kwote
wadium do 1.5 % warto$ci zamoéwienia.

§ 42. 1. Na pisemny wniosek przewodniczacego komisji, zaakceptowany przez Szefa CBA, dyrektor Biura
Finansé6w CBA dokonuje zwrotu wadium wykonawcy na zasadach okreslonych w ustawie.

2. Czynnos$ci zwiazane ze zwrotem wadium wniesionym w pieniadzu realizowane sg za posrednictwem
Wydziatu Finansowo-Ksiggowego Biura Finansoéw CBA, po zaakceptowaniu wniosku, o ktérym mowa
w ust. 1.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczeg6lnosci: doktadng nazwe i adres wykonawcy oraz
numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy zwrdci¢ wadium, a takze numer postgpowania, ktorego dotyczy.

4. CzynnoS$ci zwigzane ze zwrotem wadium wniesionym w innej formie niz pienigdz realizowane sg przez
przewodniczacego komisji.

§ 43. Wadium w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym
bylo ono przechowywane, wniesione przez wykonawce, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, na
wniosek tego wykonawcy, Szef CBA zalicza na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 44. W zakresie nieuregulowanym w zarzadzeniu do wadium odpowiednio stosuje si¢ przepisy ustawy.

§ 45. Komisja moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej
»zabezpieczeniem”,

§ 46. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w formie okreslonej w ustawie.

§47.1. Szef CBA moze, na wniosek wykonawcy, wyrazi¢ zgod¢ na zmian¢ formy wniesionego
zabezpieczenia.

2. W przypadku zamowien do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy zgoda Szefa CBA dotyczy wylacznie
form zabezpieczenia o ktorych mowa w art. 450 ust.2 ustawy.

§ 48. 1. Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu przyjmuje si¢ na rachunek bankowy CBA, a zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy wnoszone w innej formie, przechowuje w kasie Biura Finanséw CBA.

2. O wniesionym zabezpieczeniu Biuro Finanséw CBA niezwlocznie zawiadamia Kierownika jednostki
wnioskujacej oraz kierownika jednostki, o ktérym mowa § 22.

3. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie innej niz pieni¢zna,
tres¢ dokumentu gwarancji lub poreczenia, przed podpisaniem umowy podlega zaopiniowaniu pod wzgledem
formalno-prawnym przez dyrektora Biura Prawnego CBA lub upowaznionego przez niego funkcjonariusza.

§ 49. 1. Na pisemny wniosek kierownika jednostki, 0 ktérym mowa w § 22, dyrektor Biura Finansow CBA
zwraca wykonawcy zabezpieczenie.

2. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w pienigdzu, wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera
w szczegolnosci doktadng nazwe i adres wykonawcy, numer umowy oraz numer rachunku bankowego, na
ktory nalezy dokona¢ zwrotu wniesionego zabezpieczenia.

3. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w pieniadzu, zwraca si¢ je wraz z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, po pomniejszeniu o koszt prowadzenia
rachunku oraz prowizji za przelew $rodkéw na rachunek wykonawcy.

§ 50. Czynnosci zwigzane ze zwrotem zabezpieczenia realizuje si¢ za posrednictwem Wydziatu Finansowo-
Ksiggowego Biura Finansow CBA.
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§ 51. O niewykonaniu lub nienalezytym wykonaniu umowy kierownik jednostki, o ktorej mowa w § 22,
niezwlocznie zawiadamia W formie pisemnej dyrektora Biura Finansow CBA. Przepis § 23 stosuje sie¢
odpowiednio.

§ 52. W zakresie nieuregulowanym w zarzadzeniu do zabezpieczenia odpowiednio stosuje si¢ przepisy
ustawy.

DZIAL I1.

Szczegolowa procedura udzielania zaméwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy oraz zaméwien
wylaczonych ze stosowania ustawy na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy
Rozdzial 1.

Zasady postepowania

§ 53. Postepowanie prowadzi si¢ z zachowaniem zasady pisemnosci, z wylaczeniem jawnosci. Za zgoda
zamawiajacego komunikacja z wykonawcami moze odbywac si¢ za posrednictwem operatora pocztowego,
osobiscie, postanca, przy uzyciu faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

§ 54. Wobec czynnosci podjetych w toku przygotowania i przeprowadzenia postegpowania wykonawcy
nie przystuguja $rodki odwotawcze.

§ 55. Do zaméwien zawierajacych informacje niejawne w rozumieniu ustawy OIN, ktorych warto$¢ jest
nizsza niz 130 000 ztotych stosuje si¢ odpowiednio przepisy Dziatu III zarzadzenia.

§ 56. Trybami udzielania zamowienia s3:
1) negocjacje bez ogloszenia;
2) zamowienie z wolnej reki.

Rozdzial 2.
Wszczecie postepowania

§ 57. 1. Wniosek o wszczgcie postegpowania, ktorego wzor okresla zatacznik nr 7, zawiera:
1) okreslenie przedmiotu zamdowienia;

2) faktyczne i prawne uzasadnienie mozliwosci zakwalifikowania postgpowania do zamowien w dziedzinach
obronnosci i bezpieczenstwa, ktorych wartos¢ nie przekracza kwot okre§lonych w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy
lub wytaczenia zamdwienia z przepisoOw ustawy na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1;

3) szacunkowg warto$¢ zamowienia wraz z podaniem metody jej ustalenia oraz kwote brutto, ktorg kierownik
jednostki wnioskujacej zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

4) warto$¢ zamowien dodatkowych, jezeli sg przewidywane,
5) termin wykonania zamowienia;
6) tryb udzielenia zamdéwienia wraz z uzasadnieniem;

7) informacje na temat maksymalnej klauzuli tajno$ci, wynikajacej z przepisow Ustawy OIN, do ktore;
wykonawca begdzie mial dostep w trakcie prowadzonego postgpowania lub realizacji zamowienia;

8) wykaz proponowanych wykonawcow, ktdrzy zostang zaproszeni do udzialu w postepowaniu
i uzyskali pozytywng opini¢ Departamentu Ochrony CBA;
9) wykaz 0s6b proponowanych do sktadu komisji.

2. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, kierownik jednostki wnioskujacej, zatgcza:

1) szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia, sporzadzony w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, Za
pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, przy uwzglednieniu wymagan i okolicznosci
mogacych mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty;

2) wymagania formalne imerytoryczne, jakie musza spetnia¢ wykonawcy, w szczegdélnosci dotyczace
zdolno$ci do wystgpowania w obrocie gospodarczym, uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow, sytuacji ekonomicznej lub finansowej
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oraz zdolnos$ci technicznej lub zawodowej, stanowigce w toku postgpowania element oceny wykonawcy,
proponowane kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

3) projektowane postanowienia umowy 0 udzielenie zamowienia;

4) notatke z opisem metody, podstawe i date ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia wraz ze wskazaniem
osoby dokonujacej ustalenia tej warto$ci;

5) opini¢ dyrektora Departamentu Ochrony CBA w zakresie spelnienia warunkéw uprawniajacych do
zakwalifikowania postepowania do zamoéwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, ktorych wartosé
nie przekracza kwot okre§lonych wart. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy lub wylaczenia zamdOwienia z przepisow
ustawy na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1;

6) inne informacje lub dokumenty niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia postepowania.

3. Departament Ochrony CBA wydaje opini¢, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 8, w terminie 14 dni od dnia
przedtozenia listy wykonawcow.

4. Kierownik jednostki, ktorej zamowienie dotyczy udziela przy opracowaniu dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 2 pkt 1-3, niezbednego wsparcia.

5. Przed opracowaniem wniosku, kierownik jednostki, ktorej zamoéwienie dotyczy sporzadza uzasadnienie,
0 ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, i zasiega w tym zakresie opinii dyrektora Departamentu Ochrony CBA.

6. Kierownik jednostki wnioskujgcej lub dyrektor Biura Finansow CBA moze w razie watpliwosci
przekaza¢ do Biura Prawnego CBA wniosek wraz z opinig, o ktoérej mowa w ust. 2 pkt 5, celem jego
zaopiniowania.

§ 58. W przypadku dostaw lub ustug, ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz
3 miesigce przed dniem wszczgeia postgpowania. Jezeli przedmiotem zamoOwienia sa roboty budowlane,
ustalenia warto$ci dokonuje si¢ nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania.

§59.1. W postgpowaniu nie mogg wystgpowa¢ ani wykonywa¢ czynno$ci zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia osoby, ktore:

1) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwigzane z tytutlu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoéwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdéwienia pozostawaly w stosunku pracy
lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byty cztonkami
organdw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych sie 0 udzielenie
zamoOwienia;

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co
do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na

posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego
w okreslonym rozstrzygnigciu tego postegpowania.

2. W  postgpowaniu  nie moga  wystgpowa¢ ani  wykonywaé¢  czynno$ci  zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia osoby, ktore zostaly prawomocnie skazane za
przestepstwa popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o ktérym mowa
w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy
zdnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i1517), zwanej dalej ,,Kodeksem
karnym”, o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

3. Zaistnienie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, skutkuje wytaczeniem z postepowania.
§ 60. 1. Whniosek, o ktorym mowa w § 57 ust. 1, kierownik jednostki wnioskujacej przedstawia:

1) dyrektorowi Biura Finansow CBA — W celu potwierdzenia ujecia w planie zaméwien i trybu udzielenia
zamoOwienia oraz w celu zabezpieczenia $rodkow w planie finansowym;
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2) Szefowi CBA — w celu zatwierdzenia wniosku oraz sktadu komisji.

2. Zatwierdzony wniosek, 0 ktorym mowa § 57 ust. 1, kierownik jednostki wnioskujacej kieruje do Biura
Finansow CBA, w celu jego rejestracji w rejestrze zamowien prowadzonym w Biurze Finansow CBA oraz
wszczgcia postgpowania.,

Rozdzial 3.
Kwalifikacja podmiotowa Wykonawcow

§ 61. Komisja, po zatwierdzeniu wniosku, o ktorym mowa § 57 ust. 1, przygotowuje zaproszenia do
sktadania wnioskéw do udzialu w postepowaniu.

§ 62. W przypadku zaistnienia uzasadnionych watpliwosci co do rzetelnos$ci i zapewnienia bezpieczenstwa
informacji niejawnych, komisja informuje Szefa CBA, 0 okoliczno$ciach uzasadniajacych wytaczenie z udziatu
W postepowaniu wskazanych we wniosku wykonawcow.

§ 63. Liczba wykonawcow, ktorych komisja zaprasza do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu, nie moze by¢ mniejsza niz dwdch, z zastrzezeniem § 80.

§ 64. 1. Komisja przesyta wykonawcy zaproszenie do zlozenia wniosku o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu, ktore powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwe i adres zamawiajacego;
2) opis warunkow, ktore powinien spelnia¢ wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia;
3) informacje, ze do postepowania nie stosuje si¢ przepisOw ustawy wraz z podaniem podstawy wylaczenia;

4) informacj¢ o prowadzeniu postgpowania z wylaczeniem zasady jawnosci izwigzanym ztym prawem
zamawiajgcego do nieinformowania wykonawcy o przebiegu i rozstrzygnieciu postepowania;

5) okreslenie przedmiotu zamdwienia, pozwalajgce wykonawcy zapoznaé si¢ z zakresem zamdwienia i jego
charakterem;

6) wymagania dotyczace wadium wraz z podaniem okoliczno$ci powodujgcych jego zwrot albo utrate;
7) wskazanie osoby uprawnionej do kontaktow z wykonawca;

8) wskazanie miejsca i terminu sktadania wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

9) pouczenie o braku srodkéw odwotawczych przewidzianych w ustawie;

10) zastrzezenie, ze zamawiajacemu przyshuguje w kazdym czasie prawo uniewaznienia postepowania bez

podania przyczyny.

2. W zaproszeniu do ztozenia wniosku 0 dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu komisja, w przypadku
posiadania odpowiedniej wiedzy na tym etapie postgpowania lub braku mozliwosci prowadzenia negocjacji
W ponizszych kwestiach, zamieszcza:

1) termin wykonania zamdwienia;
2) kryteria oceny ofert;
3) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
§ 65. 1. Wykonawca podaje we wniosku 0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu:
1) nazwe firmy oraz adres siedziby wykonawcy;
2) numer REGON, NIP oraz numer Krajowego Rejestru Sagdowego, z zastrzezeniem ust. 4 i 5;

3) wykaz 0s6b uprawnionych do reprezentowania wykonawcy, sktad zarzadu lub rady administrujgcej oraz
wykaz wspolnikow w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej, prokurentow lub dyrektorow wykonawczych, wraz z podaniem ich numerow
PESEL;

4) wykaz udzialowcow (akcjonariuszy) posiadajacych co najmniej 10% udziatow (akcji) wraz z podaniem
numeré6w PESEL — w odniesieniu do 0so6b fizycznych albo numeréw REGON i Krajowego Rejestru
Sadowego — W odniesieniu do innych podmiotow.
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5) wykaz o0sob, ktore bedg uczestniczyé w postepowaniu ze strony Wykonawcy z podaniem ich numeru
PESEL.

2. Jezeli osoby, o ktoérych mowa w ust. 1 pkt 31 4, sg cudzoziemcami, wykonawca podaje ich imiona
i nazwiska, obywatelstwo, date i miejsce urodzenia oraz imiona i nazwiska rodzicow.

3. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, wykonawca dotacza co najmnie;j:

1) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed ich ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenc;ji;

2) zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem podatkéw i optat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed jego zlozeniem, aw przypadku zalegania z optacaniem podatkow i optat wraz
z za§wiadczeniem zamawiajacy moze zada¢ ztozenia dokumentéw potwierdzajacych, ze odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo przed
uptywem terminu sktadania ofert wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splat tych naleznosci;

3) zaswiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z zaswiadczeniem albo innym dokumentem
zamawiajacy moze zadac¢ ztozenia dokumentow potwierdzajacych, ze odpowiednio przed uplywem terminu
do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania
ofert wykonawca dokonat platnosci naleznych sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptat tych naleznos$ci;

4) informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie:
a) art. 108 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy,

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, odnosnie do orzeczenia zakazu ubiegania si¢ o zamoOwienie publiczne
tytutem srodka karnego,

c) art. 109 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy,

d) art. 109 ust. 1 pkt 2 lit. b ustawy, odnosnie do skazania za wykroczenie, za ktére wymierzono karg
aresztu,

e) art. 109 ust. 1 pkt 3 ustawy, odnosnie do skazania za przestepstwo lub wykroczenie za ktdre wymierzono
kare aresztu

— wystawiong nie weczesniej niz 6 miesiecy przed jej ztozeniem;

5) inne dokumenty, jezeli wymaga tego charakter zamowienia, w szczego6lnosci dokumenty potwierdzajace
zdolno$¢ do ochrony informacji niejawnych, posiadanie koncesji, zezwolenia licencji lub odpowiednich
uprawnien.

4. Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast:

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o ktorej mowa wust. 3 pkt 4— sktada informacje z
odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany
przez wlasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 4, art. 109 ust. 1 pkt 2 lit. a i b oraz pkt 3 ustawy;

2) zaswiadczenia, 0 ktorym mowa w Ust. 3 pkt 2, zaswiadczenia albo innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, o ktéorych mowa
w ust. 3 pkt 3, lub odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, o ktorych mowa wust. 3 pkt 1-— sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, Ze:
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a) nie naruszyt obowigzkéw dotyczgcych platnosci podatkow, optat, lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne,

b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie
zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on
W innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury.

5.Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1, lub gdy dokumenty te nie odnosza si¢ do wszystkich przypadkow,
0 ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, art. 109 ust. 1 pkt 1, pkt 2 lit. a i b oraz pkt 3 ustawy, zastepuje si¢
je w calosci Iub w czgéci dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo 0sdb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument mial dotyczy¢,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy.

6. Podmiotowe srodki dowodowe o ktérych mowa w ust. 3-5 oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia,
sktada si¢ w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposob okreslony w przepisach
wydanych na podstawie art. 70 ustawy.

7. Jezeli warto$¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty 500.000 zt brutto, zamawiajacy zamiast dokumentow,
0 ktorych mowa w ust. 3 pkt 2 i 3, moze zada¢ o$wiadczenia o braku zalegania z optaceniem podatkow oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne.

8. Komisja wzywa wykonawcow, ktorzy w okre§lonym terminie nie ztozyli oswiadczen i dokumentow
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postegpowaniu lub ktorzy ztozyli dokumenty zawierajace
btedy, do ich uzupetienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia konieczne byloby
uniewaznienie postgpowania.

9. Do wniosku 0 dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, wykonawca dotacza zobowigzanie do
nieujawniania osobom trzecim informacji zawartych we wniosku oraz akceptacji wymagan dotyczacych
wadium oraz warunkow jego zwrotu albo utraty, w przypadku gdy zamawiajgcy zgda wniesienia wadium.

10. Przepisy ust.1-9 stosuje si¢ odpowiednio do podwykonawcoéw, ktorym wykonawca planuje
powierzenie realizacji cze$ci zamowienia.

§ 66. 1. Po otrzymaniu od wykonawcy wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, komisja
dokonuje jego oceny pod katem spetnienia przez wykonawce warunkow, o ktérych mowa w § 64 ust. 1 pkt 2.

2. Przekazane przez wykonawce dokumenty, o ktorych mowa w § 65 ust. 1-5, komisja przekazuje do
Departamentu Ochrony CBA.

3. Do dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2, komisja dotacza dane okreslajace przedmiot zamoéwienia oraz
jego wartosc.

4. Departament Ochrony CBA wydaje opini¢ w sprawie przestanek dopuszczenia wykonawcy do udzialu
W postepowaniu, w terminie dwoch tygodni od dnia otrzymania danych i dokumentow, o ktorych mowa
wust. 21 3.

5. O negatywnej opinii Komisja niezwlocznie pisemnie informuje Szefa CBA.

6. Dyrektor Departamentu Ochrony CBA moze podja¢ decyzje o przekazaniu negatywnej opinii
bezposrednio Szefowi CBA, z pominigciem komisji.

7. W przypadkach o ktorych mowa w ust. 51 6 wykonawca nie moze by¢ zaproszony do ztozenia oferty,
chyba ze Szef CBA wyda zgode ma dopuszczenie wykonawcy do udzialu w postgpowaniu.

8. Odstapienie od procedury okreslonej w ust. 2-7 jest mozliwe za zgoda Szefa CBA w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach.

§ 67. Za zgoda Szefa CBA mozna przeprowadzi¢ postepowanie bez powotania komisji.
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Rozdzial 4.
Wadium oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

§ 68. 1. W przypadku, gdy szczegdlny charakter postepowania tego wymaga, warunkiem dopuszczenia do
postgpowania o udzielenie zamowienia moze by¢ ztozenie wadium.

2. Wadium wnosi si¢ wraz z oferta.

§ 69. 1. Jezeli okres realizacji zamowienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie wnoszone w pieniagdzu moze
by¢, za zgoda Szefa CBA, tworzone poprzez potracenia z faktur za wykonane czes$ci zamowienia.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, w dniu zawarcia umowy wykonawca wnosi W pienigdzu co
najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

3. Biuro Finanséw CBA przekazuje kwoty potracane z faktur na rachunek bankowy CBA w tym samym
dniu, w ktorym dokonuje zaptaty faktur.

4. Whiesienie pelnej wysokosci zabezpieczenia nie moze nastgpi¢ pdzniej, niz w ciagu roku od dnia
zawarcia umowy.

§ 70. 1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zwraca si¢ w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamoOwienia i uznania umowy za nalezycie wykonang.

2. Kwote zabezpieczenia z tytulu rekojmi za wady lub gwarancji stanowigca nie wigcej niz 30% wartos$ci
zabezpieczenia zwraca si¢ w ciggu 15 dni od uptywu terminu rekojmi za wady przedmiotu zamdéwienia lub
gwarancji.

Rozdziat 5.
Umowa w sprawie udzielenia zamowienia zwiazanego z dostepem do informacji niejawnych

§71. 1. W przypadkach okreslonych w przepisach odrebnych do umowy zalagcza sie¢ instrukcje
bezpieczenstwa przemystowego, o ktorej mowa w art. 71 ustawy OIN, po uprzednim uzgodnieniu jej tresci
z Departamentem Ochrony CBA.

2. Obowigzek informacyjny, ktorym mowa w art. 71 ust. 5 ustawy OIN, realizuje Departament Ochrony
CBA.

§ 72. Nazwe i adres wykonawcy, kopi¢ instrukcji, o ktorej] mowa w § 71 ust. 1, wraz z kopia $wiadectwa
bezpieczenstwa przemystowego wykonawcy, date zawarcia i zakonczenia umowy, przedmiot umowy,
najwyzszg klauzulg tajnosci informacji, do ktorych dostep bedzie wiazat sie¢ z wykonywaniem umowy,
kierownik jednostki, o ktorej mowa w § 22 przekazuje do Departamentu Ochrony CBA, niezwlocznie po
podpisaniu umowy.

Rozdzial 6.
Postepowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia

§ 73. Negocjacje bez ogloszenia sg trybem postgpowania, w ktérym komisja negocjuje warunki wykonania
zamOwienia z zaproszonymi wykonawcami.

§ 74. 1. Po otrzymaniu pozytywnej opinii od Departamentu Ochrony CBA, komisja zaprasza do ztozenia
oferty wstepnej wykonawcow spetiajgcych warunki udziatu w postepowaniu.

2. W przypadku, gdy pozytywna opini¢ od Departamentu Ochrony CBA otrzyma jeden Wykonawca,
w zakresie prowadzonych negocjacji majg zastosowanie zapisy § 87.

§ 75. 1. Komisja, wraz z zaproszeniem do zlozenia oferty wstepnej, przesyta wykonawcy dokumentacje
warunkow wykonania zamowienia.

2. Dokumentacja, 0 ktérej mowa w ust. 1, powinna zawierac:
1) nazwe i adres podmiotu zlecajacego wykonanie zamdwienia;
2) opis sposobu przygotowywania oferty;

3) okreslenie przedmiotu zamowienia, a W razie potrzeby rowniez za pomocg plandow, rysunkéw lub
projektow, tacznie z wyszczegodlnieniem dodatkowych ustug, ktére maja by¢ wykonane w ramach umowy;

4) opis odpowiednich czgéci zamowienia, jezeli dopuszczalne jest sktadanie oferty czesciowe;;
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5) informacj¢ o mozliwo$ci ztozenia oferty wariantowej, jezeli zamawiajacy dopuszcza takg mozliwos¢;
6) opis kryteriow, ktorymi komisja bedzie si¢ kierowac przy wyborze oferty;

7) wymagania dotyczace wadium wraz z podaniem warunkéw jego zwrotu albo utraty;

8) wskazanie miejsca i terminu sktadania oferty;

9) wskazanie osoby uprawnionej do kontaktowania si¢ z wykonawca oraz opis sposobu udzielania wyjasnien
dotyczacych dokumentacji warunkéw wykonania zamowienia;

10) termin, do ktorego wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta;

11) informacje¢ o warunkach formalnych, jakie powinny zostaé spelnione po zakonczeniu postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia w celu zawarcia umowy;

12) projektowane postanowienia umowy 0 udzielenie zamowienia;
13) pouczenie o0 braku srodkéw odwotawczych przewidzianych w ustawie;

14) informacje¢ o prowadzeniu postgpowania z wylgczeniem zasady jawnosci izwigzanym ztym
zastrzezeniem zamawiajacego o prawie do nieinformowania wykonawcy o przebiegu i rozstrzygnigciu
postgpowania.

3. W zaproszeniu do ztozenia oferty wstepnej komisja, w przypadku posiadania odpowiedniej wiedzy na
tym etapie postepowania lub braku mozliwo$ci prowadzenia negocjacji w ponizszych kwestiach, zamieszcza
rowniez:

1) termin wykonania zamdwienia;
2) opis kryterium oceny ofert;
3) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 76. Komisja w dokumentacji warunkéw wykonania zamowienia zada wskazania przez wykonawce
w ofercie tej czesci zamowienia, ktoérego wykonanie wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy, jezeli
dopusci mozliwo$¢ realizacji zamoéwienia przy udziale podwykonawcoéw. W takim przypadku wobec
podwykonawcy stosuje si¢ przepisy § 65.

§ 77. 1. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli wazne oferty
Wstepne.

2. Negocjacje majg na celu doprecyzowanie warunkéw wykonania zamowienia.

§ 78. 1. Negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnié
informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

2. Komisja moze wnioskowaé do Szefa CBA o dokonanie zmian w wymaganiach dotyczacych przedmiotu
zamOwienia po uzyskaniu akceptacji kierownika wlasciwej merytorycznie jednostki. Proponowana zmiana
wymaga pisemnego uzasadnienia.

3. Po przeprowadzeniu negocjacji, komisja zaprasza do sktadania ofert ostatecznych wszystkich
wykonawcow, z ktorymi prowadzone byly negocjacje.

§ 79. W przypadku, gdy w wyniku negocjacji zostaty dokonane zmiany, o ktérych mowa w § 78 ust. 2,
komisja wraz z zaproszeniem do sktadania ofert ostatecznych przekazuje dokumenty, o ktérych mowa w § 75
ust. 2 w zakresie zmienionej czesci zaproszenia.

§ 80. Komisja odrzuca ofertg, jezeli:
1) nie spetnia ona wymagan okreslonych w dokumentacji;
2) nie zostato wniesione wadium;
3) ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji

4) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa panstwa a tego
bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposob.
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§ 81. 1. Komisja wybiera najkorzystniejsza oferte sposréd nieodrzuconych ofert na podstawie kryteriow
oceny ofert okreslonych w dokumentacji warunkéw wykonania zaméwienia.

2. W przypadku braku okreslenia kryteriow oceny ofert, komisja dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty
z uwzglednieniem art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
869 z pozn. zm.V ).

3. Jezeli dwie lub wigcej ofert przedstawiaja taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, komisja
wybiera oferte z nizsza ceng.

4. Jezeli komisja nie moze dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, komisja wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert
dodatkowych.

§ 82. 1. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany przez komisje podlega zatwierdzeniu przez Szefa CBA
W protokole, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 8.

2. Po zawarciu umowy, komisja przedstawia Szefowi CBA z przebiegu postgpowania protokot, ktorego
wzOr stanowi zalacznik nr 9.

§ 83. Postepowanie moze zosta¢ przez Szefa CBA uniewaznione na kazdym jego etapie.

§ 84. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od
zawarcia umowy lub wniesienia zabezpieczenia, komisja wybiera t¢ sposrdd pozostatych ofert, ktora uzyskata
kolejno najwyzsza oceng albo rekomenduje Szefowi CBA uniewaznienie postepowania.

Rozdzial 7.
Postepowanie w trybie zamowienia z wolnej reki

§ 85. Zamodwienie z wolnej reki jest trybem postgpowania, w ktorym komisja negocjuje warunki wykonania
zamowienia tylko z jednym wykonawca.

§ 86. Zamowienie moze by¢ udzielone w trybie zamdéwienia z wolnej rgki, gdy wystapi co najmniej jedna
Z nastegpujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ wykonywane tylko przez jednego wykonawce
Z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

- jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze a brak konkurencji nie
jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zaméwienia;

2) z powodu szczegdlnego charakteru zamoéwienia uzasadnione jest podjecie negocjacji tylko z jednym
wykonawca;

3) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie CBA, ktdrej nie mozna
bylo przewidzie¢, a wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia;

4) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy realizujacemu zamowienie podstawowe kolejnych
niezbednych zamowien, pod warunkiem, ze:

- zmiana wykonawcy jest niezasadna z powodoéw ekonomicznych lub technicznych oraz spowodowataby
istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwigkszenie kosztéw dla zamawiajacego,

- warto$¢ zamowienia dodatkowego nie moze przekroczy¢ 50% wartosci zamowienia podstawowego,
a warto$¢ catkowita zamowienia zostala uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci.

§ 87. Podstawg do zawarcia umowy w trybie zamdwienia z wolnej reki sa udokumentowane negocjacje
z wykonawcag.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649, 2020, oraz
z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695.
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§ 88. Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia w trybie zamdwienia z wolnej reki
przepisy § 78, § 82 ust. 2 oraz § 83 stosuje si¢ odpowiednio.

DZIAL III.
Procedura udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej zaméwienia
ponizej kwoty 130 000 zlotych
Rozdzial 1.
Zasady postepowania

§ 89. 1. Procedury, dzielg si¢ ze wzgledu na warto$¢ szacunkowq:
1) do kwoty 15 000 ztotych netto;
2) powyzej 15 000 ztotych netto i ponizej kwoty 50 000 ztotych netto,
3) 50 000 ztotych netto i ponizej kwoty 130 000 ztotych netto.

2. W przypadku zamoéwien realizowanych przez wykonawce w obiekcie CBA, zamoéwien, w ktorych
warto$¢ najkorzystniejszej oferty jest rowna lub przekracza kwote 50 000 ztotych netto, a takze zamdwien
zawierajacych informacje niejawne w rozumieniu ustawy OIN jednostka, ktora realizuje zamowienie zasiega
opinii, 0 ktorej mowa w § 66 ust. 4. Przepisy § 66 ust. 2 - 31 5— 7, stosuje si¢ odpowiednio, z tym ze zadania
komisji realizuje osoba lub zespot, o ktorym mowa w § 92 ust. 1.

3. Dyrektor Departamentu Ochrony CBA w porozumieniu z kierownikiem jednostki wnioskujacej okresla
zakres dziatan profilaktycznych odpowiedni do specyfiki przedmiotu zamowienia lub wykonawcy.

4. Szef CBA moze wyrazi¢ zgod¢ na odstgpienie od czynnosci i niestosowanie procedur, o ktorych mowa
wust. 2. W przypadku zamoéwien realizowanych w obiekcie CBA, zgoda taka moze by¢ udzielona pod
warunkiem zapewnienia bezposredniego i nieprzerwanego nadzoru przez funkcjonariusza jednostki, o ktorej
mowa w § 22.

§ 90. 1. Przedmiotem dostaw, ustug lub robot budowlanych realizowanych w trybie okreslonym
W niniejszym dziale sg:

1) zamowienia planowe, ujete w planie zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa zaméwienia w danym roku
budzetowym jest nizsza niz 130 000 ztotych;

2) zamowienia planowe, objete procedurami ustawy, jezeli w wyniku prowadzonych postepowan z podziatem
na zadania pozostaly takie zadania, na ktore nie udzielono zamowienia pomimo przeprowadzonych
postgpowan, a ich faczna warto$¢ szacunkowa jest nizsza od 130 000 ztotych.

2. Przepisow dziatu III nie stosuje si¢ do:

1) zamowien lub ich czesci, ktorych warto$¢ okreSlona w dokumencie zapotrzebowania, o ktérym mowa
w § 11, nie przekracza 2.000,00 ztotych netto;

2) zamowien realizowanych ze $rodkéw Funduszu Swiadczen Socjalnych Pracownikéw CBA i Funduszu
Socjalnego Emerytow i Rencistow CBA, do ktorych stosuje si¢ odrebne przepisy;

3) rozliczenia kosztéw podrozy stuzbowej;
4) nabycia wlasnosci lub innych praw do istniejacych budynkéw lub nieruchomoscei;

5) w wyjatkowych sytuacjach, wynikajacych z przyczyn nielezacych po stronie CBA, ktérych nie mozna
przewidzie¢, w szczegbdlnoSci awarii, szkody w majgtku CBA spowodowanej sitg wyzsza lub z powodu
innych nieprzewidzianych okolicznosci oraz tych, ktore moga zagraza¢ bezpieczenstwu osob lub mienia;

6) zamowien wskazanych w dokumencie zapotrzebowania dotyczacych nabycia artykutéw spozywczych,
7) badan 0s6b zatrzymanych oraz opinii biegtych w prowadzonych post¢powaniach karnych.

3. Zamowien wspotinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych udziela
si¢ z uwzglednieniem przepiséw odrebnych oraz dokumentdéw okreslajacych sposob ich udzielania.

4. Kierownik jednostki, ktéra realizuje zamoOwienie niezwlocznie pisemnie informuje Szefa CBA
0 udzieleniu zamowienia z pomini¢ciem przepisoOw zarzadzenia.
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Rozdzial 2.
Przebieg postepowania

§ 91. 1. Dokument zapotrzebowania, ktérego wzor okresla zatacznik nr 10, zawiera:
1) okreslenie i szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia;

2) oznaczenie pozycji planu zaméwien, wskazanie pozycji budzetowej planu finansowego, z ktorej
finansowana bedzie realizacja zamowienia oraz okreslenie kodu CPV;

3) oszacowanie warto$ci netto zamOwienia, ustalone z nalezyta staranno$cig oraz wskazanie kwoty brutto,
jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

4) propozycj¢ potencjalnych wykonawcow, obejmujaca nazwe lub imi¢ i nazwisko, adres, telefon, faks, e-
mail, a jesli wskazano konkretnego wykonawce, uzasadnienie tego wyboru;

5) projektowane postanowienia umowy, gdy warto$¢ zamowienia okreslona w dokumencie zapotrzebowania
przekracza 15 000 ztotych netto lub umowa jest wymagana przez wykonawce.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 oraz 3-5, przekazuje do jednostki wnioskujacej jednostka,
ktorej zamowienie dotyczy.

3. Sporzadzony dokument zapotrzebowania podlega akceptacji kierownika jednostki wnioskujacej,
a nastepnie przekazaniu do Biura Finansow CBA.

4.Po sprawdzeniu w Biurze Finanséw CBA w zakresie ujecia zapotrzebowania w planie zamoéwien
i podpisaniu go przez upowaznione osoby, Biuro Finansow CBA przeprowadza kontrole zgodnos$ci
zamowienia z planem finansowym i zabezpiecza $rodki budzetowe na realizacj¢ zadania.

5. Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 4, zapotrzebowanie przekazuje si¢ do realizacji
kierownikowi jednostki wnioskujacej. Kierownik jednostki wnioskujacej, po uzgodnieniu z Kierownikiem innej
jednostki moze przekaza¢ do tej jednostki, w celu realizacji, kopig¢ zapotrzebowania lub informacje zawierajace
dane konieczne do prawidtowej realizacji zamowienia.

§ 92. 1. Po otrzymaniu zapotrzebowania, kierownik jednostki, ktora realizuje zamdwienie, wyznacza osobg
odpowiedzialng lub zespot 0sob odpowiedzialnych za przeprowadzenie postepowania i realizacje zamowienia.

2. W przypadku powotania zespotu, wyznacza si¢ jego koordynatora, ktéry okresla zakres zadan
poszczegblnych 0sob wehodzacych w sktad zespotu.

3. W celu wyboru wykonawcy zamowienia, ktorego szacunkowa warto$¢ netto okreslona w dokumencie
zapotrzebowania przekracza 2.000,00 ztotych i jest nizsza od 130.000,00 zt., dokonuje si¢ badania rynku.

4. Badanie rynku przeprowadza si¢ poprzez zapytanie kierowane pisemnie, faksem lub poczta
elektroniczng, telefonicznie, osobiscie. Zapytanie kieruje si¢ do co najmniej pigciu podmiotow.

5. Zamiast kierowania zapytania o0 ktorym mowa w ust. 4 dopuszcza si¢ zamieszczenie ogloszenia
0 zamo6wieniu na stronie internetowej CBA Iub udzielenie zaméwienia za posrednictwem ,,Platformy
eKatalogi” udostepnionej przez Urzad Zamowien Publicznych.

6. Czynno$¢, o ktorej mowa w ust. 3-5, przeprowadza si¢ w ograniczonym zakresie, gdy ze wzgledu na
specyficzny charakter zamowienia skierowanie zapytan do podmiotow w odpowiedniej ilosci jest niemozliwe
lub znacznie utrudnione albo w oczywisty sposdb niecelowe, co potwierdza si¢ w notatce, 0 ktoérej mowa
w ust. 8.

7. Nie podejmuje si¢ czynnosci, o ktoérej mowa w ust. 3 w odniesieniu do zamoéwien dotyczacych ustug
szkoleniowych realizowanych przez osoby z zasobu wyktadowcow CBA.

8. Z czynnos$ci, 0ktérych mowa wust. 3 -5, sporzadza sie notatk¢ zbadania rynku wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 11, zawierajaca w szczego6lnosci informacje o podmiotach, u ktérych zostato
przeprowadzone rozeznanie, forme¢ kontaktu, w tym wskazanie numeréw telefonow i faksoéw, dat¢ kontaktu,
zaproponowang ceng, termin realizacji zamowienia, inne istotne warunki, a takze wybor najkorzystniejszej
oferty oraz jego uzasadnienie.

9. Do sporzadzenia notatki z badania rynku moga by¢ wykorzystane materiaty i oferty, ktore byly uzyte
przy przygotowaniu zapotrzebowania.
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10. Notatke =z badania rynku wraz z dokumentacjg towarzyszaca zapytaniom ofertowym, ofertami
wykonawcOw oraz opinia, o ktoérej mowa w § 66 ust. 4 jesli byla wymagana, a takze o$wiadczeniami, osoby
odpowiedzialnej lub osob wchodzacych w sktad zespotu, osoba odpowiedzialna lub koordynator zespotu
przekazuje do kierownika jednostki, ktora realizuje zamoéwienie.

11. W przypadku gdy warto$¢ najkorzystniejszej oferty przewyzsza s$rodki wskazane w dokumencie
zapotrzebowania, kierownik jednostki, ktora realizuje zamowienie, zwraca si¢ do Dyrektora Biura Finansow
CBA o0 zwickszenie $rodkow finansowych na realizacje zamoéwienia. Wzor druku zapotrzebowania na
zaangazowanie dodatkowych $rodkow budzetowych stanowi zatacznik nr 11.

12. Zatwierdzona notatka z badania rynku stanowi podstawe do sporzadzenia zamowienia
na przedmiot zapotrzebowania.

13. Kierownik jednostki, ktora realizuje zamowienie, osoba lub osoby z zespolu sktadaja kazdorazowo
o$wiadczenia, o ktorych mowa w § 32 ust. 1 i 2. Oswiadczenia zatacza si¢ do notatki z badania rynku.

§ 93. 1. Projekt umowy sporzadza jednostka, ktéra realizuje zamowienie.
2. Projekt umowy powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) podstawe prawng zawarcia umowy w odniesieniu do ustawy;
2) w przypadku podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza:
a) nazwe i adres siedziby,
b) numer wpisu do wlasciwego rejestru lub ewidencji,
¢) numer identyfikacji podatkowej;
3) warto$¢ przedmiotu umowy, z wyrdznieniem kwot brutto, netto oraz stawki podatku od towaréw i ustug;
4) termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji zamowienia;
5) formg ptatnosci;

6) co najmniej 21-dniowy termin ptatnosci, liczony od daty wptywu do CBA prawidtowo sporzadzonego
dokumentu bedacego podstawag do wyptaty; w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wskazanie
kroétszego terminu platnosci,

7) osoby odpowiedzialne ze strony CBA oraz wykonawcy za jej realizacjg, w tym uprawnione
do podpisywania protokotu odbioru.
3. Do projektu umowy, w zaleznosci od przedmiotu zamowienia, mozna dotgczy¢:
1) jego opis;
2) specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robot;
3) formularz cenowy;
4) kosztorys ofertowy;
5) oferte wykonawcy.

4. Projekt umowy podpisuje osoba redagujaca jej tre$¢ ze wskazaniem, z ktorego zadania z planu
budzetowego umowa bedzie realizowana oraz numeru zapotrzebowania.

5. Umowe o udzielenie zamowienia nieprzekraczajacego kwoty 130 000 ztotych, podpisuje kierownik
jednostki wnioskujace;.

§ 94. 1. Osoba fizyczna wskazana w umowie zlecenia jako zleceniobiorca, najpdzniej wraz z podpisaniem
umowy wypelnia druk ,,O$wiadczenie dla celoéw podatkowych”, wedlug wzoru okre§lonego w zalgczniku nr
13 oraz druk ,,O$wiadczenie dla celow ZUS” wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 14.

2. Osoba fizyczna wskazana w umowie o dzieto jako wykonawca, najpdzniej wraz z podpisaniem umowy
wypehia druk ,,O$wiadczenie podatkowe” wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 15 do zarzadzenia.
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3. Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 odbiera kierownik jednostki, ktéra realizuje zamdwienie lub
osoba odpowiedzialna za realizacje umowy ze strony CBA, a nastepnie przesyla je niezwlocznie, nie pdzniej
niz w terminie 2 dni od dnia ich przyjecia, do Biura Kadr i Szkolenia CBA.

4. Biuro Kadr i Szkolenia CBA niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania
oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 3, przesyta je do Biura Finanséw CBA.

DZIAL 1V.
Szczegolowa procedura udzielania zamdéwien, ktorych wartos$¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza
kwote 130 000 zlotych oraz zaméwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa,
o ktorych mowa w dziale VI ustawy
Rozdzial 1.
Zasady postepowania

§ 95. Postgpowanie przygotowuje i prowadzi komisja.

§ 96. Za planowanie i wlasciwe szacowanie warto$ci zamowienia jest odpowiedzialny kierownik jednostki
wnioskujacej.

Rozdzial 2.
Procedura udzielenia zamowienia

§ 97. Wszczgcie postgpowania poprzedza:
1) sporzadzenie wniosku o wszczgcie postepowania, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 16
oraz podpisanie go przez kierownika jednostki wnioskujace;j;
2) oszacowanie warto$ci przedmiotu zamowienia i przedstawienie metody oszacowania;

3) uzyskanie przez kierownika jednostki wnioskujgcej, opinii finansowej w zakresie zabezpieczenia $rodkow
finansowych na realizacje zamowienia;

4) uzyskanie przez kierownika jednostki wnioskujacej potwierdzenia Biura Finanséw CBA w zakresie
stosowania ustawy i ujecia w planie zaméwien. Stanowisko w zakresie prawidlowo$ci proponowanego
trybu lub procedury udzielenia zamdowienia i jego ujecia w planie zamowien wyraza kierownik komorki
organizacyjnej Biura Finansow CBA wtasciwej w sprawach zamowien publicznych;

5) uzyskanie zgody Szefa CBA na wszczecie postepowania.
§ 98. 1. Jednostka wnioskujaca okresla we wniosku w szczegdlnosci:
1) przedmiot zamowienia;

2) szacunkowg warto$¢ zamowienia ustalong zgodnie z przepisami ustawy wraz z podaniem metody jej
ustalenia uwzgledniajacg warto$¢ zamowien o ktorych mowa w art. 31 ust. 1 — 4 ustawy,

3) kwote brutto, jakg kierownik jednostki wnioskujacej zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;
4) termin wykonania zamowienia;
5) propozycje trybu lub innej procedury udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem;

6) wykaz wykonawcow lub dane wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do udzialu w postgpowaniu, jezeli
przewidywane jest prowadzenie postgpowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub zamoéwienia z wolnej
reki;

7) informacje na temat maksymalnej klauzuli tajnosci wynikajacej z ustawy OIN, do ktoérej wykonawca
bedzie mial dostgp w trakcie prowadzonego postepowania lub realizacji zamowienia

8) wykaz 0s6b proponowanych do sktadu komisji.

2. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, kierownik jednostki wnioskujacej dotgcza dokumentacje
zawierajaca:

1) szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z okre§leniem czegSci zamdwienia, jezeli dopuszcza sig
mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych;

2) opis warunkéw udziatu w postepowaniu, w szczego6lnosci w zakresie zdolnosci do wystepowania



Dziennik Urzedowy Centralnego Biura Antykorupcyjnego -23 - Poz. 32

w obrocie gospodarczym, uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
oile wynika to z odrebnych przepisow oraz zdolnosci technicznej lub zawodowej, wymaganych od
wykonawcow w ramach zamowienia;

3) wykaz dokumentow potwierdzajacych, ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ustugi spetniaja
okreslone wymagania, cechy lub kryteria (zw. przedmiotowymi $rodkami dowodowymi),

w przypadku zgdania ich przedstawienia przez wykonawcow;

4) opis minimalnych warunkow, jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli dopuszcza
si¢ sktadanie ofert wariantowych;

5) projektowane postanowienia umowy o0 udzielenie zaméwienia;

6) opis kryteriow wyboru oferty wraz z podaniem ich znaczenia;

7) notatke z opisem metody ustalenia szacunkowej warto§ci zamowienia, podstawe i datg jej ustalenia wraz ze
wskazaniem osoby realizujacej ta czynnos¢;

8) dokument z przeprowadzonej analizy potrzeb i wymagan, ktorego wzor okresla zatgcznik
nr 17 - dotyczy postgpowan klasycznych o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne;
9) inne informacje lub dokumenty niezb¢dne do prawidtowego przeprowadzenia postepowania.

3. Kierownik jednostki, ktorej zamowienie dotyczy udziela podczas opracowania dokumentéw, o ktérych
mowa W ust. 2 pkt 1-2, 5 oraz 8, niezbednego wsparcia.

4. Jezeli w prowadzonym postgpowaniu lub podczas realizacji umowy przetwarzane beda informacje
niejawne zastosowanie maja przepisy Dziatu Il rozdziatu 5.

5. Jezeli wniosek o wszczecie postepowania nie odpowiada warunkom formalnym okres§lonym w ustawie
lub zarzadzeniu, dyrektor Biura Finanséw CBA wzywa w wyznaczonym terminie do poprawy lub uzupetnienia
wniosku, pod rygorem odmowy wszczecia postepowania.

Rozdzial 3.
Komisja
§ 99. 1. Komisja przygotuje SWZ, ,,Opis potrzeb i wymagan” lub ,,Zaproszenie do negocjacji”. Dokumenty
te podlegaja akceptacji:

1) dyrektora Biura Finanséw CBA — w zakresie zgodno$ci z ustawg, terminéw i warunkoéw platnosci oraz
dokumentami stanowiacymi ich podstawe;

2) kierownika jednostki, ktorej zamowienie dotyczy — W zakresie zgodnosci wymagan funkcjonalnych
lub technicznych okreslonych we wniosku o wszczecie postepowania, spetniajgcych oczekiwania jednostki,
ktora bedzie uzytkowala przedmiot zamowienia lub na ktorej rzecz bedg wykonywane ustugi wchodzace
w zakres przedmiotu zamoéwienia

3) kierownika jednostki wnioskujacej — W zakresie zgodnosci z warunkami udzialu w postgpowaniu
i warunkami wyboru najkorzystniejszej oferty okre§lonymi we wniosku o wszczecie postgpowania.

2. Akceptacje wyraza si¢ poprzez zlozenie podpisu wraz z pieczecig imienng idata pod projektem
dokumentu o ktorych mowa w ust 1. Podpisany dokument podlega zatwierdzeniu przez Szefa CBA.

§ 100. 1. SWZ, ,,Opis potrzeb i wymagan” lub ,,Zaproszenie do negocjacji”” podpisujg wszyscy czionkowie
komisji, ze wskazaniem zakresu odpowiedzialnos$ci za poszczegolne postanowienia specyfikacji .

2. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkéw komisji wyjasnia si¢ na dokumencie o ktorym mowa w ust.
1 w adnotacji podpisanej przez przewodniczacego komisji.

3. Protokot z postgpowania wraz z niezbednymi zatgcznikami podlega zatwierdzeniu przez Szefa CBA.
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Rozdzial 4.
Umowa

§ 101. 1. Po wyborze wykonawcy komisja sporzadza projekt umowy.

2. W projekcie umowy okresla si¢ podstawe prawng jej zawarcia w odniesieniu do ustawy.

3. Projekt umowy zawiera informacje wymagane w ustawie, w tym okresla co najmnie;j:
1) termin realizacji umowy;

2) wysoko$¢ kar umownych i okolicznosci ich zastosowania, jezeli byly przewidziane w postgpowaniu ze
wskazaniem tacznej maksymalnej wysokos$ci kar umownych, ktérych moga dochodzi¢ strony;

3) dlugos¢ gwarancji, jezeli byta przewidziana w postepowaniu;

4) osoby odpowiedzialne ze strony CBA za realizacj¢ umowy, w tym uprawnione do podpisywania protokotu
odbioru;

5) warto$¢ umowy z wyszczegolnieniem kwot netto, VAT, brutto oraz warunki zaptaty wynagrodzenia;

6) co najmniej 21-dniowy termin ptatnosci liczony od daty wptywu do CBA dokumentu bedacego podstawa
do wyptaty. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wskazanie krotszego terminu ptatnosci;

7) zapisy dotyczagce uméw zawieranych na okres dluzszy niz 12 miesiecy z uwzglednieniem wymagan
ustawy;
8) postanowienia ustawy w odniesieniu do umoéw, ktorych przedmiotem sg roboty budowlane.

§ 102. Projekt umowy parafuje przewodniczgcy komisji.

§ 103. W przypadku dokonania zmian w umowie zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamowienia, kierownik jednostki wnioskujacej niezwlocznie przekazuje kopi¢ ancksu do
Wydziatu Zamowien Publicznych Biura Finansow CBA, celem przygotowania wymaganego przepisami
ustawy ogloszenia o zmianie umowy.

§ 104. 1. Osoba wskazana w umowie jako odpowiedzialna za jej realizacj¢, niezwlocznie po wykonaniu
umowy, sporzadza karte opisu przebiegu realizacji umowy, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 18.
W terminie 14 dni od wykonania umowy, kopia karty winna zosta¢ przekazana do Wydzialu Zamowien
Publicznych Biura Finansow CBA, celem przygotowania wymaganego przepisami ustawy ogloszenia
0 wykonaniu umowy.

2. Osoba wskazana w umowie jako odpowiedzialna za jej realizacje¢, w terminie 30 dni od dnia wykonania
umowy, sporzgdzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy w Wyniku
ztozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej, w przypadkach okreslonych ponize;j,
sporzadza raport z realizacji umowy, w przypadku gdy:

1) na realizacj¢ zamowienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny ofertowe;;
2) na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokos$ci co najmniej 10% wartosci ceny ofertowe;;
3) wystapily opdznienia w realizacji umowy przekraczajace, co najmniej:

a) 90 dni, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane o warto$ci rownej lub przekraczajacej wyrazona
w ztotych rownowarto$¢ kwoty dla robot budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug —
10 000 000 euro;

b) 30 dni, w przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty dla
robot budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro;

4) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czgéci, albo dokonat jej wypowiedzenia
w catosci lub w czesci.

3. Raport 0 ktérym mowa W ust. 2 zawiera:

1) wskazanie kwoty, ktora wydatkowano na realizacj¢ zamowienia, oraz porownanie jej z kwota wynikajaca
Z szacowania warto$ci zamowienia oraz ceng catkowita, podana w ofercie albo maksymalng warto$cig
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nominalng zobowigzania wynikajacg z umowy, jezeli w ofercie podano ceng¢ jednostkowg lub ceny
jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktorych mowa w ust.1, oraz przyczyn ich wystgpienia;
3) oceng sposobu wykonania zamowienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien lub okreslenia przedmiotu
zamoOwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania $rodkow
publicznych.

4. Nadzoér nad czynnosciami o ktorych mowa w ust. 1, 2 oraz 3 sprawuje kierownik jednostki, w ktorej
zasobie kadrowym znajduje si¢ osoba wskazana w umowie jako odpowiedzialna za jej realizacje

DZIAL V.
Przepisy koncowe

§ 105. Do postgpowan wszczetych przed dniem wejScia w Zycie zarzadzenia stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.

§ 106. Traci moc zarzadzenie nr 22/17 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 18 maja 2017 r.
W sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych (Dz. Urz. CBA poz. 22, z 2017 r. z p6zn. zm.).

§ 107. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Andrzej Strozny
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 31/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 29 grudnia 2020 r.
ZATWIERDZAM
(pieczec i podpis Szefa CBA)
PLAN ZAMOWIEN

0 o warto$ci ponizej kwoty 130 000 ztotych*;
o klasycznych oraz konkursow, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych*;

o zamowien w dziedzinach obronno$ci i bezpieczenstwa, o ktérych mowa w dziale VI ustawy*;

O zamowien w dziedzinach obronnos$ci i bezpieczenstwa, ktorych warto$¢ nie przekracza kwot okre§lonych w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy oraz zamowien

wylaczonych ze stosowania ustawy na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy*.

Pozycja Przedmiot Rodzaj Kod Przewidywany tryb Przewidywany Planowane do Publikator Informacja Uwagi
PZP zamowienia zamowienia CPV zamoOwienia albo . . termin wszczecia zastosowania ogloszenia uzasadniajaca
Orientacyjna . L . x
procedura wartodé postepowania klauzule /aspekty | o zamoéwieniu koniecznos$¢
udzielania PR . spoleczne odstapienia od
Lo . zamowienia netto i . .
zamowienia publikacji
brutto . g
informacji o
postepowaniu

(pieczec 1 podpis dyrektora Biura Finansow CBA)

* zaznaczy¢ wlasciwe pole w zalezno$ci od typu zamowienia, ktorego plan dotycz
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 31/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 29 grudnia 2020 r.

ZATWIERDZAM

(pieczec 1 podpis Szefa CBA)
PROPOZYCJA/KOREKTA* DO PLANU ZAMOWIEN
0 o warto$ci ponizej kwoty 130 000 ztotych*;
o klasycznych oraz konkursow, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwotg 130 000 ztotych*;
0 zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, o ktorych mowa w dziale VI ustawy*;

O zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, ktorych warto$¢ nie przekracza kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy oraz zaméwien
wylaczonych ze stosowania ustawy na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy*.

JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA CBA

Lp. Przedmiot Rodzaj Kod Przewidywany Przewidywany Przewidywany Planowane do Informacja Uwagi/
zamoéwienia zamoéwienia CPV tryb zamowienia . . termin wszczecia | termin zawarcia zastosowania uzasadniajaca Uzasadnienie
Orientacyjna : . <z .
albo procedura wartodé postepowania umowy klauzule / aspekty koniecznos¢ dokonanej
udzielania R spoleczne odstapienia od korekty planu
zamowienia zamowienia publikacji
netto i brutto informacji o
postepowaniu
Suma wszystkich zamowien wynosi - ...........c.cce......... ZE netto, .oovveeeeeeeeeeee 71 brutto
Sporzadzit: ...

(imig¢ i nazwisko, nr telefonu)

* zaznaczy¢ wlasciwe pole w zalezno$ci od typu zamdwienia, ktorego plan dotyczy

(data i podpis kierownika jednostki wnioskujgcej)
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[J o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych*;

REJESTR ZAMOWIEN

Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 31/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 29 grudnia 2020 r.

[J klasycznych oraz konkursow, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwotg 130 000 ztotych*;

[J zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, o ktérych mowa w dziale VI ustawy*;

[] zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, ktorych warto$¢ nie przekracza kwot okreSlonych w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy oraz zamdwien
wylaczonych ze stosowania ustawy na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy*.
Numer Data Przedmiot | Tryb Rodzaj Kod Szacunkowa Warto$é Numer i Nazwa Datai Data Data Uwagi
postepowania/ wszczecia zaméwieni | postepowania | zamowienia | CPV wartosé zawartej data i adres numer i numer i numer (w tym
zapotrzebowania | postepowania | a /procedura zaméwienia w umowy w podpisane | wykonawcy | ogloszenia ogloszeni | ogloszenia podstawa
/ ogloszenie o udzielenia zlotych: zlotych j faled 0 ao 0 prawna
zamowieniu* zamoOwienia umowy** udzieleniu zmianie wykonaniu | zastosowania
* faled zaméwienia | umowy** | umowy** klauzul /
el aspektow
netto | brutto | netto | brutto spolecznych)

*kk

* zaznaczy¢ wlasciwe pole w zalezno$ci od typu zamdwienia, ktorego rejestr dotyczy

**wskaza¢ fakultatywnie w przypadku rejestru zaméwien, o wartosci ponizej 130 000 ztotych.

*** wypetni¢ w przypadku stosowania klauzul / aspektéw spotecznych w zamoéwieniu
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 31/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 29 grudnia 2020 r.

DZIAL DATA WPLYWU DO
z JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA CBA ROZDZIAL NR REJESTRU BIURA FINANSOW
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Zakacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 31/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 29 grudnia 2020 r.

Nazwa postgpowania

Numer postgPOWANIA ~  ...ccevevuvnininiieieiiieineiiiiiniieiececacees
OSWIADCZENIE

Oswiadczenie: *)

0 kierownika zamawiajacego

0 cztonka komisji

0 innej osoby wykonujacej czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia po stronie zamawiajacego

0 innej osoby mogacej wplynaé na wynik postgpowania

0 osoby udzielajgcej zamdwienia

Imi¢ (IMIONA) seeiverrernrsnessnessnscsnscsnsonanes

NazWisSKO  eereieiiiiirricnee e

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oSwiadczenia*, informuje ze:
1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia;

2) nie pozostaje W zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwigzane z tytutlu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoéwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczgciem postepowania o udzielenie zamowienia nie pozostawatem/am
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem/am od wykonawcy wynagrodzenie

z innego tytulu, nie bylem/am czlonkiem organéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia;

4) nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, zZe istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego
lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

....................................................................... dnia .........c.ool
(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem okoliczno$ci, o ktorej mowa w pkt ............. 2 podlegam wylaczeniu
Z niniejszego postgpowania
....................................................................... dnia r

1) Y Zaznaczy¢ wiasciwe.
2) ? Wymieni¢ pkt od 1 do 4, jezeli dotyczy.

* Rygor odpowiedzialnosci karnej stosuje sie wylqcznie do zamowien udzielanych na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych.
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Zakacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 31/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 29 grudnia 2020 r.

Nazwa postgpowania

OSWIADCZENIE
Oswiadczenie: Y
0 kierownika zamawiajacego
0 cztonka komisji

0 innej osoby wykonujacej czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia po stronie zamawiajacego

0 innej osoby mogacej wptynaé na wynik postgpowania
0 osoby udzielajgcej zamdwienia

Imi¢ (IMIONA) seeiverrernrsnessnessnscsnscsnsonanes
NazWisSKO  eereieiiiiirricnee e

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia*, informuje Ze nie zostatem
prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art.
297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444
i 1517), zwanej dalej ,,Kodeksem karnym”, o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

....................................................................... dnia ............ooell
(podpis)
W  zwigzku =z zaistnieniem okoliczno$ci, o ktorej] mowa W ...........ocoeiiiiiiiiiiiiien e, 2, podlegam
wylaczeniu z niniejszego postepowania
....................................................................... dnia r
(podpis)

1) Y Zaznaczy¢ wilasciwe.
2) 2 Wymienié podstawe prawna, jezeli dotyczy.

* Rygor odpowiedzialnosci karnej stosuje si¢ wylqcznie do zamowien udzielanych na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych.
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Zatagcznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 31/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 29 grudnia 2020 r.

(miejscowos¢é, data)

(nadaje Biuro Finansow CBA)
WNIOSEK
0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia:

[J w dziedzinach obronno$ci i bezpieczenstwa, ktérego warto$¢ nie przekracza kwot okreslonych w
art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych*

[J wylaczonego ze stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych na podstawie art. 12 ust. 1 pkt
1* pkt 1-11 wniosku wypelnia jednostka wnioskujaca

1. | Jednostka organizacyjna CBA:

(nazwa jednostki wnioskujacej)

2. Przedmiot zamoéwienia:

3. Uzasadnienie faktyczne i prawne zakwalifikowanie postepowania do zaméwien w dziedzinach
obronno$ci i bezpieczenstwa, ktérych warto$¢ nie przekracza kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 3
ustawy lub wylaczenia zamowienia z przepiséw ustawy na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1:

4, Wartos$¢ zamowienia:

Wartos$¢ szacunkowa zamowienia wynosi:

-nettow Zhotych: ..o

= SEAWKA VAT (W 00): cenitirini e

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia kwote brutto:
w zlotych:

(jezeli warto$¢ ustalono w oparciu o analize cen rynkowych, nalezy powota¢ si¢ na katalogi, cenniki i
foldery, strong internetows, itp.)

Okreslenie pozycji budzetowej planu finansowego CBA (z wyszczegodlnieniem kwot z podziatem na
poszczegoblne lata budzetowe):
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5. Podzial na zadania:
Zadanje Nr 1:
Nazwa
ZAUANIA ...
warto$¢ zadania netto i brutto w ztotych:........coooeiiiiiiniii
Zadanje Nr 2:
Nazwa
ZAUANIA ...t
warto$¢ zadania netto i brutto w ztotych:. ..o
Zadanie Nr 3:
Nazwa
ZAOANIA ..t E e E R E R E bt bt b et b b
warto$¢ zadania netto i brutto w zotyCh:...........cccovvviviiiiiiiiiiic e

6. | Wartos¢ przewidywanych zaméwien dodatkowych, o ktorych mowa w § 81 pkt. 4 zarzadzenia,
(wskazana warto$¢ jest uwzgledniana w wartosci szacunkowej netto zamowienia)

- warto$€ netto ZYotych: ......ccocovviiiiiiiiiiiiii

7. Termin wykonania zaméwienia:

(rekomenduje si¢ okre$lenie terminu w dniach, tygodniach lub miesigcach od dnia podpisania umowy)

8. Tryb udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem (negocjacje bez ogloszenia, zamowienie z
wolnej reki):

9. Informacja na temat maksymalnej klauzuli tajnosci wynikajacej z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych, do ktérej wykonawca bedzie mial dostep w trakcie
prowadzonego post¢powania lub realizacji zamoéwienia:

(zaznaczy¢ wlasciwe pole)
e Zastrzezone
e Poufne
e Tajne
e Scisle Tajne
Uwagi
Wykaz wykonawcow proponowanych do zaproszenia do udzialu w postepowaniu, ktérzy uzyskali
pozytywna opini¢ Departamentu Ochrony CBA:
e
2 ettt e e enes
S ettt enes
A e
D e
10. | Wykaz os6b wykonujacych czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania:
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............................................................................... tel. L

11. | Proponowany sklad komisji:
1. PrzewodniCZacy: .ooooiiiieiee et tele oo
2. SEKILAZ: o tel. .o
3. CZIONKOWIC: ..ot tel. oo
............................................................................... tel oo
............................................................................... tel. o
............................................................................... tel o

12. | Wniosek sporzadzil:
(imig, nazwisko, nr telefonu, e-mail WSTD)
(data, pieczgc i podpis sporzadzajacego)
(data, pieczgc i podpis kierownika jednostki wnioskujacej)

13. | Potwierdzenie zabezpieczenia Srodkéw finansowych, ujecia w planie zaméwien oraz trybu
udzielenia zamowienia przez dyrektora Biura Finansow CBA:
|. Potwierdzenie w zakresie zabezpieczenia $Srodkéw finansowych w planie budzetowym CBA:
(data, pieczec i podpis funkcjonariusza Biura Finanséw CBA)
(data, pieczg¢ i podpis naczelnika Wydzialu Budzetu i Wydatkéw Osobowych Biura Finansow CBA)
Il. Potwierdzenie w zakresie ujecia w planie zaméwien oraz trybu udzielenia zamoéwienia:
(data, pieczec i podpis funkcjonariusza Biura Finansow CBA)
(data, pieczgc i podpis naczelnika Wydziatu Zamowien Publicznych Biura Finansow CBA)
I11. Potwierdzenie w zakresie pkt. | i IT przez dyrektora Biura Finanséw CBA:
(data, pieczgc i podpis dyrektora Biura Finansow CBA)

14. | Zatwierdzenie wniosku oraz skladu komisji okreslonej w pkt. 11:
(data, pieczgc i podpis Szefa CBA)

15. | Sprawy organizacyjne:

Zakaczniki: (zaznaczy¢ wlasciwe pole, wypehic)
e zal.nrlna.... ark. - Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia;
e zal.nr2na........ ark. - Okreslenie wymagan formalnych i merytorycznych, jakie muszg spetniac
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wykonawcy, stanowigce element oceny wykonawcy, proponowane kryteria oceny ofert i ich
znaczenie;

e zal.nr3na... ark.-Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia , ktore zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia;

e zal.nr4na... ark— Notatka z opisem metody, podstawy i daty ustalenia szacunkowej wartos$ci
zamowienia wraz ze wskazaniem osoby dokonujacej ustalenia tej warto$ci;
e zal.nr5na... ark. - Opinia dyrektora Departamentu Ochrony CBA w zakresie spelnienia

warunkow uprawniajacych do niestosowania ustawy do zamowien w dziedzinach obronnosci i
bezpieczenstwa, ktorych wartos¢ nie przekracza kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy
lub wylaczenia zamowienia z przepiséw ustawy na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1;

o zalnr6mna... ark. - ...

Data zlozenia wniosku w Biurze Finansow CBA:

(data, pieczgc i podpis osoby przyjmujacej wniosek)

* zaznaczy¢ wlasciwe pole w zaleznos$ci od typu zamowienia, ktorego wniosek dotyczy
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Zatacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 31/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 29 grudnia 2020 r.

ZATWIERDZAM
(pieczec i podpis Szefa CBA)

(nr postgpowania)

PROTOKOL
komisji z czynno$ci wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu:

[J w dziedzinach obronnoSci i bezpieczenstwa, ktorego wartos¢ nie przekracza kwot okreslonych
w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych*

1 wylaczonego ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych na podstawie art. 12 ust. 1 pkt
1*

Komisja w sktadzie:
1. PrzewWodniCZaCy: . ...eeviieuieiuiiiiieieeie ettt
2. SEKIBLAIZ: oot

3. CZIONKOWIE: oo

rekomenduje  Szefowi CBA  wybdor  jako  najkorzystniejszej  oferty  w postgpowaniu pn.
................................................ , ZYOZONe] PIZez: .....covvviiiiiiiiiiiiiee,
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Zatgcznik Nr 9 do Zarzadzenia Nr 31/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 29 grudnia 2020 r.

ZATWIERDZAM
(pieczec i podpis Szefa CBA)

(nr postgpowania )

PROTOKOL
komisji z przebiegu postepowania o udzielenie zamowienia

[J w dziedzinach obronnoSci i bezpieczenstwa, ktorego wartos¢ nie przekracza kwot okreslonych
w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych*

1 wylaczonego ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych na podstawie art. 12 ust. 1 pkt
1*

1. Przedmiot zamowienia:

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (Netto) W zb: .. ...
TOWNOWATTOSE W CUIO: 1evventttntt et enteeete et et e tee e e aeeea e e et e ae e e e ae e aeeaeeaesaneeeneeaneenneensenns

Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia (brutto) w zk

Osoba dokonujaca ustalenia Warto$Ci ZAMOWICTIA: ........uutinininieit ettt et ee e eeieenenen

3. Uzasadnienie mozliwos$ci zakwalifikowania postepowania do zamowien w dziedzinach obronno$ci
i bezpieczenstwa, ktorych warto$¢ nie przekracza kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy lub wylaczenia
zaméOwienia z przepisOw ustawy na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1;*
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4. Tryb udzielenia zamowienia (podstawa wyboru trybu):

5. Lista wykonawcoéw zaproszonych do ztozenia wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia:

1) et
73 SO
) NSO
) ettt
D) eeeeeeeeeeeeeeeeee e

6. Lista wykonawcow spetniajacych warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, ktorzy
uzyskali pozytywna ocen¢ komisji:

1 YO0
73 NSO
) NSO
) et
D) eeeeeeeeeeeeeeee e et

(
73 S
) N
o
B)  eeeeeeeeeeseeeee e e et

oferty):
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13. Oswiadczenia o okolicznosciach lub braku okoliczno$ci, o ktorych mowa w § 58 ust. 1 i 2 zarzadzenia:
...... oswiadczen w zataczeniu.
(wpisac¢ ilos¢ oswiadczen)

14. Prace komisji zakoNczono dnia: ..........cceecerieriiriienienieieree e

15. Sktad komisji:

1. PrzewodniCZacy: .oooieiieiiiiiieeee e

2. SEKIBLAIZ: e

3. CZIONKOWIE: oo

Zataczniki do protokotu:

1) zatwierdzona lista wykonawcow wytypowanych do wziecia udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

2) protokoty z posiedzen komisji / nosniki danych;

3) oswiadczenia wymienione w pkt. 13 protokotu;

4) zaproszenia do sktadania wnioskoéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia;
5) dokumentacja z przebiegu postepowania o udzielenie zamowienia;

6) oferty;

7) inne dokumenty z postepowania o udzielenie zamoéwienia (np. o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski).

* niepotrzebne skresli¢



Dziennik Urzgdowy Centralnego Biura Antykorupcyjnego ~ —40 — Poz. 32
Zatagcznik Nr 10 do Zarzadzenia Nr 31/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 29 grudnia 2020 r.

(miejscowos$c, data)

Nr zapotrzebowania

(nadaje Biuro Finansow CBA)

ZAPOTRZEBOWANIE

na udzielenie zamowienia o wartos$ci ponizej kwoty 130 000 zlotych; pkt 1-5 zapotrzebowania
wypelnia jednostka wnioskujgca lub jednostka, ktorej zaméwienie dotyczy, jezeli wystepuje z
zapotrzebowaniem do jednostki wnioskujacej

1. | Jednostka organizacyjna CBA:

(nazwa jednostki wnioskujacej)

2. Przedmiot zamowienia:

(okreslenie i szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia)
Okreslenie rodzaju zamowienia: (zaznaczy¢ wlasciwe pole)
o Dostawa

o Ustuga

o Robota budowlana

Wspolny Stownik Zamowien Publicznych (CPV):

Okreslenie pozycji Z Planu ZAMOWICTL: ........cccuiiiiiiiiiiie ittt sre bbb seesresne e e nneans

3. Warto$¢ zamowienia:

Warto$¢ szacunkowa zamowienia wynosi:
-nettow ZiotyCh: L.
-stawka VAT (W 00): oo e

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia kwote brutto:
w zlotych:

(jezeli warto$¢ ustalono w oparciu o analiz¢ cen rynkowych, nalezy powota¢ si¢ na katalogi, cenniki i
foldery, strong internetowa, itp.)

Okreslenie pozycji budzetowej planu finansowego CBA (z wyszczegolnieniem kwot z podziatem

na poszczegOINe 1ata DUAZEIOWE): ....i.uitiit ittt ittt ettt ettt et e ettt e ae e
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4.

Informacja o sposobie zakupu, badania rynku i potencjalnych wykonawcach, gdy wartos¢
zamoOwienia przekracza rownowarto$¢ w zlotych 2.000 zlotych netto: (zaznaczy¢ wlasciwe pole)

o Badanie rynku zostanie przeprowadzone:

I. poprzez skierowanie zapytan do co najmniej pigciu podmiotéw, zgodnie z wykazem:

Il. poprzez zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu na stronie internetowej CBA,
I1l. w ograniczonym zakresie, poniewaz skierowanie zapytan do podmiotéw w ilosci z pkt. I jest

niemozliwe lub znacznie utrudnione albo w oczywisty sposob niecelowe ze wzgledu na specyficzny
charakter zamoéwienia (nalezy wskaza¢ uzasadnienie):

0 Zakup zostanie dokonany za posrednictwem Platformy eKatologi poprzez stron¢ internetowa UZP,

Zatwierdzenie dokumentu zapotrzebowania:
Zapotrzebowanie sporzadzil:

(imig, nazwisko, nr telefonu, e-mail WSTD)

(data, pieczeé i podpis kierownika jednostki, ktorej zamowienie dotyczy”)

Zapotrzebowanie zatwierdzil:

(data, piecze¢ 1 podpis kierownika jednostki wnioskujacej)




Dziennik Urzedowy Centralnego Biura Antykorupcyjnego —42 - Poz. 32

6. | Potwierdzenie zabezpieczenia Srodkow finansowych i ujecia w planie zaméwien przez dyrektora
Biura Finanséw CBA:

I. Potwierdzenie w zakresie zabezpieczenia srodkow finansowych w planie budzetowym CBA:

(data, pieczec i podpis naczelnika Wydziatu Budzetu i Wydatkow Osobowych Biura Finansow CBA)

Il. Potwierdzenie w zakresie ujecia w planie zamowien:

(data, pieczec i podpis naczelnika Wydziatu Zamowien Publicznych Biura Finanséw CBA)

I11. Potwierdzenie w zakresie pkt. I i II przez dyrektora Biura Finanséw CBA:

(data, pieczg¢ i podpis dyrektora Biura Finansow CBA)

7. | Sprawy organizacyjne:

Zalaczniki: (zaznaczy¢ wlasciwe pole, wypethic)

o zal. nr 1 na........ ark. - Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia;

o zat. nr 2 na........ ark. - Projektowane postanowienia umowy, jezeli jest wymagana;
o zal. nr 3 na ... ark. - Notatka z badania rynku;

Ozal.nrdna... ark- ...
Ozal.nrSna... ark - ...
Ozal.nromna ... ark - ...
Ozal.nr7na... ark - ...
Ozal.nr8mna... ark. - ...

Data ztozenia zapotrzebowania w Biurze Finansow CBA:

(data, pieczec i podpis osoby przyjmujacej zapotrzebowanie)

*wypehi¢, jezeli jednostka, ktdrej zamowienie dotyczy wystepuje z zapotrzebowaniem do jednostki
wnioskujacej

** niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 11 do Zarzadzenia Nr 31/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 29 grudnia 2020 r.

ZATWIERDZAM

(data, pieczec i podpis kierownika jednostki realizujacej zapotrzebowanie)
(miejscowos$¢ i data)
NOTATKA Z BADANIA RYNKU
DO ZAPOTRZEBOWANIANR .........ccoooeeen.
(przedmiot zamowienia)

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 .
poz. 869 ze zm.) oraz zarzadzenia Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego w sprawie zasad udzielania
zamowien W Centralnym Biurze Antykorupcyjnym dokonano badania rynku w sposob nast¢pujacy:

(zaznaczy¢ wlasciwe pole)
|. poprzez skierowanie zapytan do co najmniej pigciu podmiotdéw, zgodnie z wykazem w tabeli ponize;j;
I1. poprzez zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu na stronie internetowej CBA;

1. w ograniczonym zakresie, poniewaz skierowanie zapytan do podmiotéw w ilosci z pkt. 1 jest niemozliwe
lub znacznie utrudnione albo w oczywisty sposob niecelowe ze wzgledu na specyficzny charakter
zamoOwienia;

Lp. Nazwa Adres Data Forma Termin Wartos¢ Uwagi
Wykonawcy | Wykonawcy kontaktu kontaktu realizacji netto, VAT,
(np. pisemna, brutto

za pomocg
faksu, poczty
elektronicznej,
telefoniczna,
osobiscie)

Po uzyskaniu informacji z rozeznania rynku, ustalono jak ponizej:
Rekomenduje¢ wybor Wykonawcy:
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Do niniejszej notatki zalgczam:

1) oswiadczenie o bezstronnosci;

(nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace czynnos$¢ badania rynku, np. pisemne oferty cenowe, prowadzong
korespondencj¢ z Wykonawca w formie faksu, wydruk korespondencji prowadzonej droga elektroniczna,
materialy, foldery uzyte przy sporzadzeniu zapotrzebowania, itp.)

Notatke z badania rynku sporzadzil:

(data, podpis i piecze¢ funkcjonariusza merytorycznie odpowiedzialnego za badanie rynku przeprowadzenie
postepowania i realizacje przedmiotu zamowienia)
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Zatgcznik Nr 12 do Zarzadzenia Nr 31/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 29 grudnia 2020 r.

(miejscowos$¢, data)

ZAPOTRZEBOWANIE
na zaangazowanie dodatkowych §rodkéw budzetowych
do zamowienia ktorego warto$¢ szacunkowa jest nizsza od 130 000 zi

1. | Jednostka organizacyjna CBA:

3. Warto$¢ zaméwienia:
Kwota dodatkowych $rodkéw finansowych:

- netto w zlotych: .....ccovveiiniiiiiiiiiiiiiiiinn
- stawka VAT (W %): ceeeviiniiiiiiiiiiiiiiinninnnnne,
- brutto w zlotych: ......cccceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinin,

Calkowita warto$¢ zamowienia (po zwigekszeniu Srodkéw finansowych):

- netto w zlotych: .....cooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn
- stawka VAT (W %0): coveiniiiiiiiiiiiiicinnennnnnnenns

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie calosci zamowienia kwote brutto:

Aa A2 (115, | A

Warto$¢ zamowienia okreslono na podstawie:

Okreslenie pozycji budzetowej planu finansowego CBA (z wyszczegdlnieniem kwot z podziatem na
poszczegodlne lata

DUAZEIOWE. . e ettt ettt e et et ettt et e et ettt ettt a e

4, Zatwierdzenie wniosku:

Whiosek sporzadzil: ........ccccovvviiiniiiiniiininnnnn.
(data i podpis sporzadzajacego)

(data, pieczeé i podpis kierownika jednostki wnioskujacej)

5. Potwierdzenie zabezpieczenia Srodkéw finansowych i ujecia w planie zamowien przez dyrektora
Biura Finanséw CBA:

Potwierdzenie w zakresie zabezpieczenia srodkow finansowych w planie budzetowym CBA:

(data i podpis funkcjonariusza Biura Finansow CBA)
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(data, pieczec i podpis naczelnika Wydziatu

(data, pieczec i podpis naczelnika Wydziatu

Budzetu

1 Wydatkéw Osobowych Biura Finansow CBA)
Potwierdzenie w zakresie ujgcia w planie zamowien:

Zamowien Publicznych Biura Finanséw CBA)

Potwierdzenie przez dyrektora Biura Finansow CBA:

(data, pieczed i podpis dyrektora Biura Finansow CBA)

Kwota dodatkowych srodkow finansowych: Calkowita warto$¢ zamowienia (po zwigkszeniu Srodkow
finansowych):

- netto w zlotych: .oevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiienn

- stawka VAT (W %0): ceeeneininiiiininiiiiiininiieenens - netto w zlotych: ..cooeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn,

- brutto w zlotych: ......ccviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinne. - StaWKka VAT (W %0): ceeeneiiiniiiniiinrennienanennnnns
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
calo$ci zamowienia kwote brutto:

W ZIotych: oovviiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

Whiosek sporzadzil: ..........coovviiiiiiiiiiniinan. Whiosek zatwierdzil:.........ccoooeveiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiininn

(data i podpis sporzadzajacego) (data, pieczeé i podpis kierownika jednostki wnioskujacej)

Potwierdzenie w zakresie zabezpieczenia Srodkoéw
finansowych w planie budzetowym CBA:

(data, piecze¢ i podpis naczelnika Wydzialu Budzetu

Potwierdzenie w zakresie ujecia w planie zamowien:

(data, pieczgé i podpis naczelnika Wydzialu Zamowien
Publicznych Biura Finansow CBA)

i Wydatkow Osobowych Biura Finanséw CBA)




Dziennik Urzedowy Centralnego Biura Antykorupcyjnego

_ 47—

Poz. 32

Zalacznik Nr 13 do Zarzadzenia Nr 31/20

Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 29 grudnia 2020 r.

OSWIADCZENIE DLA CELOW PODATKOWYCH

Imie¢ (imiona) i nazwisko Zleceniobiorcy:

Nazwisko rodowe

Data urodzenia ........ccocevvveereneen. NIP. oo,

Seria i nr dowodu 0SObIStEgO ......cccovevvvviecieiiieeeie,

Telefon ....ccceveevvevierieiienes Telefon komorkowy

Adres zameldowania na pobyt staty:

WojewodZtWo .....ccceeceeveeeieieeene Powiat ..................
MijSCOWOSE ..veevveenveereenreereaerenns Kod pocztowy ........
Nrdomu ................ Nr lokalu

Adres zamieszkania (podac, jesli jest inny niz adres zameldowania)

Urzad skarbowy podatnika

(data i czytelny podpis Zleceniobiorcy)

O wszelkich zmianach dotyczacych tresci ztozonego oswiadczenia uprzedze Zleceniodawce na pismie.

(data i czytelny podpis Zleceniobiorcy)
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Zatacznik Nr 14 do Zarzadzenia Nr 31/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 29 grudnia 2020 r.

OSWIADCZENIE DLA CELOW ZUS

Os$wiadczam, jako Zleceniobiorca umowy, ze (zaznaczy¢ wiasciwe pole):
1. jestem réwnocze$nie zatrudniony na podstawie:
O Umowy O pracg

O rownowaznej

(nazwa i adres pracodawcy)
2. wynagrodzenie ze stosunku pracy w kwocie brutto wynosi:
O €0 najmniej minimalne wynagrodzenie
O mniej niz minimalne wynagrodzenie
3. jestem jednoczes$nie juz ubezpieczony:
0 jako osoba wykonujaca umowe:
o zlecenie

O agencyjng

214 /2

(nazwa i adres)

O jestem juz ubezpieczony z innych tytutow niz pkt. 1 i 3:

(okresli¢ tytul ubezpieczenia, nazwe i adres firmy, dziatalnosci itp.)
4. jestem:
o emerytem

O rencistg

(nr $wiadczenia i kto je wyplaca)

0 uczniem szkoty ponadpodstawowej lub studentem i nie ukonczylem 26 lat

(nazwa i adres szkoty / uczelni wyzszej, wydziat)
5. O pozostaje
O nie pozostaje

w rejestrze bezrobotnych

nazwa Oddziatu Wojewddzkiego Funduszu Zdrowia ...........cceeueeveevecreieeieienieeeereereeeeeie e

6. WYKSZEAICEIIE! ...eeeiiuiiiiieit ettt ettt ettt e sttt et et et e e beesseen s e enseenseenseenseanseesnnesnbenneas
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7. 0 Wnosze

0 nie wnosze

o0 dodatkowe ubezpieczenie emerytalne , rentowe z tytutu wykonywania pracy na umowe zlecenie
8. 0 wnosz¢

0 nie wnosze

0 dodatkowe ubezpieczenie chorobowe z tytutu wykonywania pracy na umowe zlecenie.

O wszelkich zmianach dotyczacych tresci ztozonego o$wiadczenia uprzedze Zleceniodawce na pismie.

(data i czytelny podpis Zleceniobiorcy)
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Zakacznik Nr 15 do Zarzadzenia Nr 31/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 29 grudnia 2020 r.
OSWIADCZENIE PODATKOWE
(dotyczy umowy o dzielo)

Imie¢ (imiona) i nazwisko

Data urodzenia ........cc.cooeervvennnne. NIP (o PESEL
Seria i nr dowodu 0SObIStegO ......c.cccvevevircieiice e, Telefon
WOojeWOdZtWO .....ccveevvrreereciecie e, Powiat ....ccovevvevieiiennns Gmina
MiJSCOWOSE ..veevveenrieieerreeieere e enreenees Kod pocztowy

(0] Tor: RO Nrdomu .....cccevevee Nr lokalu

Urzad skarbowy podatnika

O wszelkich zmianach dotyczacych tresci ztozonego oswiadczenia uprzedze Zleceniodawce na pismie.

(data i czytelny podpis)

* niewtasciwe skresli¢
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Zatacznik Nr 16 do Zarzadzenia Nr 31/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 29 grudnia 2020 r.

(miejscowos$c, data)

Nr postepowania

(nadaje Biuro Finansow CBA)

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia:

(zaznaczy¢ wlasciwe pole)
o ktorego warto$¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zlotych;
o w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, o ktérych mowa w dziale VI ustawy;

0 na ushugi spoleczne i inne szczegélne ustugi o ktérych mowa w dziale IV rodz. 4 ustawy — Prawo
zamoéwien publicznych pkt 1-11 wniosku wypelnia jednostka wnioskujaca

1. | Jednostka organizacyjna CBA:

(okreslenie i szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z art. 99-107 ustawy)

Okreslenie rodzaju zamowienia (zaznaczy¢ wlasciwe pole):
o Dostawa

o Ushluga

o Robota budowlana

Wspolny Stownik Zamowien Publicznych (CPV):

3. Warto$¢ zamowienia:

Wartos$¢ szacunkowa zamowienia wynosi:

-nettow ZiotyCh: L.

-stawka VAT (W 00): oo e

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia kwote brutto:
w zlotych:

(jezeli warto$¢ ustalono w oparciu o analize cen rynkowych, nalezy powota¢ si¢ na katalogi, cenniki i
foldery, strong internetowa, itp.)
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Okreslenie pozycji budzetowej planu finansowego CBA (z wyszczegdlnieniem kwot z podzialem na
poszczegoblne lata budzetowe):

4. | Podzial na zadania:

Zadanje nr 1

Nazwa zadania:

warto$¢ zadania netto w ztotych: ........cooceeiiiiiiiiinennn. ,

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zadania kwotg brutto w zlotych:

warto$¢ zadania netto W ztotych: ........coocceeveeiiiiiennnne.
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zadania kwotg brutto w zlotych:

Zadanie nr 3:

Nazwa zadania:

warto$¢ zadania netto w ztotych: ..........ccoeeveviiviininnnnn,

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zadama kwote brutto w ztotych:

5. | Wartos¢ przewidywanych zamoéwien, o ktorych mowa w art. 31 ust. 1 - 4 ustawy:
(zgodnie z art. 31 ust. 1 - 4 ustawy; wartos¢ ta jest uwzgledniana w wartosci szacunkowej netto
zamoOwienia)

- warto$€ netto ZYotyCh: .....coveviivieiciicciesiecic e

6. | Termin wykonania zamdwienia:

(okresli¢ ilos¢ dni, tygodni lub miesiecy od dnia podpisania umowy)

7. | Informacja o zawarciu umowy na tozsamy przedmiot zamowienia: ........................
(nr i data zawarcia umowy)

Oswiadczam, ze udzielenie zamowienia na podstawie niniejszego wniosku nie narusza przepisOw ustawy
w zakresie dzielenia zamowienia na czeSci lub zanizania jego warto$ci w celu uniknigcia jej stosowania.

(data, pieczed i podpis kierownika jednostki wnioskujacej)

8. | Wskazanie powodow niedokonania podzialu zamowienia na czeSci:

9. | Propozycja wyboru trybu albo procedury udzielania zaméwienia wraz z uzasadnieniem:
(uzasadnienia nie sporzadza si¢ w przypadku propozycji udzielania zaméwienia w trybie przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego, w trybie podstawowym)
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10.

Informacja na temat maksymalnej klauzuli tajnosci wynikajacej z ustawy z dnia S sierpnia 2010 r.
o0 ochronie informacji niejawnych, do ktorej wykonawca bedzie mial dostep w trakcie
prowadzonego postepowania lub realizacji zamoéwienia:

Zaznaczy¢ wlasciwe pole:

DZastrzezone

o Poufne

o Tajne

o Scisle Tajne

Uwagi:

11.

12.

Proponowany sklad komisji:

1. PrzewodniCzZaCy: .iovveecieeiicieiie ettt ettt tel. oo
2. SEKIBLArZ: oo tel. o

13.

Whiosek sporzadzit:
(imig, nazwisko, nr telefonu, e-mail WSTD)

(data, pieczed i podpis kierownika jednostki wnioskujacej)

14.

Potwierdzenie zabezpieczenia $rodkow finansowych, ujecia w planie zaméwien oraz
trybu/procedury udzielenia zamowienia przez dyrektora Biura Finansow CBA:
|. Potwierdzenie w zakresie zabezpieczenia Srodkéw finansowych w planie budzetowym CBA:

(data, pieczed i podpis naczelnika Wydziatu Budzetu i Wydatkow Osobowych Biura Finansow CBA)

1. Potwierdzenie w zakresie ujecia w planie zaméwien oraz trybu/procedury udzielenia
zaméwienia:

(data, pieczed i podpis naczelnika Wydziatu Zamowien Publicznych Biura Finanséw CBA)

I11. Potwierdzenie w zakresie pkt. I i II przez dyrektora Biura Finanséw CBA:

15.

Zatwierdzenie wniosku oraz skladu komisji okreslonej w pkt. 12:
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(data, pieczec i podpis Szefa CBA)

16.

Sprawy organizacyjne:

Zalaczniki: (zaznaczy¢ wlasciwe pole, wypetnic)

o zal nr 1 na........ ark. - Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia;

O zal. nr 2 na........ ark. - Opis warunkow udzialu w postepowaniu, w szczego6lnosci w zakresie zdolnos$ci
do wystepowania w obrocie gospodarczym, uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow oraz zdolnosci technicznej lub
zawodowej, wymaganych od wykonawcdéw w ramach zaméwienia;

o zat. nr3na ... ark. - Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia, ktore zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia;

ozat. nr4na... ark - Opis kryteriow wyboru oferty wraz z podaniem ich znaczenia;

o zal. nrSna ... ark. — Notatka z opisem metody, podstawe i date ustalenia szacunkowej wartosci
zamoOwienia wraz ze wskazaniem osoby dokonujacej ustalenia tej wartosci

Ozal. 6na ... ark. - ...

Ozal. nr 7na ... ark. - ..o

* wypetni¢, jesli dotyczy
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Zatacznik Nr 17 do Zarzadzenia Nr 31/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 29 grudnia 2020 r.

ZATWIERDZAM

(pieczec i podpis Kierownika jednostki)
ANALIZA POTRZEB | WYMAGAN
1. Jednostka organizacyjna CBA

2. Przedmiot zamoéwienia (w tym informacja w zakresie mozliwos$ci podziatlu
na czesci):

dotyczy):

5. Informacja w zakresie rozpoznania rynku, w tym:
- w aspekcie alternatywnych Srodkow zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,

- w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zaméwienia.
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6. Przewidywany tryb udzielenia zamowienia

7. Informacja w zakresie mozliwosci uwzglednienia aspektow spolecznych, $rodowiskowych lub
innowacyjnych zamdwienia

8. Identyfikacja ryzyk zwiazanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia
i realizacja zamo6wienia

(Imie¢ i nazwisko oraz podpis osoby sporzadzajacej)
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Zatacznik Nr 18 do Zarzadzenia Nr 31/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 29 grudnia 2020 r.

OPIS PRZEBIEGU REALIZACJI UMOWY

1. Przedmiot IMOWY .. ..ottt ittt ettt et ettt e et et e e e et et et et et et et et et e e eaenes

N 0 4 03 1<) 4 0k RO
3. WATTOSE UIMOWY ittt ettt ettt et et ettt e et e et e et e et e et e e e e e e e et e e et e e e e e e e e e e e e nenenes

4. Termin realizacji OKreSlony W UMOWIE .........ouiniitii ittt
5. Data wykonania umowy (podpisania ostatecznego protokotu odbioru) ............ccoeeiiiiiiiiiiiiiininn.nn,
6. Zmiany zawartej umowy (o w tym informacje dotyczace anekséw do umowy wraz z datami

CN ZAWAICIA) ...t
7. Data odstgpienia, wypowiedzenia lub rozwigzania umowy (jezeli dotyCzy) .......ooevviiiiiiiiiiiiiiinnnnn.

8. Calkowita kwota wydatkowana w ramach realizacji

9. Wysoko$¢ kar umownych natozonych na wykonawee ...........oooiiiiiiiiiiiiiiiii e
10. Potwierdzenie nalezytego wykonania umowy: Tak/Nie*

(0T Lo | U

(Imie¢ i nazwisko oraz podpis osoby sporzadzajacej)
UWAGA:

Osoba wyznaczona do nadzoru nad realizacjq umowy (w terminie miesigca od dnia sporzgdzenia
protokotu odbioru Ilub uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy w wyniku ZzloZenia
oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej) zobowiqzana jest do sporzgdzenia raportu
Z realizacji zaméwienia w przypadku, gdy:

1) na realizacj¢ zamowienia wydatkowano kwote wyiszq co najmniej 010% od wartosci ceny ofertowej;
2) na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny ofertowej;
3) wystqpily opdinienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej:

a) 90 dni, w przypadku zamowien na roboty budowlane o wartosci rownej lub przekraczajgcej wyraiong
w zlotych rownowartos¢ kwoty dla robot budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10
000 000 euro;

b) 30dni, w przypadku zamoéwien o wartosci mniejszej ni; wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty dla
robot budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro;

4) zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej wypowiedzenia
W catosci lub w czesci.

Raport z realizacji zamoéwienia winien zawierac:

1) wskazanie kwoty, ktorq wydatkowano na realizacje zamoéwienia, oraz porownanie jej 7 kwotq wynikajgcq
Z szacowania wartosci zamowienia oraz cenq catkowitq, podang w ofercie albo maksymalng wartoscig
nominalng zobowiqzania zamawiajgcego wynikajqgcq 7 umowy, jeieli w ofercie podano ceng jednostkowq
lub ceny jednostkowe;
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2) wskazanie okolicznosci, o ktorych mowa wust. 1, oraz przyczyn ich wystgpienia;
3) oceng¢ sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszlych zamowien lub okreslenia przedmiotu
zamowienia, 7 uwziglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania Srodkow
publicznych.

* Niepotrzebne skresli¢



