Warszawa, dnia 17 pazdziernika 2022 r.

Poz. 50

ZARZADZENIE NR 49/12
SZEFA CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYJNEGO

z dnia 17 pazdziernika 2022 r.

w sprawie zasad korzystania z pojazdéw stuzbowych Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(Dz.U. 2 2022 r. poz. 1900), zarzadza si¢, CO nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) zasady Kkorzystania z pojazdow stuzbowych w tym pojazdow uprzywilejowanych Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, zwanego dalej ,,CBA”;

2) zasady rozliczania przejazdow pojazdami stuzbowymi;

3) zasady postepowania, W przypadku wystapienia kolizji lub wypadku drogowego.
§ 2. 1. Uzyte w zarzadzeniu pojecia oznaczaja:

1) jednostka — jednostke organizacyjna, 0 ktorej mowa w statucie CBA,

2) osoba odpowiedzialna — funkcjonariusza, ktéremu przekazano pojazd stuzbowy na podstawie protokotu
przekazania;

3) osoba korzystajaca — funkcjonariusza kierujacego pojazdem stuzbowym;

4) pojazd stuzbowy — pojazd o ktorym mowa w art. 2 pkt 31 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu
drogowym (Dz.U. z 2022 r. poz. 988, 1002 i 1783) bedacy w dyspozycji CBA,;

5) pojazd uprzywilejowany — pojazd wysylajacy sygnaty swietlne w postaci niebieskich swiatet btyskowych
i jednoczes$nie sygnaty dzwickowe 0 zmiennym tonie, jadacy z wiaczonymi $wiattami mijania lub
drogowymi;

6) serwisowanie pojazdu stuzbowego — przeglady techniczne wymagane w gwarancji producenta,
pogwarancyjne przeglady techniczne oraz naprawy pojazdéw stuzbowych, w tym w ramach gwarancji
producenta i powypadkowe;

7) sygnalizacja uprzywilejowania — urzadzenie do wysytania sygnatéw swietlnych w postaci niebieskich swiatet
btyskowych i sygnatow dzwigkowych 0 zmiennym tonie;

8) szef zmiany — szefa zmiany, o ktorym mowa w § 10 ust. 1 pkt 1 zarzadzenia Szefa Centralnego Biura
Antykorupcyjnego nr 25/20 z dnia 6 pazdziernika 2020 r. w sprawie ochrony obiektoéw i zasad dostepu do
nich, organizacji stuzby ochrony oraz prowadzenia dziatan profilaktycznych w Centralnym Biurze
Antykorupcyjnym (Dz. Urz. CBA poz. 26 i 30 oraz z 2021 r. poz. 25).

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o funkcjonariuszu nalezy przez to rozumie¢ takze pracownika,
z wyltaczeniem § 131 § 14.
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§ 3. 1. Korzystanie z pojazdow stuzbowych odbywa si¢ wytacznie w zwigzku z wykonywaniem czynnosci
stuzbowych z zastrzezeniem ust. 3.

2. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda kierownika jednostki, a w przypadku kierownika jednostki za
zgoda Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego, zwanego dalej ,,Szefem CBA”, dopuszcza sig, przy
zachowaniu wzgledow bezpieczenstwa, parkowanie pojazdu stuzbowego po godzinach stuzby poza
wyznaczonym do tego parkingiem. Zgoda nie jest wymagana w przypadku wykonywania czynnosci stuzbowych
poza siedzibg jednostki.

3. W uzasadnionych przypadkach Szef CBA moze na pisemny wniosek funkcjonariusza, wyrazi¢ zgode na
wykorzystanie pojazdu stuzbowego w celu niezwigzanym 2z wykonywaniem czynno$ci stuzbowych,
W szczegolnosci:

1) przewozu rzeczy w zwigzku z przeniesieniem albo delegowaniem do petnienia stuzby w innej miejscowosci;
2) udzielenia pomocy w przypadkach losowych.

4. Przypadki, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, uwzglednia si¢ w karcie eksploatacyjnej pojazdu stuzbowego
wraz z adnotacja 0 pozastuzbowym wykorzystaniu pojazdu stuzbowego.

5. Zwrot kosztow za wykorzystanie pojazdu stuzbowego w celu, 0 ktorym mowa w ust. 3 przystuguje CBA,
w wysokosci rownej iloczynowi przejechanych kilometréw oraz odpowiedniej stawki, 0 ktorej mowa w § 2
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodow o0sobowych, motocykli
i motorowerdéw niebgdacych wiasno$cig pracodawcy (Dz. U. poz. 271, z 2004 r. poz. 2376, z 2007 r. poz. 1462
oraz z 2011 r. poz. 308).

6. Biuro Logistyki, zwane dalej ,,BL”, dokonuje rozliczenia wykorzystania pojazdu stuzbowego w celu,
0 ktorym mowa w § 3 ust. 3, oraz pisemnie informuje Biuro Finansow 0 wyniku rozliczenia celem wystawienia
na osobg korzystajaca noty obcigzeniowe;.

7. Za racjonalne wykorzystywanie pojazdow stuzbowych oraz egzekwowanie przestrzegania zasad
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu przez podlegtych funkcjonariuszy odpowiadaja kierownicy jednostek.

§ 4. 1. Osoba korzystajaca ma obowigzek uzytkowac pojazd stuzbowy z zachowaniem nalezytej starannosci,
W sposob wskazany przez producenta pojazdu.

2. Dokonanie zmiany w pojezdzie stuzbowym, w tym w jego wyposazeniu, wWymaga zgody dyrektora BL.

§ 5. 1. Przekazanie pojazdu stuzbowego odbywa si¢ na podstawie protokotu przekazania podpisanego przez
osobe przekazujagca, osobg przyjmujacag oraz kierownikoéw jednostek, w ktorych te osoby petnig stuzbe lub
swiadcza pracg.

2. Protokot przekazania sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, po jednym dla przekazujacego,
przyjmujacego i BL.

3. Wzor protokotu, 0 ktorym mowa w ust. 1, stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
§ 6. 1. Osoba odpowiedzialna moze udostepni¢ pojazd stuzbowy do uzytkowania 0sobie korzystajgce;j.

2. Osoba korzystajaca, niebgdaca osoba odpowiedzialng moze udostepni¢ pojazd stuzbowy innemu
funkcjonariuszowi, gdy jest to konieczne dla zapewnienia sprawnego wykonywania obowiazkow stuzbowych.

§ 7. 1. Osoba odpowiedzialna jest obowigzana:
1) rozlicza¢ sie z karty eksploatacyjnej pojazdu stuzbowego;
2) systematycznie kontrolowa¢ wpisy w karcie eksploatacyjnej pojazdu stuzbowego;

3) dba¢ o stan techniczny pojazdu stuzbowego, W szczegdlnosci przestrzegaé termindéw badan technicznych
i przegladow okresowych w porozumieniu z funkcjonariuszami komorki organizacyjnej BL wilasciwej
w sprawach gospodarki transportowej i przy ich wsparciu;

4) utrzymywac pojazd stuzbowy w czystosci i porzadku;

5) sprawdzaé, czy w pojezdzie stuzbowym znajduja si¢ gasnica, trojkat ostrzegawczy, koto zapasowe,
podnosénik i klucz lub zestaw naprawczy kota.
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2. Osoba korzystajaca jest obowigzana:
1) wypelnia¢ karte eksploatacyjng pojazdu stuzbowego;

2) przygotowac pojazd stuzbowy do jazdy przed rozpoczgciem korzystania z niego, w szczegolnosci sprawdzié:
o$wietlenie zewngtrzne, w tym $wiatla stopu i kierunkowskazy, wycieraczki, stan ogumienia oraz poziom
ptynow eksploatacyjnych;

3) wypetnia¢ obowiazki, 0 ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 i 5;

4) poinformowac osobg odpowiedzialng 0 okoliczno$ciach wptywajacych negatywnie na stan techniczny
pojazdu stuzbowego i mozliwos$¢ korzystania z niego.

3. Szczegdtowy sposob rozliczania i wypetniania Kart eksploatacyjnych pojazdéw stuzbowych okresla
dyrektor BL w drodze wytycznych.

§ 8. 1. Wypehiona Kkarta eksploatacyjna pojazdu stuzbowego podlega akceptacji kierownika jednostki,
w ktorej osoba odpowiedzialna petni stuzbe lub §wiadczy prace.

2. Wypelniona karta eksploatacyjna pojazdu stuzbowego bedacego na wyposazeniu kierownika jednostki
podlega akceptacji Szefa CBA lub jego zastepcy za posrednictwem BL.

3. Kierownicy jednostek przekazuja do BL karty eksploatacyjne pojazdow stuzbowych bedacych na
wyposazeniu podlegtych im funkcjonariuszy w terminie do 10 dnia kazdego miesigca wedtug stanu za miesiac
poprzedni.

§ 9. 1. Wyjazd pojazdem stuzbowym poza granicg Rzeczypospolitej Polskiej wymaga pisemnego zezwolenia
Szefa CBA.

2. W przypadku gdy wyjazd, o ktorym mowa w ust. 1 powoduje koniecznosci wystawienia dodatkowych
dokumentow ubezpieczenia, osoba korzystajaca informuje o tym niezwlocznie BL.

§ 10. 1. W przypadku stwierdzenia awarii pojazdu stuzbowego 0soba korzystajaca niezwtocznie powiadamia
o tym fakcie bezposredniego przetozonego oraz wiasciwa w sprawach gospodarki transportowej komorke BL.

2. W przypadku gdy awaria pojazdu stuzbowego nastapi poza godzinami stuzby lub pracy, osoba korzystajaca
niezwlocznie powiadamia o niej bezposredniego przetozonego, a wtasciwa w sprawach gospodarki transportowej
komorke BL w kolejnym dniu roboczym.

§ 11. 1. W przypadku kradziezy pojazdu stuzbowego, jego czesci lub wyposazenia, osoba korzystajaca,
a gdy nie jest to mozliwe inny funkcjonariusz, niezwlocznie powiadamia bezposredniego przetozonego.
Bezposredni przetozony zglasza kradziez Policji albo poleca dokonanie zgloszenia podleglemu
funkcjonariuszowi.

2. W przypadku kolizji lub wypadku z udziatem pojazdu stuzbowego, 0soba korzystajaca, a gdy nie jest to
mozliwe inny funkcjonariusz, niezwtocznie powiadamia bezposredniego przetozonego.

3. Bezposredni przetozony powiadamia stuzbe ochrony siedziby CBA przy Al. Ujazdowskich 9 w Warszawie
0 wypadku, ktorego nastepstwem jest smier¢ funkcjonariusza lub innej osoby. Stuzba ochrony niezwiocznie
powiadamia o wypadku i jego skutkach Szefa CBA.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, bezposredni przetozony podejmuje decyzje 0:
1) powiadomieniu o zdarzeniu Policji, jezeli obowigzek powiadomienia nie wynika z odrgbnych przepisow;

2) odebraniu oswiadczenia od uczestnika zdarzenia lub ztozeniu o$§wiadczenia przez funkcjonariusza w celu
udokumentowania zdarzenia ubezpieczeniowego.

5. W przypadku zaistnienia zdarzenia, o ktorym mowa w ust. 1 lub 2 osoba korzystajaca przekazuje do BL
wypeliony wewnetrzny formularz zgloszenia szkody komunikacyjnej lub kradziezy pojazdu, jego czesci lub
wyposazenia, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2.

6. O szkodach powstatych w innych okolicznosciach niz wymienione w ust. 1 i 2, osoba odpowiedzialna lub
osoba korzystajaca niezwtocznie informuje droga stuzbowa BL w formie notatki stuzbowe;.

§ 12. Rozliczenie korzystania z pojazdow stuzbowych oraz zuzycia paliwa dokonuje si¢ w okresach
miesiecznych przez funkcjonariuszy BL na podstawie kart eksploatacyjnych pojazdow stuzbowych.
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§ 13. 1. Funkcjonariusz moze kierowa¢ pojazdem uprzywilejowanym wytacznie podczas wykonywania
obowigzkow stuzbowych w warunkach okreslonych w art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo
0 ruchu drogowym.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, funkcjonariusz:

1) niezwlocznie powiadamia szefa zmiany, ktory rejestruje we wilasciwej dokumentacji stuzby ochrony
wykorzystanie pojazdu stuzbowego jako uprzywilejowanego, okreslajac jego czas i przyczyng, trase
przejazdu oraz marke i numer rejestracyjny pojazdu;

2) dokumentuje kazdy przypadek wykorzystania pojazdu stuzbowego jako uprzywilejowanego wpisujac do
karty eksploatacyjnej pojazdu stuzbowego jego czas, miejsce oraz okolicznosci.

§ 14. 1. Biuro Kadr i Szkolenia kieruje funkcjonariusza na badania lekarskie i psychologiczne
przeprowadzane w celu stwierdzenia istnienia albo braku przeciwwskazan zdrowotnych lub psychologicznych
do kierowania pojazdem uprzywilejowanym, na wniosek kierownika jednostki, w ktorej funkcjonariusz petni
shuzbe.

2. Biuro Kadr i Szkolenia prowadzi rejestr wydanych zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym.

§ 15. 1. Kierownicy jednostek zgtaszaja BL potrzeby w zakresie doposazenia pojazdow stuzbowych
w sygnalizacj¢ uprzywilejowania.

2. BL prowadzi i na biezaco aktualizuje wykaz pojazdow stuzbowych CBA wyposazonych W sygnalizacje
uprzywilejowania.

§ 16. Kierownicy jednostek zapoznaja w sposob udokumentowany z niniejszym zarzadzeniem podlegtych
im funkcjonariuszy w terminie 14 dni od dnia jego wejscia W zycie.

§ 17. Traci moc zarzadzenie nr 16/15 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 1 lipca 2015 r.
w sprawie zasad korzystania z pojazdow stuzbowych Centralnego Biura Antykorupcyjnego (Dz. Urz. CBA poz.
18 oraz z 2021 r. poz. 32).

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2022 r.

Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Andrzej Strozny
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 49/12
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 17 pazdziernika 2022 r.

WZOR

Protokét
przekazania pojazdu sluzbowego

0 Trojkat ostrzegawczy Inne:
0 Gasnice

0 Klucz do kot

0 Podnosnik i koto zapasowe

0 Lampg niebieska stroboskopowa

o Pilota do sygnalizacji uprzywilejowania
0 Instrukcje obstugi

0 Ksigzke serwisowa

o0 Potwierdzenie OC

0 Dowdd rejestracyjny

0....... komplet(6w) kluczykow

niepotrzebne skresli¢
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podpis osoby zdajacej podpis osoby przejmujacej
Akceptacja kierownika jednostki zdajacej pojazd* Akceptacja kierownika jednostki przejmujacej pojazd
Podpis i pieczet |

Podpis i piecze¢

* Nie dotyczy w przypadku przekazania pojazdu w obrebie danej jednostki



Dziennik Urzedowy Centralnego Biura Antykorupcyjnego -7- Poz. 50

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 49/12
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
Z dnia 17 pazdziernika 2022 r.

WZOR

Wewnetrzny formularz zgloszenia szkody komunikacyjnej
lub kradziezy pojazdu, jego czeSci lub wyposazenia

Numer ewidencyjny szkody: CBA/ *

1. Numer rejestracyjny:

2. Marka, model:

3. Data powstania szkody: godzina:

4. Rodzaj odpowiedzialnosci ubezpieczeniowej** AC OC

5. Opis zdarzenia:
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6. Osoba odpowiedzialna za pojazd:

Jednostka organizacyjna/wydziat: tel. kom.

7. Osoba kierujaca w trakcie zdarzenia***

Jednostka organizacyjna /wydzial: tel. kom.

8. Sprawca szkody:

Podpis przetozonego osoby kierujacej pojazdem

W zalaczeniu:

- kopia dowodu rejestracyjnego przedmiotowego pojazdu
- notatka stuzbowa opisujaca zdarzenie
- o§wiadczenie sprawcy kolizji (oryginat lub kopia)
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Wypetnia osoba likwidujaca szkode

9. Nazwa ubezpieczyciela likwidujacego szkode:

kontakt

10.Numer szkody ubezpieczyciela

11. Dane osoby zglaszajacej szkode do ubezpieczyciela:

Jednostka organizacyjna /wydziat: tel. kom.
Harmonogram czynnosci wykonanych przy likwidacji szkody
Data opis czynnosci uwagi
Uwagi
*) — wypehia BL

**) — niepotrzebne skresli¢
***) — dotyczy sytuacji gdy szkoda nastapita podczas ruchu pojazdu



