Warszawa, dnia 22 grudnia 2022 r.
Poz. 60

ZARZADZENIE NR 58/22
SZEFA CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYJNEGO

z dnia 21 grudnia 2022 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad udzielania zamowien w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(Dz. U. 22022 1. poz. 1900) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 31/20 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 29 grudnia 2020 r.
w sprawie zasad udzielania zaméwien w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym (Dz. Urz. CBA poz. 32 oraz
z 2021 r. poz. 24 i 33) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 20 w pkt 2 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 3 w brzmieniu:

,»3) przekazuje kopi¢ umowy lub jej cyfrowe odwzorowanie Departamentowi Bezpieczenstwa CBA —
w przypadkach gdy realizacja przedmiotu umowy zwigzana jest z dostepem do informacji niejawnych.”;

2) w § 22 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W przypadku uwzglednienia w postanowieniach umowy klauzul lub aspektéw spotecznych,
zdrowotnych, $rodowiskowych lub innowacyjnych, nadzér nad realizacja uprawnien kontrolnych
wynikajacych z jej tresci sprawuje kierownik jednostki, o ktorym mowa w ust. 1.”;

3) w § 31 po ust. 5 dodaje si¢ ust. 61 7 w brzmieniu:
»0. W przypadku gdy podczas prac komisji zmianie ulegng istotne postanowienia zawarte
w dokumentacji wszczynajgcej postepowanie, postanowienia te zamieszcza si¢ w protokole posiedzenia
komisji.
7. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 6, protokét posiedzenia komisji podlega akceptacji kierownika
jednostki, ktorej wiasciwosci dotycza wprowadzone zmiany.”;

4) w § 32 po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu:

»2a. W przypadku zaméwien, ktorych warto$¢ jest nizsza niz 130 000 ztotych, osoby, o ktorych mowa
w ust. 1, moga zlozy¢ oswiadczenie, o ktorym mowa w § 59 ust. 2 zarzadzenia, jednokrotnie, jezeli
wykonuja czynnosci w wigcej niz jednym postepowaniu oraz nie nastgpita zmiana okolicznos$ci objetych
zakresem ztozonego wczedniej o$wiadczenia.”;

5) w § 33 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) dokonuje weryfikacji mozliwosci uwzglednienia klauzul Iub aspektéw spolecznych, zdrowotnych,
srodowiskowych lub innowacyjnych w odniesieniu do danego zamoéwienia, co odnotowuje si¢
W protokole posiedzenia komisji;”;
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6) w § 35 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) prowadzenie dokumentacji postgpowania, w szczegOlnosci sporzadzanie protokotow posiedzen
komisji, sporzadzenie protokotu z postepowania i jego biezace aktualizowanie oraz udostgpnianie go
zainteresowanym za zasadach okreslonych w ustawie, sporzadzanie zawiadomien i informacji oraz
wymaganych w postgpowaniu ogloszen dotyczacych prowadzonego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia;”;

7) w § 86 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) W przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy realizujacemu zamdOwienie podstawowe
kolejnych niezbednych zamowien, jezeli zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:

a) zmiana wykonawcy jest niezasadna z powodow ekonomicznych lub technicznych oraz
spowodowalaby istotng niedogodnos$¢ lub znaczne zwigkszenie kosztéw dla zamawiajacego,

b) warto$¢ zamowienia dodatkowego nie moze przekroczyé 50% wartosci zamoOwienia
podstawowego, a warto$¢ catkowita zamowienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego
wartosci.”;

8) w § 89 w ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,»3) od kwoty 50 000 ztotych do kwoty ponizej 130 000 ztotych.”;
9) w § 90:
a) w ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) zamowien lub ich czesci, ktorych warto$¢ okreslona w dokumencie zapotrzebowania, o ktérym
mowa w § 11 ust. 1 pkt 2, nie przekracza 10 000 ztotych;”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Kierownik jednostki, ktora realizuje zamdOwienie niezwlocznie pisemnie informuje Szefa CBA
o udzieleniu zaméwienia z pominigciem przepisow zarzadzenia w przypadkach innych niz okre$lone
wust. 213.”;

10) w § 91 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,»J. Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 4, zapotrzebowanie przekazuje si¢ do realizacji
kierownikowi jednostki wnioskujacej. Kierownik jednostki wnioskujgcej, po uzgodnieniu
z kierownikiem innej jednostki, moze przekaza¢ do tej jednostki, w celu realizacji, dokument
zapotrzebowania.”;

11) w § 92:
a) ust. 3-5 otrzymujg brzmienie:

»3. W celu wyboru wykonawcy zaméwienia, ktorego szacunkowa warto$¢ okreslona w dokumencie
zapotrzebowania przekracza 10 000 ztotych i jest nizsza od 130 000 ztotych, dokonuje sie¢ rozeznania
rynku.

4. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ poprzez zapytanie kierowanie pisemnie, pocztg elektroniczng,
telefonicznie, osobiscie lub na podstawie informacji zawartych na stronach internetowych. Rozeznanie
rynku przeprowadza si¢ na podstawie ofert:

a) 2 wykonawcow, jezeli warto§¢ zamoéwienia przekracza kwote 10 000 ztotych i wynosi nie
wiecej niz 15 000 ztotych,

b) 3 wykonawcow, jezeli warto§¢ zamowienia przekracza kwote 15 000 ztotych i wynosi nie
wiegcej niz 50 000 ztotych,

) 5 wykonawcow, jezeli wartos¢ zamowienia przekracza kwote 50 000 ztotych i jest nizsza niz
130 000 ztotych.

5. Zamiast czynnosci, o ktorych mowa w ust. 4, dopuszcza si¢ zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu
na stronie internetowej CBA.”,
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b) ust. 7 i 8 otrzymujg brzmienie:

,»7. Nie podejmuje si¢ czynnosci, o ktorej mowa w ust. 3, w odniesieniu do zaméwien dotyczacych ustug
szkoleniowych realizowanych przez osoby z zasobu wyktadowcoéw CBA oraz ustug prawniczych.

8. Z czynnosci, o ktorych mowa w ust. 3-5, sporzadza si¢ notatke z rozeznania rynku wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 11, zawierajaca w szczeg6lnosci informacj¢ 0 podmiotach, u ktorych
zostato przeprowadzone rozeznanie, form¢ rozeznania rynku, dat¢ dokonania czynno$ci, zaproponowanag
ceng, termin realizacji zamdowienia, inne istotne warunki, a takze wybor najkorzystniejszej oferty oraz
jego uzasadnienie.”,

c)wust. 9, 10, 12i 13 wyraz ,,badania” zastgpuje si¢ wyrazem ,,rozeznania”;
12) w § 98 w ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) opis warunkow udzialu w postgpowaniu, w szczegolnosci w zakresie zdolnosci do wystepowania
w obrocie gospodarczym, uprawnien do prowadzenia okres$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub
zawodowej, 0 ile wynika to z odrgbnych przepiséw, sytuacji ekonomicznej lub finansowej oraz zdolnos$ci
technicznej lub zawodowej, wymaganych od wykonawcoéw w ramach zamoéwienia;”;

13) w § 101:
a) w ust. 3 pkt 7otrzymuje brzmienie:
,»7) zapisy dotyczace uméw zawieranych na okres dtuzszy niz 6 miesigcy z uwzglednieniem wymagan
ustawy;”,
b) w ust. 3 uchyla si¢ pkt 8;
14) zatacznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
15) zatacznik nr 2 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia;
16) zatacznik nr 3 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia;
17) zatacznik nr 7 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia;
18) zatgcznik nr 10 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia;
19) zatgcznik nr 11 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 6 do niniejszego zarzadzenia;
20) zatacznik nr 12 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 7 do niniejszego zarzadzenia;
21) zatacznik nr 16 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 8 do niniejszego zarzadzenia;
22) zatacznik nr 17 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 9 do niniejszego zarzadzenia,
23) zatacznik nr 18 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Andrzej Stroézny



Dziennik Urzedowy Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Poz. 60

ZATWIERDZAM

(pieczec i podpis Szefa CBA)

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 58/22
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 21 grudnia 2022 r.

PLAN ZAMOWIEN
[J o warto$ci ponizej kwoty 130 000 ztotych*
[ klasycznych oraz konkursow, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych*
[J zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, o ktérych mowa w dziale VI ustawy*
[J zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, ktorych wartos¢ jest nizsza od kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy oraz zamoéwien wyltagczonych ze
stosowania ustawy na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy*
Planowane do
zastosowania
klauzule/aspekty Informacja
Przewidywany . . spoleczne, uzasadniajaca
. . . tryb zaméwienia OrlentaC}/Jna Przewidywany srodowiskowe, Publikator koniecznosé
Pozycja | Przedmiot Rodzaj Kod warto$¢ < A . - ;
R Bt P albo procedura P termin wszczecia zdrowotne, ogloszenia odstapienia od Uwagi
PZP zamOwienia | zamowienia CPV - - zaméwienia netto . ; ; eyt PR
udzielania Hff— postepowania** | innowacyjne lub | o zaméwieniu publikacji
zamoOwienia uzasadnienie informacji

odstgpienia od
ich zastosowania

0 postepowaniu

(pieczec i podpis dyrektora Biura Finansoéw CBA)

* Zaznaczy¢ whasciwe pole w zaleznosci od typu zamowienia, ktérego plan dotyczy.
** Wskaza¢ w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym (nie dotyczy zamoéwien o warto$ci ponizej kwoty 130 000 ztotych).



Poz. 60

Dziennik Urzedowy Centralnego Biura Antykorupcyjnego -5-
Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 58/22
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 21 grudnia 2022 r.
ZATWIERDZAM

(pieczeé i podpis kierownika jednostki wnioskujacej)

PROPOZYCJA/AKTUALIZACJA* PLANU ZAMOWIEN
o warto$ci ponizej kwoty 130 000 ztotych*
klasycznych oraz konkursow, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych*

zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, o ktérych mowa w dziale VI ustawy*

o O O o

zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, ktorych wartosc¢ jest nizsza od kwot okre§lonych w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy oraz zamoéwien wytaczonych
ze stosowania ustawy na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy*

JEDNOSTKA ORGANIZACYINA CB A e

Planowane do .
zastosowania Informacja
q ; - klauzule/aspekty uzasadniajaca
Przedmiot Rodzai Kod P;z%:m?:gg e Orls:rtf(f!c! na Przewidywany Przewidywany spoleczne, konieczno$¢ Uwagi/Uzasadnienie
Lp. L . J, - . R termin wszczecia termin zawarcia srodowiskowe, odstgpienia od dokonanej korekt
P zaméwienia zamowienia CPV rocedura udzielania zamowienia ¢ ap ) y
P L 3 U postepowania** umowy zdrowotne, publikacji planu
zamowienia netto 1 brutto innOWaCyjne lub informacji
uzasadnienie 0 postepowaniu
odstapienia od ich
zastosowania
Suma wszystkich zaméwien Wynosi: ..........cceeceeeueeneen. 2 81151110 TR zt brutto
SPOrzadzil: ..o e
(imie i nazwisko, nr telefonu) (data i podpis osoby sporzadzajacej dokument)

* Zaznaczy¢ wlasciwe pole w zaleznoS$ci od typu zamoéwienia, ktorego plan dotyczy.
** Wskaza¢ w ujgciu miesigcznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym (nie dotyczy zamowien o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych).



Dziennik Urzedowy Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Poz. 60

REJESTR ZAMOWIEN

Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 58/22
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 21 grudnia 2022 r.

[0 o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych*
[] klasycznych oraz konkursow, ktorych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000 ztotych*
[0 zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, o ktérych mowa w dziale VI ustawy*
[0 zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, ktorych warto$¢ jest nizsza od kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy oraz zamoéwien
wylaczonych ze stosowania ustawy na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy*
Planowane do
zastosowania
. klauzule/aspekty
i Wartosé Data
Data wszczecia Tryb Wartos§é : ; Data Data spoleczne
NI DosteRopanta/ Przedmiot postepog/anial Rodzaj Kod zamowienia ijzgj '\iucjig]tzr i’\l:éxasl olg;:)l;z(?]i;a ) TTIeTy D COMIIET érogowiskov’ve, Uwagi
postepowania/ ogloszenia A Of] procedura PP w zlotych : . : . ogl i ogl i
zapotrzebowania 0 Zamowienia udzielenia EIGEEin | Ry wzlotych podplsagij Wyk(lrlawcy o udzieleniu | % onie | o wykonaniu | Zdrowo_me*
zamoéwieniu** zamé6wienia** umowy zamowienia umowy** umowy** innowacyjne lub
uzasadnienie
odstapienia od ich
netto | brutto | netto | brutto zastosowania

* Zaznaczy¢ wlasciwe pole w zaleznosci od typu zamowienia, ktorego rejestr dotyczy.

** Wskaza¢ fakultatywnie w przypadku rejestru zamowien o wartosci ponizej 130 000 ztotych.
*** Wypeic¢ w przypadku stosowania klauzul lub aspektow spotecznych w zaméwieniu




Dziennik Urzedowy Centralnego Biura Antykorupcyjnego -7- Poz. 60

Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 58/22
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 21 grudnia 2022 r.

(miejscowos¢, data)

Nr postepowania

(nadaje Biuro Finanséw CBA)

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamdéwienia

[J w dziedzinach obronnoSci i bezpieczenstwa, ktérego warto$¢ jest nizsza od kwot okreslonych
w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy*

[] wylaczonego ze stosowania ustawy na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1*

pkt 1-11 wypetnia jednostka wnioskujaca

1. Jednostka organizacyjna CBA:

3. Uzasadnienie faktyczne i prawne zakwalifikowania postepowania do zamodwien
w dziedzinach obronnos$ci i bezpieczenstwa, ktérych warto$¢ jest nizsza od kwot
okreSlonych w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy lub wylaczenia zamdéwienia z przepiséw ustawy
na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1:

4, Warto$¢ zamowienia wynosi:
-nettow zlotych: ...,
= StAWKA VAT (W 00): ceetiieii e
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Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia kwote brutto:
w ztotych:

(jezeli warto$¢ ustalono w oparciu o analiz¢ cen rynkowych, nalezy powota¢ si¢ na katalogi, cenniki i foldery,
strong internetows itp.)

Okres$lenie pozycji budzetowej planu finansowego CBA (z wyszczegdlnieniem kwot
Z podziatem na poszczegolne lata budzetowe):

6. Warto$¢ przewidywanych zamowien dodatkowych, o ktérych mowa w § 86 pkt 4
zarzadzenia (wskazana warto$¢ jest uwzgledniana w wartos$ci zamowienia):
Warto$€ netto ZYotYCh: .....oocvviiiiiiieiieee e

7. Termin wykonania zaméwienia:

(rekomenduje si¢ okre$lenie terminu w dniach, tygodniach lub miesigcach od dnia podpisania umowy)

8. Tryb udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem:

U negocjacje bez ogloszenia

U zamoéwienie z wolnej reki

(zaznaczy¢ wlasciwe pole)

9. Informacja na temat maksymalnej klauzuli tajnosci wynikajacej z ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych, do ktérej wykonawca bedzie mial
dostep w trakcie prowadzonego postepowania lub realizacji zamowienia:

U zastrzezone

U poufne

U tajne

O  S$cisle tajne
(zaznaczy¢ wlasciwe pole)
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10. | Wykaz wykonawcéw proponowanych do zaproszenia do udzialu w postepowaniu,
ktorzy uzyskali pozytywng opinie Departamentu Bezpieczenstwa CBA:

11. | Wykaz oséb wykonujacych czynnoS$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania:

............................................................................... tel o
............................................................................... tel, o
............................................................................... tel
............................................................................... tel o
12. | Proponowany sklad komisji:

1. PrzewodniCzacy:.........ccoooieiieiieniiniieie e 17<] P
2. SEKIBLAIZ:....oi ittt tel. o
3. Czlonkowie:

............................................................................... tel o
............................................................................... tel o
............................................................................... tel t
............................................................................... tel t

13. | Whniosek sporzadzit:

(data, piecze¢ i podpis kierownika jednostki wnioskujacej)

14. | Potwierdzenie zabezpieczenia $rodkow finansowych, ujecia w planie zamdéwien oraz
trybu udzielenia zamowienia przez dyrektora Biura Finansow CBA:

|. Potwierdzenie w zakresie zabezpieczenia Srodkéw finansowych w planie budzetowym
CBA:

(data, piecze¢ i podpis naczelnika Wydziatu Budzetu i Wydatkéw Osobowych Biura Finansow CBA)

I1. Potwierdzenie w zakresie ujecia w planie zaméwien oraz trybu udzielenia
zamowienia:

(data, pieczec i podpis funkcjonariusza Biura Finansow CBA)
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(data, piecze¢ i podpis naczelnika Wydzialu Zamoéwien Publicznych Biura Finansow CBA)

I11. Potwierdzenie w zakresie pkt. I i I przez dyrektora Biura Finansow CBA:

(data, pieczeé i podpis dyrektora Biura Finansoéw CBA)

15. | Zatwierdzenie wniosku oraz skladu komisji okreslonej w pkt. 12:

(data, piecze¢ i podpis Szefa CBA)

16. | Sprawy organizacyjne:

Zalaczniki: (zaznaczyé whasciwe pole, wypetnié)
[J zat. nr 1 na ... ark. — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia;

[J zal. nr 2 na ... ark. — Okre$lenie wymagan formalnych i merytorycznych, jakie musza
spelnia¢ wykonawcy, stanowigce element oceny wykonawcy, proponowane Kryteria oceny
ofert i ich znaczenie;

[J zal. nr3 na ... ark. — Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia, ktore
zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamdowienia;

[1 zal nr4na ... ark — Notatka z opisem metody, podstawy i daty ustalenia warto$ci
zamowienia wraz ze wskazaniem osoby dokonujacej ustalenia tej wartos$ci;

[J zal. nr 5na ... ark. — Opinia dyrektora Departamentu Bezpieczenstwa CBA w zakresie
spetnienia warunkow uprawniajacych do niestosowania ustawy do zamowien
w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, ktorych wartos¢ jest nizsza od kwot
okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 3 ustawy lub wylaczenia zamowienia z przepisow ustawy
na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1;

(] Zal. F O Na ... AT, — e

Data zlozenia wniosku w Biurze Finanséw CBA:

(data, piecze¢ i podpis osoby przyjmujacej wniosek)

* Zaznaczy¢ wlasciwe pole w zaleznoéci od zamoéwienia, ktorego wniosek dotyczy.
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Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 58/22
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 21 grudnia 2022 r.
(miejscowos¢, data)
Nr zapotrzebowania
(nadaje Biuro Finanséw CBA)
NrSAP - .,
ZAPOTRZEBOWANIE

na udzielenie zamoéwienia o wartosci ponizej kwoty 130 000 zlotych

pkt 1-5 zapotrzebowania wypelnia jednostka wnioskujaca

z zapotrzebowaniem do jednostki wnioskujacej

lub jednostka, ktorej zamoéOwienie dotyczy, jezeli wystepuje

1. | Jednostka organizacyjna CBA:

(MPK-Miejsce Powstawania Kosztow dla danej jednostki organizacyjnej CBA w SAP)

2. | Przedmiot zaméwienia:

Okreslenie rodzaju zamowienia:
U Dostawy

O Ustugi
U Roboty budowlane

(zaznaczy¢ wlasciwe pole)

(okreslenie i szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia)

Wspolny Stownik Zamowien Publicznych (CPV):

3. | Warto$¢ zamoéwienia wynosi:

- netto w zlotych:

Wartos¢ zamowienia okreslono na podstawie:

- StaWka VAT (W 00): oo e e
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia kwote brutto:
W ZEOLYCh: v
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(jezeli wartosc¢ ustalono w oparciu o analiz¢ cen rynkowych, nalezy powotaé si¢ na katalogi, cenniki i foldery, strong
internetowq itp.)

Okreslenie pozycji budzetowej planu finansowego CBA (z wyszczegolnieniem kwot z
podziatem na poszczegdlne lata budzetowe):

4. | Informacja o sposobie zakupu, rozeznania rynku i potencjalnych wykonawcach, gdy

warto$¢ zamowienia przekracza rownowarto$§é 10 000 zlotych:
(zaznaczy¢ wlasciwe pole)

U Rozeznanie rynku zostanie przeprowadzone:

I1l. w ograniczonym zakresie, poniewaz rozeznanie rynku na podstawie ofert wykonawcow w
ilosci wskazanej w pkt. I jest niemozliwe lub znacznie utrudnione albo w oczywisty sposob
niecelowe ze wzglgdu na specyficzny charakter zamdwienia (nalezy uzasadnic):

5. | Informacja o planowanym zastosowaniu klauzul lub aspektéw spolecznych,
Srodowiskowych, zdrowotnych, innowacyjnych lub uzasadnienie odstgpienia od ich

zastosowania:
(zaznaczy¢ wlasciwe pole, jezeli dotyczy)

U Planowane klauzule/aspekty spoleczne (wymieni¢ odpowiednie lub uzasadnié¢ odstapienie od ich
stosowania):

U Planowane klauzule/aspekty srodowiskowe (wymieni¢ odpowiednie lub uzasadni¢ odstapienie od
ich stosowania):

U Planowane klauzule/aspekty zdrowotne (wymienié¢ odpowiednie lub uzasadnié odstgpienie od ich
stosowania):

4 Planowane klauzule/aspekty innowacyj Ne (wymieni¢ odpowiednie lub uzasadni¢ odstapienie od ich
stosowania):

6. | Zatwierdzenie dokumentu zapotrzebowania:
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Zapotrzebowanie sporzadzil:

(data, pieczgc 1 podpis kierownika jednostki, ktorej zamowienie dotyczy*)

Zapotrzebowanie zatwierdzil:

(data, piecze¢ 1 podpis kierownika jednostki wnioskujacej)

7. | Potwierdzenie zabezpieczenia Srodkow finansowych i ujecia w planie zaméwien przez
dyrektora Biura Finanséw CBA:

|. Potwierdzenie w zakresie zabezpieczenia $rodkéow finansowych w planie budzetowym
CBA:

(data, piecze¢ i podpis naczelnika Wydziatu Budzetu i Wydatkow Osobowych Biura Finansow CBA)

I1. Potwierdzenie w zakresie ujecia w planie zamowien:

(data, piecze¢ i podpis naczelnika Wydzialu Zamoéwien Publicznych Biura Finansow CBA)

I11. Potwierdzenie w zakresie pkt. I i Il przez dyrektora Biura Finanséw CBA:

(data, piecze¢ i podpis dyrektora Biura Finansow CBA)

8. | Sprawy organizacyjne:

Zatgczniki:

O zal.nr1na ... ark. - oo
[ zah. nr2mna ... ark. - ..o

O zal. nr3ma ... ark. - oo
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O zal. nrdmna ... ark- ..o,
O zab.nrSna... ark - ..o
O zabbnr6mna... ark - ..o
O zal. nr7mna ... ark. - oo

O zab.nr8mna ... ark. - ...
(zaznaczy¢ wlasciwe pole, wypelnic)

Data zlozenia zapotrzebowania w Biurze Finansow CBA:

(data, pieczed i podpis osoby przyjmujacej zapotrzebowanie)

*Wypehié, jezeli jednostka, ktorej zamowienie dotyczy, wystepuje z zapotrzebowaniem do jednostki wnioskujace;.
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Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 58/22
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 21 grudnia 2022 r.

ZATWIERDZAM

(data, piecze¢ 1 podpis kierownika jednostki realizujacej zapotrzebowanie)

(miejscowos¢ i data)

NOTATKA Z ROZEZNANIA RYNKU
DO ZAPOTRZEBOWANIANR ...,

(przedmiot zamdéwienia)

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. ............... )
oraz zarzadzenia w sprawie zasad udzielania zamowien w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym dokonano
rozeznania rynku w sposob nastepujacy:

O 1. poprzez rozeznanie rynku na podstawie ofert co najmnie;j :

1) 5 wykonawcow, jezeli wartos¢ zamowienia przekracza kwote 50 000 zlotych i jest nizsza niz 130 000

zlotych;
2) 3 wykonawcow, jezeli warto§¢ zamowienia przekracza kwote 15 000 zltotych i wynosi nie wigcej niz

50 000 ztotych;
3) 2 wykonawcow, jezeli warto$¢ zamoOwienia przekracza kwote 10 000 ztotych i wynosi nie wiecej niz

15 000 zt.
Q 11. poprzez zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu na stronie internetowej CBA;

Q 111 w ograniczonym zakresie, poniewaz rozeznanie rynku na podstawie ofert wykonawcow w ilosci
wskazanej w pkt. 1 jest niemozliwe lub znacznie utrudnione albo w oczywisty sposob niecelowe ze wzgledu
na specyficzny charakter zamowienia.

(zaznaczy¢ wlasciwe pole)

Forma
rozeznania
rynku
(np. pisemna, za
pomoca poczty Wartosé

elektronicznej, Termin netto,
telefoniczna, realizacji VAT,
osobiscie, brutto
informacje
zawarte na
stronach
internetowych)

Data
dokonania
czynnosci

Nazwa Adres

Wykonawcy | Wykonawcy Uwagi

Lp.
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Informacja o zastosowaniu klauzul lub aspektéw spolecznych, Srodowiskowych, zdrowotnych,
innowacyjnych w zamé6wieniu lub uzasadnienie odstapienia od ich zastosowania:

U Kklauzule/aspekty spoleczne (wymieni¢ odpowiednie lub uzasadni¢ odstapienie od ich stosowania):

Po uzyskaniu informacji z rozeznania rynku, ustalono jak ponizej:
Rekomenduje¢ wybor nastepujacego wykonawcy:

Do niniejszej notatki zataczam:

1) o$wiadczenia o okoliczno$ciach lub braku okolicznos$ci, o ktérych mowa w § 32 ust. 1 pkt 1 zarzadzenia w
ilosci ......... szt.;

(nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace czynno$¢ rozeznania rynku, np. pisemne oferty cenowe, prowadzong korespondencje z
Wykonawca w formie faksu, wydruk korespondencji prowadzonej droga elektroniczng, materialy, foldery uzyte przy sporzadzeniu
zapotrzebowania itp.)

Notatke z rozeznania rynku sporzadzil:

(data, podpis i pieczgé funkcjonariusza merytorycznie odpowiedzialnego za rozeznanie rynku, przeprowadzenie postgpowania i
realizacj¢ przedmiotu zamowienia)
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Zatacznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 58/22
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 21 grudnia 2022 r.

(miejscowos¢, data)

ZAPOTRZEBOWANIE
na zaangazowanie dodatkowych $rodkéw budzetowych do zamowienia, ktorego wartos¢ jest
nizsza od 130 000 zlotych

1. Jednostka organizacyjna CBA:

(MPK-Migjsce Powstawania Kosztow dla danej jednostki organizacyjnej CBA w SAP)

2. Przedmiot zaméwienia: Nr zapotrzebowania

3. Warto$¢ zamowienia:

Kwota dodatkowych srodkéw finansowych: Calkowita wartos¢ zaméwienia (po
zwiekszeniu

- netto w zlotych: ... srodkéw finansowych):

-stawka VAT (W%): ..o
- netto w ztotych: ...

- brutto w ztotych: ...
-stawka VAT (W%): ..o,

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie calo$ci zamowienia kwote
brutto:

wztotych: ... ...

Warto$¢ zaméwienia okreslono na podstawie:

Okreslenie pozycji budzetowej planu finansowego CBA (z wyszczegdlnieniem kwot z podziatem na
poszczegilne 1ata budZetoOWe)........oovieiriii i

4, Zatwierdzenie zaangazowania dodatkowych §rodkow budzetowych:

Zapotrzebowanie sporzadzit:

(data i podpis sporzadzajacego) (data, pieczec i podpis kierownika jednostki,
ktora realizuje zamowienie)
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Whiosek zatwierdzil:

(data, piecze¢¢ 1 podpis kierownika jednostki wnioskujacej)

Potwierdzenie zabezpieczenia §rodkéw finansowych i ujecia w planie zaméwien publicznych przez

dyrektora Biura Finansow CBA:

CBA:

(data, pieczec i podpis naczelnika Wydziatu Budzetu
1 Wydatkéw Osobowych Biura Finansow CBA)

Potwierdzenie w zakresie zabezpieczenia | Potwierdzenie w zakresie ujgcia w planie
srodkow finansowych w planie budzetowym | zamowien publicznych:

(data, piecze¢¢ i podpis naczelnika Wydzialu
Zamoéwien Publicznych Biura Finansow CBA)

Potwierdzenie przez dyrektora Biura Finansow CBA:

(data, piecze¢ i podpis dyrektora Biura Finansow CBA)
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Zatacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 58/22
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 21 grudnia 2022 r.

(miejscowos¢, data)

Nr postepowania

(nadaje Biuro Finansow CBA)

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia

(zaznaczy¢ wlasciwe pole)
U ktorego wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zlotych

U w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, o ktorych mowa w dziale VI ustawy

pkt 1-12 wniosku wypetnia jednostka wnioskujaca

1. | Jednostka organizacyjna CBA:

(okreslenie i szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z art. 99-107 ustawy)

Okreslenie rodzaju zamowienia:
U Dostawy

O Ustugi
U Roboty budowlane

(zaznaczy¢ wlasciwe pole)

Wspolny Stownik Zamowien Publicznych (CPV):

3. | Warto$¢ zaméwienia wynosi:
-nettow Zhotych: ..o
- staWKa VAT (W 00): oo e

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia kwote brutto:

(jezeli warto$¢ ustalono w oparciu o analize cen rynkowych, nalezy powota¢ si¢ na katalogi, cenniki i foldery, strong
internetowa itp.)
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Okreslenie pozycji budzetowej planu finansowego CBA (z wyszczeg6élnieniem kwot z
podziatem na poszczegdlne lata budzetowe):

4, Podzial na zadania:
Zadanie Nr 1:

5. | Warto$¢ przewidywanych zaméwien, o ktorych mowa w art. 31 ustawy (zgodnie
z art. 31 ustawy; wartos$¢ ta jest uwzgledniana w warto$ci zamowienia):

- warto$C netto ZYotych: ......ccocveiiiiiiiiiiiiie e

6. | Termin wykonania zaméwienia:

(rekomenduje si¢ okresli¢ w ilosciach dni, tygodni lub miesi¢cy od dnia podpisania umowy)

7. | Informacja o zawarciu umowy na tozsamy przedmiot zaméwienia:

(numer i data zawarcia umowy)

Oswiadczam, ze udzielenie zamowienia na podstawie niniejszego wniosku nie narusza
przepisow ustawy w zakresie dzielenia zamowienia na czesci lub zanizania jego warto$ci w
celu uniknigcia jej stosowania.

(data, piecze¢ i podpis kierownika jednostki wnioskujacej)

8. | Wskazanie powod6w niedokonania podzialu zamdwienia na czeSci:

9. | Propozycja wyboru trybu albo procedury udzielania zamowienia wraz z uzasadnieniem:
Zamowienia o wartosci mniejszej niz progi unijne*:

tryb podstawowy — bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy)

tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy)

tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy)

partnerstwo innowacyjne

negocjacje bez ogloszenia

0 0000 DO

zamo6wienie z wolnej reki
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O konkurs

O umowa ramowa

Zamowienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne:
przetarg nieograniczony

przetarg ograniczony

negocjacje z ogloszeniem

dialog konkurencyjny

partnerstwo innowacyjne

negocjacje bez ogloszenia

zamowienie z wolnej reki

konkurs

O 000D 00 D000

umowa ramowa

Uzasadnienie zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony, przetarg
ograniczony, tryb podstawowy:

10.

Informacja na temat maksymalnej klauzuli tajnosci wynikajacej z ustawy z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych, do ktérej wykonawca bedzie mial
dostep

w trakcie prowadzonego postepowania lub realizacji zaméwienia:

U zastrzezone

O poufne
O tajne
U Scisle tajne

(zaznaczy¢ wlasciwe pole)
Uwagi:

11.

Proponowane do zastosowania w ramach prowadzonego post¢powania klauzule lub
aspekty:

1 Planowane klauzule/ aspekty spoleczne (wymieni¢ odpowiednie lub uzasadni¢ odstapienie od ich
stosowania):
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U Planowane klauzule/aspekty Srodowiskowe (wymieni¢ odpowiednie lub uzasadni¢ odstapienie od
ich stosowania):

O Planowane klauzule/ aspekty zdrowotne (wymieni¢ odpowiednie lub uzasadni¢ odstapienie od ich
stosowania):

U Planowane /klauzule aspekty innowacyjne (wymieni¢ odpowiednie lub uzasadni¢ odstapienie od
ich stosowania):

12. | Informacja o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych.
Przed wszczeciem postgpowania zostaty/nie zostaty* przeprowadzone wstgpne Konsultacje
rynkowe.
*niewtasciwe skresli¢
13. | Wykaz oséb wykonujacych czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania:
tel o
tel oo
tel o
tel. o
14,
........................................................ tel oo,
.................................................................... tel. oo
tel e
tel o
tel o
tel o
15.
(data, pieczec i podpis sporzadzajgcego)
(data, piecze¢ i podpis kierownika jednostki wnioskujacej)
16. | Potwierdzenie zabezpieczenia Srodkow finansowych, ujecia w planie zamoéwien oraz

trybu udzielenia zamoéwienia przez dyrektora Biura Finansow CBA:

|. Potwierdzenie w zakresie zabezpieczenia Srodkéow finansowych w planie budzetowym
CBA:

(data, pieczec¢ i podpis funkcjonariusza Biura Finansoéw CBA)
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(data, piecze¢ i podpis naczelnika Wydziatu Budzetu i Wydatkow Osobowych Biura Finansow CBA)

I1. Potwierdzenie w zakresie ujecia w planie zaméwien oraz trybu udzielenia zamoéwienia:

(data, piecze¢ i podpis naczelnika Wydzialu Zamoéwien Publicznych Biura Finansow CBA)

I11. Potwierdzenie w zakresie pkt. I i II przez dyrektora Biura Finanséw CBA:

(data, piecze¢ i podpis dyrektora Biura Finansow CBA)

17. | Zatwierdzenie wniosku oraz skladu komisji okreslonej w pkt. 14:
(dataplem?c]p()dplsszefa CBA) ..............................................................
18. | Sprawy organizacyjne:

Zataczniki: (zaznaczy¢ wiasciwe pole, wypetnié)
[J zal. nr 1 na ... ark. — Opis przedmiotu zamowienia;

[ zal. nr2 na ... ark. — Opis warunkoéw udziatu w postegpowaniu, w szczegolnosci w zakresie
zdolnos$ci do wystgpowania w obrocie gospodarczym, uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnos$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych
przepisow, sytuacji ekonomicznej lub finansowej oraz zdolnosci technicznej lub
zawodowej, wymaganych od wykonawcéw w ramach zaméwienia,

[ zal. nr 3 na ... ark. — Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia, ktore
zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamdwienia;

[ zal.nr4na ... ark — Opis kryteriow wyboru oferty wraz z podaniem ich znaczenia;

[ zal. nr 5 na ... ark. — Notatka z opisem metody, podstawy i daty ustalenia wartosci
zamoOwienia wraz ze wskazaniem osoby dokonujacej ustalenia tej wartosci;

[ Zal. NE O DA ... AT — o

L1 Zal. T 7 08 ... QLK. — o,

Data zlozenia wniosku w Biurze FinansoOw CBA:

(data, pieczec i podpis osoby przyjmujacej wniosek)

*Wypetnic, jesli dotyczy.
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Zatacznik Nr 9 do Zarzadzenia Nr 58/22
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 21 grudnia 2022 r.

ZATWIERDZAM

(pieczeé 1 podpis kierownika jednostki)

ANALIZA POTRZEB I WYMAGAN*

1. Jednostka wnioskujaca:

5. Informacja w zakresie rozpoznania rynku, w tym:
- w aspekcie alternatywnych Srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,

- w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zamowienia.
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6. Przewidywany tryb udzielenia zaméwienia

7. Informacja w zakresie mozliwo$ci uwzglednienia klauzul lub aspektéw spolecznych, Srodowiskowych,
zdrowotnych lub innowacyjnych zamoéwienia

(imi¢ i nazwisko oraz podpis osoby sporzadzajacej)

* Obligatoryjnie analiz¢ potrzeb i wymagan sporzadza si¢ w przypadku zaméwien klasycznych o warto$ci rownej lub przekraczajacej
wartosci progéw unijnych.
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Zatacznik Nr 10 do Zarzadzenia Nr 58/22
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 21 grudnia 2022 r.

RAPORT Z REALIZACJI ZAMOWIENIA

Nrumowy CBA/.................. 20/ zdnia ...
Nr postgpowania 0 udzielenie zamowienia:

Podstawa sporzadzenia Raportu (odpowiednio zakresli¢):
o wydatkowanie na realizacj¢ zamowienia kwoty wyzszej co najmniej o 10% od wartosci ceny ofertowej

przyczyna wystapienia ww. oKoliCZnOoSCI: ..... ... .o
0 nalozenie kar umownych w wysokos$ci co najmniej 10% wartosci ceny ofertowej

przyczyna wystapienia ww. oKolicZnosci: ..... ... .o
O opoznienia w realizacji umowy przekraczajace, co najmnie;j:

(1 90 dni, w przypadku zaméwien na roboty budowlane o warto$ci rownej lub przekraczajgcej wyrazong
W ztotych réwnowartos¢ kwoty dla robot budowlanych 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug 10 000 000
euro

(130 dni, w przypadku zamdéwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty dla
robot budowlanych 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug 10 000 000 euro

przyczyna wystapienia ww. oKoliCZNOSCI: ......... ..o

O odstgpienie od umowy w catoéci lub w czesci, albo wypowiedzenie w catosci lub w czgsci umowy przez
zamawiajacego lub wykonawce

przyczyna wystapienia ww. 0KolicZnosSCi: ......... ... i,
o w trakcie realizacji umowy nie wystapily powyzsze podstawy

wskazanie kwoty, ktorg wydatkowano na realizacje zamdwienia oraz poréownanie jej 7z Kwotqg wynikajgcq
Z szacowania wartosci zamowienia

IO o 7774 30 L L0 T A 1010 17 PR
2. CeNA OFETEOWA ... ettt ettt e e e e e et e
3. Wartos¢ umowy (cena catkowita albo maksymalna warto$€ Umowy) .........ccooeveiviiiiiiiiniieeneiiieeennns
4. Kwota wynikajaca z szacowania wWarto$Ci ZAMOWICTIIA .........euueuintanit ettt e e
5. Termin realizacji oKre$lony W UIMOWIE ...... ..ottt e e
6. Data wykonania umowy/podpisania ostatecznego protokotu odbioru ...

7. Informacja czy umowa zostata wykonana w pierwotnie zaktadanym terminie: Tak/Nie*
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8. Informacja o zmianach zawartej umowy (wyszczegdlni¢ informacj¢ o aneksach do umowy wraz z datami ich
zawarcia, podstawe prawna zmiany umowy, przyczyny dokonania zmian, krotki opis zamdwienia po zmianie,
warto$¢ zmiany wraz z informacja o ewentualnym wzro§cie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang umowy —
powieli¢ w zaleznosci od ilosci zawartych aneksow)

Warto$¢ zmiany wraz z informacja o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang
umowy

9. Data odstapienia, wypowiedzenia lub rozwigzania umowy (jezeli dOtyCzZy) ....ovivviiiiiiiiiiiieiieeiininens
10. Catkowita kwota wydatkowana w ramach realizacji UmOWY ............cooiiiiiiiiii e
11. Wysokos¢ kar umownych nalozonych na wykonawee ...........ooiiiiiiiiii e

Uwagi:

12. Potwierdzenie nalezytego wykonania umowy: Tak/Nie*
Uwagi:

13. Czy podczas realizacji umowy, przeprowadzona zostala kontrola speilnienia przez wykonawce
przewidzianych w umowie wymagan (jezeli dotyczy):

o w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95
ustawy: Tak/Nie*

Uwagi:

O obejmujgce klauzule lub aspekty spoteczne, srodowiskowe, zdrowotne lub innowacyjne, zgodnie z art.
96 ustawy: Tak/Nie

Uwagi:

o w zakresie zadania okres$lonej etykiety lub wskazania majgcego zastosowanie wymagania okreslonej
etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy: Tak/Nie*
Uwagi:
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15. Whioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien lub okreslenia przedmiotu
zamdOwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych

(imi¢ i nazwisko oraz podpis osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ umowy)

* niepotrzebne skresli¢



