Warszawa, dnia 14 lipca 2023 r.

Poz. 24

ZARZADZENIE NR 23/23
SZEFA CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYJNEGO

z dnia 13 lipca 2023 r.

w sprawie funkcjonowania GISPortalu Centralnego Biura Antykorupcyjnego i narzedzi analizy
przestrzennej

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1900 oraz z 2023 r. poz. 240 i 347) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla cel, funkcje oraz zasady wykorzystania i udostgpniania narz¢dzi analizy
przestrzennej, wtym GISPortalu Centralnego Biura Antykorupcyjnego, zwanego dalej ,,GISPortalem”,
stuzacych do realizacji czynnosci stuzbowych w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym, zwanym dalej ,,CBA”.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu pojecia oznaczajg:
1) administrator techniczny — wyznaczonego funkcjonariusza Biura Teleinformatyki;
2) administrator merytoryczny — wyznaczonego funkcjonariusza Departamentu Analiz;

3) georeferencja — obligatoryjny element pelnowarto$ciowych danych przestrzennych, osadzonych
w odpowiednim uktadzie wspotrzednych;

4) GISPortal — komponent wdrozonego w CBA oprogramowania dedykowanego do udost¢pniania ushug
przestrzennych i danych geograficznych oraz wykonywania podstawowych analiz przestrzennych;

5) ustuga przestrzenna — operacja wykonywana przez aplikacje lub oprogramowanie na danych
przestrzennych zawartych w zbiorach danych lub powigzanych z nimi metadanymi. Do podstawowych
ustug przestrzennych naleza: ustuga wyszukiwania, ustuga przegladania, ustuga pobierania oraz ustuga
przeksztatcania;

6) metadane — tresci opisujace zbiory danych przestrzennych oraz ustugi danych przestrzennych;

7) narzedzia analizy przestrzennej — ustugi przeksztalcania danych przestrzennych (obiektowych Iub
rastrowych), dostepnych w aplikacjach lub programach analitycznych tj.: ArcGIS, ArcGIS Pro, QGIS, IBM
i2 Analyst’s Notebook;

8) analiza przestrzenna — obejmuje analiz¢ obiektows i rastrowa;

9) jednostka organizacyjna — jednostk¢ organizacyjng, o ktorej mowa w statucie Centralnego Biura
Antykorupcyjnego;

10) produkty kartograficzne — mapy, ortofotomapy, wizualizacje baz lub rejestrow oraz wyniki wykonanych
analiz;

11) uzytkownik — funkcjonariusza, ktéremu przydzielono uprawnienia do korzystania z GISPortalu.

§ 3. 1. GISPortal prowadzony jest w celu pozyskiwania, przechowywania, analizowania i udostepniania
informacji geograficznych oraz swiadczenia ushug przetwarzania danych.
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2. W GISPortalu nie przetwarza si¢ informacji niejawnych.
3. Wykaz ustug przetwarzania danych okre§la zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 4. 1. Uprawnienia do korzystania z GISPortalu nadaje si¢ funkcjonariuszom, dla ktorych dostep do
GISPortalu jest uzasadniony charakterem wykonywanych czynnosci shuzbowych i ktérzy dysponuja
stanowiskami komputerowymi wyposazonymi w odpowiednie oprogramowanie.

2. Wykaz parametrow technicznych dla stanowisk komputerowych do obstugi GISPortalu okresla zatacznik
nr 2 do zarzadzenia.

§ 5. 1. Nadanie, modyfikacja lub odebranie uprawnienia do GISPortalu nastepuje na podstawie wniosku
kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej uzytkownik petni stuzbe, po akceptacji dyrektora Departamentu
Analiz.

2. Zaakceptowane wnioski realizuje administrator merytoryczny. Wnioski zawierajace braki formalne, sa
zwracane celem uzupeltnienia.

3. Przed nadaniem uprawnien funkcjonariusza kieruje si¢ na instruktaz obstugi GISPortalu, ktéry moze by¢
przeprowadzony w formie zdalnej.

4. Uzytkownikowi odbiera si¢ uprawnienia do GISPortalu w przypadku:
1) zmiany przez uzytkownika jednostki organizacyjnej, w ktorej petni stuzbe;
2) przeniesienia do dyspozycji Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego;
3) dlugotrwatej absencji uzytkownika lub wygasnigcia stosunku stuzbowego;
4) nieprzestrzegania przepisOw niniejszego zarzadzenia;
5) braku wolnych licencji.

5. Dyrektor Departamentu Analiz sprawuje nadzoér nad nadawaniem, modyfikacja i odbieraniem uprawnien
do GISPortalu.

6. Wzor wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.

7. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1-3 moga by¢ dokonywane w formie elektronicznej za pomoca
formularza dostgpnego w systemie HERMES.

§ 6. 1. Uzytkownikowi przypisuje si¢ typy irole zgodnie z charakterem wykonywanych czynno$ci
stuzbowych i jego potrzebami.

2. Wykaz typow i rdl uzytkownikdéw stanowi zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.
§ 7. 1. Administrator merytoryczny odpowiada za:

1) nadawanie, modyfikowanie oraz odbieranie uprawnien;

2) ewidencje i przechowywanie wnioskow;

3) szkolenie z obstugi GISPortalu oraz wspieranie uzytkownikow w zakresie poprawnego uzytkowania
i wykorzystania dostgpnych danych i ustug na GISPortalu;

4) przyjmowanie zgloszen serwisowych od uzytkownikow;

5) przygotowanie i publikacj¢ danych o duzej objetosci, ktorych publikacja przez standardowego uzytkownika
bytaby nieefektywna i dtugotrwata;

6) informowanie uzytkownikow o planowanych przerwach w dziataniu GISPortalu, najp6zniej na jeden dzien
przed rozpoczeciem przerwy.

2. Administrator techniczny odpowiada za:
1) sporzadzanie kopii zapasowych maszyn wirtualnych;
2) usuwanie awarii i wykrytych btedéw w infrastrukturze techniczno-systemowej;
3) eksploatacj¢ techniczna;

4) realizacje¢ zgloszen serwisowych dotyczacych infrastruktury techniczno-systemowe;j.
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§ 8. 1. Administrator merytoryczny prowadzi nie rzadziej niz raz na kwartal kontrole udost¢pnionych
zbiorow danych osobowych, w ramach ktérej przeprowadzana jest kontrola edycji danych osobowych oraz
kontrola nowo utworzonych lub zmodyfikowanych elementow.

2. Uzytkownik udostepniajacy dane osobowe innym uzytkownikom uprawnionym do ich przegladania lub
edycji informuje o tym fakcie administratora merytorycznego, nie pozniej niz 24 godziny przed planowanym
udostepnieniem danych.

3. Kontrola, o ktorej mowa w ust. 1, dotyczy czynnoséci dodawania lub modyfikacji:
1) geometrii;
2) atrybutu
— rekordu danej warstwy lub tabeli zawierajacej dane osobowe.
4. Kontrole dostepu inna niz wymieniona w Ust. 1 przeprowadza si¢ na pisemny wniosek:
1) pelnomocnika do spraw kontroli przetwarzania przez CBA danych osobowych;
2) kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej uzytkownik petni stuzbg.

§ 9. 1. Administrator techniczny wykonuje kopie zapasowe GISPortalu nie rzadziej niz raz w miesigcu
Z wykorzystaniem mechanizmu umozliwiajacego odtworzenia ostatnio utworzonej kopii.

2. Kopie zapasowe przechowywane sg w formie elektronicznej, w repozytorium Kkopii zapasowych, do
ktorych dostep posiada wytacznie administrator techniczny.
§ 10. Uzytkownicy powiadamiaj3:

1) administratora merytorycznego w sposob telefoniczny lub za posrednictwem poczty WSTD, o braku
mozliwosci uruchomienia GISPortalu ustug, bazy danych lub stwierdzenia innych problemow
technicznych;

2) dyrektora Departamentu Analiz w sposob pisemny za posrednictwem bezposredniego przetozonego
0 przypadku stwierdzenia ingerencji w przetwarzane dane osobowe lub uzytkowane narzedzia programowe
lub sprzetowe.

§ 11. W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu stosuje si¢ postanowienia ,,Organizacji systemu
ochrony danych osobowych w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym” stanowigce zatacznik nr 1 do
zarzadzenia Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego nr 6/19 z dnia 6 lutego 2019 r. w sprawie systemu
ochrony danych osobowych w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym (Dz. Urz. CBA poz. 6 i 24).

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Andrzej Strozny
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 23/23
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 13 lipca 2023 r.

Wykaz ushug przetwarzania danych (narzedzia geoprzetwarzania)

1. GISPortal umozliwia przetwarzanie danych, wtym danych osobowych oraz ustalanie
1 wizualizacje relacji przestrzennych pomiedzy tymi danymi.

2. Na GISPortalu moga znajdowaé si¢ dane obiektowe (wektorowe) i rastrowe (zdjecia lotnicze lub
z dronéw, skany map, zobrazowania satelitarne) posiadajace analiferencje¢ (odniesienie przestrzenne).
W przypadku danych wektorowych mozliwe jest stosowanie trzech reprezentacji graficznych (punktowa,
liniowa, poligonowa).

3. Na GISPortalu mozliwe jest przetwarzanie danych nieposiadajacych odniesienia przestrzennego
i reprezentacji graficznej. Takie dane muszg by¢ pozyskiwane w postaci tabelaryczne;j.

4. Wdrozone narzegdzia analizy obiektowej na GISPortalu, umozliwiaja zadawanie zapytan atrybutowych,
pojedynczych lub zlozonych, ktorych definiowanie uzaleznione jest od pol poszczegdlnych klas
przestrzennych lub tabel dostepnych w zasobie.

5. Wdrozone narzedzia analizy obiektowej na GISPortalu, umozliwiajg zadawanie zapytan
przestrzennych, ktorych zdefiniowanie uzaleznione jest od nastepujacych operatorow: przecina si¢, nie
przecina si¢, w odlegltosci, nie w odlegtosci, w petni obejmuje, nie w pelni zawiera, w petni otoczony, nie
W pelni otoczony, najblizszy do.

6. Wdrozone narzedzia analizy przestrzennej na GISPortalu, umozliwiaja wykonywanie zadan
zwigzanych z: sumowaniem danych, wyszukiwaniem lokalizacji, analizy zalezno$ci przestrzennych, analizy
bliskosci oraz zarzadzania danymi.

7. Na GISPortalu mozliwe jest tworzenie grup umozliwiajagcych udostgpnianie informacji wybranym
uzytkownikom.

8. Na GISPortalu mozliwe jest udostgpnianie pakietow map, klas przestrzennych lub ustlug do uzycia
w zaawansowanych aplikacjach w tym GIS.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 23/23
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 13 lipca 2023 r.

Wykaz parametrow technicznych dla stanowisk komputerowych do obstugi GISPortalu CBA

Zastosowane oprogramowanie:

1) typ uzytkownika — Viewer (przegladacz) i Creator (wykonujacy podstawowe analizy przestrzenne),
wymagajg przynajmniej jedng z ponizszych przegladarek:

a) Firefox — minimum w wersji 70.0.1 (64 bity),
b) Google Chrome — minimum w wersji 87.0.4280.66 (64 bity),
c) Microsoft Edge — minimum w wersji 41.16299.15.0 (64 bity);

2) typ uzytkownika — administrator merytoryczny, uzytkownik publikujacy (wykonujacy podstawowe
i zaawansowane analizy przestrzenne):

a) Firefox - minimum w wersji 70.0.1 (64 bity),

b) Google Chrome - minimum w wersji 87.0.4280.66 (64 bity),
¢) Microsoft Edge - minimum w wersji 41.16299.15.0 (64 bity),
d) ArcGIS Pro — wersja kompatybilna z wersja ArcGIS Portalu,
e) Arc Map - wersja kompatybilna z wersja ArcGIS Portalu,

f) QGIS Desktop minimum w wersji 3.24.1,

g) Aplikacje IBMi2.
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 23/23
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 13 lipca 2023 r.

Nazwisko i imie, identyfikator

Numer telefonu komorkowego

Jednostka organizacyjna CBA

e-mail (sie¢ WSTD)Y

Ukonczone szkolenie instruktazowe
z obshugi GISPortalu CBA

nie/ tak? — data szkolenia: - -

Nazwa roli w GISPortalu

NADAC? ODEBRAC?

Analityk

Przegladajacy

Realizacja przez administratora merytorycznego
GISPortalu CBA

(data i podpis administratora merytorycznego
GISPortalu CBA)

(data, pieczqtka i podpis
dyrektora Departamentu Analiz )

Potwierdzam zapoznanie si¢ z Zarzadzeniem Nr .../23 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia ...... 2023 r. w sprawie funkcjonowania GISPortalu CBA i narzedzi analizy przestrzennej oraz Polityka
bezpieczenistwa ochrony danych osobowych w CBA stanowigca zalacznik nr 1 do zarzadzenia Szefa Nr
6/19 Szefa CBA z dnia 6 lutego 2019 r. w sprawie systemu ochrony danych osobowych w Centralnym Biurze

Antykorupcyjnym.

Data - - Czytel_ny
podpis

(podpis uzytkownika)

Dyzytkownik musi posiadaé konto w sieci WSTD, login i hasto s3 podstawa do zalogowania w GISPortalu CBA.

2 niepotrzebne skreslic.
% nalezy wpisaé¢ znak ,,X”, we wtasciwym polu.
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 23/23
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 13 lipca 2023 r.

1. Typ uzytkownika — Viewer? (przegladajacy).

2. Typ uzytkownika — Creator w zaleznosci od specyfiki wykonywanych czynnosci i potrzeb
przetwarzania danych moze mie¢ przypisang role:

1) edytora danych? ;
2) uzytkownika® ;
3) publikujgcego? ;
4) administratora® ;

—w przypadkach niestandardowych rol uzytkownikéw typu Creator, istnieje mozliwo$¢ stworzenia
unikalnej roli dostosowanej do potrzeb wykonywanych czynnos$ci. Przyktadem takiego rozwigzania jest rola
analityka — dopasowana do potrzeb czynnosci analityczno-informacyjnych.

3. Uzytkownicy w ramach przyznanych im uprawnien do GISPortalu moga:
1) przegladac zasoby GIS w tym bazy danych oraz produkty kartograficzne;
2) dokonywa¢ wyszukiwania obiektow;

3) definiowa¢ i dokonywac zapytan atrybutowych;

4) definiowac i dokonywac zapytan przestrzennych;

5) definiowac i dokonywa¢ zapytan atrybutowo-przestrzennych;

6) wizualizowa¢ i drukowa¢ otrzymane wyniki;

7) wykonywa¢ podstawowe analizy przestrzenne;

8) tworzy¢, zapisywac i udostgpnia¢ mapy i wizualizacje;

9) tworzy¢ i udostepnia¢ aplikacje;

10) tworzy¢ grupy umozliwiajgce udostepnianie informacji wybranym uzytkownikom;
11) edytowac dane;

12) udostepnia¢ pakiety map, klasy przestrzenne lub ustugi do uzycia w zaawansowanych aplikacjach
GlS.

4. W zaleznosci od nadanych uprawnien uzytkownicy GISPortalu moga uzyskaé¢ uprawnienia do:
1) cztonkow;

2) grup;

3) zasobow;

4) udostepniania;

5) ustug przetwarzania i analizy danych;

D'Moze wyswietla¢ dane, ktére zostaty im udostepnione przez innych cztonkéw instytucji. Nie moze tworzyé, edytowac,
udostgpnia¢ ani analizowa¢ danych.

2 Moze wyswietla¢ i edytowaé dane w aplikacjach i na mapach, ktére zostaly im udostepnione przez innych cztonkoéw
instytucji. Nie moze tworzy¢, udostgpniac ani analizowa¢ danych.

% Moze wyswietla¢ i edytowa¢ dane w aplikacjach i na mapach, ktére zostaly im udostepnione przez innych cztonkow
instytucji. Moze tworzy¢ mapy i aplikacje, udostepnia¢ zasoby i tworzy¢ grupy.

4 Obejmuje wszystkie uprawnienia roli Uzytkownik, dodatkowo moze publikowaé hostowane warstwy internetowe oraz
wykonywa¢ podstawowe analizy obiektowe i rastrowe.

% Obejmuje wszystkie uprawnienia roli Publikujacy, dodatkowo posiada uprawnienia do zarzadzania instytucja i innymi
uzytkownikami.
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6) edycji obiektow.

5. Administratorzy GISPortalu majg nadane nastepujace uprawnienia:

1) w zakresie uprawnien do cztonkow:

a) wyswietla¢ pelne informacje o kontach cztonkow portalu,

b) resetowac hasta kont i aktualizowa¢ informacje o kontach cztonkow portalu,
c) usuwac konta cztonkow portalu,

d) zaprasza¢ cztonkoéw do portalu,

e) aktywowac i dezaktywowac konta cztonkoéw portalu,

f) zmienia¢ role przypisang do danego cztonka portalu,

g) przypisywac licencje oprogramowania cztonkom portalu;

2) w zakresie uprawnien do Grup:

a) wyswietla¢ wszystkie grupy portalu,

b) aktualizowa¢ grupy w portalu,

C) usuwac grupy w portalu,

d) przypisywac grupy do innych cztonkow portalu (zmiana wtasciciela),
e) przypisywaé cztonkéw do grup oraz usuwac cztonkow z grup portalu,
f) taczy¢ cztonkostwo w grupie z grupg firmy,

g) tworzy¢ grupy z mozliwoscig aktualizacji;

3) w zakresie uprawnien do zasobow:

a) wyswietla¢ wszystkie zasoby portalu,

b) aktualizowa¢ i klasyfikowac¢ zasoby portalu,

C) usuwac zasoby portalu,

d) przypisywaé zasoby do innych cztonkéw portalu (zmiana wiasciciela),
e) konfigurowa¢ kategorie zasoboéw portalu,

f) publikowaé narzedzia internetowe obstugiwane przez ustugi geoprzetwarzania z witryny serwerow
sfederowanych;

4) w zakresie uprawnien do ustawien portalu:

a) zarzadza¢ ustawieniami zabezpieczen i infrastruktury portalu,
b) zarzadza¢ ustawieniami witryny internetowej portalu,
c) zarzadza¢ kooperacjami portalu,

d) zarzadzaé rolami cztonkéw portalu,

e) zarzadza¢ ustawieniami serwera portalu,

f) zarzadzaé ustawieniami ustug narzedziowych portalu.
6. Rola Analityk ma przypisane uprawnienia do:

1) wyswietlania cztonkow portalu;

2) tworzenia, aktualizacji i usuwanie wtasnych grup;

3) dotgczania do grup w portalu;

4) tworzenia, aktualizacji i usuwania wtasnych zasobow;

5) publikacji warstw obiektow;
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6) publikacji warstw kafli;

7) publikacji warstw scen;

8) publikacji warstw z serwera;

9) wyswietlania zasobéw udostepnionych w GISPortalu;
10) wyswietlania $ciezki lokalizacji;

11) udostepniania zasobow grupom;

12) udostepniania zasobow w GISPortalu;

13) geokodowania;

14) analizy sieciowej;

15) analizy przestrzennej;

16) analiza wysokos$ciowej;

17) analiza rastrowej;

18) edycji obiektow;

19) wyswietlania wszystkich kont cztonkéw portalu;
20) wyswietlania wszystkich grup w portalu;

21) aktualizacji zasobow w portalu;

22) publikowania narzgdzi internetowych.

7. Rola Przegladajacy ma przypisane uprawnienia do:
1) wyswietlania i przegladania zasobéw udostepnionych w GISPortalu;
2) dotgczania do grup;

3) korzystania z map;

4) korzystania z aplikacji.

8. Istnieje lokalne konto administratora gléwnego GISPortalu o nazwie ,,portaladmin” — tzw. konto
bezpieczenstwa wykorzystywane w przypadku braku mozliwosci zalogowania si¢ do GISPortalu kontem
domenowym oraz do cyklicznego uruchamiania w harmonogramie zadan systemu operacyjnego narzedzia
,webgisdr”.

9. Hasto do lokalnego konta administratora gtownego GISPortalu o nazwie ,,portaladmin” przechowuje
administrator techniczny.



