Warszawa, dnia 23 sierpnia 2023 r.

Poz. 25

ZARZADZENIE NR 24/23
SZEFA CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYJNEGO

z dnia 21 sierpnia 2023 r.

W sprawie organizacji i prowadzenia nauki jezykoéw obcych w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym

Na podstawie art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym (Dz. U z
2022 r., poz. 1900 oraz z 2023 r., poz. 240 i 347) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okreS$la zasady organizacji, trybu naboru i prowadzenia nauki jezykow obcych
w ramach lektoratow jezykow obcych zwanych dalej ,lektoratami”, zaje¢ konwersacyjnych oraz zajgc
przygotowujacych do egzaminu, dla funkcjonariuszy i pracownikow Centralnego Biura Antykorupcyjnego,
zwanego dalej ,,CBA”.

2. W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu stosuje si¢ przepisy zarzadzenia nr 18/23 Szefa
Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 31 maja 2023 r. w sprawie systemu szkolen oraz zespotu
wyktadowcow w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym (Dz. Urz. CBA poz. 19), w zakresie w jakim dotycza
szkolen doskonalacych.

§ 2. 1. llekro¢ W zarzadzeniu jest mowa o funkcjonariuszu lub stuzbie nalezy przez to rozumie
odpowiednio takze pracownika CBA lub $wiadczenie pracy.

2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:
1) jednostka organizacyjna — jednostke organizacyjng CBA, o ktorej mowa w statucie CBA,;
2) lektor — osobe realizujaca zajecia dydaktyczne w ramach lektoratow;

3) podmiot zewnetrzny — osobe fizyczng, prawna lub jednostke organizacyjng niebedacg osobg prawng
organizujgcg badz prowadzgacg szkolenia jezykowe;

4) semestr — okres 6 kolejnych miesigcy rozpoczynajacy si¢ w marcu i wrzesniu;
5) stuchacz — funkcjonariusza, ktory jest uczestnikiem lektoratu;

6) test poziomujgcy — przygotowywany przez lektora test kwalifikujagcy do odpowiedniego poziomu bieglosci
jezykowe;.

§ 3. 1. Lektoraty sa rodzajem szkolen doskonalacych prowadzonych w CBA.

2.Za organizacj¢ lektoratow oraz nadzér nad ich realizacja przez osoby, o ktorych mowa w§
4 ust. 1 pkt 112 odpowiada Biuro Kadr i Szkolenia, zwane dalej ,,BKS”.

3. Funkcjonariusz moze zosta¢ skierowany do uczestnictwa w lektoracie na wniosek kierownika jednostki
organizacyjnej, w ktorej petni stuzbe, po akceptacji dyrektora BKS, w przypadku:

1) wystgpowania w jednostce organizacyjnej obszaréw zadan, do realizacji ktorych wykorzystywana jest
Znajomos¢ jezyka obcego, lub;
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2) okreslenia w karcie opisu stanowiska funkcjonariusza obowigzkow, ktorych wykonywanie wymaga
nabycia lub podniesienia znajomosci jezyka obcego, lub;

3) wskazania w wydanych opiniach stuzbowych lub pracowniczych potrzeby nabycia lub podniesienia
poziomu znajomosci jezyka obcego.

4. Wzér wniosku, o ktéorym mowa w ust. 3, okres$la zatagcznik nr 1 do zarzadzenia.
§ 4. 1. Lektorem moze byc¢:
1) funkcjonariusz;

2) osoba zatrudniona w CBA na podstawie umowy cywilnoprawnej, w trybie ina zasadach okreslonych
W przepisach odrebnych;

3) osoba wskazana przez podmiot zewngtrzny, z ktorym zawarto umowe cywilnoprawna, w trybie ina
zasadach okreslonych w przepisach odrebnych

— posiadajaca udokumentowang znajomo$¢ wyktadanego jezyka obcego na poziomie C2 lub dla ktorej
wyktadany jezyk jest jezykiem ojczystym oraz posiada udokumentowane przygotowanie pedagogiczne do
nauczania osob dorostych.

2. Wymagan, o ktorych mowa w cze$ci wspoOlnej ust. 1 nie stosuje si¢ do o0sob, o ktorych mowa w §
6 ust. 9.

§ 5. 1. Cykl ksztalcenia od poziomu A0 do poziomu C1 wramach lektoratow trwa nie dluzej niz
9 semestrow.

2. Lektoraty na poziomach:
1) A0, A1l oraz A2 realizowane sa w ramach jednego semestru;
2) B1, B2 oraz C1 realizowane sg w ramach dwoch semestrow.
3. Lektoraty na poziomach:

1) od A0 do B2 wiacznie obejmuja 60 godzin zegarowych, odpowiadajacych 80 godzinom dydaktycznym
w semestrze, w wymiarze 3 godzin zegarowych tygodniowo;

2) Cl1 obejmuja 80 godzin zegarowych, odpowiadajacych 107 godzinom dydaktycznych w semestrze,
w wymiarze 4 godzin zegarowych tygodniowo.

§ 6. 1. Lektoraty prowadzi si¢ na poziomach znajomosci jezyka od A0 do Cl1, wedlug ,,Europejskiego
systemu opisu ksztalcenia jezykowego”, w trybie semestralnym.

2. Skalg poziomow bieglosci jezykowej okresla zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Rozpoczecie nauki na poziomie wyzszym niz A0 jest mozliwe po uzyskaniu pozytywnego wyniku testu
poziomujacego.

4. Po uzyskaniu opinii kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej funkcjonariusz petni stuzbe,

dopuszczalne jest zakonczenie cyklu ksztatcenia na poziomie nizszym niz Cl1.

5. Stuchacz po ukonczeniu lektoratu na poziomie C1 oraz w przypadku okreslonym w ust. 4, moze by¢
skierowany przez dyrektora BKS na egzamin, przeprowadzany na poziomie odpowiadajagcym poziomowi
zakonczenia cyklu ksztalcenia iuprawniajacy do wuzyskania certyfikatu biegltosci jezykowej wedlug
,»EBuropejskiego systemu opisu ksztalcenia jezykowego”.

6. W trakcie trwania cyklu ksztatcenia stuchacz moze by¢ skierowany na zajecia przygotowujace do
egzaminu, o0 ktorym mowa w ust. 5w wymiarze 20 godzin zegarowych, odpowiadajacych 27 godzinom
dydaktycznym.

7. Funkcjonariusza mozna skierowa¢ do uczestnictwa w lektoracie zjezyka obcego specjalistycznego,
organizowany przez BKS lub podmiot zewn¢trzny.

8. Funkcjonariusz moze by¢ skierowany na zajecia konwersacyjne.

9. Zajecia konwersacyjne moga by¢ realizowane przez lektorow lub osoby wymienione w § 4 ust. 1 pkt 1-3,
dla ktorych jezyk prowadzonych zajec jest jezykiem ojczystym.
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10. Zasady prowadzenia zaje¢ konwersacyjnych, w szczegolnosci wymiar godzin oraz zakres tematyczny,
sa ustalane indywidualnie przez osoby, o ktoérych mowa w ust. 9 i akceptowane przez dyrektora BKS.

11. Do skierowan, o ktérych mowa w ust. 6-8 przepisy § 3 ust. 3-4 stosuje si¢ odpowiednio.
§ 7. 1. Lektoraty prowadzi si¢ w formie zaje¢ grupowych w systemie stacjonarnym lub zdalnym.

2. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody dyrektora BKS oraz opinii kierownika
jednostki organizacyjnej, w ktorej stuchacz pelni stuzbe, lektorat moze by¢ realizowany w formie zajeé
indywidualnych.

§ 8. 1. Lektoraty realizowane sa zgodnie z programami lektoratu zatwierdzonymi przez dyrektora BKS
przygotowanymi dla kazdego semestru i poziomu.

2. Dopuszczalny limit nieusprawiedliwionych nieobecnos$ci na zajeciach dydaktycznych w ramach lektoratu
okresla si¢ na poziomie 15% liczby wszystkich zajge¢ w semestrze.

3. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach przekroczenia limitu, o ktorym mowa w ust. 2, stuchacz po
konsultacji z lektorem, moze zrealizowa¢ materiat edukacyjny w formie iterminie wyznaczonym przez
lektora.

4. Stuchacz ma mozliwo$¢ jednokrotnego powtdrzenia semestru. Przepis § 3 ust. 314 stosuje sie
odpowiednio.

§ 9. Stuchaczowi przystugujg uprawnienia, 0 ktérych mowa w § 3 ust. 3 pkt 1-3 zarzadzenia nr 48/22 Szefa
Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 17 pazdziernika 2022 r. w sprawie zasad pobierania nauki przez
funkcjonariuszy i pracownikow Centralnego Biura Antykorupcyjnego (Dz. Urz. CBA. poz. 49 oraz 53).

§ 10. Kierownik jednostki organizacyjnej, w ktorej stuchacz pehni stuzbe otrzymuje:
1) biezaca informacje¢ o nieobecno$ciach na zajeciach dydaktycznych — na wniosek przedstawiony lektorowi;
2) kwartalng informacj¢ o wynikach testow i zaliczen.

§ 11. Lektoraty oraz inne zajgcia jezykowe rozpoczete przed wejsciem w zycie zarzadzenia, konczy sie
w terminie nie pozniejszym niz 31 sierpnia 2023 r.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Andrzej Strozny
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Zatagcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 24/23
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
Z dnia 21 sierpnia 2023 r.

WZOR
WNIOSEK
31 I 1 74
(imie i nazwisko funkcjonariusza/pracownika™? , ID kadrowy:............ )

Zwracam si¢ z prosbg 0? :
O skierowanie do uczestnictwa w lektoracie z jezyka ................ z poziomem koncowym:

LIC1,

I 300 0T V2 10 1 RSO PRU
O skierowanie do uczestnictwa w lektoracie z jezyka ......................... specjalistycznego;

[ skierowanie na zajecia przygotowujace do egzaminu;

O skierowanie na zajg¢cia konwersacyjne;

O powtorzenie semestru.

- w formie: zajeé grupowych/ indywidualnych”™w systemie: stacjonarnym/ zdalnym”
Uzasadnienie

O wystepowanie w jednostce organizacyjnej obszaréw zadan, do realizacji ktorych wykorzystywana jest
znajomosci jezyka obcego okreslona w karcie opisu stanowiska;

[ potrzeba nabycia lub podniesienia poziomu znajomosci jezyka obcego wskazana w opinii stuzbowe;;
O realizacja zadan, do wykonywania, ktorych niezbgdna jest znajomo$¢ jezyka obcego;
Oinne.

Uzasadnienie szczegélowe celowoSci pobierania nauki

(data, pieczec i podpis)

D* _ Niewlasciwe skresli¢
2 [0 — Wtasciwe zaznaczy¢
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 24/23
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 21 sierpnia 2023 r.

Skala poziomow bieglosci jezykowej

Poziom
biegloS$ci

C1

Osoba postugujaca sie jezykiem na tym poziomie rozumie szeroki zakres trudnych,
dtuzszych tekstow, dostrzegajac takze znaczenia ukryte, wyrazone posrednio. Potrafi
si¢ wypowiada¢ ptynnie, spontanicznie bez wickszego trudu odnajdujgc wiasciwe
sformulowania. Skutecznie i swobodnie potrafi postugiwaé sie jezykiem w
kontaktach towarzyskich i spotecznych, edukacyjnych badz zawodowych. Potrafi
formulowaé jasne, dobrze zbudowane, szczegdlowe, dotyczace zlozonych
problemow wypowiedzi ustne lub pisemne, sprawnie i wlasciwie poshugujac sie
regutami organizacji wypowiedzi, fagcznikami, wskaznikami zespolenia tekstu.

Poziom
samodzielnosci

B2

Osoba postugujaca sie jezykiem na tym poziomie rozumie znaczenie gltéwnych
watkéw przekazu zawartego w zlozonych tekstach na tematy konkretne i
abstrakcyjne, 1acznie z rozumieniem dyskusji na tematy techniczne z zakresu jej
specjalnosci. Potrafi porozumiewac si¢ na tyle ptynnie i spontanicznie, by prowadzi¢
normalng rozmowe z rodzimym uzytkownikiem jezyka, nie powodujac przy tym
napiecia u ktorejkolwiek ze stron. Potrafi — w szerokim zakresie tematow —
formutowaé przejrzyste i szczegotowe wypowiedzi ustne lub pisemne. a takze
wyjasnia¢ swoje stanowisko w sprawach bedacych przedmiotem dyskus;ji,
rozwazajac wady i zalety réznych rozwigzan.

Bl

Osoba postugujaca si¢ jezykiem na tym poziomie rozumie znaczenie gléwnych
watkéw przekazu zawartego w jasnych, standardowych wypowiedziach. ktore
dotycza znanych jej spraw i zdarzen typowych dla pracy, szkoty, czasu wolnego itd.
Potrafi radzi¢ sobie w wigkszosci sytuacji komunikacyjnych, ktore moga si¢ zdarzy¢
w czasie podrézy w regionie, gdzie mowi si¢ danym jezykiem. Potrafi tworzy¢
proste, spdjne wypowiedzi ustne lub pisemne na tematy, ktore sa jej znane badz ja
interesuja. Potrafi opisywa¢ doswiadczenia, zdarzenia, nadzieje, marzenia i
zamierzenia, krotko uzasadniajac badz wyjasniajac swoje opinie i plany.

Poziom
podstawowy

A2

Osoba postugujaca si¢ jezykiem na tym poziomie rozumie wypowiedzi iczgsto
uzywane wyrazenia W zakresie tematéw zwigzanych z zyciem codziennym (sa to
np.: bardzo podstawowe informacje dotyczace osoby rozmowcy ijego rodziny,
zakupow, otoczenia, pracy). Potrafi porozumiewac si¢ W rutynowych, prostych
sytuacjach komunikacyjnych, wymagajacych jedynie bezposredniej wymiany zdan
na tematy znane itypowe. Potrafi w prosty sposob opisywa¢ swoje pochodzenie
i otoczenie, w ktorym zyje, atakze porusza¢ sprawy zwigzane z najwazniejszymi
potrzebami zycia codziennego.

Al

Osoba postugujaca si¢ jezykiem na tym poziomie rozumie i potrafi stosowac
potoczne wyrazenia i bardzo proste wypowiedzi dotyczace konkretnych potrzeb
zycia codziennego. Potrafi formutowaé pytania zzakresu zycia prywatnego,
dotyczacego np. miejsca, w ktérym mieszka, ludzi, ktorych zna rzeczy, ktore
posiada oraz odpowiada na tego typu pytania. Potrafi przedstawiaé siebie i innych.
Potrafi prowadzi¢ prosta rozmowe¢ pod warunkiem, ze rozmoéwca moéwi wolno,
zrozumiale i jest gotowy do pomocy.




