Warszawa, dnia 29 wrzesnia 2023 r.

Poz. 30

ZARZADZENIE NR 29/23
SZEFA CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYJNEGO

z dnia 29 wrze$nia 2023 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ochrony obiektow i zasad dostepu do nich, organizacji stuzby
ochrony oraz prowadzenia dzialan profilaktycznych w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1900 oraz z 2023 r. poz. 240, 347, 1723, 1834 i 1860) zarzadza sig, co nastegpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 25/20 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 6 pazdziernika 2020 r.
W sprawie ochrony obiektow i zasad dostgpu do nich, organizacji sluzby ochrony oraz prowadzenia dziatan
profilaktycznych w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym (Dz. Urz. CBA poz. 26 i 30, z 2021 r. poz. 25 oraz
z 2023 r. poz. 22) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 9 w ust. 3 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,,D) zakres informacji umieszczanych w dzienniku wydarzen, o ktorym mowa w § 17 ust. 1 pkt 2.”;
2)w§ 17:
a) w ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,2) dziennik wydarzen;”,
b) po ust. 1 dodaje si¢ ust. 1a-1c w brzmieniu:

»la. Dziennik wydarzen, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, jest prowadzony w postaci elektronicznej
w aplikacji HERMES lub w postaci papierowej. Wzor dziennika wydarzen prowadzonego w postaci
papierowe] stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia. W dzienniku wydarzen prowadzonym w postaci

elektronicznej uwzglednia sie kazda z rubryk wzoru dziennika wydarzen prowadzonego w postaci
papierowe;j.

1b. W przypadku braku mozliwosci korzystania z aplikacji HERMES, wpisy kontynuuje si¢
w dzienniku wydarzen prowadzonym w postaci papierowe;j.

1c. Dziennik wydarzen prowadzony w postaci elektronicznej uzupetnia si¢ o wpisy w dzienniku
wydarzen prowadzonym w postaci papierowej, dokonane w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1b, oraz
dokonuje si¢ odpowiedniej adnotacji w obu dziennikach.”;

3) uzyty w § 21 w ust. 3 wyraz ,,formie” zastepuje si¢ wyrazem ,,postaci”;

4) w § 23 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
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»3. Wstep do obiektu, w ktorym ochrone fizyczng sprawuje stuzba ochrony, moze uzyska¢ gosé
niedysponujacy dokumentem, o ktorym mowa wust. 1a, pod warunkiem, ze funkcjonariusz
odpowiedzialny za pobyt goscia uzyska zgodg szefa zmiany oraz potwierdzi tozsamos$¢ goscia stuzbie
ochrony, za posrednictwem aplikacji HERMES lub pisemnie, jezeli rejestracja wizyty nie moze by¢
dokonana za posrednictwem aplikacji HEREMES. W przypadku rejestracji wizyty w ksigzce wizyt
prowadzonej w postaci papierowej, w miejscu przeznaczonym na adnotacje dotyczace rodzaju i numeru
dokumentu tozsamosci zamieszcza si¢ informacje o pobycie goscia w obiekcie za zgoda szefa zmiany.”;

5) w § 26:
a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Ksigzka wizyt jest prowadzona w postaci elektronicznej w aplikacji HERMES. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach mozna prowadzi¢ ksiazke wizyt w postaci papierowej, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 4 do zarzadzenia.”;

b) po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a i 3b w brzmieniu:

»3a. W przypadku braku mozliwosci korzystania z aplikacji HERMES, wpisy kontynuuje si¢
w ksigzce wizyt prowadzonej w postaci papierowe;j.

3b. Ksigzke wizyt prowadzong w postaci elektronicznej uzupelnia si¢ o wpisy W ksigzce wizyt
prowadzonej w postaci papierowej, dokonane w przypadku, o ktorym mowa w ust. 3a.”,

¢) uchyla sig¢ ust. 4-9;
6) w § 27 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Przepustka dla gos$cia jest wazna na warunkach okre$lonych we wniosku o jej wydanie.”;
7) w § 28:
a) po ust. 1 dodaje si¢ ust. 1a i 1b w brzmieniu:

»la. Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, sktada si¢ w postaci elektronicznej, za posrednictwem
aplikacji HERMES.

1b. W przypadku wystapienia okolicznoséci uniemozliwiajacych ztozenie wniosku, o ktorym mowa
wust. 1, w postaci elektronicznej, wniosek sktada si¢ w postaci papierowej, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalacznik nr 6 do zarzadzenia.”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Whniosek, 0 ktérym mowa w ust. 1, sktada si¢ przed planowanym przybyciem goscia. W przypadku
gdy wniosek wymaga zatwierdzenia przez kierownika jednostki organizacyjnej odpowiedzialnego za
ochrone obiektu, sklada si¢ Q0 z wyprzedzeniem pozwalajacym na oceng zasadno$ci jego
zatwierdzenia.”,

C) uchyla si¢ ust. 3-5,
d) dodaje si¢ ust. 7 i 8 w brzmieniu:

»I- W uzasadnionych przypadkach, za zgoda kierownika jednostki odpowiedzialnego za ochrong
obiektu lub osoby przez niego upowaznionej, przepustka dla goscia moze by¢ wydana przed ztozeniem
whniosku, 0 ktorym mowa w ust. 1.

8. W przypadku, 0 ktébrym mowa w ust. 7, wniosek, 0 ktorym mowa w ust. 1, sktada sie niezwtocznie
po zakonczeniu wizyty goscia.”;

8) w § 32 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»L. Kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialny za ochrong¢ obiektu lub osoba przez niego
upowazniona moze zezwoli¢ na wniesienie przez goscia do obiektu rzeczy, o ktorych mowa w § 31 ust. 1,
albo na catkowite wylgczenie z procedury sprawdzenia goscia przez stuzbg ochrony.”;

9) dodaje si¢ zatacznik nr 6 do zarzadzenia w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 pazdziernika 2023 r.

Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Andrzej Strozny
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 29/23
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego

z dnia 29 wrze$nia 2023 r.

WZOR

2. DOtyCzy Pana/Pani: ..........o.iiiiii e e
(imie i nazwisko goscia/gosci)

0_o wydanie przepustki dla go$cia* na podstawie § 28 ust. 1 zarzadzenia nr 25/20 Szefa Centralnego Biura

Antykorupcyjnego z dnia 6 pazdziernika 2020 r. w sprawie ochrony obiektow i zasad dostgpu do nich,

organizacji shuzby ochrony oraz prowadzenia dziatan profilaktycznych w Centralnym Biurze

Antykorupcyjnym:

O jednorazowej nadzien ....................oooeiiiiiiiiiiiiiiiieeeen,

00 okresowej waznej w dniach ...
3. Osoba odpowiedzialna za pobyt goscia/gosci (imig, nazwisko, jednostka organizacyjna CBA, komorka
organizacyjna, telefon kontaktowy):

0o wydanie zezwolenia *
U] na podstawie § 32 ust. 1 ww. zarzadzenia:
na jednorazowe wniesienie/okresowe wnoszenie* rzeczy prywatnej/przedmiotu niebezpiecznego
/urzadzenia*; na wylaczenie z procedury sprawdzenia goscia przez stuzbe ochrony*;

U na podstawie § 40 ust. 2/3* ww. zarzadzenia:
na udostepnienie czes$ci obiektu bez koniecznosci realizowania stalej asysty

5. Uzasadnienie wniosku o wylaczenie z procedury sprawdzenia/o udostgpnienie pomieszczen bez
konieczno$ci realizowania statej asysty*:

(data, imienna piecze¢ i podpis kierownika jednostki organizacyjne;j (podpis kierownika jednostki organizacyjnej CBA
odpowiedzialnego za ochrone obiektu lub osoby przez niego upowaznionej) lub osoby przez niego upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢

[ wtasciwe zaznaczyé



