Warszawa, dnia 17 lipca 2026 .

Poz. 8

ZARZADZENIE NR 8/26
SZEFA CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYJNEGO

z dnia 17 lipca 2026 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(Dz. U. 22025 r. poz. 712 i 718) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 23/17 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 18 maja 2017 r. w sprawie
obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych (Dz. U. CBA poz. 23 z 2018 r. poz. 9 i 24 z 2020 r.
poz. 3 oraz z 2022 r. poz. 18) wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

Dw§3:
a) w ust. 2 liczbg ,,130 000” zastgpuje si¢ liczba ,,170 000 netto”,
b) w ust. 3 liczbe ,,15 000” zastepuje sie liczbg ,,25 000 netto”,
C) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Zaciaganie zobowigzan powyzej 25 000 zt netto moze odbywaé si¢ na podstawie zapotrzebowania
i bez uprzedniego zawarcia umowy w przypadku:

1) gdy strong jest jednostka sektora finanséw publicznych;

2) transakcji dokonywanej z podmiotem, ktory nie praktykuje zawierania uméw z kupujgcymi, takim
jak punkt sprzedazy detalicznej lub sklep internetowy. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ uzyskania od tego
podmiotu o$wiadczenia potwierdzajgcego brak takiej praktyki;

3) opinii biegtych w prowadzonych postepowaniach karnych;

4) wystapienia wyjatkowe]j sytuacji wynikajacej z przyczyn nielezacych po stronie CBA, ktorej nie
mozna przewidzie¢, w szczegolnosci awarii, szkody lub zagrozenia mienia, bezpieczenstwa, zycia
lub zdrowia;

5) niewymienionych powyzej — 0 ile jest to szczegdlnie uzasadnione.”,
d) po ust. 4 dodaje si¢ ust. 5w brzmieniu:

,»J. Zaciaganie zobowigzan, o ktorych mowa w ust. 4 wymaga uprzedniego uzyskania zgody kierownika
jednostki merytorycznej odpowiedzialnej za zacigganie zobowigzan, wyrazonej w notatce zawierajacej
uzasadnienie odstgpienia od zawarcia umowy.”;

2) § 12 otrzymuje brzmienie:
,»$ 12. 1. Dowod ksiggowy wplywajacy:

a) do Kancelarii Ogolnej CBA opatruje si¢ datg i liczba dziennika ewidencji, w ktorym jest
rejestrowany,
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b) w formie faktury za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) pobierany jest w formie

xml oraz pdf przez funkcjonariusza Biura Finanséw i przenoszony na no$niku zewnetrznym do
systemu HERMES.

2. Po rejestracji, 0 ktorej mowa w ust. 1 lit. a, dowod przekazuje si¢ niezwlocznie do jednostki
merytorycznie odpowiedzialnej za zakup, a w razie braku mozliwosci ustalenia tej jednostki — do BF
CBA w celu zarejestrowania i przekazania do whasciwej jednostki.

3. Dowod ksiggowy, o ktorym mowa w ust. 1 lit. b pobrany z systemu HERMES przez
funkcjonariusza jednostki merytorycznie odpowiedzialnej za zakup opatruje si¢ pieczecia wpltywu
z oznaczeniem daty i liczby dziennika ewidencji, w ktorym jest rejestrowany.

4. Dowod ksiggowy wptywajacy bezposrednio do jednostki merytorycznie odpowiedzialnej za zakup
opatruje si¢ pieczecia wptywu z oznaczeniem daty i liczby dziennika ewidencji, w ktorym jest
rejestrowany.

5. Wptyw do jednostki dowodu ksiggowego rodzacego zobowigzanie finansowe powyzej 15 000 zt

brutto wymaga niezwtocznego przekazania informacji o kontrahencie, dacie wplywu, terminie ptatnosci
i kwocie zobowigzania drogg elektroniczng do BF CBA na adres wkb@wstd.local .”;

3) § 13 otrzymuje brzmienie:

,»§ 13. 1. Funkcjonariusz dokonujacy operacji gospodarczej, odpowiedzialny za zakup, merytoryczng
realizacje przedmiotu umowy lub zapotrzebowania, wskazuje lub dofacza do dowodu ksiegowego
dokument potwierdzajacy date jego wptywu do CBA oraz opisuje dowod ksiegowy podajac cel
dokonania wydatku z podpisem, data i pieczecia imienng lub czytelnym podpisem w razie braku pieczgci
imiennej oraz wskazuje termin zaptaty wynikajacy z umowy lub innych dokumentow.

2. Funkcjonariusz odpowiedzialny za realizacj¢ przedmiotu umowy lub zapotrzebowania stwierdza,
czy przedmiot ten zostal wykonany zgodnie z tre$cia umowy lub zapotrzebowania, podajac numer
umowy lub zapotrzebowania oraz opisuje tryb, w ktoérym udzielono zaméwienia publicznego, jezeli
dowod ksiegowy dotyczy zakupu ustugi lub rzeczy w rozumieniu przepisow ustawy — Prawo zamowien
publicznych, wraz z numerem pozycji w planie zamdéwien publicznych i humerem pozycji w rejestrze
zamowien publicznych. Funkcjonariusz sktada podpis z pieczgcia imienng i data pod trescig okreslong
W zalaczniku nr 2.

2a. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 w sytuacji braku pieczgci imiennej dopuszcza si¢ ztozenie
czytelnego podpisu. W sytuacji nieobecnos$ci funkcjonariusza, opisu i kontroli merytorycznej dokonuje
jego bezposredni przetozony lub inny wyznaczony przez kierownika jednostki funkcjonariusz.

3. Kierownik jednostki merytorycznie odpowiedzialnej za zakup sprawdza prawidlowo$¢ wykonania
przedmiotu umowy lub zapotrzebowania pod wzgledem merytorycznym i zatwierdza dowod ksiggowy
sktadajac podpis z pieczecia imienng i datg pod trescig okreslong w zatgczniku nr 3.

4. Kierownik jednostki, ktorej w planie finansowym wydatkéw CBA przyznano $rodki na realizacje
okreslonych zadan, parafuje dowodd ksiegowy potwierdzajac w ten sposob realizacje danego zadania
budzetowego w planie finansowym CBA. Dowody ksiggowe zewngtrzne wprowadza si¢ do systemu
NIWA w jednostkach posiadajacych uprawnienia.

5. Jezeli dowdd ksiggowy dotyczy skladnikow rzeczowych majatku CBA okreslonych na podstawie
odrebnych przepisow, funkcjonariusz Biura Logistyki CBA lub Biura Teleinformatyki CBA, przed
przekazaniem go do BF CBA sklada podpis z pieczecig imienng i datg pod trescig okreslong
w zalaczniku nr 4.

6. Pismo przekazujace do Gtéwnego ksiggowego prawomocne orzeczenie sadowe, administracyjne
lub ugode w celu realizacji wynikajacych z nich ptatnosci uznaje sie za rownoznaczne z potwierdzeniem
merytorycznym przekazywanego dokumentu.”;

4) w § 14 ust. 7 i 8 otrzymuja brzmienie:
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,»7. Funkcjonariusz BF CBA sprawdza dowod ksiegowy pod wzgledem formalno-rachunkowym i sktada
podpis z pieczecig imienng i data pod trescia okreslong w zalaczniku nr 5, co stanowi stwierdzenie
kompletno$ci podpisow. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci w przedtozonych dokumentach,
funkcjonariusz BF CBA zwraca je funkcjonariuszowi dokonujgcemu opisu merytorycznego celem
usunigcia nieprawidtowosci lub zazadania od kontrahenta faktury korygujacej.

8. Potwierdzeniem akceptacji wydatku sg podpisy Glownego ksiggowego oraz Szefa CBA z pieczecia
imienng pod trescig okreslong w zatgczniku nr 6.”;

5) w§ 15:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Rozliczenie z kontrahentem nastgpuje poleceniem przelewu albo gotowka. Termin zaptaty wynosi od
10 do 30 dni, liczac od daty wptywu dowodu ksiegowego do CBA. W przypadku faktur
ustrukturyzowanych termin zaptaty liczony jest od dnia przydzielenia numeru identyfikujacego te fakture
w Krajowym Systemie e-Faktur. W uzasadnionych przypadkach termin ptatnosci moze wynika¢ z tresci
umowy badz innego dokumentu czy dowodu ksiegowego.”,

b) po ust. 1 dodaje si¢ ust. 1a w brzmieniu:

»la. W przypadku ptatnosci za faktury we wczesniejszym terminie niz wskazany na dokumencie
ksiggowym wymagany jest wniosek wykonawcy o wczedniejsza zaplate ze stanowiskiem
i uzasadnieniem kierownika jednostki merytorycznej.”;

6) w § 28:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Dyrektor delegatury potwierdza wykonanie ustugi lub dokonanie zakupu pod wzgledem
merytorycznym oraz zatwierdza dowod do wyptaty, opatrujac go pieczecia imienna, data i podpisem pod
tre$cig okreslong w zatgczniku nr 8.”,

b) w ust. 3 liczbe ,,5000 zt” zast¢puje sie liczbg ,,5000 zt brutto”.
7) tre$¢ zalacznika nr 2 otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujgcym po dniu ogloszenia.

Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Tomasz Strzelczyk
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 8/26
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 17 lipca 2026 r.

Wzor pieczeci poSwiadczajacej wykonanie pracy lub ustugi zgodnie z trescia umowy/zapotrzebowania
oraz tryb, w ktérym udzielono zaméwienia publicznego

Faktura/Rachunek obejmuje naleznosci dla

dla Centralnego Biura Antykorupcyjnego,

zgodnie ZUMowa nr .........evvvinvennnnn...
wtrybie art. ...l ustawy PZP.
Plan zaméwien publicznych: poz. nr ........

Rejestr zamowien publicznych: poz. nr .....



