Warszawa, dnia 17 kwietnia 2020 r.
Poz. 11

ZARZADZENIE Nr 13
SZEFA AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Z dnia 16 kwietnia 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku uzytkowanych w jednostkach
organizacyjnych Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego z siedzibg w Warszawie oraz w Centralnym
Osrodku Szkolenia i Edukacji Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

Na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. 0 Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego oraz Agencji
Wywiadu (Dz.U. z2020r. poz.27) oraz art.4ust.5wzwigzku zart. 26 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r.
o0 rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655 i 1680) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ Centralng Komisj¢ Inwentaryzacyjna, zwanag dalej ,,CKI”, do przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikéw majatku uzytkowanych w jednostkach organizacyjnych Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, zwanej
dalej ,,ABW?”, z siedzibg w Warszawie oraz w Centralnym Osrodku Szkolenia i Edukacji ABW, zwanym dalej ,,COS
ABW”, w skiadzie:

1) przewodniczacy — Katarzyna Gnyp — ekspert Wydziatu II Biura Finanséw ABW;

2) zastepca przewodniczacego — pik Piotr Cyran — ekspert Wydziatu I COS ABW;

3) cztonkowie:
a) mjr Elzbieta Ciszewska — specjalista Wydziatu VII Departamentu Bezpieczenstwa Teleinformatycznego ABW,
b) mt. chor. Paulina Rogalska — inspektor Wydziatu III Biura Finanséw ABW,
c) mi. chor. Adam Mucha — inspektor Wydziatu I Biura Logistyki ABW.

2. CKI w czasie inwentaryzacji sktadnikow majatku, o ktorej mowa w ust. 1, zwanej dalej ,,inwentaryzacja”, podlega
dyrektorowi Biura Logistyki ABW.

3. Dyrektor Biura Logistyki ABW jest upowazniony do wydawania polecen przewodniczagcemu CKI, w celu
zapewnienia terminowego zakonfczenia i rozliczenia inwentaryzacji.

§ 2. 1. CKI przeprowadzi inwentaryzacje petna, w drodze spisu z natury, srodkéw trwatych i pozostatych $rodkow
trwalych:

1) w uzytkowaniu, objetych ewidencja jawng iloSciowo-warto$ciowa prowadzong przez Biuro Logistyki ABW,
2) otrzymanych w zarzad lub uzytkowanie
- wedhug stanu na dzien 31 maja 2020 r.
2. CKI:

1) przeprowadzi inwentaryzacj¢ zgodnie z przepisami zarzadzenia nr 48 Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego
zdnia 22 grudnia 2003 r. w sprawie szczegdtowych zasad inwentaryzacji sktadnikow majatku w jednostkach
organizacyjnych Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego (Dz. Urz. ABW poz. 52 oraz z 2006 r. poz. 38);

2) przygotuje projekt harmonogramu inwentaryzacji.

3. Projekt harmonogramu inwentaryzacji, 0 ktorym mowa w ust. 2 pkt 2, dyrektor Biura Logistyki ABW przedstawi
Szefowi ABW do akceptacji w terminie dwudziestu pi¢ciu dni od dnia podpisania niniejszego zarzadzenia.

4. W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji przewodniczacy CKI okresli szczegdtowe zasady i sposob
przeprowadzenia inwentaryzacji oraz pola spisowe.
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5. Zmiany w polach spisowych, o ktéorych mowa wust.4, moga nastapi¢ za zgoda lub na polecenie
przewodniczacego CKI.

6. Zmiany w polach spisowych, o ktorych mowa w ust. 4, nie moga spowodowaé¢ zmiany terminu, o ktorym mowa
w§9.

§ 3. 1. Przewodniczacy CKI zwroci si¢ do kierownikdéw jednostek organizacyjnych ABW, o ktorych mowa w §
lust. 1, opowotanie w kazdej jednostce organizacyjnej ABW zespotow spisowych, zwanych dalej ,,zespotami
spisowymi”, w liczbie i sktadzie zapewniajacym prawidtowe i terminowe wykonanie inwentaryzacji.

2. Na czas wykonywania inwentaryzacji zespoty spisowe podlegaja przewodniczacemu CKI w zakresie realizacji
zadan wynikajacych z pracy tych zespotow.

3. Przewodniczacy CKI jest obowiazany do przeprowadzenia szkolenia dla wszystkich cztonkow CKI i zespotow
spisowych, dotyczacego sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 4. Kierownicy jednostek organizacyjnych ABW sa obowigzani do:

1) udostepnienia wszystkich uzytkowanych powierzchni i pomieszczen, w ktorych znajduja sie sktadniki majatku objete
inwentaryzacja;

2) umozliwienia cztonkom CKI i zespotom spisowym wykonania zadah wynikajacych z inwentaryzacji;
3) wyjasnienia réznic inwentaryzacyjnych — w przypadku ich powstania.
§ 5. 1. Funkcjonariusze i pracownicy ABW uzytkujacy sktadniki majatku sa obowigzani do:

1) odpowiedniego przygotowania tych sktadnikow do inwentaryzacji, poprzez ich uporzadkowanie, sprawdzenie ich
kompletnosci i zgodnosci ilosci z ewidencjg iloSciowo-warto$ciowa;

2) okazywania, udostgpniania oraz skladania zespotom spisowym wyjasnien dotyczacych lokalizacji uzytkowanych
sktadnikéw majatku.

§ 6. Biuro Logistyki ABW przekaze przewodniczacemu CKI, w terminie do dnia 11 czerwca 2020 r., informacje
dotyczaca stanow wartoSciowych sktadnikow majatku uzytkowanych przez poszczegdlne jednostki organizacyjne ABW,
0 ktorych mowa w § 1 ust. 1, wedtug stanu na dzien 31 maja 2020 r.

§ 7. Przewodniczacy CKI odpowiada za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg inwentaryzacji.
§ 8. Obstuge kancelaryjng CKI zapewni Biuro Finansow ABW.

§ 9. CKI zakonczy inwentaryzacje w terminie do dnia 31 grudnia 2020 r.

§ 10. Wyniki inwentaryzacji zostana uj¢te w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 11. 1. Przewodniczacy CKI dostarczy dokumenty dotyczace roznic inwentaryzacyjnych wykazanych
w sprawozdaniu z przeprowadzonej inwentaryzacji i sposob ich rozliczenia gtdéwnemu ksiggowemu Biura Finansow
ABW w terminie do dnia 15 lutego 2021 r.

2. Przewodniczacy CKI sporzadzi iprzedstawi do zatwierdzenia Szefowi ABW protokot koncowy
z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie do dnia 15 stycznia 2021 roku.

§ 12. Zarzadzenie traci moc z dniem 15 lutego 2021 r.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Szef
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

plk Krzysztof Waclawek



