ZARZADZENIE NR y"

GENERALNEGO DYREKTORA
DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

2 dnia . ol D . (FEXLMY 2020 1.

w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 5 ust. 2 pkt | zalgcznika do zarzadzenia Nr 36 Generalnego Dyrektora
Drég Krajowych i1 Autostrad z dnia 4 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad!, zarzadza sie, co

nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin udzielania zamdwien publicznych w Generalnej Dyrekcji Drog

Krajowych i Autostrad, stanowigcy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem, odpowiednie zastosowanie
ma zarzadzenie Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad w sprawie realizacji,
przez Generalng Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad, zamdéwien publicznych o wartosci
mniejszej niz 130.000,00 PLN (netto) oraz wytaczonych spod stosowania przepisow ustawy

z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych.

§ 3. Do postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego wszczetych i niezakonczonych

przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

" Niniejsze zarzadzenie zostalo zmienione zarzadzeniem Nr 13 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych
i Autostrad z dnia 6 maja 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zarzadzeniem Nr 25 Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad z dnia 13 lipca 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zarzadzeniem Nr 34 Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 17 wrzeénia 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad oraz zarzadzeniem
Nr 39 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 1 pazdziernika 2020 r. zmieniajacym
zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
i Autostrad.



§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 14 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad

z dnia 12 sierpnia 2016 r. w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad?.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.
e
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?' Niniejsze zarzadzenie zostalo zmienione zarzqdzeniem nr 26 Generalnego Dyrektora z dnia 5 lipca 2019 r.
zmieniajacym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Generalnej

Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr SII

Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W
GENERALNEJ DYREKCJI DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

§ 1.
Postanowienia ogolne

Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien publicznych w Generalnej Dyrekeji
Drég Krajowych i Autostrad, zwanej dalej ,, GDDKiA”.

Regulamin ma zastosowanie do wszystkich komorek organizacyjnych.

Regulamin stosuje si¢ do zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
realizowane w GDDKIA na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych.

Zamowienie publiczne jest przygotowywane, przeprowadzane i udzielane zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych,
a w przypadku zamowien wspdifinansowanych z funduszy Unii Europejskie]
lub przewidzianych do wspétinansowania dodatkowo z uwzglednieniem aktualnych
Wytycznych.

Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, ktorych wartos¢ bez podatku od towaréw
i uslug jest mniejsza niz 130 000 ztotych oraz wytaczonych spod stosowania ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych.

Regulaminu nie stosuje si¢ do konkursu. W przypadku organizacji konkursu ustala sie
regulamin konkursu.

§ 2.
Definicje
[lekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ,Dyrektorze” - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Generalnego Dyrektora
Drég Krajowych i Autostrad, Dyrektora Generalnego GDDKIiA lub Dyrektora
Oddziatlu GDDKIA - dziatajgcych na podstawie pelnomocnictwa lub upowaznien
a takze inng osobeg upowazniong;



2) yZastepey Dyrektora” - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Zastgpee
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad, w rozumieniu zarzgdzenia
w sprawie podzialu zadan w ramach Kierownictwa GDDKIA, oraz Zastgpcg
Dyrektora Oddziatu;”,

3) ,Kierowniku komorki organizacyjnej” —nalezy przez to rozumie¢ kierownika
komorki organizacyjnej, o ktorej mowa w pkt 6;

4) ,aspektach spolecznych” — nalezy przez to rozumie¢ uregulowania prawne
umozliwiajgce uwzglednienie dodatkowych celéw spolecznych w warunkach
realizacji zamowienia;

5) ,Komisji Przetargowej” — nalezy przez to rozumieé¢ komisj¢ przetargowa
powolang przez Dyrektora do przeprowadzenia albo przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

6) ,komérece organizacyjnej” — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng
Centrali lub Oddzialu GDDKIA,;

7)  pkomérce ds. zaméwien” - nalezy przez to rozumie¢ komorke do spraw
zamoOwien publicznych w Centrali lub w Oddzialach GDDKIA;

8) ,progach unijnych” - nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. | ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. - Prawo zaméwien publicznych;

9) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumicé niniejszy regulamin;

10) ,Rejestrze” — nalezy przez to rozumie¢ Rejestr postgpowan o udzielenie
zamdwienia publicznego prowadzony przez komoérke ds. zamowien;

11) ,SWZ” — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkow Zaméwienia;

12) ,,Ustawie Pzp” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 1.
- Prawo zamdwien publicznych oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie;

13) ,Wniosku” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zamiarze udzielenia
zamowienia publicznego;

14) ,,Zamawiajgcym” - nalezy przez to rozumie¢ Generalng Dyrekej¢ Drog
Krajowych i Autostrad albo Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad;

15) ,,Zarzgdzeniu w sprawie Centralnego Zamawiajacego" — nalezy przez
to rozumieé przepisy zarzadzenia Nr 100 Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 sierpnia 2017 r. w sprawie wskazania centralnego zamawiajgcego
dla jednostek administracji rzadowe) oraz wskazania jednostek administracji
rzadowej zobowiazanych do nabywania zamowien od centralnego zamawiajacego
(M. P. 22019 r. poz. 334).

Pozostale okreslenia, ktore zostaty uzyte w Regulaminie, a nie zostaly zdefiniowane
w ust. 1, nalezy interpretowaé zgodnie z ich definicjq zawarta w Ustawie Pzp.

W zakresie nieuregulowanym Regulaminem zastosowanie maja przepisy Ustawy Pzp.



§3.
Identyfikacja i analiza potrzeby

Identyfikacja potrzeby udzielenia zamodwienia publicznego nalezy do obowiazkow
Kierownika komorki organizacyjnej.

Kierownik komorki organizacyjnej dokonuje oceny celowosci udzielenia zaméwienia
z punktu widzenia potrzeb Zamawiajgcego i realizowanych przez niego zadan,
a w przypadku zamdwien wspdtfinansowanych Iub przewidzianych do
wspétfinansowania ze $rodkéw UE - dokonuje takze analizy kosztow i korzysci
zwigzanych z wyborem metody zakupu centralnej lub zdecentralizowane;.

W przypadku postgpowania o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne,
komérka organizacyjna dokonuje analizy potrzeb i wymagan, uwzgledniajgc rodzaj
I warto$¢ zamowienia. Analiza obejmuje w szczegdlnodei:

1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb
z wykorzystaniem zasobow wlasnych;

2) rozeznanie rynku:
a) w aspekcie alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,

b) w aspekcie mozliwych wariantow realizacji zaméwienia albo wskazuje, ze jest
wylacznie jedna mozliwos$¢ wykonania zaméwienia.

Analiza, o ktdre) mowa w ust. 3, wskazuje:

., 1) orientacyjng warto$¢ zaméwienia dla kazdego ze wskazanych wariantow,
0 ktérych mowa w ust. 3 pkt 2 lit. b;

2) mozliwos¢ podzialu zamoéwienia na czescei,
3) przewidywany tryb udzielenia zamoéwienia;

4) mozliwo$¢ uwzglednienia aspektéw  spolecznych, $rodowiskowych lub
innowacyjnych zamowienia;

5) ryzyka zwigzane z postgpowaniem o udzielenie i realizacjg zamowienia.

Komérka organizacyjna moze odstapi¢ od dokonania analizy potrzeb i wymagan,
w przypadku gdy zachodzi podstawa udzielenia zaméwienia w trybie:

1) negocjacji bez ogloszenia, o ktore] mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 Ustawy Pzp, tj.
ze wzgledu na pilng potrzebg udzielenia zamowienia niewynikajacg z przyczyn
lezgcych po stronie zamawiajacego, ktdrej wezesniej nie mozna bylo przewidzied,
nie mozna zachowaé terminéw okreslonych dla przetargu nieograniczonego,
przetargu ograniczonego lub negocjac)i z ogloszeniem

lub

2) wtrybiec zamdwienia z wolnej reki, o ktorej mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 Ustawy
Pzp, tj. ze wzglgdu na wyjatkows sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajacego, ktdrej nie moégh on przewidzieé, wymagane jest



natychmiastowe wykonanic zamdwienia, a nie mozna zachowaé terminow
okreslonych dla innych trybow udzielenia zamowienia.

§ 4.
Zasada planowosci

Zamawiajacy jest obowigzany do planowania zaméwienl publicznych, na dany rok
budzetowy, wedtug wzoru okreslonego w zalgezniku nr 1 do Regulaminu, ktory jest
zlozony z czterech nastepujgcych czesei - arkuszy:

1) ,,a” —Plan zaméwien publicznych;

2) ,b” —Plan zamdwien publicznych po agregacii,
3) " — Plan postepowan;

4) ,,d” — Plan zaméwien publicznych — korekta.

Kierownik komérki organizacyjnej, w terminie do dnia 15 grudnia danego roku
budzetowego, przekazuje Kierownikowi komdrki ds. zamdwietr zatwierdzony przez
siehbie wstepny Plan zamdwien publicznych na nastepny rok budzetowy zloZzony
z arkusza, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, sporzagdzony na podstawie biezacych potrzeb
i zaplanowanych $rodkow budzetowych — na caly okres trwania zamowienia
publicznego.

Niezwlocznie, jednak nie poZniej niz w terminie 14 dni po ogloszeniu ustawy
budzetowej w Dzienniku Ustaw, Kierownik komorki organizacyjnej przekazuje
Kierownikowi komorki ds. zamowien zatwierdzony przez siebie Plan zamowien
publicznych ztozony z arkusza, o ktérym mowa w ust. | pkt 1.

Kierownik komoérki organizacyjnej niezwlocznie przekazuje Kierownikowi
ds. zaméwien kazda zmiang i aktualizacje Planu zamoéwien publicznych zlozong
z arkusza, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4.

Do Planéw zamdwien publicznych, o ktérych mowa w ust. 2 1 3, zglaszane
sg wszystkie zamowienia publiczne, ktérych wartos¢ szacunkowa jest réwna lub
przekracza kwotg 2.000,00 PLN netto.

Komorka ds. zamoéwien, w terminie do 30 dni od dnia ogloszenia ustawy budzetowej
w Dzienniku Ustaw, sporzadza:

1) Plan zamdéwien publicznych po agregacji ztozony z arkusza, o ktéorym mowa
wust. 1 pkt 2;

2) Plan postgpowan ztozony z arkusza, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3.

Plan zaméwien publicznych po agregacji, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 1, uzgadniajg
Zastepcy Dyrektora wedhug wiasciwoscl podlegtych im komorek merytorycznych
1 zatwierdza Dyrektor.

Zatwierdzony, przez Dyrektora Plan zamdéwien publicznych po agregacii,
o ktérym mowa w ust. 6 pkt 1, jest zamieszczany przez komérke ds. zamowien
- w Intranecie GDDKIA.
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Plan postgpowan, o ktéorym mowa w ust. 6 pkt 2, oraz jego aktualizacje sg
zamieszczane przez komorke ds. zam6éwien w Biuletynie Zaméwien Publicznych i na
stronie internetowe] GDDKIA.

Na etapie planowania zamoéwienia publicznego, kierujacy komdrka organizacyjng
obowigzany jest do przeprowadzenia analizy zasobow w zakresie realizacji
zamdwienia,

Przy opracowaniu Planu postepowan nalezy uwzgledni¢ szacunkowy czas
przygotowania oraz prowadzenia postepowania o udzielenic zaméwienia, o ktérym
mowaw § 7ust. 61 8.

Komdrka organizacyjna jest obowigzana kazdorazowo na etapie planowania,
a najpdzniej przed wszczg¢ciem postepowania, przeprowadzi¢ analize mozliwosci
zastosowania aspektow spotecznych w danym postepowaniu.

§8s.
Zamowienie realizowane we wspélpracy z Centralnym Zamawiajgcym

Centrala 1 Oddzialy GDDKIA wspdlpracujg samodzielnie z Centralnym
Zamawiajgcym na zasadach okre$lonych w Zarzadzeniu w sprawie Centralnego
Zamawiajacego,

z zastrzezeniem ust. 2.

Centrala GDDKIiA moze zglasza¢ do Centralnego Zamawiajgcego zapotrzebowania
zbiorcze w imieniu Oddziatow GDDKIiA. W takim przypadku poszczegodlne komorki
organizacyjne Centrali GDDKIA, w zaleznosci od zakresu zamowienia, ustalaja
z Oddziatami zakres zapotrzebowania.

Wspolpraca z Centralnym Zamawiajacym odbywa sie w szczegdlnosei za
posrednictwem elektronicznej platformy wymiany informacji w zakresie zamowien
centralnych, ktora prowadzona jest przez Centralnego Zamawiajgcego.

W przypadku udzielania zamowienia przez Centralnego Zamawiajacego moze
obowigzywac inny tryb postepowania niz okreslony w niniejszym Regulaminie.

§ 6.
Szacowanie warto$ci zamowienia

Wartos¢ zamowien zwigzanych z dzialalnoscig Oddziatn GDDKIA okresla sie
w ramach kazdego Oddziatu odrgbnie.

Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego
z nalezytg starannoscia.

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow Ustawy Pzp:
1} zaniza¢ wartoSci zamowienia;

2) wybierad sposobu obliczania wartosci zamoéwienia.
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Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zamdwicnia na odrebne zamowienia, jezeli prowadzi
to do niestosowania przepisow Ustawy Pzp, chyba ze jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami.

W przypadku, gdy przewiduje sie udzielenie zamdwien, o ktdérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7 1 8 Ustawy Pzp, przy ustalaniu warto$ci zamdwienia uwzglednia sie
warto$¢ tych zamowien.

Jezeli zamowienie uwzglgdnia opcje oraz wznowienia, przy ustaleniu wartosci
zamoéwienia uwzglednia si¢ najwickszy mozliwy zakres tego zamdwienia
z uwzglednieniem wartosci opeji lub wznowien.

Wartoscig partnerstwa innowacyjnego jest maksymalna warto$é wszystkich dziatan
w procesie badawczo - rozwojowym, ktore majg zosta¢ przeprowadzone w ramach
kazdego z etapow planowanego partnerstwa, oraz wszystkich dostaw, ustug lub robot
budowlanych, ktore majg by¢ opracowane i zamdwione na koniec partnerstwa.

Jezeli w dialogu konkurencyjnym i partnerstwie innowacyjnym zamawiajgcy
przewiduje nagrody, ich wartoé¢ uwzglednia si¢ w szacunkowej wartosci zamdwienia,

Warto$¢ zamowienia ustala sie:

1) wprzypadku, gdy przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi - nie wezesniej
niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia;

2) wprzypadku, gdy przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane - nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia.

W przypadku zamowien udzielanych w czesciach, terminy, o ktérych mowa w ust. 9,
odnoszg si¢ do wszczgeia pierwszego z postgpowan.

Za prawidtowos¢ ustalenia wartosci szacunkowe]j zamowienia odpowiada Kierownik
komorki organizacyjnej.

§7.
Zasady dotyczace przygotowania i prowadzenia postepowania
Postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza si¢ w sposdb:

1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow;

2) przejrzysty;
3} proporcjonalny.
Zamowienia udziela si¢ w sposéb zapewniajacy:

1) najlepszg jakos¢ dostaw, ustug, oraz robdt budowlanych, uzasadniong
charakterem zamdwienia, w ramach Srodkéw, ktére Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na jego realizacj¢, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektéw zamowienia, w tym efektéw spolecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektdéw jest
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mozliwy do uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych
nakladow.

W przypadku zamowien o wartosci rownej Iub przekraczajacej progi unijne
Zamawiajgcy udziela zaméwienia w trybie przetargu nicograniczonego lub przetargu
ograniczonego, a w przypadkach okre$lonych w Ustawie Pzp Zamawiajacy moze
udzieli¢ zamdwienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyijnego,
partnerstwa innowacyjnego, negocjacji bez ogloszenia lub zaméwienia z wolnej reki.

W przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz progi unijne, Zamawiajacy moze
udzieli¢ zamowienia w trybie podstawowym — w jednym z trzech wariantéw, a w
trybie partnerstwa innowacyjnego, negocjacji bez ogloszenia lub zaméwienia z wolnej
reki - Zamawiajacy moze udzieli¢ zamGwienia w przypadkach okreslonych w Ustawie
Pzp.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
odpowiada Dyrektor. Osoby inne niz Dyrektor odpowiadajg za przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania o udziclenie zamdwienia w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci w  postepowaniu  oraz czynnosci  zwiazane
Z przygotowaniem postepowania.

Szacunkowy czas trwania przygotowania postepowania, nieobejmujacy ryzyk np.
kilkukrotne] weryfikacji i poprawy Wniosku lub SWZ, wynosi nie mniej niz 2
miesigece — zardwno dla postgpowan o wartodci szacunkowej rownej lub
przekraczajgce] progi unijne jak i dla postepowan o wartosei szacunkowej mniejszej
od progéw unijnych. PoZniejsze przekazanie projektu Wniosku stanowi ryzyko
niedotrzymania planu postgpowan.

Szacunkowy czas prowadzenia postgpowania, jaki nalezy przyjaé¢ przy opracowaniu
planu postgpowan wynosi do 6 miesiecy dla postgpowan o wartosci szacunkowej
rowne] lub przekraczajgcej progi unijne oraz do 3,5 miesigca dla postepowan
o wartosci szacunkowe] mniejsze) od progdw unijnych.

Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a wykonawea odbywa si¢ przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, z uwzglgdnieniem wyjatkéw okreslonych
w Ustawie Pzp.

§ 8.
Aspekty spoleczne w zamdéwieniach publicznych

W celu lepszego wykorzystania zaméwient publicznych dla wsparcia wspélnych celow
spofecznych komoérka organizacyjna jest zobowigzana do brania pod uwagge aspektéw
spotecznych na etapie przygotowania zamowienia, w tym uwzgledniania kierunku
dziatafn w tym obszarze, wynikajacego z Polityki zakupowe] panstwa, o ktérej mowa
wart. 21 ust. 1 Ustawy Pzp.

Komérka organizacyjna zobowigzana jest do przeprowadzenia analizy mozliwosci
zastosowania aspektow spolecznych w danym postgpowaniu biorgc pod uwage



specyfike przedmiotu zaméwienia, warto$é zamdwienia, czas realizacji oraz warunki
wykonania zamdwienia.

W przypadku zastosowania aspektow spolecznych, umowy w sprawach zamowien
publicznych, powinny zawiera¢ postanowienia uprawniajgce do skutecznego
egzekwowania realizacji aspektow spolecznych.

§9.
Przygotowanie Wniosku
Whiosek sporzadza si¢ wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Komorka organizacyjna przekazuje wypetniony Wniosek oraz dokumenty, o ktorych
mowa w § 11 ust. 4, Kierownikowi komorki ds. zamowien w formie projektu
dokumentu.

Komorka ds. zamdwien weryfikuje projekt Wniosku pod wzgledem zgodnosci
z Ustawg Pzp oraz zglasza komodrce organizacyjnej ewentualne uwagi i watpliwosci.

Kierownik komoérki ds. zaméwien uzgadnia 1 akceptuje ostateczng tre$¢ Wniosku pod
wzgledem zgodnosci z Ustawa Pzp 1 rejestruje Wniosek w Rejestrze.

Komérka organizacyjna kolejno:

1) uzyskuje potwierdzenie posiadania s$rodkow finansowych na realizacj¢
zamowienia;

2) uzyskuje zatwierdzenie Dyrektora.

Komdrka ds. zaméwien prowadzi Rejestr, zawierajacy numer porzadkowy Wniosku,
nazwe komorki organizacyjne] oraz w szczegodlnosci informacje, ktére swoim
zakresem odpowiadajg zakresowi informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o
udzielonych zamoOwieniach  przekazywanym  Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych.

§ 10.
Osoby uczestniczace w postepowaniu

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zatwierdzajge Wniosek Dyrektor powierza przygotowanie lub przeprowadzenie albo
przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania  Kierownikowl  komoérki
organizacyjnej lub Komisji Przetargowej.

Dyrektor moze takze powierzy¢ Komisji Przetargowe] dokonanie innych czynnosci
niz ocena wnioskow o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz
czynnoscel zwigzanych z przygotowaniem postgpowania o udzielenie zamowienia.

Komisja Przetargowa moze mie¢ charakter stalty lub by¢ powolywana do
przygotowania i przeprowadzenia okreslonych postgpowan.

Stata Komisje Przetargows powoluje 1 odwotuje Dyrektor w drodze zarzadzenia.



10.

11.

12.

13.

14.

W przypadku, gdy nie zostala powolana stala Komisja Przetargowa Kierownik
komorki organizacyjnej, w uzgodnieniu z Kierownikiem komérki ds. zaméwien,
wnioskuje o powolanie Komisji Przetargowej. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 3
do Regulaminu.

Tryb pracy Komisji Przetargowej okresla Regulamin pracy Komisji Przetargowej
stanowigcy zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Dla zaméwien, ktérych wartosé jest mniejsza od progdw unijnych, powotanie Komisji
Przetargowej nie jest obowiazkowe. W takim przypadku Kierownik komorki
organizacyjnej wyznacza osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie albo
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania,

Kierownik komorki organizacyjnej jest obowiazany wskaza¢ osoby bezstronne, co do
ktdérych nie zachodza podstawy do wylaczenia si¢ z postepowania.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 8, 9, 11 1 12, a takze inne osoby, ktore uczestnicza
w postgpowaniu na kolejnych etapach, obowigzane sg zachowaé poufnosé
i bezstronnos¢ w toku calego postepowania, skladajgc w tym celu o$wiadczenie
o poufnosci i bezstronnosei, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu.

Dyrektor cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, po stronie Zamawigjacego, lub mogace
wplyng¢ na wynik tego postgpowania lub udzielajgce zamowienia skladaja, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia, w formie
pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw, o ktérym mowa w
art. 56 ust. 2 Ustawy Pzp. O$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 56 ust. 2 Ustawy Pzp, sklada si¢ niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich
istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosei nie pozniej niz przed
zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Dyrektor, czionek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia po stronie
Zamawiajacego lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajgce zamoOwienia sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego odwiadczenia, w formie pisemnej, oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznoscel, o kitorych mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy Pzp. Oswiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy Pzp, sklada sie przed
rozpoczgelem — wykonywania  czynnoscl  zwiazanych  z  przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Przed odebraniem oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 11 lub 12, Dyrektor lub osoba,
ktorej powierzyl czynnodci w postepowaniu, uprzedza osoby skladajace oswiadezenie
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o§wiadczenia.

Na kazdym etapie procedury osoba, ktdra uzna, ze podlega wylaczeniu, jest
zobowigzana wylaczy¢ si¢ z postgpowania skladajac odpowiednio o$wiadczenie,
o ktorym mowa odpowiednio w ust. 11 lub 12.



15.

16.

W przypadku, gdy przygotowanie lub przeprowadzenie lub przygotowanie
1 przeprowadzenie postgpowania wymaga wiadomoscl specjalnych Dyrektor moze,
z wiasne] inicjatywy lub na wniosek Kierownika komarki organizacyjnej lub Komisji
Przetargowej, powola¢ bieglego do wykonania okreslonych czynnosei.

Osoby uczestniczace w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia zobowigzane sg
zwraca uwage na zaniechania i zachowania wykonawcow, ktorych konsekwencje
majg wplyw na wynik postgpowania w sprawie zamdwienia oraz mogg stanowic
symptomy zmoOw przetargowych w szczegdlnoscel na etapie badania i oceny ofert.
W przypadku zidentyfikowania symptomu zmowy przetargowe) nalezy niezwlocznie
poinformowaé¢ Przewodniczacego Komisji Przetargowej lub Kierownika Komérki
organizacyjnej lub Dyrektora oraz Kierownika Komorki ds. zamowien.

§11.
Przygotowanie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Komérka organizacyjna uzyskuje w komdrce ds. prawnych oraz komorce ds. ochrony
danych osobowych uzgodnienie projektowanych postanowient umowy, ktore zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego pod wzgledem
formalno-prawnym.

Komoérka organizacyjna sporzadza opis przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z zasadami okreslonymi w Ustawie Pzp. W opisie przedmiotu zamowienia:

I) nie mozna wskazywaé znakéw towarowych, patentdw lub pochodzenia, zrédta
lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez  konkretnego  wykonawce, jezeli mogloby to  doprowadzié
do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych wykonawcow
lub produktéw, chyba ze nie mozna opisaé przedmiotu zamowienia
w wystarczajaco precyzyjny 1 zrozumialy sposéb, a wskazaniu takiemu
towarzysza wyrazy ,lub réwnowazny” oraz wskazano w opisie przedmiotu
zamowienia kryteria stosowane w celu oceny rdwnowaznosci;

2) na ustugi lub roboty budowlane nalezy okre$li¢ wymagania zwigzane z realizacjg
zaméwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce
na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane przez komorke
organizacyjng czynnoscl w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych
czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320),

3) nalezy okreé$li¢c wymagane cechy dostaw, ustug lub robdt budowlanych,
odnoszace si¢, w szczegdlnosci do okreslonego procesu, metody produkeji,
realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robdt budowlanych, lub do konkretnego
procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie sg ich istotnym
elementem, pod warunkiem ze sg one zwigzane z przedmiotem zamdwienia oraz
proporcjonalne do jego wartosei i celow;
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4)

5)

6)

7)

w przypadku zamoéwien przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym
pracownikow GDDKIA, nalezy uwzgledni¢ wymagania w zakresie dostepnosci
dla os6b niepetnosprawnych lub projektowania z przeznaczeniem dia wszystkich
uzytkownikéw, chyba ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu
zamowienia,

mozna okreslié wymagania zwigzane z realizacja zamOwienia, ktore moga
obejmowac aspekty gospodarcze, $rodowiskowe, spoleczne, zwigzane
z innowacyjnoécia, zatrudnieniem lub zachowaniem poufnego charakteru
informacji przekazanych wykonawey w toku realizacji zaméwienia - zgodnie
z art. 96 ust. | Ustawy Pzp;

mozna okreslic konieczno$¢ przeniesienia praw wiasnoéci intelektualnej
lub udzielenia licencji;

nalezy okresli¢ wymagania jakosciowe odnoszace si¢ do co najmniej gloéwnych

elementdw, skladajacych si¢ na przedmiot zamdéwienia, jezeli cena ma stanowié
jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze przekraczajacej 60%.

Komérka organizacyjna przed wszezgciem postgpowania moze przeprowadzié
wstepne konsultacje rynkowe, zwracajac sie do ekspertow, wladzy publicznej lub
wykonawcow, ktorych doradztwo moze by¢ wykorzystane przy planowaniu,
przygotowaniu

lub przeprowadzaniu postgpowania o udzielenie zaméwienia, pod warunkiem ze nie
powoduje to zakiocenia konkurencji ani naruszenia zasad rownego traktowania
wykonawcow i przejrzystosei.

W celu wszezgela postgpowania Kierownik komorki organizacyjnej przekazuije
Kierownikowi komorki ds. zaméwien:

1Y)
2)

3)

4)
5)

wniosek o zamiarze udzielenia zamowienia;

uzgodnione pod wzgledem formalno-prawnym projektowane postanowienia
umowy, ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, a jezeli projekt jest finansowany lub wspotfinansowany przez Unig
Europejska, na pierwszej stronie musi dodatkowo znalezé si¢ zapis dotyczacy
odpowiednio  finansowania lub  wspdlfinansowania z  odpowiednim
oznakowaniem (oflagowanie) zgodnie z zasadami wizualizacji;

opis przedmiotu zamowienia sporzadzony z uwzglednieniem zasad okreslonych
w ust. 2, przy czym jezeli cena ma stanowi¢ jedyne kryterium oceny ofert lub
kryterium o wadze przekraczajacej 60%, to opis przedmiotu zamowienia okresla
wymagania jakosciowe odnoszace sig co najmniej do gtéwnych elementow,
skladajacych si¢ na przedmiot zaméwicenia;

warunki udziatu w postgpowaniu, kryteria selekeji, jezeli sg wymagane;

opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie
wag z obiektywnych przyczyn nie jest mozliwe na etapie wszczecia
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6)

7
8)

9

10)

11)

12)

13)
14)

postgpowania, wskazanie kryteriow w kolejnosei od najwazniejszego do najmniej
waznego,

oswiadczenia dotyczace warunkéw udzialu w postegpowaniu, kryteridéw oceny
ofert oraz opisu przedmiotu zaméwienia, zlozone na wzorze stanowigcym
zalgcznik nr 6 do Regulaminu;

informacje stanowigce rozszerzenie informacji zawartych we Wniosku;

skorygowany Wniosek w zakresie wartosci zamowienia o ile ulegla zmianie na
skutek ustalenia ostatecznej tresci opisu przedmiotu zamdwienia lub innych
okolicznosei;

liste potencjalnych, co najmniej 3, wykonawcow, ktdrzy mogliby ubiegaé sie
0 udzielenie zamowienia - w celu wykazania konkurencyjnosei;

informacje¢ na temat wysokosci wymaganego wadium oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, a jezeli wysoko$¢ zadanego zabezpieczenia
przekracza 5% catkowite] podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci
nominalne] zobowigzania zamawiajgcego wynikajacego z umowy - dodatkowo
uzasadnienie dla takiego zgdania podyktowane przedmiotem zamoéwienia lub
wystgpieniem ryzyka zwigzanego z realizacja zamoéwienia; przy czym
zabezpieczenie mozna ustalic w wysokoscei nie wigkszej niz 10% odpowiednio
ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalne)
zobowigzania zamawiajacego wynikajagcego z umowy,

informacje na temat liczby wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni
do sktadania ofert, ofert wstepnych, dialogu, - jezeli dotyczy;

obicktywne 1 niedyskryminujgce kryteria lub zasady, ktére beda miaty
zastosowanie w celu wyboru, w ktorych cz¢sceiach zostanie wykonawcy udzielone
zamowienie w przypadku, gdy w wyniku przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia jeden wykonawca miatby uzyskaé wieksza liczbe czescl
zamoOwienia niz wynosi maksymalna liczba, na ktdre moze zosta¢ mu udzielone
zamowienie;

informacj¢ o przeprowadzeniu wstgpnych konsultacji rynkowych;

dokument zawierajacy informacje o kluczowych zadaniach przewidzianych
do osobistego wykonania przez wykonawce — jesli dotyczy.

Komoérka ds. zamowien opracowuje ogloszenie ozamowieniu 1 instrukcje

dla wykonawcdw, przy udziale komorki organizacyjnej w zakresie merytorycznym
i wszczegdlnoscl w oparciu o dostarczone przez nig informacje i dokumenty wskazane
w ust. 4.

Komérka ds. zamdwien przedkiada do akceptacji Dyrektora kompletng SWZ.
W przypadku, gdy SWZ nie jest wymagany do wszczecia postgpowania, komérka ds.
zamowien przedktada do akceptacji Dyrektora projekt ogloszenia lub inny dokument,
na podstawie ktdrego jest wszczynane postgpowanie w danym trybie.
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§ 12.
Przeprowadzenie postepowania i udzielenie zaméwienia publicznego

W procesie przeprowadzenia postepowania komérka ds. zaméwien lub Komisja
Przetargowa w przypadku, o ktérym mowa § 10 ust. 2 odpowiada za:

1) wszczgcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

2) przygotowanie pisma z proponowanymi przez Komorke organizacyjng
wyjasnieniami, zmianami tresci SWZ lub ogloszenia o zamodwieniu oraz
odpowiednio przekazanie wykonawcom lub upublicznienie tych wyjasnien
1 zmian.

W procesie przeprowadzenia postepowania komorka organizacyjna odpowiada za:
1) przygotowanie projektu wyjasnien lub zmian tresci SWZ;

2) przekazanie do komorki ds. zamdwien informacji na temat wysokosci kwoty
przeznaczonej na sfinansowanie zaméwienia,

3) wprzypadku, gdy oferta najkorzystniejsza lub oferta z najnizsza cena przewyzsza
kwote, ktorg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
- uzyskanie decyzji Dyrektora odnosnie dalszego toku postepowania.

W procesie przeprowadzenia postgpowania, za przygotowanie do zatwierdzenia
Dyrektora propozycji dokonania czynnosdci w postepowaniu, w zgodzie z przepisami
Ustawy Pzp, odpowiada:

1) Komisja Przetargowa - zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie pracy
Komisji Przetargowej;

2) osoby wyznaczone przez Dyrektora, zgodnie z § 10 ust. 8 — w przypadku gdy
Komisja Przetargowa nie zostata powotana.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego kofczy sie zawarciem umowy
w sprawle zamowienia publicznego albo uniewaznieniem postepowania, z tym ze
zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego nie stanowi czynnosdci w tym
postgpowaniu.

Komorka ds. zamdwien, przy wsparciu komorki organizacyjnej i komérki ds.
prawnych organizuje proces przygotowania i przedtozenia umowy do podpisu
Dyrektora i innych osob reprezentujgcych zamawiajgcego a takze do podpisu osob
reprezentujgcych wykonawce.

§ 13.
Realizacja zaméwienia publicznego

Nadzér nad prawidlows realizacjg zamowienia prowadzony jest przez komorke
organizacyjna.

Komoérka organizacyjna jest odpowiedzialna za zachowanie ciggtosci zabezpieczenia
oraz jego zwrot zgodnie z Ustawg Pzp (jezeli zagdano wniesienia zabezpieczenia).
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3.

W przypadku koniecznosci sporzgdzenia aneksu do umowy, komorka organizacyjna
jest odpowiedzialna za uzgodnienie pod wzgledem formalno-prawnym tresci ancksu
z komorka ds. prawnych i zawarcie aneksu z wykonawca.

Niezwlocznie po zawarciu aneksu do umowy komdrka organizacyjna przekazuje
do komoérki ds. zaméwienr wszelkie informacje niezbedne do zamieszczenia
lub przekazania do publikacji ogloszenia o zmianie umowy, w przypadkach o ktérych
mowa w art. 455 ust. 1 pkt 3 i 4 Ustawy Pzp, tj. w sytuacji gdy:

1) zmiana umowy dotyczy realizacji, przez dotychczasowego wykonawce,
dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych, a w przypadku zamdéwien w
dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa — ustug lub robét budowlanych, ktérych
nie uwzgledniono w zamoéwieniu podstawowym, o ile staly sie one niezbedne
1 zostaty spelnione tgcznie nastgpujace warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych
lub  technicznych, w  szczegdlnosci  dotyczacych  zamiennosci
lub interoperacyjnosci wyposazenia, ustug lub instalacji zamowionych
w ramach zamdwienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodno$¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla Zamawiajacego,

¢) wzrost ceny spowodowany kazda kolejna zmiang nie przekracza 50% wartosci
pierwotne] umowy, a w przypadku zamowien w dziedzinach obronnosci i
bezpieczenstwa taczna warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci pierwotnej
umowy, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkow;

2) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajacy, dzialajac z nalezyts starannoscia, nie mégl przewidzied, o ile
zmiana nie modyfikuje ogdlnego charakteru umowy a wzrost ceny spowodowany
kazda kolejng zmiang nie przekracza 50% wartosci pierwotnej umowy.

Komorka organizacyjna sporzadza raport z realizac)i zamdwienia, w ktérym
dokonuje oceny tej realizacji. Przy czym:

1) raport z realizacji zamdwienia sporzadzany jest w przypadku gdy:

a) na realizacj¢ zamowienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od
wartosci ceny ofertowe;,

b) na wykonawcg zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%
wartosci ceny ofertowe;,

c¢) wystapity opoznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmnie;:

- 90 dni, w przypadku zamdéwien na roboty budowlane o wartosci réwnej lub
przekraczajacej wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty dla robot
budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug ~ 10 000 000 euro,
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- 30 dni, w przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ziotych
réwnowartosé kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw
lub ustug — 10 000 000 euro;

d) Zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosei lub w czesci, albo
dokonal jej wypowiedzenia w calosci lub w czesei;

2) raport z realizacji zamowienia zawiera co najmnie;:

3)

a) wskazanic kwoty, ktéra wydatkowano na realizacje zaméwienia, oraz
poréwnanie jej z kwota wynikajacg z szacowania wartosci zamoéwienia oraz
ceng catkowity, podang w ofercie albo maksymalng wartoscig nominalna
zobowigzania zamawiajacego wynikajgca z umowy, jezeli w ofercie podano
ceng jednostkowa lub ceny jednostkowe,

b) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1, oraz przyczyn ich
wystgpienia,
¢) oceng sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania,

d) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamdwien lub
okreslenia przedmiotu zamoéwienia, z uwzglednieniem celowosc,
gospodarnosci 1 efektywnosci wydatkowania $rodkéw publicznych;

komorka organizacyjna sporzadza raport z realizacji zamoéwienia w terminie
miesigca od dnia:

a) sporzadzenia protokohu odbioru lub uznania umowy za wykonana albo

b) rozwigzania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu
albo odstapieniu od niej.

Komorka organizacyjna w terminie 20 dni od wykonania umowy przekazuje komorce
ds. zamowiefi lub innej komoérce wskazanej przez Dyrektora, informacje niezbedne
do sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy, tj..

1Y)
2)

3)

4)
5)
6)

wskazanie, czy umowa zostata wykonana;

termin wykonania umowy, w tym informacja czy umowe wykonano
w pierwotnie okreslonym terminie;

informacj¢ o zmianach umowy, w tym wskazanie podstawy prawnej
uprawniajacej do zmiany umowy (aneksowania umowy), przyczyny dokonania
zmian, krotki opis zaméwienia po zmianie, wartos¢ zmiany wraz z informacjg o
ewentualnym wzrodcie wynagrodzenia w zwiazku ze zmiang umowy - jezeli
dotyczy, nalezy wskaza¢ tyle razy, ile to konieczne;

tgczng wartod¢ wynagrodzenia wyplacong z tytulu zrealizowanej umowy;
informacjg, czy umowa zostata wykonana nalezycie;

wskazanie, czy podczas realizacji zamdwienia, Zamawiajacy uwzglednit
przewidziane w zawartej umowie wymagania zwigzane z realizacja zamoéwienia:
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a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach,
o ktorych mowa w art. 95 Ustawy Pzp,

b) obejmujace aspekty spoleczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art.
96 Ustawy Pzp,

¢) w zakresie zadania okre$lonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie
wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 Ustawy Pzp.

Komorka ds, zamdwien lub inna komoérka wskazana przez Dyrektora, w terminie 30
dni od wykonania umowy zamieszcza ogloszenie o wykonaniu umowy w Biuletynic
Zamdwien Publicznych.

§ 14.
Zamoéwienia wspolne

Zamawiajacy moze przygotowaé lub przeprowadzi¢ postepowanie i udzieli¢
zamowienia wspoélnie z innymi zamawiajgcymi na podstawie zawartego migdzy nimi
porozumienia.

W przypadku, o ktérym mowa wust. 1, Zamawiajacy mogg wyznaczy¢ sposrod siebie
zamawiajacego upowaznionego do przygotowania lub przeprowadzenia postgpowania
i udzielenia zamowienia w ich imieniu i na ich rzecz.

Komoérka organizacyjna w porozumieniu z komorkg ds. prawnych oraz komorkg
ds. zamowien okre$la wszelkie kwestie zwigzane z udzialem w takim postgpowaniu
1 udzieleniem zamoéwienia, w tym réwniez z rozliczeniem finansowym pomigdzy
stronami. Komorka organizacyjna okre§la kwestie, ktdéry powinny znalezé sie
w umowie lub porozumieniu w szczegdlnosei wymagania dotyczgce samego
zamowienia, zasady, jakie bgdg obowigzywaly w ramach prowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia w szczegolnosci powotanie czlonkdw 1 sposdb dziatania
Komisji Przetargowe], kryterta wyboru oferty najkorzystniejszej, warunki udziatu
W postgpowaniu, ewentualne wynagrodzenie dla podmiotu przygotowujacego
lub przeprowadzajacego w imieniu pozostatych postgpowanic.

W przypadku przygotowania lub przeprowadzenia postepowania 1 realizacii
zamdwienia wspdlnie z innymi zamawiajacymi moze obowigzywaé inny tok
postepowania niz opisany w niniejszym Regulaminie.

§ 15.
Srodki ochrony prawnej

W przypadku wniesienia $rodkéw ochrony prawne] w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego Dyrektor zapewnia udzial o0séb o odpowiednich
kwalifikacjach w charakterze petnomocnikéw Zamawiajacego, przed Krajowa Izba
Odwotawcza lub sgdem powszechnym lub Sadem Najwyzszym.

Kierownik komorki ds. zamowien przekazuje niezwlocznie Kierownikowi komorki
organizacyjnej oraz komorce ds. prawnych kopig informacji dotyczacej wniesionych
$rodkoéw ochrony prawnej.
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Komoérka organizacyjna ustala, przy wsparciu komarki ds. zaméwien oraz komorki ds.
prawnych, stanowisko dotyczace wniesionych srodkéw ochrony prawne;j.

W przypadku wniesienia odwolania Zamawiajgcy moze wnie$¢ pisemng odpowiedz
na odwolanie. W przypadku wniesienia skargi do sadu Zamawiajgcy moze
wystosowac pismo procesowe.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej oraz postanowienie Prezesa Izby
uczestnikom postepowania odwolawczego przystugyje skarga do sadu. Skarge wnosi
sig za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dor¢ezenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa Izby. Komodrka organizacyjna, a w razie potrzeby
réwniez komoérka ds. prawnych, analizuje orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej
pod katem mozliwosci i zasadnosci wniesienia skargi w oparciu o indywidualne
okolicznosdci danej sprawy.

Petnomocnicy przygotowujg na rozprawe argumentacj¢ 1 dowody na poparcie swoich
twierdzen lub odparcie twierdzen strony przeciwne).

Od wyroku sadu lub postanowienia koficzacego postgpowanie w sprawie przystuguje
skarga kasacyjna do Sgdu Najwyzszego.

§ 16.
Dokumentowanie post¢powan

Zamawiajacy dokumentuje przebieg postepowania o udzielenie zamodwienia,
sporzadzajge w jego toku protoko! postgpowania.

Protoko6t wraz z zalgcznikami przechowywany jest zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z Ustawy Pzp 1 zarzgdzenia w sprawie ustalenia wykazu akt 1 wprowadzenia instrukeji
kancelaryjnej w GDDKIA, tj. nie krocej niz przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnos¢.
W przypadku gdy okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego
przekracza 4 lata, protokét wraz z zatacznikami przechowywany jest przez caly okres
obowigzywania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne sktadane lub wykorzystywane
dla celow prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia stanowiace
zataczniki do protokohu postgpowania, sa przechowywane w oryginalnej postaci
i formacie, w jakich zostaty sporzadzone lub przekazane.

§17.
Kontrola postgpowan

W przypadku kontroli postgpowania, w razie potrzeby Kierownik komorki
organizacyjnej wyznacza osobg odpowiedzialng za kwestie dotyczace merytorycznej
czesci prowadzonej kontroli.
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Zalgceznik nr 2

,dnia 20 .

Komérka organizacyjna

Nr sprawy:
Do:
Whiosek
0 zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego
L Przedmiot zamdéwienia publicznego
l.  Nazwa zamdwienia:

Okreslenie przedmiotu zamoéwienia publicznego /okresienie rodzaju, ilosci dostaw,
ustug, robot budowlanych oraz ich przeznaczenia/

Kod CPV:

Kategoria ushug:

Pozycja w Planie zamdwien publicznych:

[w przypadku braku pozycjiw planie zamoéwien publicznych nalezy wraz z wrnioskiem
zlozy¢ korekte do planu]



Uzasadnienie celowosci zamowienia:

Przeprowadzono analize potrzeb, o ktérej mowa w § 3 ust. 3 Zarzadzenia

TAK/NIE*
Analiza potrzeb znajduje siew ............. (podad nazwg komdrki organizacyjney)

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy uzasadnic:

Czy przewiduyje si¢ zastosowanie aspektow spolecznych? TAK/ NIE*

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy uzasadnic:

Dotyczy robdt budowlanych i uslug.

Czy wymaga si¢ zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonaweg na podstawie
stosunku pracy osob wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnosci
w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974
1. — Kodeks pracy. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320)

TAK/ NIE*
Czy przewiduje sie podzial zamdéwienia na czg¢sci? TAK/ NIE*

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy podat powody niedokonania podziatu
zamoOwienia na czesei (art. 91 ust. 2 Ustawy Pzp):




W przypadku odpowiedzi twierdzace;j:

a) wykonawca bedzie mogh ztozy¢ oferte na .. (podaé liczbe) czedci zamowienia;
b) Czy przewiduje si¢ ograniczenie liczby czeéci zamdwicnia, ktérg mozna udzieti¢
jednemu wykonawcy? TAK/ NIE*

W przypadku odpowiedzi twierdzqcej:

maksymalnie __ (podac liczbg) czesci zamowienia mogg zosta¢ udzielone temu
samemu wykonawcy.

Obiektywne i niedyskryminujgee kryteria lub zasady, kiére bedg miaty zastosowanie
w celu wyboru, w ktérych czeSciach zostanie wykonawcy udzielone zamdwienie
zostang okreslone w dokumentach zamdwienia.

5. Czy przewiduje si¢ udzielanie zamdéwien:
a) *o ktdrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy Pzp (dia ustug lub robét
budowlanych)? TAK/ NIE*

W przypadku odpowiedzi twierdzgcej nalezy podaé¢ informacje, z ktorych wynika, iz
zamdwienia te polegaja na powtdrzeniu podobnych ustug/ robdt budowlanych i ze sg
zgodnie z jego przedmiotem:

b} o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt § Ustawy Pzp (dla dostaw)? TAK/ NIE*

W przypadku odpowiedzi twierdzace] nalezy podaé¢ informacje, z ktoérych wynika,
7ze zmiana wykonawcy zobowigzywalaby do nabywania materiatéw
o innych wlasciwosciach technicznych, co powodowaloby niekompatybilnosé
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosei techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji:

Czy przewiduje sie prawo opcji? TAK/ NIE*

Proponowany termin realizacji zamowienia

(w dniach, tygodniach, miesigcach, latach; wskazanie daty wykonania musi by¢
uzasadnione obiektywng przyczyng.



11.

10.

11.

Wartosé szacunkowa zamdwienia

Wartosé zamowienia:

1) podstawowego PLN (netto), euro’,
PLN ( brutto),
2) o ktérym mowa w pkt 5a/ 5h* Wniosku PLN (netto),
euro, PLN { brutto),
3)  prawa opcji PLN (netto), euro,
PLN ( brutto),

LACZNA WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA:

PLN (netto), euro,

PLN ( brutto),

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zamowienia:
Osoba weryfikujgca/akceptujaea wartosé zamdwienia:

Data dokonania ustalenia wartosci zamodwienia:

Wartosc¢ szacunkowa niniejszego zamdwienia zostata okreslona na podstawie

Do wniosku zalgcza sie notatke wskazujaca na sposéb szacowania wartosci
zamdwienia oraz dokumenty potwierdzajace kalkulacje szacunkowej wartosci
zamowienia.

Czy zamowienie jest wspoOHinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub
przewidziane do wspdtfinansowania? TAK/ NIE*

Wydatek ma pokrycie w planie finansowo — rzeczowym GDDKIA:

1) pozycja planu  wydatkéw  majatkowych 1  biezagcych  GDDKIA
w ukfadzie budzetu zadaniowego/pozycja planu wydatkéw majatkowych
i biezacych GDDKIA

2) zrédlo finansowania
a) srodki budzetowe

rozdziat §

b) $rodki Krajowego Funduszu Drogowego;

- kfd wkiad krajowy dla zadan realizowanych z UE

! Przelicznik na enro nalezy zastosowad wedfug aktualnego rozporzqdzenia Prezesa Rady Minisirow wydawanego na
podstawie ustawy Pzp . w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do ewro stanowigeego podstawe prreliczania
wartesel zamowier publicznyelt”



- kfd prefinansowanie: POIS 11 (2014-2020)/ CEF - laczac Europe (2014-2020)*

- kfd pozyczka (wpisaé nazwe)

3) rodzaj wydatku: biezgce/ inwestycyjne*

IIl.  Warunki udzialu w postepowaniu i kryteria oceny ofert
12. Proponowane warunki udziatu w postepowaniu:

1)  zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym TAK/ NIE*
2)  uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych

przepisow TAK/ NIE*
3)  sytuacja ekonomiczna lub finansowa TAK/ NIE*
4)  zdolno$¢ techniczna lub zawodowa TAK/NIE*

Warunki udzialu w postepowaniu zostang okreslone w dokumentach zaméwienia.

13. Proponowane kryteria oceny ofert:
1)  cena/ koszt*
a)  waga dla kryterium cena/ kosztu: %

Kryterium ceny moze stanowic jedyne kryterium oceny ofert lub przewyzszaé 60% jedynie
w przypadku, gdy w opisie przedmiotu zaméwienia okreslone zostang wymagania
Jjakosciowe odnoszqce si¢ do co najmniej glownych elementéw skladajgcych sie na
przedmiot zamowienia.

b) proponuje si¢ zastosowanic stale] ceny/ stalego kosztu: TAK/ NIE*
/w przypadku odpowiedzi twierdzqcej kryteriami oceny ofert sq inne
kryteria podane ponizej/

Stafa cena lub koszt wynosi:

Kryteria inne niz cena/ koszt:
2)
3)
4)

Okreslenie sposobu oceny proponowanych kryteriow zostanie doprecyzowane w SWZ.

IV. Tryb post¢powania

14. Proponuje sig przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w trybie:

1) podstawowym
a) bez negocjacji*



b} zmozliwosciq negocjacji*
¢) zobowigzkiem negocjacji*

2)  przetargu nieograniczonego
3)  przetargu ograniczonego
4) zgodnie z ustawa Pzp na podstawie art. ___ust.
pkt  lit.
fuzasadniente fakiyezne wyboru trybu, o ktérym mowa v pkt 4/
Zalgezniki:
1)
2)
3)
4)
Dokumenty i informacje niezb¢dne do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego
DOTYCZY [d)/
Lp. Dokument NIE DOTYCZY
[nd]
1. Ogloszenie o zamodwieniu*/ ogloszenie o zamiarze zawarcia
umowy (o dobrowolnej przejrzystoSci ex-ante)*
2. Instrukcja dla wykonawcow*/ Zaproszenie do negocjacji*
3. Projektowane postanowienia umowy
4. Opis przedmiotu zamdwienia
5. Opis wymagan jakosciowych odnoszacych si¢ do co najmnie]
gtdownych elementow sktadajacych si¢ na przedmiot zamdwienia
jezeli cena stanowi jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium o
wadze przekraczajgcej 60%
6. Wstepne konsultacje rynkowe
7. Warunki udzialu w postepowaniu
8. Kryteria selekeji
9. Opis kryteriow oceny ofert wraz z wagami i sposobem oceny albo

wskazanie kryteriow w kolejnosei od najwazniejszego do
najmniej waznego




10.

Oswiadczenie o warunkach/ kryteriach 1 opisie przedmiotu
zamoOwienia

11. Lista potencjalnych Wykonawcéw (w celu wykazania
konkurencyjnosci)

12. Informacja o  wysokosci wymaganego wadium oraz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

13. Informacja o liczbie wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do
sktadania ofert / ofert wstepnych / dialogu

14. Obiektywne i niedyskryminujace kryteria lub zasady, ktére bedg
mialy zastosowanie w celu wyboru, w ktérych czedciach zostanie
wykonawcy udzielone zamoéwienie

15. Informacja o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji

16. Dokument zawierajagcy informacje o kluczowych zadaniach
przewidzianych do osobistego wykonania przez wykonawce

(...) (...)

Miefjscowosé. data

{dotyezy wniosku w postaci papierowey)

Miejscowosé. data

fdotyesy waiosku w postaci papierowej}

Miefscowasé. data

{dotvezy waiosku w postaci papierowej)

* niepotrzebne skreslic,

Podpis Kierowrika komorki organizacyjnej (coytelny inb

opatroony pieczgciq)’

akcepiacja w systentie EZD

Podpis w Centrali przez Glownego Ksiggowego fub osobe
upowaznionq w Odd:zialach przez Z-ce Dyrektora Oddzialu ds.
Ekonomiczno-Finansowych lub osobe upowazniong

fezvtelny lub opatr-any pieczeci

w proypadku podpisu odrecznego akceptacia w systemie EZD)

Podpis Dyrektora
(ezytelny lub opatr-ony pieczgcig

w proypadku podpisu odreczrego akceptaciaw systemie EZD)




Zalyeznik nr 3

,dnia 20 1.

Do:

Whniosek

o powolanie Komisji Przetargowej

Dziatajagc na podstawie § 10 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez
Generalng Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad stanowigcego Zatgeznik do Zarzadzenia
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad nr ... z dnia ........... W sprawie
ustalenia regulaminu udzielania zamdéwienn publicznych w Generalnej Dyrekeji Drog
Krajowych i Autostrad wnioskuj¢ o powotanie Komisji Przetargowej dla przeprowadzenia
/ przygotowania 1 przeprowadzenia* postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
na:

Proponuj¢ powotanie Komisji Przetargowej, zgodnie z § 2 ust. 2 Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowej w GDDKIiA (Zalacznik nr 3), w sktadzie:

1) — Przewodniczagcy Komisji Przetargowej,

2) — Sekretarz Komisji Przetargowe),

3 — Cztonek zwyczajny Komis)i Przetargowej,
4) ,

5) .

6)

Podpis Kierownika komdrki organizacyjnej

Miejscowasé, data fezytelny lub opatr=ony pieczecig)/

(dotyeny wnioski w postaci papierowey) akceplacja w systemie EZD



. Lizgodnienie Kierownika komcrki ds. zaméwien

Miejscowosé, data
fezytelny lub opatr-ony pieczgciq)’

{dotyezy wnioski w postaci papierowej)

akceptacfa v systemie EZD

Whniosek zatwierdzam:

Podpis Dyrekiora
Miejscowosc, data
(ezptelny lub opatizony precseciq)/
{dotyezy wniosku w postaci papierowej)
akeeptacia w systemie EZD

* niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 4

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
w Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§ 1.
Niniejszy Regulamin pracy Komisji Przetargowej, dalej: ,,Regulamin”, okre$la tryb
dziatania Komisji Przetargowej powolywanej przez Dyrektora, na podstawie § 10

Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Generalnej Dyrekeji Drog
Krajowych i Autostrad.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy
Ustawy Pzp.

§ 2.
Komisje Przetargows powoluje i odwotuje Dyrektor.

Komisja Przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech czlonkéw, zwanych dale;
~cztonkami Komisji Przetargowej™:

1}  Przewodniczacego Komisji Przetargowe] — ktérym jest pracownik lub
Kierownik Komérki organizacyijnej;

2)  Sekretarza Komisji Przetargowej — ktorym jest pracownik komorki ds.
zamoOwien, wskazany przez Kierownika komérki ds. zamowien;

3)  Czlonkéw zwyczajnych Komisji Przetargowej;

Przewodniczacy Komisji Przetargowej kieruje praca Komisji Przetargowej oraz ustala
szczegotowy zakres obowiazkdw jej czionkdw.

W sklad Komisji Przetargowej wchodzg osoby posiadajace wiedze z dziedziny
zwiazanej z przedmiotem zamdwienia, w tym wiedze techniczng, umozliwiajgca
dokonanie oceny ofert. Czlonkowie Komisji Przetargowej cechuja sie znajomoscia
przedmiotu zamdwienia oraz zasad udzielania zamowien publicznych.



Rozdzial 2

Prawa i obowiazki cztonkéw Komisji Przetargowe;j

§3.

Czlonkowie Komisji Przetargowej rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykonuja
powierzone im czynnosci kierujac si¢ przepisami prawa, posiadana wiedza
1 doswiadczeniem.

Czlonkowie Komisji Przetargowej ponosza odpowiedzialno$é za czynnosei
podejmowane w ramach pracy w Komisji Przetargowe].

Do obowigzkéw czlonkéw Komisji Przetargowej nalezy w szezegdlnosei:

1) zapoznanie si¢ z trescig Regulaminu udzielania zaméwieti publicznych
w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad oraz z trescia niniejszego
Regulaminu;

2)  zapoznanie si¢ z dokumentami dotyczgeymi postgpowania;

3)  zapoznanie sig z aktualnymi wytycznymi GDDKIA dotyczgcymi wystgpienia
Zmowy przetargowej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
oraz z aktualnymi publikacjami Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentow w zakresie wykrywania zmow przetargowych;

4)  czynny udzial w pracach Komisji Przetargowej;

5)  wykonywanie polecen Przewodniczgcego Komisji Przetargowej dotyczacych
prac Komisji Przetargowej;

6)  niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego Komisji Przetargowej
o okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkéw czlonka
Komisji Przetargowej.

Cztonkowie Komisji Przetargowej nie mogg ujawnia¢ Zadnych informaciji
zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej — w tym w szczegolnosci informacji
zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci zlozonych ofert
niewjawnianych w protokole postgpowania i zalacznikach do niego lub przed
momentem ich udostgpnienia.

Jezeli w zwigzku z pracg Komisji Przetargowe] czlonek Komisji Przetargowe;
otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi
w interes Zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki, powinien
przedstawi¢ na pismie swoje zastrzezenia Przewodniczgcemu. Cztonek Komisji
Przetargowe] powinien rowniez przedstawi¢ Przewodniczgcemu swoje zastrzezenia,
jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji
Przetargowej, w  jego przekonaniu jest niezgodny zprawem, godzi
w interes Zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomylki.



W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 5, przez
Przewodniczacego Komisji Przetargowej, cztonek Komisji Przetargowej
przedstawia je bezposrednio Dyrektorowi.

Czlonck Komisji Przetargowej nie wykonuje polecen, ani czynnosci, ktérych
wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowana strata, nawet
jezeli otrzymal takie polecenie na pismie.

§ 4.

Czlonek Komisji Przetargowej ma prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach
Komisji.

Cztonek Komisji Przetargowej ma prawo wglgdu do wszystkich dokumentow
zwigzanych z pracg Komisji Przetargowej, w tym do ofert, zatacznikéw, wyjasnien
ztozonych przez wykonawcéw, opinii bieglych.

Czlonek Komisji Przetargowej ma prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych
zastrzezen co do pracy Komisji Przetargowe] - do Przewodniczacego Komisji
Przetargowej lub Dyrektora.

W szezegolnie uzasadnionych przypadkach czlonek Komisji Przetargowe) ma
prawo, w trybie pisemnego wniosku zlozonego Dyrektorowi, odméwié udziatu
w podejmowaniu konkretnej decyzji, je$li brak mu wiedzy i1 do$wiadczenia
niezbednych do realizacji w zakresie tego zadania obowigzkéw czlonka Komisji
Przetargowej, zgodnie z § 3 Regulaminu.

Czlonkowie Komisji Przetargowej bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonujg
swoje obowigzki zwigzane z udziatem w pracach Komisji Przetargowej w ramach
obowigzkéw stuzbowych. Obowiazkiem bezpodredniego przetozonego czlonka
Komisji Przetargowe] jest umozliwienie mu udzialu w pracach Komisji
Przetargowej.

Cztonek Komisji Przetargowej jest zobowigzany, najwcezesniej jak to jest mozliwe,
powiadomi¢ Przewodniczacego Komisji Przetargowe] o swojej nieobecnoscei
na posiedzeniu Komisji Przetargowej, podajac przyczyny nieobecnoscei.

§ 5.

Przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdéwienia, czlonkowie Komisji Przetargowej skiadaja
w formie pisemnej oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa
w § 10 ust. 12 Zarzgdzenia, tj. odnoszgcych sig do art. 56 ust. 3 Ustawy Pzp.

Najpdzniej po zapoznaniu sie Komisji Przetargowej z oswiadczeniami lub
dokumentami zlozonymi przez wykonawcow, czlonkowie Komisji Przetargowe)
skladajg w formie pisemnej o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosei, o
ktorych mowa w § 10 ust. 11 Zarzadzenia, j. odnoszacych sig¢ do art. 56 ust. 2 Ustawy
Pzp.



W przypadku ziozenia przez czlonka Komisji Przetargowej oswiadczenia
0 zaistnieniu okolicznosei, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, nieztozenia przez niego
os$wiadczenia albo zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda, o czym powzieto
wiadomo$¢, Przewodniczacy niezwlocznie wylacza czlonka Komisji Przetargowej
z dalszego udziatlu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Wobec
Przewodniczacego czynnosci wyltaczenia dokonuje bezposrednio Dyrektor.

Czlonek Komisji Przetargowej, z zastrzezeniem ust. 1 1 2, jest obowigzany
w kazdym czasic wylaczy¢ si¢ zudzialu w pracach Komisji Przetargowej,
niezwlocznie po powzigeiu wiadomoscei o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
wust. 1 lub 2, powiadamiajgc Przewodniczacego..

Czynnosc1 podjete w postgpowaniu przez czionka Komisji Przetargowe;,
po powzigeiu przez niego wiadomoscei o zaistnieniu okolicznoéci, o ktorych mowa w
ust. 1 lub 2, sa niewazne. Czynnosci Komisji Przetargowej, jedli dokonane zostaly
z udzialem takiego czionka, 7z =zastrzezeniem ust. 6, powtarza sie, chyba,
ze postgpowanie zostaje uniewaznione. Przepis stosuje sie odpowiednio
do sytuacji, w ktérej czlonek Komisji Przetargowej zostanie wylaczony z powodu
niezlozenia o§wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 lub 2, albo zlozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda.

Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynno$ci faktycznych
niewplywajacych na wynik postgpowania.
§o.

Przewodniczgcy Komisji Przetargowej wnioskuje do Dyrektora o odwotanie czlonka
Komisji Przetargowe) w razie:

1)  wylaczenia si¢ cztonka Komisji Przetargowe) z jej prac;

2)  naruszenia przez cztonka Komisji Przetargowe] obowigzkéw, o ktorych mowa
w § 3 ust. | Regulaminu,

3)  zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji
Przetargowej;

Dyrektor w miejsce odwolanego czlonka Komisji Przetargowej moze powotaé
nowego czlonka Komisji Przetargowej, z uwzglednieniem zasad, o ktérych mowa w

§2.
§7.

Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy Komisji Przetargowej,
a w razie jego nieobecnosci — wskazana przez Przewodniczgcego Komisji
Przetargowej osoba wchodzaca w sktad Komisji Przetargowe;.

Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1)  poinformowanie czionkéw Komisji Przetargowe] o odpowiedzialnosci
w przypadku naruszenia przepiséw ustawy lub niniejszego Regulaminu;



2)  odebranie od czlonkéw Komisji Przetargowej o$wiadezen, o ktérych mowa
w§5;

3)  wyznaczanie miejsc i termindéw posiedzen Komisji Przetargowe;j;
4)  prowadzenie posiedzen Komisji Przetargowej;

5) podzial prac pomigdzy czlonkéw Komisji Przetargowej, wyznaczanie
termindw ich wykonania oraz zapewnienie ich nalezytej realizacji;

6) nadzor nad prawidlowym i terminowym dokonywaniem czynnosci
W postepowaniu;

7)  przedkiadaniec Dyrektorowi do zatwierdzenia projektow dokumentow
przygotowanych przez Komisje¢ przetargows,

8) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego;

9) informowanie Dyrektora o problemach zwigzanych z pracami Komisji
Przetargowe) w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

10) reprezentowanie Komisji Przetargowej wobec 0sob trzecich.

§ 8.

Do obowigzkow Sekretarza Komisji Przetargowe] nalezy w szezegdlnoscei:

1)

2)

3)

4)
)
6)

7

8)

prawidlowe dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje
Przetargowa;

organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodniczacym - posiedzen Komisji
Przetargowej;

opracowywanic projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisje
Przetargowa, w zakresie zleconym przez Przewodniczacego Komisji Przetargowej;,

obstuga techniczno-organizacyjna i administracyjna Komisji Przetargowej;
prowadzenie korespondencji zwigzane] z postepowaniem;

opracowywanie i publikowanie ogloszen, w tym ogloszen o zamowieniu oraz
ogtoszen o udzieleniu zamdwienia;

prowadzenie protokolu postgpowania oraz piecza nad protokotem, ofertami oraz
wszelkimi innymi dokumentami zwiazanymi z postgpowaniem, w trakcie jego
trwania;

przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym,

b)  przekazania wlasciwym organom prowadziacym postepowania wyjasniajgee
lub kontrole,

¢)  dokonania jej archiwizacji.



§9.

Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga
wiadomodei specjalnych, Przewodniczacy Komisji Przetargowej zwraca sie
do Dyrektora z pisemnym wnioskiem o zasiegni¢cie opinii bieglego. Wniosek
zawiera przedmiot opinii, w szczegdlnosci zestaw pytan do biegltego, oraz, jezeli to
mozliwe, wskazanie odpowiedniej kandydatury na biegtego.

Jezeli opinia bieglego jest w sposdb oczywisty niezasadna lub niejasna
Przewodniczacy moze wystapi¢ za podrednictwem Dyrektora o jej wyjasnienie
lub o sporzadzenie opinii przez innego bieglego. Jesli opinia nie zawiera
jednoznacznego rozstrzygnigcia co do sposobu postepowania Przewodniczacy moze
poddac¢ dane rozstrzygnigcie pod glosowanie cztonkéw Komisji Przetargowe;.

Przepisy dotyczace praw 1 obowiazkéw, o ktdérych mowa w § 3 1 § 5 Regulaminu,
dotyczace czlonkoéw Komisji Przetargowej stosuje sie odpowiednio do bieglych.

Rozdzial 3
Tryb pracy Komisji Przetargowej
§ 10.
Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

Komisja Przetargowa konczy dzialanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

Komisja Przetargowa w szczegdlnosci:

1)  prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy wybrany
tryb przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

2)  dokonuje otwarcia ofert;
3)  przedstawia Dyrektorowi propozycje:

a) wezwania wykonawcow do zlozenia wyjasnien lub zloZenia,
uzupehnienia, poprawienia o$wiadczen lub dokumentéw lub
pelnomocnictw,

b)  wezwania wykonawcow do wyjasnienia tresci oferty,
¢)  poprawienia omylek w ofertach wykonawcow,

d) wezwania wykonawcéw do udzielenia wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majgcych wpltyw na wysokos¢ ceny,

e}  wykluczenia wykonawcdw z postepowania,
f)  odrzucenia ofert wykonawcow,
g)  wyboru oferty najkorzystniejszej,

h)  uniewaznienia postgpowania.



§ 11.

Czlonkowie Komisji Przetargowej nie skladajg o$wiadczen woli w imieniu
Zamawiajgcego.

Komisja Przetargowa podejmuje decyzje w obecnosci wickszosci jej cztonkéw.
W przypadku braku quorum posiedzenie odracza sie.

W przypadku réwnej liczby gloséw za i przeciw - decyduje glos Przewodniczgcego
Komisji.

Decyzje o mozliwosci obecnosci podczas posiedzen Komisji Przetargowej osob
niebedacych jej czlonkami ani bieglymi podejmuje Przewodniczgcy Komisji
Przetargowej lub Dyrektor.

§ 12.

Podstawa podejmowania decyzji przez Komisje Przetargowg jest Ustawa Pzp oraz
o$wiadczenia i1 dokumenty skiadane przez wykonawcow.

Przy podejmowaniu wszelkich decyzji cztonkowie Komisji Przetargowej,
a zwlaszeza jej Przewodniczacy, winni dazy¢ do osiggnigcia konsensusu.

§ 13.

W przypadku ‘wniesienia odwolania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze],
Przewodniczgcy Komisji Przetargowej niezwtocznie informuje Dyrektora
i zwotuje posiedzenie Komisji Przetargowe;.

Wszystkie  osoby  biorgce  udzial w  przygotowaniu  postepowania
lub przeprowadzeniu postgpowania w imieniu Zamawiajagcego zobowigzane sa,
na wezwanie Przewodniczacego Komisji Przetargowej, udzieli¢ pisemnych lub
ustnych wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji Przetargowej
w sprawie odpowiedzi na odwotlanie oraz wskaza¢ dowody stwierdzenia faktow.

Komisja Przetargowa przedstawia Dyrektorowi rekomendacje dotyczaca
odpowiedzi na odwolanie.

Przewodniczagcy Komisji Przetargowe], do reprezentowania Zamawiajacego przed
Krajowg 1zbg Odwotawcza, rekomenduje Dyrektorowi minimum jednego Czlonka
Komisji Przetargowej lub inng osobg o odpowiednich kwalifikacjach.

Przewodniczgcy Komisji Przetargowej odpowiada za przekazanie kopii
dokumentacji  postepowania Krajowe] Izbie Odwolawczej w  zwigzku
z odwolaniem.

§ 14.

W przypadku kontroli uprzedniej zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej lub kontroli doraZnej wszczete] przed zawarciem umowy,
Przewodniczacy Komisji Przetargowej odpowiada za przekazanie dokumentacji
postepowania w celu przeprowadzenia kontroli.



W przypadku zawarcia w informacji o wyniku kontroli zalecen pokontrolnych
Komisja Przetargowa dokonuje czynnosci w celu usunigeia stwierdzonyeh naruszen.

Komisja Przetargowa przedstawia Dyrektorowi propozycje zgtoszenia zastrzezen do
wyniku kontroli.

§ 15.

Protokot postgpowania jest podpisywany przez wszystkich czlonkéw Komisji
Przetargowej.

Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkdéw Komisji Przetargowej powinien zostaé
odnotowany wraz z podaniem przyczyny.

Jezeh powodem braku podpisu sg zastrzezenia czionka Komisji Przetargowej, co do
prawidtowosci postgpowania, do protokotu zalgcza sie rowniez pisemne zastrzezenia
czionka Komisji Przetargowe;.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej przeklada do zatwierdzenia Dyrektorowi
protokot postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Rozdzial 4
Nadzorowanie prac Komisji Przetargowej
§ 16.
Dyrektor ma prawo do kontroli pracy Komisji Przetargowej.

Dyrektor stwierdza niewazno$¢ czynnosci Komisji Przetargowe] podjetej
z naruszeniem Regulaminu.

Komisja Przetargowa - na polecenie Dyrektora - powtarza uniewazniona czynnosé,
podjetg z naruszeniem Regulaminu,



Zalacznik nr 5

Oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci

do postgpowania o udzielenie przez GDDKIiA zaméwienia pn.: ,, "

Imie (Imiona)

Nazwisko

W zwigzku z wykonywaniem czynnosci dotyczacych ww. postgpowania o udzielenie przez
GDDKIA zaméwienia ninigjszym zobowigzuje sie do:

1) nieprzekazywania osobom trzecim oraz nieujawniania w zaden inny sposob, jak
rowniez niewykorzystywania w innym celu niz na rzecz GDDKIA informac)i
lub danych nieujawnionych do wiadomosci publicznej, stanowigcych informacje
poufna GDDKiA, co obejmuje rdéwniez zakaz nieuzasadnionego kopiowania
1 wynoszenia lub vjawniania w inny sposob wszelkich danych i dokumentow
zawierajacych informacje¢ poufng bez wzgledu na formg nosnika;

2) zabezpieczenia przed nicautoryzowanym dostgpem oraz odezytem kazdej informaciji
poufnej lub stanowiacej tajemnice przedsiebiorstwa zgodnie z dobrymi zasadami
sztuki zabezpieczefi informacji, poprzez m.in. ograniczenie do nich dostepu,
przesylanie 1 przekazywanie w sposob uniemozliwiajgcy zapoznanie si¢ z nimi przez
osoby nieupowaznione, przestrzeganie przepisdéw wewngtrznych dotyczacych
korzystania z zasobow sieciowych, oraz prawidlowe niszczenie nosnikow
papierowych;

3) niezwlocznego zawiadomienia GDDKIiA o naruszeniu lub powstaniu zagrozenia
naruszenia informacji poufnej i okoliczno$ciach tego zdarzenia;

4) powstrzymywania od wszelkich dziatan i czynnoécei, ktére moga rodzi¢ podejrzenie
stronniczosct czy potencjalnego konfliktu intereséw w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego.

Zobowigzanie, o ktorym mowa w pkt 1, nie dotyczy sytuacji, w ktérych obowigzek
ujawnienia wskazanych w nim informacji lub danych wynika z powszechnie
obowigzujacych przepisdw prawa, w szczegolnodci w zwigzku z postgpowaniami
prowadzonymi przez organy panstwa

Przyjmuje do wiadomosci, ze informac)g poufng GDDKIA jest kazda informacja, uzyskana
lub wytworzono w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw i czynnosci dotyczacych
postepowania lub przy okazji ich wykonywania, w szezegdlnoéei finansowa, programowa,
prawna, techniczna, handlowa, know-how, organizacyjna, oraz informacja zwigzana
z postgpowaniami o udzielenie zamodwienia publicznego, dotyczaca w sposéb bezposredni
lub posredni GDDKIA oraz firm lub podmiotéw z nim wspdlpracujacych.

: Podpis
Migfscawosé, data
fezvtelny lub opatr-ony piecceciq)



Zalgcznik nr 6

Oswiadczenia dotyczgce warunkéw udzialu w postepowaniu, kryteridw oceny ofert
oraz opisu przedmiotu zaméwienia

Imi¢ (Imiona)

Nazwisko

W zwigzku z wykonywaniem czynnosci dotyczacych postepowania o udzielenie przez
GDDKIA zamowienia publicznego pn.: ,, ”, niniejszym
o$wiadczam, iz:

1. warunki udzialu w post¢gpowaniu:

- zostaly okreslone w sposob proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia oraz
umozliwiajgcy oceng zdoinosei wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia,

- zapewniajg zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.

Podpis
Miejscowosé, data
fezytelny b opatr-ony pieczecig)

2. w zakresie kryteriéw oceny ofert:
Kryteriami oceny ofert sa:
a)* cena / koszt

- zostaly okreSlone zgodnie z przepisami o zaméwieniach publicznych, a w opisie
przedmiotu zaméwienia okreslone zostaty wymagania jakosciowe odnoszace si¢ do co
najmnigj glownych elementéw sktadajacych sie na przedmiot zaméwienia -

lub
a)* cena / koszt oraz inne kryteria oceny ofert

- zostaly okreslone zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych.

Podpis

Miejscowosé, data fezyrelny fub opatr-ony pieczeciq)



3. w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia:

Przedmiot zamowienia zostat opisany w sposob zgodny z:
art. 99-103 Ustawy Pzp, tj. w szczegdlnosei:

a)

b)
c)*

lub

d)

jednoznacznie i wyczerpujaco, za pomocg dostatecznie  dokladnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty,

zapewniajacy zachowanie uczeiwe) konkurencyi,

bez wskazywania znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédia lub
szczegodlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce,

poprzez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrodia lub
szezegolnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, gdyz jest to uzasadnione specyfikga przedmiotu
zambwienia 1 zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomocg
dostatecznie dokladnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub
rownowazny”’ oraz wskazano w opisie przedmiotu zamdwienia kryteria stosowane
w celu oceny réwnowaznosci,

zgodnie z art. 101 Ustawy Pzp z uwzglednieniem odrebnych przepisow przy czym
w przypadku, gdy przedmiot zamowienia opisany zostal przez odniesienie do norm,
europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systeméw
referencji technicznych, o ktérych mowa w art. 101 ust. 1 pkt 21 ust. 3 Ustawy Pzp
oraz wskazano, ze dopuszcza si¢ rozwigzania rdwnowazne OpiSywanym,
a odniesieniu takiemu towarzyszg wyrazy ,,lub réwnowazny”.

Paodpis

Miefscowosé, data
{ezytelny lub opatrzony pieczgeig)



