Warszawa, dnia 30 wrzesnia 2020 r.

Poz. 9

ZARZADZENIE NR 8
PREZESA URZEDU PATENTOWEGO
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

z dnia 29 wrzes$nia 2020 .

w sprawie zapewhnienia dostepnosci osobom ze szczegoélnymi potrzebami
w Urzedzie Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej oraz obstugi stron internetowych

Na podstawie art. 263 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. — Prawo wiasnosci przemystowej
(Dz. U. z 2020 r. poz. 286, 288, 1086 i 2309) w zwigzku z art. 14 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnia-
niu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062) oraz art. 5 ustawy z dnia
4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych
(Dz. U. poz. 848) zarzgdza sie, co nastepuije:

§ 1

1. W Urzedzie Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej, zwanym dalej ,Urzedem”, ustanawia sie Koordynatora
do spraw dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami oraz obstugi stron internetowych, zwanego dalej
»Koordynatorem dostepnosci”.

Koordynator dostepnos$ci dziata przy pomocy swojego zastepcy oraz Zespotu, o ktérym mowa w § 4.

3. Na funkcje Koordynatora dostepnosci oraz jego zastepcy wyznacza sie pracownika Urzedu. Koordynatora
dostepnosci oraz jego zastepce wyznacza i odwotuje Prezes Urzedu po uzgodnieniu z Dyrektorem Gene-
ralnym Urzedu.

4. Koordynator dostepnosci oraz jego zastepca podlega bezposrednio Prezesowi Urzedu, a ich prace nadzoruje
Dyrektor Generalny Urzedu.

§2

1. Do zadan Koordynatora dostepnosci nalezy, w szczegodlnosci:

1) wykonywanie i koordynowanie zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu do-
stepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami, w tym wynikajgcych z art. 11 i art. 14 tej ustawy;

2) wykonywanie i koordynowanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych, w tym wynikajgcych z art. 5,
8 10 tej ustawy;

3) kierowanie i koordynowanie prac Zespotu, o ktérym mowa w § 4;

4) skfadanie corocznie Prezesowi Urzedu, za posrednictwem Dyrektora Generalnego Urzedu, sprawozdania
z realizacji zadan wynikajgcych z ustawy wymienionej w pkt 1 i 2 oraz pozostatych zadan okreslonych
w zarzadzeniu;

5) inicjowanie zmian polegajgcych na dostosowaniu dziatalnosci Urzedu do wymogow okreslonych w prze-
pisach powszechnie obowigzujgcych w zakresie dostepnosci, w szczegdlnosci zapewnienie realizacji
wymogow okreslonych w art. 6 i 7 ustawy, o ktérej mowa w pkt 1;
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6) inicjowanie zmian polegajgcych na dostosowaniu dziatalnosci Urzedu do wymogdw okreslonych w prze-
pisach powszechnie obowigzujgcych w zakresie dostepnosci, w szczegdlnosci zapewnienie realizacji
wymogow okreslonych w art. 5 i 8 ustawy, o ktérej mowa w pkt 2;

7) przygotowanie Urzedu do uzyskania certyfikacji dostepnosci;

8) rozpoznawanie wnioskdw o zapewnienie dostepnosci architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej
albo skarg na brak dostepnosci architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej oraz rozpoznawanie
zadania lub skargi w sprawie zapewnienia dostepnosci cyfrowej wskazanej strony internetowej, aplikaciji
mobilnej lub elementu strony internetowej lub aplikacji mobilnej;

9) monitorowanie i przygotowywanie informacji o dziataniach zrealizowanych, kontynuowanych lub podjetych
przez Urzad w celu urzeczywistnienia uchwaty Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 1 sierpnia 1997 r.
— Karta Praw Os6b Niepetnosprawnych oraz ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych
srodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1824);

10) dokonywanie przegladu i aktualizacji deklaracji dostepnosci strony internetowej lub aplikacji mobilnej
podmiotu publicznego do dnia 31 marca kazdego roku oraz niezwtocznie w kazdym przypadku, gdy strona
internetowa lub aplikacja mobilna podlega zmianom moggcym mie¢ wptyw na jej dostepnos¢ cyfrowa;

11) weryfikacja aktualnosci wykazéw, o ktérych mowa w art. 14 ust. 4 o dostepnosci cyfrowej stron interneto-
wych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych, w zakresie stron internetowych lub aplikacji mobilnych
Urzedu oraz przygotowanie informacji do ministra wtasciwego do spraw informatyzacji o koniecznosci
ich zmiany lub uzupetnienia, w terminie 30 dni od dnia publikacji tych wykazow;

12) analiza, monitorowanie i aktualizacja tresci stron internetowych (strony gtéwnej i strony Biuletynu Infor-
macji Publicznej) Urzedu, zwanych dalej ,stronami internetowymi”;

13) dostosowanie tresci stron internetowych do zasad prostego jezyka, o ktérym mowa
https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/prosty-jezyk;

14) dostosowanie stron internetowych do wymogdéw okreslonych przepisami prawa w zakresie tresci i wa-
runkow technicznych jakie powinny spetnia¢ strony internetowe Urzedu;

15) wspoétpraca z podmiotem zewnetrznym wspomagajgcym Urzad w prowadzeniu stron internetowych, jesli
Urzad zawart umowe z takim podmiotem;

16) przedktadanie propozycji i rekomendacji zmian w zakresie tresci i funkcjonalnos$ci stron internetowych.

2. Do zadan zastepcy Koordynatora dostepnosci nalezy zastepowanie Koordynatora dostepnosci we wszystkich
sprawach nalezgcych do jego kompetenciji, a przede wszystkim inicjowanie, wykonywanie i koordynowanie
wykonywania zadan zwigzanych z dostepno$cia cyfrowg stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych oraz obstugg stron internetowych, w szczegdlnosci okreslonych w ust. 1 pkt 2-3, 6, 8 i 10-16.

§3

1. Koordynator dostepnosci oraz jego zastepca wykonuje zadania, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, we wspotpracy
z komoérkami organizacyjnymi Urzedu.

2. Komodrki organizacyjne Urzedu wspierajg Koordynatora dostepnosci w realizacji powierzonych im zadan,
w szczegolnosci przez udostepnianie im informac;ji i dokumentéw niezbednych do realizacji ich zadan, zgod-
nie z ich kompetencjami. Koordynator dostepnosci moze zwrocic¢ sie do komoérek organizacyjnych Urzedu
0 przygotowanie pisemnej informaciji, w szczegélnosci w celu przygotowania sprawozdania dla Prezesa
Urzedu lub Dyrektora Generalnego Urzedu, wyznaczajgc termin na jej sporzadzenie.

§4

1. W Urzedzie powotuije sie Zespoét do spraw dostepnosci i obstugi stron internetowych, zwany dalej ,,Zespotem”,
jako organ pomocniczy, opiniodawczo-doradczy oraz wykonawczy, realizujgcy zadania okreslone w § 5,
a takze wyznaczone przez Koordynatora dostepnosci, Prezesa Urzedu oraz Dyrektora Generalnego Urzedu.

2. W skfad Zespotu wchodza:

1) Przewodniczgcy — Koordynator dostepnosci;

2) Zastepca Przewodniczgcego — zastepca Koordynatora dostepnosci;

3) Cztonkowie:
a) dwoch przedstawicieli wskazanych przez Gabinet Prezesa,
b) dwdch przedstawicieli wskazanych przez Departament Promoc;ji i Wspierania Innowacyjnosci,
c) przedstawiciel wskazany przez Departament Badan Patentowych,
d) przedstawiciel wskazany przez Departament Znakéw Towarowych,
e) przedstawiciel wskazany przez Departament Zgtoszen,
f) przedstawiciel wskazany przez Departament Rejestrow,
g) przedstawiciel wskazany przez Departament Orzecznictwa,
h) przedstawiciel wskazany przez Departament Informatyki,
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i) przedstawiciel wskazany przez Departament Zbiorow Literatury Patentowej,

j) przedstawiciel wskazany przez Departament Wydawnictw,

k) przedstawiciel wskazany przez Biuro Dyrektora Generalnego,

[) przedstawiciel wskazany przez Biuro Administracyjno-Gospodarcze,

m)przedstawiciel wskazany przez Biuro Finansowo-Ksiegowe,

n) przedstawiciel wskazany przez Centrum Informacji o Ochronie Wtasnosci Przemystowe;.

Cztonkow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3, wskazujg dyrektorzy komorek organizacyjnych Urzedu.
Cztonkowie moga wyznaczy¢ statych zastepcoéw do udziatu w pracach Zespotu.

Przewodniczgcy Zespotu moze zapraszac¢ do udziatu w posiedzeniach Zespotu, z gtosem doradczym, osoby
inne niz wymienione w ust. 2 pkt 3.

§5

Do zadan Zespotu nalezy, w szczegdlnosci:

1) udzielanie pomocy Koordynatorowi dostepno$ci i jego zastepcy w wykonywaniu ich zadan i aktywne
uczestnictwo w ich realizacji;

2) przygotowywanie opinii, rekomendaciji lub zalecer w sprawach z zakresu dostepno$ci osobom ze szcze-
goélnymi potrzebami oraz dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéow
publicznych;

3) przygotowywanie propozycji raportu i planu dziatania, o ktérych mowa w ustawie o zapewnianiu dostepno-
$ci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, deklaracji dostepnosci, o ktérej mowa w ustawie o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych oraz sprawozdania, o ktérym
mowa w § 2 ust. 1 pkt 4;

4) zgtaszanie i opiniowanie propozycji planoéw i dziatah z zakresu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami i dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych;

5) wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 10-16.

§6
1. Pracami Zespotu kieruje Przewodniczgcy Zespotu.

2. Do zadan Przewodniczgcego Zespotu nalezy w szczegdlnosci:
1) planowanie i organizowanie pracy Zespotu;
2) zwotywanie posiedzen Zespotu;
3) ustalanie porzadku dziennego i prowadzenie posiedzen Zespotu;
4) reprezentowanie Zespotu;
5) informowanie Prezesa Urzedu lub Dyrektora Generalnego Urzedu o biezgcej dziatalnosci Zespotu.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego, zadania okreslone w ust. 2, wykonuje Zastepca Przewodni-
czgcego, a w przypadku jego nieobecnosci inna osoba wskazana przez Przewodniczgcego.

4. Przewodniczgcy Zespotu zwotuje posiedzenia Zespotu z wtasnej inicjatywy, w razie potrzeby, nie rzadziej
jednak niz raz na pét roku albo na umotywowany wniosek co najmniej trzech cztonkéw Zespotu.

5. Przewodniczacy Zespotu moze, w razie potrzeby, powotywac grupy robocze do wykonania okreslonych zadan
Zespotu.

6. W umotywowanych przypadkach Przewodniczgcy Zespotu moze zwotac posiedzenie Zespotu w niepetnym
sktadzie lub w potgczeniu z posiedzeniem grupy roboczej, o ktérej mowa w ust. 5.
§7
1. Zespot obraduje na posiedzeniach, ktére odbywajg sie w siedzibie Urzedu.

2. Zespot dokonuje kluczowych i kierunkowych rozstrzygnie¢ w przedmiocie spraw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1,
w drodze uchwat przyjmowanych zwyktg wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwnej liczby gtoséw, decyduje
gtos Przewodniczgcego. Ustalenia w pozostatych sprawach zapadajg w drodze konsensusu.

§8

Osoby wymienione w § 4 ust. 2 i 5 zachowujg w poufnos$ci informacje, jakie powezma w zwigzku z uczestnictwem
w pracach Zespotu.
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§9

1. Koordynator dostepnosci przedstawia do 31 marca kazdego roku za rok poprzedni Prezesowi Urzedu, za po-
srednictwem Dyrektora Generalnego Urzedu, pisemne sprawozdanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 4.

2. Sprawozdanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 4, zawiera w szczegdlnosci syntetyczne informacje, o ktérych
mowa w art. 11 ust. 2 i 14 ust. 2 ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
oraz w art. 5 ustawy o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych,
a takze informacje w zakresie realizacji pozostatych zadan okreslonych w § 2 ust. 1.

§10

Za udziat w pracach Zespotu nie przystuguje wynagrodzenie. W zwigzku z realizacjg dodatkowych zadan
Koordynatorowi dostepnosci, jego zastepcy lub poszczegdlnym cztonkom Zespotu bedgcym cztonkami korpusu
stuzby cywilnej moze by¢ przyznany dodatek zadaniowy.

§ 11

1. Obstuge organizacyjno-techniczng Koordynatora dostepnosci, jego zastepcy oraz Zespotu zapewnia Depar-
tament Promociji i Wspierania Innowacyjnosci.

2. Departament Promocji i Wspierania Innowacyjnosci jest odpowiedzialny za aktualizacje zarzgdzenia oraz
za nadzoér nad jego wykonaniem.

§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogtoszenia.

Prezes Urzedu Patentowego
Rzeczypospolitej Polskiej

(Edyta Demby-Siwek)



