Warszawa, dnia 29 czerwca 2026 r.

Poz. 5

ZARZADZENIE NR §
PREZESA URZEDU PATENTOWEGO
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

z dnia 29 czerwca 2026 .

w sprawie wyznaczenia rol, ustanowienia i prowadzenia
Rejestru Umoéw Jednostki Sektora Finanséw Publicznych (Rejestru Umoéw JSFP)

Na podstawie art. 263 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. - Prawo wiasnosci przemystowej (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1170) w zwigzku z art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1483 z pdzn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1.

1. W Urzedzie Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej, zwanym dalej ,Urzedem” tworzy sie rejestr umow Urzedu
pod nazwa: ,Rejestr Umoéw JSFP”. Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej z wykorzystaniem systemu
teleinformatycznego.

2. Rejestr Uméw JSFP zawiera informacje o kazdej umowie zawartej przez Urzad lub na jego rzecz, ktéra
spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

1) jest umowg odptatng zawierang miedzy Urzedem (zamawiajgcym) a wykonawcg, ktérej przedmiotem
jest nabycie przez Urzad (zamawiajgcego) od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub
ustug;

2) zostata zawarta w formie:

a)

b)

c)

d)

pisemnej - w rozumieniu art. 78 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2026 r.
poz. 795), tj. do zachowania pisemnej formy czynnosci prawnej wystarcza ztozenie wtasnorecznego
podpisu na dokumencie obejmujgcym tres¢ oswiadczenia woli,

dokumentowej — w rozumieniu art. 772 ustawy Kodeks cywilny, tj. do zachowania dokumentowej formy
czynnos$ci prawnej wystarcza ztozenie o$wiadczenia woli w postaci dokumentu, w sposdb umozliwia-
jacy ustalenie osoby sktadajgcej oswiadczenie, moze by¢ ono ztozone na nosnikach danych takich
jak: skan dokumentu, wiadomos¢ e-mail, plik tekstowy, arkusz kalkulacyjny, nagranie audio lub video,
zdjecie, wypetnienie formularza, akceptacja warunkoéw na stronie internetowej itp.; oswiadczenie moze
(ale nie musi) by¢ potwierdzone podpisem zaufanym lub osobistym; taka forma nie wymaga ztozenia
podpisu na oswiadczeniu woli),

elektronicznej - w rozumieniu art. 78" ustawy Kodeks cywilny, tj. do zachowania elektronicznej for-
my czynnos$ci prawnej wystarcza ztozenie oswiadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie
go kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

w formie szczegdlnej, na przyktad w formie aktu notarialnego.

3. Rejestr Umoéw JSFP zawiera informacje, o ktérych mowa w art. 34a ust. 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, w tym:
1) numer umowy - o ile taki numer nadano;
2) date zawarcia umowy;
3) okres, na jaki umowa zostata zawarta, oznaczony przez podanie liczby dni, miesiecy lub lat okresu,
na jaki zostata zawarta;
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4) oznaczenie stron umowy, ktére obejmuje:

a) nazwe (firme), numer REGON, numer identyfikacji podatkowej (NIP), jezeli zostat zamieszczony
w bazie REGON, i adres siedziby albo adres wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej — w przypadku,
gdy strong umowy jest jednostka sektora finanséw publicznych lub przedsiebiorca z siedzibg albo
miejscem wykonywania dziatalnosci na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) nazwe (firme) i adres siedziby albo adres wykonywania dziatalnosci gospodarczej — w przypadku
gdy strong umowy jest jednostka sektora finanséw publicznych lub przedsiebiorca z siedzibg albo
miejscem wykonywania dziatalnosci poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

c) imie i nazwisko — w przypadku gdy strong umowy jest osoba fizyczna;

5) wskazanie przedmiotu umowy, ktére obejmuje opis zakresu dostaw, ustug lub robét budowlanych sta-
nowigcych przedmiot umowy;

6) wartos¢ umowy w ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, ktérg stanowi catkowita jej war-
tos¢ okredlona w umowie, a w przypadku gdy umowa zostata zawarta na czas nieoznaczony — warto$¢é
okreslona w umowie za okres pierwszych 48 miesiecy wykonywania umowy. Wysoko$¢ srodkéw fak-
tycznie wydatkowanych na realizacje umowy pozostaje bez wptywu na okre$lenie wartosci umowy. Przy
okreslaniu wartosci umowy:

a) uwzglednia sie warto$¢ opcji oraz wznowien,

b) nie uwzglednia sie podatku od towardw i ustug;

7) wskazanie, przez udzielenie odpowiedzi pozytywnej albo negatywnej, czy umowa jest finansowana
ze $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicz-
nych, w tym w szczegdlnosci:

a) srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej,

b) niepodlegajgcych zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa czionkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA),

c) innych srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi;

8) status umowy i dzien zakohczenia obowigzywania umowy przez wskazanie, ze umowa jest aktywna
albo nieaktywna, przy czym dzien zmiany statusu umowy z aktywnej na nieaktywng jest automatycznie
oznaczany w systemie jako dzieh zakonczenia obowigzywania umowy;

9) podstawe prawna nieudostepnienia informaciji, ktéra obejmujg wskazanie dla kazdej informacji wytgczonej
Z jawnosci:

a) jednostki redakcyjnej i tytutu aktu prawnego stanowigcych podstawe prawng nieudostepnienia
informacii,

b) nazwe Urzedu lub stanowiska pracownika dokonujacego wytgczenia jawnosci danej informacji;

10) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano takiej aktualizaciji, ktéra
obejmuje wskazanie przyczyny dokonania aktualizacji informacji o umowie, w szczegélnosci powotanie sie
na zmiane umowy, wypowiedzenie umowy, cesje praw lub korekte btedu, wraz ze zwieztym opisem tej
aktualizacji oraz wskazaniem daty, od ktorej zaistniata ta przyczyna.

4. Kazdejrejestracji umowy i kazdej aktualizacji informacji w Rejestrze Umoéw JSFP nadawany jest numer wpisu,
zwany dalej ,Wpisem”.

5. W Rejestrze Uméw JSFP nie udostepnia sie informacji o umowie, co do ktérych prawo do informaciji pu-
blicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902).

6. W Rejestrze Uméw JSFP moga by¢ takze udostepniane i aktualizowane informacje o umowie inne niz okre-
Slone w ust. 3, niestanowigce danych osobowych.

7. W Rejestrze Uméw JSFP zwiera sie informacje o umowach zawartych nie wczesniej niz 1 lipca 2026 r.

§ 2.

1. Zaprowadzenie Rejestru Umoéw JSFP w zakresie wprowadzania oraz aktualizacji informaciji, o ktérych mowa
w §1 ust. 3, odpowiada:
1) w przypadku umoéw do ktorych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 793) — Wydziat Organizacyjno-Prawny i Zamoéwien Publicznych
w Biurze Dyrektora Generalnego;
2) w przypadku umoéw innych niz okreslone w pkt 1 - dyrektor wtasciwej komérki organizacyjnej Urzedu lub
osoba upowazniona do zawarcia umowy.
2. Za wprowadzanie do Centralnego Rejestru Umoéw JSFP informaciji oraz aktualizacji informaciji, o ktorych
mowa w §1 ust. 3, o wszystkich umowach wprowadzonych do Rejestru Uméw JSFP odpowiada Wydziat
Organizacyjno-Prawny i Zamoéwien Publicznych w Biurze Dyrektora Generalnego.
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3.

4.

Informacje wprowadza sie i aktualizuje w Rejestrze Uméw JSFP bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz
w terminie 15 dni odpowiednio od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 dyrektor komoérki organizacyjnej Urzedu moze powierzy¢ pro-
wadzenie Rejestru Uméw JSFP wyznaczonemu pracownikowi swojej komorki organizacyjne;.

Dyrektor Departamentu Informatyki nadaje uprawnienie do prowadzenia Rejestru Uméw JSFP osobom,
o ktérych mowa w ust. 1 oraz, na wniosek dyrektora komérki organizacyjnej Urzedu, pracownikom, o ktérych
mowa w ust. 4.

Dyrektor Departamentu Informatyki nadaje pracownikom Wydziatu Organizacyjno-Prawnego i Zamoéwien
Publicznych w Biurze Dyrektora Generalnego uprawnienia do otrzymywania powiadomien o dokonaniu Wpisu
do Rejestru Umow JSFP.

§ 3.

Prowadzenie Rejestru Umoéw JSFP, nadzoruje i koordynuje w zakresie:

1) funkcjonalnos$ci systemu informatycznego, w ktérym dziata Rejestr Uméw JSFP oraz w zakresie nadawania
uprawnien do wprowadzania i aktualizacji informacji o umowach — Dyrektor Departamentu Informatyki;

2) nadawania uprawnien do wprowadzania i aktualizacji informacji o umowach — Dyrektor Biura Dyrektora
Generalnego, we wspbétpracy z dyrektorami wtasciwych komérek organizacyjnych Urzedu;

3) realizacji obowigzku wprowadzania do Rejestru umow JSFP informacji oraz aktualizacji informac;ji
o umowach, o ktérych mowa w §2 ust. 1 pkt 1 oraz wprowadzania do Centralnego Rejestru Uméw JSFP
informacji oraz aktualizacji informacji o wszystkich umowach wprowadzonych do Rejestru Uméw JSFP
— Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego;

4) realizacji obowigzku wprowadzania do Rejestru Uméw JSFP informacji oraz aktualizacji informaciji
o umowach, o ktérych mowa w §2 ust. 1 pkt 2 — dyrektor komorki organizacyjnej Urzedu upowaznionej
do zawarcia umowy;

5) dokonania ptatnosci wynagrodzenia z tytutu realizacji umowy, ktéra podlega obowigzkowi wprowadzenia
do Rejestru Uméw JSFP — Dyrektor Biura Finansowo-Ksiegowego.

Dokonanie ptatnosci wynagrodzenia z tytutu realizacji umowy, ktéra podlega obowigzkowi wpisu do Rejestru

Umow JSFP, uzaleznia sie od otrzymania informacji o numerze Wpisu. Numer Wpisu zamieszcza sie w opi-

sie na dokumentach finansowo-ksiegowych (faktury, rachunku, wniosku o ptatnos$¢ lub innych dokumentach

stanowigcych podstawe dokonywania ptatnosci).

W celu sprawowania nadzoru, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 5, Dyrektor Departamentu Informatyki nadaje

pracownikom wskazanym przez Dyrektora Biura Finansowo-Ksiegowego uprawnienia do otrzymywania

powiadomienia o dokonaniu Wpisu do Rejestru Uméw JSFP.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Prezes Urzedu Patentowego
Rzeczypospolitej Polskiej

(Ewa Skrzydfo-Tefelska)



