Warszawa, dnia 1 lipca 2026 r.

Poz. 65

ZARZADZENIE
MINISTRA FINANSOW I GOSPODARKIV
z dnia 1 lipca 2026 r.

W sprawie wsparcia procesu zarzadzania umowami w Ministerstwie Finansow

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow

(Dz. U. 22025 r. poz. 780 oraz z 2026 r. poz. 160) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okre§la sposOb wsparcia procesu zarzadzania umowami w Ministerstwie
Finanséw, w tym sposéb:
1) gromadzenia informacji o umowach;
2) wsparcia komorek organizacyjnych Ministerstwa Finansow w zarzadzaniu umowami przy
pomocy systemu teleinformatycznego DRON, zwanego dalej ,,systemem DRON”, sluzacego
w szczegblnosci do:
a) tworzenia wykazu uméw na potrzeby udzielania odpowiedzi na informacj¢ publiczna,
b) wykonywania obowigzkdéw zwigzanych z udostepnianiem i aktualizacjg informacji o umowie
w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, o ktérym mowa
w art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1483, 1844 1 1846 oraz z 2026 r. poz. 426, 635 i 680), zwanym dalej ,,Centralnym
Rejestrem Umoéw JSFP”;

3) nadzoru nad realizacja obowigzkéw dotyczacych umow objetych tym procesem.

§ 2. 1. Proces zarzadzania umowami obejmuje umowy, ktore:
1) stanowia:
a) zamowienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793) albo

1 Minister Finanséw i Gospodarki kieruje dziatami administracji rzadowej — budzet, finanse publiczne i instytucje
finansowe, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2, 3 i 5 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 25 lipca 2025 r. w sprawie
szczegotowego zakresu dziatania Ministra Finansow i Gospodarki (Dz. U. poz. 997).
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b) umowe ramowg w rozumieniu art. 7 pkt 26 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych ustalajgcg warunki udzielania zamowien w rozumieniu art. 7 pkt 32
tej ustawy oraz

2) zostaly zawarte, w dowolnej formie, przez Ministerstwo Finansow lub organ wtadzy publicznej
obslugiwany przez Ministerstwo Finansow, lub na ich rzecz.

2. PrzepisOw zarzadzenia nie stosuje si¢ do umow:

1) o ktérych mowa w art. 11 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych;
2) dotyczacych czynno$ci operacyjno-rozpoznawczych finansowanych z funduszu operacyjnego

i podejmowanych na podstawie ustaw.
§ 3. Umowy s3a rejestrowane w systemie DRON.

§4.1. W przypadku umowy objetej obowigzkiem udostgpniania i aktualizacji informacji
oumowie w Centralnym Rejestrze Uméw JSFP, komorka organizacyjna Ministerstwa Finansow
odpowiedzialna za realizacje umowy, zwana dalej ,komorka realizujaca”, jest obowigzana do
wprowadzania do systemu DRON informacji o umowie niezb¢dnych do wykonania obowigzku
udostegpniania i aktualizacji informacji o umowie w Centralnym Rejestrze Umow JSFP, w terminie 3 dni
roboczych od dnia zawarcia umowy.

2. Komorka realizujgca, w terminie 6 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, o ktorej mowa
w ust. 1, potwierdza w systemie DRON, Ze wprowadzone do tego systemu informacje o umowie:

1) sa zgodne ze stanem faktycznym i prawnym, w tym sa kompletne, poprawne i aktualne,
w szczegllnosci w zakresie informacji podlegajacych upublicznieniu w Centralnym Rejestrze
Umow JSFP;

2) stanowig informacj¢ publiczna, ktorej jawno$¢ nie zostala wylaczona ani ograniczona;

3) podlegaja udostgpnieniu w ramach Centralnego Rejestru Umow JSFP.

3. Do aktualizacji informacji o umowie, o ktorej mowa w ust. 1, przepisy ust. 1 1 2 stosuje si¢

odpowiednio.

§ 5. W przypadku umowy nieobjetej obowigzkiem udostepniania i aktualizacji informacji
o umowie w Centralnym Rejestrze Umoéw JSFP komorka realizujaca jest obowigzana do wprowadzania
do systemu DRON informacji o umowie w zakresie okreslonym w § 4 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 1 2 oraz

w terminach okre§lonych w § 4 ust. 11 2. Przepis § 4 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 6. W systemie DRON moga by¢ gromadzone, w celu wspierania komorek organizacyjnych
Ministerstwa Finanso6w w procesie zarzadzania zawartymi umowami, informacje o umowie inne niz
okreslone w § 4 ust. 1, przy czym zakres tych informacji jest ograniczony zakresem funkcjonalnosci

systemu DRON.
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§ 7. 1 Dyrektor komorki realizujacej jest odpowiedzialny za zapewnienie prawidtowego
1 terminowego wykonywania obowigzkow w zakresie wprowadzania 1 aktualizacji informacji
o umowach do systemu DRON.

2. Dyrektor komorki realizujacej, na wniosek komorki organizacyjnej Ministerstwa Finanséw
odpowiedzialnej za realizacj¢ zadan zwigzanych z zapewnieniem warunkéw dziatania i funkcjonowania
urzedu w zakresie zamowien publicznych, zwanej dalej ,.komorka do spraw zamoéwien”, sklada
oswiadczenie o wprowadzeniu do systemu DRON wszystkich umow zawartych w danym okresie.

3. W przypadku gdy za realizacj¢ umowy odpowiada wigcej niz jedna komorka realizujgca
obowigzki w zakresie wprowadzania i aktualizacji informacji o umowie do systemu DRON wykonuje
ta komorka realizujaca, ktora na realizacje umowy przeznaczyta najwicksza sume S$rodkow
finansowych, przy czy w takim przypadku komorki realizujace wspolpracuja przy wykonywaniu tego
obowiazku.

4. W przypadku gdy co najmniej dwie komorki realizujace przeznaczyty na realizacj¢ umowy taka
samg najwigksza sume¢ $rodkow finansowych, komorke realizujaca, ktéra wprowadza i aktualizuje
informacje o umowie do systemu DRON, ustala si¢ wedtug kolejnosci alfabetycznej nazw komorek
realizujacych, ktore wynikaja ze statutu Ministerstwa Finansow.

5. Uprawnienia uzytkownikéw systemu DRON s3 nadawane na wniosek dyrektora komorki
realizujacej.

6. Dyrektor komorki realizujacej wykonuje obowiazki administratora danych wprowadzonych do
systemu DRON, w tym danych osobowych podlegajacych udostepnieniu w Centralnym Rejestrze
Umow JSFP.

§ 8. 1. Informacje o umowie wprowadza do systemu DRON uzytkownik z komorki realizujace;.

2. Informacje o umowie do systemu DRON moga by¢ wprowadzone automatycznie na podstawie
informacji zawartych we wniosku w rozumieniu przepiséw regulujacych funkcjonowanie zamowien
publicznych w Ministerstwie Finansow.

3. Za kompletno$¢, poprawnos¢ 1 aktualnos$¢ informacji o umowie wprowadzonych do systemu

DRON, w tym wprowadzonych automatycznie, odpowiada uzytkownik z komorki realizujace;.

§ 9. Udostgpnienia i aktualizacji informacji o umowach w systemie teleinformatycznym,

w ktorym jest prowadzony Centralny Rejestr Umow JSFP, dokonuje komorka do spraw zamowien.

§ 10. 1. Komorka do spraw zamowien moze weryfikowaé prawidlowos¢ 1 terminowosc
wykonywania obowigzkéw w zakresie wprowadzania i aktualizacji informacji o umowach w systemie
DRON, w tym jest uprawniona do odbierania o§wiadczen, o ktorych mowa w § 7 ust. 2, i ich weryfikacji

w oparciu o dane dostepne w narzedziach informatycznych.
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2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w wykonywaniu obowiazkéw w zakresie
wprowadzania lub aktualizacji informacji o umowach w systemie DRON komorka do spraw zamoéwien
informuje komorke realizujaca o obowigzku uzupelnienia lub aktualizacji informacji o umowach
w systemie DRON w terminie umozliwiajacym w szczego6lnosci zachowanie terminéw ustawowych

dotyczacych udostepnienia i aktualizacji informacji w Centralnym Rejestrze Uméw JSFP.

§ 11. 1. Dyrektor komérki do spraw zaméwien odpowiada za:

1) nadawanie 1 odbieranie uprawnien w systemie DRON oraz systemie teleinformatycznym,
w ktorym jest prowadzony Centralny Rejestr Umow JSFP;

2) zapewnienie wsparcia merytorycznego komoérkom organizacyjnym Ministerstwa Finansow
w zakresie wykonywania obowigzkow w ramach systemu DRON, w szczego6lno$ci zwigzanych
z Centralnym Rejestrem Umow JSFP;

3) podejmowanie decyzji dotyczacych kierunkow rozwoju systemu DRON oraz systemu
teleinformatycznego, w ktorym jest prowadzony Centralny Rejestr Umoéw JSFP;

4) okreslanie zasad zarzadzania uprawnieniami w systemie DRON.
2. Zarzadzanie uprawnieniami w systemie DRON oraz systemie teleinformatycznym, w ktérym

jest prowadzony Centralny Rejestr Umoéw JSFP, odbywa si¢ zgodnie z zasadami udostgpnionymi

w intranecie Ministerstwa Finansow.
§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.

Minister Finanséw i Gospodarki: wz. J. Neneman



