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EUROPEJSKA SLUZBA DZIALAN ZEWNETRZNYCH

Decyzja Wysokiego Przedstawiciela Unii do Spraw Zagranicznych i Polityki Bezpieczenstwa

z dnia 8 grudnia 2011 r.

w sprawie zasad dotyczacych ochrony danych

(2012/C 308/07)

WYSOKI PRZEDSTAWICIEL,

uwzgledniajac decyzj¢ Rady z dnia 26 lipca 2010 r. okreslajacg
organizacj¢ i zasady funkcjonowania Europejskiej Stuzby
Dzialaii Zewnetrznych (2010/427UE), (,decyzja Rady w sprawie
ESDZ”), w szczegblnodci jej art. 11 ust. 3,

PRZYJMUJE NINIEJSZA DECYZJE:

SEKCJA 1
PRZEPISY OGOLNE
Artykut 1
Przedmiot i zakres regulacji

Niniejsza decyzja okresla przepisy wykonawcze do rozporza-
dzenia (WE) nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady (,roz-
porzadzenie”) w odniesieniu do Europejskiej Stuzby Dziatan
Zewngtrznych (,ESDZ”) zgodnie z jego art. 24 ust. 8.

Artykut 2
Definicje

Do celéw niniejszej decyzji i bez uszczerbku dla definicji zawar-
tych w rozporzadzeniu:

a) ,administrator danych” oznacza Europejska Sluzbe Dzialan
Zewnetrznych, jej dyrektordow zarzadzajacych, dyrektoréw
lub szeféw stuzb o réwnorzednej wielkosci lub funkeji, jak
rowniez szefow delegatur Unii, ktérzy, samodzielnie lub
facznie z innymi podmiotami, okreslaja cele i sposoby prze-
twarzania danych osobowych;

b) ,koordynator ds. ochrony danych” oznacza czlonka
personelu Europejskiej Stuzby Dzialan Zewngtrznych kate-
gorii AD wyznaczonego do wspomagania i koordynacji
spraw dotyczacych ochrony danych na poziomie dyrekcji
lub stuzb o réwnorzednej wielkosci lub funkgji, jak réwniez
w delegaturach Unii, o ile zachodzi taka koniecznos¢;

) .przetwarzajagcy” oznacza czlonka personelu Europejskiej
Stuzby Dzialan Zewnetrznych lub podmioty, ktérym na
podstawie zlecenia administrator danych powierzyl przetwa-
rzanie danych;

d) ,personel ESDZ” oznacza, zgodnie z art. 6 decyzji Rady
w sprawie ESDZ, urzednikéw i innych pracownikéw Unii
Europejskiej pracujacych dla ESDZ, w tym pracownikéw
korpuséw dyplomatycznych panstw czlonkowskich powota-
nych na czas okre$lony i wyspecjalizowanych oddelegowa-
nych ekspertéw narodowych.

SEKCJA 2
INSPEKTOR OCHRONY DANYCH
Artykut 3
Powolywanie i status inspektora ochrony danych

1. Dyrektor ds. operacyjnych (,DSO”) wybiera i powotuje
inspektora ochrony danych zgodnie z art. 24 ust. 2 rozporzg-
dzenia i zglasza go Europejskiemu Inspektorowi Ochrony
Danych (,EIOD”). Inspektor ochrony danych podlega
bezposrednio dyrektorowi ds. operacyjnych.

2. Kadencja inspektora ochrony danych trwa pig¢ lat i jest
odnawialna jednokrotnie.

3. W wykonywaniu swoich obowigzkéw inspektor ochrony
danych jest niezalezny i dziala we wspdlpracy z Europejskim
Inspektorem Ochrony Danych. W szczegélnosci inspektor
ochrony danych nie przyjmuje zadnych instrukcji od organu
powolujacego Europejskiej Stuzby Dzialan Zewnetrznych lub
zadnego innego podmiotu w sprawie wewngtrznego stosowania
przepiséw rozporzadzenia lub niniejszej decyzji lub swojej
wspolpracy z Europejskim Inspektorem Ochrony Danych.
Inspektor ochrony danych uczgszcza regularnie na szkolenia
dotyczace ochrony danych, a dyrektor ds. operacyjnych podej-
muje niezbedne $rodki w tym celu.

4. Dyrektor ds. operacyjnych ocenia corocznie wykonywanie
zadan 1 obowiazkéw przez inspektora ochrony danych,
zwlaszcza na podstawie rocznego sprawozdania inspektora
ochrony danych, po konsultacji z Europejskim Inspektorem
Ochrony Danych w stosownych przypadkach. Inspektor
ochrony danych moze by¢ zwolniony ze stanowiska wylacznie
za zgoda Europejskiego Inspektora Ochrony Danych, jezeli
przestal spelnial warunki konieczne dla wykonywania swoich
obowiazkdow.

5. Bez uszczerbku dla procedury przewidzianej dla jego
powolania, inspektor ochrony danych jest informowany o wszel-
kich kontaktach ze stronami trzecimi, dotyczacymi stosowania
rozporzadzenia i niniejszej decyzji, zwlaszcza w odniesieniu do
kontaktéw z Europejskim Inspektorem Ochrony Danych.

6.  Bez uszczerbku dla odpowiednich postanowien rozporza-
dzenia, inspektor ochrony danych i jego personel podlegaja
przepisom i zasadom stosowanym wobec urzednikéw i innych
pracownikéw Unii Europejskiej.
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Artykut 4
Obowigzki

Inspektor ochrony danych:

a) zapewnia, by administratorzy, koordynatorzy ds. ochrony
danych i osoby, ktérych dane dotycza, byli informowani
o swoich prawach i obowiazkach zgodnie z rozporzadzeniem
i niniejsza decyzja oraz by w wyniku operacji przetwarzania
danych nie zostaly naruszone prawa i wolnosci oséb,
ktérych dane dotycza. Wykonujac swoje obowigzki, w szcze-
g6lnosci ustala on formularze do przekazywania informacji
i powiadamiania, prowadzi konsultacje z zainteresowanymi
stronami i przyczynia si¢ do wzrostu ogdlnej swiadomosci
dotyczacej kwestii ochrony danych;

b) odpowiada na wnioski Europejskiego Inspektora Ochrony
Danych oraz, w zakresie swoich kompetencji, wspotpracuje
z Europejskim Inspektorem Ochrony Danych na jego
wniosek lub z wlasnej inicjatywy;

) zapewnia w sposob niezalezny wewnetrzne stosowanie prze-
piséw rozporzadzenia i niniejszej decyzji w Europejskiej
Stuzbie Dzialan Zewngtrznych;

d) prowadzi rejestr wszystkich operacji przetwarzania przepro-
wadzonych przez Europejska Stuzbe Dzialan Zewnetrznych
i wudziela prawa dostepu do niego kazdej osobie
bezposrednio lub za posrednictwem Europejskiego Inspek-
tora Ochrony Danych, zgodnie z art. 14 i 15; rejestr ten
moze by¢ rowniez prowadzony w formacie elektronicznym;

e) powiadamia Europejskiego Inspektora Ochrony Danych
o operacjach przetwarzania, ktére stanowia szczegdlne
rodzaje ryzyka, o ktérych mowa w art. 27 ust. 2 rozporza-
dzenia.

Artykut 5
Zadania

1. Oprécz obowigzkéw do wypehienia okreslonych w art. 4,
inspektor ochrony danych:

a) dziala jako doradca organu powolujgcego Europejskiej
Stuzby Dzialan Zewnetrznych oraz administratoréw danych
w sprawach dotyczacych stosowania przepisdw rozporza-
dzenia i niniejszej decyzji; inspektor ochrony danych moze
by¢ konsultowany przez organ powolujacy, zainteresowa-
nych administratorow danych i przetwarzajacych, Komitet
Pracowniczy i przez poszczegblnych czlonkéw personelu
Europejskiej Stuzby Dziatan Zewnetrznych, droga nieofi-
cjalng, w kazdej sprawie dotyczacej wykladni lub stosowania
przepiséw rozporzadzenia i niniejszej decyzji;

=

przeprowadza dochodzenie z whasnej inicjatywy lub z inicja-
tywy organu powolujgcego, administratoréw danych, prze-
twarzajacych, Komitetu Pracowniczego lub poszczegélnych
czlonk6éw personelu Europejskiej Stuzby Dziatan Zewnegtrz-
nych w zakresie spraw i wydarzen bezposrednio dotycza-
cych jego zadan i takich, o ktérych zostal powiadomiony,
oraz zdaje sprawozdanie organowi powolujgcemu lub
osobie, ktoéra zlecila takie dochodzenie. O ile jest to
stosowne, wszystkie zainteresowane strony zostajg odpo-
wiednio poinformowane. Jezeli wnoszacy zazalenie jest
osobg fizyczna lub dziala w imieniu osoby fizycznej,
inspektor ochrony danych musi, w mozliwym zakresie,
zapewni¢ poufno$¢ wniosku, chyba ze zainteresowana

osoba, ktérej dane dotyczg, udzieli mu wyraznej zgody na
inny sposob rozpatrzenia tego wniosku;

¢) w wykonywaniu swoich obowigzkéw wspdlpracuje z inspek-
torami ochrony danych innych instytucji, organéw, urzedéw
i agencji Unii Europejskiej, w szczegdlnosci w zakresie
wymiany do$wiadczen i najlepszych praktyk;

=

reprezentuje Wysokiego Przedstawiciela lub Europejska
Stuzbe Dzialan Zewngtrznych w stosownych przypadkach
w sprawie wszystkich kwestii zwigzanych z ochrong danych
na szczeblu migdzynarodowym, bez uszczerbku dla posta-
nowien Traktatéw, w tym zwlaszcza art. 218 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej;

¢) sklada roczne sprawozdanie ze swojej dzialalnosci Wyso-
kiemu Przedstawicielowi i udostgpnia je personelowi Euro-
pejskiej Stuzby Dzialan Zewnetrznych.

2. Bez uszczerbku dla art. 4 lit. b), art. 5 ust. 1 lit. b) i ¢)
oraz art. 15, inspektor ochrony danych i jego personel nie
ujawniaja informacji ani dokumentéw, ktére uzyskuja w ramach
swoich obowiazkéw i zadan.

Artykut 6
Uprawnienia

Podczas wykonywania swoich obowigzkéw i zadan inspektor

ochrony danych:

a) ma staly dostep do danych bedacych przedmiotem operacji
przetwarzania i do wszystkich biur, urzadzen przetwarzaja-
cych dane i no$nikéw danych;

b) moze wnioskowaé o przygotowanie opinii prawnych przez
Dzial Prawny Europejskiej Stuzby Dzialan Zewnetrznych;

¢) moze korzysta¢ z ustug zewnetrznych ekspertéw ds. tech-
nologii informacyjnej po udzieleniu uprzedniej zgody przez
urzednika zatwierdzajacego zgodnie z rozporzadzeniem
finansowym (rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 1605/2002)
i jego przepisami wykonawczymi;

d) moze, bez uszczerbku dla obowigzkéw i uprawnien Europej-
skiego Inspektora Ochrony Danych, przedklada¢ propozycje
dotyczace $rodkéw administracyjnych i wydawaé ogélne
zalecenia w sprawie wlasciwego stosowania rozporzadzenia
i niniejszej decyzji;

¢) moze przedkladaé, w szczegdlnych przypadkach, inne zale-
cenia dotyczace praktycznego usprawnienia ochrony danych
wyzszym  szczeblom  zarzadzania Europejskiej Stuzby
Dzialan Zewngtrznych lub innym zainteresowanym stro-
nom;

f) moze zwréci¢é uwage organu powolujacego Europejskiej
Stuzby Drzialan Zewnetrznych na nieprzestrzeganie przez
czfonka personelu obowiazkéw ustanowionych na mocy
rozporzadzenia i niniejszej decyzji i zasugerowaé wszczecie
dochodzenia administracyjnego, majac na uwadze ewen-
tualne zastosowanie art. 49 rozporzadzenia.

Artykut 7
Zasoby

Inspektor ochrony danych ma zapewniony odpowiedni personel
i $rodki niezbedne do wykonywania swoich obowigzkow
i zadan.
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SEKCJA 3

PRAWA I OBOWIAZKI PODMIOTOW W ZAKRESIE OCHRONY
DANYCH

Artykut 8
Organ powolujacy

1. W przypadku zazalenia w rozumieniu art. 90 regulaminu
pracowniczego, dotyczacego naruszenia rozporzadzenia lub
niniejszej decyzji, organ powolujacy przeprowadza konsultacje
z inspektorem ochrony danych, ktéry przedklada swoja opinie
w formie pisemnej nie pdzniej niz w terminie pigtnastu dni od
otrzymania takiego wniosku. Jezeli po uplywie tego terminu
inspektor ochrony danych nie przedstawil swojej opinii orga-
nowi powolujagcemu, nie jest ona juz wymagana. Opinia inspek-
tora ochrony danych nie jest wigzaca dla organu powolujacego.

2. Inspektor ochrony danych jest informowany o wszelkich
rozpatrywanych sprawach majacych lub mogacych miel
zwigzek z ochrong danych.

Artykut 9
Administratorzy danych

1. Administratorzy danych sa odpowiedzialni za dopilnowa-
nie, by wszystkie operacje przetwarzania bedgce w ich gestii
byly zgodne z rozporzadzeniem i przepisami niniejszej decyzji.
Moga oni, o ile zachodzi taka konieczno$¢, powierzy¢ zadania
przetwarzania danych czlonkom personelu Europejskiej Stuzby
Dzialan Zewnetrznych, wykonujacych prace pod ich kierownic-
twem lub podmiotom na podstawie zlecenia, zgodnie z art. 23
rozporzadzenia.

2. W szczegdlnosci administratorzy danych zobowigzani sa
do:

a) uprzedniego powiadomienia inspektora ochrony danych
o kazdej operacji przetwarzania lub zestawie takich operacji
przeznaczonych do jednego lub kilku powigzanych ze soba
celéw, jak rowniez o kazdej istotnej zmianie w istniejacej
operacji przetwarzania danych;

b) pomagaja inspektorowi ochrony danych i Europejskiemu
Inspektorowi Ochrony Danych w wykonywaniu ich
obowigzkow, zwlaszcza poprzez udzielanie informacji na
ich wnioski najpézniej w terminie trzydziestu dni;

¢) wspolpracuja z koordynatorami ds. ochrony danych, by
ustali¢ wykaz istniejacych operacji przetwarzania danych
osobowych;

d) wdrazaja stosowne $rodki techniczne i organizacyjne oraz
udzielajg odpowiednich instrukcji przetwarzajgcym w celu
zapewnienia zaréwno poufnoSci  przetwarzania, jak
i poziomu bezpieczenistwa odpowiedniego do ryzyka, jakie
stanowi to przetwarzanie;

¢) w stosownych przypadkach, przeprowadzaja konsultacje
z inspektorem ochrony danych w sprawie zgodnosci operacji
przetwarzania danych z rozporzadzeniem i niniejsza decyzja,
a zwlaszcza wowczas, gdy maja uzasadnione powody, by
uznal, ze pewne operacje przetwarzania sg niezgodne
z art. 4-10 rozporzadzenia. Moga réwniez skonsultowaé
si¢ z inspektorem ochrony danych lub wewnetrznymi
ekspertami z zakresu bezpieczefistwa technologii informacyj-
nych w sprawie kwestii zwigzanych z poufno$cig operacji
przetwarzania i S$rodkéw bezpieczenistwa podjetych na
podstawie art. 22 rozporzadzenia.

Artykut 10
Koordynatorzy

1. Kazdy dyrektor zarzadzajacy lub dyrektor lub szef stuzby
o réwnorzednej wielkosci lub funkgji, jak réwniez szef delega-
tury Unii, o ile zachodzi taka konieczno$¢, wyznacza koordy-
natora ds. ochrony danych wykonujgcego zadania pod jego
kierownictwem.

Bez uszczerbku dla obowiazkéw inspektora ochrony danych
kazdy koordynator:

a) pomaga w prowadzeniu wykazu wszystkich istniejacych
operacji przetwarzania danych i wspdlpracuje z inspektorem
ochrony danych w celu ustalenia i aktualizowania wykazu
istniejacych operacji przetwarzania danych osobowych;

b) pomaga w okreslaniu odpowiednich administratoréw danych
i przetwarzajacych;

¢) ma prawo do otrzymywania od administratoréw danych,
przetwarzajacych i od personelu Europejskiej Stuzby Dziatan
Zewnetrznych  odpowiednich i niezbednych informacji
potrzebnych do wykonywania swoich zadai administracyj-
nych. Nie obejmuje to prawa dostepu do danych osobowych
przetwarzanych pod kierownictwem administratora danych.

&

zatwierdza powiadomienia danego podmiotu dla inspektora
ochrony danych w sprawie rodzajéw lub kategorii operacji
przetwarzania danych.

2. Bez uszczerbku dla obowigzkéw kontrolera koordynator:

a) wspomaga administrator6w danych w wypelnianiu ich
obowigzkdw;

b) w stosownych przypadkach usprawnia komunikacje
pomiedzy inspektorem ochrony danych i administratorami

danych.
Artykut 11

Personel Europejskiej Stuzby Dzialan Zewnetrznych

1. Caly personel Europejskiej Stuzby Dzialafi Zewnetrznych
przyczynia si¢ do stosowania zasad poufnosci i bezpieczenistwa
w trakcie przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 21
i 22 rozporzadzenia. Zaden czlonek personelu Europejskiej
Stuzby Drzialait Zewnetrznych, ktéry ma dostgp do danych
osobowych, nie przetwarza ich bez instrukcji administratora
danych, chyba ze wymaga tego prawo krajowe lub prawo Unii.

2. Kazdy czlonek personelu Europejskiej Stuzby Dzialan
Zewnetrznych moze zlozy¢ zazalenie do Europejskiego Inspek-
tora Ochrony Danych dotyczace domniemanego naruszenia
przepiséw rozporzadzenia normujgcych przetwarzanie danych
osobowych, droga nieoficjalng, zgodnie z zasadami okreslonymi
przez Europejskiego Inspektora Ochrony Danych.

Artykut 12
Osoby, ktérych dane dotycza

1. W nawigzaniu do praw przystugujacych osobom, ktérych
dane dotycza, do odpowiedniego poinformowania o przetwa-
rzaniu danych osobowych ich dotyczacych, zgodnie z art. 11
i 12 rozporzadzenia, osoby, ktérych dane dotycza, moga
zwrocié si¢ do wlasciwego administratora danych w celu wyko-
nania swoich praw zgodnie z art. 13-19 rozporzadzenia, co
zostalo okreSlone w sekcji 5 niniejszej decyziji.
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2. Bez uszczerbku dla wszelkich $rodkéw zaskarzenia, kazda
osoba, ktérej dane dotycza, moze wnie$¢ zazalenie do Europej-
skiego Inspektora Ochrony Danych, jezeli uwaza, ze jego prawa
wynikajace z rozporzadzenia zostaly naruszone w wyniku prze-
twarzania jego danych osobowych przez administratoréw
danych, zgodnie z zasadami okre$lonymi przez Europejskiego
Inspektora Ochrony Danych.

3. Zadna osoba, ktorej dane dotycza, nie ponosi uszczerbku
z tytulu zazalenia zlozonego do Europejskiego Inspektora
Ochrony Danych lub sprawy, na ktéra zwrécono uwagg inspek-
tora ochrony danych, dotyczacych domniemanego naruszenia
przepiséw rozporzadzenia.

SEKCJA 4
REJESTR ZGLOSZONYCH OPERAC]JI PRZETWARZANIA
Artykut 13
Procedura powiadamiania

1. Administratorzy danych powiadamiaja inspektora ochrony
danych o kazdej operacji przetwarzania danych osobowych za
pomoca formularza powiadomienia dostgpnego na stronie
intranetowej Europejskiej Stuzby Drzialan Zewnetrznych i dele-
gatur Unii (w zakladce ,Ochrona danych”). Powiadomienie prze-
kazywane jest do inspektora ochrony danych w formie elektro-
nicznej. Powiadomienie potwierdzajace zostaje wyslane do
inspektora ochrony danych w formie pisemnej noty w terminie
10 dni roboczych. Po otrzymaniu powiadomienia potwierdza-
jacego inspektor ochrony danych zamieszcza je w rejestrze.

2. Powiadomienie zawiera wszystkie informacje okreslone
w art. 25 ust. 2 rozporzadzenia. Inspektor ochrony danych
jest bezzwlocznie powiadamiany o kazdej zmianie majacej
wplyw na te informacje.

3. Dalsze zasady i procedury dotyczace procedury powiada-
miania, ktore majg by¢ przestrzegane przez administratoréw
danych, wchodza w sklad ogélnych zalecen wydawanych
przez inspektora ochrony danych.

Artykut 14
Zawarto$¢ i cel rejestru

1. Inspektor ochrony danych prowadzi rejestr operacji prze-
twarzania danych osobowych, ktéry powstaje na podstawie
powiadomient otrzymanych od administratoréw danych.

2. Rejestr zawiera co najmniej informacje okreslone w art.
25 ust. 2 lit. a)-g) rozporzadzenia. W wyjatkowych przypad-
kach informacje wprowadzane do rejestru przez inspektora
ochrony danych moga by¢ jednak ograniczone, jezeli jest to
niezbedne do zapewnienia bezpieczenstwa konkretnej operacji
przetwarzania.

3. Rejestr stanowi wykaz operacji przetwarzania danych
osobowych przeprowadzanych przez Europejska Stuzbe Dziatar
Zewnetrznych. Jest dostepny dla oséb, ktérych dane dotycza,
w celu ulatwienia wykonywania przez nie praw okreslonych
w art. 13-19 rozporzadzenia i niniejszej decyzji.

Artykut 15
Dostep do rejestru

1. Inspektor ochrony danych podejmuje stosowne S$rodki
w celu dopilnowania, by kazda osoba, ktorej dane dotycza,
miala dostep do rejestru, bezposrednio lub za posrednictwem
Europejskiego Inspektora Ochrony Danych. W szczegdlnosci

inspektor ochrony danych udziela informacji i pomocy osobom,
ktérych dane dotycza, w sprawie sposobu i miejsca skladania
wniosk6w o udzielenie dostepu do rejestru.

2. Z wyjatkiem przypadkéw udzielania dostepu w trybie on-
line, wnioski o dostep do rejestru moga by¢ zlozone w dowolne;j
formie pisemnej, w tym elektronicznej, w jednym z jezykéw
okreslonych w art. 342 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Euro-
pejskiej i w odpowiednio precyzyjnej formie, by umozliwié
inspektorowi ochrony danych zidentyfikowanie odpowiednich
operacji przetwarzania. Do wnioskodawcy przesylane jest
bezzwlocznie potwierdzenie otrzymania wniosku.

3. Jezeli wniosek nie jest wystarczajaco precyzyjny, inspektor
ochrony danych zwraca si¢ do wnioskodawcy o doprecyzowanie
wniosku i udziela mu w tym zakresie pomocy. W przypadku
gdy wniosek dotyczy bardzo duzej liczby operacji przetwarza-
nia, inspektor ochrony danych moze przedyskutowaé sprawe
z wnioskodawcg nieformalnie w celu wypracowania optymal-
nego rozwigzania.

4. Kazda osoba, ktérej dane dotycza, moze zwréci¢ si¢ do
inspektora ochrony danych z prosba o wydanie kopii informacji
znajdujacych si¢ w rejestrze na temat wszelkich operacji prze-
twarzania, o ktérych powiadomiono.

SEKCJA 5

PROCEDURA WYKONYWANIA PRAW PRZEZ OSOBY,
KTORYCH DANE DOTYCZA

Artykut 16
Przepisy ogdlne

1. Prawa oséb, ktérych dane dotycza, okreSlone w niniejszej
sekcji moga by¢ wykonywane wylgcznie przez zainteresowane
osoby fizyczne albo, w wyjatkowych przypadkach, w ich
imieniu na podstawie odpowiedniego upowaznienia. Wnioski
kierowane sa do wiasciwego administratora danych w formie
pisemnej z kopig do inspektora ochrony danych. Inspektor
ochrony danych pomaga osobie, ktérej dane dotycza, w usta-
leniu wilasciwego administratora danych, o ile zajdzie taka
konieczno§¢. Inspektor ochrony danych udostepnia odpo-
wiednie formularze. Administratorzy danych rozpatruja wniosek
wylacznie w przypadku, gdy formularz zawiera kompletne
informacje i dane wnioskodawcy zostaly odpowiednio zweryfi-
kowane. Osoby, ktorych dane dotycza, wykonuja swoje prawa
bezplatnie.

2. Wlasciwy administrator danych wysyla wnioskodawcy
potwierdzenie otrzymania wniosku w terminie pieciu dni robo-
czych od zarejestrowania wniosku. O ile nie ustalono inaczej,
administrator danych odpowiada na wniosek nie pdzniej niz
w terminie pigtnastu dni roboczych od zarejestrowania wniosku
i pozytywnie rozpatruje wniosek albo podaje w formie pisemne;j
przyczyny catkowitego lub czg$ciowego odrzucenia wniosku,
zwlaszcza gdy wnioskodawca nie jest uznawany za osobeg,
ktérej dane dotycza.

3. W przypadkach nieprawidlowosci lub oczywistego
naduzycia przez osobg, ktérej dane dotyczg, jej praw oraz
gdy osoba, ktérej dane dotyczg, domniemywa, ze przetwarzanie
jest bezprawne, administrator danych musi przeprowadzié
konsultacje z inspektorem ochrony danych w sprawie wniosku
lub skierowa¢ osobe, ktérej dane dotyczg, do inspektora
ochrony danych, ktéry podejmie decyzje w sprawie zasadnosci
wniosku i dalszego wlasciwego postgpowania.
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4. Kazda osoba, ktérej dane dotycza, moze w szczegblnym
przypadku skonsultowaé si¢ z inspektorem ochrony danych
w sprawie wykonywania swoich praw. Bez uszczerbku dla
wszelkich $rodkéw zaskarzenia, kazda osoba, ktdrej dane doty-
cza, moze zlozy¢ zazalenie do Europejskiego Inspektora
Ochrony Danych, jezeli uwaza, Zze jej prawa okreSlone
w rozporzadzeniu zostaly naruszone w wyniku przetwarzania
jej danych osobowych.

Artykut 17
Prawo dostepu

Osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo uzyskania od admini-
stratoréw danych, bez ograniczen, w dowolnym momencie
w terminie trzech miesigcy od otrzymania wniosku, informacji,
o ktérych mowa w art. 13 lit. a)-d) rozporzadzenia, albo przez
dostep do danych na miejscu lub uzyskanie kopii, wigcznie
z kopig w formie elektronicznej, w stosownych przypadkach,
zgodnie z wyborem wnioskodawcy.

Artykut 18
Prawo do poprawienia danych
Kazdy wniosek osoby, ktorej dane dotycza, w sprawie popra-
wienia nieprawidtowych lub niekompletnych danych osobo-
wych musi precyzyjnie okreslié, o jakie dane chodzi, jak
rowniez wskazal poprawke, ktorej nalezy dokonaé. Admini-
strator danych bezzwlocznie rozpatruje taki wniosek.

Artykut 19
Prawo do blokowania danych

Wilasciwy  administrator  danych bezzwlocznie rozpatruje
wniosek o zablokowanie danych zgodnie z art. 15 rozporza-
dzenia. We wniosku nalezy podal odpowiednie dane, jak
réwniez powody ich blokowania. Administrator danych infor-
muje osobe, ktorej dane dotyczg, a ktéra wniosta wniosek,
zanim dane zostang odblokowane.

Artykut 20
Prawo do usunigcia danych

Osoba, ktérej dane dotyczg, moze si¢ zwrdci¢ do administra-
toréw danych z wnioskiem o bezzwloczne usunigcie danych
w przypadku bezprawnego przetwarzania, w szczegdlnosci
w przypadkach naruszenia przepiséw art. 4-10 rozporzadzenia.
We wniosku nalezy podaé¢ odpowiednie dane oraz powody lub
dowody bezprawnego przetwarzania. W zautomatyzowanych
systemach przechowywania danych usuwanie jest co do zasady
zapewnione za pomocg wszystkich odpowiednich S$rodkéw
technicznych, bez mozliwosci dalszego przetwarzania danych,
ktore zostaly usunigte. Jezeli usuniecie nie jest mozliwe z przy-
czyn technicznych, dany administrator danych po konsultacji
z inspektorem ochrony danych i z zainteresowang osobg przy-
stepuje bezzwlocznie do zablokowania takich danych.

Artykut 21
Powiadomienie stron trzecich

W przypadku poprawienia danych, ich zablokowania lub
usuniecia w nastepstwie wniosku ztozonego przez osobe, ktorej
dane dotycza, osoba ta moze uzyska¢ od administratora danych
powiadomienie skierowane do stron trzecich, ktérym udostep-
nione zostaly dane osobowe tej osoby, chyba ze okaze si¢ to
niemozliwe lub wymaga nieproporcjonalnego wysitku.

Artykut 22

Prawo sprzeciwu

Zgodnie z art. 18 rozporzadzenia osoba, ktérej dane dotycza,
ma prawo sprzeciwi¢ si¢ przetwarzaniu danych jej dotyczacych
i udostepnianiu lub wykorzystaniu jej danych osobowych. We

wniosku nalezy podaé odpowiednie dane oraz przedstawi¢ jego
uzasadnienie. Jezeli sprzeciw jest uzasadniony, przetwarzanie,
o ktérym mowa, nie moze obejmowaé tych danych.

Artykut 23
Zautomatyzowane decyzje indywidualne

Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo nie podlegaé zautoma-
tyzowanym decyzjom indywidualnym w rozumieniu art. 19
rozporzadzenia, o ile decyzja nie jest wyraZznie uprawniona
zgodnie z prawodawstwem krajowym lub unijnym lub przez
Europejskiego Inspektora Ochrony Danych w drodze decyzji
chronigcej uzasadnione prawnie interesy osoby, ktorej dane
dotyczag. W kazdym przypadku osoba, ktérej dane dotycza,
ma mozliwos¢ uprzedniego przedstawienia swojego punktu
widzenia i skonsultowania si¢ z inspektorem ochrony danych.

Artykut 24
Wyjatki i ograniczenia

1. W zakresie, w jakim uzasadnione prawnie powody okres-
lone w art. 20 rozporzadzenia w sposéb wyrazny dopuszczajg
taka mozliwo$¢, administratorzy danych moga ograniczyé
prawa okre$lone w art. 17-21 niniejszej decyzji. Z wyjatkiem
przypadkow absolutnej koniecznosci, wlasciwy administrator
danych przeprowadza wpierw konsultacje z inspektorem
ochrony danych, ktérego opinia nie jest wiazaca dla Europej-
skiej Stuzby Dzialan Zewngtrznych. Administrator danych
bezzwlocznie odpowiada na wnioski dotyczgce stosowania
wyjatkow lub ograniczen w zakresie wykonywania praw
i uzasadnia t¢ decyzje.

2. Kazda zainteresowana osoba, ktérej dane dotycza, moze
zwréci¢ si¢ do Europejskiego Inspektora Ochrony Danych
o0 zastosowanie art. 47 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia.

SEKCJA 6
PROCEDURA DOCHODZENIA

Artykut 25
Wskazéwki praktyczne

1. Wnioski w sprawie wszczgcia dochodzenia kieruje si¢ do
inspektora ochrony danych w formie pisemnej przy uzyciu
odpowiedniego formularza udostgpnianego przez niego.
W przypadku oczywistego naduzycia prawa do wnioskowania
o wszczecie dochodzenia, na przyklad, gdy ta sama osoba
fizyczna zlozyla ostatnio identyczny wniosek, inspektor
ochrony danych nie jest zobowiazany do udzielenia odpowiedzi
wnioskujgcemu.

2. W terminie pigtnastu dni od otrzymania wniosku
inspektor ochrony danych wysyla potwierdzenie otrzymania
do organu powotujacego lub do osoby, ktéra zlecita dochodze-
nie, i ustala, czy wniosek nalezy traktowa¢ jako poufny.

3. Inspektor ochrony danych zwraca si¢ do administratora
danych, ktéry odpowiada za odno$ng operacje przetwarzania
danych o wydanie pisemnego o§wiadczenia w tej kwestii. Admi-
nistrator danych przedstawia swoja odpowiedz inspektorowi
ochrony danych w terminie pigtnastu dni. Inspektor ochrony
danych moze wnioskowaé o informacje uzupelniajace od
innych stuzb Europejskiej Stuzby Dzialan Zewnetrznych, takich
jak Biuro Bezpieczenistwa i Departament Bezpieczefistwa Infor-
macji (Infosec) Europejskiej Sluzby Dzialan Zewnetrznych.
W stosownych przypadkach moze on zwracaé si¢ z prosba
o wydanie opinii w tej kwestii do Dzialu Prawnego Europejskiej
Stuzby Drzialan Zewnetrznych. Inspektor ochrony danych otrzy-
muje informacje lub opini¢ w terminie trzydziestu dni.
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4. Inspektor ochrony danych odpowiada organowi powolujacemu i wnioskujacej osobie nie péZniej niz
w terminie trzech miesigcy od otrzymania wniosku.

SEKCJA 7

POSTANOWIENIA KONCOWE

Artykut 26
W przypadku jakichkolwiek niezgodnosci miedzy przepisami niniejszej decyzji i rozporzadzenia, pierwszen-
stwo majg przepisy rozporzadzenia.

Artykut 27

Niniejsza decyzja zostaje udostepniona personelowi Europejskiej Stuzby Dzialan Zewnetrznych za posred-
nictwem odpowiednich $rodkéw, szczegdlnie poprzez opublikowanie na stronie intranetowej Europejskiej
Stuzby Dzialan Zewnegtrznych i delegatur Unii (w zakladce ,Ochrona danych”).

Artykut 28
Wejscie w Zycie

Niniejsza decyzja wchodzi w zycie z dniem przyjecia.

Sporzadzono w Brukseli dnia 8 grudnia 2011 r.

Wysoki Przedstawiciel
C. ASHTON
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