
Projekt

ROZPORZĄDZENIE

PREZESA RADY MINISTRÓW

                                                           z dnia

w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o przeprowadzonych
postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego wzoru

Na podstawie art. 100 ust. 4 ustawy z dnia ...2003 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U.
Nr ...., poz. ......) zarządza się, co następuje:

§ 1. Sprawozdanie roczne o przeprowadzonych postępowaniach o udzielenie zamówienia
publicznego składanie przez zamawiającego powinno zawierać:
1) nazwę i adres (siedzibę) zamawiającego;
2) rodzaj zamawiającego;
3) określenie liczby przeprowadzonych postępowań, liczby udzielonych zamówień i ich

całkowitej wartości w podziale na rodzaje i tryby zamówień;
4) sposób wykonania zamówień, których wartość przekracza wyrażoną w złotych równowartość

kwoty 5 000 000 euro dla dostaw lub usług albo 10 000 000 euro dla robót budowlanych.

§ 2. Wzór rocznego sprawozdania o przeprowadzonych postępowaniach o udzielenie
zamówienia publicznego stanowi załącznik do rozporządzenia.

§ 3. Rozporządzenie wchodzi w życie z dniem
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Załącznik do rozporządzenia
Prezesa Rady Ministrów
z dnia                  (poz.......)

Urząd Zamówień Publicznych ZP- S
Al. J. Ch. Szucha 2/4
00-582 Warszawa
fax (022) 4587 700
.

Sprawozdanie roczne o przeprowadzonych postępowaniach
o udzielenie zamówienia publicznego

Przed wypełnieniem formularza proszę zapoznać się z instrukcją wypełniania.

1. Zamawiający
Pełna nazwa zamawiającego:

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Adres:

ul.........................................................................................................................................

....-.........    ................................................................

REGON: ....................................NIP:..................................................

Telefon: .....................................faks:...................................................

e-mail:........................................

Osoba do kontaktu w sprawie sprawozdania:...............................................................................

                                                                 Tel.........................................e-mail..............................
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Oznaczenie rodzaju zamawiającego

1. Jednostki sektora finansów publicznych, w tym:

1.1.    administracja rządowa:
1.1.1. centralna
1.1.2. terenowa

q 

q 

1.2.    administracja samorządowa:
1.2.1. wojewódzka
1.2.2. powiatowa
1.2.3. gminna

q 

q 

q 

1.3. fundusze celowe q 

1.4. państwowe szkoły wyższe q 

1.5. jednostki badawczo-rozwojowe q 

1.6. samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej q 

1.7. państwowe lub samorządowe instytucje kultury q 

1.8. państwowe lub samorządowe osoby prawne utworzone na podstawie odrębnych
ustaw w celu wykonywania zadań publicznych

q 

1.9. inne (wskazać jakie)
........................................................................................................................

         .........................................................................................................................

q 

2. Państwowe jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej (inne niż
w pkt. 1) q 

3. Osoby prawne wykonujące zadania o charakterze użyteczności publicznej (inne
niż określone w pkt 1)

3.1. państwowe
3.2. komunalne
3.3. zależne

q 

q 

q 

2.

4. Jednostki udzielające zamówień sektorowych (art.124) z następujących rodzajów
działalności:

4.1. poszukiwania, rozpoznawania miejsc występowania lub wydobywania gazu
ziemnego, ropy naftowej oraz jej naturalnych pochodnych, węgla brunatnego,
węgla kamiennego i innych paliw stałych

4.2. zarządzania lotniskami, portami morskimi lub śródlądowymi oraz udostępniania
ich przewoźnikom powietrznym, morskim i śródlądowym

4.3. tworzenia stałych sieci przeznaczonych do świadczenia publicznych usług
związanych z produkcją, transportem lub dystrybucją energii elektrycznej, gazu
lub energii cieplnej lub dostarczania energii elektrycznej, gazu albo energii
cieplnej do takich sieci lub kierowania takimi sieciami

4.4. tworzenia stałych sieci przeznaczonych do świadczenia publicznych usług
związanych z produkcją lub dystrybucją wody pitnej lub dostarczania wody pitnej
do takich sieci lub kierowania takimi sieciami

4.5. obsługi sieci świadczących publiczne usługi w zakresie transportu kolejowego,
tramwajowego, trolejbusowego, kolei linowej lub systemów automatycznych

4.6. obsługi sieci świadczących publiczne usługi w zakresie transportu autobusowego
4.7. udostępniania lub obsługi publicznej sieci telekomunikacyjnej albo świadczenia
       jednej lub większej liczby usług telekomunikacyjnych za pomocą takiej sieci

q 

q 

q 

q 

q 

q 

q 
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5. Podmioty (z wyłączeniem podmiotów określonych w pkt 1 i 2), jeżeli ponad 50 %
wartości udzielanego przez nie zamówienia jest finansowane ze środków
publicznych lub przez podmioty określone w pkt 1-3

q 

6. Podmioty (z wyłączeniem podmiotów określonych w pkt 1 i 2), jeżeli zamówienie
jest finansowane z udziałem środków, których przyznanie jest uzależnione od
zastosowania procedury udzielania zamówienia określonej w ustawie

q 

7. Podmioty, którym podmioty określone w art. 3 ust. 1 pkt 1-3 udzieliły koncesji na
roboty budowlane, udzielające zamówień w celu wykonania koncesji q 

3.1. Prowadzone w roku _______ zamówienia publiczne o wartości od 6 000 euro do 60 000 euro

Roboty budowlane

Tryb postępowania Liczba
przeprowadzonych

postępowań

Liczba udzielonych
zamówień

Suma wartości
udzielonych zamówień

w tys.  PLN

Przetarg nieograniczony

Przetarg ograniczony

Negocjacje z publikacją
ogłoszenia

Negocjacje bez publikacji
ogłoszenia

Zapytanie o cenę

Z wolnej ręki

3.2. Prowadzone w roku _______ zamówienia publiczne o wartości od 6 000 euro do 60 000 euro

Dostawy

Liczba
przeprowadzonych

postępowań

Liczba udzielonych
zamówień

Suma wartości
zamówienia w tys.  PLN

Przetarg nieograniczony

Przetarg ograniczony

Negocjacje z publikacją
ogłoszenia

Negocjacje bez publikacji
ogłoszenia
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Zapytanie o cenę

Z wolnej ręki

Aukcja elektroniczna

3.3. Prowadzone w roku _______ zamówienia publiczne o wartości od 6 000 euro do 60 000 euro

Usługi

Liczba
przeprowadzonych

postępowań

Liczba udzielonych
zamówień

Suma wartości
zamówienia w tys.  PLN

Przetarg nieograniczony

Przetarg ograniczony

Negocjacje z publikacją
ogłoszenia

Negocjacje bez publikacji
ogłoszenia

Zapytanie o cenę

Z wolnej ręki

Aukcja elektroniczna
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4.1. Prowadzone w roku _______ zamówienia publiczne o wartości powyżej 60 000 euro (bez
postępowań o wartości powyżej 10 000 000 euro dla robót budowlanych oraz 5 000 000 euro dla
dostaw i usług)

Roboty budowlane

Tryb postępowania Liczba przeprowadzonych
postępowań

Liczba udzielonych
zamówień

Suma wartości udzielonych
zamówień w tys.  PLN

Wszystkie Postępowania
powyżej 130
tys. euro

Wszystkie Postępowania
powyżej 130
tys. euro

Wszystkie Postępowania
powyżej 130
tys. euro

Przetarg nieograniczony

Przetarg ograniczony

Negocjacje z publikacją
ogłoszenia

Negocjacje bez publikacji
ogłoszenia

Z wolnej ręki

4.2. Prowadzone w roku _______ zamówienia publiczne o wartości powyżej 60 000 euro (bez
postępowań o wartości powyżej 10 000 000 euro dla robót budowlanych oraz 5 000 000 euro dla
dostaw i usług)

Dostawy

Tryb postępowania Liczba przeprowadzonych
postępowań

Liczba udzielonych
zamówień

Suma wartości udzielonych
zamówień w tys.  PLN

Wszystkie Postępowania
powyżej 130
tys. euro

Wszystkie Postępowania
powyżej 130
tys. euro

Wszystkie Postępowania
powyżej 130
tys. euro

Przetarg nieograniczony

Przetarg ograniczony

Negocjacje z publikacją
ogłoszenia

Negocjacje bez publikacji
ogłoszenia

Z wolnej ręki
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4.3. Prowadzone w roku _______ zamówienia publiczne o wartości powyżej 60 000 euro (bez
postępowań o wartości powyżej 10 000 000 euro dla robót budowlanych oraz 5 000 000 euro dla
dostaw i usług)

Usługi

Tryb postępowania Liczba przeprowadzonych
postępowań

Liczba udzielonych
zamówień

Suma wartości udzielonych
zamówień w tyś PLN

Wszystkie Postępowani
a powyżej
130 tys. euro

Wszystkie Postępowani
a powyżej
130 tys. euro

Wszystkie Postępowania
powyżej 130
tys. euro

Przetarg nieograniczony

Przetarg ograniczony

Negocjacje z publikacją
ogłoszenia

Negocjacje bez publikacji
ogłoszenia

Z wolnej ręki

5.1. Prowadzone w roku _______ zamówienia publiczne o wartości powyżej 10 000 000 euro (dla
robót budowlanych)

Roboty budowlane

Tryb postępowania Liczba przeprowadzonych
postępowań

Liczba udzielonych
zamówień

Suma wartości
udzielonych zamówień w

tys.  euro

Przetarg nieograniczony

Przetarg ograniczony

Negocjacje z publikacją
ogłoszenia

Negocjacje bez publikacji
ogłoszenia

Z wolnej ręki
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5.2. Prowadzone w roku _______ zamówienia publiczne o wartości powyżej 5 000 000 euro (dla
dostaw lub usług)

Dostawy

Tryb postępowania Liczba przeprowadzonych
postępowań

Liczba udzielonych
zamówień

Suma wartości
udzielonych zamówień w

tys.  euro

Przetarg nieograniczony

Przetarg ograniczony

Negocjacje z publikacją
ogłoszenia

Negocjacje bez publikacji
ogłoszenia

Z wolnej ręki

5.3. Prowadzone w roku _______ zamówienia publiczne o wartości powyżej 5 000 000 euro (dla
dostaw lub usług)

Usługi

Tryb postępowania Liczba przeprowadzonych
postępowań

Liczba udzielonych
zamówień

Suma wartości
udzielonych zamówień w

tys. euro

Przetarg nieograniczony

Przetarg ograniczony

Negocjacje z publikacją
ogłoszenia

Negocjacje bez publikacji
ogłoszenia

Z wolnej ręki
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6. Sposób wykonania zamówień o wartości powyżej 10 000 000 euro (dla robót
budowlanych) oraz 5 000 000 euro (dla dostaw lub usług)

1. Czy zawarto aneksy do umów
1.1. tak
1.2. nie

q 

q 

2. Liczba aneksów zawartych do umów w postępowaniach
      o udzielenie zamówienia publicznego na:
2.1. roboty budowlane
2.2. dostawy
2.3. usługi

q 

q 

q 

3. W wyniku zawartych aneksów dokonano zmiany:
3.1.wartości umowy
3.2.terminu realizacji umowy
3.3.użytych materiałów lub technologii wykonania przedmiotu zamówienia
3.4.inne (jeśli tak podać jakie)

....................................................................................................................

....................................................................................................................
      .....................................................................................................................

q 

q 

q 

q 

4. Czy odstąpiono od umowy w trybie art. 147 ustawy q 

________________     ____________________
                       data           podpis osoby uprawnionej

Instrukcja wypełniania
1. Druk rocznego sprawozdania o przeprowadzonych postępowaniach o udzielenie zamówienia

publicznego ( ZP-S ) należy przesłać do Urzędu Zamówień Publicznych w wersji elektronicznej a
w przypadku braku możliwości przesyłu elektronicznego drogą pocztową.

2. Liczba udzielonych zamówień oznacza liczbę umów zawartych w postępowaniu o udzielenie
zamówienia publicznego. W przypadku dopuszczenia przez Zamawiającego możliwości składania
ofert częściowych jako liczbę udzielonych zamówień należy wskazać liczbę wszystkich umów
zawartych w postępowaniach.

3. W przypadku składania sprawozdania drogą elektroniczną podpis osoby uprawnionej następuje
poprzez złożenie podpisu elektronicznego.
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UZASADNIENIE

Projekt rozporządzenia stanowi wykonanie upoważnienia z art. 100 ust. 4 projektu

ustawy – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr…, poz….), upoważniającego Prezesa

Rady Ministrów do określenia zakresu informacji zawartych w sprawozdaniu o

przeprowadzonych postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego oraz wzoru takiego

sprawozdania.

W obowiązującej obecnie ustawie z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamówieniach

publicznych (Dz. U.  z 2002 r. Nr 72, poz. 664 z późn. zm.) brak jest przepisów dotyczących

przekazywania przez zamawiających zbiorczych informacji o przeprowadzonych

postępowaniach o zamówienie publiczne. Obowiązujące uregulowania w tym zakresie

(rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 23 marca 1998 r. w

sprawie szczegółowego zakresu i trybu przekazywania informacji cenowych  z postępowania

o zamówienie publiczne na roboty budowlane oraz kopii oferty najkorzystniejszej)

zobowiązują zamawiających do przekazywania w ograniczonym zakresie informacji o

udzielonych zamówieniach jedynie w odniesieniu do robót budowlanych.

Zasadniczym celem nowej regulacji jest określenie zakresu informacji o

przeprowadzonych postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego jakie zamawiający

będą zobowiązani przedstawiać dla potrzeb sprawozdawczości w zakresie zamówień

publicznych.

Zgodnie z regulacja zawartą w projekcie rozporządzenia zamawiający będzie

zobowiązany do składania rocznego sprawozdania zawierającego dane określające nazwę,

adres i rodzaj zamawiającego, liczbę przeprowadzonych postępowań o zamówienie publiczne

oraz liczbę udzielonych zamówień (tzn. takich postępowań, w których zawarto umowę(-y) o

zamówienie publiczne) i ich całkowitą wartość. Zestawienie danych będzie dokonywane

przez zamawiającego w podziale na rodzaje udzielonych zamówień (roboty budowlane,

dostawy, usługi), jak również w podziale na tryby, według których udzielono zamówień.

Jednocześnie dane dotyczące przeprowadzonych postępowań oraz udzielonych zamówień

będą porządkowane, a następnie przedstawiane przez zamawiającego w podziale na

poszczególne przedziały kwotowe stosownie do progów określonych w projekcie ustawy –

Prawo zamówień publicznych (od 6.000 – 60.000 euro; powyżej 60.000 euro; powyżej

10.000.000 euro dla robót budowlanych oraz 5.000.000 euro dla dostaw lub usług).

W projekcie rozporządzenia zostało również określone jakie informacje dotyczące

sposobu wykonania zamówień publicznych zamawiający będzie zobowiązany przedstawiać w
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sprawozdaniu. Zamawiający realizując obowiązek sprawozdawczy w tym zakresie będzie

zobowiązany przedstawić informacje o zawartych aneksach do umów o zamówienie

publiczne, w tym o ich liczbie (w podziale na rodzaje zamówień: roboty budowlane, dostawy,

usługi) i zakresie dokonanych zmian w umowie (w szczególności o zmianie wartości umowy,

terminu jej realizacji oraz zmianie użytych materiałów lub technologii wykonania przedmiotu

zamówienia).

Przedmiotowe rozporządzenie ma ponadto na celu usystematyzowanie zakresu

przedstawianych informacji oraz ujednolicenie formy ich przekazywania. Dlatego też w

załączniku do rozporządzenia określono wzór rocznego sprawozdania o przeprowadzonych

postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego.

Zgromadzone w wyniku składanych sprawozdań dane będą, po przeprowadzeniu

niezbędnych zestawień i analiz, przekazywane w ramach obowiązków sprawozdawczych

odpowiednim organom Unii Europejskiej, jak również zostaną wykorzystane dla potrzeb

opracowywania analiz funkcjonowania systemu zamówień publicznych w Polsce.

Proponowane rozporządzenie nie spowoduje dodatkowych skutków finansowych dla

budżetu państwa.
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