Projekt
ROZPORZADZENIE
PREZESA RADY MINISTROW

z dnia

w sprawie protokolu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Na podstawie art. 98 ust. 5 ustawy z dnia ......... — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr..., poz......)
zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Rozporzadzenie okresla wzor protokotu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwanego
dalej ,,protokotem” oraz zakres dodatkowych informacji zawartych w protokole, a takze sposdb oraz
forme udostgpniania zainteresowanym protokotu wraz z zatacznikami.

§ 2.

Protokét, oprocz informacji, o ktorych mowa w art. 98 ust. 1 ustawy z dnia ..... — Prawo zamowien
publicznych, powinien zawierac:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

okreslenie warto$ci zamoéwienia, daty i sposobu jej ustalenia oraz imi¢ i nazwisko osoby
dokonujacej ustalenia warto$ci zamoéwienia publicznego;

informacje o prowadzeniu postgpowania na zasadach szczegdlnych, jesli takie nastapito;
imiona i nazwiska oso6b wykonujacych czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem
postgpowania;

informacj¢ o powolaniu biegtych;

informacje o ogloszeniach;

termin sktadania ofert;

miejsce i termin otwarcia ofert;

informacj¢ o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu;

informacj¢ o wykonawcach wykluczonych z post¢gpowania;

10) uzasadnienie odrzucenia ofert, jezeli takie nastapito;

11) streszczenie oceny i porownania ztozonych ofert;

12) datg i powody uniewaznienia postgpowania, jezeli takie nastapito;

13) powody =zastosowania przez zamawiajacego innego trybu udzielenia zamodwienia

publicznego niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony;

14) informacj¢ o wniesionych protestach i odwotaniach oraz ich rozstrzygnigciach;

15) informacje dotyczace zawieszenia postgpowania;

16) termin zakonczenia prac komisji przetargowej oraz zatwierdzenia wyniku postgpowania;

17) informacj¢ o dokonaniu czynnos$ci nowych lub czynno$ci powtdrzonych oraz termin

zakonczenia prac komisji przetargowe;j i ostatecznego zatwierdzenia wyniku postgpowania.

§3.

W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego wartos¢ przekracza, dla robot
budowlanych, wyrazona w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 6 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug
3.000.000 euro, protokét oprécz informacji, o ktorych mowa w § 2 powinien zawierac:

1))

2)
3)
4)

informacj¢ o badaniu przez organ nadzorczy albo organ zatozycielski specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia;

informacje dotyczace przeprowadzenia kontroli uprzedniej;

imi¢ i nazwisko obserwatora;

informacje dotyczace skargi do sadu.

§ 4.
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W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 60.000 euro sporzadza si¢ protokoét uproszczony, zawierajacy
informacje okre$lone w § 2 pkt. 112, 617,91 10 oraz 16 a takze powody zastosowania przez
zamawiajacego trybu postgpowania negocjacji bez ogloszenia lub zamowienia z wolnej reki.

§5s.
1. Wzér protokolu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o warto$ci szacunkowe;j
powyzej 60.000 euro stanowi zatacznik nr 1 do rozporzadzenia.

2. Wzér protokolu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o warto$ci szacunkowe;j
ponizej 60.000 euro stanowi zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

§ 6.
Zamawiajacy udostgpnia protokdt wraz z zatacznikami niezwtocznie, na pisemny wniosek.
. Zamawiajacy zapewnia mozliwos$¢ kopiowania lub wydruku protokotu wraz z zatacznikami.
3. Na pisemny wniosek zamawiajacy przesyta protokoét faksem lub droga elektroniczng.

N —

§7.

Rozporzadzenie wchodzi w zycie ........... .

31/10/em
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0znaczenie sprawy............. DRUK ZP-11

Pieczg¢ zamawiajacego

Oswiadczenie

kierownika zamawiajacego / czlonka komisji przetargowej / osoby, ktorej powierzono czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem postepowania / pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyl
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci / bieglego*

IMiQ (IMIONA) oottt ettt ettt et s e st et e satesaeeneeens

NAZWISKO ettt et e e aaeas

Niniejszym o$wiadczam, ze zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy — Prawo zaméwien publicznych:

1))

2)

3)

4)

5)

nie ubiegam si¢ o udzielenie zamoéwienia;

nie pozostaje¢ w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwiazany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub cztonkami organdéw
zarzadzajacych lub organow nadzorczych osob prawnych ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia nie pozostawatem w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bytem cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych 0sob prawnych ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

nie pozostajg¢ z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnoscei;

nie bylem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia.

(podpis)

* - niepotrzebne skresli¢

numer strony ........

31a/10/em
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0znaczenie sprawy .......... DRUK ZP-12

Pieczg¢ zamawiajacego

Zbiorcze zestawienie ofert / wnioskow o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym*

Nr Firma (nazwa) lub nazwisko oraz Termin Okres

na oferty* . . W Ki platnoSci® | s | e
oferty adres wykonawcy Cena oferty wykonania* | gwarancji* arunki piatnosct

* - niepotrzebne skresli¢

numer strony ..............

(data i podpis kierownika zamawiajqcego lub osoby
upowaznionej)

31b/10/em
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oznaczenie sprawy

DRUK ZP-13

Pieczg¢ zamawiajacego

Informacja o spelnianiu przez wykonawcow warunkow udzialu w postegpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego

Wymagane warunki

Numer oferty

1

2

3

4

5

6

7

8

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelnia*

Spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spenia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spenia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelnia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

spetnia/
nie spelia*

* niepotrzebne skresli¢

numer strony ......

31c¢/10/em
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upowaznionej)




oznaczenie sprawy ..........

Lista wykonawcow wykluczonych z postepowania

DRUK ZP-14

Pieczg¢ zamawiajacego

L.p.

Firma (nazwa) lub nazwisko
wykonawcy

Adres

Prawne i faktyczne uzasadnienie wykluczenia

numer strony ..............

31d/10/em
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(data i podpis kierownika zamawiajqcego lub
osoby upowaznioney)




oznaczenie sprawy ..........

Oferty odrzucone

DRUK ZP-15

Pieczg¢ zamawiajacego

L.p.

Firma (nazwa) lub nazwisko
wykonawcy

Adres

Prawne i faktyczne uzasadnienie odrzucenia oferty

numer strony ..............

31e/10/em
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(data i podpis kierownika zamawiajqcego lub
osoby upowaznioney)




0znaczenie sprawy .......... DRUK ZP-16

Pieczg¢ zamawiajacego

Karta indywidualnej oceny oferty

Imig 1 nazwisko cZtonka KOMISJI PIZETATZOWE] ....c..eeveeuiiuiiiieiiiieitetet ettt sttt ettt ettt ettt e b et s b s bbbt bt bt eat e st easestemsesbemseaesae st e stesaeebeeueeueeneeaeennennens
Numer oferty .........cccceceecvevenenne. Firma (nazwa) [ub NazwiSKO OFETENLA ........cc.ciitiiiiirieiiiicene ettt sttt st
Kryterium oceny Ocena (liczba pkt) Uzasadnienie
numer strony ..............
(data i podpis cztonka
komisji przetargowey)
31f/10/em
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oznaczenie sprawy ..........

Streszczenie oceny i poréwnania zlozonych ofert

DRUK ZP-17

Pieczg¢ zamawiajacego

Nr
oferty

Liczba pkt w kryterium

Liczba pkt w kryterium

Liczba pkt w kryterium

Liczba pkt w kryterium

Liczba pkt w kryterium

Razem

numer strony ..............

31g/10/em
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oznaczenie sprawy ..........

Informacja o wniesionych protestach i odwolaniach

DRUK ZP-18

Pieczg¢ zamawiajacego

L.p.

Nazwisko lub firma (nazwa)
protestujacego

Data i tre$¢ protestu

Data i tre$¢ rozstrzygnigcia
protestu

Data i tres¢ odwotania

Data i tre$¢ orzeczenia Zespotu
Arbitrow

numer strony ..............

31h/10/em
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(data i podpis kierownika zamawiajqcego lub
osoby upowaznioney)




UZASADNIENIE

Projekt rozporzadzenia stanowi wykonanie upowaznienia z art. 98 ust. 5 projektu ustawy -
Prawo zamoéwien publicznych.

Obecnie wzdér protokolu postgpowania o zamodwienie publiczne jest regulowany
rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 5 czerwca 2003 r. w sprawie
wzoru protokotu postgpowania o zamoéwienie publiczne oraz dodatkowych wymagan, ktorym musi
odpowiada¢ protokot (Dz. U. Nr 116, poz. 1101).

Przygotowujac projekt rozporzadzenia uwzgledniono nowe instytucje oraz zmiany
dotychczasowych rozwiazan proceduralnych wprowadzane w projekcie ustawy — Prawo zamowien
publicznych, a takze wykorzystano do§wiadczenia zdobyte podczas obserwacji funkcjonowania
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji. Wprowadzane zmiany instytucjonalne
i proceduralne spowodowaly, iz we wzorze protokotu zamawiajacy bedzie zobowiazany zamieszczaé
réwniez informacje dotyczace badania przez organ nadzorczy albo organ zatozycielski specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, informacje dotyczace przeprowadzenia kontroli uprzedniej oraz
obserwatora. Swoje odzwierciedlenie w treSci protokolu znajduje réwniez obowiazek
udokumentowania przez zamawiajacego dnia przekazania ogloszen Prezesowi Urzedu Zamoéwien
Publicznych oraz Urzgdowi Oficjalnych Wspolnot Europejskich, okreslonych w projekcie ustawy -
Prawo zamowien publicznych. Wzér protokotu w swojej systematyce w sposéb chronologiczny,
odpowiadajacy kolejnosci czynno$ci podejmowanych w toku postgpowania o zamowienie publiczne,
uwzglednia wszystkie istotne elementy tego postgpowania.

Rozporzadzenie wprowadza dwa rodzaje protokotow. Pierwszy przewidziany jest dla
postepowan o zamowienie publiczne o wartosci zamdwienia przekraczajacej wyrazona w zlotych
rownowarto$¢ kwoty 60.000 euro i sktada si¢ z dwdch czgéci — ogbdlnej oraz szczegotowej. Czesé
ogolna jest wspolna dla wszystkich trybow udzielania zamowienia, natomiast czg$ci szczegotowe sa
odrebne dla kazdego z pigciu trybdéw udzielenia zamoéwienia dopuszczalnych powyzej 60.000 euro i
uwzgledniaja ich odrgbnosci. Protokdl dla postgpowan o zamodwienie publiczne o wartoSci
zamowienia nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowarto$¢ kwoty 60.000 euro jest
uproszczony i zawiera tylko najwazniejsze informacje dotyczace etapéw postegpowania. Projektowane
rozwiazanie odbiega od dotychczas obowiazujacego. Ustawa z dnia 10 czerwca 1994 r. o
zamowieniach publicznych wprowadzata bowiem obowiazek prowadzenia protokotu wytacznie w
przypadku procedury podstawowej, tj. powyzej 30.000 euro. W przypadku postgpowan ponizej tego
progu zamawiajacy miat obowiazek prowadzi¢ dokumentacj¢ podstawowych czynno$ci zwiazanych z
postepowaniem. Projekt ustawy — Prawo zamdwien publicznych nakazuje zamawiajacemu sporzadzaé
protokét bez wzgledu na warto§¢ zamodwienia, a projektowane rozporzadzenie w sprawie protokotu

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wprowadza w procedurze uproszczonej, tj. dla
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postgpowan o warto$ci zamowienia nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowarto$¢ kwoty
60.000 euro, jednolity wzoér protokotu, dokumentujacy podstawowe i najwazniejsze elementy
postgpowania.

W projektowanym rozporzadzeniu przewiduje si¢ zalaczenie do protokotu postgpowania
drukéw zawierajacych: (1) zbiorcze zestawienie ofert, (2) list¢ wykonawcow wykluczonych z
postgpowania, (3) list¢ ofert odrzuconych, (4) streszczenie oceny i porownania zlozonych ofert, (5)
informacje¢ o wniesionych protestach i odwotaniach, a w przypadku postgpowan o zamoéwienie
publiczne o warto$ci zamdwienia przekraczajacej wyrazona w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 60.000
euro takze: (6) oswiadczenie osoby wykonujacej czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
o braku lub istnieniu okolicznosci stanowiacych podstawe ich wylaczenia, (7) informacj¢ o spelnianiu
przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz (8)
kartg indywidualnej oceny oferty.

Zaktada sig, iz wprowadzenie w zycie rozporzadzenia bedzie mialo pozytywny wplyw na
przebieg postgpowania o zamowienie publiczne, ograniczy uznaniowo$¢ w odniesieniu do
szczegotowych informacji jakie powinien zawiera¢ protokot postgpowania oraz ujednolici ich tres¢ u
poszczegdlnych zamawiajacych.

Rozporzadzenie nie spowoduje skutkéw finansowych dla budzetu panstwa.

Proponowane rozwiazania pozostaja poza zakresem prawa Unii Europejskie;.
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