
Projekt 

ROZPORZĄDZENIE 

PREZESA RADY MINISTRÓW 

z dnia ……………………….. 

w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz 

form, w jakich te dokumenty mogą być składane 

 

Na podstawie art. 25 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. Nr 19, poz. 177, z późn. zm.1)) zarządza się, co następuje: 

§ 1. 1. W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania 

określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy 

z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej „ustawą”, zamawiający 

może żądać następujących dokumentów: 

 1) aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do 

ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 

6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

 2) koncesji, zezwolenia lub licencji, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania koncesji, 

zezwolenia lub licencji na podjęcie działalności gospodarczej w zakresie objętym 

zamówieniem publicznym, zwanym dalej „zamówieniem”; 

 3) dokumentów stwierdzających, że osoby, które będą wykonywać zamówienie, posiadają 

wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

 4) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 

pkt 4-8 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

składania ofert; 
                                                           
1) Zmiany wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 96, poz.959, Nr 116, poz. 1207, Nr 145, 

poz. 1537 i Nr 273, poz. 2703 oraz z 2005 r. Nr 163, poz. 1362 i Nr 184, poz. 1539.  
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 5) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 

pkt 9 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

składania ofert; 

 6) aktualnych zaświadczeń właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego 

oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia 

Społecznego potwierdzających odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem 

podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczeń, że 

uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 

płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionych 

nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. 

2. W celu potwierdzenia określonego przez zamawiającego warunku posiadania przez 

wykonawcę niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz dysponowania potencjałem technicznym 

i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, zamawiający może żądać następujących 

dokumentów: 

1) informacji na temat przeciętnej liczby zatrudnionych pracowników oraz liczebności personelu 

kierowniczego, w okresie nie dłuższym niż ostatnie trzy lata, a w przypadku gdy okres 

prowadzenia działalności jest krótszy niż wymagany – w tym okresie, jeżeli przedmiotem 

zamówienia są roboty budowlane lub usługi; 

 2) wykazu niezbędnych do wykonania zamówienia narzędzi i urządzeń, jakimi dysponuje 

wykonawca; 

 3) wykazu osób i podmiotów, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz 

z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbędnych do wykonania zamówienia, a także 

zakresu wykonywanych przez nich czynności; 

 4) wykazu wykonanych w okresie nie dłuższym niż ostatnie pięć lat robót budowlanych, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy niż wymagany - w tym okresie, odpowiadających 

swoim rodzajem i wartością robotom budowlanym stanowiącym przedmiot zamówienia, 

z podaniem ich wartości oraz daty i miejsca wykonania oraz załączeniem dokumentów 

potwierdzających, że roboty te zostały wykonane należycie; 
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 5) wykazu wykonanych w okresie nie dłuższym niż ostatnie trzy lata dostaw lub usług, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy niż wymagany – w tym okresie, 

odpowiadających swoim rodzajem i wartością dostawom lub usługom stanowiącym 

przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców 

oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że te dostawy lub usługi zostały wykonane 

należycie; 

 6) wyniku kontroli dotyczącej zdolności produkcyjnych, a w razie konieczności także 

możliwości naukowych i badawczych wykonawcy, przeprowadzonej przez właściwy organ 

kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, pod warunkiem 

uzyskania zgody tego organu – jeżeli usługi lub produkty będące przedmiotem dostawy są 

skomplikowane lub służą szczególnemu celowi. 

3. W celu potwierdzenia określonego przez zamawiającego warunku znajdowania się przez 

wykonawcę w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 

zamawiający może żądać następujących dokumentów: 

1) bilansu oraz rachunku zysków i strat albo sprawozdania finansowego, a jeżeli podlega ono 

badaniu przez biegłego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowości również z opinią 

o badanym sprawozdaniu albo w przypadku wykonawców niezobowiązanych do 

sporządzania sprawozdania finansowego, innych dokumentów określających obroty, zysk 

oraz zobowiązania i należności – za okres nie dłuższy niż ostatnie 3 lata obrotowe, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy niż wymagany – za ten okres; 

 2) informacji banku, w którym wykonawca posiada rachunek bankowy, potwierdzającej 

wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową wykonawcy, 

wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

 3) polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzającego, że wykonawca jest 

ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 

gospodarczej. 

§ 2. 1. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w § 1 ust. 1: 
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1) pkt 1, 5 i 6 – składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie, 

c) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 

i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie 

na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 

organu; 

2) pkt 4 – składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju 

pochodzenia albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym 

w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy. 

2. Dokumenty, o których mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a i b oraz pkt 2, powinny być wystawione 

nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. Dokument, o którym 

mowa w ust. 1 pkt 1 lit. c, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo składania ofert. 

3. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 1, zastępuje się je 

dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem 

sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 

odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania. Przepis ust. 2 stosuje się odpowiednio. 

 

§ 3. 1. W celu potwierdzenia, że oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane 

odpowiadają wymaganiom określonym przez zamawiającego, zamawiający może żądać 

następujących dokumentów: 

1)  zaświadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakości potwierdzającego, że poprzez 

odpowiednie odniesienie dokładnie oznaczone usługi lub produkty będące przedmiotem 

dostawy albo wykorzystywane do wykonania robót budowlanych odpowiadają określonym 

normom lub specyfikacjom technicznym; 
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2) zaświadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakości potwierdzającego, że świadczone 

przez wykonawcę usługi lub roboty budowlane będące przedmiotem zamówienia spełniają 

określone wymogi jakościowe;  

3) zaświadczenia akredytowanego weryfikatora środowiskowego, stwierdzającego, że 

wykonawca spełnia określone normy zarządzania środowiskiem objęte systemem zarządzania 

środowiskiem i audytu (EMAS) w zakresie dostaw, usług lub robót budowlanych będących 

przedmiotem zamówienia. 

2. Wykonawca może złożyć dokumenty, o których mowa w ust. 1, wystawione także w innym 

państwie członkowskim Unii Europejskiej. 

3. Wykonawca może zamiast zaświadczeń, o których mowa w ust. 1, złożyć inne równoważne 

dokumenty. 

§ 4. 1. Dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 

z oryginałem przez wykonawcę. W przypadku składania dokumentów w postaci elektronicznej, 

powinny być opatrzone przez podmiot je wystawiający lub przez wykonawcę bezpiecznym 

podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

 2. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii 

dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna 

lub budzi uzasadnione wątpliwości co do jej prawdziwości, a zamawiający nie może sprawdzić 

jej prawdziwości w inny sposób. 

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski, sporządzonym lub poświadczonym przez tłumacza przysięgłego. Tłumaczenie nie jest 

wymagane, jeżeli zamawiający wyraził zgodę, o której mowa w art. 9 ust. 3 ustawy. 

 § 5. Rozporządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2006 r.2) 

                                                           
 

2) Niniejsze rozporządzenie było poprzedzone rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 7 kwietnia 2004 r. 
w sprawie rodzajów dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. Nr 71, poz. 645).  

 

 
 
26/06/tg 

 5



UZASADNIENIE 

 

W chwili obecnej materia dotycząca rodzajów dokumentów, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy uregulowana jest w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów 

z dnia 7 kwietnia 2004 r. w sprawie rodzajów dokumentów potwierdzających spełnianie 

warunków udziału w  postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (Dz. U. Nr 71, poz. 645).  

 W przedstawionym projekcie rozporządzenia w znacznej części utrzymano 

rozwiązania zawarte w obecnym rozporządzeniu. W projekcie rozporządzenia wprowadza się 

w szczególności zmiany wynikające ze zmiany upoważnienia i konieczności określenia form, 

w jakich dokumenty mają być składane, a także z praktyki funkcjonowania systemu 

zamówień publicznych. Zasadnicza zmiana rozporządzenia w jej części merytorycznej nie jest 

możliwa z uwagi na to, że omawiane przepisy przenoszą rozwiązania prawne przyjęte 

w dyrektywach Unii Europejskiej dotyczących zamówień publicznych. 

 W projekcie doprecyzowano, że zamawiający może żądać dokumentów określonych 

w § 1 ust. 2 i 3, jeżeli wymagał, aby wykonawca spełniał dany warunek udziału 

w postępowaniu. Dodatkowo proponuje się, aby w celu potwierdzenia warunku znajdowania 

się przez wykonawcę w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia zamawiający miał możliwość żądać zamiast sprawozdania finansowego bilansów 

oraz rachunków zysków i strat. Większość dokumentów wymienionych w projekcie 

rozporządzenia będzie musiała być wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert, tak jak obecnie jest to uregulowane, albo przed upływem terminu 

składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. Takie rozwiązanie ma 

uwzględniać specyfikę trybu, w jakim jest prowadzone postępowanie o udzielenie 

zamówienia. 

 Wprowadza się projekcie rozporządzenia przepisy określające, w jakiej formie mogą 

być składane dokumenty. Ma to na celu uniknięcie dowolnej interpretacji w tym zakresie 

zarówno przez zamawiających, jak i wykonawców oraz likwidację powstających na tym tle 

sporów. W obowiązującym obecnie rozporządzeniu nie jest to bowiem precyzyjnie  

uregulowane. Dokumenty będą składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za 

zgodność z oryginałem przez wykonawcę. W celu umożliwienia udzielania zamówień drogą 

elektroniczną wykonawcy będą mogli składać dokumenty w postaci elektronicznej, z tym że 

będą one musiały być opatrzone przez podmiot je wystawiający lub przez wykonawcę 

bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego 



kwalifikowanego certyfikatu. W przypadku dokumentów sporządzonych w języku obcym 

niezbędne będzie ich złożenie wraz z tłumaczeniem na język polski, sporządzonym lub 

poświadczonym przez tłumacza przysięgłego. 

 Przedłożone rozporządzenie nie powoduje skutków finansowych dla budżetu 

państwa. Proponowane rozwiązania pozostają z zgodności z prawem Unii Europejskiej. 
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