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ROZPORZADZENIE
PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 2009 r.

w sprawie sposobu oznaczania materialéw, nmieszczania na nich klauzul tajnosci,
a takze zmiany nadanej klauzuli tajnosci

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z p67n. zm. 1) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Oznaczenie materiatu klauzula tajnosci polega na umieszczeniu na nim klauzuli
tajnosci.
2. Przyznang klauzulg tajnosci nanosi si¢ w sposéb wyrazny i w petnym jej brzmieniu.
3. Wprowadza si¢ nastgpujace oznaczenia klauzul tajnosei:
»00” - dla klauzuli ,.$cisle tajne”;
07 - dla klauzuli ,.tajne™;
»Pf” - dla klauzuli ,,poufne”;
»L” - dla klauzuli ,,zastrzezone”.

§ 2. 1. Materialy zawierajace informacje niejawne utrwalone na pisémie, zwane dalej
»pismem", oznacza si¢ W nastepujacy sposéb:
na pierwszej stronie pisma umieszcza sie:
a) wlewym gémym rogu w kolejnosci pionowe;j:

- nazwe jednostki lub komorki organizacyjnej,

— sygnature literowo-cyfrowa, na ktorg skladaja sig: literowe oznaczenia jednostki lub
komorki organizacyjnej oddzieclone myélnikiem od numeru, pod ktérym pismo
zostalo zarejestrowane we wiasciwe] ewidencji, lamanym przez rok lub dwie
ostatnie cyfry roku, w ktérym pismo zostalo sporzadzone, poprzedzone cyframi:
»00" — wprzypadku pisma oznaczonego klauzulg ,scisle tajne”, cyfra ,,0” - w
przypadku pisma oznaczonego klauzula ,tajne", literami ,,Pf” - w przypadku pisma
oznaczonego klauzula ,,poufne”, literg ,,Z” - w przypadku pisma oznaczonego
klauzula ,,zastrzezone", oddzielonymi od numeru rejestracyjnego z wilasciwej
ewidencji myslnikiem, a takze w zaleznoéci od potrzeb - inne oznaczenia
wlatwiajace ustalenie miejsca jego sporzadzenia w jednostce lub komdrce
organizacyjnej nadawcy lub tez przynaleznos¢ pisma do okreslonej sprawy,

b) w prawym gérnym rogu, w kolejnosci pionowej:

— nazwe miejscowosci i datg podpisania pisma,

— klauzule tajnoscei,

— numer egzemplarza pisma, a w przypadku gdy pismo sporzadzono w jednym

egzemplarzu napis ,,Egz. pojedynczy”,

~ napis o tresci: ,,podlega ochronie do ...”, jezeli zostal okreslony krétszy niz wskazany

w art. 25 ust. 3 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych,
zwangj dalej ,ustawa”, okres ochrony informacji niejawnych stanowigcych tajemnicg
shuzbowa,
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¢) w prawym dolnym rogu klauzule tajno$ci oraz numer strony tamany przez liczbe stron
calego pisma,

d) w przypadku pisma, ktéremu nadano bieg korespondencyjny dodatkowo, w prawym
gornym rogu pod numerem egzemplarza w kolejnosci pionowej: nazwe stanowiska
adresata oraz imi¢ i nazwisko; w przypadku wielu adresatow dopuszcza sig
umieszczenie jedynie adnotacji ,,adresaci wedtug rozdzielnika”;

na kolejnych stronach pisma umieszcza sie:

a) w prawym gornym rogu w kolejnosci pionowej:

~ klauzule tajnosci,

— numer egzemplarza pisma, a w przypadku sporzadzenia go w jednym egzemplarzu
napis ,,Egz. pojedynczy”,

b) w lewym gémym rogu sygnature literowo-cyfrowa, o ktorej mowa w ust. 1 pkt I
lit. a tiret drugie,

¢) w prawym dolnym rogu klauzule tajnoéci, numer strony lamany przez liczbe stron
calego pisma;

na ostatniej stroni¢ pisma umieszcza sig:

a) w prawym gornym rogu w kolejnosci pionowej:

— klauzule tajnosci,

— numer egzemplarza pisma, a w przypadku sporzadzenia go w jednym egzemplarzu
napis ,,Egz. pojedynczy”,

b) w lewym gérnym rogu sygnature literowo-cyfrowa, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1
lit. a tiret drugie,

¢) z lewej strony pod trescia:

— liczbe zatacznikow, jezeli sg dotaczone do pisma,

— kiauzule tajnosci zalacznikow wraz z numerami, pod jakimi zostaly zargjestrowane we
wladciwej ewidencji,

— liczbe stron kazdego zalacznika lub informacje okre$lajaca rodzaj zalaczonego
materiatu i jego odpowiednia jednostke miary,

— w przypadku, gdy adresatowi wysyla si¢ inna liczbe zalacznikéw, niz pozostawia w
aktach, dodatkowo napis ,tylko adresat” - jezeli zalaczniki maja by¢ przekazane
adresatowi bez pozostawiania ich w aktach, oraz napis ,,do zwrotu” - jezeli zalaczniki
maja zosta¢ zwrocone osobie podpisujacej pismo,

d) z prawej strony pod trescia pisma i adnotacja o zatacznikach w kolejnosci pionowe;j:
stanowisko oraz imi¢ i nazwisko osoby je podpisujacej,

e) w lewym dolnym rogu w kolejnosci pionowe;:

— liczbe wykonanych egzemplarzy,

— adresatéw poszezegélnych egzemplarzy pisma lub adnotacj¢ ,,Adresaci wedlug
rozdzielnika”,

— nazwisko lub inne dane identyfikujace sporzadzajacego i wykonawcg,

f) w prawym dolnym rogu klauzule tajnosci oraz numer strony tamany przez liczbg stron
calego pisma.

2. W przypadku pisma, ktéremu nadano bieg korespondencyjny, na pierwszej stronie

w prawym gormym rogu pod numerem egzemplarza mozna zamiesci¢ dyspozycje dla

adresata o tresci:

,udzielanie informagcji tylko za pisemna zgoda nadawcy”;

kopiowanie tylko za pisemna zgoda nadawcy”;

,»odpis tylko za pisemng zgodg nadawcy™;

~kopiowanie stron ... tylko za pisemna zgoda nadawcy™;
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»odpis od ... do ... tylko za pisemna zgoda nadawcy”;
»WYpis (wyciag) od ... do ... tylko za pisemna zgoda nadawcy”.
3. W przypadku materialow, ktére zostaly wystane w formie elektronicznej w prawym
gornym rogu na kazdej stronie pod klauzulg tajnosci napis ,,Egz. pojedynczy”.
4. Materialy w postaci prezentacji multimedialnych oznacza si¢ w nastgpujacy
sposdb:

1) na pierwszej stronie:

a) u gory nazwe jednostki lub komorki organizacyjnej,
b} u dohi nad klauzulg nazwisko lub inne dane identyfikujace sporzgdzajacego
i wykonawce;

2) nakazdym slajdzie, opisie, komentarzu:

1y

2)

a) w prawym gérnym rogu klauzule tajnosci,

b) w lewym gérmnym rogu sygnaturg literowo-cyfrows, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a
tiret drugie,

¢) w prawym dolnym rogu klauzule tajnosci, numer slajdu lamany przez liczbe slajdow.

§ 3. Materialy zawicrajace informacje niejawne posiadajace formg¢ dokumentéw
elekironicznych, z wylaczeniem materialow w formie poczty elektronicznej, oznacza si¢ w
sposob okreslony w § 2 ust. 1-3

§ 4. 1. Na pismach stanowigcych zalaczniki, na pierwszej stronie w prawym gémym
rogu umieszcza sie dodatkowo napis: ,,Zatacznik nr ... do pisma nr ... z dnia ...”.

2. Napis, o ktérym mowa w ust. 1, zamieszcza si¢ - w miar¢ mozliwosci - na innych
niz pismo materialach.

3. Jezeli przy piSmie przewodnim przesyla sie zalaczniki oznaczone roznymi
klauzulami tajnosci, to:
klauzula pisma przewodniego lub dokumentu uwzglednia klauzule zalacznika
0 najwyzszym stopniu tajnosci;
na pismie przewodnim zamieszcza sie dyspozycje, co do klauzuli tajnoseci pisma po
trwatym odlaczeniu zalacznik6w; na kazdej stronie pod numerem egzemplarza zamieszcza
sie napis: ,,... (nazwa klauzuli tajnosci) po odlaczeniu zalacznikow" lub ,jawne po
odlaczeniu zalacznikow”.

4. Na pismie przewodnim, o ktérym mowa w ust. 3, jezeli jego tres¢ jest jawna, przy
jego rejestracji we wlhasciwej ewidencji, w rubryce ,Jnformacje uzupelniajace/Uwagi”,
nalezy wpisa¢ adnotacje ,pismo przewodnie jawne”.

§ 5. 1. Na materiatach innych niz pismo, klauzule tajnosci i sygnature literowo-
cyfrowg umieszcza sie przez ostemplowanie, nadrukowanie, wpisanie odreczne, trwale
dolaczenie metek, nalepek, kalkomanii lub w inny widoczny sposédb, bezposrednio, a jezeh
to nie jest mozliwe - na ich obudowie lub opakowaniu.

2. Utrwalanie informacji niejawnych w formie dzwieku, obrazu lub w postaci poczty
elektronicznej powinno by¢é poprzedzone i konczy¢ sie informacja o nadanej klauzuli
tajnosci, o ile istniejg takie mozliwosci techniczne.

§ 6. Na trwale oprawionych zbiorach dokumentéw, rejestrach, ksiazkach, broszurach

i reprodukcjach klauzule tajnosci umieszcza si¢ po prawej stronie na gorze i dole
zewnetrznych $cianek oktadki oraz - jezeli jest - na stronie tytulowe;.
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§ 7. 1. Na pismach zawierajacych informacje niejawne, wobec ktérych zniesiono
przyznang klauzulg tajnosci lub minal ustawowy okres ochrony lub ustanowiony przez
osobe, o ktorej mowa w art. 21 ust. 1 ustawy:
skresla si¢ klauzulg tajnosci na kazdej stronie w prawym gémym i dolnym rogu;
na pierwszej stronie nad skre$lona klauzula tajnosci w prawym gérnym rogu umieszcza si¢
dodatkowo napis ,Jawne” oraz date, imie, nazwisko i podpis osoby dokonujgcej tych
adnotacji.

2.Na pismach zawierajacych informacje niejawne, wobec ktérych zmieniono
przyznana klauzule tajnosci:
na kazdej stronie w prawym gémym i dolnym rogu skresla sie dotychczasowe klauzule
tajnosci;
nad skreélonymi klauzulami tajnosci umieszcza si¢ nowe klauzule tajnosci;
na pierwszej stronie nad skreslong klauzula tajnosci w prawym goémym rogu umieszcza si¢
date, imie, nazwisko 1 podpis osoby dokonujace] tych adnotacji.

3. Na pismach zawierajacych informacje niejawne, ktérych okres ochrony ulegl
skroceniu lub przedluzeniu, na pierwszej stronie w prawym gornym rogu nad klauzula
tajnosci umieszcza si¢ odpowiednio napis: ,,Skrocono okres ochrony do dmia ..” albo
»Przedtuzono okres ochrony do dnia ...”, a takze date, imi¢ i nazwisko oraz podpis osoby
dokonujacej tych adnotacji.

4., Skreslen i adnotacji, o ktérych mowa w ust. 1-3, dokonuje odpowiednio kierownik
kancelarii lub zastepca kierownika kancelarii, kierownik archiwum albo inne upowaznione
0soby.

5. Skreélen i adnotacji, o ktorych mowa w ust. 1 i 3, dokonuje sie kolorem czerwonym,
w sposob czytelny. Wrycieranie, wywabianie lub zamazywanie klauzuli tajnosci i
dokonanych zmian jest niedozwolone.

6. W stosunku do pism znajdujacych si¢ w zbiorach dokumentow zawierajacych
informacje niejawne, wobec ktérych minal ustanowiony okres ochrony, czynnosci,
o kiérych mowa w ust. 1-5, mozna dokona¢ najpozniej w przypadku ich udost¢pniania lub
przekazywania osobom spoza jednostki lub komorki organizacyjne;j.

7. W stosunku do materialéw, o ktérych mowa w § 41 5, przepisy ust. 1-5 stosuje sie
odpowiednio, uwzgledniajac sposob oznakowania tych materiatow.

8. Na dokumentach podpisanych za pomoca podpisu elektronicznego oraz na innych
zbiorach bedacych w formie elektronicznej nie dokonuje sig¢ skreslen i adnotacji, o ktorych
mowa w ust. 1-3. Informacje o dokonanych skresleniach i adnotacjach umieszcza si¢ we
wiasciwych ewidencjach lub w metadanych systeméw elektronicznego obiegu
dokumentéw. Dokonane skre§lenia i adnotacje moga zosta¢ réwniez potwierdzone za
pomoca podpisu elektronicznego.

§8. 1. Na kopiach, odpisach, wypisach, wydrukach z elektronicznych nosnikéw
danych, wyciagach lub thumaczeniach pism umieszcza sie:
na wszystkich stronach w prawym gémym rogu odpowiednio napis: ,,Kopia”, ,,Odpis”,
»Wypis”, ,,Wydruk™, ,,Wyciag” lub ,,Thumaczenie z jgzyka - (nazwa jezyka) - (nazwisko
thumacza)”;
na pierwszej stronie dodatkowo numer, pod jakim zostaly zarejestrowane we wlasciwej
ewidencji, numer egzemplarza wykonanej kopii, odpisu, wypisu, wydruku, wyciagu lub
tlumaczenia;
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na ostatniej stronie dodatkowo napis ,,7a zgodno$¢” i odcisk tuszowej pieczecei urzedowej
z nazwg jednostki lub komérki organizacyjnej (numerem jednostki wojskowej), w ktorej
sporzadzono kopie, odpis, wypis, wydruk, wyciag lub thumaczenie.

2. Zgodnos$¢ z oryginalem kopii, odpisu, wypisu, wydruku lub wyciagu potwierdza
podpisem kierownik jednostki lub komoérki organizacyjnej albo inna osoba przez niego
upowazniona, a tlumaczenia - osoba dokonujgca tlumaczenia. Podpis wykonuje sie
czytelnie imieniem i nazwiskiem.

3. Fakt sporzadzenia kopii, odpisu, wypisu, wyciagu lub thumaczenia odnotowuje si¢
na dokumencie, z ktorego sporzadzono kopie, odpis, wypis, wyciag lub humaczenie, przez
odcisk pieczeci lub umieszczenie adnotacji informujacej o:
nazwie jednostki lub komérki organizacyjnej, w ktorej sporzadzono kopie, odpis, wypis,
wyciag lub thumaczenie;
liczbie egzemplarzy sporzadzonych kopii, odpiséw, wypiséw, wyciagdéw lub thumaczeri;
dacie sporzadzenia kopii, odpisu, wypisu, wyciagu lub thumaczenia;
numerze, pod jakim kopia, odpis, wypis, wyciag lub thumaczenie zostaly zarejestrowane we
wlasciwe] ewidencji.

4. Adnotacje, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1-3, wpisuje sie przed wykonaniem kopii,
odpisu, wypisu, wyciagu lub tlumaczenia, natomiast numer, pod jakim zostaly
zarejestrowane we wlasciwej ewidencji, nanosi si¢ po wykonaniu kopii, odpisu, wypisu,
wyciagu lub thumaczenia.

5. Na wydruku z elektronicznego nosnika danych dokonuje sie adnotacji, o ktérych
mowa w ust. 3.

6. W przypadku wykonywania kopii, odpisu, wypisu, wydruku, wyciagu lub
thumaczenia materialéw archiwalnych zgromadzonych w archiwach patstwowych oraz
archiwach panstwowych wyodrebnionych, nie dokonuje sie czynnosci, o ktdrych mowa
wust. 3, z tym ze do materialéw dolacza si¢ karte informacyjna, na ktérej kazdorazowo
umieszcza si¢ informacj¢ o wykonaniu kopii, odpisu, wypisu, wydruku, wyciggu lub
thumaczenia. Napis na karcie powinien zawiera¢ adnotacje, o ktdrych mowa w ust. 3.

§ 9. 1. Na dokumencie otrzymanym za posrednictwem urzadzenia szyfrujacego do
przesytania materialéw poprzez lacznos¢ telekopiowa, na pierwszej stronie wymienia sig:

1) rodzaj dokumentu w zaleznoéci od urzadzenia za posrednictwem, ktérego dokument

otrzymano (odpowiednio szyfrogram lub szyfrofaks);

2) nazwe jednostki lub komérki organizacyjnej, ktéra otrzymata dokument;
3) numer, pod jakim dokument zostal zarejestrowany we wlasciwej ewidencji poprzedzony

oznaczeniem klauzuli tajnosci, liczbe stron dokumentu, date i godzing otrzymania.

2. Odbiér dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1, adresat potwierdza we wlasciwej
ewidencji czytelnie imieniem i nazwiskiem.

3. Informacje potwierdzajaca fakt nadania dokumentu za posrednictwem lacznosdci
telekopiowej, o ktdrej mowa wust. 1, jednostka lub komoérka organizacyjna posiadajaca
urzadzenie szyfrujace umieszcza na pierwszej stronie przekazanego do wyslania
dokumentu, wymieniajac:

1) rodzaj dokumentu w zaleznoéci od urzadzenia za posrednictwem, ktérego dokument

bedzie wyslany;

2) nazwe jednostki lub komérki organizacyjnej, ktéra otrzymata dokument do wystania;

3) numer, pod jakim dokument zostal zarejestrowany we wlasciwej ewidencji poprzedzony

oznaczeniem klauzuli tajno$ei, liczbe stron dokumentu, datg¢ i godzing nadania.
4. Adnotacji, o ktérych mowa w ust. 3, dokonuje si¢ przed wyslaniem dokumentu.
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§10. 1. Wydruki dokumentéw przestanych przy pomocy poczty elektronicznej
oznacza si¢ na zasadach okre$lonych w § 8 ust. 11 2.

2. Odbiér dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, potwierdza sie w odpowiednich
ewidencjach czytelnie imieniem i nazwiskiem.

§ 11. Na dokumentach otrzymanych z wymiany mi¢dzynarodowej umieszcza si¢ na
pierwszej stronie u gory i u dolu krajowy odpowiednik klauzuli tajnosci.

§ 12. Materialy (czgsci urzadzen, elektroniczne nosniki danych) wykorzystywane w
urzadzeniach ub systemach przeznaczonych do wykonywania czynnosci operacyjno-
rozpoznawczych oznacza sie zgodnie =z przepisami wewngirznymi jednostek
organizacyjnych organéw uprawnionych do wykonywania, na mocy odrebnych przepisow,
CZynnosci operacyjno- rozpoznawcezych.

§ 13. Materialy zwierajace informacje niejawne utrwalone na pi$mie mozna oznacza¢
do dnia 31 grudnia 2010 r. w sposéb okreslony przepisami rozporzadzenia wymienionego
w§ 14.

§ 14. Traci moc rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 5 pazdziernika 2005 r.

w sprawie sposobu oznaczania materialéw, umieszczania na nich klauzul tajnoscei, a takze
zmiany nadanegj klauzuli tajnosci (Dz. U. Nr 205, poz. 1696).

§ 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Prezes Rady Ministrow

1} zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711,
Nr 149, poz. 1078, Nr 218, poz. 1592 i Nr 220, poz. 1600, z 2007 r. Nr 25, poz. 162 oraz z 2008 1. Nr 171, poz.
10356.
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Uzasadnienie

Rozporzadzenie stanowi wykonanie delegacji wyrazonej w art, 23 ust. 3 ustawy z
dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji niejavnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz.
1631, z poéin. zm.). Konieczno$¢ zmiany dotychczasowych przepisow jest m.in.
konsekwencjg prowadzenia przez ABW prac zwiazanych z wydaniem nowego
rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie funkcjonowania i organizacji kancelarii tajnych,
ktdre w sposob nierozerwalny powiazane jest z omawianym aktem prawnym, Ze wzgledu na
fakt, iz proponowane zmiany znaczaco ingerujg w istniejaca strukiure obowiazujacego
rozporzgdzenia, koniecznym stalo si¢ wydanie nowego aktu prawnego (§ 84 w zwiazku z §
132 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad
techniki prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908).

U podstaw przygotowania projektu legla ponadto potrzeba uproszczenia sposobu
oznaczania materialéw, co w konsekwencji powinno wplynaé na usprawnienie ich
ewidencjonowania, szczegélnie w zakresie dot. réwnoleglej rejestracji w ,,Dzienniku
ewidencji wykonanych dokumentéw" i ,Dzienniku korespondencji" wytworzonych
dokumentéw, ktérym nadawany jest bieg korespondencyjny. Projekt zawiera takze
rozwiazania normujace sposdb oznaczania, przesylania i kopiowania dokumentéw
niejawnych posiadajacych forme elektroniczna.

Tworzac projekt przyjeto zalozenie, iz dokument niejawny, w lewym gérnym rogu
kazde] strony bedzie posiadat indywidualna, przyznang mu przez wytworce w momencie
jego wytworzenia sygnature literowo-cyfrowa. Dla zidentyfikowania dokumentu w formie
papierowej, jak réwniez elektronicznej oraz poznania historii jego obiegu wystarczy zapis w
pojedynczej ewidencji. Ze zdobytych dotychczas doswiadczen wynika, ze ilosé dziennikow,
w ktorych material (w formie papierowej) podlega rejestracji, nie wplywa w zaden sposéb na
wigksza skutecznos¢ jego ochrony, nie zabezpieczy go bardziej przed ujawnieniem jego
tresci, zagubieniem, utrata badz zniszczeniem.

W przedlozonym projekcie wprowadzono nastgpujace zmiany w stosunku do
dotychczasowych rozwiazan:

1) w § 2 usuniete zostaly zapisy dot. koniecznosci nanoszenia numeru z "Dziepnika
ewidencji wykonanych dokumentéw" na poszczegélnych stronach materialu, co zwiazane
jest z brakiem tego rodzaju ewidencjii w przygotowanym przez ABW projekcie
rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie funkcjonowania i organizacji kancelarii tajnych.
Numer DEWD usunieto takze z § 4 ust. 4 oraz § 8 ust. 1 pkt 2 i 4. W rozporzadzeniu
wskazano natomiast na strukture sygnatury literowo-cyfrowej, umozliwiajacej prawidlowa
identyfikacje dokumentu.;

2y w § 2 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ tiret trzecie uwzgledniono mozliwos¢ dokonania prawidlowego
opisu zalacznikéw nie posiadajacych tradycyjnej formy papierowej, sankcjonujac istniejacy
stan rzeczy;

3) w § 2 ust. 4 sprecyzowano oznaczanie materialdw w postaci prezentacji multimedialnych,
normujac tym samym oznaczanie dotychczas niezdefiniowanej, bardzo specyficznej grupy
materialéow;

4) w proponowanym, nowym § 3 odniesiono si¢ do oznaczania materialéw niejawnych
posiadajacych forme dokumentéw elektronicznych. Przyjeto zalozenie, iz dokumenty te beda
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0Znaczone w sposob - przynajmniej w czesci - analogiczny do dokumentéw utrwalonych na
pidmie, ze wzgledu na fakt, iz wykonywane wydruki dokumentéw powinny posiadaé
odpowiednie atrybuty wskazujace na rodzaj i charakter materiatu;

5) w § 5 do istniejacego dotychczas opisu oznaczania informacji niejawnych w formie
dzwigku lub obrazu dolgczono materialy w postaci poczty elektronicznej, rezygnujac tym
samym z konieczno$ci nanoszenia oznaczeh w sposéb okreslony w § 2 ust. 1-3.
Uzasadnieniem jest posiadanie przez dokument znacznej czesci atrybutéw dokumentu
niejawnego zawartych w aplikacji shuzacej do przesylania informacji, ktore sa niezbedne do
nadania jej wlasciwego biegu, np. adresatéw czy nadawce. Z wydrukami dokumentow z
poczty elektronicznej postepuje sie jak z kopiami dokumentéw, o czym mowa w § 8 projektu
rozporzadzenia;

6) w § 7 dot. procedur postgpowania z dokumentami, wobec ktérych zniesiono przyznana,
klauzulg tajnosci, minat ich ustawowy okres ochrony lub ustanowiony przez osobe, o ktorej
mowa wart. 21 ust, 1 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 1. o ochronie informacji niejawnych, a
takze ktorym zmieniono przyznang klauzule tajnosci lub ktérych okres ochrony ulegl
skroceniu lub przediuzeniu dodano zapis méwigcy, iz na dokumentach podpisanych za
pomoca kwalifikowanego lub nickwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz na innych
zbiorach bedacych w formie elektronicznej nie dokonuje sie skredlen i adnotacji, tak jak na
dokumentach utrwalonych na pidmie. Informacje o zmianach umieszcza si¢ jedynie w
odpowiednich ewidencjach lub w metadanych systeméw elektronicznego obiegu
dokumentow;

7) w proponowanym projekcie (§ 8) przyjgto zalozenie, 1z wydruki dokumentow z
elektronicznych noénikéw danych, beda traktowane i oznaczane na obowiazujacych
dotychczas zasadach, stosowanych w przypadku sporzadzania kopii dokumentow
zawierajacych informacje niejawne;

8) § 9 projektu reguluje i ujednolica kwestie zwigzane z oznaczaniem materiatéw
przesylanych za posrednictwem urzadzen szyfrujacych, funkcjonujacych w wigkszosci
jednostek  uprawnionych do wytwarzania, przetwarzania, przechowywania lub
przekazywania informacji niejawnych;

9) w § 11 wskazano na sposob oznaczenia dokumentéw otrzymanych w ramach wspélpracy
mi¢dzynarodowej;

10) § 12 zawiera delegacje dla jednostek organizacyjnych organéw uprawnionych do
prowadzenia na mocy odrebnych przepisébw czynnosci operacyjno-rozpoznawczych,
umozliwiajaca im stworzenie przepisow wewnetrznych dot. oznaczania materialow
(urzadzen, ich czesci, noénikéw informacji) umozliwiajacych uzyskiwanie, przetwarzanie,
przechowywanie i przekazywanie w sposob tajny informacji oraz utrwalanie dowodow w
ramach realizowanych czynnosci operacyjno-rozpoznawczych.

Projekt rozporzadzenia nie podlega notyfikacji zgodnie z trybem przewidzianym w
przepisach dot. sposobu funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm i aktéw
prawnych, poniewaz nie zwiera przepiséw technicznych.

Projekt rozporzadzenia nie byl przedstawiany instytucjom i organom Unii Europejskiej
lub Europejskiemu Bankowi Centralnemu, celem uzyskania opinii, dokonania konsultacji
albo uzgodnienia, poniewaz przepisy przedmiotowego rozporzadzenia pozostaja poza
zakresem prawa Unii Europejskiej.

Przedmiotowy projekt, zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z art. 5 ustawy z dnia 7
lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz.
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1414, z pbézn. zm.) =zostal udosiepniony w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego.

Ocena skutkéw regulacji (OSR)
Przedmiotowy projekt rozporzadzenia byl konsultowany z wszystkimi jednostkami

organizacyjnymi ABW. Z uwagi na zakres podmiotowy 1 przedmiotowy rozporzadzenia
podlegal on takZze konsultacjom spolecznym z Ogolnopolskim Stowarzyszeniem
Pelnomocnikéw Ochrony Informacji Niejawnych oraz z Krajowym Stowarzyszeniem
Ochrony Informacji Niejawnych. Ponadto projekt bedzie podlegal uzgodnieniom zgodnie z
postanowieniami uchwaly nr 49 Rady Ministréw z dnia 19 marca 2002 r. — Regulamin pracy
Rady Ministrow (M. P. Nr 13, poz. 221, z pdzn. zm.).

Omoéwienie wynikéow konsultacji spolecznych:
Projekt zostal przestany do konsultacji spolecznych do:

1) Krajowego Stowarzyszenia Ochrony Informacji Niejawnych, ktore nie uvdzielito
zadnej odpowiedzi na pismo przesylajace do zaopiniowania przedmiotowy projekt;

2) Ogodlnopolskiego Stowarzyszenia Pelnomocnikéw Ochrony Informac)i
Niegjawnych:

Stowarzyszenie w swoim stanowisku poinformowalo, iz nowy projekt i zawarte w

nim regulacje wychodza naprzeciw oczekiwaniom s$rodowiska pelnomocnikéw ochrony
informacji niejawnych w kraju.
Natomiast propozycja zgloszona przez wym., Stowarzyszenie dot. utrzymania
dotychczasowego wzoru DEWD, jako bardziej czytelniejszego, nie mogla zostaé
uwzgledniona. Jednym z podstawowych zalozen nowej regulacji jest wlasnie zastapienie
dotychczasowego wzoru DEWD, nowym wzorem dziennika korespondencyjnego. Zawiera
on mniej rubryk niz dotychczasowy DEWD, co jednak nie wplynie na poziom ochrony
informacji niejawnych, a nadzér nad obiegiem dokumentéw nicjawnych nie mniej czytelny
niz dotychczas.

2. Rozwigzania prawne przyjete w projekcie rozporzadzenia dotycza podmiotow
wymienionych w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji
nigjawnych.

3. Przedmiotowy projekt nie wywola skutkéw spolecznych, w szczego6lnosci
majacych wplyw na rynek pracy, konkurencyjnosé gospodarki i przedsigbiorczosé, w tym
funkcjonowanie przedsiebiorstw oraz sytuacj¢ i rozwdj regionalny.

ABW nie przewiduje tez bezposredniego wplywu zaproponowanej regulacji na
bezpieczenstwo panstwa, Bez watpienia jednak zmiany w systemie ochrony informacji
nigjawnych w Polsce proponowane w przygotowanym projekcie rozporzadzenia powinny
posrednio wplywaé korzystnie na bezpieczenistwo panstwa, poprzez skupienie si¢ na
ochronie informacji wymagajacych szczegélnych zabezpieczen i zréznicowanie stopnia
stosowanych zabezpieczen w zaleznosci od klauzul tajnosci przechowywanych materiatow.
Powinno to umozliwi¢ ograniczenie nadmiernych i niewspSimiernych do istnigjacych
zagrozen wymogéw w stosunku do wagi chronionych informacji, zwlaszcza
stanowigcych tajemnice sluzbowa. Nalezy mieé takze na wzgledzie, ze zmiany w
przepisach dotyczacych oznaczania materialéw stanowia probg uregulowania kwestii
wystepujacych obecnie réznych form utrwalania informacji niejawnych.

4, Wejscie w zycie rozporzadzenia nie wywola zwigkszenia wydatkéw z budzetu
pahstwa.

5. Przedmiot regulacji pozostaje poza zakresem prawa Unii Europejskiej.
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