Projekt z dnia 28 ¢zerwea 2010 1.
ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW?!

ZAIA 2010 1.

w sprawie sposobu prowadzenia dokumentacji przebiegu sluzby
funkcjonariusza celnego

Na podstawie art. 84 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej (Dz, U,

Nr 168, poz. 1323 1 Nr 201, poz. 1540) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Akta osobowe funkcjonariusza celnego, zwane dalej ,,aktami”, skladajg si¢ z trzech

czesel, czescl A, B 1 C.

§ 2. W czeSct A akt gromadzi sig dokumentacje zwiqzang z ubieganiem si¢ o przyjecie

do shuzby, w szezegolnoscet:

1)
2)
3)
4)

kwestionariusz osobowy;

dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie;

swiadectwa pracy lub stuzby z poprzednich miejsc pracy lub stuzby;

orzeczenie lekarskie stwierdzajace stan zdrowia pozwalajacy na pelnienie shuzby na
okreslonym stanowisku.,

§ 3. W czesei B akt gromadzi si¢ dokumentacje dotyczacy nawigzania stosunku

stuzbowego oraz jego przebiegu, w szezegdlnodel:

D
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

dokument potwierdzajacy zlozenie §lubowania przez funkcjonariusza celnego, zwanego
dalej ,,funkcjonariuszem?™;

akt mianowania do stuzby, mianowanie na stopief stuzbowy oraz dokumenty
okreslajgee stanowisko stuzbowe, uposazenie i miejsce pelnienia stuzby;

dokumenty dotyczace opisu stanowiska i jego wartosciowania;

dokumenty potwierdzajace przyznanie dodatkéow do uposazenia zasadniczego;
dokumenty potwierdzajace zakres zadan realizowanych przez funkcjonariusza;
dokumenty potwierdzajace przebieg stuzby przygotowawczej;

dokumenty potwierdzajace zlozenie egzaminu zawodowego oraz  egzaminu
potwierdzajacego znajomosé jezyka obcego lub dokumenty potwierdzajace fakt
zwolnienia funkcjonariusza z koniecznos$ci ztozenia takich egzamindw;

kwestionariusze opinii  stuzbowych, ocen okresowych funkcjonariusza wraz ze
ztozonymi od nich $rodkami odwolawczymi oraz podjetymi przez kierownika urzgdu
rozsirzygnigciami;

dokumentacje odbycia szkolenia specjalistycznego oraz zlozenia egzaminu
uprawniajgcego do przeniesienia do wyzszego korpusu w Stuzbie Celnej;

10) dokumenty dotyczace powierzenia funkcjonariuszowi mienia z obowigzkiem zwrotu

albo do wyliczenia sig;

11) dokumenty zwiazane z podnoszeniem przez funkcjonariusza kwalifikacji zawodowych;

" Minister Finansow kieruje dziatem administracji rzadowej - finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dzialania
Ministra Finanséw (Dz, U, Nr 216, poz. 1592).
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12) dokumenty potwierdzajace zmiang warunkow pelnienia shuzby przez funkejonariusza;

13)dokumenty potwierdzajace przyznanie funkcjonariuszowi wyrdznienr wraz z wnioskami
przelozonego o ich przyznanie;

14)dokumenty dotyczace udziclenia funkcjonariuszowi wurlopu  macierzynskiego,
ojcowskiego, wychowawczego, zdrowotnego, bezplatnego oraz okolicznos$ciowego;

15y orzeczenia lekarskie 1 orzeczenia komisji lekarskich;

16} roczne karty ewidenc]i czasu stuzby;

17y informacie z Krajowego Rejestru Kamego;

18) dokument  potwierdzajacy zlozenie przez funkcjonariusza  przyrzeczenia o
przestrzeganiu tajemnicy celnej:

19) potwierdzenie zapoznania funkcjonariusza przyjmowanego do stuzby w Stuzbie Celng)
z podstawowymi aktami prawa wewngtrznego regulujacymi pirzebieg 1 organizacje
stuzby oraz z prawami 1 obowigzkami funkcjonariuszy;

20) kopie poswiadczen bezpieczenstwa;

21) zaswiadczenia o ukonczeniu przez funkcjonariusza szkolens z zakresu bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz informacja o zapoznaniu funkcjonariusza z przepisami i zasadani
dotyczacymi bezpiecznego wykonywania czynnosci stuzbowych;

22)dokumenty dotyczace wudzielenia funkcjonariuszowi zgody na wykonywanie
dodatkowego zajecia zarobkowego, a w przypadku zajecia zarobkowego, ktére nie
wymaga zgody kierownika urz¢du, dokumenty potwierdzajace, ze funkcjonariusz
poinformowat kierownika urzedu przed podjeciem tego zajecia;

23)dokumenty potwierdzajace nabycie uprawnien w  szczegélnosci do  nagrod
jubileuszowych 1 odpraw rentowych albo emerytalnych,

24)oswiadcezenie funkcjonariusza dotyczace korzystania ze $wiadezen zwigzanych z
rodzicielstwem, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pozn. zm. ),

25)ywyroki 1 postanowienia sgdow administracyjnych oraz sadéw powszechnych w
sprawach zwiazanych ze stosunkiem stuzbowym funkcjonariusza;

26) opinie i uchwaly organéw zwiazku zawodowego wydane w indywidualnych sprawach
zwigzanych ze stosunkiem shuzbowym funkcjonariusza;

27) dokumenty dotyczace przeksztatcenia stosunku shuzbowego funkcjonariusza w stosunek
pracy w shuzbie cywilnej;

28) dokumenty zwigzane z ustalaniem uprawnien: do emerytury albo renty.

§ 4. W czeSci C akt gromadzi si¢ dokumentacj¢ zwigzana z posigpowaniem
dyscyplinarnym oraz ustaniem stosunku stuzbowego, w szczegdlnoscei:

1) odpis orzeczenia kary dyscyplinarnej;

2) dokumenty stanowigce podstawg zwolnienia ze stuzby albo wygasnigcia stosunku
stuzbowego;

3) dokument potwierdzajacy zwolnienie ze stuzby albo wygasniecie stosunku stuzbowego;

4) kopie wydanego funkcjonariuszowt $wiadectwa stuzby.

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 1998 r. Nr 106, poz. 668 i Nr
113, poz, 717, 2 1999 r. Nr 99, poz. 1152, z2000 1. Nr 19, poz. 239, Nr 43, poz. 489, Nr 107, poz, 1127 i Nr 120,
poz. 1268, z 2001 r. Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538, Nr 99, poz. 1075, Ny 111, poz. 1194, Nr
123, poz. 1354, Nr 128, poz. 1405 1 Nr 154, poz. 1805, z 2002 r. Ny 74, poz. 676, Nr 135, poz. 1146, Nr 196,
poz. 1660, Nr 199, poz. 1673 1 Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr 1606, poz. 1608 i Nr 213, poz. 2081, z 2004 r, Nr
96, poz. 959, Nr 99, poz. 1001, Nr 120, poz. 1252 i Nr 240, poz. 2407, 22005 r. Ny 10, poz. 71, Nr 68, poz. 610,
Nr 86, poz. 732 i Nr 167, poz. 1398, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 133, poz. 935, Nr 217, poz. 1587 i Nr
221, pox 1615, 22007 r. Nr 64, poz. 426, Nr 89, poz 589, Nr 176, poz. 1239, Nr 181, poz. 1288 i Nr 225, poz.
1672, 2 2008 r. Nr 93, poz. 586, Nr 116, poz. 740, Nr 223, poz. 1460 i Nr 237, poz. 1654 oraz z 2009 r. Nr 0,
poz. 33, Nr 56, poz. 458, Nr 58, poz. 485, Nr 98, poz. 817, Nr 69, poz. 825, Nr 115, poz. 958, Nr 157, poz. 1241
iNr 219, poz. 1704,
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UZASADNIENIE

Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawic sposobu prowadzenia dokumentacji
przebiegu stuzby funkcjonariusza celnego stanowi wykonanie upowaznienia zawarlego w art.
84 ust. 2 ustawy z dnia 27 sicrpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej (IDz. U. Nr 168, poz. 1323 i Nr
201, poz. 1540). Rozporzadzenie okre$la w  szezegdlnosci czynnosci zwigzane z
prowadzeniem akt osobowych funkcjonariusza celnego.

Projekt niniejszy nie wprowadza nowego sposobu prowadzenia dokumentacji w
porownaniu z obowigzujacymi przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14
kwietnia 2000 r. w sprawie szczegdlowych zasad prowadzenia dokumentacji przebiegu stuzby
funkcjonariuszy celnych w aktach osobowych oraz wzoru legitymacji stuzbowej (Dz, U. Nr
41, poz. 478).

Majac na uwadze zapewnienie prawidlowego udokumentowania przebiegu stuzby, w
projekeie przewiduje sie szerszy katalog dokumentow, kidre powinny znajdowac si¢ w aktach
osobowych funkcjonariusza celnego (m.in. wyroki i postanowienia sadow administracyjnych
oraz sadéw powszechnych w sprawach zwigzanych ze stosunkiem stuzbowym
funkcjonariusza oraz dokumenty potwicrdzajace nabycie uprawnien w szczegdlnosei do
nagrdd jubileuszowych i odpraw rentowych albo emerytalnych).

Projektowane rozporzadzenie nic podlega procedurze notyfikacji w rozumieniu
przepiséw rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie
funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych (Dz. U. Nr 239, poz.
2039, z pdin. zm.).

Materia regulowana w projekcie rozporzadzenia nie jest objeta prawem Unii
Europejskiej.

Projekt zostal umieszczony w Biuletynie Informacji Publicznej na sironie internetowej
Ministersiwa  Finanséw  (www.mofnet.gov.pl), celem  ewentualnego  zgloszenia
zainteresowania pracami nad projektem, w trybie ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dzialalnoscei
lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414 z pézn. zm.).

Opracowal: Alicja Karnilowicz
Naczelnik Wydziatu
Wydzial Kadr Stuzby Celngj
Departament Stuzby Celngj
tel.; (22) 694-58-03
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OCENA SKUTKOW REGULACJI

1. Podmioty, na ktére oddzialuje rozporzadzenie
Przedmiotowe rozporzadzenie oddzialuyje na funkcjonariuszy celnych 1 jednostki
organizacyne Stuzby Celnej.

2. Wyniki przeprowadzonych konsultacji

Projekt rozporzadzenia przekazano zwiazkom zawodowym dzialajacym w Stuzbie Celngj -
Federacji Zwiazkéw Zawodowych Shuzby Celnej, Zrzeszeniu Zwigzkow Zawodowych
Stuzby Celnej RP, Radzie Sekcji Krajowej Pracownikéw Skarbowych NSZZ . Solidarnosc”,
Zarzadowi Krajowemu Zwigzku Zawodowego Szczegdlnego Nadzoru Podatkowego 1
Akeyzy, Zwiazkowi Zawodowemu ~ Celnicy PL oraz Ogoélnopolskiemu Zwigzkowl
Zawodowemu Shizby Celnej RP — w celu zgloszenia ewentualnych uwag. Zadna z organizacji
zwiazkowych nie zglosita jednak uwag do projektu rozporzadzenia. Projekt zostal rowniez
umieszczony na portalu intranetowym Stuzby Celnej CORINTIA.

3. Wplyw rozporzadzenia na sektor finanséw publicznych, w tym budZet panstwa i
budzety jednostek samorzadu terytorialnego

Niniejsze rozporzadzenie nie bedzie mialo wplywu na sektor finansow publicznych, w tym
budzet panstwa i budzety jednostek samorzadu terytorialnego.

4. Wplyw rozporzadzenia na rynek pracy
Wejscie w zycie rozporzadzenia nie bedzie mialo wplywu na sytuacjg¢ na rynku pracy.

5. Wplyw rozporzadzenia na konkurencyjno$é gospodarki i przedsighiorezo$¢, w tym na
funkcjonowanie przedsigbiorstw

Wejécie w zycie rozporzadzenia nie bedzie miato wplywu na konkurencyjno$¢ gospodarki i
przedsigbiorczos$¢ oraz na funkcjonowanie przedsigblorstw.

6. Wplyw rozporzadzenia na sytuacje i rozwoj regionalny
Wejscie w zycie rozporzadzenia nie bedzie miafo wplywu na sytuacje i rozwdj regionalny.

7. Zrodla finansowania
Rozporzadzenie nie pociaga za sobg skutkéw finansowych,
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