15.11.2010
ROZPORZADZENIE
PREZESA RADY MINISTROW

w sprawie wzoréow zaswiadczen stwierdzajacych odbycie szkolenia
w zaKkresie ochrony informacji niejawnych oraz sposobu rozliczania kosztéw
przeprowadzenia szkolenia przez Agencje¢ Bezpieczenstwa Wewnetrznego

lub Stuzbe¢ Kontrwywiadu Wojskowego

Na podstawie art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji

niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ wzor za§wiadczenia stwierdzajacego odbycie szkolenia w zakresie ochrony
informacji niejawnych, wydawanego przez:

1) Agencje Bezpieczenstwa Wewngtrznego, zwana dalej ,,ABW”, albo Stuzbe
Kontrwywiadu Wojskowego, zwana dalej ,,SKW” - pelnomocnikom do spraw
ochrony informacji niejawnych, zwanych dalej ,,pelnomocnikami ochrony” i1 ich
zastgpcom oraz osobom przewidzianym na te stanowiska;

2) ABW albo SKW - przedsigbiorcom wykonujacym dziatalno$¢ jednoosobowo,
kierownikom przedsigbiorcéw, u ktorych nie zatrudniono petnomocnikéw ochrony,
kierownikom jednostek organizacyjnych, w ktérych sa przetwarzane informacje
niejawne o klauzuli ,,Sci$le tajne” lub ,.tajne” oraz postom i senatorom;

3) petnomocnikéw ochrony — pozostalym osobom zatrudnionym, petniacym stuzbe¢ lub
wykonujacym czynnosci zlecone w jednostce organizacyjne;j.

2. Wz6r zaswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1:
1) w pkt 1, okresla zatacznik nr 1 do rozporzadzenia;
2) w pkt 2, okresla zatacznik nr 2 do rozporzadzenia;

3) w pkt 3, okresla zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.

§ 2. 1. Zaswiadczenia, o ktérych mowa w §1 pkt 1 1 2 sporzadza si¢ na papierze offsetowym

w kolorze jasnozéttym, formatu A4, z tlem rastrowanym i z tekstem o tresci ,,Agencja
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Bezpieczenstwa Wewngtrznego” albo ,,Stuzba Kontrwywiadu Wojskowego” — w
zaleznosci od organu, ktory przeprowadzit szkolenie.
2. Zaswiadczenia, o ktérych mowa w §1 pkt 3 sporzadza si¢ na papierze w kolorze

biatym, formatu A4.

§ 3. ABW albo SKW rozliczaja koszty przeprowadzenia szkolenia, o ktérym mowa w § 1 ust.
1 pkt 112, okreslajac ich wysoko$¢ nieprzekraczajaca kwoty, o ktérej mowa w art. 20 ust. 3
ustawy, w zaleznosci od kazdorazowo ponoszonych kosztéw, w tym w szczegdlnosci:

kosztéw wynajmu pomieszczen dydaktycznych, zaopatrzenia zywnosciowego, transportu,
diet stuzbowych oraz materialéw dydaktycznych, a takze kosztow pracy oséb prowadzacych
szkolenie, kosztéw pracy personelu pomocniczego, materiatéw biurowych, ustug pocztowych
lub telekomunikacyjnych oraz optat administracyjnych a takze amortyzacji srodkéw trwatych,

jesli wystepuja optaty administracyjne lub amortyzacja.

§ 4. 1. ABW albo SKW, po przeprowadzeniu szkolenia, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 112,
wystawia rachunek jednostce organizacyjnej, w ktdérej osoba szkolona jest zatrudniona, peini

funkcje albo jest przewidziana na stanowisko pelnomocnika ochrony albo jego zastgpcy.

2. Jednostka organizacyjna, o ktérej mowa w ust. 1, w terminie 21 dni od daty dorgczenia
rachunku, wnosi, na wskazany przez ABW albo SKW rachunek bankowy, kwot¢ wymieniona

w rachunku, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 5. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2011 r."

" Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 25 sierpnia
2005 r. w sprawie wzoréow zaswiadczen stwierdzajacych odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 171, poz. 1432, z pézn. zm.), ktére utracito moc z dniem wejscia w zycie niniejszego
rozporzadzenia na podstawie art. 189 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. Nr 182, poz. 1228).
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Zataczniki do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw

z dnia ........ (poz. ......... )

Zalacznik nr 1

ZASWIADCZENIE Nr

stwierdzajace odbycie szkolenia

w zakresie ochrony informacji niejawnych

Stwierdza si¢, ze Pani (Pan):

— imig¢ i nazwisko:

— numer PESEL:

odbyta (odbyt) szkolenie w zakresie ochrony:

- informacji niejawnych; *

- informacji niejawnych Organizacji Traktatu Péinocnoatlantyckiego; *

- informacji niejawnych Unii Europejskiej *

dla pelnomocnikéw do spraw ochrony informacji niejawnych i ich zastepcéw oraz oséb
przewidzianych na te stanowiska, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.

o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228), przeprowadzone przez

(nazwa i adres siedziby organu, ktéry przeprowadzit szkolenie)

Zaswiadczenie jest wazne do dnia ........o.eiiiiiiiii e

................................ mp.
miejscowos¢ i data (podpis i imienna pieczatka upowaznionej osoby)

*Niepotrzebne skresli¢

www.inforlex.pl



Zalacznik nr 2

ZASWIADCZENIE Nr

stwierdzajace odbycie szkolenia

w zakresie ochrony informacji niejawnych

Stwierdza si¢, ze Pani (Pan):

— 1imie 1 nazwisko:

— numer PESEL:

odbyta (odbyt) szkolenie w zakresie ochrony:

- informacji niejawnych; *

- informacji niejawnych Organizacji Traktatu Péinocnoatlantyckiego; *

- informacji niejawnych Unii Europejskiej *

na podstawie przepisOw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych

(Dz. U. Nr 182, poz. 1228), przeprowadzone przez

(nazwa i adres siedziby organu, ktdéry przeprowadzit szkolenie)

wspdlnie z pelnomocnikiem do spraw ochrony informacji niejawnych w*:

(nazwa i adres siedziby podmiotu, w ktérym zatrudniony jest petnomocnik ochrony)

Zaswiadczenie jest wazne do dnia ........o.ooieiiiiiii e

................................ mp.
miejscowos¢ i data (podpis i imienna pieczatka upowaznionej osoby)

(podpis i imienna pieczg¢¢ petnomocnika ochrony lub jego zastgpcy)

*Niepotrzebne skresli¢
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Zakacznik nr 3

ZASWIADCZENIE Nr

stwierdzajace odbycie szkolenia

w zakresie ochrony informacji niejawnych

Stwierdza si¢, ze Pani (Pan):

- imi¢ i nazwisko:

- numer PESEL:

odbyta (odbyt) szkolenie w zakresie:

- informacji niejawnych; *

- informacji niejawnych Organizacji Traktatu Péinocnoatlantyckiego; *

- informacji niejawnych Unii Europejskiej *

na podstawie przepiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. Nr 182, poz. 1228), zorganizowane przez petnomocnika do spraw ochrony

informacji niejawnych w:

(nazwa i adres siedziby jednostki organizacyjnej)

Zaswiadczenie jest wazne do dnia ..........ooieiiii i

miejscowosc i data (podpis i imienna pieczatka petnomocnika ochrony lub jego zastgpcy)

*Niepotrzebne skresli¢
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UZASADNIENIE

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie wzoréw zaswiadczen
stwierdzajacych odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz kosztéw
przeprowadzenia szkolenia przez Agencje Bezpieczenstwa Wewngtrznego lub Stuzbe
Kontrwywiadu Wojskowego stanowi wykonanie delegacji ustawowej wyrazonej w art. 20 ust.
2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182,
poz. 1228.), zwanej dalej ,,ustawa”.

Konieczno$¢ wydania nowego rozporzadzenia w przedmiotowej sprawie uzasadnia
znowelizowanie przepiséw dotyczacych ochrony informacji niejawnych, wymagajace
kompleksowego  unormowania  wzoréw  zaswiadczen  potwierdzajacych  udziat
w szkoleniach w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz realizacja wymogu
uregulowania kwestii dotyczacej sposobu rozliczania kosztéw za przeprowadzenie tego
rodzaju szkolen przez Agencj¢ Bezpieczenstwa Wewngtrznego oraz Stuzbe Kontrwywiadu
Wojskowego.

W § 1 przedmiotowego aktu wykonawczego wskazano podmioty uprawnione do
wydawania zaswiadczen stwierdzajacych odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji
niejawnych. Sa nimi Agencja Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Stuzba Kontrwywiadu
Wojskowego oraz pelnomocnicy do spraw ochrony informacji niejawnych. W celu
ograniczenia liczby rodzajéw wydawanych zaswiadczen, wprowadza si¢ 3 wzory, zamiast

dotychczasowych 11.

ABW 1 SKW wydaja zaswiadczenia stwierdzajace odbycie szkolenia w zakresie
ochrony informacji niejawnych dla petnomocnikéw ochrony i ich zastgpcéw, a takze dla os6b
przewidzianych na te stanowiska. W stosunku do wymienionych podmiotéw dotychczas
wydawane byly dwa rodzaje zaswiadczen: pierwsze dla kandydatéw na pelnomocnikéw,
drugie dla petnomocnikéw, ktérzy odbyli szkolenie uzupeiniajace. W przepisach nowej
ustawy nie ma jednak juz mowy o szkoleniu uzupelniajacym. Kazda osoba posiadajaca dostegp
do informacji niejawnych, nie tylko pelnomocnicy ochrony, musi zosta¢ przeszkolona w tej
dziedzinie nie rzadziej niz co pig¢ lat. W zwiazku z tym wystarczajacym jest funkcjonowanie
jednego rodzaju wzoru zaswiadczenia dla tej kategorii podmiotéw. Wzdr zaswiadczenia,
uwzgledniajacy szkolenie w zwiazku z dostgpem do informacji niejawnych organizacji
migedzynarodowych — NATO i UE, dla petnomocnikéw ochrony i kandydatéw na

petnomocnikéw ochrony stanowi zatacznik nr 1 do rozporzadzenia.
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ABW i1 SKW prowadzi takze szkolenia dla przedsigbiorcéw wykonujacych
dzialalnos¢ jednoosobowo 1 kierownikow przedsigbiorcow, u ktorych nie zatrudniono
petnomocnika ochrony. Jest to nowos¢ w stosunku do obowiazujacych przepiséw, gdyz
dotychczasowy stan prawny nie przewidywat obowiazku szkolenia tych os6b w zakresie
ochrony informacji niejawnych.

ABW lub SKW prowadzi szkolenia, wspdlnie z pelnomocnikiem ochrony, dla
kierownikow jednostek organizacyjnych, w ktérych przetwarzane sa informacje niejawne o
klauzuli ,$cisle tajne” i ,tajne”. Jest to rowniez nowo$¢ w stosunku do obowiazujacych
przepisow, gdyz dotychczasowy stan prawny nie przewidywat obowiazku szkolenia tych os6b
wspOlnie z pelnomocnikiem ochrony.

Wzér zaswiadczenia, uwzgledniajacy szkolenie w zwiazku z dostgpem do informacji
niejawnych organizacji mig¢dzynarodowych — NATO i UE, dla wyzej wymienionych

podmiotéw stanowi zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

Pelnomocnicy ochrony wydaja zaswiadczenia pozostaltym osobom (innym niz te,
ktéorym zaswiadczenia wydaje ABW, SKW) w zwiazku z ich dostgpem do informacji
niejawnych; wzor takiego zaswiadczenia stanowi zalacznik nr 3 do rozporzadzenia, przy
czym wzOr zaswiadczenia obejmuje takze potwierdzenie faktu odbycia szkolenia w zakresie

informacji niejawnych NATO i1 UE.

We wszystkich wzorach zaswiadczen zostat dodany dodatkowy — poza imieniem
1 nazwiskiem oraz data urodzenia - element pozwalajacy na prawidlowa identyfikacj¢ osoby
w nim wymienionej, w postaci jej numeru PESEL. Poza tym ujednolicono wskazanie, kto jest
zobowiazany do zloZenia pieczgci i podpisania takiego zaswiadczenia — w kazdym przypadku
jest nim upowazniona osoba.

W § 3 rozporzadzenia uregulowano kwesti¢ rozliczania kosztow przeprowadzenia
szkolen przez ABW i SKW. Zagadnienie to nie bylo dotychczas unormowane. Przyjeto, ze
wysokos$¢ kosztow szkolenia begdzie uwzglednia¢ takie elementy, jak koszty wynajmu
pomieszczen, w ktérych odbywaja si¢ szkolenia, wyzywienia uczestnikéw szkolenia, jesli
takie jest w jego trakcie zapewniane, transportu, diet stuzbowych oraz koszty pracy oséb
prowadzacych szkolenie, koszty wytworzenia materialéw szkoleniowych, a takze koszty
posrednie wynikajace z kosztéw pracy personelu pomocniczego, zuzycia materialéw
biurowych, ponoszenia optat pocztowych, telekomunikacyjnych lub administracyjnych,

a takze amortyzacji srodkéw trwatych.
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W § 4 uregulowano tryb zwrotu kosztéw ponoszonych na przeprowadzenie

szkolenia.
Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. (Dz. U. Nr 169, poz. 1414 oraz z 2009 r.
Nr 42, poz. 337) o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa projekt
rozporzadzenia zostal udostgpniony w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie

podmiotowej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.
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Ocena Skutkow Regulacji

1. Podmioty, na ktore oddzialuje rozporzadzenie
Zakres oddziatywania przepisow rozporzadzenia jest ograniczony do podmiotow
wymienionych w art. 1 ust. 2 ustawy o ochronie informacji niejawnych. Projekt zostanie
skierowany do konsultacji z organizacjami zrzeszajacymi petnomocnikéw do spraw ochrony

informacji niejawnych.

2. Wplyw regulacji na sektor finanséw publicznych, w tym na budzet panstwa i
budzety jednostek samorzadu terytorialnego
Wejscie w zycie rozporzadzenia nie bedzie mialo wptywu na budzet panstwa i budzet

jednostek samorzadu terytorialnego.

3. Wplyw regulacji na rynek pracy

Wejscie w zycie rozporzadzenia nie bedzie mialo wptywu na rynek pracy.

4. Wplyw regulacji na konkurencyjnos¢ gospodarki i przedsi¢biorczosé¢, w tym na
funkcjonowanie przedsigbiorstw
Wejscie w zycie rozporzadzenia nie wpltynie na konkurencyjnos¢, zar6wno wewngtrzna, jak i

zewngtrzna gospodarki.

5. Wplyw regulacji na sytuacje i rozwoj regionalny

Wejscie w zycie rozporzadzenia pozostanie bez wptywu na sytuacje i rozwdj regionalny.

6. Zgodnos$¢ z przepisami prawa Unii Europejskiej
Przedmiotowe rozporzadzenie nie jest objgte zakresem Unii Europejskiej. W zwiazku z tym
projekt nie zostat przedstawiony wilasciwym instytucjom i organom Unii Europejskiej lub
Europejskiemu Bankowi Centralnemu celem uzyskania opinii, dokonania konsultacji albo
uzgodnienia. Projekt rozporzadzenia nie zawiera przepiséw technicznych i w zwiazku z tym
nie podlega procedurze notyfikacji aktéw prawnych, okreslonej w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie sposobu funkcjonowania krajowego systemu

notyfikacji norm 1 aktéw prawnych (Dz.U. Nr 239, poz. 2039 1 z 2004 r. Nr 65, poz. 597).
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