Projekt z dnia 2 lutego 2010 r.

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

w sprawie trybu i sposobu udzielenia zamoéwienia na wydrukowanie

i doreczenie zestawow pytan testowych oraz zadan na egzamin notarialny

Na podstawie art. 74 § 19 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie
(Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1158 oraz z 2009 r. Nr 37, poz. 286 i Nr 166, poz.

1317) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla tryb 1 sposob wudzielenia zamoéwienia na
wydrukowanie zestawow pytan testowych oraz zadan na egzamin notarialny, a
takze dostarczenie tych zestawow i zadan komisjom kwalifikacyjnym, zwanego dalej
LZamowieniem”.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) oferenta - osobe fizyczna, osobe prawnag lub jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosSci prawnej, ubiegajaca sie o udzielenie
zamowienia;

2) wykonawce - osobe fizyczna, osobe prawna lub jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, wybrana po
przeprowadzeniu negocjacji.

§ 3. Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza

komisja do przeprowadzenia zamowienia na wydrukowanie i dostarczenie zestawow

pytan testowych oraz zadan na egzamin notarialny, zwana dalej ,komisja”.

§ 4. 1. Komisja przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamowienia w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne
traktowanie oferentow.

2. Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamoéwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnosc i obiektywizm.

3. Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu po przeprowadzeniu
negocjacji.

§ 5. 1. Na wniosek kierownika komorki organizacyjnej Ministerstwa

Sprawiedliwosci wlasciwej do przeprowadzenia zamowienia, odpowiadajacej za
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organizacje egzaminu notarialnego, Dyrektor Generalny Ministerstwa
Sprawiedliwosci powoltuje zarzadzeniem komisje w sktadzie od czterech do szesciu
cztonkow, w tym przewodniczacego komis;ji.

2. Komisja wykonuje wszelkie czynnosci na posiedzeniach zamknietych.
W pracach komisji na kazdym etapie postepowania powinno brac¢ udzial co najmniej
trzech cztonkow.

3. Cztonkostwo w komisji wygasa w przypadku $mierci cztonka komisji.

4. Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwosci odwotuje czlonka komisji
w przypadku:
1) zlozenia rezygnacji;
2) choroby trwale uniemozliwiajacej sprawowanie przez niego funkcji czlonka

komisji;

3) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania obowigzkow;
4) skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlnie popelnione przestepstwo

Scigane z oskarzenia publicznego.

S. Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwosci moze odwotaé cztonka
komisji w przypadku wszczecia przeciwko niemu postepowania karnego w zwigzku
z podejrzeniem o umySlne popelnienie przez niego przestepstwa Sciganego
z oskarzenia publicznego.

6. Wygasniecie czlonkostwa lub odwotanie cztonka ze skladu komisji w czasie
trwania postepowania o udzielenie zamoéwienia nie wstrzymuje prac komisji.

7. W przypadku wygasniecia czlonkostwa lub odwotania czlonka komisji
Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwosci moze powota¢ w terminie 7 dni
nowego czlonka.

8. Czlonek komisji podlega wylaczeniu, jezeli:

1) ubiega sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaje w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub jest zwiazany z tytulu przysposobienia,
opieki lub kurateli z oferentem lub wykonawca, czlonkami jego organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych oferentow lub wykonawcow;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie
zamoOwienia pozostawal w stosunku pracy lub umow cywilnoprawnych z
oferentem lub wykonawca lub byl czlonkiem organéw zarzadzajacych lub

organow nadzorczych oferentéw lub wykonawcow;
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4) pozostaje z oferentem lub wykonawca w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
bezstronnosci tych osob;

5) zostal prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwiazku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.

9. Powody wylaczenia trwaja pomimo ustania malzenstwa lub przysposobienia.

10. Czlonkowie komisji skladaja pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 8.

11. Wz6r oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 10, stanowi zalacznik do
rozporzadzenia.

12. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez czlonka
komisji podlegajacego wylaczeniu po powzieciu przez niego wiadomosci
o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 8, powtarza sie, z wyjatkiem czynnosci
faktycznych niewplywajacych na wynik postepowania.

13. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania i konczy prace z dniem
podpisania umowy 2z wykonawca albo z dniem uniewaznienia zamoéwienia
w przypadku, o ktéorym mowa w § 16 ust. 1 pkt 5.

§ 6. 1. Komisja:

1) ocenia spelnienie przez oferentow warunkow udzialu w postepowaniu

o udzielenie zamoéwienia, okreslonych w § 10 ust. 1;
2) ocenia zgloszenia o przystapieniu do negocjacji;

3) przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia,

w szczegolnosci:
a) przygotowuje projekt zaproszenia,

b) wybiera oferentow, do ktorych zostanie wyslane zaproszenie do
skladania zgloszenia o przystapieniu do negocjacji, zwane dalej

»Zaproszeniem”,
c) sprawdza liczbe otrzymanych zgloszen o przystapieniu do negocjaciji,
d) przeprowadza negocjacje;

4) odrzuca zgloszenia o przystapieniu do negocjacji;
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5) wyklucza z postepowania o udzielenie zamowienia oferentow;

0) wystepuje do Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z
wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia
zawierajacym faktyczne i prawne uzasadnienie;

7) przedstawia Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa Sprawiedliwosci
propozycje wyboru wykonawcy zawierajacga faktyczne 1 prawne
uzasadnienie.

2. Komisja wzywa oferentow, ktorzy:

1) w okreSlonym terminie nie zlozyli wymaganych przez komisje
oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w § 10 ust. 2 pkt 8, lub
ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw;

2) zlozyli wymagane przez komisje oSwiadczenia i dokumenty, o ktorych
mowa w § 10 ust. 2 pkt 8, zawierajace bledy lub ktorzy zlozyli wadliwe
pelnomocnictwa

- do ich zlozenia w terminie nie dluzszym niz 5 dni od dnia doreczenia
wezwania, chyba ze mimo ich =zlozenia zgloszenie o przystgpieniu do
negocjacji oferenta podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania. Zlozone na wezwanie komisji oSwiadczenia i dokumenty
powinny potwierdza¢ spelnianie przez oferenta warunkéw udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, nie pézniej niz w dniu, w ktorym
uplynal termin skladania zgloszen o dopuszczeniu do negocjacji.

3. Komisja moze wezwac takze, w terminie nie dhuzszym niz 5 dni od dnia

doreczenia wezwania, do zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub
dokumentéw, o ktérych mowa w § 10 ust. 2 pkt 8.

4. Komisja odrzuca zgloszenie o przystapieniu do negocjaciji:
1) ztozone albo uzupelnione po wyznaczonym terminie;
2) niespelniajace warunkéw udzialu w negocjacjach;

3) w przypadku, gdy pomimo wezwania, o ktorym mowa w ust. 2, oferent

nie zlozy dokumentow, o ktorych mowa w § 10 ust. 2 pkt 8;
4) w przypadku wykluczenia oferenta.

§ 7. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie oferenci, ktorzy:
1) spelniaja warunek okreslony w § 10 ust. 1;
2) posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia lub przedstawig
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pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu
technicznego i oso6b zdolnych do wykonania zamowienia,;

3) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia;

4) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

§ 8. 1. Oferenci moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, oferenci ustanawiaja pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

3. Przepisy dotyczace oferenta stosuje sie¢ odpowiednio do oferentéw, o ktorych
mowa w ust. 1.

4. Jezeli zgloszenie o przystapieniu do negocjacji oferentéow, o ktérych mowa
w ust. 1, zostalo wybrane, komisja moze zadac¢ przed przystapieniem do negocjacji

przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych oferentéw.

§ 9. 1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1) oferentow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac
je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona prawomocnym orzeczeniem
sadu wydanym w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

2) oferentow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadltosc
ogloszono, z wyjatkiem oferentéw, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego;

3) oferentow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali
oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione
w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko
prawom osob wykonujacych prace zarobkowsa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
W zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

S) spotki prawa handlowego, ktérych wspoélnika lub czlonka zarzadu prawomocnie
skazano za przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace

5

www.inforlex.pl



zarobkowa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego;

6) osoby prawne, ktorych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego
prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigazku z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych
prace zarobkowsa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popelienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego;

7) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekl zakaz ubiegania sie o zamoéwienia,
na podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary;

8) oferentéw, ktorzy nie spelniajag warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorych
mowa w § 7 pkt 1-3.

2. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez oferentow,
ktorzy:
1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia zgloszenia o przystapieniu
do negocjacji osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze
udziatl tych oferentow w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;
2) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;
3) nie zlozyli dokumentow lub oswiadczen, o ktérych mowa w § 10 ust. 2 pkt 8
albo innych dokumentéow lub oswiadczen wynikajacych 2z zaproszenia
potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub zlozone dokumenty zawieraja bledy, z zastrzezeniem § 6 ust. 2.
3. Komisja zawiadamia réwnoczesnie oferentow, ktoérzy zostali wykluczeni
z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne
wykluczenia.

4. Zgloszenie o przystapieniu do negocjacji oferenta wykluczonego uznaje sie za
odrzucone.

§ 10. 1. Komisja wysyla zaproszenie do co najmniej dwoch oferentow, ktorzy

przynajmniej raz byli wykonawca ustugi polegajacej na wydrukowaniu
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i dostarczaniu dokumentéw lub materialow, podlegajacych ochronie przed

nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Zaproszenie zawiera co najmnie;j:

1) adres siedziby Ministerstwa Sprawiedliwosci;

2) okreslenie przedmiotu zaméwienia,;

3) wskazanie miejsca, terminu 1 sposobu skladania zgloszenia

o przystapieniu do negocjacji;

4) warunki udzialu w negocjacjach;

S) kryteria oceny zgloszen;

0) termin wykonania zamowienia;

7) miejsce i termin negocjacji;

8) informacje o obowiazku dolaczenia do zgloszenia dokumentow lub

oswiadczen w oryginale lub kopii poswiadczonych przez oferenta za

zgodnos¢ z oryginalem, w szczego6lnosci:

a)

b)

d)
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aktualnego odpisu 2z wlasciwego rejestru albo aktualnego
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionych nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu skladania zgloszen o przystapieniu
do negocjaciji,

Swiadectw  bezpieczenstwa  przemystowego albo  poswiadczen
bezpieczenstwa upowazniajacych do dostepu do informacji
niejawnych,

aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
oraz wlasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego odpowiednio,
ze oferent nie zalega z opltacaniem podatkoéw, oplat oraz skladek na
ubezpieczenia zdrowotne lub spoteczne, lub zaswiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie wykonania decyzji wlasciwego
organu, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu do skladania zgloszenia o przystapieniu do negocjacji,

polisy lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze oferent jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci,

oswiadczenia oferenta o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania

o udzieleniu zamoéwienia, o ktorym mowa w § 9,



f) dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie w zakresie uslug
polegajacych na wydrukowaniu i dostarczaniu dokumentow lub
materialow, podlegajacych  ochronie przed nieuprawnionym
ujawnieniem,;

9) istotne postanowienia umowy dotyczacej zamoéwienia.
§ 11. Zgloszenie o przystapieniu do negocjacji sklada sie, pod rygorem
odrzucenia, w zamknietej kopercie, w miejscu, w terminie i w sposob okreslony

W zaproszeniu.

§ 12. 1. Komisja ocenia zgloszenia o przystapieniu do negocjacji na podstawie
kryteriow oceny okreslonych w zaproszeniu.

2. Kryteriami oceny zgloszen sa kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamoOwienia, W szczegbolnosci bezpieczenstwo, jakos¢é oraz termin wykonania
zamowienia.

§ 13. 1. Komisja niezwlocznie po wyborze zgloszen o przystapieniu do negocjacji
powiadamia pisemnie oferentow o wyniku oceny zgloszen o przystapieniu do
negocjacji.

2. Komisja podejmuje negocjacje z oferentami, ktorych zgloszenia spelniaja
warunki udzialu w negocjacjach okreslone w zaproszeniu. Zgloszenia oferentow,
ktore nie spelniajg warunkéw udzialu w negocjacjach okreslonych w zaproszeniu,
podlegaja odrzuceniu.

3. Komisja prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupelnienia opisu
przedmiotu zamowienia, sposobu jego wykonania lub istotnych postanowienn umowy
dotyczacej zamowienia.

4. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez
zgody drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwiazanych
Z negocjacjami.

5. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwiazane
z negocjacjami sa przekazywane oferentom niezwlocznie, za posrednictwem poczty
lub poczty elektronicznej, na adres wskazany w zgloszeniu o przystapieniu do
negocjacji.

6. Przewodniczacy komisji informuje Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Sprawiedliwosci o wynikach negocjacji i w imieniu komisji przedstawia propozycje
wyboru wykonawcy, z ktérym sposrod wszystkich oferentow zaproszonych do
negocjacji uzgodni najkorzystniejsze postanowienia umowy dotyczacej zamowienia.

7. Przewodniczacy komisji informuje wszystkich oferentow, z ktorymi bytly

prowadzone negocjacje, o wyniku postepowania.
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§ 14. Jezeli w toku negocjacji nie mozna wybra¢ wykonawcy z uwagi na to, ze
dwoch lub wiecej oferentow przedstawi takie same warunki realizacji zamoéwienia,
komisja wybiera tego wykonawce, ktory wykaze najwieksze doswiadczenie w
zakresie ustug polegajacych na wydrukowaniu i dostarczaniu dokumentéw lub
materialow, podlegajacych ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem,
a dotychczasowa realizacja tych uslug przebiegala bez zastrzezen, i zapewni
mozliwos¢ zagwarantowania zabezpieczenia zestawow pytan testowych przed ich
nieuprawnionym ujawnieniem podczas drukowania i dostarczania oraz terminowe

wykonanie zamowienia.

§ 15. 1. Po zakonczeniu negocjacji komisja moze doprecyzowac lub uzupeinic
istotne postanowienia umowy dotyczacej zamoéwienia wylacznie w zakresie, w jakim
byly one przedmiotem negocjacji.

2. Doprecyzowanie lub uzupelnienie, o ktorych mowa w ust. 1, nie moga
prowadzi¢ do istotnej zmiany przedmiotu zamowienia oraz ceny zamowienia.

§ 16. 1. Dyrektor Generalny Ministerstwa  Sprawiedliwosci uniewaznia
postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie wplynelo zadne zgloszenie o przystapieniu do negocjacji lub zaden
z wykonawcow nie spelnia warunkoéow udzialu w negocjacjach
okreslonych w zaproszeniu;

2) wszystkie zgloszenia o przystapieniu do negocjacji zostaly odrzucone;

3) do negocjacji nie przystapit zaden wykonawca;

4) w wyniku przeprowadzonych negocjacji strony nie uzgodnity istotnych
postanowien umowy dotyczacej zamowienia;

5) w pracach komisji stwierdzono naruszenie prawa mogace mie¢ wplyw
na wynik postepowania.

2. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia, Dyrektor
Generalny Ministerstwa Sprawiedliwosci niezwlocznie powiadamia pisemnie
oferentow, wskazujac podstawe uniewaznienia tego postepowania.

3. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia komisja
wszczyna nowe postepowanie, jednakze zaproszenie wysyla sie do jednego oferenta,
ktory posiada doswiadczenie w zakresie ustug polegajacych na wydrukowaniu
i dostarczaniu dokumentéw lub materialéw, podlegajacych ochronie przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5, wniosek o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamowienia sklada do Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Sprawiedliwosci kazdy, kto powzial informacje o naruszeniu prawa

mogacego mieC¢ wplyw na wynik postepowania. Dyrektor Generalny Ministerstwa
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Sprawiedliwosci rozstrzyga, czy naruszenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5, miato
wplyw na wynik postepowania.

§ 17. Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwosci zawiera umowe
z wykonawca, ktorego propozycje wyboru przedstawi komisja w terminie 7 dni od
dnia przedstawienia przez komisje tej propozycji.

§ 18. 1. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia komisja
sporzadza pisemny protokél wszystkich czynnosci. Protokél podpisuja czlonkowie
komisji, ktorzy brali udziat w wykonywaniu danej czynnosci.

2. Zgloszenia, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skladane przez komisje i oferentow oraz umowa w sprawie zamowienia

stanowig zaltaczniki do protokotu.

§ 19. Komoérka organizacyjna Ministerstwa Sprawiedliwosci wlasciwa do
udzielenia zamowienia oraz odpowiadajgca za organizacje egzaminu notarialnego
przechowuje protokél wraz z zalacznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, W sposéb gwarantujacy jego

nienaruszalnosc.

§ 20. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
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Zalacznik do rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci
z dnia ............ 2010 r.

Wzor

Oswiadczenie czlonka komisji
do przeprowadzenia zamowienia na wydrukowanie i dostarczenie zestawow
pytan testowych oraz zadan na egzamin notarialny

Ja, nizej podpisany, oSwiadczam, ze zachodza/nie zachodza*) wobec mnie
przestanki okreslone w § 5 wust. 8 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z
dnia......... 2010 r. w sprawie trybu i sposobu udzielania zamoéwienia na
wydrukowanie i doreczenie zestawow pytan testowych oraz zadan na egzamin

notarialny (Dz. U. Nr..., poz....).

(miejscowosé, data) (czytelny podpis)

*) Niepotrzebne skreslié.
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Uzasadnienie

Projekt rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie trybu i sposobu
udzielenia zamoéwienia na wydrukowanie i doreczenie zestawow pytan testowych
oraz zadan na egzamin notarialny stanowi wykonanie upowaznienia ustawowego
zawartego w art. 74 § 19 wustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo
o notariacie (Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1158 z pézn. zm.), w brzmieniu nadanym
ustawa z dnia 20 lutego 2009 r. o zmianie ustawy — Prawo o adwokaturze, ustawy o
radcach prawnych oraz ustawy — Prawo o notariacie (Dz. U. Nr 37, poz. 286).
Projekt okresla tryb i sposéb udzielenia zaméwienia: na wydrukowanie zestawow
pytan testowych oraz zadan na egzamin notarialny, a takze doreczenie tych
zestawow i zadan komisjom kwalifikacyjnym.

Projekt rozporzadzenia odnosi si¢ wylacznie do zamoéwien, ktére z uwagi na
wylaczenie zawarte w art. 74 § 17 ustawy — Prawo o notariacie nie sg udzielane na
zasadach okreslonych w ustawie - Prawo zamowien publicznych. W zwiazku z
powyzszym do przedmiotowego rozporzadzenia nie beda mialy zastosowania
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z pozn. zm.) oraz dyrektywy 2004/18/WE w sprawie
koordynacji procedur udzielenia zamoéwien publicznych na roboty budowlane,
dostawy i ustugi.

Zgodnie z projektem rozporzadzenia postepowanie o udzielenie zmowienia
przygotowuje i przeprowadza komisja powolana na wniosek kierownika komorki
organizacyjnej wlasciwej do przeprowadzenia zamowienia, odpowiadajacej za
organizacje egzaminu notarialnego, w skladzie od czterech do szesciu czlonkow, w
tym przewodniczacego komisji, przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Sprawiedliwosci, w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rowne traktowanie wykonawcow. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania i
konczy prace z dniem podpisania umowy z wykonawca albo z dniem uniewaznienia
zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w § 16 ust. 1 pkt 5. Z powodu braku
okres§lenia sztywnego terminu przeprowadzenia egzaminu notarialnego w
obowigzujacych przepisach prawa, w projekcie rozporzadzenia celowo odstapiono od
okreslenia terminu, w jakim komisja powinna by¢ ukonstytuowana. Komisja: ocenia
spelnienie przez oferentow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, okreslonych w § 10 ust. 1, a takze ocenia zgloszenia o przystapieniu do
negocjacji, przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia,

odrzuca zgloszenia o przystapieniu do negocjacji, wyklucza z postepowania o
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udzielenie zamowienia oferentow oraz wystepuje z wnioskiem do Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci o uniewaznienie postepowania o
udzielenie = zamowienia, ponadto przedstawia Dyrektorowi Generalnemu
Ministerstwa Sprawiedliwo$ci propozycje wyboru oferenta. Na kazdym etapie
postepowania komisja moze wezwac, w terminie nie dluzszym niz 5 dni od dnia
doreczenia wezwania, do zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen Iub
dokumentow, o ktérych mowa w § 10 ust. 2 pkt 8.

W toku postepowania o udzielenie zamowienia komisja moze rowniez zadac
dostarczenia  wylgacznie oswiadczen lub dokumentow  niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, potwierdzajacych dane i informacje wynikajace
z zaproszenia. Projekt rozporzadzenia przewiduje, ze o udzielenie zamowienia moga
ubiegac sie oferenci, ktorzy spelniaja warunek okreslony w § 10 ust. 1, posiadaja
niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia lub przedstawia pisemne
zobowiazanie innych podmiotow do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb
zdolnych do wykonania zamowienia, znajduja sie w sytuacji ekonomicznej
i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia oraz nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamoéwienia. Oferenci moga wspolnie ubiegac sie
o udzielenie zamoéwienia, w tym przypadku oraz w sytuacji, gdy oferenta
reprezentuje pelnomocnik, nalezy do zgloszenia dotaczy¢ pelnomocnictwo. Przepisy
rozporzadzenia okreslaja rowniez rodzaj dokumentéow lub oswiadczen (art. 10 ust. 2
pkt 8), ktére maja na celu, z uwagi na przedmiot zamoéwienia, sprawdzenie
wiarygodnosci oferentow, a takze zapewnienie jakosci i terminowosci w realizacji
zamowienia. Ponadto przepisy rozporzadzenia przewiduja przypadki wykluczenia
oferentéw z postepowania o udzielenie zmoéwienia. Zgloszenie o przystgpieniu do
negocjacji oferenta wykluczonego uznaje sie za odrzucone.

Z uwagi na fakt, ze informacje o wielkosci zaméwienia staja sie znane
dopiero 45 dni przed terminem egzaminu notarialnego odstapiono od systemu
otwartych ogloszen, wprowadzajac wewnetrzna procedure udzielenia zamoéwienia,
ktora zapewni zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow majac na uwadze koniecznoSC¢ zabezpieczenia pytan przed
nieuprawnionym ujawnieniem. Powyzsze odstapienie wynika ze specyfiki
postepowania i charakteru przedmiotowego zamoéwienia.

Postepowanie o udzielenie zamowienia rozpoczyna sie¢ wyslaniem przez
komisje zaproszenia do co najmniej dwoch oferentow, ktorzy przynajmniej raz byli
wykonawca ustugi polegajacej na wydrukowaniu i dostarczaniu dokumentow lub

materialow, podlegajacych ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem. W ocenie
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projektodawcy skierowanie zaproszenia do co najmniej dwoch oferentéw daje
gwarancje zachowania uczciwej konkurencji. Warto takze zauwazyc, ze okreslenie w
projekcie dolnej granicy dotyczacej liczby oferentow, do ktorych ma byc¢ adresowane
zamowienie nie oznacza, iz w postepowaniu bedzie uczestniczylo jedynie dwoch
oferentow. Zgloszenie o przystapieniu do negocjacji sklada sie, pod rygorem
odrzucenia, w zamknietej kopercie, w miejscu, w terminie i w sposob okreslony w
zaproszeniu. Komisja ocenia zgloszenia o przystapieniu do negocjacji na podstawie
kryteriow oceny okreslonych w zaproszeniu. Z uwagi na przedmiot zamoéwienia cena
nie zalicza sie¢ do podstawowych kryteriow oceny zgloszen, ktorymi sa w
szczegOlnosci bezpieczenstwo, jakoS¢ oraz termin wykonania zamodwienia.
Niezwlocznie po wyborze zgloszen o przystapieniu do negocjacji komisja powiadamia
pisemnie oferentow o wyniku oceny zgloszen o przystgpieniu do negocjacji.
Nastepnie komisja podejmuje negocjacje z oferentami, ktorych zgloszenia speiniaja
warunki udzialu w negocjacjach okreslone w zaproszeniu. Zgloszenia oferentow,
ktore nie spelniaja warunkéw udzialu w negocjacjach okreslonych w zaproszeniu,
podlegaja odrzuceniu. Prowadzone negocjacje sa poufne i majg na celu
doprecyzowanie lub uzupelnienie opisu przedmiotu zaméwienia, sposobu jego
wykonania lub istotnych postanowien umowy dotyczacej zamowienia.
Przewodniczacy komisji informuje  Dyrektora  Generalnego Ministerstwa
Sprawiedliwosci o wynikach negocjacji i w imieniu komisji przedstawia propozycje
wyboru wykonawcy, z ktérym sposrod wszystkich oferentow zaproszonych do
negocjacji uzgodni najkorzystniejsze postanowienia umowy dotyczacej zamowienia
oraz wszystkich oferentow, z ktorymi byly prowadzone negocjacje o wyniku
postepowania. Ponadto przepisy rozporzadzenia okreslaja przypadki uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamowienia. W zwigzku z tym, ze do wydrukowania
i doreczenia zestawow pytan testowych oraz zadan nie stosuje sie przepisow
ustawy— Prawo zamowien publicznych, jezeli warto§¢ zamoéwienia jest mniejsza niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 tej ustawy,
projekt rozporzadzenia nie przewiduje sSrodkow ochrony prawnej, ktore przyshuguja
wykonawcom w przypadku stosowania przepisow - Prawo zamowien publicznych.
W zwiazku z powyzszym, przepis § 16 ust. 1 pkt 5 stanowi quasi ochrone prawna,
w sytuacji, gdy istnieje chociazby podejrzenie naruszenia prawa mogacego miec
wplyw na wynik postepowania, w takim przypadku Dyrektor Generalny
Ministerstwa Sprawiedliwosci bedzie mial obowiazek zbadania i rozstrzygniecia czy
faktycznie naruszono przepisy prawa, ktore wplynely na wynik postepowania.
W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia komisja

wszczyna nowe postepowanie, jednakze zaproszenie wysyla sie do jednego oferenta,
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ktory posiada doswiadczenie w zakresie ustlug polegajacych na wydrukowaniu
i dostarczaniu dokumentow lub materialéow, podlegajacych ochronie przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwosci zawiera umowe
z wykonawca, ktorego propozycje wyboru przedstawi komisja w terminie 7 dni od
przedstawienia przez komisje tej propozycji.

Zgodnie z § 18 projektu rozporzadzenia w trakcie prowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia komisja sporzadza pisemny protokot
wszystkich czynnosci, ktory zawiera wnioski i uwagi cztonkéw komisji, zglaszane w
trakcie tego postepowania. Protokol podpisuja czlonkowie komisji, ktérzy brali
udzial w wykonywaniu danej czynnosci.

W projekcie, analogicznie do rozwigzan przyjetych w ustawie — Prawo
zamowien publicznych, przewidziano 4-letni okres przechowywania dokumentacji
zwigzanej z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

Doda¢ nalezy, ze testy oraz zadania na egzamin notarialny dostarczane
beda w Scisle okreslonym przedziale czasu w rozne miejsca w Polsce, co
zagwarantowa¢ moga wylacznie krajowe podmioty gospodarcze, zatem w ocenie

projektodawcy.

Przewiduje sie, ze rozporzadzenia wejdzie w zycie z dniem ogloszenia.
Wejscie w zycie rozporzadzenia nie wplywa bezposrednio na sytuacje osob trzecich,
a niezwloczne wydanie aktu normatywnego jest konieczne ze wzgledu na wazny
interes panstwa oraz interes spoleczny, zwiazany z prawidlowym i terminowym
przeprowadzeniem egzaminu notarialnego w 2010 r., ponadto nie stoja temu na

przeszkodzie zasady demokratycznego panstwa prawnego.
Ocena Skutkow Regulacji
I. Podmioty, na ktore oddziatuja przepisy rozporzadzenia:
1) Minister Sprawiedliwosci;

2) osoby fizyczne, osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej, ktore przynajmniej raz byly wykonawca ustugi
polegajacej na wydrukowaniu i dostarczaniu dokumentow lub
materiatow, podlegajacych ochronie przed nieuprawnionym

ujawnieniem.

II. Obowiazek przeprowadzenia konsultacji.
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W ramach konsultacji spotecznych projekt rozporzadzenia zostal przekazany
do zaopiniowania do Krajowej Rady Notarialnej, ktora w piSmie z dnia 18 grudnia
2009 r. nie zglosila uwag do przedmiotowego projektu rozporzadzenia. Ponadto
projekt rozporzadzenia zostal wystany, celem uzyskania opinii, do Stowarzyszenia

Notariuszy Rzeczypospolitej Polskie;.

III.  Skutki  spoteczno-gospodarcze oraz finansowe  projektowanego

rozporzadzenia

Przepisy projektu nie wprowadzaja rozwigzan, ktore spowodowalyby
zwickszenie wydatkow finansowych z budzetu panstwa w czeSci 37

»oprawiedliwosé”, ktorej dysponentem jest Minister Sprawiedliwosci.
Przepisy projektu nie beda mialy wptywu na:

1)sektor finansow publicznych w tym na budzet panstwa i budzety

jednostek samorzadu terytorialnego;
2)rynek pracy;
3)konkurencyjnosc¢ gospodarki i przedsiebiorstw;
4)sytuacje i rozw0j regionalny.

Przedmiot projektowanej regulacji nie jest objety zakresem prawa Unii
Europejskiej i nie wymaga przedlozenia wlasciwym instytucjom i organom Unii
Europejskiej w celu uzyskania opinii, dokonania konsultacji lub uzgodnienia.

Zgodnie z wymogiem art. 5 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnoSci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414 oraz z 2009 r.
Nr 42, poz. 337) projekt rozporzadzenia zostal zamieszczony na stronie internetowe;j
Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Projekt nie zawiera przepiséw technicznych, a zatem nie podlega notyfikacji
zgodnie z trybem przewidzianym w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia
23 grudnia 2002 r. w sprawie funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm
i aktéw prawnych (Dz. U. Nr 239, poz. 2039 oraz z 2004 r. Nr 65, poz. 597).

W celu spelnienia wymogow, o ktorych mowa w § 11 ust. 1 uchwaly Nr 49 Rady
Ministrow z dnia 19 marca 2002 r. — Regulamin pracy Rady Ministrow (M. P. Nr 13,
poz. 221, z pozn. zm.), projekt rozporzadzenia zostal skierowany do Kancelarii

Prezesa Rady Ministrow
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