
Projekt z dnia 28 czerwca 2011 r. 

ROZPORZĄDZENIE 
MINISTRA PRACY I POLITYKI SPOŁECZNEJ1) 

z dnia .................... 2011 r. 

w sprawie sprawozdań rzeczowo–finansowych z wykonywania zadań z zakresu opieki 
nad dziećmi w wieku do lat 3 

 
Na podstawie art. 64 ust. 3 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku 

do lat 3 (Dz. U. Nr 45, poz. 235) zarządza się, co następuje: 

§ 1. Rozporządzenie określa wzór, terminy i sposób sporządzania sprawozdań rzeczowo-
finansowych z wykonywania zadań z zakresu opieki nad dziećmi w wieku do lat 3, zwanych 
dalej „zadaniami”. 

 
§ 2. 1.  Gmina składa wojewodzie sprawozdanie z wykonywania zadań za okres od dnia 

1 stycznia do dnia 30 czerwca - w terminie do dnia 15 lipca danego roku oraz za okres od dnia 
1 lipca do dnia 31 grudnia - w terminie do dnia 15 stycznia roku następnego. 

2. Wojewoda przekazuje zbiorcze sprawozdanie półroczne z wykonywania zadań 
ministrowi właściwemu do spraw rodziny za okres od dnia 1 stycznia do dnia 30 czerwca -  
w terminie do dnia 5 sierpnia danego roku oraz za okres od dnia 1 lipca do dnia 31 grudnia -  
w terminie do dnia 5 lutego roku następnego. 

 
§ 3. 1. Gmina składa wojewodzie sprawozdanie z wykonywania zadań za okres od dnia  

4 kwietnia 2011 r. do dnia 30 września 2011 r. - w terminie do dnia 20 października 2011 r. 
oraz za okres od dnia 1 października do dnia 31 grudnia 2011 r. - w terminie do dnia 20 
stycznia 2012 r. 

2. Wojewoda przekazuje zbiorcze sprawozdanie z wykonywania zadań ministrowi 
właściwemu do spraw rodziny za okres od dnia 4 kwietnia 2011 r. do dnia 30 września  
2011 r. - w terminie do dnia 10 listopada 2011 r. oraz za okres od dnia 1 października 2011 r. 
do dnia  31 grudnia 2011 r. - w terminie do dnia 10 lutego 2012 r. 
 

§ 4. Wzór sprawozdań z wykonywania zadań określa załącznik do rozporządzenia. 
 
§ 5. Rozporządzenie wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia. 

        

 
MINISTER 

PRACY I POLITYKI SPOŁECZNEJ 

 

                                                      
1) Minister Pracy i Polityki Społecznej kieruje działem administracji rządowej – rodzina, na podstawie  § 1 ust. 2 
pkt 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegółowego zakresu 
działania Ministra Pracy i Polityki Społecznej (Dz. U. Nr 216, poz. 1598). 
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Załącznik do rozporządzenia 
 Ministra Pracy i Polityki Społecznej  

z dnia ...................... (poz. ........) 

WZÓR 

 

.......................................................................... 

Pieczęć organu sporządzającego sprawozdanie 

Wojewoda/Gmina1) ........................... 

 

SPRAWOZDANIE / SPRAWOZDANIE ZBIORCZE1) 

Z WYKONYWANIA ZADAŃ Z ZAKRESU OPIEKI NAD DZIEĆMI W WIEKU DO LAT 3 

za okres.............................. r. 
Tabela A. Żłobki i kluby dziecięce     

Lp. Wyszczególnienie Żłobek Klub dziecięcy
1. Liczba instytucji na ostatni dzień okresu sprawozdawczego, w tym:     
1.1.  utworzonych przez gminę, w tym:     
1.1.1.     prowadzonych przez gminę     
1.1.2.     prowadzonych przez inne podmioty     
1.2.  utworzonych przez osobę fizyczną     
1.3.  utworzonych przez osobę prawną lub jednostkę nieposiadającą osobowości prawnej     
2. Liczba miejsc w instytucjach na ostatni dzień okresu sprawozdawczego     
3.  Liczba osób zatrudnionych na ostatni dzień okresu sprawozdawczego, w tym:     
3.1. na stanowisku opiekuna     
3.2. na stanowisku pielęgniarki lub położnej     

4. 
Liczba instytucji na ostatni dzień okresu sprawozdawczego, w których dzienny czas 
pracy instytucji wynosi, z tego:     

4.1.  do 5 godzin     
4.2.  powyżej 5 godzin do 7 godzin   x 
4.3.  powyżej 7 godzin do 10 godzin   x 
4.4.  powyżej 10 godzin    x 
5. Przeciętne koszty związane z pobytem dziecka w instytucji, w tym:     
5.1.  za pobyt dziecka, z tego:     
5.1.1.   ponoszone przez rodziców, w tym:     
5.1.1.1.     za pobyt dziecka przekraczający ustawowy wymiar czasu pracy instytucji     
5.1.2.   ponoszone przez gminę     
5.2.  za wyżywienie, z tego:     
5.2.1.   ponoszone przez rodziców     

                                                      
1) niepotrzebne skreślić 
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5.2.2.   ponoszone przez gminę     
6. Liczba dzieci na ostatni dzień okresu sprawozdawczego, z tego:     
6.1.  do ukończenia 1 roku życia   x 
6.2.  powyżej 1 roku życia do ukończenia 2 roku życia     
6.3.  powyżej 2 roku życia do ukończenia 3 roku życia     
6.4.  powyżej 3 roku życia     

7. 
Liczba dzieci niepełnosprawnych oraz wymagających szczególnej opieki  na ostatni 
dzień okresu sprawozdawczego     

8. 
Liczba dzieci uczęszczających do instytucji na ostatni dzień okresu 
sprawozdawczego, przez okres, z tego:   

8.1. do 1 miesiąca   
8.2.  powyżej 1 miesiąca do 3 miesięcy   
8.3.  powyżej 3 miesięcy do 6 miesięcy    
8.4.  powyżej 6 miesięcy do 12 miesięcy   
8.5.  powyżej 12 miesięcy    
9. Przeciętna liczba dzieci uczęszczających do instytucji w okresie sprawozdawczym     
 
Tabela B. Zespoły  

Lp. Wyszczególnienie  
1. Liczba zespołów na ostatni dzień okresu sprawozdawczego, w tym:   
1.1.  utworzonych przez gminę, w tym:   
1.1.1.   prowadzonych przez gminę   
1.1.2.   prowadzonych przez inne podmioty   
1.2.  utworzonych przez osobę fizyczną   

1.3. 
 utworzonych przez osobę prawną lub jednostkę nieposiadającą 
osobowości prawnej   

2. 
Liczba instytucji wchodzących w skład zespołu na ostatni dzień okresu 
sprawozdawczego, z tego:   

2.1.  żłobków   
2.2.  klubów dziecięcych   

 
Tabela C. Dzienny opiekun  

Lp. Wyszczególnienie  

1. 
Liczba osób na ostatni dzień okresu sprawozdawczego zatrudnionych jako 
dzienny opiekun   

2.  
Liczba dzieci znajdujących się pod opieką dziennego opiekuna na ostatni 
dzień okresu sprawozdawczego, z tego w wieku:   

2.1.  do ukończenia 1 roku życia   
2.2.  powyżej 1 roku życia do ukończenia 2 roku życia   
2.3.  powyżej 2 roku życia do ukończenia 3 roku życia   
2.4.  powyżej 3 roku życia   

3. 

Liczba dzieci niepełnosprawnych oraz wymagających szczególnej opieki 
znajdujących się pod opieką dziennego opiekuna na ostatni dzień okresu 
sprawozdawczego   

4. 
Przeciętna liczba dzieci znajdujących się pod opieką dziennego opiekuna  
w okresie sprawozdawczym   

5. 
Wydatki w okresie sprawozdawczym na wynagrodzenie dziennego 
opiekuna   
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6. 
Liczba dzieci znajdujących się pod opieką dziennego opiekuna na ostatni 
dzień okresu sprawozdawczego, przez okres, z tego:  

6.1.  do 1 miesiąca  

6.2.  powyżej 1 miesiąca do 3 miesięcy  

6.3.  powyżej 3 miesięcy do 6 miesięcy   

6.4.  powyżej 6 miesięcy do 12 miesięcy  

6.5.  powyżej 12 miesięcy   

7. 
Przeciętne koszty związane z pobytem dziecka pod opieką dziennego 
opiekuna ponoszone przez rodziców, w tym:    

7.1.  za wyżywienie   
7.2.  za pobyt dziecka   

 
 

Tabela D. Niezaspokojone zapotrzebowanie na miejsca w instytucjach opieki nad dzieckiem na ostatni dzień 
okresu sprawozdawczego 

Lp. Wyszczególnienie Żłobek 
Klub 

dziecięcy 
Dzienny 
opiekun 

1. 
Niezaspokojone zapotrzebowanie ogółem, z tego określone  
na podstawie:   

  

1.1.  list rezerwowych     

1.2.  informacji uzyskanych z innych źródeł      
 
 
 
 
 
Osoba sporządzająca sprawozdanie:                                Organ 
imię i nazwisko ............................................         sporządzający sprawozdanie 
telefon .......................................................... 
e-mail ........................................................... 
podpis ..........................................................        ............................................... 
data .............................................................. 
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OBJAŚNIENIA: 

1. W sprawozdaniu w części A w wierszu 1. oraz w wierszach  1.1.; 1.1.1.; 1.1.2.; 1.2.; 1.3.; wykazuje się liczbę 
instytucji wpisanych do rejestru, o którym mowa w art. 26 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad 
dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. Nr 45, poz. 235). 

2. W przypadku zespołów utworzonych dla celów organizacyjnych przez połączenie żłobków lub klubów 
dziecięcych część A jest uzupełniana odrębnie przez każdy podmiot wchodzący w skład zespołu.  

3. W sprawozdaniu w części A wartości w wierszu 5. oraz w wierszach 5.1.; 5.1.1.; 5.1.1.1.; 5.1.2.; 5.2; 5.2.1.; 
5.2.2., a także w części C sprawozdania wartości w wierszach 5. i 7. oraz w wierszach 7.1. i 7.2. ujmuje się  
z dokładnością do 1zł.  

4. W sprawozdaniu w części A wartości w wierszu 5. oraz w wierszach  5.1.; 5.1.1.; 5.1.1.1.; 5.1.2.; 5.2.; 5.2.1.; 
5.2.2., a także w części C sprawozdania wartości w wierszu 7. oraz w wierszach 7.1. i 7.2. oblicza się, 
dzieląc sumę poniesionych w okresie sprawozdawczym kosztów bieżących przez przeciętną liczbę miejsc 
w okresie sprawozdawczym.  

5. W sprawozdaniu w części A w wierszu 3. sprawozdania wykazuje się liczbę osób realizujących ustawę, 
natomiast w wierszach 3.1.; 3.2. wykazuje się liczbę etatów - np. jeżeli dwie osoby są zatrudnione na 0,5 
etatu na stanowisku pielęgniarki, w wierszu 3. będzie wykazana liczba 2, natomiast w wierszu 3.1.  
liczba 1.  

6. W sprawozdaniu w części A w wierszach 6. oraz 6.1.-6.4. wykazuje się dzieci łącznie z dziećmi wykazanymi 
w wierszu 7. 

7. W sprawozdaniu w części A w wierszu 8. oraz w wierszach 8.1.-8.5. wykazuje się liczbę dzieci 
uczęszczających, czyli liczbę dzieci wpisanych na listę w danych okresach sprawozdawczych. 

8. W sprawozdaniu w części A w wierszu 9. przeciętną miesięczną liczbę dzieci uczęszczającą do instytucji 
oblicza się dzieląc sumę liczby dzieci wpisanych na listę w poszczególnych dniach okresu 
sprawozdawczego przez liczbę dni okresu sprawozdawczego. Nie uwzględnia się w obliczeniu okresu 
przerwy wakacyjnej, w której instytucja nie funkcjonuje. 

9. W sprawozdaniu w części C  w wierszach 2. oraz 2.1.-2.4. wykazuje się dzieci łącznie z dziećmi 
wykazanymi w wierszu 3. 

10.  W sprawozdaniu w części C w wierszu 4. przeciętną miesięczną liczbę dzieci znajdujących się pod opieką 
opiekuna dziennego oblicza się, dzieląc sumę liczby dzieci znajdujących się pod opieką opiekuna 
dziennego w poszczególnych dniach okresu sprawozdawczego przez liczbę dni okresu sprawozdawczego. 

11. W sprawozdaniu w części C w wierszu 6. oraz w wierszach 6.1.-6.5. wykazuje się liczbę dzieci 
znajdujących się pod opieką dziennego opiekuna, czyli liczbę dzieci wpisanych na listę w danych 
okresach. 

12. W sprawozdaniu w części D wykazuje się niezaspokojone zapotrzebowanie na miejsca w instytucjach  
na podstawie informacji uzyskanych z list rezerwowych lub innych źródeł (np. ankiety przeprowadzane 
wśród rodziców). Dziecko może być identyfikowane na liście niezaspokojonego zapotrzebowania tylko 
jeden raz.  

13. W sprawozdaniu sformułowanie „w tym" oznacza sumę niezupełną, natomiast „z tego" oznacza sumę 
zupełną. 
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UZASADNIENIE 

 

Projekt rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej w sprawie sporządzania 

sprawozdań rzeczowo-finansowych z wykonywania zadań z zakresu opieki nad dziećmi  

w wieku do lat 3 stanowi realizację upoważnienia ustawowego zawartego w art. 64 ust. 3 

ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz.U. Nr 45, poz. 235).  

Projektowane rozporządzenie określi terminy: 

- składania przez gminy wojewodom sprawozdań z wykonywania zadań 

z zakresu opieki nad dziećmi w wieku do lat 3, 

- składania przez wojewodów ministrowi właściwemu do spraw rodziny sprawozdań  

z wykonywania zadań z zakresu opieki nad dziećmi w wieku do lat 3.  

Projekt rozporządzenia zawiera załącznik określający wzór sprawozdania z wykonywania 

zadań z zakresu opieki nad dziećmi w wieku do lat 3. 

Rozporządzenie ma na celu uzyskanie niezbędnego zakresu informacji pozwalających  

na monitorowanie procesu realizacji ustawy, które służyć mają upowszechnianiu informacji  

o formach opieki nad dzieckiem w wieku do lat 3, jak również być wykorzystywane przy 

przygotowywaniu - składanego corocznie Sejmowi i Senatowi przez Radę Ministrów - 

sprawozdania z realizacji ustawy, a także przygotowywania przez administrację rządową 

instrumentów wsparcia na rzecz rozwoju instytucji opieki na dzieckiem w wieku do lat 3. 

Pierwszy obowiązek sprawozdawczy, przewidziany jest w ustawie za okres od dnia  

4 kwietnia 2011 r. do dnia 30 września 2011 r. Spowodowany jest on koniecznością 

zgromadzenia informacji pozwalających na monitorowanie procesu wdrażania i efektywności 

ustawy, a także potrzebą ukształtowania priorytetów do realizacji programu wsparcia rozwoju 

instytucji opieki nad dzieckiem w wieku do lat 3 na 2012 r. 

 

Sprawozdanie składa się z czterech części. 

Część A: 

- dotyczy informacji na temat funkcjonowania żłobków i klubów dziecięcych, w tym 

informacji dotyczących liczby instytucji i liczby miejsc w tych instytucjach, liczby osób 

zatrudnionych w instytucjach, czasu pracy instytucji, kosztów pobytu dziecka  

w instytucji, liczby dzieci przebywających w instytucji oraz okresu pobytu dziecka  

w instytucji.   
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Część B: 

- dotyczy informacji na temat funkcjonowania instytucji w ramach zespołów, w tym 

liczby żłobków i klubów dziecięcych w ramach zespołów. 

 

Część C: 

- dotyczy informacji na temat funkcjonowania dziennych opiekunów, w tym informacji 

dotyczących liczby osób zatrudnionych jako dzienny opiekun, liczby dzieci 

przebywających pod opieką dziennego opiekuna, wydatków na wynagrodzenia dziennego 

opiekuna, kosztów pobytu dziecka pod opieką dziennego opiekuna oraz okresu pobytu 

dziecka pod opieką dziennego opiekuna.  

 

Część D: 

- dotyczy informacji na temat niezaspokojonego zapotrzebowania na miejsca  

w instytucjach opieki na dziećmi w wieku do lat 3. 

 

Notyfikacja. 

Projekt rozporządzenia nie podlega procedurze notyfikacji w rozumieniu przepisów 

dotyczących notyfikacji norm i aktów prawnych. 

 

Biuletyn Informacji Publicznej. 

Projekt rozporządzenia został udostępniony w Biuletynie Informacji Publicznej 

Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r.  

o działalności lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U. z 2005 r. Nr 169,  

poz. 1414 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 337). 

 

Zgodność z prawem Unii Europejskiej. 

          Problematyka regulowana przez rozporządzenie nie jest objęta przepisami prawa UE. 
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Ocena Skutków Regulacji 

 

1. Wskazanie podmiotów, na które oddziałuje akt normatywny. 

Projektowane rozporządzenie ma wpływ na pracowników gminnych organów 

samorządowych oraz wojewodów z uwagi na obowiązek sporządzania sprawozdania.  

 

2. Konsultacje społeczne i międzyresortowe. 

 Projekt rozporządzenia zostanie przesłany do następujących partnerów społecznych: 

1) Forum Związków Zawodowych; 

2) NSZZ „Solidarność”; 

3) NSZZ „Solidarność 80”; 

4) Ogólnopolskiego Porozumienia Związków Zawodowych; 

5) Konfederacji Pracodawców Polskich; 

6) Konfederacji Pracodawców Prywatnych Lewiatan; 

7) Związku Rzemiosła Polskiego; 

8) Business Centre Club; 

9) Ogólnopolskiej Federacji Organizacji Pozarządowych. 

 

Projekt zostanie poddany uzgodnieniom międzyresortowym oraz przesłany  

do zaopiniowania przez Komisję Wspólną Rządu i Samorządu Terytorialnego 

 

3. Wpływ regulacji na sektor finansów  publicznych, w tym budżet państwa i budżety 

jednostek samorządu terytorialnego. 

Obowiązek sprawozdawczy określony został w art. 64 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r.  

o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3. Sprawozdanie w znacznej mierze generowane będzie 

przez systemy komputerowe służące do obsługi świadczeń rodzinnych. Do przesyłu 

sprawozdań wykorzystywana będzie aplikacja statystyczna do przesyłu i gromadzenia danych 

z obszaru świadczeń rodzinnych. Przewidywany koszt wyniesie ok. 300 tys. zł. Koszt ten 

zostanie pokryty ze środków będących w dyspozycji Ministra Pracy i Polityki Społecznej. 

Projektowane rozwiązania nie będą angażowały dodatkowych środków budżetu 

państwa i budżetów jednostek samorządu terytorialnego.  
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4. Wpływ regulacji na rynek pracy.  

Projektowane regulacje nie wpłyną na rynek pracy. 

 

5.  Wpływ regulacji na konkurencyjność gospodarki i przedsiębiorczość, w tym  

na funkcjonowanie przedsiębiorstw. 

Projektowane regulacje nie wpłyną na konkurencyjność gospodarki  

i przedsiębiorczość, w tym na funkcjonowanie przedsiębiorstw.  

 

6. Wpływ  regulacji na sytuację  i rozwój regionalny.  

Projektowane regulacje nie wpłyną na sytuację i rozwój regionalny. 
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