Projekt z dnia 13 stycznia 2011 r.

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW Y

w sprawie szczegbtowego trybu pogbowania w zakresie kontroli wewrtrznej urz gdow

kontroli skarbowej

Na podstawie art. 10 ust. 5 ustawy z dnia 28 wiize1991 r. o kontroli skarbowe;j
(Dz. U. z 2004 r. Nr 8, poz. 65, z46 zm?) zaradza s, co nasfpuje:

§ 1.1. Kontrola wewatrzna urzdow kontroli skarbowej, zwana dalej ,kontstl jest
prowadzona na podstawie rocznego planu kontrolbrykipodlega zatwierdzeniu przez
Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej, w teimirdo dnia 31 grudnia roku
poprzedzajcego rok, w ktorym plan kontroli ma éyealizowany.

2. W przypadku powzcia wiadom@éci o nieprawidiowéciach w zakresie dziatalgoi
urzedu kontroli skarbowej, zwanego dalej ,kontrolowanymeedem”, kontrola mee by
prowadzona poza planem kontroli.

§ 2.1. Kontrok przeprowadza zespot kontrolny w skiadzie co nagndwoch inspektorow
lub pracownikéw komorki organizacyjnej, o ktérej weo w art. 10 ust. 3 ustawy z dnia
28 wrzania 1991 r. o kontroli skarbowej (Dz. U. z 2004Nr. 8, poz. 65, z pi. zm?),
zwanych dalej ,,cztonkami zespotu kontrolnego”.

Y Minister Finanséw kieruje dziatem administracjidowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ugtkt22
rozporzdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopd@@/2. w sprawie szczegbtowego zakresu dziatania
Ministra Finansow (Dz. U. Nr 216, poz. 1592).

2 Zmiany tekstu jednolitegaymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z200Nr 64, poz. 594, Nr 91,
poz. 868, Nr 171, poz. 1800 i Nr 173, poz. 18080@5 r. Nr 124, poz. 1042, Nr 132, poz. 1110 i R8,1poz.
1537, z 2006 r. Nr 66, poz. 470, Nr 104, poz. 7081, Nr 157, poz. 1119, Nr 191, poz. 1413 i Nr,244z.
1590, z 2007 r. Nr 171, poz. 1207, z 2008 r. Nr,Jd¥. 707, Nr 209, poz. 1318 i Nr 227, poz. 1502009 r.
Nr 18, poz. 97, Nr 85, poz. 716, Nr 166, poz. 13¥ 01, poz. 1540 oraz z 2010 r. Nr 76, poz. 48R 127,
poz. 858, Nr 182, poz. 1228 i Nr 197, poz. 1309.

3 Zmiany tekstu jednolitegaymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z200Nr 64, poz. 594, Nr 91,
poz. 868, Nr 171, poz. 1800 i Nr 173, poz. 18080@5 r. Nr 124, poz. 1042, Nr 132, poz. 1110 i B8,1poz.
1537, z 2006 r. Nr 66, poz. 470, Nr 104, poz. 7081, Nr 157, poz. 1119, Nr 191, poz. 1413 i Nr,2idz.
1590, z 2007 r. Nr 171, poz. 1207, z 2008 r. Nr,Jd¥. 707, Nr 209, poz. 1318 i Nr 227, poz. 1502009 r.
Nr 18, poz. 97, Nr 85, poz. 716, Nr 166, poz. 18I 201, poz. 1540 oraz z 2010 r. Nr 76, poz. 48R 127,
poz. 858, Nr 182, poz. 1228 i Nr 197, poz. 1309.
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§ 3.1. Upowanienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:
1) dat i miejsce wystawienia upowmaienia,
2) numer upowanienia,
3) podstaw prawry przeprowadzenia kontroli;
4) nazw i adres kontrolowanego wau;
5) imiona i nazwiska cztonkow zespotu kontrolnemd, stanowiska sftbowe i numery
legitymacji stizbowych;
6) dat rozpoczcia i przewidywany termin zakazenia kontroli;
7) przedmiot i zakres kontroli oraz okresepjkontroh;

8) pouczenie o obowzku udostpnienia dokumentacji i udzielania wyjaen magcych

znaczenie w sprawie;
9) potwierdzenie okazania dyrektorowi kontrolowamegzdu upowanienia.

2. Upowanienie do przeprowadzenia kontroli spgiza s¢ w dwoéch jednobrzmcych
egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiaveikontrolowanym urgdzie, a drugi w

aktach kontroli.

§ 4.1. Kontrok przeprowadza siw godzinach pracy kontrolowanego ¢am. W przypadku,
gdy zachodzi koniecz8é prowadzenia kontroli poza godzinami pracy kontwdoego

urzedu lub w dni wolne od pracy dyrektor kontrolowanegedu, na wniosek cztonka
zespotu kontrolnego, podejmuje czydaicumazliwiajace prowadzenie kontroli.

2. Kontrola lub poszczegoélne czyrdoo kontrolne mog by¢ wykonywane réwnig w

siedzibie urzdu obstugujcego ministra wisciwego do spraw finanséw publicznych.

8 5.1. Czionek zespotu kontrolnego podlega agykniu od czynnii kontrolnych, jeel
wyniki kontroli mogtyby oddziatywé na jego prawa lub obowaki, na prawa lub obowzki
jego matonka albo osoby pozostapj z nim faktycznie we wspoélnym pyciu, krewnych
lub powinowatych do drugiego stopnia,adh oséb zwizanych z nim z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli. Powody wg#enia od czynnimi kontrolnych trwag

takze po ustaniu maenstwa, przysposobienia, opieki lub kurateli.
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2. Czlonek zespotu kontrolnego meoby wytaczony od czynnéei kontrolnych w kadym
czasie, rowniz w przypadku wysipienia innych, ni okreslone w ust. 1, przyczyn, ktore
mog mie¢ wptyw na jego bezstrongé

3. O przyczynach powodigych wyhczenie od czynnmi kontrolnych czionek zespotu
kontrolnego niezwiocznie powiadamia Generalnego pdktora Kontroli Skarbowej.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, degyajwylaczeniu podejmuje Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej.

§ 6.Czlonkowie zespotu kontrolnega sbowikzani do przestrzegania tajemnicyapavowej
i stuzbowej, o ktérych mowa w ustawie z dnia 5 sierpn@dl@r. o ochronie informaciji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) oraz tajergrékarbowej, o ktérej mowa w ustawie z

dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowe.

§ 7.1. Cztonkowie zespotu kontrolnego, w ramach udrniegp upowanienia do

przeprowadzenia kontrolmaj prawo do:

1) wskgpu i poruszania sipo terenie siedziby kontrolowanego ¢da na podstawie

legitymacji stizbowej lub identyfikatora osobowego;

2) zapoznania gize struktug organizacyjn kontrolowanego ukgu, stanem i struktar

zatrudnienia oraz obowzujacymi w kontrolowanym urgdzie regulaminami;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i innych materiatow azminych z przedmiotem
kontroli, w tym dokumentow zawartych w informatygzh bazach danych organéw

podatkowych i organéw kontroli skarbowej;

4) zadania sporzdzenia oraz paviadczenia za zgodié z oryginatem niezédnych
do kontroli odpisoéw, kopii lub wyggéw z dokumentéw oraz zestawi¢obliczen

opartych na dokumentach;

5) pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczaniamaktow i innych materiatdw

dowodowych zwizanych z prowadzarkontroh;

6) kontaktowania siz pracownikami kontrolowanego gdu bez pérednictwa i udziatu

ich przetazonych;

7) zadania od dyrektora kontrolowanego ¢dtm i pracownikow ustnych lub pisemnych

wyjasnien;
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8) zaskgania opinii i zbierania innych niegtnych materiatdbw w zakresie @bym
kontroly;

9) dokonywania ogidzin;
10)przestuchiwanigwiadkow;

11)zabezpieczenia mienia i dowodow oraz innych rgdmgch materialtdw okjych

zakresem kontroli.

2. Dyrektor kontrolowanego wdu zapewnia czionkom zespotu kontrolnego adgw
dokumentagj i ewidencje zwizane z zakresem kontroli oraz warunkradki niezlzdne do
sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczega@inadostpnia uradzenia techniczne, a
takze w miag mazliwosci, oddzielne pomieszczenia z odpowiednim wypesgem.

3. Do przestuchaniawiadka stosuje siodpowiednio art. 159, art. 160, art. 195 i ar6 19
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatk¢Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z

pézn. zm¥).

8 8.W sprawach wymagagych specjalistycznej wiedzy Generalny Inspektorntali
Skarbowej, na wniosek zespotu kontrolnego,zengowotd& w charakterze konsultanta
pracownika lub funkcjonariusza celnego zatrudnienatbo petricego stibe w urzdzie
obstugugcym ministra wiaciwego do spraw finansow publicznych albo w jedkash
organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przemistra wi&ciwego do spraw

finansow publicznych.

§ 9.1. Dyrektor kontrolowanego wdu ma prawo do czynnego udzialu w czyfusiach

kontrolnych w szczegodlroi poprzez:
1) skiadanie ustnych lub pisemnycdwiadcze dotyczicych przedmiotu kontroli;
2) wnioskowanie o:
a) dohczenie do akt kontroli okéeonych dowodow i wyjénien,

b) odebranie wyjmien od wskazanych przez niego pracownikowedry,

9 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zogtagtoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 85, poz. 72788y poz. 732 i Nr
143, poz. 1199, z 2006 r. Nr 66, poz. 470, Nr 1@s. 708, Nr 143, poz. 1031, Nr 217, poz. 1590 i2®5, poz. 1635,
z 2007 r. Nr 112, poz. 769, Nr 120, poz. 818, N2,J8z. 1378 i Nr 225, poz. 1671, z 2008 r. Nr Id&,. 745, Nr 141, poz.
888, Nr 180, poz. 1109 i Nr 209, poz. 1316, 131820, z 2009 r. Nr 18, poz. 97, Nr 44, poz. 3625Rrpoz. 466, Nr 131,
poz. 1075, Nr 157, poz. 1241, Nr 166, poz. 1317168, poz. 1323, Nr 213, poz. 1652 i Nr 216, p&Z.6loraz z 2010 r. Nr
40, poz. 230, Nr 57, poz. 355, Nr 127, poz. 8581M%, poz. 961, Nr 161, poz. 1131, Nr 182, poz8L2RIr 197, poz. 1306.
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2. Dyrektor kontrolowanego wdu mae wyznaczy pracownika kontrolowanego wau do

uczestniczenia w czyngoiach kontrolnych.
§ 10.Z przebiegu kontroli zespét kontrolny spadza protokot kontroli.
§ 11.1. Protokot kontroli zawiera w szczegoheo

1) oznaczenie numeru egzemplarza;

2) nazw; i adres kontrolowanego wadu;

3) imig¢ i nazwisko dyrektora kontrolowanego ¢nlm;

4) imiona i nazwiska oraz stanowiska #dowe pracownikow, ktérych kontrola

dotyczy i pracownikéw udzielagych wyjanien lub zezna podczas kontroli;

5) imiona i nazwiska oraz stanowiska Adowe czionkdw zespotu kontrolnego, ze

wskazaniem daty i numeru upoivéenia do przeprowadzenia kontroli;
6) dak rozpoczcia i zakaczenia kontroli;
7) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli;

8) opis stanu prawnego oraz stwierdzonego w wynikutrkdinstanu faktycznego,
w tym ujawnionych nieprawidtowsgi w zakresie dziatalei urzedu, z
uwzgkdnieniem przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdnaz osob za nie

odpowiedzialnych;

9) pouczenie o prawie zgtoszenia zastehe do ustalé zawartych w protokole
kontroli;

10) zestawienie zatznikdéw do protokotu;
11) podpisy co najmniej dwoch cztonkdw zespotu konteglm oraz daty ich zénia.

2. Zahczniki do protokotu kontroli stanowiego integrala czes¢.

3. Wszystkie strony protokotu kontroli powinny dponumerowane i parafowane przez co
najmniej dwoéch cztonkow zespotu kontrolnego.

4. Protokot kontroli sporgdza s¢ w dwoch jednobrzmcych egzemplarzach, z ktérych jeden
przeznaczony jest dla zespotu kontrolnego, a datgtymuje dyrektor kontrolowanego

urzedu.
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§ 12.1. Dyrektor kontrolowanego wdu mae, w terminie 14 dni od dnia podpisania
protokotu kontroli, ztay¢ zastrzeenia lub wyjdnienia do ustale zawartych w protokole

kontroli.

2. Nieziazenie zastrzeen lub wyjanien w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, oznacza

przyjecie protokotu kontroli bez zastraze.

8 13. 1.W przypadku zieenia zastrzeen lub wyjasnien, o ktérych mowa w § 12 ust. 1,
zespot kontrolny, w terminie 14 dni od dnia otrzyni@azastrzeen lub wyjanien, dokonuje

ich analizy, a w razie potrzeby podejmuje dodatkeagnndgci.

2. Po zakaczeniu analizy lub czyndoi, o ktérych mowa w ust. 1, Zesp6t kontrolny
zawiadamia dyrektora kontrolowanego ¢du 0 sposobie zatatwienia zastiage lub
wyjasnien, o ktorych mowa w § 12 ust. 1.
8 14.Zespot kontrolny spoerdza projekt wysipienia pokontrolnego w terminie 30 dni od
dnia:
1) podpisania protokotu kontroli, w przypadku brakstzzezen lub wyjasnien, o ktorych

mowa w 8§ 12 ust. 1;

2) doreczenia dyrektorowi kontrolowanego gydu zawiadomienia, o ktérych mowa w
§ 13 ust. 2.

8§ 15.Wystapienie pokontrolne Generalnego Inspektora Konti®karbowej zawiera w

szczegOolnéci:
1) ocer funkcjonowania kontrolowanego widu w zakresie obfym kontroh;

2) zwigzty opis ustalé kontroli, a w przypadku ustalenia nieprawidigeiolub uchybié
wskazanie zrédet i przyczyn ich powstania, skutkow jakie spowwaly oraz

przepisOw prawa, ktore zostaty naruszone;

3) zalecenia dotygze sposobu i terminu usgoia ustalonych nieprawidtowoi lub
uchybier oraz polecenia zastosowania wnioskow personalmyabec pracownikéw

odpowiedzialnych za stwierdzone w toku kontrolipreavidtowaci.

§ 16.Wystapienie pokontrolne przesytane jest niezwiocznieelligrowi kontrolowanego

urzedu.

8 17.Informacje o sposobie realizacji zalaceawartych w wysipieniu pokontrolnym lub o

stanie ich realizacji, wraz ze wskazaniem termimngtat@cznego wykonania, dyrektor
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kontrolowanego urdu przesyta Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skargj, w terminie

30 dni od dnia otrzymania wygtienia pokontrolnego.

§ 18. Plan kontroli na rok 2011 podlega zatwierdzenizep Generalnego Inspektora

Kontroli Skarbowej w terminie do dnia 31 marca 2011

8 19. Rozporadzenie wchodzi wycie po uptywie 7 dni od dnia ogtoszenia.

MINISTER FINANSOW
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