Projekt z dnia 17 lutego 2012 1.

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW"

z dnia 2012 r.
w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy

Na podstawie art. 171a § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U.
7 2005 r. Nr 8, poz. 60, z pozn. zm.”) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Metryke sprawy, zwang dalej ,jmetryks”, zaklada i aktualizuje osoba prowadzaca
sprawe.
2. W przypadku gdy metryka jest prowadzona w formie elcktronicznej, osoba prowadzaca
sprawe:

1) w razie potrzeby drukuje metryke w trakcie postgpowania podatkowego;

2) drukuje metryke po podjeciu ostatniej czynnosci w sprawie i dolacza jg do akt

sprawy.

3. Wzor metryki okresla zalgcznik do rozporzadzenia.

§2. W przypadku akt sprawy prowadzonych w systemic teleinformatycznym, metryke

b

stanowi chronologiczne zestawienie podejmowanych czynnodci zawierajace dane, o ktorych
mowa w zataczniku do rozporzadzenia.

§ 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7 marca 2012 r.

Minister Finansow
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! Minister Finansow kieruje dziatem administracji rzadowej — finanse publiczne. na podstawie § | ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 listopada 2011 1. w sprawie szczegolowego zakresu dzialania Ministra Finansow (Dz. U. Nr 248, poz. 1481).

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz U. 22005 1. Nr 85, poz. 727, Nr 86. poz. 732 i Nr 143, poz. 1199,
2 2006 r. Nr 66, poz. 470, Nr 104, poz. 708, Nr 143, poz. 1031, Nr 217, poz. 1590 i Nr 225, poz. 1635, z 2007 r. Nr 112, poz. 769, Nr 120,
poz. 818, Nr 192, poz. 1378 i Nr225, poz 1671, z 2008 r. Nr 118, poz. 745, Nr 141, poz. 888, Nr 180, poz. 1109 i Nr 209, poz. 1316, 1318
i 1320, 2 2009 r. Nr 18, poz. 97. Nr 44, poz. 362, Nr 57. poz. 466, Nr 131, poz. 1075, Nr 157, poz. 1241, Nr 166, poz. 1317, Nr 168,
poz. 1323, Nr 213, poz. 1652 i Nr 216, poz. 1676, z 2010 1. Nr 40, poz. 230, Nr 57, poz. 355, Nr 127, poz. 858, Nr 167, poz. 1131, Nr 182,
poz 1228 i Nr 197, poz. 1306 oraz z 2011 . Nr 34, poz. 173, Nr 75, poz. 398, Nr 106, poz. 622, Nr 134, poz. 781, Nr 171, poz. 1016,
Nr 186, poz. 1100, Nr 199, poz. 1175, Nr 232, poz. 1378 i Nr 234, poz. 1391.
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 171a § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U.
7z 2005 1., Nr 8, poz. 60, z p6zn. zm.) minister wlasciwy do spraw finanséw publicznych
okredla, w drodze rozporzadzenia, wzor i sposob sporzagdzenia prowadzenia metryki sprawy,
uwzgledniajac tre$¢ i forme¢ metryki okreslong w § 11 2 oraz obowigzek biezacej aktualizacji
metryki, a takze, aby w oparciu o tres¢ metryki bylo mozliwe ustalenie tresci czynnos$ci
w postepowaniu podatkowym podejmowanych w sprawie przez poszczegolne osoby. W mysl
art. 171a § 2 i 3 ustawy - Ordynacja podatkowa w tresci metryki sprawy wskazuje si¢
wszystkie osoby, ktore uczestniczyly w podejmowaniu czynnosci W postepowaniu
podatkowym oraz okresla si¢ wszystkie podejmowane przez (e osoby czynnosci wraz
z odpowiednim odestaniem do dokumentow zachowanych w formie pisemnej lub
elektronicznej okreslajgcych te czynnosci. Metryka sprawy, wraz z dokumentami do ktérych
odsyla, stanowi obowigzkowa czgs¢ akt sprawy 1 jest na biezgco aktualizowana.

Zgodnie z art. 171a § 6 ustawy - Ordynacja podatkowa powolany przepis stosuje sig
odpowiednio do postepowan uregulowanych w odrebnych przepisach, do ktérych majg
zastosowanie przepisy dziatu IV ustawy — Ordynacja podatkowa.

7 powyzszego wynika, ze metryka powinna by¢ prowadzona odrebnie dla kazdej sprawy
podatkowej, takze wowczas gdy sa to sprawy powigzane ze sobg np. okreslenie wysokosci
zobowigzania podatkowego i nadanie rygoru natychmiastowej wykonalnoéci decyzji, ¢zy
nalozenic kary porzadkowej. Ponadto metryka sprawy powinna by¢ prowadzona oddziclnie
dla kazdego postepowania prowadzonego w trybie okreslonym w przepisach dziatu IV
ustawy - Ordynacja podatkowa, np. postgpowania w instancji, postgpowania odwolawczego,
postepowania w trybach nadzwyczajnych. W metryce sprawy powinny by¢ odnotowane
wszystkie czynnosci podejmowane w postepowaniu podatkowym, z wylaczeniem czynnosci
technicznych, np. drukowanie dokumentu, przygotowanie do wyslania, kopertowanie.
Projekiowane rozporzadzenie stanowi wykonanie powyzszego upowaznienia.

W § 1 okreslono sposéb prowadzenia metryki sprawy. Metryke sprawy zaklada i aktualizuje
osoba prowadzaca sprawe w postepowaniu podatkowym. Osoba prowadzaca sprawg to osoba,
ktorej sprawa zostata przydzielona do zalatwienia.
W przypadku gdy metryka jest prowadzona w formie elektronicznej, osoba prowadzgca
sprawe:

1) w razie potrzeby drukuje metryke w trakcie postgpowania podatkowego;

2) drukuje metryke po podjeciu ostatniej czynnosci w sprawic i dolacza jg do akt

sprawy.

Konieczno$¢ dokonywania wydruku metryki i dofgczenia go do akt sprawy po wykonaniu
ostatniej czynno$ci wynika z art. 171a § 3 ustawy - Ordynacja podatkowa, zgodnie z ktorym
metryka sprawy, wraz z dokumentami do ktérych odsyla, stanowi obowigzkowa czgs¢ akt
sprawy.

Wz6r metryki okresla zatgcznik do rozporzadzenia.
Metryka sprawy zawiera:
1) rodzaj czynnosci podjetej przez osobe, o ktérej mowa w pkt 2,
2) imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby, ktéra podjeta czynno$¢
w postepowaniu podatkowym,
3) date podjetej czynnosci, o ktérej mowa w pkt 1,
4) rodzaj, date i numer dokumentu okreslajgcego podjgta czynnos¢, o ktorej mowa
w pkt 1,
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5) imie¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby prowadzacej sprawg z podaniem
okresu prowadzenia sprawy; w trakcie prowadzenia sprawy moze nastgpi¢ zmiana
osoby prowadzacej sprawe (urlop, zwolnienie lekarskie).

W przypadku akt sprawy prowadzonych w systemie teleinformatycznym, metryke stanowi
chronologiczne zestawienie podejmowanych czynnosci zawierajgce dane, o ktérych mowa w
zalgczniku do rozporzadzenia (§ 2).

Rozporzadzenie wechodzi w zycie z dniem 7 marca 2012 r.

Projekt nie zawiera przepisow technicznych. Projekt rozporzadzenia nie podlega
obowigzkowi notyfikacji, zgodnie z trybem przewidzianym w przepisach dotyczagcych
sposobu funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm i aktow prawnych.

Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalno$ci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414, z p6zn. zm.), tekst projektu rozporzadzenia,
przed przekazaniem do uzgodnien miedzyresortowych, zostanie zamieszczony na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa Finansow.

Stosownie do postanowien § 11a ust. 1 i ust. 2 pkt 1 uchwaly Nr 49 Rady Ministrow z dnia
19 marca 2002 r. - Regulamin pracy Rady Ministrow (M. P. Nr 13, poz. 221, z p6zn. zm.),
projekt rozporzadzenia zostanie przez organ wnioskujgcy udostgpniony w Biuletynie
Informacji Publicznej Rzadowego Centrum Legislacji.

[Re}
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Ocena skutkéw regulacji

I. Podmioty, na ktére oddzialuje rozporzgdzenie
Przepisy rozporzadzenia dotycza organéw podatkowych oraz organow, ktére na mocy
odrebnych przepiséw stosujg przepisy dziatu IV ustawy — Ordynacja podatkowa.

I1. Konsultacje spoleczne

W celu przeprowadzenia konsultacji spolecznych tekst projektu rozporzadzenia zostanie
przestany do Krajowej Rady Doradcow Podatkowych, Komisji Wspélnej Rzadu i Samorzgdu
Terytorialnego oraz Tr6jstronnej Komisji ds. Spoleczno-Gospodarczych.

111. Zakres oceny skutkow regulacji

1)

2)

3)

4)

Wptyw regulacji na sektor finanséw publicznych, w tym na budzet panstwa i budzety
jednostek samorzadu terytorialnego — projektowane rozporzadzenie, jako akt
okreslajacy techniczne kwestie zwigzane z obowigzkiem prowadzenia metryki sprawy
— nie spowoduje zwickszenia wydatkéw lub zmniejszenia dochodéw podmiotow
scktora finans6w publicznych.

Wplyw regulacji na rynek pracy — przedmiotowe rozporzadzenie nie wywiera wpltywu
na rynek pracy.

Wplyw regulacji na konkurencyjnos¢ gospodarki i przedsigbiorczo$¢, w tym na
funkcjonowanie przedsigbiorstw — przedmiotowe rozporzgdzenie nie wywiera wplywu
na konkurencyjno$¢ gospodarki 1 przedsigbiorczos¢.

Wplyw regulacji na sytuacje i rozw6j regionalny — przedmiotowe rozporzgdzenie nie
wywiera wplywu na sytuacje i rozwoj regionalny.

IV. Wstepna ocena zgodnosci z prawem Unii Europejskiej
Materia regulowana przedmiotowym rozporzadzeniem nie jest objeta zakresem prawa Unii
Europejskie;.
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Zalacznik do rozporzgdzenia Ministra Finansow
7 dnia 2012 r. (poz. )

Wzor metryki sprawy

Oznaczenie strony '’
Sygnatura sprawy
Rodzaj sprawy”
Lp. Rodzaj podjetej Imie i nazwisko oraz Data podjetej Rodzaj, data i numer
czynnosei’ stanowisko stuzbowe czynnosci dokumentu okreslajgcego
osoby, ktora podjeta podjeta czynnosc”
czynnosé
Imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby Okres prowadzenia sprawy
prowadzacej sprawe

" imie i nazwisko lub nazwa strony

2 zwiezle okreslenie przedmiotu sprawy (np. okreslenic zobowigzania podatkowego w podatku dochodowym od
0s6b fizycznych, ustalenie zobowigzania w podatku od nieruchomoéci, nadanie decyzji rygoru natychmiastowej
wykonalnosci)

3 np. dekretowat, przyjat do realizacji, sporzadzil, zaakceptowal, brak akceptacji, podpisal, notatka do sprawy

) jezeli podjeta czynnosé nie wymaga sporzadzenia dokumentu okreslajacego t¢ czynnosc, to nalezy odwola¢
si¢ do dokumentu uprzednio sporzadzonego
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