ROZPORZADZENIE
MINISTRA ADMINISTRACII I CYFRYZACJY

zd4nia. .. ...l 20121

W sprawie mdzagn spraw, w ktdérych obowiazek prowadzenia metrvki sprawy jest
wylaczony

Na podstawie art. 66a § 5 ustawy z dniz 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pbzn. zm. >} zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzgdzenie okresla rodzaje spraw, w ktdrych obowiazek prowadzenia metryki
sprawy, O ktdre] mowa w art. 66a § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego, jest wylgczony.

§ 2. 1. Wykaz ustaw, stanowiacych podstawe rozstrzygniecia spraw, w ktérych obowiazek:
prowadzenia metryki sprawy jest wylaczeny, stanowi zalacznik nr 1 do rozporzadzenia.

2. Wykaz aktéw stanowionych przez organy Unii Europejskiej stanowiacveh podstawe
rozstrzygniecia spraw, w kidrych obowiazek prowadzenia metryki sprawy jest wylaczony,
stanowi zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

3. Wykaz rozporzadzen, stanowiacych podstawe rozstrzygniecia spraw, w  ktérych
obomazek prowadzenia metryki sprawy jest w»%aczony stanowi zalgcznik nr 3 do
rozporzadzenia.

§ 3. Wylaczenie obowigzku prowadzenia metryki sprawy, o ktérym mowa w § 2, dotyczy
takze postepowan odwolawczych, zazaleniowych oraz postepowan, o ktérvch mowa w art. 143,
154, 155, 156,161,162 1 163 ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego.

§ 4. Rozporzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 7 marca 2012 r.

MINISTER
ADMINISTRACIIICYFRYZACH

" Minister Administracji { Cyfryzacji kieruje dzialem administracii rzadowej — administracja publiczna, na podstawie § I ust 2 pkt 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dzialania Ministra Admlmstracp i
Cyfryzacji {Dz. U. Nr 248, poz. 1479}

T Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly egloszone w Dz. U. z 2001 1. Nr 49, poz. 509, z 2002 r, Nr 113, poz. 984, Nr 133,
poz. $271 1 Nr 1698, poz. 1387, z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 1 Nr 170, poz. 1660, z 2004 r. Nr 162, poz. 1692, z 2003 r. Nr 64, poz. 365, Nr
78, poz. 682 i Nr 181, poz. 13242008 r. Nr 229, por. 1539, 2 2000 1. Nr 195, poz. 1501 i Nr 216, poz. 1676, z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr
167, poz. 1131, Nr 182, poz. 1228 i Nr 254, poz. 1700 oraz z 2011 . Nr 6, poz. 18, Nr 34, poz. 173, Nr 106, poz. 62 i Nr 186, poz. 1100.
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Zataczniki

do rozporzadzenia

Ministra Administracii § Cyfryzacji
Zdnia ... 2012 r. (poz. ...}

Zatacznik nr 1

WYKAZ USTAW, STANOWIACYCH PODSTAWE ROZSTRZYGNIECIA SPRAW, W
KTORYCH OBOWIAZEK PROWADZENIA METRYKI JEST WYLACZONY

L.p. Tytui akiu nermatywnego Podstawa prawna zalatwienia sprawy
1 Ustawa z dnia 24 marca 1920 r. o nabywaniu | art. 1 ust. |
nieruchomoscel przez cudzoziemcow (Dz. U. z
2004 r. Nr 167, poz. 1758, z péZn. zm.) art. 3eust. 112
2 Ustawa z dnia 15 marca 1933 r. o zbidrkach | art. 2 ust. 1 pkt 4 i ust. 2
publicznych (Dz. U. Nr 22, poz. 162, z péza.
Zm.) ‘
3 Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. 0 art. 199a-19%¢
powszechnym obowiazku obrony
Rzeczypospolitej Polskiel (Dz. U. 22004 r. Nr
241, poz. 2416, z pdin. zm.)
4 Ustawa z dnia 25 maja 1974 r. o zaopatrzeniu | art. 54 ust. | w zw. z art. 36 ust. 2
inwalidéw wojennych i wojskowych oraz ich
rodzin (Dz. U. z 2010 r. Nr 101, poz. 648, z
pdZn. zm.)
5 Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta | art. 9b ust. 4 pkt 2-4
Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, z
podZn. zm.)
6 Ustawa z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o | art. 69a ust. 1
adwokaturze (Dz. U. z2009 r. Nr 146, poz.
1188 z pézn. zm.}) art. 75j ust. 3
art. 78h ust. 1
7 Ustawa z dmia 6 lipca 1982 r. o radcach | art. 317 ust. 1
prawnych (Dz. U. 22010 r. Nr 10, poz. 65, z
pbzn. zm.) art. 330 ust. 3
art. 36° ust. 1
8 Ustawa z dnia 26 paZdziemika 1982 r. o | art. 18 ust. 6 pkt 4
wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2007 r. Nr 70, poz.
473, z p6Zn. zm.)
9 Ustawa z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach | art. I9ust. 2,51 6
(Dz. U. 1991 r. Nr 46, poz. 203, z pdzn. zm.)
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10 | Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach | art. 13 ust. 516
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 19, poz. 115,z | art. 13¢ ust. 12
pdZn. zm.)

art. 13k ust. 112

art. 29 ust. 1,415
art. 38 ust. 2

art. 3%ust. 113

art. 40ust. 1,111 14a
art. 43 ust. 112

IT | Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo | art. 4 ust. 2a
geodezyjne 1 kartograficzne (Dz. U. z 2010 r.

Nr 193, poz. 1287) art. 45 ust. 112

12 | Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. | art. 6b-6e
U. z 2007 r. Nr 43, poz. 277, z p6zn. zm.)

art. 28

art. 32

art. 36

art. 38 1 39
art, 41

art. 110
art. 114
art. 126

I3 | Ustawa z dnia 24 stycznia 1991 r. | art. 24 ust. ]
0 kombatantach oraz niektérych osobach
bedacych ofiarami represji wojennych i okresu
powojennego (Dz. U. z 2002 r. Nr 42, poz. 371,

z pOZn. zm.) '

14 | Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Pafstwowej | art. 83 ust. 5
Strazy Pozamej (Dz.U. z 2009r. Nri2,
poz. 68, z pdin. zm.)

15 | Ustawa z dnia 18 lutego 1994 1. 0 zaopatrzeniu | art. 2
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji

Wewnetrznego,  Agencji | art. 6-8

Bezpieczenstwa
Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego,
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Stuzby Wywiadu Woiskowego, Centralnego

art.

10

Biura Antykorupcyjnego, Strazy Graniczne, | art.12
Biura Ochrony Rzadu, Panstwowej Strazy
Pozarmej i Shuzby Wiezienne] oraz ich rodzin | art. 14
(Dz. U. 22004 r. Nr &, poz. 67, z p6zn. zm.)
art. 13-20
art. 22-32
art. 33-35
art. 39-51
art. 57-63
16 | Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane | art. 12 ust. 7
(Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 z pésn.
Zm. ) : art. 15 ust. 4
17 | Ustawa z dnia 2 wrzesnia 1994 r. o §wiadczeniu | art. 3 ust. 1 pkt 1
pienigznym 1 uprawnieniach przyshigujacych
zolnierzom  zastepczej stuzby  wojskowej
przymusowo  zatrudnianym w  kopalniach
wegla, kamieniotomach, zakladach rud uranu
i batalionach budowlanych (Dz. U. 2 2001 r. Nr
60, poz. 622, z pb6Zn. zm.)
18 | Ustawa z dnia 31 maja 1996 r. 0 $wiadczeniu art. Sust. 1
pienigznym przystugujacym osobom
deportowanym do pracy przymusowe] oraz
osadzonym w obozach pracy przez III Rzesze
i Zwiazek Socjalistycznych Republik
Radzieckich (Dz. U. Nr 87, poz. 395, z pézn.
Zn.)
18 | Ustawa z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach | art. 13 ust. 1iart. 14 ust. | w zw. z art..
{Dz. U. z 1997 r. Nr 5, poz. 24, z pdzn. zm.) 15
20 | Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o | art. 53 ust. | pkt 121 ust. la
ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz.
908, z pézn. zm.) art. 64
art. 33 ust. 3 pkt 5 wzw. z ust. 4
21 | Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie | art. 24a pki 2
zwierzat (Dz. U. z 2003 r. Nr 106, poz. 1002 z
pdin. zm.)
22 | Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie | art. 5 ust. 3
0s6b 1 mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145, poz
1221, z p6Zn. zm.) ari. 16
23 | Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach | art. 8 ust. 2-7c

turystycznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 223, poz.
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2268, z pdin. zm.)

[~3
o

Q

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
komornikach sadowych 1 egzekucji (Dz. U.
2011 r. Nr 231, poz. 1376)

N

art. 291

o]

Ustawa z dnia 13 pafdziemika 1998 r.
systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U.
2009 r. Nr 203, poz. 1583, z p&in. zm.)

N

art. 83 ust, 1 wzw. zart. 24 ust. 11
art. 47, art. 48 ust. 1, art. 83b ust. |

6d,

Ustawa z dnia 25 czerwca 1999 r. o

Swiadczeniach pienigznych  z ubezpieczenia .

spotecznego w razie choroby i macierzyfistwa
(Dz. U.z2010r. Nr 77, poz. 512, z p6fm. zm.}

art. 61 ust. |

Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2000 r. o
komercjalizacji, restrukturyzacji i prywatyzacji
przedsigbiorstwa pafistwowego ,,Polskie Koleje
Panstwowe™ (Dz. U. Nr 84, poz. 948, z pdin.
Zim.)

art. 18ust. 214

28

Ustawa z 16 grudnia 2000 r. o jakosci
handlowej artykuléw rolno-spezywezych (Dz.
U. 22005 r. Nr 187, poz. 1577, z pézn. zm.)

~

art. 13 ust. 3

28

Ustawa z dnia 21 grudnia 2000 r. o dozorze
technicznym (Dz. U. z 2000 r. Nr 122,
poz.1321, z pézn. zm.)

art. S ust. 2
art. [} ust. 1-2
art. 14 ust. 1
art. 16 ust. 1-4

art. 44 ust. 1 pkt 3

Ustawa z dnia 18 stycznia 2001 r. o wyscigach
konnych (Dz. U. Nr 11, poz. 86, z pézn. zm.)

art. 21b ust. 3

art. 2Icust. 6

art. 21d ust. 5

art. 21e ust. 7

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach
{(Dz. U. z 2010 r. Nr 183, poz. 1243, z pézn.
Zm.)

art. 33 ust. 6-7

art. 5% ust. 314

Ustawa z dnia 22 czerwea 2001 r. o
wykonywaniu dziatalnodci gospodarczej w
zakresie wytwarzania i obrotu materiatami
wybuchowymi,  bronia, amunicia oraz
wyrobami i technologia o przeznaczeniu

wojskowym lub policyjnym (Dz. U. Nr 67, poz.

679, z pdzn. zm.)

art. 7 ust. 1
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L2
Ll

Ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne
{Dz. U. z 2005 r. Nr 239, poz. 2019, z pbin.
Zm.}

art. 881 ust.

Ustawa z dnia 23 sierpnia 2001 r. o
organizowaniu zadat na rzecz obronnosei
panstwa realizowanych przez przedsiebiorcow
(Dz. U. z 2001 r. Nr 122, poz. 1320, z pésn.
7m.}

art. 7ust. 1

Ly
Lh

Ustawa z dnia & wrzesnia 2001 r. o dostepie do-

informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz.
1198, z pdzn. zm.)

art. 16 ust.

Iwazw.zart. 5ust. 112

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym (Dz. U. z 2007 r. Nr 125, poz. 874 z
poZn. zm.)

art. 93 ust,

i

37

Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. Prawo
farmaceutyczne (Dz. U. z 2008 r. Nr 45,
poz. 271,z pézn. zm.)

art. 4ust. 3219

it

"
2
3aust. 2

=t

a
3
art. 74 ust.

art. 81 ust.

5 wzwiazku 7 art. 7 ust. 2§ art.

-
>3

4

Ustawa z dnia 24 maja 2002 r. o Agencii
Bezpieczenstwa Wewnetrznego oraz Agencji
Wywiadu (Dz. U. z 2010 r. Nr 29, poz. 154, z
poZn. zm.)

art. 85

art. 112

Ustawa z dnia 21 czerwca 2002 1. o materialach
wybuchowych przeznaczonych do uzytku
cywilnego (Dz. U. Nr 117, poz. 1007, z pézn.
zm.)

art, 24 ust.

art. 37 ust.

40

Ustawa z dnia z dnia 3 lipca 2002 r. - Prawo
lotnicze (Dz. U. z 2006 r. Nr 100, poz. 696, z
pozZn. zm.)

art. 34 ust.

art. 47 ust,

art. 49 ust.

I

7
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art. 95 ust. 4 wzw. z art. 96 ust. 3
art. 162 ust. 2
art. 1836b ust. 20
art. 188b ust. 6
art. 188d ust. 5
art. 193 ust. 1iust. 1a
art. 193a
art. 205b ust, |
41 ' Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 1. | art. 26 ust. 1 pkt 1-2
o ubezpieczeniu  spolecznym  z  tytulu
wypadkéw przy pracy ichoréb zawodowych
(Dz. U. z 2009 r. Nr 167, poz. 1322, z pésn,
Zm.)
42 | Ustawa z dnia 13 czerwea 2003 r. o udzielaniu | dziat 11 rozdziat trzeci
cudzoziemcom  ochrony na  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2009 r. Nr | art. 72
189, poz. 1472, z pbin. zm.)
art. 75
art. 85b
art. 89¢
art. 89n ust. |
43 Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o art. Z1 ust. 1
cudzoziemcach (Dz. U. z 2011 r. Nr 264, poz.
1573, z pdzn. zm.) art, 23 ust. 112
art. 35 ust: 2
art. 48aust. 1i2
art. 48b ust. [ pkt2i3
art. 72 ust. 1
art. 75 ust. 1
art. 74 ust. 112
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art. 75 ust. 1-2
art. 77

art. 98 ust. 1
art. 137 ust. 1

art. 137

art, 139 ust. 1

Ustawa z dnia 27 czerwea 2003 r. o rencie | art. 12 ust. 3-4
socjalnej (Dz. U. Nr 133, poz. 1268, z pdzn.
Zin.)

Ustawa z dnia 11 wrzednia 2003 1. o shuzbie | art. 20 ust. 1-1a
wojskowej zZolnierzy zawodowych (Dz. U. z
2010 r. Nr 90, poz. 593, z p6zn. zm.) art. 21 ust. 1

L2

art. 24 ust.
art. 31 ust. 1

art. 35 ust. 1

art. 47 ust. |

art. 80 ust. 4

art. 91 ust. 2

art. 94 ust. 112, 4-6
art. 95

art. 102 ust. 3 pkt 1
art. 124 ust. 415

art. 124a ust. 3

art. 134 ust. 4

www.inforlex.pl




Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o wspieraniu
rozwoju obszardw wigjskich ze $rodkéw
pochodzacych z Sekeji Gwarancji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji
Rolnej (Dz. U. Nr 229, poz. 2273, z pbin. zm.)

art. 3 ust. 2 w zw. z § 6 ust. 1
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
14 kwietnia 2004 r. w sprawie
szczegbtowych  warunkéw 1 trybu
udzielania pomocy finansowej na
wspieranie dzialalno$ci rolnicze] na
obszarach o niekorzystnych warunkach
gospodarowania objete] planem rozweju
obszaréw wiejskich (Dz. U. Nr 73, poz.
657 z péén. zm.)

47

Ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o ochronie
roslin (Dz. U. z 2608 r. Nr 133, poz. 849, z
poZn. zim.)

art. 34 ust. 113

art. 41 ust. 1

48

Ustawa z dnia 19 grudnia 2003 r. o organizacji
rynkow owocdw 1 warzyw, rynku chmielu,
rynku tytoniu, rynku suszu paszowego oraz

rynkéw Inu 1 konopi uprawianych na widkno |

{(Dz. U.z 20611 r. Nr 143, poz. 868)

49

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji
Weterynaryingj (Dz. U. z 2010 r. Nr 112, poz.
744, z péZn. zm.)

art, {6 ust. 2

ari. 25aust. 314

50

Ustawa z dnia 19 lutego 2004 r. o ryboléwstwie
{(Dz. U. Nr 62, poz. 574, z pbZn. zm.)

art. 12 ust. 1

art. 16 ust. 1

Ustawa z dnia 1! marca 2004 r. o Agencji
Rynku Rolnego i organizacji niektérych rynkéw
rolnych (Dz. U. z 2007 r. Nr 231, poz. 1702, z
poZn. zm.) '

art. 35 ust. 1 pkt 1iit. b
art. 38 ust. 2
art. 38e ust. 1

art. 40 d ust. 1

Ustawa z dnia 11 marca 2004 1. o ochronie
zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu chordb
zakaznych zwierzat (Dz. U. z 2008 r. Nr 213,
poz. 1342, z pézn. zm.)

art, 5 ust. 7

art. 5 ust. 9

Ch
L

Ustawa z dnia 2 kwietnia 2004r. o
identyfikacji 1 rejestracji zwierzat (Dz. U. z
2008 1. Nr 204, poz. 1281, z pézn. zm.)

art. Sust. 3

art. 31 ust. 10

54

Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o
administrowaniu  obrotem towarowym =z
zagranica (Dz. U. Nr 97, poz. 963, z pdéZn. zm.)

art. 25 ust. |

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
Narodowym Planie Rozwoju (Dz. U. Nr 116,
poz. 1206, z pdZn. zm.)

art. 26 ust. L wzw. z
uchwala skfadu siedmiu  sedzidw
Naczelnego Sadu Administracyjnego z |
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dnia 22 lutego 2007 r. Il GPS 3/06

56 | Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji | art. S ust. 1 pkt 14
zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2008 r. Nr 69, poz. 413, z pd7n. zm.) art. 88 bust. 1
art. 88 just. 112
ait. 88k
57 | Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie | art. 34 nst. 2
dzialalnodcei gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr
220, poz. 1447, z péZn. zm.) art. 35 ust. 2
art. 56
art. 38
art. 635
art. 68
art. 71
art. 73
art. 91 ust. 1
art. 96
art. 98
art. 99 ust. |
art. 101 ust. |
art. 102
58 |Ustawa z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo | art. 126 ust. |
telekomunikacyjne (Dz. U. Nr 171, poz. 1800, z
poZn. zm.) art. 143 ust. 1-3
art. 150 ust. 1
59 1 Ustawa z dnia 21 kwietnia 2005 r. o opfatach | art. 7 ust. 6
abonamentowych (Dz. U. Nr 85, poz. 728, z
pézn. zm.)
60 | Ustawa z dnia 1 lipca 2005 r. o pobieraniy, ! art. 27 ust. 5 w zwiazku z art. 26 ust. 11

przechowywaniu 1 przeszczepianiu komoérek,

tkanek i narzadéw (Dz. U. Nr 169, poz. 1411, z

art. 25 oraz art. 36 ust. 3
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pdZn. zm.)

61 Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo olart. llcust. 4i6
szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz.
1365, z pézn. zm.) art. 23 ust. 2
art. 169 ust. 10, 11, 13, 15 w zw. z art.
207 ust. 1
art. 175ust. 112
art. [76 ust. |
art. 178 ust. 1
art. 199 ust. 4
- art. 199c ust. 1
62 | Ustawa z dnia 16 grudnia 2005 r. o produktach | art. 7 ust. 1
pochodzenia zwierzecego (Dz. U. z 2006 r. Nr
17, poz. 127, z pdin. zm.) art. 18 ust. 2
65 | Ustawa =z dnia 14 lipca 2006 r.|art. 11ust. 4
0 wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej
Poiskiej, pobycie oraz wyjeZdzie z tego | art. 13 ust. !
terytorium obywateli pafstw czlonkowskich
Unit Europejskiej i czlonkéw ich rodzin (Dz.
U. Nr 144, poz. 1043, z pézn. zm.)
04 [ Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. ol art 8
bezpieczenstwie zywnoscei 1 zywienia (Dz. U. z |
2010 1. Nr 136, poz. 914, z pdzn. zm.) art. 20
art. 32
art. 34-35
art. 36 ust. 3
art. 62
65 |Ustawa z dnia 26 stycznia 2007 r. olart. 3ust |
platnosciach w ramach systeméw wsparcia
bezposredniego art. 19 ust. |
66 |Ustawa =z dnia 7 marca 2007 r!art 20 ust 1

0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z
udziatem $rodkdéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich
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67

Ustawa z dnia 15 czerwca 2007 r. o licencji
svndyka

art.

&

68

Ustawa z dnia 29 czerwea 2007 r. o organizacji
hodowli i rozrodzie zwierzat gospodarskich

art.

art.

art.

art.

art.

AT ust. 215

18ust. 216

.19 ust. 2

2lust. 2145

22ust. 215
22z ust. 2

32 ust. 2
34ust. 5110

35ust. 215

69

Ustawa z dnia 18 marca 2008 r. o zasadach
uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych
w pafistwach czionkowskich Unii Europejskiej
(Dz. U.Nr 63, poz. 394)

o

Ustawa z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji
Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa (Dz.
U. Nr 98, poz. 634, z p6éZn. zm.)

.2%ust. liuyst. 4

71

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu

oraz zwalczaniu zakazen i chor6b zakaznych u
ludzi (Dz. U. Nr 234, poz. 1570, z pbZn. zm.)

33ust. 1,214

72

Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o
bezpieczenstwie imprez masowych (Dz. U. Nr
62, poz. 504, z poé7n. zm.)

art.

.29 ust. 115

31 ust. 4

.32
.34 ust. 1

.34aust. 1

Ustawa z dnia 22 maja 2009 r. o funduszach
promocji produktéw rolno-spozywezych (Dz.
U. Nr 97, poz. 799, z pbzn. zm.)

art.

4dust. 1 pkts

74

Ustawa z dnia 25 czerwcea 2009 1. ¢ rolnictwie
ekologicznym {(Dz. U. Nr 116 poz. 975 )

12 ust. 1 pkt 2

75

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pé#n.
ZIm.)

.61 ust. 1 pkt 1 wzw. z art. 60 pkt 7,
art,

57 i art. 64
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76 Ustawa z dnia 9 kwietnia 2010 r. o Stugbie | art. 172
Wigzienne] (Dz. U. Nr 79, poz. 523, z péin.

Zim.) 175 ust 112

Al

art. 178 ust. 2

art. 181 ust. 1

art, 184 ust. ]

art. 186 ust. 1

art, 188 ust. |

art. 190

art. 218 ust. 1

77 | Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. 0 zasadach | art. 18 ust. |
finansowania nauki (Dz. U. Nt 96, poz. 613, z-
poin. zm.) art. 20 ust. 1
art, 22 ust. |
art. 23 ust. 1
art. 25 ust. |
art. 26 ust. 1
art. 27 ust. 1

art. 28 ust. 2

art. 47 ust. 1-3
78 | Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie | art. 41 ust. 111 12
(Dz. U. Nr 127, poz. 857, z pézn. zm.)

79 | Ustawa z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym | art. 64 ust. 1 pkt 3 wzw. z ust. 4
transporcie zbiorowym (Dz. U. z 2011 r. Nr 5, -

poz. 13, z péZn. zm.)

80 |Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o art. 100 ust. 5

dziatalnosci leczniczej (Dz. U. Nr 112, poz

634, z pozn. zm.)
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Zatacznik nr 2

WYKAZ AKTOW STANOWIONYCH PRZEZ ORGANY UNIT LURQOPEJSKIE],

STANOWIACYCH PODSTAWE ROZSTRZYGNIECIA SPRAW, W KTORYCH
OBOWIAZEK PROWADZENIA METRYKI JEST WYLACZONY

Tytul aktu normatywnego

Podstawa prawna
zalatwienia
sprawy

et

Rozporzadzenie Komisji (WE) z dnia 24 wrzesnia 2003 r. nr
1702/2003 ustalajace zasady wykonawcze dia certyfikacji statkéw
powletrznych 1 zwigzanych z nimi wyrobdéw, czescei 1 wyposazenia
w zakresie zdamosci do lotu i ochrony S$rodowiska oraz dla
certyfikacji organizacji projektujacych i produkujacych

(Dz. Urz. UE L 243 z 27.9.2003, s. 6, z pbn. zm.; Polskie wydanie
specjalne Rozdzial 7, Tom 7, 5. 436)

pki 21A. 710

pkt 21A.151

21A.153

21B.230

1~

Rozporzadzenie Komisji (WE) 2042/2003 z dnia 20 listopada
2003 r. w sprawie utrzymania ciagle] zdatnosci do lotu statkdw
powietrznych oraz wyrobéw lotniczych, czedci i wyposazenia, a
takze w sprawie zezwolen udzielanych instytucjom i personelowi
zaangazowanemu w takie zadania (Dz. Urz. UE L 315 2 28.11.2003,
s. I, z pbin. zm.; Polskie wydanie specjalne Rozdziat 7, Tom 7, s.
5413

pkt MLA.S01
Przeglad zdatnosci
de lotu statku
powietrznego

pkt M.A.302 b)
M.B. 3061 b)

plt MLA. 305 (b) 2)
pkt MLA. 306 (b)
pkt MLA. 604 b)
pkt 145.A.70 b)

pkt. M.A.704 b)

M.A. 708 ¢)
M.B. 602 a)
M.B. 702 a)

145B.20 1.
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LB

Decyzja Komisji 2004/388/WE z dnia 13 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentu wewnatrzwspdlnotowego przemieszczenia
materialéw wybuchowych (notyfikowana jako dokument nr
C(2004) 1332) (Dz. Urz. UE 1120 2 24.04.2004, s. 43; Polskie
wydanie specjalne Rozdzial 13, Tom 34, s. 135)

art. 1

Rozporzadzenie Rady (WE) Nr 111/2005 z dnia 22 grudnia 2004 r.
okreslajace zasady nadzorowania handlu prekursorami narkotykéw
pomiedzy Wspdlnota a pafistwami trzecimi (Dz. Urz. UEL 22 2
26.1.2003, s. 1)

art. 6 ust. |
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Zalzeznik nr 3

WYKAZ ROZPORZADZEN, STANOWIACYCH PODSTAWE ROZSTRZYGNIECTA

SPRAW, W KTORYCH OBOWIAZEK PROWADZENIA METRYKI JEST

WYLACZONY
Lp Tytul akin normatywnege Podstawa prawna
zalatwienia
sprawy
1 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z | § 5 ust. |
dnia 3 grudnia 2002 r. w sprawie prowadzenia rejestru statkéw
powietrznych lotnictwa shizb porzadku publicznego (Dz. U. Nr 205
poz. 1739, z pbéin. zm.)
2 Rozporzadzenie Minisira Zdrowia z dnia 18 grudnia 2002 r. w| §6
sprawic dokonywania zmian w pozwoleniu i dekumentaciji
dotyczace] wprowadzenia do obrotu produktu leczniczego (Dz. U, z
2003 r. Nr 27, poz. 233)
3 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 2 lipca 2003 r. w | § 3
sprawie przebiegu shuzby funkcjonariuszy Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego (Dz. U. Nr 120, poz. 1125, z pézn. 7zm.)
4 Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 kwietnia 2004 r. w §17ust. 1
sprawie szczegblowych warunkéw i trybu udzielania pomocy
finansowej na uzyskiwanie rent strukturalnych objetej planem
rozwoju obszarow wiejskich (Dz. U. Nr 114, poz. 1191, z péén. zm.)
5 Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w | § 10 ust2
sprawie szczegotowych warunkéw 1 trybu udzielania pomocy
finansowe]j na zalesianie gruntéw rolnych objetej planem rozwoju
obszaréw wiejskich (Dz. U. Nr 187, poz. 1929, z pozZn. zm.)
& Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 29 wrzednia 2004 r. w | § 3
sprawie warunkow dystrybucji kart pojazdéw (Dz. U. Nr 229, poz.
2311}
7 Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 19 pazdziernika 2004 1. w §3ust. 1
sprawie. szczegblowych warunkéw i trybu udzielania pomocy
finansowe] na wspieranie grup producentéw rolnych objetej planem
rozwoju obszaréw wiejskich (Dz. U. Nr 238, poz. 2391, z pé7n. zm.)
8 Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie | §6ust. 1i6
szczegdtowych warunkéw i trybu udzielania pomocy finansowej na
wspieranie gospodarstw niskotowarowych objetej planem rozwoju | § 11a ust. 10
obszar6w wigjskich (Dz. U. Nr 286, poz. 2870, z pézn. zm.)
§ 13ust. 1
§ 16
9 Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 9] §2
pazdziernika 2006 r. w sprawie okreslenia spraw rozstrzyganych w
drodze decyzji administracyjnych przez powiatowego lekarza §4ust 1
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weterynarii albo urzedowego lekarza weterynarii z upowaznienia
powiatowego lekarza weterynarii (Dz. U. Nr 193, poz. 1423, z p6zn.
ZIm.)

§ 7-10

10

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20
kwietnia 2007 r. w sprawie szczeglowych warunkéw i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach dzialania ,Grupy
producentéw rolnych™ objete] Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 81, poz. 550, z pén. zm.)

§ 6 ust. 3 pkt 1

11

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19
czerwea 2007 r. w sprawie szezegélowych warunkéw 1 trybu
przyznawania pomocy finansowe] w ramach dziatania ,Renty
strukturalne” objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 109, poz. 730, z pésn. zm.)

§ 16 ust. |

12

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17
pazdziernika 2007 1. w sprawie szczegSlowych warunkdéw i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach dzialania , Ulatwianie
startu miodym rolnikom™ objetego Programem Rozwoju Obszardw
Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 200, poz. 1443, z péZn. zm.)

§15ust. 2

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dniz 19
grudnia 2007 r. w sprawie zakladowego funduszu rehabilitacji oséb
niepeinosprawnych (Dz. U. Nr 245, poz. 1810, z péZn. zm.)

§9ust. 1

i4

Rozporzadzenic Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 22
stycznia 2008 1. w sprawie szczegblowych warunkéw i trybu
przyZnawania oraz wyplaty pomocy finansowe] w ramach dzialania
»Uczestnictwo rolnikéw w systemach jakosei zywnodci” objetego
Programem Rozwoju Obszardw Wigjskich na lata 2007-2013 (Dz. U.
Nr 20, poz. 119, z p6Zn. zm.)

§10ust. 1

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 19 marca 2008 r. w sprawie
wprowadzania programu zwalczania choroby Aujeszkvego u $win
{Dz. U. Nr 64, poz. 397, z pdzn. zm.)

pkt3.2. w
zalaczniku do
rozporzadzenia

16

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17
kwietnia 2008 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i .trybu
przyznawania pomocy finansowe] w ramach dziafania ,.Korzystanie z
ustug doradezych przez rolnikéw 1 posiadaczy laséw™ objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U.
Nr 78, poz. 470, z p&zn. zm.)

¢ 8ust. 2

§ 11 ust. 1

17

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 24
kwietnia 2008 r. w sprawie szczegblowych warunkéw i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Poprawianie i
rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa przez scalanie gruntéw” objetego Programem
Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 80, poz.
480, z pdZn. zm.)

§ 14 ust. 1

18

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25
czerwea 2008 r. w sprawie szezegdlowych warunkéw i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Poprawianie i

§ 12 ust. 1
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rozwijanie infrastrukiury zwiazanej z rozwojem 1 dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa przez gospodarowanie rolniczymi zasobami
wodnymi” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 122, poz. 791, z pézn. zm.)

19

Rozporzadzenie Ministra Roinictwa i Rozwoju Wsi z dnia 26 Iutego
2009 r. w sprawie szczegélowych warunkdw i trybu przyznawania
pomocy  finansowe] w  ramach  dziatania  , Program
rolnosrodowiskowy™  objetego  Programem Rozwoju  Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 33, poz. 262, z pézn. zm.)

§21 ust. 2

20

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19 marca
2009 r. w sprawie szezegblowych warunkéw i tryvbu przyznawania
pomocy finansowej w ramach dziatania . Zalesianie gruntdw rolnych
oraz zalesianie gruntéw imnych niz rolne™ objetego Programem
Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 48, poz.
390, z pb#n. zm.)

§13ust?

21

Rozporzadzenie  Ministra  Rolnictwa 1 Rozwoju Wi
z dnia 18 maja 2010 r. w sprawie stawek dotacii przedmiotowych dla
rozaych podmiotéw wykonujacych zadania na rzecz rolnictwa (Dz.
U. Nr 91, poz. 593, zpdZn. zm.)

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 grudnia 2010 r. w sprawie
szezegotowych zasad i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania
na raty spiaty naleznosci przypadajacych agencjom platniczym w
ramach Wspdinej Polityki Rolnej {Dz. U. Nr 258, poz. 1747)

&
LS
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Tabelanr?2

L.p. Tytui aktu normatywnego Podstawa Uzasadnienie wylaezenia
prawns
zalatwienia
Sprawy
I Rozporzadzenie Komisji (WE) z dnia | pkt 21A. 710 Wydawanie Peswiadezen przegladu
24 wrzednia 2003 r. nr 1702/2003 .| zdatnodcei do lotu {ARQ), ich cofanie,
.. ) ; - zawieszanie lub odmowa wydania na
ustanawigjace zasady wykonawceze dla | pkt 21A.151 podstawie Zalacznika I {Cies’ EM
certyfikacji statkéw powietrznych i podezesé 1) do rozporzadzenia s
zwigzanych z nimi wyrobdw, czedel i 1A, 153 Komisji (WE) 2042/2003 nalezy do
wyposazenia w zakresie zdatnosci do ) spraw o dodC prostym i powtarzalnym
Iotu i ochrony $rodowiska oraz dla - charakterze 1 prowadzenie metryki
fikaci orwanizacii protekty; h 21B.230 sprawy wprowadziloby
?ert}' ! ac;” Orgamizacyl projesijacyc nieproporcjonalnosé potrzebnych de
1 produkujacych | jei prowadzenia nakladdw.
2 Rozporzadzenie Komisji (WE) | okt MLA.901 | Wydawanic Poswiadczen przegladu
2042/2003 z dnia 20 listopada 2003 1. | Pryeciad zdatnoset do lotu (ARC), ich cofanic,
i s ] . acler S zawieszanie iub odmowa wydania na
w Sp‘?‘WIe utrzymama - clagle] | zdatnosce do podstawie Zatacznika I (Czedd M,
zdatnosci do lotu statkdw | Joty statku | podezesé I) do rozporzadzenia
powietrznych oraz wyrobow powietrznego | Komisji (WE) 2042/2003 nalezy do

lotniczych, czeéei i wyposazenia, a
takZze w sprawie zezwolef: udzielanych
instytucjom i personelowi
zaangazowanemu w takie zadania

pkt MLA 302 b)
M.B. 301 b)

pkt M.A. 305
(b)2)

pkt M.A. 306
(b

pkt MLA. 604
b)

pkt 145.4.70 b)

pkt. M.A.704
b)

M.A. 708 ¢)
M.B. 602 2)

M.B. 702 a)

spraw 0 dos¢ prostym I powtarzalnym
charakterze | prowadzenie metryki
sprawy wprowadziloby
nieproporgionalnosé potrzebnych do
jej prowadzenia nakitadéw.
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1458B.20 1
3 Decyzja Komisji2004/388/WE z dnia | art. | Nieproporcjonalnosé nakiadu
15 kwietnia 2004 r. w sprawie Smdkodw k‘?me‘:iﬂf’g’ do
. prowadzenia metryki sprawy w
FES (Y -
dOkuﬁ?emu We?"m%tﬂ“fsp?k_wm“ €0 stosunku do prostego | powtarzalnego
przemieszczenia materialdw charakteru sprawy, Zgody w formie
wybuchowych (notyfikowana jako decyzji odnawiane sa przez
dokument nr C(2004) 1332) przedsiebiorcdw co roku lub czescie).
Istnigje pelna identviikowalnodd
0s6b, ktdre uczestniczviy w
postepowaniu oraz pedejmowanych
przez nie czynnodci, na podstawie
systernu elektronicznego- programu
komputerowego shuzacego do
wydawania zezwoled | ich wszelkich
Zmian.
4 Rozporzadzenie Rady (WE) NR art. 6 ust. 1 Wytaczenie z obowiazku
111/2005 7 dnia 22 grudnia 2004 1. prowadzenia metryki sprawy dla
. . . van i dawani
okreslajace zasady nadzorowania postepowan w sprawie wydawania
* - . licencii na preywdz lub wywdz
hand.}u prekursorami narkotykow _ substancii sklasyfikowanych w
pomigdzy Wspdlnota a paistwami kategorii 1 zatacznika ze wzgledu na
trzecimi prosty | powtarzalny charakiter tvch
spraw co potwierdza identyczny tok
postepowania w kazdvm z
postepowan w sprawie wydania
licencji, ij. analiza wniosku o
wydanie licencji, w przypacku
brakéw formalnych pisme de strony
o uzupelnienie lub postanowienie o
przediuzeniv postepowania; analiza
uzupeinionych dokumentdw,
przvgotowanie projektu decyzii
Gléwnego Inspeldora
Farmaceutycznego udzielajacej lub
cdmawiajacej wydania licencji.
Tabelanr 3
L.p. Tytul aktu normatywnego Podstawa Uzasadnienie wylaczenia
prawna
zaiatwienia
Sprawy
1 Rozporzadzenie Ministra Spraw | § 5 ust. | Decyzja ma charakier wewnetrzny i jest
Wewnetrznych i Administracji z wydawana organom nadzorowanym przez
.~ : . . Ministra SW ? 1 KGSG).
dnia 3 grudnia 2002 r. w sprawie ] SWKGP 56)
prowadzenta rejestru  statkdéw
powietrznych  lotnictwa  stuzb
porzadku publicznego
2 Rozporzadzenie Ministra Zdrowia | § 6 Wylaczenie dotyczy postepowania w
7z dnia 18 crudnia 2002 r w sprawie zmian dotyczacych opakowas i

98
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sprawie dokonywania zmian w
pozwoleniu i dokumentacji
dotyczacej  wprowadzenia do
obrotu produktu leczniczego

ulotek niezwiazanych z Charakterystvka
Produktu Leczniczego wymagaiacych
zgtoszenia do Prezesa Urzedu.
Postgpowanie to ma charakter
krétiotrwaty 1 nie wymaga
przeprowadzenia szezegblowego
postepowania dowodowego.

(]

Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministréw z dnia 2 lipca 2003r. w
sprawie przebiegu shuzby
funkcjonariuszy Agencji
Bezpieczefistwa Wewnetrznege

Wprowadzenie obowiazku prowadzenia
metryki w sprawach wynikajacyeh ze
stosunku shizbowego funkcjonariuszy z
uwagl na niepropercionalnodé naktady
$rodkéw do tego koniecznych w stosunku
do prostego i powtarzalnego charakteru
tych spraw wydaje sie by¢ zbedne.
Postgpowanie w sprawach przyjecia do
stuzby | mianowania na stanowisko
sfuzbowe w Agencii Bezpieczenstwa
Wewngtrznego jest postepowaniem
tOCZACY sig W oparciu o przepisy
tozporzadzenia Prezesa Rady minisirow z
dnia 29 listopada 2002r. w sprawie wzorn
kwestionariusza osobowego oraz
szezegotowyeh zasad 1 trvbu
przeprowadzania postepowania
kwalifikacyinego wobec kandydatdw do
stuzby w Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego (Dz. U. Nr 207, poz. 1756
z pdén. zm.}, ktdre 1o rozporzadzenie
szczegdtowo precyzuje, jakie czynnosci
w toku tego postepowania powinny
nastapié, bez mozliwodci pominiecia
ktdreikolwiek z nich, Wprowadzenie
obowigzku dokumentowania w metryce
dodatkowo tredei czynnodci zwigzanych z
toczacym sig postepowaniem w tym '
przedmiccie bedzie stanowito powielenie
przepisow rozporzadzenia i dlatego
wydaje sie by¢ zbedne, W odniesieniu do
pozostatych postgpowas w sprawach
wynikajacych ze stosunku shuzbowego,
co do ktérych zastosowanie maja przepisy
Kodeksu postepowania
administracyjnego zauwazy¢ nalezy, ze s
one duzej mierze odformalizowane i w
zdecydowanej wigkszodci nie wymagaja
prowadzenia dodatkowych ustalen,
diatego tez prowadzenie metrvki
prowadzonego postepowania jest
nieuzasadnione.

Rozporzadzenie Rady Ministréw z
dnia 30 kwietnia 2004 r. w
sprawie szczegdlowych warunkdw
i trybu udzielania pomocy
finansowe] na uzyskiwanie rent
strukturalnych objetej planem

§ 17 ust. |

Obstuga spraw w ramach PROW 2004-
2006 i PROW 2007-2013 odbvwa sie w
systemie informatycznym. Kazda
czynno$¢  jest zapisywana w  historii
sprawy poprzez login uzytkownika i date
wykonania danej czynnodci. Historia
obstugi jest zachowywana w wersji
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rozwoju obszaréw wiejskich

elektroniczne] i moZe byvd drukowana.
Dodatkowo poszezegdlne etapy obshugi
wniosku  {miedzy innymi: zalozenie
sprawy, kontrola kompletnosci, konirola
administracyjna, naliczenie platnodei oraz
wydanie decyzji) sg zapisywane w wersji
elektroniczne] z mozliwoscia wydruku.
Stosowany sSposob potwierdzenia
wykonania poszezegdlaveh  czynnoéci
jest zgodny z przepisami o akredytaci
agencii platniczej realizujace] plamasdel w
ramach  wspélnei  polityki  rolnej.
Obowiazek zaldadania metryki sprawy w
trybie art. 66a Kpa bylby powicleniem
JjuZ istniejacych zasad obshugi wniosksy,
podwyzZszatoby kosztv obsiugi wniosku
bez przysporzenia dodatkowych kerzydci.
W cbecnie chowiazujacej procedurze na
kaidym etapie obstugl jest mozliwe
ckreélenie kio i kiedy wykonal dana
CZVINOsE.

|

Rozporzadzenie Rady Ministréw z
dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie
szezegdlowych warunkdw 1 tryvbu
udzielania pomocy finansowe] na
zalesianie gruntdw rolnych objete]
planem TozZWoju obszardw
wiejskich

§ 10 ust2

Obstuga spraw w ramach PROW 2004-
2006 craz 2007-2013 odbvwa sie w
systemie informatycznym. Kazda
czynnosd jest zapisywana w  historii
sprawy poprzez login uiytkownika i daiz
wykonania danej czynnoscl. Historia
obshugi jest zachowywana w wersji
elekironicznej i moze byé drukowana,
Dodatkowo poszezegdlne etapy obshugi
wnioskuy (miedzyv innymi: zalozenie
sprawy, kontrola komplemosei, kontrola
administracyjna, naliczenie piatnosdei oraz
wydanie decyzji} sq zapisywane w wersji
elekironiczne] z mozliwoscia wydruku.
Stosowany sposéb potwierdzenia
wykonania poszezegdlnych czynnodci
jest zgodny z przepisami o akredytacji
agencji platniczej realizujacej ptatmosei w
ramach  wspdlnej  polityki  rolnej.
Obowiazek zakladania metryki sprawy w
trybie art. 66a k.p.a. bylby powieleniem
juz istnicjacych zasad obsiugi wniosky,
podwyzszaioby koszty obstugi wniosku
bez przysporzenia dodatkowych korzysci.
W obecnie obowiazujace] procedurze na
kazdym etapie obslugi jest mozliwe
okresienie kfo i kisdy wykonal dana
CZYANOSC.

Rozporzadzenie Ministra
Infrastruktury z dnia 29 wrzesnia
2004 r. w sprawie warunkéw
dystrybucji kart pojazdéw

Rozpatrywanie wnioskéw w sprawach
uzyskania pisemnego potwierdzenia
ministra do wydawania kart pojazdow
stanowia proste i powtarzalne
postepowania. W ciagu roku
wydawanych jest ck. 80 takich
potwierdzen.
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Uzyskanie takiego potwisrdzenia
zwigzane jest tylko z wniesieniem oplaty
skarbowej. Zgodnie z obecnie
obowiaznjacymi przepisami o oplacie
skarbowej, na wydanym potwierdzeniu
majduje slg stopka stosowne] tredci z
imieniem i nazwiskiem oraz informacja o
zaimowanym stanowisku osuby
prowadzace] sprawe.

Waobec powyiszych przestanek nie jest
zasadny nakiad srodkéw koniecznych do
prowadzenia metryki  w  sprawsch
pisemnego potwierdzeniz przez ministra
wiadciwego do spraw transportu do
wydawania kart pojazdow. '

Rozporzadzenie Rady Ministréw z
dnia 19 pazdziermika 2004 r. w
sprawie szezegdlowych warunkdw
i irybu udzielania pomocy
finansowej na wspieranie grup
producentéw rolnyeh objetej
planem rozwoju obszardw
wigjskich

Obstuga spraw w ramach PROW 2004-
2006 i PROW 2007-2613 odbywa sie w
systemie informatycznym. Kazda
czynnodé jest zapisywana w  historii
sprawy poprzez login ufytkownika i date
wykonania danej czynnodci. Historia
obstugi jest zachowywana ~w  wersji
eicktroniczne] § moze byé drukowana.
Dodatkowo poszezegdine etapy obstugi
wniosky {miedzy innymi: zalozenie
sprawy, kontrola kompletnosdcl, kontrola
adminisiracyjna, naliczenie platnosci oraz
wydanie decyzji) sa zapisywane w wersji
elekironiczne] z mosliwoscia wydruku.
Stosowany spossh potwierdzenia
wykenania poszezegdlnych  czynnosei
jest zgodny z przepisami o akredyvtacii
agencii ptatnicze] realizujacej platnosci w
ramach  wspélael  polityki  rolnej.
Obowiazek zalkdadania metryki sprawy w
trybie art. 66a Kpa bytby powieleniem
juz istnicjacych zasad obstugi wniosku,
podwyzszaloby kosziy obstugi wniosku
bez przysporzenia dodatkowych korzysci.
W obecnie obowiazujacej procedurze na
kazdvin etapie obslugi jest mozliwe
okreslenie kto i kiedy wykonal dang
czynnosé.

Rozporzadzenie Rady Ministrow z
dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie
szczegotowych warunkdw i trybu
przyznawania pomocy finansowej
na wspieranie gospodarstw
niskotowarowych objetej planem
rozwoju obszardw wigjskich

§6ust. 116
§ ilaust 10
§ 13 ust. 1

§16

Obstuga spraw w ramach PROW 2004-
2006 i PROW 2007-2013 odbywa sie w
systemie informatycznym. Kazda
czynno$é  jest zapisywana w  historii
sprawy poprzez login urytkownika i date
wykonania danej czynredci. Historia
obshugi jest zachowywana w  wersji
elektronicznej i moze byé drukowana.
Dodatkowo poszezegdlne etapy obstugi
wniosku (miedzy innymi: zalozenie
sprawy, kontrola kompletnosdci, kontrola
administracyjna, naliczenie platnosci oraz
wydanie decyzji) sa zapisywane w wersji
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elektronicznej z mozliwodcla wvdruka.

Stosowany sposéh potwierdzenia
wykonania poszezegdlnvch  czynnodci
jest zgodny z przepisami o akredytacji

agencii platnicze] realizujace] platnodei w
ramach  wspdine]  politvki  roinej.
Obowiazek zakladania metryki sprawy w
trybie art. 66a Kpa bylby powicleniem
juz istniejacych zasad obshugi wnioskuy,
podwyZszaloby koszty obshugi wniosku
bez przysporzenia dodatkowych korzyiei,
W obecnie obowiazujacej procedurze na
kazdym etapie obstugi jest mozliwe
okreslenie kto 1 kiedy wykonal dana
czynnosd.

Rozporzadzenie Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 9
pazdziernika 2006 r. w sprawie
okreslenia spraw rozstrzyganych
w drodze decyzji
administracvjnych przez
powiatowego lekarza weterynarii
albo urzedowego lekarza
weterynarii z upowaznienia
powiatowego lekarza weterynarii

§4ust |

§ 7-10

Decyzje sa wydawane na wniosek strony
na podstawie wynikéw badan
taboratoryjnych. Naklady srodkdw
koniecznych do prowadzenia metrvk i
sprawy nieproporcjonalnie w stosunky do
prostego i powtarzalnegoe charakteru

Sprawy.

Decyzje sa wydawane na wniosek strony
na podstawie wynikow badan
Izboratoryjnych. Naklady $rodkdw
koniecznych do prowadzenia metryk i
sprawy nieproporcjonainie w stosunku do
prostego 1 powtarzalnego charakteru
sprawy.

Decyzje te wydaja jednoosobowo
wyznaczeni urzgdowi lekarze weterynarii
ito dzialzjac poza siedzibg powiatowych
inspektoratéw weterynarii. Tworzenie
metryki jest zbedne bowiem tvtko jedna
osoba podpisujaca decyzje uczestniczy w
podeimowaniu czynnodel w
postepowaniu administracyjnym.

10

Rozporzadzenie Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
20 kwietnia 2007 r. w sprawie
szczegotowych warunkdw i trvbu
przyznawania pomocy finansowej
w ramach dziatania ,,Grupy
producentdw rolnych™ objetej
Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013

§6ust. 3

pkt

Obstuga spraw w ramach PROW 2004-
2006 i PROW 2007-2013 odbywa sie w
systemie informatycziym. Kaizda
czynnosc jest zapisywana w  historii
sprawy poprzez login uzytkownika i date
wykonania dane} czynnodci. Historia
obstugi jest zachowywana w  wersji
elektronicziej 1 moze by¢ drukowana.
Dodatkowo poszczegdlne etapy obstugi
wniosku {miedzy innymi: zaloZenie
sprawy, kontrola kompletnodei, kontrola
administracyjna, naliczenie pfatnodci oraz
wydanie decyzji} sa zapisywane w wersii
elektronicznej z mozliwosciz wydruku.
Stosowany sposab potwierdzenia
wykonania poszczegblnyeh  czynnodci
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Jjest zgodny z przepisami o akredytacji
agencji platniczej realizujace} plainosei w
ramach  wspdlng]  polityki  rolnej.
Obowiazek zaldadania metryki sprawy w
trybie art. 66a Kpa bylby powielenlem
juz istniejacych zasad obstugl wniosku,
podwyzszaloby koszty obsiugi wniocsku
bez przysporzenia dedatkowych korzvsei.
W obecnie obowiazujace] procedurze na
kazdym etapie obstugi jest mozliwe
okredlenie kto 1 kiedy wykonal dana
czynnosé.

11

Rozporzadzenie Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
19 czerwcea 2007 r. w sprawie
szczegbiowych warunkdw i trybu
przyznawaria pomecy finansowej
w ramach dziafania ,.Renty
strukiuralne™ objgtego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2007-2013

§ 16 ust. 1

Obstuga spraw w ramach PROW 2004-
2006 1 PROW 2007-2013 odbywa sie w
systemie informatycznym. Kazda
czynnosé  jest zapisywana w  historii
sprawy poprzez login uzytkownika 1 date
wykonania danej czynnodci. Historia
obstugi jest zachowvwanz w wersji
elektronicane] | moze byé drukowana.
Dodatkowo poszczegdlne etapy obshugi
wrniosku (misdzy innymi: zafoZenie
sprawy, kontrola kompletnosci, kontrola
administracyjna, naliczenie patnosci oraz
wydanie decyzji) sa zapisywane w wersi
elekironiczne] z moZliwodcia wydruku.
Stosowany sposol potwierdzenia
wykonania poszczegdlnych czynnodci
jest zgodny z przepisami o akredytacji
agencii platniczej realizujacej plamosei w
ramach  wspdlngj  polityki  rolnej.
Obowigzek zaldadania metryki sprawy w
trybie art. 66a Kpa bythy powieleniem
juz istniejacych zasad obstugi wniosku,
podwyzszaloby koszty obstugi wniosku
bez przysporzenia dodatkowych korzysci.
W obecnie obowiazujace] procedurze na
kazdym etapie obslugi jest mozliwe
okreslenie kto i kiedy wykecnal dana
czZynnosé.

12

Rozporzadzenie Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
17 pazdziernika 2007 r. w sprawie
szczegolowych warunkow i trybu
przyznawania pomocy finansowej
w ramach dzialania  Ulatwianie
startu miodym rolnikom™ objetego
Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejski na lata 2007-2013

§ 15ust. 2

Obstuga spraw w ramach PROW 2004-
2006 i PROW 2007-2013 odbywa sie w
systemie informatycznym. Kazda
czvnnos¢ jest zapisywana w historii
sprawy poprzez login uzytkownika i date
wykonania dane] czynnosci. Historia
obstugi jest zachowywana w wersji
elektroniczne] i moZe byé drukowana.
Dodatkowo poszczegolne etapy obstugi
wniosku  (miedzy innymi: zafozenie
sprawy, kontrola komplemosci, kontrola
administracyjna, naliczenie platnosci oraz
wydanie decyzii} sa zapisywane w wersji
elektronicznej z mozliwodcia wydruku.

Stosowany sposob potwierdzenia
wykonania _poszezegdlnych  czynnosci
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jest zgodny z przepisami o akredytac)i
agencii platniczej realizujace] pfatnosei w
ramach  wspélngj  polityki  rolnej.
Obowiazek zakiadania metrvii sprawv w
trybie art, 66a Kpa bylby powieleniem
Jjuz istniejacych zasad obshugi wniosky,
podwyzszaloby koszty obstugi wriosku
bez przysporzenia dodatkowych korzysci.
W obecnie obowiszujace] procedurze na
kazdym etapie obstugi jest mozliwe
okreslenie kito i1 kiedy wykona! dana
cZyrmosc.

Rozporzadzenie Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 15
grudnia 2007 r. w sprawie
zaktadowege funduszu
rehabilitacji 0séb
niepelnosprawnych

§ Gust. 1

Przedsiebiorcy prowadzacy zaklady pracy
chronionej 1  zaklady  aktywnose
zawodowe] korzystajacy ze zwolnienia z
uiszczania oplat za korzystanie z drog
krajowych {zwolnienie to ma charakter
automatyezny — jest niezalesne od woli
orgamy) i wydatlujacy pochodesce 7 tego
zwolnienia $rodki, zeodnie z rozporzadreniem
Ministra Pracy i Politvki Spoleczne} w
sprawie zakladowego  funduszu
rehabilitacji  0séb  njepetnosprawnyeh,
wystepuja do Ministra  Infrastruktury o
wydanie zadwiadczenia ¢  udzielonej
pomocy de minimis. Minister, pe
sprawdzeniu przeditozonych przez
przedsigbiorcdw dokumentdw i
ofwiadezenr pod katerm  spefnienia
wartinkéw udzielania pomocy de minimis
(cléwnie w oparciu © ww. rozporzadzenie
Ministra Pracy | Polityki Spolecamej,
rozporzadzenie Komisii (WE) nr 1998/2006
craz rozporzadzenie Rady Ministréw z
dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informaciji przedstawianych przez
podmioct ubiegajacy sie o pomoc de
minimis}, ma obowiazek (na podstawie
art. 5 ustawy z dnia 30 kwietniza 2004 r. o
posigpowaniu w sprawach dotyezacych
pomocy  publiczngf)  wydania  im
przedmiotowych  zaswiadezen, Dzialania
organu ograniczaja sie wylacznie do
dokonania stosunkowo prostej analizy
spelnienia przez kazdego z
waioskodawcdw tvch samych warunkdw
okrelonych we wskazanych powyizej
przepisach. Dlatego tez  wprowadzenie
obowigzku prowadzenia metryki kazdej
sprawy W odniesieniv do prostvch i
powtarzajacych sie czynnosci zwiazanych
z wydawaniem przez Ministra
Infrastruktury zaswiadezer o pomocy de

minimis  jest niezasadne 1 spowoduje
dodatkowe  zbiurckratyzowanic catej
procedury.
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14 | Rozporzadzenie Ministra § 10 ust. 1 Cbstuga spraw w ramach PROW 2004-
Rolnictwa 1 Rozwolu Wsi z dnig 2006 1 PROW 2007-2013 odbywa si¢ w
7 ctungria 3 s systernie informatycznym. Kaida
22 styczma 2008 r. w sprawie S e S

‘ e czynnos¢ jest zapisywana w historii
szezegotowych warunkéw 1 trybu sprawy poprzez login uzytkownika i date
przyznawania oraz wyplaty wykonania dane] czynnoscl. Historia
pomocy ﬁnansou;ej w ramach obstugi jest zachowywana w  wergji
dziatania , . Uczestnictwo rolnikéw elekironicznej i moze by¢ drukowana.

o R . Dodatkowo poszezegdlne etapy obshugi
w systemach jakosci Zywnoscl wniosku (miedzy innymi: zalozenie
objetego Programem Rozwoju sprawy, kontrola komgpletnodei, kontrola
Obszaréw Wiejskich na lata 2007- administracyjna, naliczenie platnosci oraz
2013 wydanie decyzji} sg zapisywane w wersji
elektronicznej z mozliwodcia wydruku.
Stosowany sposdb potwierdzenia
wykonania poszczegllnych czynnosci
jest zgodny z przepisami o akredytacji
agencji platnicze] realizujace] platnodei w
ramach  wspdlnej  polityki  rolngj.
Obowiazek zakiadania metrvki sprawy w
trybie art. 66a Kpa bylby powieleniem
juz istniejacych zasad obshugl wniosky,
podwyzZszaloby koszty obsfugl wniosku
£z przysporzenia dodatkowych korzvécl
W obecnie obowiazujacej procedurze na
kardym etaple obstugi jest mozliwe
okreslenie kto 1 kiedy wykonal dana
czynnosé,

i5 | Rozporzadzenie Rady Ministrow z | pkt 3.2. w | Prosty i powtarzalny charakter sprawy.
dnia 19 marca 2008 r. w sprawie | zataczniku Podmiotom poddajacym regularnie swoje
wprowadzania programu | do siada  Swif .bz}dafmom wydawane  sa

. _ e decyzje  okre§lajace  status  stada.
zwalczania choroby Aujeszkyego | rozporzadze Powiatowy Lekarz Weterynarii wydaje
1 $win nia decyzje ckredlajaca status stada na

podstawie badant laboratoryjnyeh
przeprowadzenych w stadach, w ktérych
poprzednio przebywaly zwierzeta.

16 | Rozporzadzenie Ministra § 8ust. 2 Obstuga spraw w ramach PROW 2004-
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 30526 i PROW 13007—;—;0]3 odbywa Iif?__ ;’“

.. . vsternie informatycznym. a
17 kwietnia 2008 r. w sprawie §1lust 1 crynnodd jest zapisywana w historii

szczegotowych warunkdw i trybu
przyznawania pomocy finansowej
w ramach dzialania , Korzystanie z
usiug doradczych przez rolnikéw i
posiadaczy lasow” objetego
Programem Rozwoju Obszardw
Wiegjskich na lata 2007-2013

1 Stosowany

sprawy poprzez login uzytkownika i date
wykonania danej czynnodci. Historia
obshugi jest zachowywana w wersji
elektronicznej i moze byé drukowana.
Dodatkowo poszezegélne etapy obshugi
wriosku (migdzy innymi: zalozenie
sprawy, kontrola kompletnosci, kontrola
administracyjna, naliczenie platnosci oraz
wydanie decyzji) sg zapisywane w wersji
elektroniczne} z mozliwosicia wydruku.
sposoh potwierdzenia
wykonania poszczegblnych czynnosci
jest zgodny z przepisami o akredytaciji
agencji platnicze] realizujace] platnosci w
ramach  wspdlnej  polityki  rolnej.
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Obowigzek zakladania metryki sprawy w
trybie art. 66a Kpa bylby powieleniem
juz istnigjacych zasad obshugl wniosku,
podwyiszaloby koszty obstusi wniosku
bez przysporzenia dodatkowych korzysci.
W obecnie obowiazujace! procedurze na
kazdym ectapie obstugi jest mozliwe
okraslenie kto 1 kiedy wykonal dana
czynnosé.

17

Rozporzadzenie Ministra
Roinictwa i Rozwoiju Wsi z dnia
24 kwietnia 2008 r. w sprawie
szczegblowyeh warunkow 1 trybu
przyznawania pomocy finansowej
w ramach dziatania ,,Poprawianie i
rozwijanie infrastruktury
Zzwiazanej z rozwoiem i
dostesowywaniem rolnictwa i
lesnictwa przez scalanie gruntéw”
objetego Programem Rozwoju
Obszardw Wiejskich na lata 2607-
2013

§ 14 ust. 1

Proces weryfikacii wnioskéw o
przyznanie pomocy oraz ¢ platnosé
przebiegajacy zgodnie 7 trybem Kodeksu
postgpowania administracyinego,
zabezpiecza wszelkie informacje
dotyczace 0sob bioracych udzial w
postepowaniut | crynnosci przez nie
podeimowane. Karta wervfikacji jest
miejscem gdzie kazda czynnosé w
ramach postepowania jest opisana wraz z
data jei wykonania i danymi oscby te
czynnos¢ wykenujaca. Karta weryfikacji
wypelniana jest na bietaco, wraz z.
postepem sprawy, tak wiec réwniez ten
wymdg art. 66a jest speinicny.

Karta weryfikacji obrazuje caly proces
obstugi sprawy do. wydania decyzji.
Procedury okreslaja takze role oséb
bioracyveh udziat w  obstudze sprawy
facznie z przygciowaniem wezwan
decyzii i rozstrzygnigd mervtorveznych.
W teczkach poszezegdlmych  spraw
znajduja sig¢ dokumenty zgromadzone w
sprawie, zawierajace nl. in. informacje o
poszezegdlnych  czynnosciach  jakie
zostaly © wykonane, wskazujace w
szczegblnodei  kto, kiedy oraz jakiej
czynnosci dokonat,

Obowiazek zakladania metrvki sprawy w
trybie art. 66a kp.a. byiby powieleniem
juz istnigjacych zasad obshugi wniosku,
podwyiszatoby koszty obstugi wniosku
bez przysporzenia dodatkowych korzvéci.
W obecnie obowiazujacej procedurze na
kazdym etapie ocbstugi jest mozliwe
ckredlenie kto [ kiedy wykonat dana
czynnose.

I8

Rozporzadzenie Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
25 czerwca 2008 r. w sprawie
szczegbtowych warunkow i trybu
przyznawania pomocy finansowej
w ramach dziatania ,,Poprawianie i
rozwijanie infrastruktury
zwigzanej z rozwojem 1

Proces weryfikacji wnioskow o
przyznanie pomocy oraz ¢ platnosé
przebiegajacy zgodnie z trvbem Kodeksu
postepowania administracyinego,
zabezpiecza wszelkie informacje
dotyczace 0s6b bioracveh udzial w
postepowaniu i czynnosci przez nie
podejmowane. Karta werviikacji jest
migjscem gdzie kazda czynnosé w
ramach postepowania jest opisana wraz z
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dostosowywaniem rolnictwa i
lesnictwa przez gospodarowanie
rolniczymi zasobami wodnymi™
objgtego Programem Rozwoju
Obszardw Wiejskich na lata 2007-
2013

data jei wykonania I danymi oseby te
czynnosé wykonujaca. Karta werviikacji
wypelniana jest na biezaco, wraz z
postepem sprawy, tak wigc réwniez ten
wymog art. 66a jest speiniony.

Karta weryfikacji obrazuje caly proces
obsiugl sprawy do wydania decyzji.
Procedury okresiaja takie role osdbh
bioracyck wudzial w obstudze sprawy
tacznie  z przygotowaniem  wezwan
decyzji | rozstrzvenied merytoryczaveh,
W teczkach poszczegblnych  spraw
znajduja sie dokumenty zgromadzone w
sprawie, zawierajace m. in. informacje o
poszczegdinych  czynnosciach  jakie
zostaty  wykonane,  wskazujace w
szczegdlnodei  kto, kiedy oraz jakiej
czynnosci dokonal.

Obowiazek zalkiadania metryki sprawy w
rybie art. 66a k.p.a. bylby powieleniem
Juz istniejacych zasad obshugi wniosku,
poawyiszaloby koszty obshugi wniosku
bez przysporzenia dedatkowych korzvsci.
W obecnie obowiazujace] procedurze na
kazdym etapie obshugi jest mozliwe
okreslenie kto 1 kiedy wvkonal dana
czynnosd,

Rozporzadzenie Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
26 Jutego 2009 r. w sprawie
szczegoiowych warunkow i trybu
przyznawania pomocy finansowej
w ramach dziatania ,.Program
roinosrodowiskowy™ objetego
Programem Rozwoju Obszardw
Wigjskich na lata 2007-2013

§ 21 ust. 2

Obstuga wniosku od jego przyiecia w
biurze powiatowym do wykonania
ptatnodei w Centrali ARIMR jest
wykonywana w systemie
informatyczaym, gdzie kazda czynnoéé
jest rejestrowana przez kogo i kiedy
zostata wykonana. W kazdyvm momencie
obshugi morna rweryfikowaé kio
zajmuje sig dang sprawa i jakich koniroli
dokonal. Historia obstugi wniosku moze
by¢ w kazdym momencie wydrukowana.
Stosowane wersje zapiséw sg zgodne z
przepisami o akredytacji agencji
platniczej realizujace] plainodei w ramach
wspolne; polityki rofnej. Obowiazek
zakladania metrvki sprawy w trybie art.
66z k.p.a. bvloby powieleniem juz
istnigjacych zasad obshugi wniosku,
podwyzszaloby koszty obsiugi wniosku
bez przysporzenia dodatkowych kerzysci.

Rozporzadzenie Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
19 czerwca 2009 r. w sprawie
szezegbtowych warunkdw 1 trybu
przyznawania pomocy finansowej
w ramach dzialania , Zalesianie
gruntdéw rolnych oraz zalesianie

§ 13 ust2

Obsluga spraw w ramach PROW 2004-
2006 oraz 2007-20153 odbywa sie w
systemie informatycznym. Kazda
czynnos¢ jest zapisywana w  historii
sprawy poprzez login uzytkownika i date
wykonania dane] czynnodci. Historia
obstugi jest zachowywana w wersji
elektroniczne] i moze byé drukowana.
Dodatkowo poszczegdine etapy obsugi
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mr  rolne”™ wniosku (miedzy innymi:  zaloZenie
sprawy, kontrela kompletnesci, kontrola
administracyjna, naliczenie platncdei oraz

gruntéw  innych
objetego  Programem  Rozwaju

rovw Wieiskd ta 2 - . - ..
?beaAOw Wiejskich na lata 2007 wydanie decyzji} sa zapisywane w wersji
2013 elektronicznej z moziiwoscia wydruku.
Stosowany sposob potwierdzenia

wykonania poszezegblnych  czynnosel
jest zgodny z przepisami o akredytacii
agencji platniczej realizujace] platnosei w
ramach  wspélng]  poliyki  rolnsj.
Obowiazek zakladania metryki sprawy w
trybie art. 66a k.p.a. bylby powieleniem
juz istniejacych zasad obstugl wniosky,
podwyzszalohy koszty obsfusi wniosku
bez przysporzenia dodatkowych korzydel.
W obecnie obowiazujace} procedurze na
kardym etaple obsiugi jest mozliwe
okresienie kto 1 kiedy wykonal dang

czynnosé,

Rozporzadzenia Ministra §4ust 4 Obowigzek prowadzenia metryki w
Roinictwa i Rozwoju Wsi wymienionych sprawach powinien byd
z dnia 18 maja 2010r. w sprawie wylaczeny =, W‘Zgl@duv 8
i L ) nieproporgionaineéd  nakledu  Srodkdw
stawek dotacji przedmiotowych koniecznych do prowadzenia metrvki w
dla réznych podmiotdw stosunku do prostege 1 powtarzalnegc
wykonujacveh zadania na rzecz charakteru tych spraw.

rolnictwa i s : .
W rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i

Rozwoju Wsi w sprawie stawek dotacji
przedmioctowych dla rémych podmiotdw
wykonujacych zadania na rzecz rolnictwa
srezegdlowo okreslono warunki
udzielenia dotacji na dofinansowanie
kosztdw  postepu  biologicznege w
produkcji  zwierzgeej. Nie budzz  one
waipliwosci  w  praktyce. Powyisze
skutkuje  brakiem uznaniowosci w
okresianiu wysokosci dotacji.

Ponadto, Departament Bezpieczerstwa
Zywnosci 1 Weterynarii  Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi przygotowuie
projekty decyzii ministra wlasciwego do
spraw relnictwa w sprawie udzielenia
dotacji ze $rodkdéw budietowych na
postgp  biologiczny  w  produkeji
zwierzece], uwzgledniajac opinie
dyrektoréw Departamentu Finanséw oraz
Departamentu  Prawno-Legislacyjnego,
zgodnie z procedurami dotyczacymi
umow, decyzji, porozumied i inmych
dokumentéw powodujacych powstanie
zobowiazan finansowych dla budzetu
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wii
ckredlonymi w  zarzadzeniu nr 8
Dyrektora  Generalnego  Ministerstwa
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Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 10
czerwea 2010r w  sprawie  sposobu
realizacji budzetu resortuy, w tym
wykorzystania $rodkéw pochodzacych z
budzetu Unit Eurcpejskiej oraz ustalenia
zakladowego planu kont dla budiew
resortu. Egzemplarze decyzii znajdojace
sig w aktach Departamentu: zawieraja.
parafki wszystkich oséb uczestniczacych
wigj procedurze.

22 Rozporzadzenie Rady Ministstéwz | § 3 Przedmiotowy zakres postgpowania jest
dnia 21 grudnia 2010 r. w sprawie | § 7 uregulowany w ARIMR w ksiazce
. ] . procedur, kiora wprost wskazuje, kto
szczegblowych zasad i frybu S o o
SV . podejmuje czynnodei w sprawic oraz na
umarzania, odraczania lub jakich zasadach prowadzone sa
rozkiadania na raty splaty postepowania, co w konsekwencii daje

naleznoéci przypadajacych informacje o prowadzacym sprawe oraz
wykonanych przez niego czynnoseiach.

agenciom platniczym w ramach xonz

. s . Ksiazki procedur sg sporzadzane na
Wspolne] Polityki Rolnej podstawie wymogdw ckreslonych w RK
NR 885/2006. Prowadzenie
przedmiotowych spraw, majac na uwadze
wymogi okreslone w RK NR 885/2006,
opiera sig rdwniez na systemie
informatycznym, przy pomoey kidrego,
dokonywane sa ¢czynnosci o charakterze
ksiegowym , jak réwniez sporzadzane sg
dokumenty administracyine, tym samvm
tworzenie metryki jest dodatkowym
obciaZzeniem nakazijacym
przygotowanie informacji {w okreslonym
ksztatcie} juz zawartej w systemie
informatycznym Agengji.

Zakres regulacji nie jest objety prawem UE.
Projekt aktu rozporzadzenia nie podiega notyfikacji zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie sposobu funkcjonowania krajowego

systemu notyfikacji norm 1 aktdw prawnych (Dz. U. Nr 239, poz. 2039, z péZn. zn.).

iI. Ocena Skutkdow Regulacii.

1. Podmioty, na kibére oddzialsje projektowana regulacja:

a. organy administracji publicznej;

b. Inne organy panstwowe oraz inne podmioty, gdy sa one powolane z mocy prawa lub na

podstawie porozumien do zafatwiania spraw indywidualnych rozstrzyganych w drodze decyzji

administracyjnej.
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2. Wyniki przeprowadzonych konsuitacji.

Stosownie do art. 5 ustawy o dziatalnosci lobbingowej projekt zostal udostepniony w
Biuletynie Informacji Publiczne] na stronie podmiotowe] Ministerstwa Administracyi Cyfryzacy
oraz Rzadowego Centrum Legislacii.

Przedmiotowy projekt nie wymaga przeprowadzenia konsultacji spotecznych, gdyz odnosi
sig on wylacznie do organéw adminisiracji publiczne] oraz innych organdw pafistwowych i
innych podmiotéw, gdy sg one powolane z mocy prawa lub na podstawie porozumien do

zatatwiania spraw indywidualnych rozstrzyganyeh w drodze decyzji administracyine;.

3. Wplyw regulacji na sekior finanséw publicznych, w tym budiet pafistwa i budiety
jednostek samorzade teryioriainego. '

Przedmiotowy projekt nie spowoduje dodatkowych skutkéw finansowych dia budzetu
panstwa 1 budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, gdyz okresla on wylaczenia spod

obowiazku prowadzenia metrvki sprawy.

4. Wplyw regulacii na rynek pracy.

Przedmiotowe rozporzadzenie nie bedzie miato wptywu na rynek pracy.

5. Wplyw regulacii pa Konlurencyjnosé gospodarki i przedsiebiorczodci, w tym
funkcjonowanie przedsiebiorstw.

Proiektowana regulacja nie bedzie miala wplywu na konkurencvino$é gospodarki i
) gulacy 2 Y] gosp

przedsiebiorczosd.

6. Wplyw regulacii na syiuacje i rozwé] regionalny.

Regulacja nie ma bezposredniego przetozenia na sytuacje 1 rozwdj regionalny.

Za zgodnost
pod wzgipdsm Qrawnym

i redakoyinym
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UZASADNIENIE

1. Cel wydania nowelizacji rozporzadzenia i jej zakres,

Projekt rozporzqdzenia Ministra Administracii | Cyfryzaci w sprawie rodzaju spraw,
w kidrych obowiqzek prowadzenia metryki sprawy jest wylqczony zostat opracowany w granicach
upowaznienia ustawowege zawartego w art. 66a § 5 ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. — Kodeks

postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z pésn. zm.), zwanej dalej

~Kpa’

Nowelizacja Kpa, dokonana ustawa z dnia 15 lipea 2011 1. o zmianie ustawy — Kodeks
postgpowania administracyjnego oraz ustawy — Ordvnacja podatkowa (Dz. U. Nr 18‘6, poz.
.11(}0), wprowadzifa instytucje metryki sprawy prowadzonej w formie pisemnej lub
elektronicznej. Na ministra whasciwego do spraw administracji publicznej zostaly natozone dwa
obowiazki: opracowania wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy oraz okreslenia rodzaju
spraw, w ki6rych obewiazek prowadzenia metryki sprawy jest wylaczony.

Meiryka sprawy stanowid ma obowiazkowa cze$é skt sprawy. Ustawodawca uznal
jednax(ze za niezasadne zakladanie metryki w sprawach, w ktérych z uwagi na ich proqty 1
pow‘tarzalnv charakter prowadzenie metryki jest niezasadne z uwagi na nieproporcjonalnosé
nakiadu $rodkdéw koniecznych do jej prowadzenia. Rodzaje spraw, w ktérych obowiazek
prowadzenia metryki zostal wylaczony, zgodnie z delegacja ustawowa, zostaly okreslone w
zatacznikach do ninigjszego akiu wykonawezego, poprzez wskazanie przepisow prawé,
stanowigcych pedstawe rozstrzygnigcia sprawy.

Ustawa z daia 15 lipca 20111, 0 zmianie ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego
oraz ustawy - Ordynacja podatkowa - wchodzi w zycie z dniem 7 marca 2012 r. Termin wejseia
W zycie niniejszego projektu powinien byé t{)Zsamy z wejsciem w Zycie zmian do ustawy,
stanowiacych podstawg prawna do jego wydania.

Uzasadnienie dla wylaczenie obowiazku prowadzenia metryki dla spraw okresionych w

zalacznikach 1-3 zostaly okreslone w ponizszych tabelach.
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Tabelanr 1

L.p.

Tytul aktu normatywnego

Podstawa prawna
zalatwienia sprawy

Uzasadnienie wylgczenia

Ustaws z dnia 24 marca 1920 r. o
nabywaniu nieruchomosci
cudzoziemedw

przez

art. 1 ust. |

Postepowania administracyjne w
sprawach ¢ udzielenie zezwolenia
na nabycie nieruchomodcl przez
cudzoziemca majg powtarzalny
charakter i prowadzone sa wedhug
tych samych zasad. W toku
postepowania ustawa naklada (art.
i ust. 1) obowiazek uzyskania
opinil wskazanych w tym przepisie
organdéw. Art. 1a ustawy okresla
warunki, ktére powinien spehid
cudzoziemiec w celu uzyskania
zezwolenia. Dokumenty niezbedne
w celu uzyskania zezwolenia
precyzuje art. 12 oraz stosowne
rozporzadzenie MSWIA (Dz. U. z
2004 r. Nr 94, poz. 925, z pdin.
zm.). Akia zawieraja karte
czynnosci [ termindw, w kidre]
wpisywane sa w/w opinie i data ich
wplywu do organu orazinne
czynnosdci wykonane w toku
postepowania ze wskazaniem na
osobg je wykorniujaca. Prawo do
podpisywania decyzji, na
podstawie imiennego
upowazinienia Minjstra Spraw
Wewnetrznych posiada wylacznie
Dyrektor Departamentu lub jego
Zastgpca. Ponadto decyzja
(egzemplarz, kidry pozostaje
aktach koncesyjnych) w kazdym
pizypadku zawiera podpisy:
referenta sprawy, Naczelnika
Wydziatu oraz radey prawnego
czyll wszystkich oséb
zaangarowanych w procesie jej
podejmowania, co pozwala na
identy{ikacje osdb bioracych
udziat w postgpowaniu. Podobnie
kazde pismo wytworzone w toku
postepowania przez organ zawiers
podpis osoby je wykonujace].
Wprowadzenie metryki sprawy jest
nieuzasadnione, peniewaz w
aktach znajdujg sig juz
odpowiednie kwestionariusze
obrazujace przebieg postepowania
i brak jest uzasadnienia dla ich
dublowania. Nie bez znaczenia jest
rowniez fakt, iz przebieg
postepowania w sprawie udzielenia
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art. 3e ust. 1-2

{Dz.U. z2004r. Nr 94, poz. 525 z

zezwolenia opisuje szezegdlowo
procedura systemu zarzadzania
jakoscia P-SZJI/156.

Postepowania administracyjne w
sprawach o udzielenie zezwolenia
na nabycie lub objecie akeji lub
udzialdw przez cudzoziemca
maja powtarzalny charakter i
prowadzone sa wedhig tych
samych zasad. W toku
postepowania ustawa nakfada {art.
1 ust. 1} obowiazek uzyskania
opinii wskazanych w tym przepisie
organdw, Art. la ustawy okresh
warunki, kiére powinien spetnidé
cudzoziemiec w celu uzyskania
zezwolenia. Dokumenty niezbedne
w cetu uzyskania zezwolenia
precyzyj art. 3e ust. 5 oraz
stosowne rozporzadzenie MSWiA

péin. zim.) Akla zawieraja karte
¢zynnodci i termindw, w kidrej
wpisywarne sa w/w opinie i data ich
wpiywu do organu oraz inne
czynnosel wykenane w toku
postepowania ze wskazaniem na
0s0obg je wykonujaca. Prawo do
podpisywania decyzii, na
podstawie imiennega
upowaznienia Ministra Spraw
Wewnetrznych posiada wylacznie
Dyrekior Departarmentu lub fego
Zastgpea. Ponadto decyzja
{egzemplarz, ktory pozostaje
aktach koncesyinych) w kazdym
przypadku zawiera podpisy:
referenta sprawy, Naczelnika
Wydziatu oraz radey prawnege
czyli wszystkich oséb
zaangazowanych w procesie jej
podejmowania, co pozwala na
identyiikacje 0sdb bioracych
udziad w postepowaniu, Podobnie
kazde pismo wytworzone w toku
postgpowania przez organ zawiera
podpis osoby je wykonujace;.
Wprowadzenie metryki sprawy jest
nieuzasadrione, poniewaz w
aktach znajduja sie juz
odpowiednie kwestionarfusze
obrazujace przebieg postepowania
i brak jest uzasadnienia dla ich
dublowania, Nie bez znaczenia jest
réwniez fakt, przebieg
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postepowania w sprawie udzielenia
zezwolenia opisuje szezegdlowo
procedura systemu zarzadzania
jakoscia P-SZJ/136.

3

Ustawa z dnia 15 marca 1933 r. o
zbidrkach publicznych

art. 2 ust, I pkidi
ust. 2

Postepowania dot. zbiorek
publiczny maia charakter
powtarzalny i prowadzone sa
wedlug takich samych zasad. Akta
postepowania zawierajg karte
czynnosci i terminéw, w ktdrej
wpisywane sa informacje
dotyczace wplvwu wniosku oraz
czynnosci wykonanych w toku
postepowania ze wskazaniem na
osobe je wykonujaca. Prawo do
podpisywania decyzji, na
podstawie imiennego
upowaznienia Ministra posiada
wylacznie Dyrektor Departamentu
lub jego Zastepca. Ponadto decyzja
{egzemplarz, kidry pozostaje
aktach} w kazdym przypadku
zawiera podpisy: referenta sprawy,
Naczelnika Wydziaiu oraz radey
prawnego czyli wszystkich osob
zaangazowanych w procesie jej
podejmowania, co pozwala na |
identyfikacje oséb biocracych
udziat w postepowaniu. Podobnie
kazde pismo wytworzone w toku
postepowaria przez organ zawiera
podpis/parafe osoby je
wykonujacej. Ponadto informacje
dotyczace wszystkich osdb, ktdre
uczestniczyly w postepowaniu
administracyjnym, czyvnnoscei
podejmowanych przez urzednikow
wraz z odpowiednim odestaniem
do dokumentdw zawarte sa w
systemie zarzgdzania dokumentami
1 zadaniami pracownikéw e-dok.
Zatem wprowadzenie metryki
sprawy jest nieuzasadnione,
poniewaz w aktach/systemie
znajduja sie juz odpowiednie
kwestionariusze obrazujace
przebieg postepowania i brak jest
uzasadnienia dla ich dublowania.
Nie bez rnaczenia jest réwnies
fakt, iz przebieg postepowania w
sprawie udzielenia zezwolenia
opisuje szozegdlowo procedura
systemu zarzadzania jakoscia
P-8SZJ/164.

(V5]

Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r.

art, 1993-199¢

Postepowania administracyjne w
sprawach o udzielenie zoody
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0 powszechnym cbowiazku cbrony
Rzeczypospolite; Polskiej

obywatelom polskim na stuzbe w
obeym wojsku lub obeej
erganizacji woiskowe] maja
powtarzalny charakter

i prowadzone sg wedhug tych
samych zasad. W toku
postepowania usiawa nakiada {(art.
199d ust. 1) obowiazek uzyskania
opinii organdw wskazanych w tym
przepisie. Art. 199b 1 199¢ ustawy
okreslaia warunki, ktére powinien
speini¢ wnioskodawea, aby mogt
uryskaé zgode. Dokumenty
niezbedne w celu uzyskania zgody
precyzuje art. 19%a ust. 51 6.
Natomiast rozporzadzenie Rady
Ministréw z dnia 13 kwietnia
2010r. w sprawie trybu udzielenia
obywatelom polskim zgody na
stuzbe w obcym wojsku lub w
obcej organizacji wojskowej (Dz.
U. Nr 68, poz. 438) okresla tryb
udzielania zgody, wzdr wniosku
oraz zakres informacji udzielanych

| oerganom wiadciwym do udzielania

zgody. Prawo do podpisywania
decyzji, na podstawie imiennego
upowaznienia Ministra SW,
posiada wyltacznie Dyrektor
Departamentu lub wyznaczony
jego Zastgpca. Wszystkie osoby
zaangazowane w procesie
postepowania administracyjnego
przy podejmowaniu decyzji,
zidentyfikowane sa w procesie
elektronicznej aprobaty {e-Dok.),
podobnie jak kazde pismo
wytworzone w toku postgpowania.
Nie bez znaczenia jest rowniez
fakt, iz przebieg postepowania w
sprawie udzielenia zgody opisuje
szczegdlowo procedura systemu
zarzadzania jakoscia P-S7J-472
wyd. 06.

Ustawa z dnia 29 maja 1974 1. o
zaopatrzeniu inwalidéw wojennych
i wojskowych oraz ich rodzin

art.
art.

Sdust. lwzw. z
36 ust. 2

Wszystkie sprawy dotyczace
danego swiadczeniobiorey
gromadzone sg w jednej teczce
(akra emerytaino - rentowe),
prowadzonegj przez danego
pracownika. Na kazde;j kopii
decyzji wydanej w sprawie

(z wylaczeniem decyzji

o waloryzacji) znajduja sie podpis i
odcisk pieczeci osab:
sporzadzajgce] decyzje
{prowadzacej akta), aprobanta
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kontrolujacego decyzie pod
wzgledem merytorveznym

i dyrektora zarwierdzajacezo
decyzje (w preypadku decyzji

o waloryzacji znajduje sie podpis
osoby prowadzacej akta. W
oparciu ¢ informacje zgrommadzone
w aktach emerytalno — rentowych
mozliwie jest ustalenie oséb oraz
czynnoscl przez nie
podejmowanych w kazdej sprawie.
Obecnie Biuro Emervtalne SW
obstuguje ponad 29 960
$wiadczeniobiorcow i
przynajmniej raz wroku dla
wszystkich $wiadczeniobioredw
wydawana jest decyzia np.

o waloryzacji, ZuZycie roczne
drukdw decyzji uzywanych w
sprawach plerwszorazowych i
zamiennvch ksztattuje sie na
poziomie ponad § 00C rocznie, w
ciagu roku wydaje sie ponad 700
decyzji przyvznaiacych zasitek
pogrzebowy. W zwiazku z tym
nalezy stwierdzi¢, iz sprawy te sa
powtarzalne. Obowiazek
zakiadania metrvki do kazdej
sprawy spowodowalby
konieczno$é zwickszenia nakiadu
srodkéw, w szezegdlnodei
konieczne byloby zwickszenie
stanu oscbowego pracownikow
prowadzacych akta emerytalne —
rentowe. Istotnym jest rowniez fakt
elekironicznego dokumentowania
czynnosci dokonywanveh w
sprawie przez dang osche, zardwno
oscbe sporzadzajacy decvzje jak

i aprobanta. Prowadzenie metryki
do sprawy byloby powielaniem
danych gromadzonych w akiach
emerytalno - rentowych, a takze w
elektronicznej bazie danvch.

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 1.
Karta Nauczyciela

art. 9b ust. 4 pkt 2-4

Awans zawodowy nauczyeieli
prowadzony jest przez uprawnione
organy w sformalizowanym
postepowaniu administracyjnym,
na wniosek nauczycieja. Po
zakofczonym postepowaniu organ
uprawniony wydaje decyzje
administracyjng - Akt nadania
stopnia awansu zawodowego
nauczyciela (zgodnie z art. 9b ust.4
pkt 4 -Karta Nauczyciela) lub
decyzje odmowna. Minister
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Sprawiedliwodci, jako organ
prowadzacy zaklady dla nieletnich,
prowadzi postgpowanie
egzaminacyine na stopies
nauczyciela mianowanego oraz
Jjako organ nadzoru
pedagogicznego przeprowadza
postepowanie kwalifikacyine na
stopien nauczyciela
dyplomowanego. Awans
prowadzony jest tylko dwarazy w
roku, w scisle okredlonych
terminach {j. lipiec-sierpies craz
listopad-grudzien. Postepowanie
egzaminacyjne lub kwalifikacyine
prowadzone jest przez komisje
powolang przez Ministra
Sprawiediiwoicl. Z przebiegu prac
komisji sporzadza sie protekst.
Kazde postgpowanie jest
zakoriczone ostateczng decyzjg o
nadaniu albe edmowie nadania
stopnia awansu zawodowego .

W przypadku odmowy nadania
kolejnege stopnia, nauczycie!
mozZe ponownie ziozve wniosek

O WSZCZECle postepowariia po
spetnieniu okre$lonych warunkdw,
Ponowny wniosek nauczyciela jest
rejestrowany jake nowe
postepowanie w sprawie,

w kolejnym roku.

Ustawa z dnia 26 maja 1982 r.
Prawo o adwokaturze

art. 6Ya ust. 1
art. 75j ust. 3

art. 78h ust. 1

Ministerstwo Sprawiedliwosci ma
opracowane, zgodnie z systemem
Miedzynarodowej Organizacii
Normalizacyjnej (IS0,
formularze, kitre dostosowane sa
do poszezegdlaych rodzajéw
spraw i ich specyfiki. Wydaje sie,
Ze wyzej wymienione formularze
odpowiadaja tredcia metryce
sprawy. Natomiast uniwersainy
wzor menyki sprawy, ktory bedzie
opracowany przez rninistra
wiasciwego do spraw administracji
publiczne] moze tych wszystkich
elementdw nie uwzgledniad. W
konsekwencji koniecznodé
prowadzenia metryki sprawy, przy
dalszym stosowaniu
dotychezasowych formularzy

w Ministerstwie Sprawiedliwosci,
moze doprowadzi¢ do powielania
dokumentéw o zblizone] tresci

i wiaza¢ sie bedzie z dodatkowym
nakladem pracy. Ponadto sprawy
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prowadzone w powyzszym
zakresie mozna uznad za
powtarzaine i rutynowe.

Ustawa z dnia 6 lipea 1982 1. o
radcach prawnych

art. 317 ust. 1

i

art. 33" ust. 3

art. 36% ust. 1

Ministerstwo Sprawiedliwosci ma
opracowane, zgodnie z systemem
Miedzynarodowej Organizacii
Normalizacyjnej {150},
formularze, ktére dostosowane sz
do poszczegdinych rodzajéw
spraw § ich specviiki. Wydaje sie,
Zze wyZei wymienione formularze:
odpowiadaia trefcia metryce
sprawy. Matomiast uniwersalny
wzOr metryki sprawy, ktéry bedzie
ODracowany przez minisira
wlasciwego do spraw administracii
publiczne} moze tych wszystkich
elementdw nie uwzgledniad. W
konsekwencji koniecznosé
prowadzenia metryki sprawy, przy
dalszym stosowaniu
dotychezasowych formularzy

w Ministerstwie Sprawiedliwo$ei,
moze deprowadzi¢ do powielania
dokumentow o zblizonej tredci

i wiazad sie bedzie z dodatkowym
nakladem pracy. Ponadic sprawy
prowadzone w powyZszym
zakresie mozna uznac za
powtarzalne 1 rutynowe,

Ustawa z dnia 26 pazdziernika
[982 1. 0 wychowaniu w trzezwoscl
i przeciwdzialaniu alkoholizmeowi

art. 18 ust. 6 pkt 4

Postepowania prowadzone na
postawie wymienionego artykutu
s postepowaniami powtarzalnvmi,
istnieje olbrzymia tatwosé
identyfikacji osoby
odpowiedzialnej z uwagi na
prowadzenie w Inspekcji
Sanitamej MSW — zgodnie z
instrukcja kancelaryina — spisu
spraw (teczki obiektow, wykaz
spraw, podanie referenta}, przy
czym jednoczeénie nie ma
koniecznodcl sledzenia przepiywu
dokumentdw przy tak niewielkim
kregu podmiotowym {w praktyce
Inspektor MSW oraz jednostka
kontrolowana). Prowadzenie
metryki. zgodnie z nowelizacig
ustawy Kodeks postgpowania
administracyjnego, w zakresie
wynlienionego przepist
spowodowaloby niewspéimierny
do efektdow 1 niepotrzebay naklad
pracy, mogacy wydluzyé

SRS

postepowanie w sprawie.

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1984 r. o

art. [9ust. 2,516

Nieproporcjonalnosé nakiadu
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fundacjach

srodkéw koniecznveh do
prowadzenia metryki sprawy w
stosunku do prostego

i powtarzalnege charaktern
sprawy. Fundacja podlega
obowiazkowl wpisu do KRS. O
wpisaniu fundacji do KRS sad
zawiadamiz ministra wlasciwego
z& wzgladu na zakres jego
dziatania cele fundacji. Fundacja
skiada coroczne sprawozdanie
wizdetwemu ministrowi ze swojej
dziatalnodci. Charakter spraw jest
powiarzalny i nie wymaga
tworzenia metryvki. Sprawe
prowadzi jedna osoba, zgodnie z
opisem stanowiska i zakresem
czynnosci. Funkcjonuje rownies
procedura dotyczaca prowadzenia
spraw zwiazanych z whasciwodcia
Ministra w sprawach fundacji.

0

Ustawa z dnia 21 marca 1985 1. o
drogach publicznych

art. 13 ust. 516

art. 13c ust. 12

art. 13k ust. 1-2

Przebieg postepowania nie ma
skornplikowanego charakteru.
Wszystkie sprawy sa uzgadniane
pod wzgledem formalno-
prawnym z Departamentem
Prawnym MTBIGM, ktdry
parafije decyvzje administracyina.
Dopiero po takim vzgodnieniu
decyzja zostaje zatwierdzona

1 opatrzona podpisem osoby
dzialajacej z upowaznienia
Ministra Transportuy,
Budownictwa i Gospodarki
Morskiej.

Naliczenie oplat za przejazd
pojazdem nienormatywnym,
odbywa sig za pomoca programu
komputerowego opartego na
algorytmem na podstawie ustawy o
drogach publicznych.

Postepowania w sprawie natozenia
kar pienieznych, o ktdrych mowa
wart. 13 ko ust. 112 ustawy o
drogach publicznych maja
szezegdlny charakter. W
wigkszosci sg to postepowania
prowadzone w ramach kontroli
drogowej. Wydanie decyzji
nastepuje bowiem wskutek
stwierdzenia faktu: nieuiszczenia
opiaty elektronicznej,
nieniszezenia jej w petnegj
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art. 29ust. 1,413

art. 38 ust. 2
art. 3% ust, 113

art. 40 ust. I, 111
ida

art, 43 ust. 112

wysokosci lub naruszenie
obowiazku zwigzanego z
prawidlowym uzyikowaniem
urzadzenia stuzacegoe do poboru
oplaty elektronicznej czy
niezastosowania sie do nakazu
zjechania z cdeinka platnego w
razie niesprawnego dziatania tego
urzadzenia. Ustawodawea nie
przewidziat zadnych okolicznosci
wylaczajacych przedmiotows
odpowiedziainosc. Podstawe
naruszenia stanowl informacia z
systemu efekironicznego pobora
oplat dostepna m.in. dla
inspektorow Inspekeji Transportu
Drogowego, postugujacych sie
specialnym oprogramowsaniem w
pojazdach stuzbowych [TD.
Reasumujac, skala
przedmiotowych postepowarn i ich
charakter przemawia za
koniecznodeia wytaczenia ich spod
obowiazku prowadzenia
metryczki. Sprawy te nalezy
zaliczy¢ do prostych,
powtarzainych, w ktérych
rozpatrywaniu bierze udzial
zarwyczaj tylko jedna osoba,
upowazniona przez organ
administracji publicznej whasciwy
w sprawie,

Przebieg postepowania nie ma
skomplikowanego charakteru, nie
wymaga przeprowadzenia
dodatkowego postepowania
wyjasniajacego w sprawie.

Jest to prosie I powtarzaine
postepowanie w sprawie, nie
wymagajace przeprowadzenia
dodatkowego postepowania
wyjasniajacego.

11

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r.
Prawo geodezyjne 1 kartograficzne

art. 4 ust. 2a

Nieproporcjonalnosé nakiadu
$rodkéw konieczaveh do
prowadzenia metryki w stosunku
do prostego i powtarzalnego
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art. 45 ust. 1-2

charaktert tych spraw. Decyzje
wydaje si¢ jedynie wzgledem
przedsigbiorcéw realizujacych
zadania wazne dla obronnoscei
bezpieczenstwa panstwa.

Postgpowania administracyine w
niniejszej sprawie spelnia
przestanki wynikaiace z delegacji
ustawowej zawartet w art. 66 a ust.
5 Kpa, fj. ma prosty (opiera sie na
wynikach postepowania )
kwalifikacyinego) i powtarzainy
charakter {kilkaset postepowan w
skali roku). Ponadto nalezy
zauwazy¢, iz przyjety w Glownym
Urzedzie Geodez}i | Kartografii
system obiegu dokumentdw
pozwala na ustalenie referenta
sprawy. W Departamencie
Nadzoru, Kontreli i Organizacii
Stuzby Geodezyinej i
Kartograficznej wprowadzono
dedatkowe usprawnienie
pozwalajace kazdorazowo na
zidentyfikowanie osoby, ktdra
sporzadziia pismo, rozstrzygniscie
itp. :

12

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 1. o
Policii

art, 6b-6e

art. 28

art. 36

art. 39

art. 41

" Ograniczony zakres postepowania,

Dzialanie organu  podjete w
wyniku dobrowolnego zgloszenia
obywatela.

Ograniczony zakres postepowania.

Ograniczony zzkres postepowania,
zainicjowanego czesto prosha
policjanta w zakresie przeniesienia
do pelnienia stuzby,
oddelegowania lub przeniesienia z
urzedu ze wzgledu na potrzeby
stuzby.

Ograniczony zakres postepowania,
zainicjowanego prosha pelicjanta.

Nakaz dziatania organu poprzez
obligatoryiny charakier przepisu.
Ograniczony zakres postepowania,

Nakaz dzialania organu poprzez
obligatoryjny charakier przepisu,
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art. 110

art. 114

art. 126

W odniesieniu do art. 41 ust. 2 pkt
4 praktycznie we wszystkich
przypadkach zwolnienia na taj
podstawie postepowanie
iniciowane jest prosha policjanta.

Nakaz  okredlonege  dzialania
organut w konkretnym zaistnialym
stanie faktycznym. Ograniczony
Zakres postgpowania.

Ustawa z dnia 24 stycznia 1991 r.
o kombatantach oraz niektérych
osobach bedacych ofiarami represji
wojennych i okresu powojennego

art. 24 ust. 1

Wszystkie sprawy dotyczace
danego $wiadczeniobiorcy
gromadzone sg w jednej teczce
(akta emerytaino — rentowe),
prowadzone] przez danego
pracownika. Na kazdej kopii
decyzji wydanej w sprawie

{(z wylaczeniem decyzji

o waloryzacji) znajduia sie podpis i
odeisk pieczect oséh:
sporzadzajacej decyzje
{prowadzacej akta), aprobanta
kontrolujacege decyzje pod
wzgledem meryiorycznym

i dyrekiora zatwierdzajacego
decyzjg (w przypadku decyzji

o waloryzacji znajduje sig podpis
osoby prowadzacej akta. W
oparciu o informacje zgromadzone
w aktach emerytalno —rentowych
mozliwie jest ustalenie 0sdb oraz
czynnosci przez nie _
podeimowanych w kazdej sprawie,
Obecnie Biuro Emerytalne SW
obstuguje ponad 29 560
swiadczeniobiorcow i
przynajmniej raz w roku dla
wszystkich éwiadczeniobiorcow
wydawana jest decyzja np.

o waloryzagji. Zuzycie roczme
drukéw decyzji uzywanveh w
sprawach pierwszorazowych i
zamiennych ksztahtuje sie na
poziomie ponad 8 000 rocznie, w
ciagu roku wydaje sie ponad 700
decyzii przyznajacych zasilek
pogrzebowy. W zwiazku z tym
nalezy stwierdzié, iz sprawy te sa
powtarzalne. Obowiazek
zakladania metryvki do kaide]
sprawy spowodowalby
koniecznosc zwiekszenia nakladu
srodkdw, w szezegdlnosei
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konieczne byloby zwiekszenie
stanu osobowego pracownikéw
prowadzacych akta emeryialne —
rentowe. Istotnym jest rowniez faks
elelaronicznego dokumentowania
czynno$ci dokonywanvch w
sprawie przez dana osobe, zaréwno
osobe sporzadzajaca decyzje jak

i aprobanta. Prowadzenie metryki
do sprawy byloby powielaniem
danych gromadzonych w akiach
emerytalne — rentowych, a takze w
elektroniczne} bazie danveh,

,_.
da

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o

Pafstwowej Strazy Pozarnej

art. 83 ust. 5

Proponuje sie wylaczenie
przedmiotowych spraw ze wzgledu
na ich prosty | powtarzalny
charakter.

Ustawa z dnia 18 lutego 1994r. o
zaopatrzeniu emerytalnym
fimkcjonariuszy Policji, Agencii
Bezpieczenstwa Wewnetrznego,
Agencji Wywiadu, Stuzby
Kontrwywiadu Wojskowego,
Stuzby Wywiadu Wojskowego,
Centralnege Biura
Antykorupcyjnege, Strazy
Granicznej, Biura Ochrony Rzadu,
Panstwowej Strazy Pozarnej i
Stuzby Wigziennej oraz ich rodzin
(Dz. U. z 2004r., Nr 8, poz. 67 z
pdZn. zm.)

art. 2

art. 6-8

art. 10

art.12

.art, 14

art. 153-20

art. 57-63 art. 2

art. 6-8

art, 10

art. 12

art. 14

art. 15-20

Wszystkie dane dotyczace danego
$wiadezeniobiorey gromadzone sa
w jego aktach emeryvtalnych, j. w
Jjednej teczce, prowadzone] przez
danego pracownika. Na kazdej
kopii decyzji wydanej w danej
sprawie i pozostajacej w aktach
emerytalnych, znajduja sie podpis i
pieczatka osoby sporzadzajacej -
decyzie {prowadzace] akta
emerytalne) oraz podpis aprobanta
podpisujacego decyzie z
upowainienia organu
emerytalnego {Dyrektora ZER).
Obecnie ZER obshiguje ponad 193
ty$. §wiadczeniobioredw i
przynajmniej raz w roku dla
wszystkich §wiadczeniobiorcow
wydawana jest decyzja
waloryzacyjna. Miesiecznie
wydawanych jest ok. 10 tys.
decyzji dotyczacych zaopatrzenia
emerytalnego. Ponadto w ciagu
roku wydawanych jest ponad 4,5
tys. decyzji przyznajacych zasilek
pogrzebowy. ZuZycie roczne
drukdw uzywanych w sprawach
pierwszorazowych | zamiennych
ksztattuje sie na poziomie powyzej
14 tys. zk

Wiele spraw z zakresu
zaopatrzenia emerytainego
zalatwianych jest bez koniecznodci
wydawania decyzji. Dotyczy to
wielu spraw prostych jak ap.
zmiana adresu, zmiana numery
konta, czy tez zgloszenie do
ubezpieczenia zdrowotnego
czionkéw rodziny.
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art. 39-51
art. 57-63
16 | Ustawa z dnia 7 lpca 1994 r. | art. 12 ust. 7 Sprawy zwiazane z prowadzeniem
Prawo budowlane ceniralnych rejestréw osob
art. 15 ust. 4 posiadajacych uprawnienia

budowlane oraz rzeczoznawcdw
budowlanych nie sa typowymi
sprawami postepowania
administracyjnego, w ktérych
organ ma za zadanie rozstrzygnad
sporne kwestie bedace
przedmictem sprawy.
Prowadzenie centralnych rejestréw
zasadniczo polega na dokonywaniu
wpiséw danych oséh, kidre
uzyskaly uprawnienia budowlane
lub tytut rzeczoznawcey
budowlanego, do wiasciwego
rejestru prowadzonego w formie
elektronicznaj,

Wpisy do cerdralnego rejestru oséb
posiadajacych uprawnienia
budowlane oraz do centralnego
TEjestru rzeczoznaweow
budowlanych dokonywane sa w
drodze decyzji Gidwnego
Inspektora Nadzoru Budowlanego,
na podstawie ostateczaych decyzji
o nadaniu uprawniens budowlanych
lub tytutu rzeczoznawcey _
budowlanego, wydawanych |
przesytanyck do Gldwnego Urzedu
Nadzoru Budowlanego wraz z
wnioskiem o wpis do centralnego
rejestru przez wiasciwe organy izb
samorzadu zawodowego —
dziafajace na podstawie ustenvy z
dnia 13 grudnia 2000 r. ¢
samorzgdach zawodowych
architektdw, inZynierow
budownictwa oraz urbanistéw {(Dz.
1.z 2001 . Nr 5, poz. 42 z pdin.
ZIm.).

W postepowaniu zwiazanym z
wpisern, GINB bada, czy istnigje
ostatecima decyzja bedaca
podstawa wpisu, czy dotyezy ona
wladciwe] osoby, czy decyzja
odpowiada wymogom formalnym
decyzji oraz czy nie zawiera
bledow. Postepowanie to nie
polega natomiast na badaniu
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zasadnosel decyzji, gdyz brak jest
pedstaw prawnych do prowadzenia
takiego badania.

Fakt dokonvwania wpiséw do
centralnych rejestréw na podstawie
decyzil izb samorzadu
zawodowego oraz brak podstaw
prawnych do kwesticnowania
zasadnodct decyzji wydawanych
przez izby

{brak uprawnien nadzorczych czy
kontrolnych GINE w stosunku do
izb samorzadu zawodowego)
poweduje, Ze W postepowaniu
~rejestrowym™ nie ma mozliwosci
innego rozstrzygniecia sprawy niz
dokonanie wpisu do rejestru.

W zwiazrku z powyzszym naleZy
stwierdzic, Ze sprawy zwiazane z
prowadzeniem centralnych
rejestréw osob posiadajacych
uprawnienia budowlane craz
rzeczornaweow budowlanych
naleza do tego rodzaju spraw, w
ktérych obowiazek prowadzenia
metryki sprawy powinien bvé
wylaczony ze wzgledu na prosty i
powtarzalny charakter spraw {(brak
elermentu rozstizygania o sposobie
zatatwienia sprawy), widrny
charakter spraw (dokonanie wpisu
do centralnego rejestru jako
nastepstwe wydania decyzji o
nadaniu uprawniet budowlanych
lub tvtudu rzeczoznawey
budowianego), jak rowniez ze
wzgledu brak cechy spornosel
postepowaniz rejestrowego”
{decyzje o wpisie do centralnego
rejestru w caloscl uwzgledniajg
#3danie strony).

17

Ustawa z dnia 2 wrzesnia 1994 1. o
swiadczeniu pienieznym i
uprawnieniach przystugujacych
zolnierzom zastepezej shuzby
wojskowe] przymusowo
zatrudnianym w kopalniach wegla,
kamieniotomach, zakiadach rud
uranu i batalionach budowlanych

art. Sust. 1 pkt 1

Wszystkie sprawy dotyczace
danego swiadczeniobiorey
gromadzone sa w jednej teczce
{akta emerytaino — rentowe),
prowadzonej przez danego
pracownika. Na kazdej kopi
decyzji wydanej w sprawie

{z wylaczeniem decyzji

¢ waloryzacji) znajduja sie podpis i
odcisk pieczeci osdb:
sporzadzajacej decyzje
{prowadzacej akta), aprobanta
kontrolujacego decyzje pod
wzgledem merytorycznym

t dyrektora zatwierdzajacego
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decyzje {w przypadku decyzji

o waloryzacii znajduje sie podpis
osoby prowadrzacej akta. W
oparciu o infermacje zgromadzone
w aktach emerytalno — rentowych
mozliwie jest ustalenie 0sdb oraz
CZYRAGoSCl przez nie
podejmowanych w kazdej sprawie,
Obecnie Biuro Emerytalne SW
obsluguje ponad 29 960
swiadczenioblorcow i
przynaimnisi raz w roku dia
wszystkich §wiadczeniobioredw
wydawana jest decyzja np.

o waloryzacji. Zuycie roczne
drukdw decyzji uzywanveh w
sprawach pierwszorazowych i
zamiennyvch ksztahuje sie na
poziomie ponad 8 000 rocznie, w
ciagu roku wydaje sie ponad 700
decyzji przyznajgcych zasitek
pogrzebowy. W zwiazku z tym
nalezy stwierdzic, iz sprawy te sa
powtarzalne. Obowigzek
zakiadania metryki do kazdej
sprawy spowodowatby
koniecznosé zwiekszenia nakladu
srodkow, w szczegolnosei
konieczne bvioby zwiekszenie
stanu oscbowego pracownikdw
prowadzacych akta emerytaine —
rentowe. Istotnym jest réwniez faki
elektronicznego dokumentowania
czynnoscl dokonywanych w
sprawie przez dang osobe, zardwno
osobg sporzadzajaca decyzje jak

i aprobanta. Prowadzenie metrvki
do sprawy byloby powielaniem
danych gromadzonych w aktach
emerytalno — rentowych, a takze w
elektronicrznej bazie danych.

18

Ustawa z dnia 31 maja 1996 1. o
Swiadczeniu pienieznym
przystugujacym osobom
deportowanym do pracy
przymusowej oraz osadzonym w
obozach pracy przez HI Rzesze i
Zwiazek Socjalistycznych Republik
Radzieckich

art. Sust. 1

Wszystkie sprawy dotyczace
danego swiadczeniobiorcy
gromadzone sa w jednej teczce
{akta emerytalno — rentowe),
prowadzone] przez danego
pracownika. Na kazdej kopii
decyzji wydanej w sprawie

(z wylaczeniem decyzji

o waloryzacji) znajduja sig podpis i
odeisk pieczect osédh:
sporzadzajacej decyzie
{prowadzacej akta), aprobanta
kontrolujacego decyzie pod
wzglgdem merytorycznym

i dyrektora zatwierdzajacego
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decyzje {w przyvpadku decyzji

o waloryzacji znajduje sie pedpis
osoby prowadzace] akta. W
oparciu o informacje zeromadzone
wakiach emerytalne ~ rentowych
mozliwie jest ustalenie 0sdb oraz
czynnoscl przez nie
podejmowanych w kazdej sprawie.
Obecnie Biurc Emerytalne SW
obshuguje ponad 29 668
$wiadezeniobiorcow i
przynajmnief raz w roku dla
wszystkich §wiadczeniobiorcow
wydawana jest decyzia ap.

o waloryzacjl. Zuzycie roczne
drukdw decyzji uzywanveh w
sprawach pierwszorazowych i
zamiennych ksztaltuje sie na
poziomie ponad 8§ 000 roczmie, w
ciagu rokn wydaje sie ponad 700
decyzji przyznajacyceh zasitek
pogrzebowy. W zwiazku z tym
nalezy stwierdzic, iZ sprawy te sg
powtarzaine, Obowigzek
zakladania metryvki do kazdej
sprawy spowodowatby
konieczneéé zwiekszenia naldadu
$rodkdw, w szezegdlnosel
konieczne byloby zwiekszenie
stanu osobowego pracownikow
prewadzacych akta emerytalno —
rentowe. Istotnym jest rowniez fakt
elekironicznego dokumentowania
czynnoici dokonvwanych w
sprawie przez dana osobe, zardwno
osobe sporzadzajaca decyzie jak

i aprobanta. Prowadzenie metryki
do sprawy byleby powielaniem
danych gromadzenych w aktach
emerytalne — rentowych, 2 takze w
elekironiczng] bazie danych.

I9

Ustawa z dnia 21 Iistopada 1996 1.
o muzeach

art. 13 ust. 1iart. 14
ust. } wzw. zart. 15

Ze wzgledu na
nieproporcionalnoéé nakiadu
$radkéw koniecznych do
prowadzenia metrvki w stosunku
do prostego i powtarzalnego
charakieru postepowania w
sprawie wpisu muzeum do
Panstwowego Rejestru Muzedw,
ktére jest szczegblowo opisane w
ustawie o muzeach i
rozporzadzeniu Ministra Kultury
Dziedzictwa Narodowego z dnia
13 maja 2008 r. w sprawie sposobu
prowadzenia Pafistwowego
Rejestru Muzedw, wzoru
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wnioskéw o wpis do Rejestru,
warunkow i rybu dokonywania
wpiséw oraz okolicznodci, w
Jakich mozZna zarzadzié konrole w
celu ustalenia, czy muzeum spehia
nadal warunki wpisu do Rejestru
{Dz. U. Nr 91, poz. 367).

20

Ustawa z dnia 20 czerwea 1997 1.
Prawo o ruchu drogowym

art. 53 ust. 1 pkt 121
ust. ia

Postepowania dot. wydaniz
pozwolenia na uprzywilejowanie w
fuchu drogowvm polazdéw
samochodowych maja charakier
powtarzalny i prowadzone sg
wedtug takich samych zasad. Alaa
postepowania zawieraig karte
czynnosci § termindw, w ktdrej
wpisywane sa informacje
dotyczace wplywu wniosku oraz
czynnosci wykonanych w toku
postepowania ze wskazaniem na
osobg je wykonujaca, Prawo do
podpisywania decyzji, na
podstawie imiennego
upowaznieniza Ministra Spraw
Wewnetrznych posiada wyiacznie
Dyrektor Departamentu Tub jego
Zastgpca. Ponadio decvzja
{egzemplarz, ktéry pozostaje
aktach) w kazdym przypadku
zawiera podpisy : referenta
sprawy, Naczelnika Wydzialu oraz
radcy prawnego czyli wszystkich
0s6b zaangazowanych w procesie
jej podejmowania, co pozwala na
identyfikacje oséb bicracych
udziat w postepowanin, Podobnie
kaide pismo wytworzone w toku
postepowania przez organ zawiera
pedpis/parafe csoby je
wykonujacej. Ponadto informacje
dotyczace wszystkich osob, ktdre
uczestniczyly w postepowaniu
administracyinym, czynnosci
podejmowanych przez urzednikéw
wraz z odpowiednim odestaniem
do dokumentdw zawarte sg w
systemie zarzadzania dokumentami
i zadaniami pracownikow e-dok.
Zatem wprowadzenie metryki
sprawy jest nieuzasadnione,
poniewaz w aktach/systemie
znajduja sig juz odpowiednie
kwestionarjusze obrazujace
przebieg postepowania i brak jest
uzasadnienia dla ich dublowania.
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art. 64

art. 83 ust. 3 pkt 5w
Zw. z ust, 4

Naliczanie oplat za przejazd
pojazdem nienormatywnym
odbywa si¢ za pomocg programu
komputerowego opartago
algorytmem na podsiawie ustawy o
drogach publicznvch

Zastosowanie metryki wzgledem
postepowan prowadzonych przez
Transportowy Doz6r Techniczny
jest nicuzasadnione, gdyz:

~ postgpowania toczace sie wobec
Transportowego Dozoru
Technicznegoe oparte na
przedstawionych przepisach,
charakteryzuja sie prostym i
powtarzalnym charakterem,

- prowadzenie metryki spraw
wiazaloby sie z zastosowaniem
przez Transportowy Dozdr
Techniczny nalkladu érodkdw kidry
to bytby nieproporcjonalny w
stosunku do prostego i
powtarzalnego charalteru tych
spraw,

- nie istnieja problemy
identyfikacvine oséb
prowadzacych postepowania,
nawet po uplywie diugiego okresu
Transportowy Dozdr Techriczny
jest w stanie precyzyjnie ustali¢,
Jacy urzednicy (oprocz osoby
podpisanej pod decvzia)
uczestniczyli w przygotowaniu
rozstrzygniecia, przygotowywali
jezo proiekt, udzielali wskazdwek
co do sposobu zalatwienia sprawy i
Je opiniowali lub zatwierdzali,

- Z czynnosci prowadzonych przez
Transportowy Dozdr Techniczny
sporzadzane s3 imienne protokoly
a pisma wystosowywane przez
TDT opatrzone sa poza podpisem
osoby pelnigee] finkgje organu
administracji {(Dyrektora
Transportowego Dozoru
Technicznego) w sygnature
zawierajaca wskazanie osoby
bedacej bezposrednim autorem
przedmictowego pisma,

- projekty pism ktdre to
przedkladane sa do zatwierdzenia
przez Dyrektora Transportowego
Dozeru Technicznego opatrzone sa
w podpis osoby sporzadzajacej
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dane pismo oraz jej kierownika i w
kazdym wypadku zachowywane sa
w aktach sprawy,

- postgpowania prowadzone w
oparciu o przedstawione przepisy
prowadzone sa przez nieliczny
zespdl co  rdwniez upraszcza
identyfikacje oséhb prowadzacych
dane postepowanie,

- prowadzeniec metryki mogloby
obnizyé skutecznoéé i tepo
zatatwianych spraw,

- stanowifoby nowe obciaZenie
Transportowego Dozoru
Technicznego kidre to musiato by
skutkowad zwickszeniem kadry
prowadzacej dane postepowania,

- pisma trafiajace do
Transportowego Dozoru
Technicznego rozdzielane sa
miedzy pracownikow przez
Kierownikéw struktur
organizacyjnych TDT, ktdrzy z
wyznaczeniem na orvginale
ninigjszych pism wpisuja
sygnatury konkretyzujace] oscbe
majaca prowadzié dana sprawe,

- w Transportowym Dozorze
Technicznym funkcjonuje
informatyczny system rejestracii
poczty przez kiory to kierownik
jednej ze struktur organizacyinych
TDT przypisuje dana sprawe i
korespondencje tej sprawy do
konkretnego pracownika.

21

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
ochronie zwierzat

art. 2dapkt 2

Prosta czynno$é formalna
zwigzana z wydaniem decyzji na
wniosek strony.,

22

Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 1. o
ochronie 0sdb 1 mienia

art. 5 ust. 3

art. 16

Ze wzgledu na doéé prosty i
powtarzainy charakter
prowadzenia przedmiotowych
spraw {bez koniecznosci
prowadzenia posigpowania
dowodowego) naktad Srodkow
koniecznych do prowadzenia
metrvki wydaje sie
nieproporcjonalny. Decyzie
naklada si¢ jedynie na podmioty
podiegte, podporzadkowane ub
nadzrorowane przez Ministra
Gospodarki.

Ustawa okreéla szezegdlowo jakie
wymogi ma spelniac
przedsiebiorca ubiegajacy sie o
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udzielenie koncesi oraz jakie
przedstawi¢ dokumenty. Wzor
wiosku zostat okredlony
rozporzadzeniem z dnia 30
czerwea 2011 r. w sprawie wzoru
wniosku o udzielenie lub zmiane
koneesji na wykonywanie
dziatalnosci gospodarcze] w
zakresie ustug ochrony oséb i
mienia (Dz. U. Nr 136, poz. §02),
KaZdorazowo udzielenie koncesji
wymaga uzyskania opinii
wiadciwego migjscowo
komendanta wojewddzkisgo
Poligji. Z racii jasnych i
przejrzysivch wymogdw odmowy
udzielenia koncesji nie stanowiz 1
%o wydanych decyzji 0 udzieleniu
koncesji.

]
L

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 1. ¢
ustugach turystyeznych

art. & ust. 2-7¢

W stosunku do postepowan
prowadzonych w ramach
prowadzenia przez ministra
wiasciwego ds. turystvki
Centralnej Ewidencje
Organizatorow Turystyki i
Posrednikéw Turystyeznych, w
ktdrej w chwill cbecnej jest
wpisanych penad 3100
przedsighiorcédw oraz
poszczegolnyeh wykazdw w
ramach tej Ewidencji, w eparciu o
szereg rodzajow dokumentéw
stanowigcych podstawe wpisy, o
ktoryeh mowa wart. 8 ust. |
ustawy o usiugach turystycznych,
powinien by¢ wylaczony
obowiazek prowadzenia metryk
sprawy, ze wzgledu na
niepreporcjonalnosé ewentualnych
nakladdw koniecznych do
prowadzenia metryki kazdej ze
spraw, ktéra kodczy sie
dokonaniem wpisu lub zmiana
wpisu w Ewidencji, a ktérych
rocznie jest ok. 4000;

ponadto nalety podkreslic, iz
wpisy do Centralnej Ewidencji
Organizatordw Turystyki i
Posrednikow Turystyeznych nie
maja charakteru kenstytutywnego
w adniesieniu do dzialalnosci
gospodarczej prowadzone] przez
przedsiebiorcow,

a jedynie shuzg celom
informacyjnym o
rozsirzyenieciach
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administracyjnych wydawanych
przez marszatlcdw wojewddziw
prowadzacych rejestry dziatalnodei
regulowanej organizatoréw
turystyki | posrednikéw
turystyeznych,

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 1. o
komornikach sadowych 1 egzekucji

art. 2%

Ministerstwe Sprawiedliwosei ma
opracowane, zgodnie z systemem
Migdzynarodowej Organizacji
Normalizacyjnej (ISO),
formularze, ktdre dostosowane sa
do poszezegdlnych rodzajow
spraw i ich specyfiki. Wydaje sie,
Ze wyZe] wymienione formularze
edpowiadaja trescia metryce
sprawy. Natomiast uniwersalny
wzOr metryki sprawy, ktory bedzie
opracowany przez minisira
wiasciwego do spraw administracji
publicznei moze tych wszystkich
elementdw nie uwzgledniad. W
konsekwencji koniecznosé
prowadzenia metryki sprawy, przy
dalszym stosowanin
dotychezasowych formularzy

w Ministerstwie Sprawledliwodci,
moze doprowadzi¢ do powielania
dokumentow o zbliZzonegj tresci

" i wiaza¢ sig bedzie z dodatkowym

naktadem pracy. Ponadto sprawy
prowadzone w powyZszym
zakresie mozna uznad za
powtarzaine i rutynowe.

Ustawa z dniia 13 pazdziernika
1988 1. 0 systemie ubezpieczen
spotecznych

art. 83 ust. I wzw. z
art. 24 ust. 1164,
art. 47, art. 48 ust. 1,
art. 83b ust. |

Decyzje wydawane sa wylacznie
na podstawie danych
zgromadzonych na koncie platnika
skiadek, zewidencjonowanych na
pedstawie dokumentéw zlozonyeh
przez platnika jub sporzadzonych
przez Zaktad na pedstawie
przepiséw prawa,

26

Ustawa z dnia 25 czerwea 1999 1. o
swiadczeniach pienieznych

z ubezpieczenia spolecznego w
razie choroby i macierzyfistwa

art. 61 ust. 1

Wszystkie rozpatrywane przez
Zalklad Ubezpieczen Spotecznych
sprawy dotyczace wyplaty
swiadczen w razie choroby i
macierzynstwa z ubezpieczenia
chorobowego sa prowadzone z
wykorzystaniem systeméw
informatycznych, w ktérych
znajdujg sie pelne informacie o
osobach uczestniczacych w
podejmowaniu czynnodei w
postepowaniu, jak i o
podeimowanych przez te osoby
czynnosciach. Znajduje to takze
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potwierdzenie w aktach kazdej
sprawy. Wigkszos¢ spraw konczy
si¢ wyptatg $wiadczenia, bez
koniecznosci wydawania decyzji
administracyjnei, wyplata
swiadezenia zaspokaja bowiem w
pelni roszezenie wnicskodawcy,
Biorac powyi#sze pod uwage oraz
ze wzgledu na ogromna liczbe
spraw czesto dotyczacych wyplaty
dwiadczenia za krétki okres,
prowadzenie dodatkowo metryki
sprawy, powielajace] informacje
dostepne obecnie w systemach
informatycznych I aktach sprawy
nie ma uzasadnienia.

prywatyzacji przedsiebiorstwa
panstwowego ., Polskie Koleje
Pafistwowe”

Ustawa z dnia § wrzednia 2000 1. o
komercjalizacii, restrukturyzacji i

art. 18ust. 2i 4

Wrytaczenie z obowiazku
prowadzenia metryki w niniejsze}
sprawie administracyjne] wynika z
faktu, Ze wydanie zgody ministra
wiasciwego do spraw transportil ng
dokonanie czynnodel prawnej w
zakresie rozporzadzenia
skladnikami aktywow trwatych
przez PKP, PKP PLK S A oraz
spéfek o kidrych mowsa wart. 141
19 tej ustawy, poprzedza gldwnie
kentrola pod wzgledem formalnym
kompletnodei dokumentacj,
zgodrie z wymogami ustawy.
Charakter spraw jest powtarzainy i
nie wymaga prowadzenia metryki
dla  poszezegdlnyeh  czynnodcl
organu w postepowaniiy

spozywcezych

Ustawa z 16 grudnia 2000 r. o
jakosci handlowej artykulow rolno-

art. I3 ust. 3

Wylaczenie z obowigzku
prowadzenia metryki sprawy dla
postepowan administracyjnvch
zwiazanych z wydaniem przez
ministra wiaseiwego do spraw
rynkow decyzji dotyezacych
przyznawania znaku jakosci dla
artykutdw relne-spozywizych
charakteryzujacych sie
specyficznymi cechami jakoéci
handlowej [ub wymaganiami
jakosci handlowej, w
szezegolnoscl w zakresie sposobu
produkeji, sktadu Jub wlasciwosei
organoleptycznych wynika z
przestanki zawartej w art. 13 pkt. 1
ustawy o jakodci artykudow rolno-
spoZzywezych. Artvku ten méwi o
dobrowolnosei ubiegania sie przez
producenta o oznakowanie
znakiem jakosci, dlatego tez
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nadanie lub nie nadenie prawa do
oznaczeniz artykutu rolno-
spozywezego znakiem jakosci nie
powodyje dla producenta
ograniczenia lub zakazu
wprowadzania zglaszanego
artykutu do obrotu. Powtarzalnodd
i proste zasady prowadzenia spraw
zwiazanych z przyznawaniem
maku jakodei w przypadku
wprowadzenia obowiazku
zakiadania metryvk sprawy
spowoduja wydhiZzenie okresu
rozpatrywania debrowolnego
wniosku producenta oraz zwieksza
zaangaZowanie pracownikow oraz
$rodikdw zaréwne po stronie
Ministerstwa Rolnictwa | Rozwoju
Wsi jak i Inspekeji Jakosci
Handlowej Artykuléw Rolno-
Spozywczych 1 sa nie wspéimierne
do efektdw jakie przyniesie
wprowadzenie w/w metryk.

26

Ustawa z dnia 21 grudnia 2000 1. o
dozorze technicznym

art. Q ust. 2
art. 11 wst. 1-2
art. 14 ust. 1.
art. 16 ust. 1-4

art. 44 ust. 1 pkt 3

Zastosowanie metryki wzgledem
postepowan prowadzonych przez
Transpertowy Dozdr Techniczny
jest nieuzasadnione, gdyi:

- postgpowania toczace sie wobec
Transportowego Dozoru
Technicznego oparte na
przedstawionych przepisach,
charakteryzuja sie prostym i
powtarzalnym charakterem,

- prowadzenie metryki spraw
wiazatoby sie z zastosowaniem
przez Transporfowy Dozér
Techniczny nakiadu Srodkdw,
ktéry to bylby nieproporcjenalny w
stosunku do prostego i
powtarzalnego charakteru tych
spraw,

- nie istnigja problemy
identyfikacyine osdb
prowadzacych postepowania,
nawet po uptywie diugiego okresu
Transportowy Dozdr Techniczny
jest w stanie precyzyjnie ustalié,
kidrzy urzednicy (oprécz osoby
podpisanej pod decyzja)
uczestniczyli w przygotowaniu
rozstrzygniecia, przygotowywali
Jego projekt, udzielali wskazdwek
¢o do sposobu zalatwienia sprawy i
e opiniowali lub zatwierdzali,

- z czynnodci prowadzonych przez
Transportowy Dozdr Techniczny
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sporzadzane sa Imienne protokoty
a plsma wystosewywane przez
TDT opatrzene sa. poza podpisem
osoby pefnigce] funkeje organu
administracii {Dyrekicra
Transportowego Dozoru
Technicznego). w sygnature
zawierajacy wskazanie osoby
bedace] bezposrednim autorem
przedmictowego pisma,

- projekty pism przedkiadane sa do
zatwierdzenia przez Dyrelkiora
Transportowego Dozoru
Technicznego cpatrzone 53
podpisem osoby sporzadzajace;
dane pismo oraz jej kierownikaiw
kazdym wypadku zachowywane sa
w aktach sprawy,

- postgpowania prowadzone w
oparciu ¢ przedstawione przepisy
prowadzone sg przez nieliczny
zespél, co  rOwnlez upraszcza
identyfikacje oséb prowadzacych
dane post¢powanie,

- prowadzenie metryki sprawy
mogloby obnizy¢ skutecznoéd i
tepo zalstwianych spraw,

- obowiazek prowadzenia metrvki
sprawy stanowitoby nowe
obciazenie Transportowego
Dozeru Technicznego, ktére to
musiato by skutkowad
zwickszeniem kadry prowadzacej
dane postepewania,

- pisma trafiajace do
Transportowege Dozoru
Technicznege rozdzielane sg
miedzy pracownikéw przez
kierownikéw strukiur
organizacyjaych TDT, ktdrzy z
WYyZnaczeniem na oryginale
niniejszych pism wpisuja
sygnatury konkretyzujace osobe
majaca prowadzi¢ dang sprawe,

- w Transportowym Dozorze
Technicznym funkcjonuje
informatyczny system rejestracii
poczty, w ktdrym kierownik jedng]
ze strukaur organizacyjnych TDT
przypisuje dang sprawe i
korespondencje tej sprawy do
konkretnegoe pracownika,

- postepowania wzgledem
podmiotdw ubiegajacych sie o
nadanie uprawnienia, zgodnie z art.
9111 ustawy o dozorze
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technicznym, od poczatku tj. od
momentu zioZenia wniosku o
nadanie uprawnienia do momentu
zakoficzenia danego postepowania
prowadzone sa w wiekszosci
przypadkdw przez jednego
urzednika.

- decyzja dopuszezajaca
urzadzenia do eksploatacji
wydawana jest pe badaniach
przeprowadzonyveh u uzytkowniks
w oparciu 0 protokst sporzadzony
przez inspektora TDT; obowiazelk
sporzadzanie metrvki bytby
nieproporcjonalny w stosunku do
prostegoe | powtarzalnego
charakteru sprawy.

Nieproporgjonainodd nakladéaw
srodkow koniecznveh do
prowadzenia metryki. Rocznie
PKWK wydaje I zezwolenie.

[F]

Ustawa z dnia 18 stycznia 2001 r. 0 | art. 216 ust.
wyS$cigach konnych

art. 21c ust. & Prosty | powtarzalny charakter
wydawane] licencji wainej
wytacznie w danym roku
kalendarzowym.

(W13

art. 21d ust.

art. 2Jeust. 7

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. o | art. 33 ust. 6-7 Postgpowania prowadzone na
odpadach - art. 59 ust. 31 4 postawie wymienionego artykulu
$3 postepowaniami powtarzainymi,

istnieje olbrzvmia latwosd
identvfikacji osoby
odpowiedziainej z uwagi na
prowadzenie w Inspekcji MSW —
zoodnie 7 instrukejg kancelaryjng —
spisu spraw {teczki obiskidw,
wykaz spraw, podanie referenta),
przy czym jednoczesnie nie ma
koniecznodci $ledzenia przeptywu
dokumentéw przy tak niewielkim
kregu podmiotowym (w prakivee
Inspektor MSW oraz jednostka
kontrolowana). Prowadzenie
metryki, zgodnie z nowelizacja

" ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego, w zakresie
wymienionego przepisu
spowodowatoby niewspétmiermny
do efektow i niepotrzebny naklad
pracy, mogacy wydhuzyé
postepowanie w sprawie,

L
o

Ustawa z dnia 22 czerwea 2001 r. ¢ | art, 7 ust. 1 Postgpowania administracyjne w
\,Wkony\,\raniu dzia%a}noéci sprawach [s] udzzeleme, OdeVv'e__.

44
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gospodarcze] w zakresie zmiane, cofniecie ub ograniczenie
wytwarzania i obrotu materiatami zakresu koncesji majq powtarzainy
wybuchowymi, bronia, amunicja charakier | prowadzone 53 wediug
- ST = tych samych zasad. W toku
oraz wyrobami i technologia o postepowania ustawa nakiada (art,
przeznaczeniu wejskowym lub 7 ust. 2) obowiazek uzyskania
policyinym opinii wskazanych w tym przepisie
organow. Art. 81 12 ustawy
enumeraty wnie okreslaja warunki ,
ktére powinien spetnié
przedsigbiorca dia uzyskania
koncesji — decyzja administracyina
naie ma charakteru urnaciowego,
poniewaz spelnienie tych
warunkow automatycznie skuikuje
udzieleniem koncesji. Akta
koncesyine zawieraja karte
czynnosel i termindw, w ktérej
wpisywane sa w/w opinie { data ich
wptywu do organu koncesvinego.
Prawo do pedpisywania decyzii,
na podstawie imiennego
upowaznienia Ministra SW
posiada wytacznie Dyrektor
Departamentu lub jego Zastepca.
Ponadto decyzja {egzemplarz,
kidry pozostaje sktach
koncesyjnych) w kazdym
przypadku zawiera podpisy :
referenta sprawy, Naczelnika
Wydziatu oraz radcy prawnego
czyli wszystkich 0so6b
zaangazowanych w procesie fej
podejmowania, co pozwala na
identyfikacje osob bioracych
udzial w postepowaniu.
Wprowadzenie metryki sprawy jest
nieuzasadnione, poniewaz w
aktach koncesyjnych znajduja sie
Juz odpowiednie kwestionariusze
obrazujace przebieg postepowania
1 brak jest uzasadnienia dia ich
dublowania. Nie bez znaczenia jest
rowniez fakt, ze wszystkie
postepowania rejestrowane sa w
komputerowym systernie obiegu
korespondencii e-dok, ktdry
uwzglednia wszystkich
uczestinikdw postepowania.

Ll
33

Ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. art. 881 ust. | pkt [- | Wymienione sprawy

Prawo wodne 3, ust. 7 oraz ust. 9 administracyjne nie wymagaja
tworzenia metryki dokumentu.

Zalatwianie spraw odbywa sie przy
udziale 1-2 oséh. Sprawy sa
transparentne, proste 1 powtarzalne
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w realizacjl. Nie maja charakteru
skomplikowanego. Zachowana jest
Jjawnoéé postepowan. Przy
zalatwianiu tych spraw nie
zachodzi niebezpleczenstwo
zwiazane z ewentualnvmi
dziataniami korupcjogennvmi.

Ustawa z dnia 23 sierpnia 2001 r. o
organizowaniu zadan na rzecz
obronmosei pafistwa realizowanych
przez przedsigbiorcéw (Dz. U. z
2001 r. Nr 122, poz. 1320 z p6sn.
zm.)

art. 7 ust. 1

Nieproporcionalnosé naktadu
srodicdw koniecznych do
prowadzenia metryki w stosunku
do prostego i powtarzalnego
charakteru tych spraw. Decvzje
naktadane sa jedynie na podmioty
wyszczegblnione w
przedmictowym rozporzadzeniu o
zakres zadan uregulowany w
ustawie.

Ustawa z dnia 6 wrzednia 2001 r. o
dostepie do informacji publiczne]

art. 16ust. 1 waew. z
art. Sust. 112

Wydanie decyzji na podstawie
wskazanych przepiséw ma
charakter prosty

i powtarzainy, bowiem w
przypadka wnioskowania o
udostepnienie informacji, w
odniesieniu do ktérej, zgodnie z
przepisami ustawy o ochronie
informacji nisjawnvch, natozono
odpowiednia klauzule tajnosci, na
podstawie art. 16 ust. 1 w zwiazku
z art. 5 ust. 1 ustawy o dostepie do
informacji publiczne] wydawana
jest decyzja o edmowie udzielenia
informacji publicznej z uwagi na
nigjawny charakter wnioskowane]
informacji, ktora podiega ochronie
na podstawie ustawy o ochronie
informacji nisjawnych.

Czynnodct  zwiazané z
wydaniem takiej decyzji
sprowadzaja  sie  jedvnie do
ustalenia, iz mamy do czynienia z
informacja niejawna oraz do
sporzadzenia decyzii o odmowie
udzielenia  takiej  informaci.
Podobnie w sytuacji imnych
tajemnic ustawowo chronionych,
rola  urzednika jest  jedynie
stwierdzenie, iz wnioskowana
informacja stanowi  jedna =z
tajemnic ustawowo chromionych i
wydanie na tej podstawie decvzii o
odmowie  udostepnienia  takiej
informacii.

Analogicznie w  przypadku
ograniczenia dostepu do informacii
publiczne} ze wzgledu na tajemnice
przedsigbiorcy  lub  prywatnoéé
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osoby fizycznej -domeng urzednika
pozostaje stwierdzenie wystapienia
Jedrel z ww. przestanek odmowy
udostepnienia informacgji publicene;, nie
zas okreslenie co e informacie stanow
lub ocena jej zasadnodci. Jezeli
odmowa dostepu do  informacii
publiczne] nastapifa ze wzgledu na
wylaczenie jei jawnodel z uwagi na
ochrong wynikajaca z prawa do
prywatnosci osoby wzecied
lub ochrone tajemnicy prawnie
chronionej - wszelkie spory w tym
zakresie rozstrzyga sad
powszechny, kiory moZe badac
rozstrzygniecie nie tyltko w zakresie
Jjege  legalnodel, ale  takie
merytorycznej zasadnosdcl
przestanek odmowy udostepnienia
informacji. Ponadto, zgodnie z art.
16 ust. 2 pkt 2 ustawy
0 dostgpie do informacji publicznej,
uzasadnienie  decyzii o0 odmowie
udostepnienia  informagji  publicznej
powinne  zawiera¢ takge imiona,
nazwiska 1 funkcje oséb, ktdre
zajely . stanowiske w  toku
postepowania

¢ udostgpnienie informacji, oraz
omaczenie podmiotdw, ze wzgledu na
ktérych dobra, o ktdrych mowa w art. 5
ust 2 ustawy o dostgpie do informacji
publiczngi,  wydane decyzie o
odmowie udostgpnienia informacji,

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
ifransporcie drogowym

art. 93 ust. 1

Powtarzalny 1 jednorodny
charakter sprawy;

- cato$c postgpowania wiacznie z
wydaniem decyzji prowadzi w |
instancji jedna osoba
identyfikowalna poprzez nr
shuzbowy;

- okredlony przez ustawodawce
max. wymiar kary.

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
Prawo farmaceutyczne

art. 4 yst. 331 9

Pozwolenia wydawane na
podstawie art. 4 ustawy - Prawo
farmaceutyczne ewidencjonowane
sg w bazach danych, w ktdrych
nadawane sa unikatowe numery.
Ponadto prowadzona jest
ewidencja pacjentéw, szpitali oraz

- produktdw leczniczych.

Dziatania te si¢ powtarzaja, sa
rutynowe, gdyz w wiekszosci
zwiazanie sa z chorobami
przewlekivmi — powtarzaja sie
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art. 35 w zwiazku z
art. Tust. 21 art. 33a
ust, 2

art, 74 ust. 3

art, 81 ust. 4

zarowne pacjenc, leki o ktdre
wysteplja, jak i podmioty
lecznicze ktdre prowadza leczenie
okresione w ww. przepisie.

Wylaczenie dotyczy postepowania
w sprawie skrdcenia okresy
wainoscl pozwolenia (art. 29 yst.1
ustawy), wydania decyzji
stwierdzajace], iz pozwolenia na
dopuszezenie do obrotu produkiu
leczniczege nie wygasa (art.33a ust
2 ustawy).

Posigpowanie w powyZszych
sprawach ma charakter
krdtkotrwaly 1 nie wymaga
przeprowadzenia szezegblowegn
postepowania dowodowego.

Zwolnione z obowiazku
prowadzenia metrvki sprawy ze
wzgledu na nieproporcjonalnosdd
naktadu Srodkéw koniecznych do
prowadzenia metryki sprawy w
stosunku do prostege i
powtarzalnego charakteru tych
spraw, oplerajacego sie gldwnie na
weryfikacji przedstawionej
dokumentac]i.

Ze wzgledu na
nieproporcjonalnosd naktadow.
Sprawy proste, polegajace na
weryfikacji dokumentéw pod
wzgledem formalnvm.

Agenc]i Bezpieczenstwa
Wewnetrznego oraz Agencji
Wywiadu

Ustawa z dnia 24 maja 2002 r. o

art. 85

art. 112

Sprawy zwiazane z wyplata
odszkodowan powinny zostaé
wylaczone z obowigzku
prowadzenia metrvki ze wzgledu
na ich prosty charakter. Decvzja o
odszkodowaniu jest decvzia
konficows dotyczaca jedynie
wysokosct nalefnego
odszkodowania, opartego na
orzeczeniu Regionalnej Komisji
lekarskiej o stopniu uszczerbku na
zdrowiu zatwierdzonym przez
Centralna Komisje Lekarska.

Zgodnie z art. 106 ust. 2 ustawy z
dnia 24 maja 2002 r. 0 Agengji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i
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Agencji Wywiadu Prezes Rady
Ministrow okresla, w drodze
rozporzadzenia, dla Agencji
Bezpieczenstwa Wewneirznego,
wysokosé oraz szczeglowe
zasady przyznawania i zwracania
réwnowaznikow pienieznych za
remont zajmowanegs lokala
mieszkalnego i za brak lokalu
mieszkalnego, uwzgledniaiac
sposdb obliczania wysekosdei tych
réwnowaznikdw oraz przvpadki, w
ktorych swiadczenia te sg
przvznawane, i przypadki, w
ktdrych podlegaja zwrotowi.

Na podstawie przepisow
rozporzadzenie Prezess Rady
Ministréw z dnia 29 kwietnia
2004r. w sprawie rownowaznikow
pienieznych przyshigujacyeh
funkcjonariuszowi Agencii
Bezpieczenstwa Wewnetrznego za
remont zajrmowanego fokalu
mieszkainego i brak lokalu
migszkainego (Dz. U. Nr %3, poz.
1060} w Agencji Bezpieczenstwa
Wewnelrznego wydaje sie rocznie
setki decyzji w powyZszym
zakresie. Decyzje te sa proste |
maja charakter powtarzainy,
zasadnym jest wiec, ze wzgledu na
nieproporcjonalnesé naklady
srodkdw koniecznych do
prowadzenia metryvki, wylaczenie
w tych sprawach cbowiazku
sporzgdzenia metrvki,

Ustawa z dnia 21 czerwea 2002 r.
o materiatach wybuchowych
przeznaczonych do uzytku
cywilnego

art. 24 ust. 2

art. 37 ust. 112

Niepropoercjonalnodé nakladu
srodkéw koniecznych do
prowadzenia metryki sprawy w
stosunku do prostego

1 powtarzalnego charakteru
sprawy. Zgody w formie decyzji
cdnawiane sa przez
przedsiebioreéw co roku lub
czesciel. Istnigje pelna
identyfikowalnos¢ osdb, ktére
uczestniczyly w postepowaniu oraz
podejmowanych przez nie
czynnosci, na podstawie systemu
elektronicznego- programu
komputerowego stuzacego do
wydawania zezwolefi 1 ich
wszelkich zmian.

40

Ustawa z dnia z dnia 3 lipca 2002 r.
Prawo lotnicze

art. 34 ust. 1

Decyzje te spelniaja przestanke z
nowego art. 66a § 5 KPA, tj.
niepropercjonalnosei nakladu
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art. 47 ust. 1

art. 40 ust. 7

art, 95 ust. 4 wzw. z
art. 96 ust, 3

srodkéw koniecznych do
prowadzenia metryki w stosunku
do prostego 1 powtarzalnego
charakteru tych spraw. Decvzje te
sa w duzej mierze automatyczne,
podeimowane sa po spelnieniy
$cisle okreslonych przestanek.
Erak jest czynnika uznaniowosci.

Specyfika tych decyzi, polegajaca
na wynikaniu ich tredci z
biuletyndw bezpieczenstwa
wydawanych przez posiadaczy
certyfikaidw typu, oraz
koniecznodel ich wydawania

wvnikajace] z przepiséw prawa
miedrynarodowego powodyje, ze
spelniona jest przestanka z art. 662
§ 5 KPA.

W procesie wydawania tvch
decyzji sprawdzana jest zgodnoéé
stanu technicznego statku-
powietrznego zarejestrowanego w
polskim rejestrze statkdw z
wymaganiami ckreslonymi w
certyfikacie typu oraz
ustanowicnymi przepisami prawa
w zakresie cigglej zdatnosei do
lotu statku powietrznego — sa to
zndw czynnosci na tvle
automatyczne, a nie uznaniowe, do
tego proste i powtarzalne, ze
zaistnigje nieproporcjonalnosé
nakiadu srodkéw koniecznych do
prowadzeniz metrvki w stosunku
do prostego | powtarzalnego
charakteru tych spraw.

Proces wydawania licencji
{$wiadectw kwalifikacji) jest
procesem o charakierze
powtarzalnym 1 stosunkowo
prostym co do zasady (stanowi
istote dziatalnosci Inspektoratu
Persconelu Lotniczego), 2
jednoczesnie ilosciowo
(objetosciowo i czasowo réwniez)
zadaniem bardzo pracochionnym.
Majac na wzgledzie, iz wydawanie
licencji/§wiadectw kwalifikacji
stanowi giéwne zadanie
Inspektoratu Personelu Lomiczego
oraz fakt posiadania ok, 18 tys.
zarejestrowanych czlonkéw
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art, 162 ust. 2

art. 186b ust. 20

art. 188b ust. &

art. 188d ust. 5

art. 193 ust. 11 ust.

la

art. 193a

personelu lotniczego-
wprowadzenie obowigzku
prowadzenia metryki z pewnosdcia
spowodije rieproporcjonalnosé w
zakresie naldaddw srodkdw
koniecznych.

Decyzia wydawana automatycznie
w przypadkuy zaistnienia
okolicznosel wskazanych w art.
162 ust. 2; zachodzi prrestanka z
art. 66a § 5 Kpa.

Sprawa ma charakter powtarzalny.
Decyduje zdanie egzaminu na
operatora kontroli bezpieczefstwa.

Sprawa ma charakter powtarzalny,
a prowadzone postgpowanie
dowodowe ma charakter
uproszezony 1 ogranicza sig do
oceny prredstawionveh przez
podmiot dokumentdw.

Sprawa ma charakter powtarzainy.
Decvduje zdanie egzaminu
certyfikujacego.

Postgpowania maja charakter
powtarzalny i oparte sg na
sprawdzaniu katalogu dekumentow
wskazanych w ustawie. W ciggu
roku Prezes Urzedu Lomictwa
Cywilnego wydaje ponad 1000
zezwoelen dla przewoznikow
obcych na wykonywanie
przewozow lotniczych, Wrioski o
wydanie wigkszosdci zezwolen
sktadane sa w terminie 3 dni przed
wykonaniem rejsu, a wiec
wymagaja szybkiego dziatania
organu. Nzkladanie na urzednikéw
w takich przypadkach obowiazku
prowadzenia metryczki sprawy
przediuzatoby postepowanie, ktdre
ma na celu wydanie decvzji na
podstawie kidrej przewoinik moze
wykonac przewdz (najczedeief ad
hoc).
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art. 205b ust. |

Prosty i powtarzalny charakter
prowadzonych postepowan na
podstawie skarg pasazeréw,
ogromna ilo$¢ naplywajgcych co
roku spraw, niewysoka wartosé
roszczett poszezegdlnych
pasazerbw a takze przvjete w
Urzedzie Lotnictwa Cywilnego
rozwiazania takie jak: stosowanie
Kpa, opracowany System
Elektronicznego Obiegu
Dokumentow pozwalajacy na
rejestrowanie kazdej czynnosci
urzednika, przyjete procedury,
okreslony zakres obowiazkow
pracownika, uprawnienia
pracownika okredlone nadanymi
przez Prezesa urzedu
pelmomocnictwami pozwalaig na
unikniecie ryzyka anonimowosel i
przypadkowoscl prowadzenia
postepowania przez urzednika 2
ewentualny naklad srodkow
finansowych na zatrudnienie grupy
pracownikéw zaangazowanych
Jjedynie do prowadzenia metryk
bylby stratg §rodkow i
powielaniem systemowych
{elektronicznvch) rozwiazan
Urzedu.

41

Ustawa z dnia 30 paZdziemnika
2002 r. o ubezpieczeniu
spotecznvm z tytufu wypadkow
przy pracy i choréb zawodowych

art. 26 ust, 1 pkt 1-2

Wiszystkie sprawy dotyczace
danego $wiadczeniobiorey
gromadzone sg w jedne] teczce
(akta emerytalno — rentowe),
prowadzonej przez danego
pracownika. Na kazdej kopii
decyzji wydanej w sprawie

(z wylaczeniem decyzji

o waloryzacii) znajduja sie podpis i
odcisk picczeci oséb:
sporzadzajace] decyzje
{prowadzacej akta), aprobanta
kontralujacego decyzje pod
wzgledem merytorycznym

i dyrektora zatwierdzajacego
decyzje (w przypadku decyzji

o waloryzacji znajduje sig¢ podpis
osoby prowadzacej akta. W
oparciu o informacje zeromadzone
w aktach emerytalno — rentowych
mozliwie jest ustalenie oséb oraz
CZYNNoSci przez nie
podejmowanych w kazde]j sprawie.
Obecnie Biure Emerytalne SW
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obstuguje ponad 29 960
swiadezeniobiorcow i
przynajmnie] raz w roku dia
wszystkich swiadczeniobioredw
wydawana jest decyzja np.

o waloryzacji. Zuzycie roczne
drukdw decyzji uzywanych w
sprawach pierwszorazowych i
zamiennych ksztaltuje sie na
poziomie ponad 8 000 roczaie, w
ciggu roku wydaje sie penad 700
decyzji przyznajacych zasitek
pogrzebowy. W zwiazku z tym
nalezy stwierdzié, iz sprawy te sg
powtarzalne. Obowiazek
zakladania metryki do kazdej
sprawy spowodowatby
koniecznodé zwickszenia naktada
srodkéw, w szczegdinosel
konieczne byloby zwiekszenie
stanu osobowego pracownikéw
prowadzacych akta emerytalne —
rentowe. Istotnym jest réwniez fakt
elektronicznego dokumentowania
czynnosci dekonywanych w
sprawie przez dang osobe, zaréwno
oscbe sporzadzajaca decyzie jak

i aprobanta. Prowadzenie metryki
do sprawy bvloby powielaniem
danych gromadzonych w aktach
emerytaino — rentowych, a takie w
elektronicznej bazie danych.

Ustawa z dnia 13 czerwea 2003 r. o
udzielaniu cudzoziemcom ochrony
na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej

dziat Il rozdzial
trzeci

- gromadzona jest duze ilosc
dokumentdw, co generowalohy
nieproporcjonalnosd nakiadu
srodkéw w stosunku do charakteru
spraw, ktory jest prosty i
powtarzalny;

- dokumenty zwigzane z dana
sprawa gromadzone sa w jednych
aktach osobowych cudzoziemca;
- akta spraw osobowych
cudzoziemcow zawieraja Spis
Dokumentéw, jak rowniez
prowadzona jest karta kontrolna
akt osobowych cudzoziemea;

- projekty pism i rozstrzvgnied
zZawsze przygotowuje pracownik
prowadzacy sprawe, a dane oscby
podpisujacej widnieja na kazdym
pismie.

Powtarzalnoéc prowadzonych
postepowar, dokumenty zwiazane
dana sprawa gromadzone sa w
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art. 89b
ari. §%¢

art. 89n ust. |

jednyvch aktach osobowwch, ktdre
zawieraja Zardwno spis
dokumentdw, jak réwniez
prowadzona jest Karta kontrelna
akt osobowych cudzoziemca.
Odmowa zmiany dotvchezas
udzielonej formy pomocy nie
wplywa negatywnie na syfuacje
cudzoziemea, sdvz objety jest on
przystuguiacy z mocy ustawy
pomoca rezlizowana poprzez
umieszezenie w ofrodka dla
cudzoziemcow.

Uzasadnienie takie jak do dzigh: I
rozdziat ITT

e
(4

Ustawa z dnia 13 czerwea 2003 1. ¢
cudzoziemeach

art. 21 ust. 1

art. 23 ust. 112
art. 35 ust. 2

art. 48aust. 112

art. 48bust. 1 pkt 21

ol

W zdecydowane] wickszosdei
przypadkéw wszystkie czynnosel
shuzbowe w ramach prowadzonych
postepowan administracyjnych
realizowane sa przez jednego
upowaznionego funkcjonariusza,
facznie z wydawaniem w drodze
upowainienia decyzji w dangj
sprawie. Identycznie wyglada
sytuacia, jezeli chodzi o
postepowania odwolawcze
prowadzone przez Komendanta
Giownege Strazy Granicznej. Taka
praktyka powoduje, ze fatwo
ustali¢ kto brat udzial w
posiepowaniu i w jakim
charakterze. Sporzadzenie
dodatkowego dokumentu w postaci
metryki jest zbedne gdvz
zaangaZuje dedatkowe sily

i Srodki nie przyezyniajac sie do
optymalizacji koncowego efekn
Dokumenty w teczkach sa
gromadzone w sposéh
chronclogiczny, prosty i
przejrzysty. Teczka w wigkszoscl
przypadkdw zawiera spis trescei,
ktory jest na biezaco
aktualizowany.
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Dotychezasowa praktyka podgzata
w kierunku vproszczenia i
skréeenia procedur
administracyjnych a wprowadzenie
metryki sprawy ternu nie stuzy.
Postepowania w zakresie odmowy
wiazdu na terytorium RP zgodnie z
art. 24 ust. 1 ustawy o
cudzoziemcach ograniczaja sie do:
przestuchania cudzoziemca,
kontroli dokumentsw posiadanvch
przez cudzoziemca, przestuchania
0s6b wskazanych przez '
cudzoziemca, towarzyszacych mu
w podrozy, podjecia innych
czynnosel kenirolnych
przewidzianych w ustawie o
Strazy Granicznej.

Decyzje wydawane sa na
zumifikowanych standardowych
formularzach i nie wymagaja
zajecia stanowiska innego organu.
Elkonomika postepowania {zasada
szybkodci i prostoty postepowania)
oraz powtarzalny charakier
sprawy rowniez przemawiajg za
wylaczeniem siosowania metryk.
Specyfika tych spraw cechuje sie
krotka
1 nieskomplikowana procedira.
Dokumentacja sporzadzana w
trakcie czynnodei pedejmoewanych
W postepowaniu oraz systemy
informatyczne umozliwiaja
identyfikacje funkcjonariusza
podejmujacego czynnosel w danej
sprawie.

W wickszosei przypadkow, w
ramach prowadzonych postepowan
administracyjnego zostaje
zgromadzona niewielka ilog¢
materialdw wystarczajacych do
zakonczenia postepowania i
wydania rozstrzygniecia w
sprawie.

Czas trwania postepowan w tym
przedmiocie waha sie od
Lilkunastu do maksymalnie 48
godzin.

Kategoria archiwalna
prowadzonego postepowania
administracyjnego to B35 co
wskazuje na dhugi czas dostepu do
nich.
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art. 72 ust. 1

art. 98 ust. 1

art, 1371 ust.

Ponadio, w sprawach tege rodzaju,
wydaje sie by¢ zasadnym
wylaczenie chowiazku
prowadzenia metryki rowniez z
tego powody, Ze SGw
przedmictowych sprawach
prowadzi zgodnie z art, 124 ust. |
usiawy

o cudzoziemcach w formie
etekironicznej rejestry,

w ladrveh zamieszezane sg
informacje w tym zakresie,

Gromadzona jest duza iloddé
dekumentéw, co generowaloby
nieproporcjonalnesé naktadu
Srodkdw w stosunku do charakteru
spraw, kidry jest prosty i
powtarzalny;

- dokumenty zwiazane z dang
sprawg gremadzone sa w jednych
aktach osobowych cudzoziemca:
- akia spraw osobowych
cudzoziemcdw zawieraja Spis
Dokumentdw, jak réwniez
prowadzona jest karta kontrolna
akt osobowych cudzoziemea;

- sprawa jest rozpatrywana przez
Jjednego pracownika, kxéry
podejmuje wszelkie czynnodel w
sprawie;

- projekty pism i rozstrzygnied
Zawsze przygotowuie pracownik
prowadzacy sprawe, a dane osoby
podpisujace] widniela na kazdym
pismie.

Uzasadnienie jak do art. 21 ust. |

Prosty i powtarzalny charakter
spraw realizowany w trybie
zaswiadczeniowym, wiec srodki
konieczne do prowadzenia metrvki
sprawy byloby nieproporcjonalne
do charaktera tych spraw;

- sprawa jest rozpatrywana przez,
jednego pracownika, ktory
podejmuje wszetkie czynnodci w
postepowaniy;

~ projekty pism i rozstrzygnied
zawsze przygotowyje pracownik
prowadzacy sprawe, a dane osoby
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art. 137

art. 139 ust. §

podpisuyjacej widnieja na kazdym
pismie;

- dokumenty zwiazane z dang
sprawa gromadzone sa w jednych
aktach cudzoziemca.

Uzasadnienie jak do art. 21 ust. |

Uzasadnienie jak do art. 21 ust, |

Ustawa z dnia 27 czerwea 2003 1. o
rencie socjainej

art. 12 ust. 3-4

Wszystkie sprawy dotyczace
danege §wiadczenichiorcy
cromadzone sg w jednej teczce
{zkta emerytaino — rentowe),
prowadzonej przez danego
pracownika. Na kazdej kopii
decyzji wydanej w sprawie

(z wylaczeniem decyzii

o waloryzacjiy znajduja si¢ podpis i
odcisk pieczeci 0sob:
sporzadzajacej decvzje
{prowadzacej akta), aprobanta
kontrolujgeego decyzje pod
wzgledem merytoryeznym

i dyrektora zatwierdzajacego
decyzje (w przypadka decyzji

o waloryzacji znajduje sie podpis
osoby prowadzacej akta, W
oparciu o informacje zgromadzone
w aktach emerytalne — rentowych
mozliwie jest ustalenie osdb oraz
czynnodci przez nie
podejmowanych w kazdej sprawie.
Obecnie Biuro Emerytalne SW
obshuguje ponad 29 960
Swiadczeniobiorcdw i
przynajmmniej raz w roku dla
wszvstkich $wiadczenioblorcdw
wydawana jest decyzja np.

o waloryzacji. Zuzycie roczne
drukéw decyzji uzywanych w
sprawach pierwszorazowych i
zamiennych ksrtattuje sie na

" pozicmie ponad § 000 rocznie, w

ciagu roku wydaje sie ponad 700
decyzji przyznajacych zasilek
pogrzebowy. W zwigzku z tym
nalezy stwierdzid, iz sprawy te sa
powtarzalne. Obowigzek
zakiadania metrvki do kazdej
sprawy spowoedowalby
koniecznosc zwiekszenia nakiadu
srodkéw, w szezegdlnodel
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konieczne byloby zwiekszenie
stanu osobowego pracownikéw
prowadzacych akta emerytalno
rentowe, Istotnym jest réwnies faks
elektronicznego dokumentowania
czynnosci dokonyvwanych w
sprawie przez dang osobe, zardwno
osobg sporzadzajaca decyzje jak

i aprobanta. Prowadzenie metryki
do sprawy byloby powielaniem
danych gromadzonych w aktach
emerytalno — rentowych, a takze w
elektronicznej bazie danvch.

Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2003 1.
o stuzbie wojskowej zotnierzy
zawodowych

art. 20 ust. 1-1a

art. 21 ust. 1

art. 24 ust. 3

art. 31 ust. 1

Z uwagi na znaczng liczbg
wydawanych tego tvpu decvzji w
resorcie ON, a takze ich prosty i

powtarzalny charakter,
nieproporcionalny  do  nakladu
Srodkow koniecznych do

prowadzenia metryki, uwaza sie za
urzasadnione  wylaczenie  tych
decyzji z ohowiazku prowadzenia
metrvki sprawy.’

Skierowanie do pelnienia
zawodowe] shitby wojskowe] poza
granicami panstwa stanowl
wewnetrzng decyzje (wydawang w
ramach resoriu Obrony
WNarodowei} zwiazang z
przebiegiem shiiby  wojskowsj
Zomierzy zawodowyveh. Z uwagi
na znaczng liczbe wydawanych
tego typu decyzji w resorcie ON, a
takze ich prosty i powtarzalny
charakier, nieproporgjonalny do
nakladu érodkéw koniecznych do
prowadzenia metryki, uwaza sie za
uzasadnione  wylaczenie  tych
decyzji z obowiazku prowadzenia
metryki sprawy.

Mianowanie Zolnierza
zawodowego stanowl wewnetrzng
decyzje (wydawsna w ramach
resortu Obrony  Narodowej)
zwiazana z przebiegiem shuzby
wojskowej Zolnierzy zawodowych.
Z uwagi na znaczng liczbe
wydawanych tego typu decyzji w
resorciec ON, a tskie prosty i
powtarzaliy charakter,
nieproporcjonalny do  nakladu
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ari. 35 ust. ]
art. 45 ust. 112

art. 47 ust. |

art. 53

art. 80 ust. 4

art. 91 uyst. 2

arf. 94 ust. 1-2, 4-6
art. 95

art. 102 ust. 3 pkt [

srodkéw koniecznveh do
prowadzenia metryki, uwara sic za
uzasadnione  wylaczenie  tych
decyzjt z obowiszku prowadzenia
metrvid sprawy.

Z uwagl na znaczna liczhe
wydawanych tego typu decvzji w
resorcie ON, a takie ich prosty i

powiarzalny charakter,
nieproporgjonalny  do  nakladu
frodkow koniecznych do

prowadzenia metrvki, uwaZa sie za
uzasadnione  wylaczenie  tych
decyzji z obowiazku prowadzenia
metryki sprawy.

Kierowanie Zolniérza zawodowego
na smdiz lub nauke do szkoly
wojskowej albo niewojskowe] oraz
na staz, kurs lub specjalizacje w
kraju lub za granica stanowi
decyzje (wydawang w ramach
resorti Obrony  Narodowe])
7wiazang z przeblegiem shuzby
wajskowe] zohlierzy zawodowych.
Z uwagl na bardzo duza liczbe
wydawanych tego typu decyzji w
resorcie ON, a takse ich prosty i

powlarzalny charakter,
nieproporcjonalny  do  nakladu
srodkow koniecznych do

prowadzenia metryki, uwaza sig za
uzasadnione  wylaczenie  tych
decyzji z obowiazku prowadzenia
metryki sprawy.

Wylaczeniu podlegalyby -
wszczynane z urzedu - sprawy
dotyczgce dodatkdw oraz innych
naleznodci pienigénych (sprawy te
moga by¢ rowniez wszezynane na
wniosek strony, lecz w tym
przypadku bylaby prowadzona
metryka). Sprawy te sa typowe,
powtarzalne, ktérych liczba wynosi
kilkadziesiat tysieey rocznie. W
postepowaniu uczestniczy jeden
organ, i w zasadzie nie prowadzi
sie postepowania dowodowego,
advz decyzje wydaje sie w oparcin
o dokumenty wewnetrzne,
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art, [24d ust. 415

art. 1244 ust. 3

art. 134 ust. 4

wytworzene w iednostce
wojskowe]. Decyzje wydawane w
wymienionych sprawach nie maja
charakteru uznaniowego, sg
decyzjami zwigzanymi.

Z wwagi na niska ztoZonosé
procedur poprzedzajacych
wydawanie decyzji {rozkazow)
dotyczacych powotania do shuzby
fandydackiej oraz
nieproporcjonalnosé nakladu
srodkéw koniecznych do
prowadzenia metryvki w stosunku
do prostego i powtarzalnego
charakteru fych spraw - proponuje
sig odstapienic od ohowiazky jej
sporzadzania.

Zwolnienie ze shuzby kandydackiej
nastepyje z mocy prawa z dniem
uprawomocnienia sie stosownego
orzeczenia (jest czynnodcia
~techniczng™) a decyzja w sprawie
wydawana jest dla celéw
ewidencyjnych. Z uwagi na
nieproporcjonalnesd naktadu
Srodkdw keniecznych do
prowadzenia metryki w stosunku
do prostegoe i powtarzalnege
charakteru tych spraw — proponuje
sie odstapienic od obowigzku jej
sporzadzania.

46

Ustawa z dnia 28 listopada 2003 .
0 wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich ze srodkéw
pochodzacych z Sekeji Gwaranciji
Europejskiego Funduszu Orientacji
it Gwarancji Rolnej

art. Sust. 2 wzw. Z
§ 6ust. 1
rozporzadzenia
Rady Ministrow z
dnia 14 kwietnia
2004 r. w sprawie
szezegotowych
warunkow i trybu
udzielania pomocy
finansowej na
wspieranie
dziatalnos$ci
rohicze] na
obszarach o
niekorzystnych
warunkach
gospodarowania

Uzasadnienie dla wytaczenia z
obowiazku prowadzenia metryki
dla spraw z tytudu przymawania
pomocy ONW (postepowan
zwyklych oraz prowadzonych w
trybach nadzwyczajnyeh) w
ramach PROW 2004-2006 wynika
przede wazystkim z faktu przyiecia
juz przez ARIMR jako Agencji
platniczej odpowiednich procedur
dotyczacych obstugi
zatwierdzania wnioskow,
wynikajacych z przepiséw
wspdlnotowych, detvezacych
akredytacyi agencji platniczych.
Ponadto nalezy zauwazy¢, ze
obshiga wnioskdw o przyznanie
pomocy z tytuhy ONW w ramach
PROW 2004-2006 (analogicznie
Jjak w przypadku PROW 2007-
2013) od momentu zlozenia
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objetej planem
rozwoju obszardw
wigjskich (Dz. U.
Nr73,poz. 637,z
péZn. zm.)

danego wniosku do momentu jego
rozpatrzenia i wydania decyzji
administracyjne} cdbywa sie w
ustanowionym na podstawie
przepisow prawa wspélnotowego
systemie ZSZIK. Tym samym
wymagane przepisami prawa
wspdinotowego poszezegdine
etapy obshugi takiege wniosku (np.
kontrola kompleinoscl, kentrola
administracyjna, naliczenie
platnodci oraz wydanie decyzji)
znajduja swoje odzwierciedlenie w
systemie informatyczaym z
mozliwoscia dokonania ich
wydruku. To zasd omnacza, ze na
kazdym etapie obstugi wniosku o
przyznanie pomocy z tytudu ONW
w ramach PROW 2004-2006 jest
mozitwe okreslenie kto i kiedy
wykonat dang czynnosdé.
Uwzglednigjge przedstawions
powyzai informac]e wskazad
nalezy, ze z uwagi na fakt
stosowania w Agencii (fakde w
odniesieniu do schematow
pomocowych w ramach PROW
2004-2006) wybu potwierdzenia
wykonania poszezegslnych
czynnosci, zgodnego z przepisami
o akredvtacii agencji ptatniczej,
obowiazek zakiadania metrvki w
trybie art. 66a Kpa wtym w
zakresie powieleniem juz
istniejgcych zasad obstugi
wniosku, podwyzszajac
Jjednoczesnie koszty obstug
wrniosku bez przysporzenia
dodatkowych korzysci.

47

Ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o
ochronie roslin

art. 34ust. 113

art. 41 ust. 1 wzw. z
art. 54
rozporzadzenia

Dokument przewozowy jest
wydawany dla podmiotdw, ktore
wezesnigj uzyskaly pozwolenie
Gtéwnego Inspektora na
prowadzenie prac naukowo-
badawczych m.in,

Z wykorzystaniem organizmdw
kwarantannowych. Wystawienie
dokumentu przewozowego polega
na wypelnieniu okredlonego
wzeru, jest prosta czynnosceia i ma
powtarzalny charakter.

W ciagu roku wydawanveh jest ok,
600-700 decyzji Ministra
Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi
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Parlamentu
Europejskiego i
Rady (WE)

Nr 1107/2009 z dnia
21 pazdziemnika 200
1. dotyczacego
wprowadzania do
obrotu srodkdw
ochrony roslin i
uchylajacego
dyrektywy Rady
TITEWGH
G1/414/EWG

(Dz. Urz. UE L 309
z24.11.2009, str. 1)

zezwalajacych na prowadzenie
badah zwiazanych z uwalnianiem
do $rodowiska $rodkdw ochrony
roélin nieposiadajacych zezwolenia
na wprowadzanie do obrofu.

Sa to decyzje proste, powtarzalne,
majuce bardzie] charakter
techniczny.

48

| warzyw,

Ustawa z dnia 19 grudnia 2003 r. o

rynkéw  owocdw i
rynku chmielu, rynku
tytoniu, rynku suszu paszowego
oraz rynkow Inu 1 konopi
uprawianych na widkno

organizacii

art. 331F

Decvzje dotvezace platnodel
niezWwiazane] na rynku tytoniu
wydawane sa w ramach
mechanizmu Platnosci dia
produceniéw surowca tytoniowega.
Proces wydawania decyzji ma
charakier powtarzalny i dia duzej
liczby decyzji {13 300 szt.)
realizowany jest w bardzo krotkim
czasie ok. jednego tvgodnia,
Wprowadzenie dla w/w decyzji
tzw. ,;meiryczek™ wigzaloby sie z
dodatkowym nakladem pracy, a co
za tym idzie wydhizeniem czasu
decyzji wydawania decyzji oraz
koniecznodceia zatrudnienia
dodatkowyvch osob.

49

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 1. o
Inspekcji Weterynaryingj

art. 16 ust. 2

art. 25z ust. 314

Naklady srodkdw koniecznych do
prowadzenia metryk i sprawy
bylyby nieproporcjonalnie w
stosunku do prostego i
powtarzalnego charakteru sprawy.
Ponadto w przedmiotowsj sprawie
nie prowadzi sie postepowania
dowodowego poza sprawdzeniem
dokumentacji pod wzgledem
formalnym.

Prosty i powtarzainy charakter
spraw. Odbywa sig na wniosek, na
podstawie weryfikacji formalnej
przekazanych dokumentdw.

Ustawa z dnia 19 lutego 2004 r. o
rvbotowstwie

art. 12 ust. |

Czgstotliwosé 1 powtarzalnesdd
wydawania decyzji — licencji
polowowych jest wysoka, co
uzasadnia koniecznesé wylaczenia
tvch  decvzji spod obowiazku
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art. 16 ust. 1

tworzenia metrvk,

Polska flota rvbacka obejmuje 788
statkow rybackich, ktarych
armatorzy  corocznie  otrzymujg
specjalne  zezwoleniz polowowe
uprawnigjace ich do odlewienia
okredlonych  kwot polowowych
poszezegdlnych gatunkow
organizméw morskich w danym
roku. '

Penadto, na wniosek armatorow, w
ciagu  roku  wydawane sa
zmienione speciaine zezwolenia
polowowe m.in. ze wzgledu na
przyznawanie dodatkowych kwot,
Zzmiany narzgdzi polowowych fub
przekazania kwot polowowych
migdzy armatorami {zob. art. 20a
ustawy o ryboldwstwie), co
znaczaco  wplywa  pa  ilodd
wydanych specjainych  zezwoles
potowowych.

Srednic  w ubieglych  latach
wydawanyeh byle rocznie przez
ministra  whadciwege do  spraw
ryboldwstwa jako organ 1 instancii
okolo 1200 specjalnvch zerwolen
potowowych.

Ponadto, specjalne  zezwolenia
polowowe uprawniajace do
polowdw na  wodach
wewnetrznych wyvdaje jako organ I
instancji  wladciwy  miejscowo
Okregowy Inspelitor Rybeidwstwa
Morskiego.

W zwiazku z  powyiszym
czestotliwodé 1 powtarzalnodd
wydawania decyzii — specjalnych
zezwolen potowowych jest
wysoka, co uzasadnia koniecznosé
wylaczenia tych decvzji spod
obowiazku tworzenia metryk.

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o
Agencji Rynku Rolnego i
organizacji niektorych rynkow
roinych

art. 35 ust. 1 pkt 1 Iit.
b

art. 38 ust. 2

art. 38e ust. 1

Prosty i powtarzalny charakter
sprawy, gdyz:

- dotyczy realizacji platnodei w
ramach krajowych uzupelniajacych
platnosci bezposrednich, opartych
nz $cisle okreslonych zasadach
wykluczajacych uznaniowosé,

- dotyczy stalej grupy
beneficientdw - producentdw
skrobi (art. 35 ust. 1 pkt 1 lit. b)
oraz producentdw rolnych (art. 38
ust. 1 i38 eust. 1),
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- mechanizm ma charakier
evkliczny

(co roku realizowany jest na
podobnych zasadach).

W zwiazku z duZa liczby decyzji
art. 40 d ust. | administracyinych fok. 63 tvs.)
wydawanych w czasie realizacji
mechanizmu Doplaty do materialu
siewnego - wprowadzenie
obowiazku prowadzenia mewrvk do
kazdej =ze spraw spowoduje
dodatkowe obciazenie oraz
wydhizenie rezpatrywania
poszczegdinych spraw.

Ze wzgledu na powtarzalav
charakter spraw dotyczacych
udzielanta doptat z tytuhu zugytego
do siewu lub sadzenia materialu
stewnego kategorii elitarny lub
kwalifikowany (zlozenie wniosku:
z zatacrnikami, wydanie decvzji
administracyinej lub innege
rozstrzygniecia w sprawie) wvdaie
sig, ze nieproporgjonalnosd
nakiadu érodkdw koniecznveh do
prowadzenia metryki przvezyni sie
do wydluzenia czasu obstugi
kazdej ze spraw oraz spowoduje
wzrost kosztdw obstugi
administracyjnej ponoszonych
przez organ, t. koszt zatrudnienia
nowych pracownikéw, koszty
materialdw bivrowych zwiazanych
Z potrzeba tworzenia nowych
dokumentdw, procedur itd.

n
3]

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o | art. 5 ust. 7 Sprawy 0 powtarzalnym
ochronie zdrowia zwierzat .oraz charakterze - decyzja wydawana
zwalczaniu  choréb  zakaznych na podstawic wynikéw badaf.

zwierzat art. Sust. 9 Przepis dotvezy podmiotéw, w
przypadku ktérych nie jest
wymagane stwierdzenie speinienia
wymagan weterynaryjrych przed
rozpoczeciem dziatalnoéci.
Decyzje o nadaniu
wetervnaryjnego nr
identyfikacyvinege wydaje sic z
urzedu po ofrzymaniu zgloszenia
zamiaru prowadzenia danej
dziatalnodei. Postepowanie
administracvjne sprowadza sie do
sprawdzenia zgodnosci danych w
zgloszeniu i wydania decyzji
nadaiacej numer,

64
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Ustawa z dnia 2 kwietnia 2004 r. o | art. Qust. 3 Obowiazek prowadzenia metryki
identyfikacii 1 rejestracji zwierzat Spréawy w wymienionych sprawach
powinien by¢ wylaczony ze
‘ wzgledu na nieproporcjonalnosé
nakladu drodkdw koniecznych do
prowadzenia metryki w stosunku
do prostego i powtarzalnego
charakteru tych spraw.
W postepowaniach w tych
sprawach stwierdzane sa proste
fakty, nie ma uznaniowosci.

art. 31 ust. 10

s

Ly
N

Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. | art. 25 ust. | Dia wydawania decyzji w ramach

o administrowaniu ohrotem obrotu towarowego z zagranica
' przyjeto jednolity system

lowarowym z zagranica elekironiczny {SIGL) dla
wszystkich krajéw wspdinoty,
ustalone wzory pozwolen a takze
tryb i sposdb zalatwiania spraw
identyczny dla wszystkich panistw
UE. Powyisze narzedzia (system
SIGL} oraz wprowadzone zasady
pozwalajg w precyzyjny sposdb
odtworzy¢ poszezegslne czynnosci
wykonane w toku postepowania
administracyjnego, oraz wszystkie
osoby biorace w nim udzial.
Ponadio charakter spraw jest
identyczny a tym samym
powtarzalny i nie wymaga
fworzenia metryki.

LAy
h

Ustawa z dnia 20 kwieinia 2004 1. o | art. 26 ust. I wzw. z |Obsluga spraw w ramach SPO

Narodowym Planie Rozwoju uchwata skladu -Restrukturyzacja | modernizacja
. . i sektora Zywnosciowego oraz
siedmiu sedziow

rozwd]j obszardw wiejskich 2004-

Naczlei%lego S_acdu 2006™ odbywa sie w oparciu o
Administracyjnego z |zatwierdzone procedury obshugi
dnia 22 lutego wnicskéw. Procedury te okreslajg

2007 r. Il GPS 3/06, {miedzy innymi, zatrudniony na

jakim stanowisku pracownik badz
pehiacy jaka funkcje,
odpowiedzialny jest za wykonanie
danej czynnodei w procesie obshugi
wniosku. Rowniez formularze
korespondencii kierowanej do
wrioskodawedw oraz do innych
podmiotdw znajduja sie w
stosownych Ksiazkach Procedur.
Ponadto w teczkach
poszczegslnyeh spraw znajduja sie
dokumenty zgromadzone w
sprawie, zawierajace m. in.
informacje o poszczegolnyeh
czynnosciach jakie zostaly
wykonane, wskazujace w
szczegdlnodcel kto, kiedy oraz jakiej
czynnosci dokonal, Ponadto

65
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Agencja korzysta z aplikacji ReD,
ktéra to aplikacia gromadzi m. in.
informacje wskazujace
pracownikow, ktérzy otrzymali
dany dokument, jak réwniez
wskazujace daty otrzymania danego
dokurnentu przez poszezegdlnych
pracownikdw.
Obowiazek  zakladania metryvki
sprawy w trybie art. 66a Kpa bylby
powigleniem juz istniejacych zasad
obshugi wniosku, podwyiZszaloby
koszty obstugi  wniosku  bez
przysporzenia dodatkowych
korzy$ci. W obecnie obowiazujace;
procedurze na kazdym etapie
obshugi jest moziiwe okredlenie ko
i kiedy wykonat dana czvnnoéé.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o | art. 9 ust. 1 pkt 14
promocji zatrudnienia i instytuciach
rynku pracy

Decyzie  starostow/prezydentdw
miast na prawach powiatdw
(dziatajgcych z ich upowaznienia
dyrektordw powiatowych urzeddw
pracy} w  zakresie  stamusu
bezrobotnego i §wiadezen

wyplacanych  bezrcbotnym z

Funduszu Pracy, wydawane na

podstawie art. 9 ust. 1 pkt 14

ustawy o promocii zatrudnienia

{...) (oraz codpowiednio dla

poszukujacvch pracy), wydawane

58 W oparciu ¢ stypizowane wzory

generowane Z systemu

informatycznego, ktbry
jednoczesdnie gromadzi informacje

dotyczace 0sob uczestniczacych w

wydaniu decyzil oraz

¢ podejmowanych przez nie
czynnosciach.

Powiatowe urzedy pracy w 2010 r.

wydaly:

1} ok. 6 mln decyzji orzekajacych
o  nabyciwutracie  statusu
bezrobotnego;

2} 650 tys. decyzji o nabyciu przez
bezrobotnege prawa do zasitku;

3) 703 tys. decyzji o utracie przez
bezrobotnego prawa do zasitku;

4} 480 tys, decyzji o nabyciu przez

bezrobotnego prawa do
stypendium;

3) 470 tys. decyzji o utracie przez
bezrobotiego prawa do
stypendium.

Majac na uwadze powyisze liczby,
w zwiazku z nieproporcjonalnym
rozmiarem nakiadow zardwno

www.inforlex.pl

66




art. 87 bust. 1
art. 88 j ust. 1-2
art. 88k

czasowych, jak i finansowych,
ktdre generowataby koniecznosc
sporzadzania metryk sprawy do
decyz]i, ktére majg charakter
powtarzalny, wskazane jest
wylaczenie tego zakresu spraw z
cbowiazku sporzadzania metryki.

Wydaje sie uzasadnione

wylaczenie tych spraw

z obowiazku prowadzenia metryki

z uwagl

nato, ze:

Iy czynnodel w postepowaniuz sa
powtarzalne;

2} wydanie zerwolenia co do
zasady nie jest uznaniowe;

3} jest niewielki odsetek decvzii
odmownych 1 odwotan;

4y zezwolenia na  prace  sa
wydawane w oparciu o duza
liczbe dokumentdw;

5) akta spraw zawieraja spis
najdujacych  sie  w  nich
dokumentdw;

sSprawy sa rozZpatrywane przez

jednego pracownika.
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Ustawa zdnia 2 lipea 2004 1. ©
swobodzie dziatalnosci
gospodarczej

art, 34 ust. 2

art. 35 ust. 2

Wydawanie decyzji
administracyinych na podst. art. 34
i35 ust. 112, a takZe postanowlient
o sprostowaniu wpisu w CEIDG na
podstawie art. 35 ust. 3 opiera sie
na przepisach ustawy sdg, z
wylaczeniem przepisow k.p.a. Sa
to czynnosci powtarzalne,
wykonywane stale w oparciu o
dane i informacje uzyskane z
systemu teleinformatycznego.
Proces wydawania postanowien
opiera si¢ wylacznie na danych i
informacjach zawartych w
systemie oraz zeskanowanych
kopiach dokumentow '
umieszczanych przez organy
gminne takze bezposrednic w ST
CEIDG. Czynnodci te sa
powtarzalne, opieraja sie gtownie
na odczytaniu informacii z systemu
i ewentualnej ich zmianie. System
CEIDG amozliwia pelna i
jednoznaczna identyfikacje osdb
dokonujacvch operacii w systemie.
Z ST CEIDG moga korzystad
jedynig okreslone, upowaznione
0soby.
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art. 56

art.58

art. 65

art. 68

art. 71

art. 91 ust. 1

art. 96

ari. 98

art. 99 yst. |

art. 101 ust. 1

art. 102

Kazda czynnodé wykonana w
procesie wydawania decyzji bad#
postanowien na podstawie
powyzszych przepisdéw jest
powtarzalna { mozliwa w kazdej
chwill do przeéledzenia badz
odtworzenia z pelna identyfikacja
0s0b czasu 1 migjsea jej
wykonania.

Przepisy okredlaja jakie wymogi
musi spelniaé przedsiebiorca oraz
Jjaka obowiazany jest prowadzid
dokumentacje. Niespeinienie tych
wymogéw powoduje wydanie
decyzji cofajace] koncesje.

Wpis, odmowa wpisu jak i tez
wykresdlenie z rejestru maja
charakter powtarzalny i mozliwy
do przediedzenia badz do
odtworzenia z pelna idemtyfikagja

| 0s0b [ czasu. Wykreslenie z

rejestru na wniosek przedsieblorcy
Jjest czynnodcia materialno
techniczna, ktora jednak wymaga
wydania decyzji administracyjne;.

Przepisy okreslajg szczegstowo
Jakie warunki ma speiniaé
przedsigbicrca wykonujacy
dziatalnosc regulowana w zakresie
ustug detektywistycznych oraz
jaka powinien prowadzic
dokumentacje.

Uzasadnienie jak do art. 651 68

Decyzje o zakazie dzialalnosci
przez oddziat lub
przedstawicielstwo przedsigbiorcy
zagranicznego.

W dotychczasowej prakivee
decyzje o zakazie wydawane na
wrnicsek samego przedsiebiorcy i
sg konsekwencja likwidacii
przedsighiorey, ktéry utworzyt
oddzial lub przedstawicielstwo.
Sprawy sporadyczne, proste
powtarzalne.

Whpis do rejestru przedstawicielstw
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przedsigbiorcdw zagranicznych
{zmiany, wyvkreslenia)

Na wniosek przedsichicrey
dokonywanie wpiséw okrelonych
danych do rejesiru.

Postepowanie rejestracving
polegajace na sprawdzeniu danych
zawartych we wiiosku z
przedlozonymi dokumentami, Nie
wymaga skomplikowanej
procedury administracyinej.
Postepowanije konczy sie wpisem
do rejestru 1 wydaniem
zaswiadczeniem lub decvzja
cdmowna-zgodnie z warunkami
ustawy o swobodzie dziatalnosel
gospadarczej.

Prowadzona jest ksigga wpisow do
rejestru — akta kat. A.

38

Ustawa z dnia 16 lipca 2004 1.
Prawo telekomunikacyine

art. 126 ust. |

art. 143 ust. 1-3

art. 1530 ust. 1

Za wyiaczeniem przemawia
nieproporgjonalnosé nakiadu
srodkdw kontecznych do
prowadzenia metrvki,

w stosunku do prostegoe

I powtarzalnego charakteru spraw
zwiazanych z przydzisiem
numeracji. Postgpowania o
przydziat numeracji nie wymagaja
konsultacji, koficza sie terminowo i
niemal w 190 % pozytywnie.
Rocznie wydawanych jest kilkaset
tego typu decyzji majacych
powtarzalny charakter.

Za wylaczeniem przemawia
nieproporgjonalnosd nakladu
srodikéw konieczaych do
prowadzenia metrvki, w stosunku
do prostego | powtarzalnego
charakteru spraw zwiazanvch

z wydaniem pozwelenia
radiowego. Prezes UKE rocznie
wydaje ok. 40 tysiecy takich
decyzji.

Postepowanie w sprawie wydania
$wiadectwa operatora urzgdzes
radiowych nalezy uznac za
postepowanie proste i powtarzalna.
Nalezy zwrbcic uwage, Ze decyzja
Prezesa UKE w tym zakresie jest
poprzedzona egzaminem. Decyzje
wydaje sie na podstawie
pozytywnego wyniku egzaminu 2
wiadomoscl 1 umigjetnose osoby
ubiegajacej sic o swiadectwo
operatora urzadzen radiowych oraz
po udokumentowaniu przez nia
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wymagangj prakivki. Z danych
przekazanych przez UKE wynika,
#e rocznie Prezes UKE wydaje
ponad 3 tysiecy $wiadectw,

Ustawa z dnia 21 kwietnia 2003 r. o | art. 7 ust. 6 Podstawg wydania decyzji przez

optatach sbonamentowych organ I instancji stanowi art, 7 ust.
v 6, ktdry nalefy rozpatrywad

facemie z art. 2 ust. 2 ustawy ©
optatach abonamentowvch w
brzmieniu: ,,Domniemywa sie, Ze
osoba, ktdra posiada odbiornik
radiofoniczny lub telewizyjny w
stanie umozliwiajacym
natychmiastowy odbidr programu,
uzywa tego odbiornika”. Za
powtarzalnym charakterem tej
sprawy przemawia fakt, 17 ww.
domniemanie zachodzi podcezas
przeprowadzania kontroli. W razie
twierdzenia nieprawidlowosci
nastepuie wypelnienie
cdpowiedniego protokotu wedhug
wzoru, Jednoczesnie
powtarzalnodd wystepuje w posiaci
obowiazku zloZenia identycznego
kompletu dokumentdw przez
strong w kazdym przypadia

Ustawa z dnia 1 lipca 2005 r. o art. 27 ust. 5w Nie znajduje uzasadnienia
pobieraniu, przechowywaniu i zwigzku z art. 26 a’;’z:jﬁrzzi‘::igy: Zlfgoaﬁazi
pizeszezepianiu komérek, tkanek i | ust. 11art. 235 oraz pm?:e's stosowania pgwa oty
narzadéw art. 36 ust. 3 wydawaniu decyzji i powtarzalny

charakter czynnosci postepowania.
Proces wydawania decyzji
ogranicza sig do stwierdzenia, na
podstawie zgromadzonych
informacji, czy pedmiot ubiegajacy
sig ¢ uzyskanie pozwolenia spelnia
warunki do jego uzyskania, ktdre
s enumeratywnie okreslone.
Proces ten nie wymaga
dokonywania wykiadni prawa.
Sama decyzja ma charakter
Zwiazany co oznacza, iz dany
podmiot albo spefnia wymagania i
uzyskuje pozwolenie, albe ich nie
spelnia co skutkuje decyzja
odmowa. .
Analogiczne zasady obowiazuja w
przypadku wydawania zgéd na
wywGz 1 przywoz komdrek, tkanek
i narzadow z I na terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej.
Postepowanie w powyzszych
sprawach ma ponadto charakter
krétkotrwatly a decyzja jest
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wydawana niezwlocznie | ma rvgor
natvchmiastowe] wykonalnodei,

61

Ustawa z dnia 27 lipca 2003 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym

art. llcust. 416

W oparciu o wskazane przepisy nie
podejmuje sie rozstrzygnieé

w indywiduainych sprawach
obywateli, odnoszs sie one
wylacznie do szkol wyzszyzh,
Obywatel nie jest tuta} strona
postepowania. Strona
postepowania w sprawie
dotyezacej wygasniecia
zawieszonego uprawnienia fub
uchylenia decyzji zawieszajacej
uprawnienie, jest uczelnia.
Uczelnja publiczna jest zakiadem
administracyjnym, czyli jednostka
organizacyjna nie bedaca organem
panstwowym, Kiéra zostala
powotlana do wykonywania zadan
publicznych.

Wskazane przepisy sa
Jjedneznaczne [ nie daja moziiwosei
swobody interpretacvingi,
wyraznie okreslaja, iz w przypadiu
negatywnej opinii Polskie] Komisji
Akredytacyjne], minister wladciwy
do spraw szkolnictwa wyzszego,
wydaje decyzje o wygasdnigciu
zawieszonego uprawnienia,
Natomiast w przypadku
pozytywnej opinii Polskiej Komisii
Akredytacyinej minister wiasciwy
do spraw szkolnictwa wyiszego
wydaje decyzje o uchyleniu
decyzji zawieszajacef uprawnienie.
W zwiazku z tym, decyzja ministra
wydawana jest

w oparciu o opinie Polskiej
Komisji Akredvtacvinej (art. 49
ust. 1 pkt 3 ustawy — Prawo o
szkolnictwie wyiszym, Komisjz
przedstawia ministrowi
wiadciwemu do spraw szkolnictwa
WYZszego opinie

1 wnioski dotyczace przywrécenia
zawieszonych uprawnien do
prowadzenia studidw na
okredlonym kierunku i poziomie
ksztafcenia), kedra jest instytucja
dzialajaca niezaleinie na rzecz
doskonalenia jakosel ksztatcenia
(art. 48a ust. 1 ustawy — Prawo

o szkolnictwie wyZszym).
Powyisze wskazuje na brak
dowolnosci w wykdadni
stosowanych przepisdw, a co za
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art. 23 ust. 2

art. 169 ust. 10, 11,
13, 15 wzw. z art.
207, ust. 1

art. 175 ust. 1-2

tym idzie przejrzystosé oraz
powtarzalnos¢ prowadzonyeh
postepowan.

Wskazany przepis jest
jednoznaczny i nie daje
mozliweici swobody
interpretacyjnej. Ustawodawea w
art. 23 ust. 2 ustawy w sposéb
enumeratywny okreslit warunki
cofniecia pozwolenia na
utworzenie uczelni, przez co
wyeliminowal dowolnoéé w
wylkdadni przepisu oraz usunat
wszelkie niejasnoscl i watpliwosci
interpretacyjne. Minister bowiem
jest zobligowany do cofniecia
pozwolenia w sytuacji zaistnienia
jednej z trzech przestanek
wymienionych w przepisie.

Biorac pod uwage powyZsze,
procedura  cofnieccia pozwolenia
ma prosty charakter i cechuje sig:
przejrzystoscia oraz
powtarzalnoseia jej prowadzenia.

Zasadne jest wylaczenie
obowigzku prowadzenia metryki w
stosunku do spraw  dotvczacych
relacii Student — Uczelnia (sprawy
dot. postepowania rekrutacvinego,
skreslenia listv studentdéw uczelni,
czy tez stypendidw, do ktdrych to
stosyje sie odpowiednic przepisy
kpa. Co roku w Szkole Gidwnej
Stazby Pozarnicze] wydawanych
jest kilkadziesiat decyzji w tych
sprawach.

W tego rodzaju sprawach, ze
wzgledu na nieproporcjonalnodé
nakladu drodkdw koniecznych do
prowadzenia metryki w stosunku
do powtarzalnego charakteru tych
spraw oraz fakt iZ sposob
prowadzenia dokumentacji z
przebiegu studidéw w sposob
szczegdlny okresia
Rozporzadzenie Ministra Nauki 1
Szkolnictwa WyzZszego w sprawie
dokumentacii przebiegu studiéw z
dnia 14.09.2011 (Dz. U. Nr 224,
poz. 1634) zasadnym byloby
wylaczenia stosowania
proponowanej regulacii.
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art. 176 ust. |

art. 178 ust. |

art, 19% ust. 4

art, 199¢ ust. |

Bardze duza liczba prowadzonych
przez uczelnie spraw dotvezacych
przyznawania $wiadczes pomocy
materialne dla studentow i
doktorantow o powtarzainym
charakterze {w duzych uczelniach
kilkanadcie tysiccy wninskow
rocznie, w skali catego kraju — ok,
pof miliona}). Tworzenie i
aktualizowanie metrvk dla kazdej
sprawy wymagaloby znacznego
nakladu $rodkdw w celu
zachowania terminowosci
zalatwiania spraw
administracyjnych.

Duza Hezba spraw (ok. 3000
winioskéw roczaie} prowadzonych
wedlug powtarzalnych czynnosci
przez okredlona - te sama — grupe
0s0b. Tworzenie | aktualizowanie
metryk tak wielu spraw
wymagatchy znacznego nakiadn
drodkdw.

Uzasadnienie jak do arf, 176 ust. 1

Spodziewana duza liczba spraw
{ok. 100C wnioskéw)
prowadzonych wediug
powtarzalnych czynnodel przez
okreslona - tg sama — grupe osdh.
Tworzenie i aktualizowanie mefryk
tak wielu spraw wymagatoby
znacznego nakladu Srodkow.
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Ustawa z dnia 16 grudnia 2005 r.
o produktach pochodzenia
ZWierzecego

art. 7 ust. 1

Decyzje wydawane na podstawie
wyznaczenia lekarza wetervnarii
przez powiatowego lekarza
weterynarii obecnego w zakladzie.
Ponadio postepowanie dowodowe i
wydanie decyzji nastepuje
bezposrednio po sobie. Czynnosci
dokenuje ta sama osoba.
Postepowanie charakteryzuje sie
szybkodcia 1 krotkimi terminami.
Poza tym poszczegdlne czynnosci
z podaniem osdb, ktdre je
dokonaly podane sa w dzienniku
badania przed i poubojowego.
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art. 18 ust. 2

Decyzje tego rodzaju maja
powtarzalny charakter, wydawane
53 na wniosek zainteresowanego,
w ktdrego interesie jest
przediozenie kompletne]
dokumentacji. Rola
wojewddzkiego lekarza
weterynaril sprowadza sie jedvnie
do formalne} weryfikacji
dokumentdw.

Ustawa z dnia 14 lipca 2006 1.

o wjezdzie na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie
oraz wyjezdzie z tego terytorium
obywateli panstw cztonkowskich
Unii Europejskie] 1 czlonkdw ich
rodzin

art. 11 ust. 4
ari. 13 ust. 1

W wickszoscl przypadkdw, w
ramach prowadzonych postepowan
administracyjnego zostaje
zgromadzona niewielka ilosé
materialow wystarczajacveh do
zakonczenia postepowania i
wydania rozsirzygniecia w
sprawie.

Czas trwania postepowah w tym
przedmiocie waha sie od
kilkunastu do maksymainie 48
godzin.

Kategoria archiwalna
prowadzonegs posigpowania
administracyjnego to B3 co
wskazuje na dfugi czas dostepu do
nich.

Ponadio, w sprawach tego rodzajy,
wydaje sig byé zasadnym
wylaczenie obowigzrku
prowadzenia metrvki rowniez z
tego powodu, ze SGw
przedmiotowych sprawach
prowadzi zgodnie z art. 124 ust. 1
ustawy

o cudzoziemcach w formie
elektronicznej rejestry,

w kiérych zamieszczane sa
mnformacie w tym zakrssie.
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Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o
bezpieczenstwie zywnosci i
Zywienia

art. 20

arf. 32

art. 34-35

Postepowania prowadzone na
postawie wymienionego artykudu
53 postepowaniami powtarzalnymi,
istnigje olbrzymia fatwosd
identyfikacji osoby
odpowiedzialnej z uwagi na
prowadzenie w Inspekcii MSW
zgodnie z instrukcja kancelaryjna —
spisu spraw {teczki obiektow,
wykaz spraw, podanie referenta),
przy czym jednoczesnie nie ma
koniecznosci sledzenia przeplywu
dokumentow przy tak niewielkim
kregu podmiociowym (w praktyce
Inspektor MSW oraz jednostka
kontrolowana). Prowadzenie
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metryki, zgodnie z nowelizacja
ustawy Kodeks postepowanis
administracyjnego, w zakresie
wymienionego przepisu
spowodowatoby niewspoimierny
do efektdw i niepotrzebny nakiad
pracy, mogacy wydtuzyé
postepowanie w sprawie.

65 | Ustawa z dnia 26 stycznia 2007 r. o
patnosciach w ramach systemdw
wsparcia bezposredniego

art. 3 ust, |

art. 19 ust. 1

Uzasadnieniem dla wylaczenia z
obowigzku prowadzenia metrvki dia
spraw wynikajaeveh z ustawy o
ptatnosciach w ramach sysieméw
wsparcia bezposredniego {postépowan
zwyklych oraz prowadzonych w
trybach nadmwyczajnych) jest przede
wszystkim fakt przyjecia juz przez
ARIMR jako Agengji platnicze]
odpowiednich procedur dotvezacveh
obshugi i zarwierdzania wnioskdow,
winikajacvch z przepisow’
wspélnoiowych, dotyczacych
akredytacji agencii platniczych. I tak,
Zalacznik 1 do rezporzadzenia Komisji
{WE)} Nr 885/2006 z dnia 21 czerwca
2006 r. ustanawiajacego szczegdlowe
zasady stosowania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1290/2003 w zakresie
akredytacii agencji platniczych i
innvch jednostel, jak rowniez
rozliczenia rachunkow EFGR i
EFRROW (Dz. Urz. WENrL i71 z
23.06.2606 r,, sir, 80}, w zakresie
dotyczgcym dzialan kontrolnveh (pkt
A) reguluje obowigzek ustalenia przez
Agencje szezegdtowych procedur
dotyczacych preyjmowania rejestracji
i przetwarzania wnioskdw, facznie z
opisem wszystkich dokumentéw,
ktérymi nalezy sie postugiwad.
Jednoczednie kavdy urzednik
odpawiedzialny za autorvzacie
platnodci ..ma do swojei dvspozycii
szezegblowa liste weryfikacii, ktdra
jest obowiazany przeprowadzaé oraz
poswiadcza w dokumentach
zataczonveh do wniosky, ze
weryvfikacje te zostaly
przeprowadzone. Poswiadezenie to
moze by¢ sporzadzone w wersji
elekironicznej”. Zgodnie z regulacia
ww. rozporzadzenia dokumenty te
stanowia dowody dla wyzszego
urzgdnika dokenujacegs przegladu
prowadzonych spraw.

Ponadio zgodnie z pkt F powolanego
Zalacznika informacie zwigzane =z
dokumentacjz dowodowa dotyczaca
zatwierdzania, platnodei 1 ksiegowania
wnioskéw oraz  obshugi  zaliczek
papierdw wartojciowych i dlugdw sa
dostepne w agencji. aby w kazdei
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chwili zapewnié Wystarczajaco |
szezegdtowy Slad rewizyviny.

Nalezy zauwaivé, ze zasady
wynikajace z powolanego powyzej
rozporzadzenia sa przez ARIVER
siosowane w postepowaniach przed
kierownikami biur powiatowych
ARIMR (postgpowanie I instancii)
oraz Dyrektorami Qddzialéw
Regionalnych {postepowanie
odwolawceze) w trakeie ktérych
wypelniana jest tzw. karta weryiikacji
wnioskw, na ktérej pracownik
prowadzacy dang sprawe potwierdza
wykonane przez niego czvanoscel.
Poczgwszy od spraw wszezgtych
wnioskami ¢ przyznanie plamosci w
ramach systemdw wsparcia )
bezpodredniege ziozonymi w
Kampanii 2010 karty weryfikacji
wrioskéw tworzone sa w systemie
ZSZiK, ustznowionym na podstawie
art. 14 rozporzadzenia Rady (WE) nr
#3/2009 z dnia 19 stycznia 2009 1.
ustanawiajacego wspdlne zasady dia
systemow wsparcia bezposredniego w
ramach wspélnej polityki rolnej i
ustanawisjacego okraslone systeny
wsparcia dla relnikdw, zmieniajacege
rozporzadzenia (WE) nr 1290/2003,
(WE) ur 24772006, (WE) or 378/2007
oraz uchylajace rozporzadzenie {WE)
ur1782/2003 (Dz. Urz. UE L 30

2 31.61.2000, str. 16) 1 jest to dzialanie
zgodne z przepisami rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 883/2006.
Jednoczednie wydruk karty weryfikacii
wrniosku mozliwy jest na kazdym
etapie obshugi danej sprawy tj.
zalozenie sprawy dla waiosku,
dolaczanie 1 wprowadzanie
poszczegdlnych dokumentdw wniosku
{wniosek, korekta wniosku, zmiana
wiiosku, wycofanie wniosku w czesci,
wycofanie wniosku w catosel),
kontrola administracvina sprawy.
weryfikacja sprawy po kentroli na
miejscu, wydanie decyzji w sprawie.
Tyvm samym wskazac nale2y, ze na
kazdvin etapie obsingi wrniosku o
przyznanie platnosci w ramach
systemoéw wsparcia bezposredniego
jest mozliwe okredlenie kto 1 kiedy
wykonal dana czvnnosé.

Poza tvm caly proces obshugi wnioskn
o przyznanie platno$ci w ramach
systeméw wsparcia bezposredniego od
momentu jego zlozenia do wydania
decyzji w danej sprawie odbywa sic w
systemie  informatycznym  ZSZIK,
a poszczegdlne etapy obshugi wniosku
sa zapisywane w wersji elektronicane]
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z mozliwedels  ich  poZniejszego
wydruku.

Nie bex znaczenia pozostaje rdwniez
fakt, e grupa relnikdw ublegajacych
sig o przvznanie platnodel w ramach
svstemdw wsparcia bezpodredniego
stanowi ok, 1.3 miliona benefigjentéw,
co oznacza - w odniesieniu do tego
tvike schematu pomocowego -
prowadzenie corocznie ogromnej itosci
postepowan adminisiracvinyveh.
Sporzadzanie

w ramach kazdego takiego
postepowania metryki sprawy
stanowiloby dia ARIMR znaczne
chcigzenie organizacyine

i finansowe.

Uwzgledniajac przedstawione powyiej
informacje wskazaé nalezy, Ze
zakladanie metryki dla kazdej sprawy
wszezetef wnioskiem o przyznanie
plamosci w ramach systemgw
wsparcia bezposredniego na podstawie
art, 66a Kpa byloby powieleniem juz
istniejacych zasad obshugi wnioskn {(na
kazdym etapie jego obstugi jest
mozliwe okredlenie kio i kiedy
wykonal dang czvnno$é)
podwyzszajac znacznie kosztv obstugi
tvch wnioskow (ze wzgledu na ilosé
ebstugiwanych corocznie wnioskéw o
przyznanie przedmictowych platnodei}
bez przysporzenia dodatkowych
korzvsci.

66

Ustawa z dnia 7 marca 2007 r.

0 wspleraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatem $rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszardw
Wiejskich

art, 20 ust. 1

Uzasadnieniem dla wylaczenia z
ebowiazku prowadzenia metrvki dla
spraw z tytutu przyznawania pomocy
ONW {postepowan zwykiych craz
prowadzonych w trybach
nadzwyczajrych) jest przede
wszystkim fakt przyjecia juz przez
ARiIMR jake Agencii platniczej _
odpowiednich procedur dotyczacych
obslugi 1 zatwierdzania wnioskéw,
wynikajacych z przepisow
wspalnotowych, dotyczacych
akredytacji agencii platniczych. 1 tak,
Zakycznik [ do rozporzadzenia Komisji
(WE) Nr 833/2006 z dnia 21 czerwea
2006 1. ustanawiajgcego szezeghlowe
zasady stosowania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1290/2005 w zakresie
akredyiacii agencji ptamiczych i
innych jednostek, jak réwniez
rozliczenia rachunkéw EFGR |
EFRROW (Dz. Urz. WENr L 171z
23.66.2006 r., str. 90}, w zakresie
dotyczacym dzialan kontrolnych (pkt
A} reguluje obowigzek ustalenia przez
Agencje szezegdowych procedur
dotyezacych przyjmowania, rejestraci
i przetwarzania wnioskow, lacznie z
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opisermn wszystkich dokumenidw,
ktoérymi nalezy sie poshigiwad,
Jednoczesnie kazdy urzednik
odpowiedzialny za autorvzacje
plamesci ma do swojei dyspozycii
szczegotowa fiste weryiikacji, kiorg
Jest obowiazany przeprowadzad oraz
poswiadeza w dokumentach
zalaczonych do wniosky, ze
weryiikacje te zostaty
preeprowadzene. Poswiadezenie 1o
moze by¢ sporzadzone w wersii
eiektroniczne]”. Zgodnie z regulacja
ww, rozporzadzenia dokumenty te
stanowia dowody dia wyzszego
urzednika dokonujacego przegladu
prowadzonych spraw,

Poradio zgodnie z pkt F pewolanego
zalacrnika informacie zwigzane z
dokumentacia dowodowa dotyezaca
zatwierdzania platnodel i ksiggowania
wnioskdw oraz  obstugi  zaliczek,
papieréw wartodcicwyeh 1 dhugow sa
dostgpne w agencjl, aby w kazdej
chwili zapewnic wystarczajaco
szezegdlowy slad rewizyiny.

Nalezy  zavwaryé, #e  zasady
wynikajace z powolanegoe powyiej
rozporzadzenia sa  przez  ARIMR
stosowane W postgpowaniach prred
kierownikami  biur  powiatowych
ARIMR (postgpowanie [ instancji}
Oraz Dyrektorami Oddziatow
Regionainych (posiepowanie
odwolaweze) w  trakeie  ktorvch
wypelniana jest tzw. karta weryfikacji
wniosku, na  ktdrej  pracownik
prowadzacy dapa sprawe potwierdza
wykonane przez niego czynnosel.
Poczawszy od spraw  wszczgtvch
wnioskami o przyznanie platnosei w
ramach svstemow wsparcia
bezpodredniego zlozonymi w
Kampanii 2010 karty weryfikacji
wnioskéw tworzone sa w svstemie
ZSZiK, ustanowionym na podstawie
art. 14 rozporzadzenia Rady (WE) nr
73/2009 zdnia 19 styczniz 2009 1.
ustanawiajacego wspdlne zasady dia
systemdw wsparcia bezpodredniego w
ramach wspélnej polityki rolnej i
ustanawiajacego okreslone  systemy
wsparcia dla roinikdw, zmieniajacego
rozporzadzenia (WE)} nr 1290/20035,
{WE} nr 247/2006, (WE)} nr 378/2007
oraz uchylajace rozporzadzenie (WE)
ar 1782/2003 (Dz. Urz. UE L 30
z31.01.2009, str. 16) i jest to dziatanie
zgodne z przepisami rozporzadzenia
Komisji  (WE) nr 88572006
Jednoczesnie wvdruk karty werviikacji
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wrniosku mozliwy jest na kazdvm
etapie  obslugi dang sprawy i
zalorenie  sprawy  dla wniosky,
delaczanie 1 wprowadzanie
poszezegdlnveh dokumentéw wniosku
{(wniosek, korekta wniosku, zmiana
wnicsku, wyeofanie wniosku w czesed,
wycofanie  wniosku  w  calodel),
kontrola  administracyjna  sprawy,
weryviikacia sprawy po kontroli na
mieiscy, wydanie decyzjl w sprawie.
Tvm samym wskazaé naleiv, ze na
kazdym efapic obslugi wnicslku o
przvznanie pomocy z tvinhu ONW jest
mozliwe okreglenie kto 1 kiedv
wykonat dana czymmodé.

Pozz tym calv proces chstugl wniesku
0 przyznanie pomoey z tytuly ON'W od
momentu jege zlozenia do wyvdania
decyzii w danej sprawie odbywa sig w
systemie  informatveznyvm ZSZiK, 2
poszczegdine etapy obstugi wniosku sg
zapisywane w wersji elekironicensj z
mozliwodcia ich poZniejszego
wdruku.

Nie bez znaczenia pozestaje réwniez
fakt, ze grupa rolnikdw ubiegajacvch
sic o preyznanie platnofel w ramach
dziatania Wspieranie gospodarowania
na obszarach gdrskich 1 innweh
obszarach o niekorzysinych warunkach
gospodarowania {(ONW) stanowi ok
730 tvs. benefigientdw, co oznacza - w
odniesieniv de tego tvlko schematu
pomocowego - prowadzenie corocznie
Ogromnej ilosci postepowan
administracyjnveh. Sporzadzanie w
ramach kazdego takiego postepowania
meiryki  sprawy  stanowitobv  dla
ARIMR Znaczne obcigrenie
organizacyjne

i finansowe

Uwzgledniajac przedstawione powyze]
informacje wskazad nalezy, ze
zakladanie metryki dla kazdej sprawy
wszczgte] wnioskiem o przyznaaie
pomoecy z tytutu ONW na podstawie
art. 66a Kpa byloby powieleniem juz
istnigjacych zasad obshigi wniosku {na
kazdym etapie jego obslugi jest
mozliwe okresienie kio i kiedy
wykonatl dana czynnosd)

podwyzszajac znacznie koszty obstugl
tvch wnioskow (ze wzgledu na ilosé
obstugiwanych corocznie wnioskdw o
preyznanie przedmiotowyeh platnodcd)
bez przyvsporzenia dodatkowych
korzysci.

Ustawa z dnia 15 czerwea 2007 r. o
licencjt syndvka

art. 6

Ministerstwo Sprawiedliwosci ma
opracowane, zgodnie z sysiemem
Migdzynarodowej Organizacji
Normalizacyjnej (ISO),

www.inforlex.pl



formularze, kidre dostosowane sg
do poszezegdinych rodzajdw
spraw i ich specyfiki. Wydaje sie,
Ze wyze] wymienione formularze
odpowiadaig trescia metryce
sprawy. Natomiast uniwersalny
wzor metryki sprawy, ktéry bedzie
opracowany przez ministra
wiadciwego do spraw administracii
publiczne] moze tych wszystkich
elementow nie uwzgledniad. W
konsekwenc]i koniecznosdé
prowadzenia metryki sprawy, przy
dalszym stosowaniu
dotychezasowych formularzy

w Ministerstwie Sprawiedliwoéel,
moze doprowadzié do powislania
dekumentéw o zblizone] tresci

i wigzac sie bedzie z dodatkowym
nakiaden: pracy. Ponadto sprawy
prowadzone w powyZszym
zakresie mozna uznac za
powtarzaine i rutynowe.

68

Ustawa z dnia 29 czerwea 2007 1. o

organizacji hodowli i rozrodzie
-zwierzat gospodarskich

art. 17 ust. 213

art. I8ust. 216

art. 22a ust. 2
art. 32 ust. 2
art. 34 ust. 51 10

art. 35ust. 215

Obowiazek prowadzenia metryki
sprawy W wymieniorych sprawach
powinien by¢ wylaczony ze
wzgledu na nieproporcjonalnosdé
nakiadu srodkéw koniecznych do
prowadzenia metryki w stosunku
do prostege 1 powtarzalnego
charakteru tych spraw.

Warunki wydawania decyzji w
tych sprawach przez ministra
wiasciwego do spraw rolnictwa na
podstawie ustawy o organizacji
hodowli 1 rozrodzie zwierzat
gospodarskich sg szczegdlowo
okreslone w ww. ustawie,
przepisach Unii Europejskiej
wdrozonych ustawa,
rozporzadzeniach Ministra
Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi:

- z dnia 28 kwietnia 2008 r. w
sprawie dodatkowych wymagan,
jakie powinny spelniaé zwiazki
hodowcdw lub inne podmioty
ubiegajace sig o prowadzenie
ksiegi hodowlanej drobiu, zwierzat
futerkowych i pszezd! (Dz. U. Nr
84, poz. 312);

- z dnia 28 kwietnia 2008 r. w
sprawie dodatkowych wymagan,
jakie powinny spetniad zwiazki
hodowecdw tub inne podmioty
ubiegajace sie o prowadzenie
rejesirow zwierzat gospodarskich
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innych niz §winie {Dz. U, Nr 84,
poz. 313}

oraz przepisach Unii Europejskiej,
ktérych wykaz znajduje sie w
obwieszezeniu Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 11 lipca
2008 1. w sprawie wykazu
przepiséw Unii Europejskiej
dotyczacych hodowll zwierzat i
rozrodu (Dz. Urz. MRIRW Nr 13,
poz. 17).

Wymienione warunki nie budza
watpliwodel w praidyce,

Minister wiasciwy do spraw
rolnictwa wydaje wymienione
decyzje wnioskujacemu
podmiotowi, ktdry speinia warunki
ustawy o organizacii hodowli i
rozrodzie zwierzat gospodarskich
przedlozy wymagane dokumenty.
Powyzsze decyzje nie maja
charakteru uznaniowege, gdyz
minister wlasciwy do spraw
rolnictwa nie moze wydad
negatywnei decyzji podmiotowi,
ktory spehnia wymogi okreslone w
ustawie.

69

Ustawa z dnia 18 marca 2008 1. o
zasadach uznawania kwalifikagji
zawodowych nabytych w
panstwach czionkowskich Unii
Europejskiet

art, 4

Ze wzgledu na
nieproporcjcnalacss nakiadu
frodkow koniecznych do
prowadzenia metryki w stosunky
do prostego i powtarzalnego
charakteru postepowania w
sprawie uznawania kwalifikacji
pracownikdw tworzacych grupe
zawodowa muzealnikow.
Procedura ta jest okreslona w
wymienionych obok altach
prawnych, w szezegdlnodei w
rozporzadzeniu MKIiDN z dnia 19
maja 2009r. w sprawie stazu
adaptacyjnego i testu umiejgtnosei
w toku postepowania o uznanie
kwalifikacji do wykonywania
zawodu muzealnika (Dz U. Nr 87,
poz. 725).

70

Ustawa z dnia 9 maja 2008 1. o
Agencji Restrukturyzacii
i Modernizacji Rolictwa

art. 2G ust. 1 j ust. 4

Przywolany przepis stanowi
podstawe do wydawania przez
Prezesa ARIMR (zaréwno w .1
instancji” jak 1 w _,postepowaniach
odwolawczych™} decyzji w
sprawie ustalenia kwoty
nienaleznie jub nadmiernie
pobranych platnodei w m.in.
wskazanych powyze
poszczegolnych schematach
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pomecowych, Istolnvin pozostaje,
e najczescie) podstawa do
wszezecia | prowadzenia
przedmiotowego postgpowania jest
fakt przyznania decyzja okre$lone;
kwoty drodkdw finansowych, a
nastepnie wyeliminowanie takiej
decyzji z obrotu prawnegge {(w
jednym z trybéw nadzwyczajnych
przewidzianych w Kpa)iw
konsekwencji odmowa przyznania
przedmiotowych platnodei lub ich
przyznanie w nizszej wysokosel.
Ponadto zauwazyé nalezy, z¢ takse
w postepowaniach w sprawie
ustalenia kwoty nienaleznie lub
nadmiernie pobranych platnosci
przyjete sa analogiczne procedury
dotyczace obshugl 1 zatwierdzania
wnioskow, jak w odniesieniu do
obstugi wiioskdw o przyznanie
platnodei w ramach
poszczegdlnych schematow
pomocowych. Zgodnie bowiem z
Zatacznikiem 1 do rozporzadzenia
Komisji {WE) Nr 885/2006 pkt E
wszystkie kryteria przewidziane w
pkt A-D stosuie sie mutatis
mutandis do oplat, utraconych
gwarancji, zwréconych piatnosei,
dochoddw cesjonariusza itp., ktdre
agencija jest zobowiazana odebrad
w imieniu EFGR i EFRROW.
Agencja wprowadza system

uznawania wszelkich naleinych

kwot i rejestrac)i w ksiedze
dtuinikow wszystkich takich
diugéw przed ich uzyskaniem (...).
Jednoczesnie zgodnie z pkt F
powoianego zalacznika informacje
zwigzane z dokumentacig
dowodowa dotyczacs
zatwierdzania, platnosci i
kslegowania wnioskow oraz
obstugi zaliczek, papierow
wartosciowych i dfugdw sa
dostepne w agenc]i, aby w kazdej
chwill zapewnié¢ wystarczajaco
szcezegdtowy §lad rewizyjny.
Biorae zatem pod uwage
ZAProponowane powyzej
uzasadnienie dla wylaczenia
stosowania metryk do postepowan
w sprawie przyznania platnosci w
ramach wskazanych wyzej
schematdw pomocowych (w
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pastepowaniach zwykiveh araz
nadzwyczajnveh), jako
konsekwencje naleZaloby przyjad —
zdaniem ARIMR — wylaczenie
stosowania metryk

i w tyvch postepowaniach, bedacych
z reguly ,.nastepstwer”
posigpowan w ramach przyznania
platnodei {jak juz bowiem
wspominano, postepowanie w
sprawie ustalenia kwot jest
WSZCZyTiane i prowadzone po
wyeliminowaniu z obrotu
prawnego decyz]i przyznajace]
dang plamosé 1 wydaniu kolejnej
decyzji opiewajacei na kwote
nizsza badz w ogéle cdmawiajaca
j& przyznania).

Proces dochodzenia naleznosci
uregulowany jest w ARIMR w
ksiaZce procedur, ktdra wprost
wskazyje, kto podejmuje czynnosci
w sprawie oraz na jakich zasadach
prowadzone s3 sprawy, ¢o w
konsekwencji daje informacje ¢
prowadzacym sprawe oraz
wykonanych przez niego
czynnosciach. Ksigzki procedur
sa sporzadzane na podsiawia
wymogow okreslonych w RK NR
883/2006. Prowadzenie spraw
windykacyjnych, majac na uwadze
wymogi okreslone w RK NR
8835/2006, opiera sig réwniez na
systemie informatycznym, przy
pomocy kidrego, dokonywane sa
czynnosci o charakterze
ksiegowym, jak réwniez
sporzadzane sg dokumenty
administracyjne, tym samym
tworzenie metryki jest
dodatkowym obciazeniem
nakazujacym przygotowanie
informacji {w okreslonym
ksztalcie) juz zawartej w systemie
informatycznym Agencji.
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Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o

zapobieganiu oraz zwalczanio
zakazen i chordb zakaZnych u
hudzi

Postepowania prowadzone na
postawie wymienionego artykuh:
sa postepowaniami powtarzalnymi,
istnigje olbrzymia tatwosd
identyfikacji osoby
odpowiedzialne] z uwagi na
prowadzenie w Inspekcji MSW—
zgodaie z instrukeja kancelaryina —
spisu spraw (teczki obicktow,
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wykaz spraw, podanie referenta),
przy czym jednoczesnie nie ma
koniecznodel $ledzenia przephywu
dekumentdw przy tak niewielkim
kregu podmiotowym {w praktyce
Inspektor MSW oraz jednostka
kontrolowana). Prowadzenie
metryki, zgodnie z nowelizacia
ustawy Kodeks postepowania
administracvinego, w zakresic
wymienionego przepisu
spowodowafoby niewspdlmierny
do efekidw | niepotrzebny nakiad
pracy, mogacy wydhuzyé
postgpowanie w sprawie.

Ustawa z dnia 20 marca 2009r. o
bezpieczenstwic imprez masowych

art. 29 wust. 1153

Postepowania administracvine
prowadzone przez organy gmin
{(wjtow, burmistrzdw,
prezydentéw miast)

w sprawach wydawania zezwolen
na organizacje imprez mascwych
cechuje stata powtarzalnosé,
bedaca efektem tege, 2e wnioski
organizatorow o wydanie
zezwolenia na organizacje imprezy
sa do siebie bardzo podobne.
Moima zatem przyjad, ze w
wigkszosci spraw, organy gmin
beda postepowad niemal rutynowe,
chyba ze ustala one okolicznosct
uzasadniajgce odmowe wydania
zezwolenia. Dodaé nalery, 3¢
postepowanie w sprawie wydania
zezwaolenia poddane jest
dodatkowym regulacjom
dotyczacym terminu zlezenia
wnicsky oraz terminu jego
rozpatrzenia. Zgodnie z art. 25 ust.
1 pkt 1 ustawy, w celu
przeprowadzenia imprezy masowsj
organizator, nie pOZniej niz na 36
dni przed planowanym terminem
j&j rozpoczecia wystepuje do
organu z wiioskiem o wydanie
zezwolenia na przeprowadzenie
imprezy masowej. Zgodnie z art.
20 ust. 1 ustawy, organ gminy
zobowiazany jest wydad
zezwolenie lub odmowié jego
wydania w terminie co najmniej 7
dni przed planowanym terminem
imprezy masowej. Oznacza to, ze
rzeczywisty czas organu grniny na
rozpatrzenie wriosku o wydanie
zezwolenia na przeprowadzenie
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art. 31 ust. 4

imprezy masowe] jest krétszy od
terminu 30 dni wynikajacego z
Kpa i wynosi 23 dni. Wskazac
takze naleZy, ze ohowiazek
prowadzenia metryki sprawy na
etapie prowadzenia postepowania
odwolawczegoe jest z praktycznego
punktu widzenia niemal
niemozliwy do zrealizowania w
sytuacji,

w ktorej organ odwolawezy —
samorzadowe kolegium
odwolawcze ma jedynie 4 dni na
rozpatrzenie odwolania.

Wprowadzenie obowiazku
prowadzenia metryki sprawy w
odniesieniu do postgpowan
administracyjnych konczacyeh sig
wydaniem decyzji administracyinej
na podstawie art. 31 ust. 4 jest
niemezliwe do realizacji.
Postepowanie prowadzone

W plerwszej instancji jest
postepowaniem zakladajacym
wyiatek od zasady pisemnodci
postgpowania {art. 14 § 1 Kpa),
natomiast wszczecic postepowania
oraz jego zakonczenie nastepuie w
tym samym momencie, o znaczy
w chwili, w kidrej organ grminy
zlozy oswiadczenie,

w kiérym wyrazi wolg przerwania
imprezy masowe] ze wskazaniem
przyczyn podjecia takiege
rozstrzygniecia. Powrét do zasady
pisemnosci nastepuje dopiero w
momencie, ] .
w ktorym organ gminy dorgezy —
w terminie 7 dni od dnia
przerwania imprezy — swoja
decyzje organizatorowi imprezy, a
takze w calosci na etapie
postepowania odwolawczego.
Jezeli postepowanie
administracyjne koniczace sie
wydaniem przez organ gniny
decyzji na podstawie art. 31 ust. 4
prowadzone jest

z pominigciem zasady pisemnosci,
wszystkie czynnosci podjete w tym
postepowanit maig charakter
ustity, natomiast powrét do zasady
pisemnosci nastepuie juz post
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art. 34 ust. |

Jactum | tylko na etapie czvnnosci
technicznej polegajace] na
dorgczeniu wydanej wezedniej
decyzji administracyjnej,
prowadzenie metryki sprawy nie
Jest mozliwe do realizacji.

Wskazad nalezy, ze organ gminy
zobowiazany jest wydad
zezwolenie na organizacje imprezy
masowej w terminie najpGEniej na
7 dni przed planowanym terminem
imprezy. Jezel zatem organ gminy
stwierdzi, ze zostaly naruszone
warunki bezpieczenstwa daigce
podstawe do wydania zezwolenia,
wdwezas musi przeprowadzid
postepowanie w terminie krdtszym
niz 7 dni, w sprawie zakazu
przeprowadzenia imprezy
masowej. ObeligZenie organy
griny obowiazkiem prowadzenia
metryki sprawy w warunkach, w
ktérych catosc postepowania
powinna zostaé przeprowadzona w
czasie krotszym, niz 7 dni, wydaje
si¢ niecelowe, natomiast realizacja
tego obowiazku z praktycznego
punktu widzenia wydaje sig
niemozliwa do osiagnigcia.
Wskazac takze nalezy, 7e
obowiazek prowadzenia metryki
sprawy na etapie prowadzenia
postepowania odwolawczego jest z
praktycznego punktu widzenia
niemal niemozliwy do
zrealizowania w sytuacji,

w ktdrej organ odwolawczy —
samorzadowe kolegium
odwolawcze ma jedynie 4 dni na
rozpatrzenie odwolania.

Uprawnienie przyznane
wojewodom w art. 34 ust. 1 ma
charakter uprawnienia
prewencyjnego, jednakze jego .
uruchomienie powinno nastepowad
po spelnieniu przestanki
negatywnej oceny stanu
bezpieczenstwa i porzadku
publicznego w zwiazku z
planowana lub przeprowadzona
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impreza masowa. Z uwagl na fakg,
#e okolicznodei przemawiajace na
wystapienie negatywnej oceny
bezpieczenstwa

i porzadku publicznego moga
ujawnic sig w bardzo réznym
czasie poprzedzajacym impraze,
ktdrej rozstrzygniecie wojewody
ma dotyczyd, zatem takie w czasie
zaledwie kilku dni przed
planowana impreza masowa —
nakladanie na wojewode
obowigzkn prowadzenia metryki
postepowania moze okazad sie
prakiyveznie niewykonalne.
Wskarad takze nalezy, e

w razie wystapienia svtuacii
kryzysowel {w skrajnych
przypadkach nawet stann kleski
Zvwictowe] lub wystapienia
okolicznosci uzasadniajacych
wprowadzenie stanu wyjatkowege)
wydanie przez wojewode decyzji
na podstawie art. 34 ust. 1 bedzie
jedna z wielu czynnodci, jakie
wojewoda bedzie musial wykenad,
natomiast postepowania
administracyjne prowadzone w
tych sprawach z pewnodcia nie
beda dzialaniami najwazniejszymi
dia opanowania kryzvsy. Wydaje
sig, 7e ze wzgledu na szezegdlny,
wrecz ekstraordynaryiny charakier,
postgpowan prowadzonych na
podstawie art. 34 ust. 1, nie jest
celowe i uzasadnione obcigdanie
wojewoddw dodatkowym
obowiazkiem prowadzenia metryk
spraw

w tych postepowaniach.

Wskazad takze nalezy, ze
obowiazek prowadzenia metryki
sprawy na etapie prowadzenia
postepowania odwolawezego jest z
praktycznego punktu widzenia
niemal niemozliwy do
zrealizowania w sytuacji,

w ktdrej organ odwolawczy —
Minister Spraw Wewnetrznych 1
Administracji ma jedynie 14 dni na
rozpatrzenie odwolania, w
praktyce czas ten jest krotszy,
poniewaz updyw terminu jest
liczony od momentu wniesienia
odwolania do wojewody, co
oznacza, ze termin biegnie takze
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art, 34a ust. |

wtedy, gdv akta postepowania sg
jeszeze u wojewody przed
przekazaniem do Ministra SWi4.
Zachowanie terminu rezpoznania
odwotania, czasami polaczone z
koniecznoscia prowadzenia
dodatkowych czynnosci
wyjasnigjacych, w tak krotkim
termninie samo w sobie stanowi
duze obciazenie, co oznacza, 7e
dotozenie dodatkowego obowiazku
prowadzenia metryki sprawy moze
spowodowad praktyczna
niewykonalno$e realizacji tego
chowigziu,

Wprowadzenie obowiazku
prowadzenia metryki sprawy w
odniesieniu do postgpowan
administracyinych kofczacych sie
wydaniem decyzji administracyjnej
na podstawle art. 31a ust. 1 jest
niemozliwe do realizacji.
Postepowanie prowadzone

w pierwszej instancji jest
postepowaniem zakladajacym
wyjatek od zasady pisemnosci
postepowania (art. 14 § 1 Kpa),
natomiast wszczecie postgpowania
oraz jego zakoficzenie nasiepuje w
tym samym momencie, to znaczy
w chwili, w ktorej wojewoda zlozy
os$wiadczenie,

w ktdrym wyrazi wole przerwania
imprezy masowej ze wskazaniem
przyczyn podjecia takiego
rozstrzyeniccia. Powrdt do zasady
pisemnodci nastepuje dopiero w
momencie,

w ktorym wojewoda doreczy — w
terminie 7 dni od dnia przerwania
imprezy — swoja decvzje
organizatorowi imprezy, a takZze w
catosci na etapie postepowania
odwolawczego.

Jezeli postepowanie
administracyjne koficzace sig
wydaniem przez wojewede decyzji
na podstawie art. 31a ust. 1
prowadzone jest

z pomini¢ciem zasady pisemnosci,
wszystkie czynnosci podjete w tym
postepowaniu majg charakter
ustny, natomiast powrdt do zasady
pisemnosci nastepuje juz post

www.inforlex.pl

88




Sactum i tylko na etapie czynnodei
technicznej polegajacej na
dorgezeniu wydanej wezednigj
decyzii administracyjnej,
prowadzenie metryki sprawy nie
jest mozliwe do realizacii.

rolno-spozywezych

Ustawa z dnia 22 maja 2009 1. o
funduszach promocji  produkitdw

art. 4ust. 1 pkt S

Decyzie ustalajace wysokodd
zobowigzaniz na Fundusz

Promocji Micka wystawiane sg za
okresy kwartalne dla podmiotow
skupujacych mieko w liczhie okclo
1000 rocznie. Wysokosd
zobowiazania ustalana jest nz
podstawie danych przekazywanych
przez te podmicty w ramach
mechanizmu , Kwotowanie
produkeji micka”. PowyZsze
decyzje s decyziami
standardowymi, jedyng zmienng
jest ilodc mleka skupionego w
danym kwartale, ktéra to jest
podstaws do ustalenia kwoty
zobowiazania.

rolnictwie ekologicznym

Ustawa z dnia 23 czerwea 2009 . ¢

art. 12, ust. T pkt 2

Decyzja ma charakter wpisu lub
wykredienia z rejestru na wniosek
przedsiebiorcy. Organ rejestruje w
bazie danych informacje o
produktach wymienionvch w art. 1
ust 2 lit. d rozporzadzenia oraz
odmawia rejestracji, zmienia lub
cofa rejestracie w tef bazie danych.
Decyzja odnosi sig bezposdrednio
do prowadzonego rejestry, jedynie
stwierdza i sankcjonuje istniejacy
juz stan rzeczy. Ze wzgledu na
nieproporcionalnosd naktadu
srodkéw koniecznych do
prowadzenia metryki w stosunku
do prostegoe i powtarzalnego
charakteru tych spraw wyiaczenie
jest uzasadnione.

finansach publicznych

Ustawa z dnia 27 sterpnia 2009 1. o

art. 61 ust. 1 pkt 1 w
zw. z art. 60 pkt 7,
art. 57 1 art. 64.

Wylaczenie obowiazku
prowadzenia metrvki spraw w
zakresie umarzania, odraczania lub
rozidadania na raty splaty
naleznodci pienieznych z tytulu
niepodatkowych naleznosci
budzetowych o charakterze
publiczno - prawnym, o ktérych
mowa w art, 60 pkt 7 ustawy o
finansach publicznych, jest
mezbedne z uwagi na
nieproporcjonalnosé nakladu
srodkow koniecznych do
prowadzenia metryki w stosunku
do prostego i powtarzalnego
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charakieru przedmiotowych spraw.
Wszystkie sprawy (obecnie ponad
tysiac wnioskow) wszezynane s
na wniosek diuznika i dotycza
udzielania ulg w splacie
niepodatkowych naleznodel
budzetowych, o ktdrych mowa w
art. 60 pkt 7 ustawy o finansach
publicznych. Ta
nieproporcionalnosé nakladéw
wynika z tego, iz sprawy dotyczace
udzietania ulg, wiasciwy organ
rozpatruje z cbszaru calego kraju
(rocznie ok. 1.300} 1 ich
zalatwienie generuje nie tylko
nzkiady osobowo/czasowe ale
przede wszystkim sg to sprawy w
zasadzie jednoredzajowe 1 ich
przedmictem sg zwykle niskie
kwoty (diuinicy skiadaja wnioski
w sprawach udzielania ulg w
spiacie nawet 86,00 zi}. Ponadio w
celu zatatwienia tych spraw
pracownicy podejmuja
samodzielnie proste, powtarzajace
sig, jednakowe czynnosci
korzystajac m.in. z
WYDTACOWaNYCch wzoréw pism.
Powtarzalny charakter wskazanvch
spraw uzasadnia ich wylaczenie z
obowiazku prowadzenia dia nich
metryk, 2 wylaczenie to w zaden
sposéb nie utrudni ustalenia
pracownikéw odpowiedzialnych za
wykonvwanie notabene ustalonych
juz prostych | powtarzalnych
czynnodci w zakresie
prowadzenych przez nich
samodzielnie postgpowar
administracyjnych.

76

Ustawa z dniz 9 kwietnia 2010 1. o
Shurbie Wieziennej

art.

art.

art.

art.

art.

art.

172

175 ust. I_ 12

. 178 ust. 2

181 ust. I

184 ust. |

{86 ust. 1

188 ust. 1

Niniejsze decvzje maia charakter
powtarzalny i prosty, dlatego nie
wymagaja prowadzenia metryki
sprawy. W jednostkach
organizacyjnych Stuzby
Wicziennej wydaje sie stosunkowo
duza ilod¢ decyzji w powyzszych
sprawach, a ewentualny naklad
$rodkdw koniecznyeh do
prowadzenia metryki jest
nieuzasadniony

i nieproporcjonainy. Sprawy
administracyjne ckreslone

w art. 218 ustawy o Stuzbie
Wieziennej co do zasady wylaczajg
uznaniowosE 1 dowolnosé
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postepowania organu lub

art. 190 urzednika, ja réwniez mozliwoécé
. 'ystapienia sytuacji o cherakterze
9 : wystapie Y
art. 218 ust. | Korupeyinym,

Sposéb postgpowania  skutkujacy
zastosowaniem art. 218 usiawy
o Shutbie  Wigziennej  wynika
wprost z  odrgbnyveh  przepiséw
materialnych okreSlonych w ant.
69, 83, 54 1 96 ustawy o Stuzbie
Wiegziennej.

Nalezy podkreslic, ze Stuiba
Wiczienna jest umundurowana
formacja o hierarchicane]
strukturze. W kazdym przypadku
wyznaczona jest imiennie osobe,
ktdra jest odpowiedzialna za
prowadzenie dane] sprawy
administracyjnej.

~1
~1

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o | art. 18 ust. 1 Srodki finansowe sg przyznawane

zasadach finansowania nauki na podstawie winicskow. Co roku
rozpatrywane jest ok. 1300

wnioskéw, ktore sa opiniowane
przez zespoly specialistyczne. Na
tej podstawie wydawane sa decyzje
adminisiracyjne o przyznaniu lub
odmowie przyznania S$rodkow.
Whrioskodawcom przyshiguje
prawo do wystapienia z wnioskiem
0 poncwne rozpatrzenie sprawy.
Rozliczanie przyznanych srodkéw
nastepuie na podstawie raportu,
ktéry tez jest oceniany przez
ekspertow.

Wszystkie wnioski sa
rozpairywane wg jednakowego
trybu okreslonego w
rozporzadzeniu.

Zakladanie metryk do kazdego
wniosku stanowiacego de facto
odrebng sprawe spowoduje wzrost
nakltadéw pracy 1 koniecznosé
zatrudnieniz dodatkowych osob.
Srodki finansowe sa przyznawane
na podstawie wnioskdéw. Co roku
rozpatrywane  jest ok, 1000
wnioskow, ktére sa opiniowane
przez zespoly specjalistyczne. W
oparciu o opinie zespoha tworzone
sa listy rankingowe wnioskow. Na
tej podstawie wydawane sa decvzje
administracyjne o przyznaniu lub
odmowie przyznania srodkdéw.
Whnicskodawcom przystuguje
prawo do wystapienia z wnioskiem
0 ponowne rozpatrzenie sprawy,

art. 20 ust. 1

91
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art. 22 ust. |

art. 23 ust. 1

Rozliczanie przyznanvch frodkéw
nastgpuje na podstawle raportuy,
ktory tez jest oceniany przez
ckspertdw.

Wszystkie wnioski sg
rozpatrywane wg jednakowego
trybu ckredlonego w
rozporzadzeniu.

Zakladanie metryk do kazdego
wriiosku stanowiacege de facto
odrebng sprawe spowoduje wzrost
nakifadéw pracy i koniecznosé
zatrudnienia dedatkowych oscb.
Srodki finansowe sa przyznawane
na podstawie wnioskéw. Co roku
rozpatrywane  jest ok, 200
wnioskdw, kidre sz oplnicwane
przez zespoly specjalistvezne. W
oparciu 0 opinie zespelu tworzone
sa listy rankingowe waioskow. Na
tej podstawie wydawane sa decyzie
administracyine o przyznaniu lob
odmowie przyznania  $rodkéw.
Wnioskodawcom przyshuguje
prawo do wystapienia z wnioskiem
0 ponowne rozpatrzemie sprawy.
Rozliczanie przyznanych Srodkéw
nastepuje na podstawie raporty,
ktéry tez jest oceniany przez
ekspertdw.,

Wszystkie wnioski sa
rozpatrywane wg jednakowegoe
irvbu okreslonego w
rozporzadzeniu.

Zakiadanie metryk do kazdego
wniosku stanowigcego de facto
odrgbna sprawe spowoduje wzrost
nakladow pracy 1 koniecznosé
zatrudnienia dodatkowych oséb.
Srodki finansowe sa przyznawane
na podstawie wnioskéw. Co roku
rozpatrywane jest kilkaset
wnioskéw, ktore sa opiniowane
przez zespoly specjalistyczne. W
oparciu ¢ opinie zespolu tworzene
sa listy rankingewe wnicskéw. Na
tej podstawie wydawane sa decyzje
administracyjne o przyznaniu tub
odmowie przyzmania Srodkdw.
Whnioskodawcom przystuguje
prawo do wystapienia z wnioskiem
0 ponowne rozpatrzenie Sprawy.
Rozliczanie przyznanych srodkdéw
nastepuje na podstawie raportu,
ktory tez jest oceniany przez
ekspertow.
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art. 25 ust. 1

art. 26 ust. lart, 27
ust. 1

Wszystkie wnioski sa

rozpatrywane wg jednakowego
trybu ckreslonego w
rozporzadzeniu.

Zakladanie metrvk do kaidezo
wniosku stanowigcego de  Facto
odrebna sprawe spowoduje wzrost
nakladéw pracy 1 koniecznodd
zatrudnienia dodatkowych osdb.
Srodki finansowe sa przyziawane
na podstawie wnioskéw. Ce roku
rozpaitywane jest ok, 1060
wnioskdéw, kidre sa opiniowane
przez zespoly specjalistvczne. W
oparciu o opinie zespolu tworzone
sa Hsty rankingowe wnioskdw. Na
tej podstawie wydawane sa decvzje
administracyjne o przyvznaniu lub
odmowie przyzaania srodkow.
Wnioskodawcom preystuguje
prawo do wystapienia z wnioskiem
O ponowne rozpatrzenie sprawy.
Rozliczanie przyznanych srodkdw
nastgpuje na podstawie raportu,
ktory tez jest oceniany przez
ekspertdw.

Wszystkie wnioski sa

rozpatrywane wg jednakowego
trybu okreslonego w
rozporzadzeniis :
Zaldadanie metryk do kazdego
wniosku stanowiacego de facto
odrebna sprawe spowoduje wzrost
nakladdw pracy 1 koniecznosd
zatrudnienia dodatkowych osdb.
Finansowanie programow i
przedsigwzied ustanowionych
przez Ministra odbywa sie w trybie
konkursowym. W zaleznosei od
programu na 1 konkurs wplywa |
kilkaset wnioskdw, kidre w
zaleznodci  od  programu  sa
oceniane przez recenzéntdow i
zespoly specjalistyczne lub tylko
przez zespoly. W oparcie o oceny
tworzone sa listy rankingowe
wnioskéw. Na te] podstawie
wydawane sa decyzje
administracyine o przyznaniu lub
odmowie przyznania Srodkéw.
Wnioskodawcom przystuguje
prawo do wystapienia z wnioskiem
O pOoNOWIE rozpatrzenie sprawy.
Rozliczanie przyznanyvch érodkow
nastepuje na podstawie raporty,
ktéry tez jest oceniany przez
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art, 28 ust. 2

art. 47 ust. 1-3

eksperidw.

Wszystkie wnioski sq
rozpatrywane wg jednakowesgo
frvbu okreslonego W
rozporzadzenin.

Zakladanie metryk do  kaidego
wniosku stanowiacege de facto
odrebna sprawe spowoduje wzrost
nakiadéw pracy 1 koniecznosd
zatrudnienia dodatkowych oséb.
Srodki sa przyznawane w formie
konkursu. Wnaioski sa cceniane
zgodrie z kryteriami podanymi w
ogloszeniu przez powolane
zespoty. Zakladanie metrvk do
kazdego waniosku stanowiacego de
facto odrgbna sprawe spowoduje
wzrost nakladdw pracy,

Nagrody i stypendia s
przyznawane na podstawie
wnioskow, kidre sa oceniane przez
whasciwe zespoly ekspertéw. Na
podstawie oceny podejmowana jest
decyzja o przyznaniu nagrody lub
stypendium, Corocznie  jest
rozpatrywanych kilkaset wnioskéw
wg jednakowe] procedury.

Wszystkie wnioski sa

rozpatrywane wg jednakowego
irybu okredlonego w
rozporzadzeniu,

Zakladanie metrvk do kazdego
wniosku  stanowiacegoe de facto
odrebng sprawe spowoduje warost
nakfadéw pracy 1 koniecznosd
zatrudnienia dodatkowych 056b.
Co 4 lata bedzie przeprowadzana
kompleksowa ocena dziatalnodci
naukowej jednostek naukowych.
Ocene bedzie przeprowadzal
Komitet Ewaluacji Jednostek
Naukowych zgodnie z krvteriami i
w trybie scisle okredlonym w
rozporzadzeniu. Ocenie bedzie
podiegad ok. 1000 podmiotdw, na
podstawie ankiet (wnioskdw)
zawierajacych informacje o
osiagnieciach jednostek
naukowych.

Zakladanie metryk do kazdego
wniosku stanowiacego de facto
odrebna sprawe spowoduje wzrost
nakladow pracy.
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Ustawa 7z dnia 25 czerwea 2010 .
o sporcie

art. 41 ust. 11112

W stosunku do postepowan
prowadzonych w ramach
udzielania przez ministra
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whasciwego do spraw kultury
fizyczne] zgody na prowadzenie
specjalistycznych kurséw
trenerskich i instruktoréw sporty,
zatwierdzania programéw tych
kurséw oraz wydawania
dokumentdw stwierdzajacvch
posiadanie tytuh: trenera i
imstruktora sportu, a takie
prowadzenia ewidenci wydanych
dvploméw trenera 1 legitymacii
instrulttora sporty, w oparciu o
szereg rodzajdw dokumeniow
stanowiacych podstawe udzielenia
zgody, o ktdrych mowa w art. 41
ust. 10 ustawy © sporcie oraz
dokumentow stanowigcych
podstawe wydania dyploméw
trenera i legitymacji, o ktdrych
mowa w § 14 ust, 2 rozporzadzenia
MSiT, powinien by¢ wylaczony
obowiazek prowadzenia metrvk
sprawy, ze wzgleduna
nieproporcjonalnosé ewentualnych
nakiadow koniecznych do
prowadzenia metrvki kazdej ze
spraw. Zaznaczy( nalezy, Ze
rocznie rozpatrywanych jest ponad
200 spraw koficzacych sie
udzieleniem przez ministra zgody
na prowadzenie specjalistycznych
kursdw,  zatwierdzanych jest
ponad 300 programéw kurséw,
wydawanych jest ponad 7 tysiecy
dyplomadw trenerskich i
legitymacji instruktora sporty, z
do ewidencji wprowadzanych jest
rocznie ok. 12 tysigcy wpisdw
dotyczacych wydanych dyploméw
trenera i legitymacii instrukiora.
Sprawy prowadzenia
specjalistycznych kursdw i
zatwierdzania programow kurséw
dotycza obszaru catego
szkolnictwa wyZszego oraz przede
wszystkim klubow sportowych,
polskich zwiazkow sportowych,
okregowych zwiazkéw sportowych
i niepublicznych placdwek
doskonalenia zawodowego Celem
dzialalnogci jest wyszkolenie
wysokokwalifikowanych kadr
trenerow i instruktordw sportu do
pracy w klubach sportowych
uczestniczacych we
wspdtzawodnictwie
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organizowanym przez polski
zwigzek sportowy. Wpisy do
ewidencji shuza wylgcznie celom
informacyjoym I statystycznym,
wykorzystywanym przez ministra.
Ewidencja ma charakter
wewnetrzny.

Wymienione sprawy nie maja
charaktert  konstytutywnego w
odniesieniu do dziatainosci
gospedarcze] prowadzone] przez
przedsiebiorcow,

79

Ustawa z dnia 16 grudnia 2010 r. o
publicznym transporcie zbiorowym

art. 64 ust. | pkt 3 w
zw. z ust. 4

Zgodnie z art. 86 wsiawy pierwsze
informacje zostana przekazane w
terminie do dnia 31 marca 2013 r.
Przypuszezalny {obecnie trudny do
precvzyjnego ckreslenia) naklad
srodkow oraz pracochdonnodd i
czasochionnodd sa
niewspétmiernie duze w stosunku
do charakteru sprawy 1 wysckosci
nakiadane kary wynikajacej
WPIOst Z ustawy.
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Ustawa z dnia 15 kwietrua 201l r. o
dziatalnosci leczniczej

art. 100 ust. 3

Postepowania prowadzone na
postawie wymienionego artykulu
sg postepowaniami powtarzalnymi,
istnigje olbrzymia fatwosd
identyfikacji oscohy
odpowiedzialnej z uwagi na
prowadzenie w Inspekceji MSW-—
zgodnie z instrukcia kancelaryjna —
spisu spraw (teczki obiektow,
wykaz spraw, podanie referenta),
przy czym jednoczednie nie ma
koniecznosci $ledzenia przeptywu
dokumentdw przy tak niewielkim
kregu podmiotowym (w praktyce
Inspektor MSWoraz jednostka
kontrolowana). Prowadzenie
metrvki, zgodnie z nowelizacja
ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego, w zakresie
WYmMienionego przepisu
spowodowatoby niewspotmierny
do efektéw i niepotrzebny nakiad
pracy, mogacy wydluzyé
postepowanie w sprawie.
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