Projekt z dnia 21 listopada 2013 1.
ROZPORZADZENIE

MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

w sprawie trybu i sposobu udzielenia zamdéwienia na wydrukowanie i doreczenie zadan

na egzamin notarialny

Na podstawie art. 74 § 19 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (Dz. U.
z 2008 . Nr 189, poz. 1158, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okrela tryb isposdb udzielenia zamdéwienia na wydrukowanie
zadaii na egzamin notarialny wraz z opisami istotnych zagadniefi oraz ich doreczenie
komisjom egzaminacyjnym do spraw aplikacji notarialnej przy Ministrze Sprawiedliwosci,

zwanego dalej ,,zamdwieniem”.

§ 2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje i przeprowadza komisja do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia na wydrukowanie idoreczenie

zadan na egzamin notarialny, zwana dalej ,,komisja’.

§ 3. 1. Komisja przygotowuje iprzeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia
w spos6b zapewniajacy zachowanie zasad uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow.

2. Czynno$ci zwigzane zprzygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamoéwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

3. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu po przeprowadzeniu negocjacji.

§ 4. 1. Komisje w sktadzie od czterech do szesciu cztonkéw, w tym przewodniczacego
komisji, powotuje Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwo$ci w drodze zarzadzenia,
na wniosek kierownika komérki organizacyjnej Ministerstwa Sprawiedliwosci wiasciwe]
w zakresie obstugi zadan Ministra Sprawiedliwo$ci zwigzanych z organizacig egzaminu

notarialnego.

U Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 37, poz. 286
i Nr 166, poz. 1317,z 2010 r. Nr 182, poz. 1228, 22011 r. Nr 85, poz. 458, Nr §7, poz. 483, Nr 106, poz. 622
iNr 142, poz. 830 oraz z2013 r. poz. 829.
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2. Komisja wykonuje wszelkie czynnosci na posiedzeniach zamknietych. W pracach
komisji na kazdym etapie postgpowania powinno braé udziat co najmniej trzech czlonkdw.

3. Czlonkostwo w komisji wygasa w przypadku §mierci cztonka komisji.

4. Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwoici odwoluje czlonka komisji

w przypadku:

1) zlozenia rezygnaciji,

2) choroby trwale uniemozliwiajacej sprawowanie przez niego funkcji cztonka komisji;

3) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania obowiazkdéw;

4)  skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lnie popelnione przestgpstwo §cigane
7 oskarzenia publicznego.

5. Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwosci moze odwotaé cztonka komisji

w przypadku wszczecia przeciwko niemu postgpowania kamego w zwigzku z podejrzeniem

o umys$lne popelnienie przestgpstwa Sciganego z oskarzenia publicznego.

6. Wygadniecie cztonkostwa albo odwotanie czlonka ze sktadu komisji w czasie trwania
postepowania o udzielenie zamoéwienia nie wstrzymuje prac komisji.
7. W przypadkn wygasnigcia czlonkostwa albo odwotania czionka komisji Dyrektor

Generalny Ministerstwa Sprawiedliwo$ci moze powota¢ w terminie 7 dni nowego cztonka,

8. Cztonek komisji podlega wytaczeniu, jezeli:

1) ubiega sie o udzielenie zaméwienia,

2) pozostaje w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jest
zwiazany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, zastepca prawnym
wykonawcy, cztonkiem organu zarzadzajacego lub organu nadzorczego wykonawcey;

3) w trakcie trzyletniego okresu poprzedzajacego powolanie w sktad komisji pozostawal
z wykonawca w stosunku pracy lub w stosunku wynikajacym z zawarcia umowy
cywilnoprawnej lub byt cztonkiem organu zarzadzajacego lub organu nadzorczego
wykonawcy;

4)  pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwoéci co do bezstronnosci cztonka komisji;

5) zostal prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem
o0 udzielenie zamdéwienia publicznego, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniccia korzysci majatkowe;.

9. Powody wylaczenia trwaja pomimo ustania matzefistwa lub przysposobienia.
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10. Czlonkowie komisji sktadaja pisemne ofwiadczenie o braku Iub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 8.

11. Wz6r o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 10, stanowi zalacznik do rozporzadzenia.

12. Czynnosdci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjgte przez czionka komisji
podlegajacego wylaczeniu po powzigcin przez niego wiadomosci o okolicznoSciach,
o ktérych mowa w ust. 8, powtarza sie¢, z wyjatkiem czynnoéci faktycznych niewplywajacych
na wynik postgpowania.

13. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania i koficzy prace z dniem zawarcia
z wykonawca umowy dotyczacej zaméwienia albo z dniem uniewaZnienia post¢powania

o udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w § 14 ust. 1 pkt 5.

§ 5. 1. Komisja wykonuje czynnosci niezbgdne do przygotowania 1 przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, w tym w szczegdInosci:

1) przygotowuje zaproszenie do sktadania zgloszefi o przystgpieniu do negocjacji, zwane
dalej ,,zaproszeniem™;

2) dokonuje trozpoznania rynku ustug objgtych zamdwieniem, ustala potencjalnych
wykonawcow spetniajacych warunek udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
okre§lony w § 6 pkt 11 wysyta do nich zaproszenie;

3) ocenia spehienic warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia przez
wykonawcow, ktérzy ztozyli zgloszenia o przystgpieniu do negocjacji;

4)  wyklucza wykonawcdéw z postgpowania o udzielenie zamdwienia;

5) ocenia zgloszenia o przystapieniu do negocjacji;

6) odrzuca zgtoszenia o przystapieniu do negocjacji;

7)  przeprowadza negocjacje Zz wykonawcami;

8) wystepuje do Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z wnioskiem
o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdéwienia, zawierajacym uzasadnienie
faktyczne 1 prawne;

9) przedstawia Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa Sprawiedliwosci propozycjg
wyboru wykonawcy, zawierajaca uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Komisja wzywa wykonawcéw, Ktorzy:

1) w okre§lonym w zaproszeniu terminie nie zlozyli oswiadczefi lub dokumentow,
o ktérych mowa w § 9 ust. 2 pkt 8, lub wymaganych petnomocnictw;

2) zlozyli zawierajace bledy o$wiadczenia lub dokumenty, o ktérych mowa w § 9 ust. 2

pkt 8, lub wadliwe petnomocnictwa
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— do zlozenia wymaganych o§wiadczeri 1 dokumentéw w terminie nie diuzszym niz 3 dni od
dnia dorgczenia wezwania, chyba ze mimo ich zloZzenia zgloszenie o przystapieniu do
negocjacji podlega odrzuceniu lub postgpowanie o udzielenie zamdwienia podlega
uniewaznieniu.

3. Oswiadczenia i dokumenty ztoZone na wezwanie komisji, o ktérym mowa w ust. 2,
powinny potwierdzaé spetnianie przez wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamdéwienia nie péZniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania zgloszen
o przystapieniu do negocjacji.

4, Komisja moze wezwad takze do ztozenia wyjasniefi dotyczacych oswiadczed Iub
dokumentéw, o ktérych mowa w § 9 ust. 2 pkt 8, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od dnia
doreczenia wezwania.

5. Komisja odrzuca zgtoszenie o przystapieniu do negocjacii:

1) zlozone albo uzupelnione po wyznaczonym terminie;
2) niezawierajace wymaganych o§wiadczedd lub dokumentéw i nieuzupeinione pomimo

wezwania, o ktérym mowa w ust. 2;

3) niepotwierdzajgce spelnienia przez wykonawce warunkéw udziatu w negocjacjach
4) zlozone przez wykonawce, ktéry podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie

zam@wienia.

§ 6. O udzielenic zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

1)  wykonali przynajmniej jedng ustuge polegajaca na wydrukowaniu i dostarczeniu
dokumentéw lub materiatéw podlegajacych ochronie przed nieuprawnionym
ujawnieniem;

2) posiadajg niezbedng wiedze i do§wiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawig pisemne zobowiazanie
innych podmiotéw do udostgpnienia potencjatu technicznego ioséb zdolnych do
wykonania zamdéwienia;

3) znajduja si¢ wsytuacji ekonomicznej ifinansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia;

4) nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia.

§ 7. 1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia,
2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ustanawiajg

pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo do
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reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia 1 zawarcia umowy dotyczacej
zamowienia.

3. Do wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia stosuje sie
odpowiednio przepisy dotyczace wykonawcy.

4. Przed przystgpieniem do negocjacji komisja moze zadaC przedstawienia umowy

regulujacej wspdlprace wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia.

§ 8. 1. Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sig:

1) wykonawcéw, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zaméwienia lub wykonujac je
nienalezycie, lub zostali zobowiazani do zaptaty kary umownej, jezeli szkoda ta lub
obowiazek zaptaty kary umownej wynosity nie mniej niz 5% wartosci realizowanego
zaméwienia i zostaty stwierdzone orzeczeniem sadu, ktdre uprawomocnito sig w okresie
3 lat przed wszczgeiem postgpowania o udzielenie zaméwienia,

2) wykonawcéw, ktérzy zawarli z Ministerstwem Sprawiedliwosci umowe w sprawie
zaméwienia publicznego, ktérg w okresic 3 lat przed wszczeciem postepowania
o udzielenie zamodwienia Ministerstwo Sprawiedliwosci rozwigzato, wypowiedziato
albo od ktérej odstapito, z powodu okolicznodci, za ktére wykonawca ponosi
odpowiedzialno$é, jezeli warto$¢ niezrealizowanej czedci zamdwienia wyniosta co
najmniej 5% jego wartodci;

3) wykonawcéw, wstosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadiosé
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcéw, ktérzy po ogloszeniu upadlodci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadlego;

4y  wykonawcow, kiérzy zalegaja zuiszczeniem podatkéw, oplat lub skiadek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

5) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, przestgpsiwo przeciwko
prawom o0séb wykonujacych pracg zarobkowsa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczermu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigeia korzysci
majatkowej, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu
w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub

przestepstwa skarbowego;
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7)

8)
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2)

3)
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sp6tki prawa handlowego, ktérych wspdlnika majacego prawo reprezentowania spotki
lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za przest¢pstwo popelnione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, przestgpstwo przeciwko
prawom o0s6b wykonujacych prac¢ zarobkowa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione wcelu osiagnigcia korzysci
majatkowej, atakze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu
w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub
przestgpstwa skarbowego;

osoby prawne, ktérych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione wzwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zaméwienia publicznego, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace
zarobkowa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowej, a takze za przestgpstwo skarbowe
lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popeinienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekl zakaz ubiegania sie o zamGwienia
publiczne na podstawie przepiséw o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary.

2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie réwniez wykonawcow, ktorzy:
wykonywali bezpoérednio czynno§ci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania o udziclenic zamdwienia lub postugiwali si¢ wcelu sporzadzenia
zgloszenia o przystapieniu do negocjacji osobami uczestniczacymi w wykonywaniu tych
czynnoéci, chyba ze udzial tych wykonawcéw w postgpowaniu nie utrudni uczeiwe]
konkurencji;

ztozyli nieprawdziwe informacje mogace mieé¢ wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;

nie wykazali spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w § 6
pkt 1-3.

3.0 wykluczeniu wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamdéwienia komisja

niezwlocznie powiadamia go pisemnie, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne

wykluczenia.

§ 9. 1. Komisja wysyla zaproszenie do co najmniej dwoch wykonawcdéw speiniajacych

warunek udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia okreslony w § 6 pkt 1,
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

2. Zaproszenie zawiera coO najmniej:

adres siedziby Ministerstwa Sprawiedliwoéci;

okreslenie przedmiotu zamdwienia;

wskazanie miejsca, terminu i sposobu sktadania zgloszefi o przystgpieniu do negocjacji;

warunki udziatu w negocjacjach;

kryteria oceny zgloszein;

termin wykonania zamowienia;

migjsce 1 termin negocjaciji;

informacje o obowiazku dotgczenia do zgtoszenia o przystapieniu do negocjacji

wymaganych przez komisje ofwiadczen lub dokumentéw w oryginale lub kopi

po§wiadczonych przez wykonawcg za zgodno$é z oryginatem, w tym w szczegdlnosei:

a)

b)

d)

e)

o$wiadczenia wykonawey o numerze wpisu we wiasciwym rejestrze albo wpisie do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej wraz z podaniem
Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP), jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru albo zgtoszenia do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarcze;j,

§wiadectw bezpieczefistwa przemystowego albo podwiadczen bezpieczenstwa
upowazniajacych do dostgpu do informacji niejawnych,

aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz
aktualnego za$wiadczenia wlasciwego oddzialn Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego, potwierdzajacych odpowiednio,
7ze wykonawca nie zalega =z optacaniem podatkéw, optat oraz skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, cdroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnodci lub wstrzymanie
wykonania decyzji wladciwego organu - wystawionych nie wczeSnicj niz
3 miesiace przed uplywem terminu do zlozenia zgloszenia o przystapieniu do
negocjacji,

polisy lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoéci,

ofwiadczenia  wykonawcy o niepodleganiu  wykluczeniu  z postgpowania

o udzielenie zamdwienia,
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f) dokumentdéw potwierdzajacych do$wiadczenie w zakresie uslug polegajacych na
wydrukowaniu i dostarczeniu dokumentéw lub materiatéw podlegajacych ochronie
przed nieuprawnionym ujawnieniem;

9) istotne postanowienia umowy dotyczacej zamowienia, ktdéra zostanie zawarta

z wybranym wykonawcg, w tym zobowigzanie wykonawcy do zabezpieczenia zadani na

egzamin notarialny wraz z opisami istotnych zagadniefi przed ich nieuprawnionym

ujawnieniem.

§ 10. Zgloszenie o przystapieniu do negocjacji sktada si¢, pod rygorem odrzucenia,

w zamknigtej kopercie, w miejscu, w terminie 1 w sposdb okreslony w zaproszeniu.

§ 11. 1. Komisja ocenia zgloszenia o przystapieniu do negocjacji na podstawie
kryteriéw oceny okreslonych w zaproszeniu.
2. Kryteriami oceny zgloszefi sa kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamdéwienia,

w szczegblnosci bezpieczenstwo, jako§¢ oraz termin wykonania zamowienia.

§ 12. 1. Komisja niezwtocznie po dokonaniu oceny zgloszed o przystapieniu do
negocjacji powiadamia pisemnie wykonawcow o wyniku tej oceny.

2. Komisja podejmuje negocjacje z wykonawcami, ktérych zgtoszenia o przystapieniu
do negocjacji nie podlegaja odrzuceniu.

3. Komisja prowadzi negocjacje wcelu doprecyzowania lub uzupetnienia opisu
przedmiotu zamdwienia, sposobu jego wykonania lub istotnych postanowied umowy
dotyczacej zamdwienia.

4, Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

5. Wszelkie wymagania, wyjasnienia iinformacje, atakZze dokumenty zwigzane
z negocjacjami sg przekazywane wykonawcom niezwlocznie, za posrednictwem poczty lub
poczty elektronicznej, na adres wskazany w zgloszeniu o przystapieniu do negocjacji.

6. Przewodniczacy  komisji  informuje  Dyrektora  Generalnego  Ministerstwa
Sprawiedliwosci o wynikach negocjacji 1 w imieniu komisji przedstawia propozycje wyboru
wykonawcy, z kiérym komisja uzgodnita najkorzystniejsze postanowienia umowy dotyczacej
zaméwienia.

7. Jezeli wtoku negocjacji dwéch lub wigcej wykonawcow przedstawi takie same

warunki realizacji zaméwienia, komisja proponuje wybdr tego sposrdéd nich, ktéry wykaze:
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1) najwicksze doéwiadczenie w zakresie wykonywania uslug polegajacych na
wydrukowaniu i dostarczeniu dokumentéw lub materialéw podlegajacych ochronie
przed nieuprawnionym ujawnieniem,

2)  brak zastrzezeri do wykonanych dotychczas przez wykonawce ustug, o kidrych mowa
w pkt 1;

3) stosowanie rozwiazan zapewniajacych najlepsze zabezpieczenie zadani na egzamin
notarialny wraz z opisami istotnych zagadnien przed ich nieuprawnionym ujawnieniem;

4) dysponowanie potencjalem technicznym w najwigkszym stopniu zapewniajacym
terminowe wykonanie zamdéwienia.

8. Przewodniczacy komisji informuje o wyniku postgpowania wszystkich wykonawcow,

z ktérymi prowadzono negocjacje.

§ 13. Po zakoriczeniu negocjacji komisja moze doprecyzowaé lub uzupeini¢ istotne
postanowienia umowy dotyczace] zaméwienia wylacznie w zakresie, w jakim byly one
przedmiotem negocjacji. Doprecyzowanie lub uzupehienie postanowiefi umowy nie moze

prowadzié do istotnej zmiany przedmiotu zamdwienia oraz ceny zaméwienia.

§ 14. 1. Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwodci uniewaznia postgpowanie
o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie wplyneto zadne zgloszenie o przystapieniu do negocjacji lub zaden z wykonawcow
nie spelnia warunkéw udziatu w negocjacjach okre§lonych w zaproszeniu;

2)  wszystkie zgtoszenia o przystapieniu do negocjacji zostaty odrzucone;

3) donegocjacji nie przystapit Zaden wykonawca,

4) w wyniku przeprowadzonych negocjacji strony nie uzgodnity istotnych postanowiefi
umowy dotyczacej zamdwienia;

5) w pracach komisji stwierdzono naruszenie prawa mogace mie¢ wplyw na wynik
postgpowania.

2. W przypadku uniewazZnienia postgpowania o udzielenie zamdwienia Dyrektor
Generalny Ministerstwa Sprawiedliwoéci niezwlocznie powiadamia pisemnic wykonawcdow,
wskazujgc podstawe uniewaznienia tego postgpowania.

3. Wprzypadku unicwaznienia postgpowania o udzielenie zamOwienia komisja
wszczyna mowe postgpowanie, jednak zaproszenie wysyla si¢ do jednego wykonawcy
posiadajacego do§wiadczenie w zakresie ustug polegajacych na wydrukowaniu i dostarczeniu

dokumentéw lub materiatéw podlegajgcych ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem.,
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4, Wniosek o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdwienia z przyczyny
okreslonej wust. 1 pkt5 moze ztozyé do Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Sprawiedliwosci kazdy, kto powzial informacj¢ o naruszeniu prawa w pracach komisji.
Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwosci rozstrzyga, czy naruszenie wskazane we

wniosku mogto mie¢ wptyw na wynik postepowania.

§ 15. Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwosci zawiera umowe dotyczacy
zaméwienia z wykonawca proponowanym przez komisje wterminie 7 dni od dnia

przedstawienia tej propozycji przez komisje.

§ 16. 1. W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia komisja
sporzadza pisemny protokét wszystkich czynnofci. Protokét w zakresie poszczegélnych
stwierdzonych w nim c¢zynno§ci podpisujg czlonkowie komisji bioracy udzial
w wykonywaniu danej czynnosci.

2. Zgloszenia, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty iinformacje
sktadane przez komisjg 1wykonawcéw oraz umowa dotyczaca zamowienia stanowig

zataczniki do protokolu.

§ 17. Kom6rka organizacyjna Ministerstwa Sprawiedliwosci wiasciwa w zakresie
obstugi zadan Ministra Sprawiedliwosci zwigzanych z organizacja egzaminu notarialnego
przechowuje protokSl wraz zzatgeznikami przez okres 4lat od dnia zakoficzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

§ 18. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.”

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI

2 Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 marca
2010 r. w sprawie trybu i sposobu udzielenia zamoéwienia na wydrukowanie i dorgczenie zestawow pytan
testowych oraz zadan na egzamin notarialny (Dz. U. Nr 53, poz. 318), ktére traci moc z dniem wejécia
w zycie niniejszego rozporzadzenia, na podstawie art. 49 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwea 2013 r. 0 zmianie
ustaw regulujacych wykonywanie niektorych zawodow (Dz. U. poz. 829).
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Zatacznik do rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia

........................... (poz. ......)
WZOR

Os$wiadczenie czlonka komisji
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia na wydrukowanie

i doreczenie zadanh na egzamin notarialny

Ja, nizej podpisany, o§wiadczam, ze zachodza/nie zachodzg* wobec mnic przestanki ]
okre§lone w § 4 ust, 8 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci zdnia .....................
2013 r. w sprawie trybu isposobu udzielenia zamdwienia na wydrukowanie i dor¢czenie

zadafi na egzamin notarialny (Dz. U. poz. ......).

..............................................................................

(miejscowo§c, data) (czytelny podpis)

+ Niepotrzebne skreglié.
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Uzasadnienie

Projektowane rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwo$ci w sprawie trybu i sposobu
udzielenia zaméwienia na wydrukowanie i dorgczenie zadai na egzamin notarialny stanowi
wykonanie upowaznienia ustawowego zawartego w art. 74 § 19 ustawy z dnia 14 lutego
1991 r. — Prawo o notariacie (Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1158, z p67n. zm.), w brzmieniu
nadanym ustawa z dnia 13 czerwca 2013 r. o zmianie ustaw regulujacych wykonywanie
niektérych zawodéw (Dz. U. poz. 829), zgodnie z ktérym Minister Sprawiedliwosci okre§la
tryb i sposéb udzielenia zamdwienia na wydrukowanie i doreczenie zadad na egzamin
notarialny wraz z opisami istotnych zagadniefi poszczeg6lnym komisjom egzaminacyjnym,
majac na uwadze konieczno§é zachowania zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawc6w i zabezpieczenia zadad oraz opiséw istotnych zagadniert przed ich

niegprawnionym ujawnieniem.

Projekt odnosi si¢ wylacznie do zaméwien, ktdre zuwagi na wylaczenie zawarte
wart. 74 § 17 ustawy — Prawo o notariacie nie sg udzielane na zasadach okreslonych
w ustawic z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwiefi publicznych (Dz. U. z 2013 r.

poz. 907, z pbZn. zm.).

Dotychczas tryb i sposéb udzielenia zaméwienia na wydrukowanie i dorgczenie zadan
na egzamin notarialny byty uregulowane w rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia
23 marca 2010 r. w sprawie trybu i sposobu udzielenia zaméwienia na wydrukowanie
i doreczenie zestawéw pytafi testowych oraz zadad na egzamin notarialny (Dz. U. Nr 53,
poz. 318). Konieczno§é wydania nowego rozporzadzenia zwigzana jest z wejSciem w zycie
ustawy z dnia 13 czerwca 2013 r. o zmianie ustaw regulujacych wykonywanie niektérych
zawodéw, ktora zmienita zakres przeprowadzania egzaminu notarialnego m.in. poprzez

likwidacje czgécei testowe) tego egzaminu.

Projekt w zakresie regulacji dotyczacych trybu i sposobu udziclenia zamdéwienia na
wydrukowanie i dorgczenie zadafd na egzamin notarialny zawiera co do zasady rozwiazania
analogiczne do obowiazujacych obecnie. Zwiazane z likwidacja czeSci testowej egzaminu
notarialnego pominigcic w treSci upowaznienia do wydania niniejszego rozporzgdzenia
odniesiefi do zestawdw pytafi testowych skutkuje przede wszystkim zmiang przedmioty
zaméwienia, ktérego dotyczy rozporzadzenie. Natomiast same zasady i tryb przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamdéwienia na wydrukowanie i dorgczenie zadad na egzamin

www.inforlex.pl




— 13-

notarialny nie ulegly zmianie, z tym ze w niektérych przypadkach dokonano ich odmiennego
ujecia redakcyjnego oraz doprecyzowano przepisy, ktére mogly budzi¢ watpliwoscei
interpretacyjne. Zrezygnowano m.in. z zastosowanego w dotychczasowym rozporzadzeniun
rozréznienia pojeé ,,oferenta” i ,,wykonawcy”, jako nieznajdujacego podstaw w wykonywanej
ustawie, a ponadto mogacego budzi¢ watpliwosci co do wlaSciwego zrealizowania
wytycznych zawartych w upowaznieniu do wydania rozporzadzenia, nakazujacych
zapewnienie réwnego traktowania wykonawcow. W konsekwencji odstgpiono réwniez od
wprowadzenia w rozporzadzeniu definicji okreslenia ,,wykonawca” — ze wzgledu na fakt, ze
definicji takiej nie zawiera ustawa — Prawo o notariacie, za$ jej art. 74 § 17 czyni czytelng
intencje ustawodawcy postuzenia sie w art. 74 § 19 tym okre§leniem w znaczeniu nadanym
mu przez art. 2 pkt 11 ustawy — Prawo zamdwiefi publicznych. Ponadto rozwiazania
wzorowane na tych, ktére zawarte sa w przepisach o zamdéwieniach publicznych, zostaty

dostosowane do aktualnego ksztaltu tych uregulowaf.

Zgodnie z projektem postgpowanie o udzielenie zamdéwienia przygotowuje
i przeprowadza komisja powotana przez Dyrektora Generalnego  Ministerstwa
Sprawiedliwosci na wniosek kierownika komdrki organizacyjnej wilasciwej w zakresie
obstugi zadah Ministra Sprawiedliwoéci zwiazanych z organizacja egzaminu notatialnego,
w sktadzie od czterech do szesciu cztonkéw, w tym przewodniczacego komisji, w sposéb
zapewniajacy zachowanie zasad uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw.
Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania i koficzy prace z dniem podpisania umowy
z wykonawca albo z dniem uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoiwienia
w przypadku stwierdzenia w pracach komisji naruszenia prawa, ktére moze mie¢ wplyw na
wynik postgpowania. Z powodu braku okreslenia sztywnego terminu przeprowadzenia
egzaminu notarialnego w obowigzujacych przepisach prawa, w projekcie rozporzgdzenia
celowo odstapiono od okredlenia terminu, w jakim komisja powinna by¢ ukonstytuowana.
Szczegbtowe zadania komisji skladajace sig na przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania zostaty okre$lone w § 5 projektu. Nalezy do nich przygotowanie zaproszenia
do sktadania zgloszeni o przystgpieniu do negocjacji, skierowanie go do potencjalnych
wykonawcéw, ustalonych na podstawie rozpoznania rynku ustug objgtych zamdwieniem,
ocena speiniania warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcdw oraz ocena zgloszen
o przystgpieniu  do negocjacji, w efekcie za§ wykluczanie wykonawcéw z udziatu
w postepowaniu i odrzucanie zgloszefl w przypadku zaistnienia przestanek wskazanych w § 8

i § 5 ust. 5. Komisja prowadzi negocjacje z wykonawcami i na podstawie ich rezultatoéw
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przedstawia Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa Sprawiedliwosci propozycje wyboru

wykonawcy, badZ wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania.

Projekt rozporzadzenia przewiduje, ze o udzielenie zamdwienia mogg ubiegal si¢
wykonawcy, ktérzy wykonali przynajmniej jedng usluge polegajaca na wydrukowaniu
i dostarczeniu dokumentéw lub materiatéw podlegajacych ochronie przed nieuprawnionym
ujawnieniem, posiadaja niezbedna wiedzg i do$wiadczenie oraz dysponuja potencjalem
technicznym 1 osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia lub przedstawia pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do udostgpnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych
do wykonania zamdwienia, a takze znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe;j
zapewniajacej wykonanie zamOwienia oraz nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania
o udzielenie zaméwienia z przyczyn okre§lonych w § 8. Wykonawcy moga wspélnie ubiegad
sie oudzielenie zamdwienia i wtakim przypadku oraz w sytuacji, gdy wykonawce
reprezentuje petnomocnik, nalezy do zgtoszenia dolaczy¢ pelnomocnictwo. W § 9 ust. 2 pkt 8
rozporzadzenia wskazano rodzaje dokumentéw i odwiadczen, ktorych zlozenie przez
wykonawcéw ma na celu — szczegblnie istotne z uwagi na przedmiot zamdéwienia —
sprawdzenie wiarygodnoSci wykonawcéw, a takze zapewnienie jakosci 1 terminowosci

realizacji zamowienia.

7 uwagi na fakt, ze informacje o wielkodci zaméwienia staja si¢ znane dopiero 21 dni
przed terminem egzaminu notarialnego, odstapiono od systemu otwartych ogloszer,
wprowadzajac wewngtrzng procedurg udzielenia zamdéwienia, ktéra zapewnia zachowanie
zasad uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw, z uwzglednieniem

koniecznosci zabezpieczenia zadaf przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia rozpoczyna si¢ wyslaniem przez komisje
zaproszenia do co najmniej dwéch wykonawcéw, ktérzy przynajmniej raz byli wykonawca
ustugi polegajacej na wydrukowaniu i dostarczaniu dokumentéw lub materialow
podlegajacych ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem. W ocenie projektodawcy
skierowanie zaproszenia do co najmniej dwdch wykonawcéw daje gwarancje zachowania
uczciwej konkurencji. Zgloszenie o przystapieniu do negocjacii sklada sie, pod rygorem
odrzucenia, w zamknigtej Kkopercie, w miejscu, w terminie i w sposéb okre§lony
w zaproszeniu. Komisja ocenia zgloszenia o przystapieniu do negocjacji na podstawie
kryteriéw oceny okre§lonych w zaproszeniu. Z uwagi na przedmiot zamdwienia cena nie

zalicza sie¢ do podstawowych kryteridw oceny zgloszer, ktorymi sa w szczegdlnosci
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bezpieczenistwo, jako§¢ oraz termin wykonania zamowienia. Niezwlocznie po dokonaniu
oceny zgloszerl o przystapieniu do negocjacji komisja powiadamia pisemnie wykonawcéw
o0 jej wyniku. Nastepnie komisja podejmuje negocjacje z wykonawcami, ktére majg na celu
doprecyzowanie lub uzupetnienie opisu przedmiotu zaméwienia, sposobu jego wykonania lub
istotnych postanowiefl umowy dotyczacej zaméwienia. Prowadzone negocjacje sg poufne.
Przewodniczacy komisji informuje Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawtedliwosci
o wynikach negocjacji i w imieniu komisji przedstawia propozycj¢ wyboru wykonawcy,
z ktérym uzgoedniono najkorzystniejsze postanowienia umowy dotyczacej zamodwienia,
o wyniku postepowania informuje sig¢ takze wszystkich wykonawcéw, z ktérymi prowadzono

negocjacje,

W rozporzadzeniu okre§lono takze przypadki, w ktorych nalezy uniewaznié
postgpowania o udzielenie zaméwienia. W zwigzku z tym, Ze do wydrukowania i dorgczenia
zadafi nic stosuje si¢ przepiséw ustawy — Prawo zaméwien publicznych, jezeli warto§é
zaméwienia jest mniejsza niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 tej ustawy, projekt rozporzadzenia nie przewiduje §rodkéw ochrony prawnej, ktdre
przystuguja wykonawcom w przypadku stosowania przepiséw ustawy — Prawo zamoéwief
publicznych, Pewna namiastke ochrony prawnej zapewniaja, przepisy § 14 ust. 1 pkt 51 ust. 4
- zgodnie z nimi w sytuacji, gdy istnieje chociazby podejrzenie naruszenia prawa mogacego
mie¢ wplyw na wynik postepowania, kazdy ma prawo wystapienia z wnioskiem
o uniewaznienie postgpowania do Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci, na
ktérym cigzy obowigzek zbadania potencjalnego wplywu wskazywanego naruszenia
przepiséw prawa na wynik postgpowania. W przypadku uniewaznienia postgpowania
o udzielenie zaméwienia komisja wszczyna nowe postgpowanie, jednakze w tym wypadku —
ze wzgledu na konieczno$¢ pilnego zapewnienia realizacji zamdéwienia -- zaproszenie wysyla
sic do jednego wykonawcy posiadajacego niezbgdne do§wiadczenie w zakresie uslug

obj¢tych zaméwieniem.

Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwosci zawiera umowe¢ z wykonawca,
ktérego propozycje wyboru przedstawi komisja, w terminie 7 dni od przedstawienia przez
komisj¢ te] propozycji.

Zgodnic z § 16 projektu wszystkie czynnosci postgpowania podlegajg utrwaleniu

w protokole. Analogicznie do rozwiazan przyjetych w ustawie — Prawo zamdéwien
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publicznych takze przewidziano 4-letni okres przechowywania dokumentacji zwiazane]

Z postgpowaniem.

Zadania na egzamin notatialny dostarczane sg w §cisle okre§lonym czasie do siedzib
komisji egzaminacyjnych w réznych miejscach na terenie catego kraju. Wlasciwe wykonanie
tej uslugi wymaga zatem okreslonych do§wiadczel w zakresie organizacji i koordynacji
niezbednych do tego dziatan, do$wiadczen zwiazanych z funkcjonowaniem na rynku
krajowym, przez co w ocenie projektodawcy zaméwienie udzielane na podstawie
projektowanego rozporzadzenia nie bedzie budzi¢ zainteresowania wsréd podmiotéw

z innych pafistw cztonkowskich.

Przewiduje si¢, Ze rozporzadzenic wejdzie w zycie po uptywie 14 dni od dnia

ogloszenia.
Przedmiot projektowanej regulacji nie jest objgty zakresem prawa Unii Europejskie;.

Zgodnie z wymogiem art. 5 ustawy z dnia 7 lipca 2005 1. o dzialalno$ci lobbingowej
w procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414, z péZn. zm.) projekt rozporzadzenia
zostanie zamieszczony na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa

Sprawiedliwosci.

Projekt nie zawiera przepiséw technicznych, a zatem nie podlega notyfikacji zgodnie
z trybem przewidzianym w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r.
w sprawie funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych (Dz. U.

Nr 239, poz. 2039, z p6é7n. zm.).

Ocena Skutkéw Regulacji

I. Podmioty, na ktére oddzialuja przepisy rezporzadzenia:

1) Minister Sprawiedliwosci;

2) osoby fizyczne, osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajace oscbowosci
prawnej, ktére przynajmniej raz byly wykonawca ustugi polegajacej na wydrukowaniu
i dostarczeniu  dokumentéw lub materiatéw podlegajacych  ochronie przed
nieuprawnionym ujawnieniem, zainteresowane ubieganiem si¢ o udzielenie zamdwienia

na wydrukowanie 1 doreczenie zadafi na egzamin notarialny.
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II. Obowiazek przeprowadzenia konsultacji.

Projekt rozporzadzenia zostanie poddany konsultacjom spotecznym oraz uzgodnieniom

migdzyresortowym.

W ramach konsultacji spotecznych planowane jest wystapienie do:
1) Krajowej Rady Notarialne;j;
2) Polskiej Izby Drulu;
3) Polskiego Stowarzyszenia Sitodruku 1 Druku Cyfrowego;
4) Stowarzyszenia Poligraféw Pomorskich;

5) Stowarzyszenia Przedsigbiorcow Poligrafii Krakéw.

OSR zostanie uzupelniona o przedstawienie rezultatéw konsultacji spofecznych

i uzgodniefi migdzyresortowych po ich przeprowadzeniu.

II1. Skutki spoleczno-gospodarcze oraz finansowe projektowanego rozporzadzenia.

Regulacje zawarte w projekcie nie beda miaty wptywu na:

1) sektor fimanséw publicznych, w tym na budzet padstwa i budzety jednostek

samorzadu terytorialnego;

Wejécie w zycie przedmiotowego projektu rozporzadzenia nie spowoduje dodatkowych
skutkéw finansowych dla budzetu pafistwa, w postaci wzrostu wydatkéw w czg¢dciach
pozostajacych w dyspozycji Ministra Sprawiedliwodci. Zadania komisji do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia na wydrukowanie idorgczenie zadafi na egzamin
notarialny wykonywane sa przez jej czionkéw w ramach obowiazkow stuzbowych
zwigzanych z zatrudnieniem w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci albo delegowaniem do
Ministerstwa Sprawiedliwo$ci i nie przystuguje im z tego tytulu dodatkowe wynagrodzenie;
koszty prowadzenia postgpowan o udzielenie zamdéwied objetych rozporzadzeniem
pokrywane sg w ramach §rodkéw na funkcjonowanie Ministerstwa Sprawiedliwosci. Bardzo
zblizone uregulowania dotyczace trybu i sposobu udzielania tych zaméwien przewidziane sg
w dotychczasowym stanie prawnym, za$ projektowane rozporzadzenie nie wprowadza zmian,

ktére powodowatyby zwigkszenie zakresu zadafi i kosztéw zwiazanych z ich wykonywaniem.

2) rynek pracy;
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Wejscie w zZycie przedmiotowego projektu rozporzadzenia nie wywola skutkéw

spolecznych majacych wptyw na rynek pracy.

3) konkurencyjnosé gospedarki i przedsighiorstw;

Wejscie w zycie przedmiotowego projektu rozporzadzenia nie wywola skutkéw
spoleczno-gospodarczych majacych wpltyw na konkurencyjno§¢ wewnegtrzng i zewngtrzng
gospodarki i przedsigbiorstw. Projektowane rozporzadzenie oddziatuje na przedsigbiorcéw,
ktérzy przynajmniej raz byli wykonawcg ustugi polegajacej na wydrukowaniu i dostarczeniu
dokumentéw lub materiatéw podlegajacych ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem
i moga ubiegaé si¢ o udzielenie zamdéwienia na wydrukowanie 1 dorgczenie zadaf na egzamin
notarialny, jednak nie wprowadza zmian w zakresie warunkéw udzialu w postepowaniu

i uzyskania zamoéwienia w stosunku do obowigzujacego stanu prawnego.

4) sytuacje i rozwéj regionalny;

Wejscie w zycie przedmiotowego projektu rozporzadzenia nie wywola skutkéw

spotecznych majacych wptyw na sytuacje i rozw6j regionalny.

www.inforlex.pl




