Druk nr 2676

Warszawa, 24 lipca 2014 r.

SEM
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ
VIl kadencja
Prezes Rady Ministrow
RM-10-8-12
Pani
Ewa Kopacz

Marszatek Sejmu

Rzeczypospolitej Polskiej

Szanowna Pani Marszatek

Na podstawie art. 118 ust. 1 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
2 kwietnia 1997 r. przedstawiam Sejmowi Rzeczypospolitej Polskiej projekt
ustawy

- 0 Zmianie ustawy o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach z projektami aktéw
wykonawczych.

W zalaczeniu przedstawiam takze opini¢ dotyczacag zgodnosci
proponowanych regulacji z prawem Unii Europejskiej.

Ponadto uprzejmie informuje, ze do prezentowania stanowiska Rzadu w
tej sprawie w toku prac parlamentarnych zostal upowazniony Minister Kultury
I Dziedzictwa Narodowego.

Z powazaniem

(-) Donald Tusk
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Projekt
USTAWA

z dnia

0 zmianie ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Art. 1. W ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016 oraz z 2014 r. poz. 822)

wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) wart.5:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Dokumentacja powstajagca W organach panstwowych i panstwowych

jednostkach organizacyjnych oraz w organach jednostek samorzadu terytorialnego

I samorzadowych jednostkach organizacyjnych, a takze naplywajaca do nich, jest

przechowywana przez te organy i jednostki organizacyjne, a nastepnie:

1)

2)
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dokumentacja stanowigca materialy archiwalne jest przekazywana
niezwlocznie po uptywie 25 lat od jej wytworzenia, z zastrzezeniem ust. la
pkt 1, art. 32 ust. 1 i art. 38, przepisow wydanych na podstawie ust. 2b oraz
odrebnych przepisow, do wlasciwego archiwum panstwowego, 0 ile organ lub
jednostka organizacyjna nie przekazaly wczes$niej materiatow archiwalnych
do archiwum panstwowego;

dokumentacja inna niz wymieniona W pkt 1, zwana dalej ,,dokumentacja
niearchiwalng”, moze ulec brakowaniu, za zgoda dyrektora wilasciwego
archiwum panstwowego, chyba ze zgoda ta nie jest wymagana, albo
wlasciwego organu okreslonego w art. 19; dokumentacja niearchiwalna moze
by¢ brakowana po uptywie okresu jej przechowywania, okreslonego
w jednolitym rzeczowym wykazie akt lub kwalifikatorze dokumentaciji,
o ktérych mowa w art. 6 ust. 2 pkt 2, z uwzglednieniem okresu
przechowywania wynikajacego z odrebnych przepiséw, oraz po uznaniu przez
organ lub jednostke¢ organizacyjna, ze dokumentacja niearchiwalna utracita

dla nich znaczenie, w tym warto$¢ dowodowa.”,



b) po ust. 1 dodaje si¢ ust. la—1g w brzmieniu:
»1a.W przypadku gdy ustaje dziatalno$¢ organu lub jednostki organizacyjnej,

0 ktérych mowa w ust. 1, organ lub jednostka organizacyjna:

1) przekazuja niezwlocznie materialy archiwalne do wlasciwego archiwum
panstwowego;

2) dokumentacje niearchiwalng przekazuja organowi lub  jednostce
organizacyjnej przejmujacym ich zadania i kompetencje; do organu lub
jednostki organizacyjnej przejmujacych dokumentacj¢ niearchiwalna,
w zakresie jej ewidencjonowania, przechowywania, zabezpieczania,
udost¢pniania, brakowania | przekazywania do archiwum panstwowego,
stosuje si¢ przepisy, jakim podlegat organ lub jednostka organizacyjna
przekazujacy dokumentacje.
1b. Jezeli organ lub jednostka organizacyjna, 0 Ktorych mowa w ust. 1,

ktorych dziatalno$¢ ustaje, nie przekazaty materiatow archiwalnych do archiwum

panstwowego, materiaty te przejmuje i przekazuje do wlasciwego archiwum
panstwowego organ nadrzgdny nad organem lub jednostka organizacyjng, ktorych
dziatalno$¢ ustaje, a w przypadku braku takiego organu — organ sprawujgcy nad
nimi nadzor.

1c. Koszty zwigzane z przygotowaniem do przekazania i konserwacja
materialow archiwalnych oraz ich przekazaniem do archiwum panstwowego ponosi
organ lub jednostka organizacyjna przekazujgca materiaty archiwalne do archiwum
panstwowego.

1d. W przypadku braku organu lub jednostki organizacyjnej przejmujacych
zadania i kompetencje organu lub jednostki organizacyjnej, o ktérych mowa

w ust. 1, ktorych dziatalno$¢ ustaje, dokumentacje niearchiwalng tego organu lub

jednostki przekazuje si¢ organowi nadrzednemu nad organem lub jednostka

organizacyjna, ktorych dziatalno$¢ ustaje, w przypadku braku organu nadrz¢dnego

— organowi sprawujagcemu nadzor nad organem lub jednostka organizacyjna,

ktorych dziatalno$¢ ustaje, a w przypadku braku takiego organu — podmiotowi

wykonujgcemu dziatalnos¢, o ktdérej mowa w art. 5la, po zapewnieniu przez
podmiot likwidujacy dziatalno§¢ organu lub jednostki organizacyjnej podmiotowi
wykonujgcemu dziatalno$é, o ktorej mowa w art. 51a, $srodkow finansowych na

dalsze przechowywanie tej dokumentacji.
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le. Podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe materiaty archiwalne
organu lub jednostki organizacyjnej, o ktérych mowa w ust. 1, ktorych dziatalnos¢
ustata, niezbedne do dziatalno$ci:

1) organu panstwowego lub  panstwowej jednostki  organizacyjnej
nieposiadajgcej osobowos$ci prawnej przejmujacych zadania i kompetencje
organu lub jednostki organizacyjnej, ktorych dziatalno$¢ ustata, archiwum
panstwowe pozostawia temu organowi lub jednostce, na ich pisemny wniosek,
w tym zlozony w postaci elektronicznej, na podstawie porozumienia
zawartego pomiedzy archiwum panstwowym a tym organem lub jednostka;

2) panstwowej osoby prawnej, organu jednostki samorzadu terytorialnego lub
samorzadowej jednostki organizacyjnej przejmujacych zadania i kompetencje
organu lub jednostki organizacyjnej, ktorych dziatalno$¢ ustata, archiwum
panstwowe, na ich pisemny wniosek, W tym ztozony w postaci elektronicznej,
pozostawia do uzywania na podstawie umowy uzyczenia tej osobie, organowi
lub jednostce;

3)  jednostki organizacyjnej niebedacej panstwowa lub samorzadowa jednostka
organizacyjng, przejmujacej zadania i kompetencje organu lub jednostki
organizacyjnej, ktérych dziatalno§¢ ustata, archiwum panstwowe, na jej
pisemny wniosek, w tym ztozony W postaci elektronicznej, moze pozostawié
do uzywania na podstawie umowy uzyczenia tej jednostce.
1f. Porozumienie lub umowa uzyczenia, 0 ktérych mowa w ust. le, okre$lajg

W szczegbdlnosci czas dysponowania materiatami archiwalnymi oraz obowigzki

biorgcego do uzywania materiaty archiwalne.
1g. Jezeli z dokumentacji organu lub jednostki organizacyjnej, o ktérych

mowa Ww ust. 1, ktorych dzialalno$¢ wustala, nie wydzielono materialow
archiwalnych, do postepowania z ta dokumentacjg, do czasu wydzielenia tych
materialow, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania

z materiatami archiwalnymi.”,
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c) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego,

po zasiggnigciu opinii Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych, w drodze

rozporzadzenia:

1)

2)

okresli:

a) metody kwalifikowania i metode klasyfikowania dokumentacji,

b) rodzaje oznaczen kategorii archiwalnych,

c) elementy jednolitego rzeczowego wykazu akt,

d) wzor budowy jednolitego rzeczowego wykazu akt,

e) wzor budowy kwalifikatora dokumentaciji,

f) standardy  porzadkowania, ewidencjonowania i  technicznego
zabezpieczania materialow archiwalnych przed ich przekazaniem do
archiwéw panstwowych,

g) szczegdltowy tryb przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow
panstwowych,

h) szczegotowy tryb brakowania dokumentacji niearchiwalnej,

i) wlasciwos¢ archiwow panstwowych w sprawach, o ktoérych mowa
w lit. g i h, w tym wlasciwo$¢ archiwow panstwowych dla organéw lub
jednostek organizacyjnych o charakterze centralnym oraz dla rodzajow
przejmowanych materialow archiwalnych

— majac na uwadze wartos$¢ historyczng dokumentacji lub utrate jej znaczenia

I potrzebe ochrony dokumentacji przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub

utratg oraz kierujac si¢ zakresem stosowania systemow teleinformatycznych

W zalatwianiu i rozstrzyganiu spraw;

moze okresli¢ rodzaje lub typy dokumentacji niearchiwalnej, ktorej

brakowanie nie wymaga zgody dyrektora wlasciwego archiwum

panstwowego, kierujac si¢ krotkotrwatym znaczeniem tej dokumentacji oraz

tym, ze nie stanowita ona dotychczas materiatéw archiwalnych.”,

d) w ust. 3 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

»11ryb brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz sposdéb postgpowania

z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng w przypadku ustania

dziatalnosci organow lub jednostek organizacyjnych, w tym podlegtych

I nadzorowanych, okreslajg, w drodze zarzadzenia, w odniesieniu do:”,
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2)

e)

uchyla sig¢ ust. 4;

w art. 6:

a)

b)

po ust. 1 dodaje si¢ ust. 1a w brzmieniu:

»la. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢ realizowane w ramach
elektronicznego zarzadzania dokumentacja, be¢dacego systemem wykonywania
czynno$ci kancelaryjnych, dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania
spraw, gromadzenia 1 tworzenia dokumentacji w postaci elektronicznej
z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w przepisach
wydanych na postawie art. 5 ust. 2b.”,
ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Organy i kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1,
w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwow Panstwowych, okreslaja:

1) instrukcje kancelaryjng okreSlajaca szczegdlowe zasady i tryb wykonywania
czynnosci kancelaryjnych;

2) sposob klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitego
rzeczowego wykazu akt, ktory okresla klasy, wedlug ktorych w organie lub
jednostce organizacyjnej, o ktorych mowa w ust. 1, grupuje si¢ jednolicie,
W systemie dziesi¢tnym, dokumentacj¢ powstajaca i gromadzong w tych
organach i jednostkach oraz ustala dla dokumentacji kwalifikacje archiwalng;
jednolity rzeczowy wykaz akt stanowi podstawe oznaczania, rejestracji
i grupowania dokumentacji w organie lub jednostce organizacyjnej w chwili
wszczynania spraw oraz moze by¢ uzupelniony przez kwalifikator
dokumentacji, ktory okre$la kwalifikacje archiwalng jednorodnego rodzaju
lub typu dokumentaciji;

3) instrukcje W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
lub sktadnicy akt.”,

po ust. 2¢ dodaje si¢ ust. 2d—-2i w brzmieniu:

»2d. Wojt (burmistrz, prezydent miasta), starosta, marszatek wojewodztwa lub
wojewoda, w porozumieniu z dyrektorem wiasciwego dla ich siedziby archiwum
panstwowego, W drodze zarzadzenia, mogg dokona¢ uzupeinienia jednolitych
rzeczowych wykazow akt, o ktdrych mowa w ust. 2b pkt 2, jezeli jest to niezbedne
dla klasyfikacji nowych zadan i nie narusza konstrukcji klasyfikacji; w przypadku

organéw zespolonej administracji rzagdowe] W wojewddztwie uzupetnienia
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jednolitych rzeczowych wykazow akt wojewoda dokonuje na wniosek tych
organéw.

2e. Organ panstwowy moze okresli¢, w trybie okreslonym w ust. 2, instrukcje
kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt, instrukcje w sSprawie organizacji
I zakresu dziatania archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt oraz w miare potrzeby
kwalifikator dokumentacji, wspolne:

1) dla urzedu obstugujacego ten organ oraz nadzorowanych i podleglych
jednostek organizacyjnych albo
2) nadzorowanych i podlegtych jednostek organizacyjnych.

2f. Wojt (burmistrz, prezydent miasta), starosta lub marszatek wojewddztwa
moga okresli¢, w trybie okreslonym w ust. 2, instrukcj¢ kancelaryjna, jednolity
rzeczowy wykaz akt, instrukcj¢ W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego lub sktadnicy akt oraz w miar¢ potrzeby kwalifikator dokumentacii,
wspolne dla jednostek nadzorowanych i podlegtych, ktorych przedmiot dziatalnosci
jest zblizony.

20. Z dniem wejscia W zycie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego lub sktadnicy akt lub kwalifikatora dokumentacji, 0 ktérych mowa
w ust. 2e i 2f, traca moc odpowiednio instrukcje, jednolity rzeczowy wykaz akt
I kwalifikator dokumentacji okreslone na podstawie ust. 2 przez kierownika
jednostki organizacyjnej.

2h. Naczelny Dyrektor Archiwoéw Panstwowych moze upowazni¢ dyrektoréw
archiwow panstwowych do wystgpowania w jego imieniu w sprawach, o ktérych
mowa w ust. 2, 2e i 2f.

2i. Organy wilasciwe w sprawach archiwoéw wyodrebnionych okre$lajg
instrukcje w sprawie zarzgdzania dokumentacjag W archiwum wyodrebnionym,
okres$lajaca zasady i tryb postepowania z dokumentacjg w tym archiwum.”,

d) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Do organdw wilasciwych w sprawach archiwow wyodrebnionych nie

stosuje si¢ wymogu porozumienia z Naczelnym Dyrektorem Archiwow

Panstwowych w sprawach, o ktérych mowa w ust. 2, 2e i 2i.”;
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3)

4)

5)

6)

w art. 9 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Materiaty archiwalne wchodzace do nieewidencjonowanego niepanstwowego
zasobu archiwalnego moga by¢ zbywane. W razie ich zbywania w drodze umowy
sprzedazy, archiwom panstwowym oraz archiwom wyodrebnionym przystuguje prawo
pierwokupu tych materiatow, W zaleznosci od wiasciwosci tych archiwéw. Do
pierwokupu tych materialéw stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.”;

w art. 19:
a) uchyla si¢ ust. 3,
b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Minister Obrony Narodowej moze upowazni¢ Szefa Shuzby Wywiadu
Wojskowego i Szefa Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego lub osoby przez nich
wskazane do wyrazania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
powstalej W wyniku dziatalnosci jednostek organizacyjnych odpowiednio Stuzby
Wywiadu Wojskowego i Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego.”;

wart. 21:
a) wust. 1:

—  pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) nadzér nad gromadzeniem, ewidencjonowaniem, przechowywaniem,
opracowywaniem, udostgpnianiem 1 zabezpieczaniem materialow
archiwalnych oraz brakowaniem dokumentacji niearchiwalnej;”,

—  w pkt 8 kropke zast¢puje sie Srednikiem i dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:

»9) popularyzacja wiedzy 0 materiatach archiwalnych i archiwach oraz
prowadzenie dziatalnos$ci informacyjnej i wydawniczej.”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Naczelny Dyrektor Archiwdw Panstwowych uprawniony jest do kontroli
przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez
podmioty wymienione w art. 22.”;

po art. 21 dodaje si¢ art. 21a—21d w brzmieniu:

LArt. 21a. 1. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych zawiadamia Kierownika
kontrolowanej jednostki organizacyjnej, zwanej dalej ,jednostkg kontrolowang”,
o kontroli, o ktorej mowa w art. 21 ust. 2, nie pdézniej niz na 7 dni przed dniem
rozpoczecia kontroli; od zawiadomienia mozna odstagpi¢ W przypadku zagrozenia

dokumentacji zniszczeniem, uszkodzeniem lub utratg.
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2. Kontrole przeprowadza wyznaczony przez Naczelnego Dyrektora Archiwow

Panstwowych pracownik Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych lub archiwum

panstwowego, zwany dalej ,,kontrolerem”, na podstawie imiennego upowaznienia do

przeprowadzenia kontroli, po okazaniu dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢ oraz,

W razie potrzeby, odpowiedniego po§wiadczenia bezpieczenstwa.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

1)

2)

3)
4)

3. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:

oznaczenie wydajacego upowaznienie oraz datg jego wydania;

podstawe prawng kontroli;

imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera;

nazwe i adres jednostki kontrolowanej;

zakres i przedmiot kontroli;

okres waznosci upowaznienia;

podpis wydajacego upowaznienie.

4. Kontrolerowi przystuguje prawo do:

swobodnego poruszania si¢ na terenie siedziby jednostki kontrolowanej oraz
w miejscu wykonywania jej zadan w strefach ogélnie dostgpnych, a w przypadku
stref zamknietych — do poruszania si¢ wylacznie pod nadzorem pracownika
wyznaczonego przez kierownika jednostki kontrolowanej;

wgladu do dokumentacji dotyczacej zakresu 1 przedmiotu kontroli lub majace;j
znaczenie dla ustalenia stanu faktycznego, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy
prawnie chronionej;

zadania udzielenia ustnych lub pisemnych wyjasnien;

korzystania z pomocy bieglych.

5. Jezeli w toku kontroli konieczne jest zbadanie zagadnien wymagajacych

wiadomosci specjalnych, Naczelny Dyrektor Archiwoéw Panstwowych, z wiasnej

inicjatywy lub na wniosek kontrolera, powotuje bieglego, okreslajac zakres i przedmiot

badan, termin wydania opinii oraz wysoko$¢ wynagrodzenia.

1)

2)

6. Kierownik jednostki kontrolowanej jest obowigzany do:

zapewnienia warunkow i srodkow niezbednych do sprawnego przeprowadzenia
kontroli;

przedstawienia, na zadanie kontrolera, dokumentacji dotyczacej zakresu

I przedmiotu kontroli lub majacej znaczenie dla ustalenia stanu faktycznego;
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3)

pisemnego wskazania imienia i nazwiska osoby upowaznionej do reprezentowania
go podczas kontroli w czasie jego nieobecnosci.

7. Kontroler jest obowigzany do zachowania W tajemnicy informacji, ktére uzyskat

W zwigzku z wykonywaniem czynno$ci stuzbowych; obowigzek ten trwa réwniez po

ustaniu zatrudnienia.

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

Art. 21b. 1. Wyniki kontroli kontroler przedstawia w protokole kontroli.

2. Protokot kontroli zawiera:

nazwe 1 adres jednostki kontrolowanej;

okreslenie aktu prawnego stanowigcego podstawe prawng dzialania jednostki
kontrolowanej;

nazwe organu, ktoremu jednostka kontrolowana jest podlegta lub ktoéry sprawuje
nad nig nadzor, i jego adres;

imie¢ i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej;

imie¢, nazwisko I stanowisko stuzbowe kontrolera oraz date wydania upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli;

termin rozpoczgcia i zakonczenia kontroli, ze wskazaniem dni bedacych przerwami
w kontroli;

zakres i przedmiot kontroli;

informacje¢ 0 statucie i regulaminie organizacyjnym jednostki kontrolowanej wraz
z opisem jej struktury organizacyjnej;

w przypadku jednostki kontrolowanej w stanie likwidacji, upadtosci, w toku
przeksztalcenia lub innych zmian organizacyjnych — informacje 0 terminie
rozpoczecia likwidacji, postawienia W stan upadiosci lub wprowadzenia zmian
organizacyjnych oraz przewidywanym terminie ich zakonczenia;

informacje 0 dokonanych w przesztosci zmianach organizacyjnych, ktoére majg
wplyw na sposob realizacji przez jednostke kontrolowang zadan okreslonych
w przepisach o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

informacj¢ 0 instrukcji kancelaryjnej, jednolitym rzeczowym wykazie akt,
kwalifikatorze dokumentacji i instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego lub skladnicy akt obowigzujacych w jednostce
kontrolowanej;

informacj¢ 0 kontrolach dotyczacych przestrzegania przepisow 0 narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach przeprowadzonych przez inne podmioty;
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13) opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona,
nazwiska i funkcje (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za nieprawidtowosci;

14) wskazanie podstaw dokonanych ustalen;

15) informacj¢ 0 realizacji zalecen pokontrolnych wydanych w wyniku ostatniej
kontroli;

16) pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgtoszenia zastrzezen do ustalen zawartych
w protokole kontroli oraz o prawie do odmowy podpisania tego protokotu;

17) wzmiankg 0 zgloszeniu zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli oraz
0 stanowisku zajetym wobec nich przez kontrolera;

18) omowienie dokonanych w protokole kontroli poprawek, skreslen i uzupetnien;

19) podpis kontrolera oraz wskazanie miejsca i daty podpisania protokotu kontroli;

20) podpis kierownika jednostki kontrolowanej oraz wskazanie miejsca i daty
podpisania protokotu kontroli albo w przypadku odmowy podpisania protokotu
kontroli — wzmianke 0 tym fakcie.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli,
moze zglosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole
kontroli, w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania.

4. Kontroler w przypadku zgloszenia zastrzezen do ustalen zawartych w protokole
kontroli, w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania, dokonuje analizy zastrzezen
I W miar¢ potrzeby podejmuje dodatkowe czynnosci kontrolne.

5. W przypadku stwierdzenia, ze zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole
kontroli sg zasadne w catosci lub W czesci, kontroler zmienia lub uzupetia protokot
kontroli.

6. W przypadku nicuwzglednienia zastrzezen do ustalen zawartych w protokole
kontroli w catosci kontroler pozostawia protokot kontroli bez zmian.

7. Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokotu
kontroli, sktadajagc w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie
przyczyn odmowy.

8. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli kontroler dotgcza do niego
pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

9. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika jednostki

kontrolowanej nie stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolera.
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Art. 21c. 1. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych, w terminie 2 miesiecy od
dnia otrzymania protokotu kontroli, przekazuje kierownikowi jednostki kontrolowane;j
wystapienie pokontrolne.

2. Wystapienie pokontrolne zawiera:

1) oznaczenie wydajgcego wystgpienie;

2) nazwe i adres jednostki kontrolowanej;

3) podstawe prawng kontroli;

4)  imig, nazwisko I stanowisko stuzbowe kontrolera;

5) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli,

6) zakres i przedmiot kontroli;

7) ocen¢ dziatalno$ci jednostki kontrolowanej w zakresie objetym kontrola, w tym
stwierdzone nieprawidlowosci;

8) zalecenia dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci;

9) termin usuni¢cia nieprawidtowosci lub termin opracowania harmonogramu
realizacji zalecen i jego wdrozenia;

10) podpis wydajgcego wystapienie;

11) date podpisania wystgpienia.

3. Woystgpienie pokontrolne jest przekazywane kierownikowi jednostki
kontrolowanej takze w przypadku, gdy odméwit on podpisania protokotu kontroli;
kierownik jednostki kontrolowanej jest obowigzany wykona¢ =zalecenia zawarte
W wystgpieniu pokontrolnym.

4. Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania
wystapienia pokontrolnego, moze zglosi¢ pisemne zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz zlozy¢ dodatkowe wyjasnienia
i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacjg.

5. Naczelny Dyrektor Archiwdéw Panstwowych, w terminie 21 dni od dnia
otrzymania zastrzezen:

1) zmienia wystapienie pokontrolne i zmienione wystgpienie wraz z uzasadnieniem
przekazuje Kkierownikowi jednostki kontrolowanej — w przypadku stwierdzenia
zasadnosci catosci lub czesci zastrzezen albo

2) odmawia zmiany wystapienia pokontrolnego 1 Swoje stanowisko wraz
z uzasadnieniem przekazuje kierownikowi jednostki kontrolowanej — w przypadku

nieuwzglednienia zastrzezen W catosci.
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7)

8)

9)

6. Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie okreSlonym W wystgpieniu
pokontrolnym, informuje Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych 0 sposobie
wykonania zalecen zawartych W tym wystapieniu i dziataniach podjetych w celu
usuni¢cia nieprawidtowosci lub przyczynach niepodjecia takich dziatan.

7. Jezeli jednostka kontrolowana nie wykonuje zalecen zawartych W wystapieniu
pokontrolnym, Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych wystepuje do organu
nadrzednego nad jednostka kontrolowang albo organu sprawujacego nad nig nadzor
zwnioskiem 0 zastosowanie S$rodkéw nadzoru zmierzajacych do usunigcia
stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidtowosci.

Art. 21d. 1. Laczny czas trwania kontroli jednostki kontrolowanej, w tym
obejmujacy rowniez dodatkowe czynnosci kontrolne, 0 ktérych mowa w art. 21b ust. 4,
nie moze W roku kalendarzowym przekracza¢ 30 dni roboczych.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ do kontroli przeprowadzanej w archiwach
panstwowych podlegtych Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych.”;
art. 23 otrzymuje brzmienie:

»Art. 23. Dzialalno$¢ archiwalna obejmuje gromadzenie, ewidencjonowanie,
przechowywanie, opracowanie, zabezpieczenie i udostepnianie  materialow
archiwalnych oraz prowadzenie dziatalno$ci informacyjne;j.”;

w art. 24 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego,
W drodze rozporzadzenia, tworzy lub tgczy archiwa panstwowe oraz ustala ich siedziby
I zasieg dziatania albo likwiduje archiwa panstwowe, kierujgc si¢ potrzebg zapewnienia
prawidtowej organizacji archiwow panstwowych przez dostosowanie ich liczby,
charakteru, wielkos$ci 1 wlasciwos$ci miejscowej do ilosci przechowywanych materialow
archiwalnych, a takze racjonalnego gospodarowania $rodkami finansowymi oraz
mieniem archiwow panstwowych.”;
art. 28 otrzymuje brzmienie:

HArt. 28. 1. Do zakresu dzialania archiwoéw panstwowych nalezy:

1) ksztaltowanie panstwowego zasobu archiwalnego;
2) gromadzenie, ewidencjonowanie, przechowywanie, opracowanie, zabezpieczenie

I udostepnianie materiatow archiwalnych nalezacych do ich zasobu archiwalnego;
3) kontrola postgpowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego

zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstata i zgromadzong
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10)

11)
12)
13)

w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1, bez
wzgledu na miejsce i tytul prawny przechowywania tych materiatow lub
dokumentacji, z wytaczeniem organow posiadajacych archiwa wyodrgbnione;

4) wydawanie uwierzytelnionych odpiséw, wypisow, wyciggow 1 reprodukcji
przechowywanych materiatléw, a takze wydawanie za§wiadczen na podstawie tych
materialow;

5) prowadzenie prac naukowych oraz wydawniczych w dziedzinie archiwistyki
I dziedzin pokrewnych;

6) popularyzacja wiedzy o materiatach archiwalnych i archiwach oraz prowadzenie
dziatalno$ci informacyjnej;

7)  wykonywanie zadan okreslonych w przepisach o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach lub w przepisach odrgbnych.

2. Archiwum panstwowe, za zgoda Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych, moze powierzy¢ innemu archiwum panstwowemu przeprowadzenie
kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3.

3. Naczelny Dyrektor Archiwoéw Panstwowych w sprawach, o ktoérych mowa
w ust. 1 pkt 1 i 3 oraz ust. 2, dotyczacych podlegtych mu archiwow panstwowych, moze
wydawa¢ zarzadzenia.

4. Do kontroli, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 3, przepisy art. 21a-21d stosuje si¢
odpowiednio.”;

w art. 29:

a) wust. 1 w pkt 6 uchyla sig lit. d,

b) uchyla si¢ ust. 6;

w art. 31 w ust. 1 uchyla si¢ pkt 5;

w art. 32 uchyla sie ust. 2 i 3;

w art. 34 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktéorych mowa w art. 33, sg
obowigzani zapewnic:

1) gromadzenie, przechowywanie, ewidencjonowanie i odpowiednie zabezpieczenie
materiatdbw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej, tworzacych zasob

podleglych im archiwow zaktadowych;
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14)

15)

16)

17)

2) klasyfikowanie i kwalifikowanie materiatbw archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej, a takze przekazywanie materiatow archiwalnych wlasciwym
archiwom panstwowym oraz brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.”;

w art. 36 w ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) umozliwi¢ wlasciwemu archiwum panstwowemu nadzor nad brakowaniem
dokumentacji niearchiwalnej;”;

po art. 36 dodaje si¢ art. 36a w brzmieniu:

LArt. 36a. Jezeli jednostka, 0 ktdrej mowa w art. 33 i art. 36, posiada struktury
terenowe, archiwum zaktadowe lub sktadnice akt mozna utworzy¢ odrebnie dla kazdej
takiej struktury, o ile spetnia ona co najmniej jedno z nast¢pujgcych kryteriow:

1) jest zorganizowang, wyodrebniong i samodzielng catoscig potozong w miejscu
zidentyfikowanym odrebnym adresem, pod ktorym lub z ktdrego prowadzona jest
dziatalnos¢;

2) prowadzi dziatalno$¢ o zasiegu regionalnym i dla potrzeb regionalnych;

3) posiada dokumentacj¢ przydatng dla potrzeb okreslonych w art. 16 ust. 1 na
terenie, na ktdrym jest ona wytwarzana i gromadzona.”;

art. 40 otrzymuje brzmienie:

LArt. 40. 1. Prawa i obowigzki pracownikow Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych 1 archiwow panstwowych, do ktorych nie majg zastosowania przepisy
0 shuzbie cywilnej, okreslajg przepisy 0 pracownikach urzedow panstwowych.

2. W Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych i archiwach panstwowych
mozna zatrudnia¢ pracownikéw naukowych. Do pracownikow naukowych stosuje si¢
przepisy art. 39 ust. 2, art. 41, art. 42, art. 43 ust. 1 pkt 1, 2, 4 i 5 oraz ust. 2, 3,51 6,
art. 44 ust. 1 i ust. 5 pkt 1-4 1 6, art. 47 ust. 5, art. 59 i art. 60 ustawy z dnia 30 kwietnia
2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. Nr 96, poz. 618 oraz z 2011 r. Nr 112,
poz. 654 i Nr 185, poz. 1092), a w zakresie zasad wynagradzania — przepisy
0 pracownikach urzedow panstwowych.”;

w art. 44 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:

»4. Minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, po
zasiggni¢ciu opinii  Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych, w drodze
rozporzadzenia, okresli warunki 1 tryb przekazywania do archiwéw panstwowych
materialow archiwalnych jednostek organizacyjnych, o ktdrych mowa w art. 42,

w przypadkach okreslonych w ust. 1-3, uwzgledniajagc warto$¢ historyczng
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18)

19)

dokumentacji, stan jej uporzadkowania i zewidencjonowania oraz ochrong¢ przed
uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg.”;
w art. 51c:
a) wust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) firme przedsiebiorcy oraz jego siedzibe i adres;”,
b) wust. 3 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) firme przedsi¢biorcy oraz jego siedzibe i adres;”;
art. 51h otrzymuje brzmienie:

»Art. 51h. 1. Marszatek wojewodztwa wykresla z urzedu, w drodze decyzji, wpis
w rejestrze w przypadku:

1) wydania decyzji, o ktérej mowa w art. 71 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.

0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej;

2) wydania prawomocnego orzeczenia zakazujgcego przedsiebiorcy wykonywania
dziatalnosci objetej wpisem;

3) gdy wobec przedsigbiorcy ukonczono postegpowanie likwidacyjne albo
upadtosciowe obejmujace likwidacje majatku upadiego.

2. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze wyda¢ decyzje nakazujaca
ztozenie dokumentacji osobowej i ptacowej zgromadzonej przez przedsiebiorce, wobec
ktorego wydano decyzje, 0 ktdrej mowa w ust. 1 pkt 1, lub orzeczenie, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 2, na odptatne przechowywanie we wskazanym archiwum panstwowym,
jezeli przedsiebiorca zostat wykreslony z Krajowego Rejestru Sadowego lub
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, a ponadto istnieje
zagrozenie  zniszczenia  zgromadzonej przez  przedsigbiorcg  dokumentacji,
w szczegblnosci na skutek oddziatywania czynnikow atmosferycznych lub bezprawnego
dziatania os6b trzecich, a brak jest podstaw prawnych do jej przekazania innemu
podmiotowi do dalszego przechowywania.

3. Przed wydaniem decyzji, o ktorych mowa w ust. 2, Naczelny Dyrektor
Archiwow Panstwowych dokonuje oceny dokumentacji w miejscu, w ktérym si¢ ona
znajduje.

4. Decyzji, o ktorej mowa w ust. 2, nadaje si¢ rygor natychmiastowej

wykonalno$ci.
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5. Przy okre$laniu kosztow przejecia, ewidencjonowania, przechowywania
i konserwacji dokumentacji przepisy art. 51p ust. 6-9 oraz art. 51z ust. 4 i 5 stosuje si¢
odpowiednio.”;

20) w art. 51i:
a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) spotdzielni podlegajacej podziatowi lub polgczeniu z inng spétdzielnig, nie
przechodza na spotdzielnie powstate w wyniku podziatu lub potaczenia;”,

b) dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:

»4) przedsiebiorcy niewymienionego W pkt 2 lub 3 podlegajacego podziatowi lub
potaczeniu, nie przechodza na podmiot powstaly w wyniku podziatu lub
potaczenia.”;

21) w art. 51p ust. 6 otrzymuje brzmienie:

»0. W przypadku ogloszenia upadtosci przedsigbiorcy, $rodki, o ktdrych mowa
w ust. 1, stanowig daning¢ publiczng W rozumieniu art. 342 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe i naprawcze (Dz. U. z 2012 r. poz. 1112 i 1529
oraz z 2013 r. poz. 3551 613).”;

22) w art. 51u ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Okreslony w ust. 1 obowigzek wskazania podmiotu przejmujgcego
dokumentacj¢ oraz zapewnienia $rodko6w na jej przechowywanie nie dotyczy
pracodawcow, do ktorych maja zastosowanie przepisy art. 5.”;

23) wart. 51z ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze wyda¢ decyzje nakazujaca
ztozenie dokumentacji, ktora nalezata do pracodawcy wykreslonego z Krajowego
Rejestru  Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i1 Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej, na odptatne przechowywanie we wskazanym archiwum panstwowym,
jezeli istnieje zagrozenie jej zniszczenia, W szczegdlnosci na skutek oddzialywania
czynnikow atmosferycznych lub bezprawnego dziatania osob trzecich, a brak jest
podstaw prawnych do jej przekazania innemu podmiotowi do dalszego

przechowywania.”.

Art. 2. Do spraw wszczetych | niezakonczonych przed dniem wejscia W zycie niniejszej
ustawy, dotyczacych:
1) uzgadniania jednolitych rzeczowych wykazow akt z Naczelnym Dyrektorem Archiwdw

Panstwowych lub dyrektorem wiasciwego archiwum panstwowego,
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2) przekazywania materiatdéw archiwalnych do archiwoéw panstwowych,
3) brakowania dokumentacji niearchiwalnej

— stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

Art. 3. Do spraw dotyczacych przekazania do archiwdw panstwowych materiatow
archiwalnych, o ktorych mowa w art. 44 ust. 1-3 ustawy, o ktorej mowa w art. 1, w ktorych
powiadomienie 0 zamiarze przekazania materiatdw archiwalnych zostato zlozone przed

dniem wejs$cia w zycie niniejszej ustawy, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

Art. 4. Zgody generalne na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, wydane przed
dniem wej$cia W zycie niniejszej ustawy, zachowuja wazno$¢ przez okres, na jaki zostaly

wydane.

Art. 5. Wnioski w sprawie wyrazenia zgody generalnej na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej, ztozone i nierozpatrzone przed dniem wejscia W zycie niniejszej ustawy,

pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Art. 6. Jednolite rzeczowe wykazy akt, wydane przed dniem wejscia W zycie niniejszej
ustawy, zachowuja moc do dnia wejscia W zycie nowych jednolitych rzeczowych wykazow

akt.

Art. 7. Instrukcje wydane na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy, o ktérej mowa w art. 1,
w brzmieniu dotychczasowym, zachowuja moc do dnia wej$cia W zycie instrukcji wydanych
na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 1 i 3 ustawy, o ktérej mowa w art. 1, w brzmieniu nadanym

niniejsza ustawa.

Art. 8. 1. W terminie 3 lat od dnia wejscia W zycie niniejszej ustawy, organy i jednostki
organizacyjne posiadajagce na podstawie dotychczasowych przepisow materialy archiwalne
organow lub jednostek organizacyjnych wymienionych w art. 5 ust. 1 ustawy, o ktérej mowa
w art. 1, ktorych dziatalno$¢ ustata, moga zawrze¢ odpowiednio porozumienie lub umowe
uzyczenia dotyczace dalszego przechowywania tych materiatow archiwalnych, na zasadach
okreslonych w ustawie, 0 ktérej mowa w art. 1, w brzmieniu nadanym niniejszg ustaws, albo
ztozy¢ o$wiadczenie 0 braku zamiaru zawarcia porozumienia lub umowy uzyczenia.

2. Jezeli w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, nie zawarto porozumienia lub umowy
uzyczenia albo nie zostato ztozone o$wiadczenie 0 braku zamiaru zawarcia porozumienia lub
umowy uzyczenia, materialy archiwalne podlegaja niezwlocznie przekazaniu do archiwum

panstwowego.
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Art.9. 1. W sprawach dotyczacych przekazania materiatbw archiwalnych do
Centralnego Archiwum Wojskowego i wyrazenia zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej przez Szefa Centralnego Archiwum Wojskowego, wszczetych na wniosek
Kierownikow komorek organizacyjnych wykonujacych zadania w zakresie obronnosci
| bezpieczenstwa panstwa, utworzonych W urzedach obstugujacych organy panstwowe
| panstwowych jednostkach organizacyjnych oraz w urzedach obstugujgcych organy
jednostek samorzadu terytorialnego i innych samorzadowych jednostkach organizacyjnych,
I niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszej ustawy, organem wlasciwym jest
dyrektor wtasciwego archiwum panstwowego, Z tym ze do zatatwiania tych spraw stosuje si¢
przepisy dotychczasowe.

2. Centralne Archiwum Wojskowe przekazuje niezwlocznie sprawy, 0 ktdérych mowa
w ust. 1, wraz z kompletem akt do wlasciwego archiwum panstwowego oraz informuje 0 tym

wnioskodawce.

Art. 10. 1. W terminie roku od dnia wej$cia W zycie niniejszej ustawy dokumentacje
wytworzong przez komorki organizacyjne wykonujace zadania W zakresie obronno$ci
| bezpieczenstwa panstwa, utworzone W urzgdach obstugujacych organy panstwowe
| panstwowych jednostkach organizacyjnych oraz w urzedach obstugujgcych organy
jednostek samorzadu terytorialnego i innych samorzgdowych jednostkach organizacyjnych,
wlacza si¢, na podstawie protokotu, do zasobu archiwum zakladowego (sktadnicy akt)
jednostki organizacyjnej, w ktorej ta komoérka dziata.

2. Do dnia wlgczenia dokumentacji, 0 ktérej mowa w ust. 1, do zasobu archiwum
zaktadowego (sktadnicy akt) archiwa wyodrebnione komorek organizacyjnych wykonujacych
dotychczas zadania w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa, o ktorych mowa
w ust. 1:

1) nie przejmujg nowej dokumentacji;
2) przekazujg do archiwum zaktadowego (sktadnicy akt) niezakonczone sprawy zwigzane

z przejmowaniem dokumentacji;

3) udostgpniaja przechowywana dokumentacje, zgodnie z przepisami wydanymi na

podstawie art. 17 ust. 3 ustawy, o ktérej mowa w art. 1.

3. Do dnia wlgczenia dokumentacji, 0 ktérej mowa w ust. 1, do zasobu archiwum
zakladowego (skladnicy akt) stosuje si¢ przepisy wydane na podstawie art. 29 ust. 6 ustawy,

o0 ktérej mowa w art. 1, w brzmieniu dotychczasowym.

www.inforlex.pl



Art. 11. Wnhnioski dotyczace zaopiniowania =zarzadzen W sSprawie utworzenia
| organizacji archiwum wyodrebnionego, ztozone na podstawie art. 29 ust. 6 ustawy, o ktorej

mowa w art. 1, w brzmieniu dotychczasowym, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Art. 12. W terminie roku od dnia wejScia W ZzZycie niniejszej ustawy materiaty
archiwalne zgromadzone w Centralnym Archiwum Wojskowym, wytworzone w zwigzku
Z wykonywaniem zadan W zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa oraz przekazane do
Centralnego Archiwum Wojskowego przez komorki organizacyjne, o ktorych mowa w art. 9
ust. 1, wykonujace takie zadania po dniu 25 kwietnia 2007 r., podlegaja przekazaniu do
archiwow panstwowych, w trybie okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 5

ust. 2 ustawy, o ktorej mowa w art. 1, w brzmieniu nadanym niniejszg ustawag.

Art. 13. 1. Pracownik naukowy zatrudniony w archiwum panstwowym przed dniem
wejscia W zycie niniejszej ustawy moze W terminie 6 miesiecy od dnia wejscia W zycie
niniejszej ustawy rozwigza¢ stosunek pracy bez wypowiedzenia za siedmiodniowym
uprzedzeniem. Rozwigzanie stosunku pracy w tym trybie powoduje skutki, jakie przepisy
prawa wigza Z rozwigzaniem stosunku pracy przez pracodawce za wypowiedzeniem.

2. Archiwa panstwowe dostosujg strukture podlegtosci stuzbowej pracownikéw do
wymogow przepisu art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych
(Dz. U. Nr 96, poz. 618 oraz z 2011 r. Nr 112, poz. 654 i Nr 185, poz. 1092) w terminie

6 miesiecy od dnia wejScia W zycie niniejszej ustawy.

Art. 14. Ustawa wchodzi w zycie pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po uplywie

6 miesi¢cy od dnia ogloszenia.

27/06/EP

www.inforlex.pl



UZASADNIENIE

Przedstawiony projekt ustawy o zmianie ustawy o narodowym zasobie archiwalnym
I archiwach dokonuje zmian dotyczacych funkcjonowania archiwow panstwowych oraz
archiwéw niebegdacych archiwami panstwowymi.

Projektowana ustawa ma na celu:

1) ulatwienie gromadzenia, zarzadzania i przechowywania dokumentacji w postaci
elektronicznej, w tym elektronicznego zatatwiania spraw, oraz uproszczenie zasad
postepowania z dokumentacja w przypadku wspolistnienia  systemow
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg i systemu zarzadzania dokumentacjg na
nosnikach tradycyjnych (szczeg6lnie papierowych);

2) umozliwienie wykonywania czynno$ci kontrolnych w zakresie postgpowania
z dokumentacja, w tym ich przeprowadzania niezaleznie od wlasciwosci
miejscowej archiwum panstwowego;

3) uproszczenie zasad gromadzenia 1 =zarzgdzania dokumentacjga powstajaca
w zwigzku z wykonywaniem zadan z zakresu obronnosci i bezpieczefnstwa
panstwa, co utatwi ujednolicenie postgpowania z dokumentacjg bez wzgledu na to,
czego ona dotyczy;

4) uporzadkowanie przepisow dotyczgcych statusu pracownikdéw archiwow
panstwowych i Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych.

Gromadzenie 1 zarzadzanie dokumentacja przez organy panstwowe i1 panstwowe

jednostki organizacyjne oraz organy jednostek samorzadu terytorialnego 1 samorzagdowe

jednostki organizacyjne, a nast¢pnie jej przekazywanie do archiwow w coraz wiekszym
stopniu dotyczy dokumentéw elektronicznych. Wydane na podstawie obecnie
obowigzujacej ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016 oraz z 2014 r.

poz. 822), zwanej dalej ,,ustawa archiwalng”, akty wykonawcze reguluja odrebnie

postepowanie z dokumentacja w postaci papierowej i z dokumentacja w postaci
elektronicznej. W wyniku dokonanej w 2010 r. nowelizacji ustawy z dnia 17 lutego

2005 r. oinformatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne

(Dz. U. z 2013 r. poz. 235 oraz z 2014 r. poz. 183) pojawily si¢ w porzadku prawnym

akty prawne, ktore zawieraja nowe regulacje dotyczace sposobu korzystania

z elektronicznego postgpowania z aktami spraw, np. rozporzadzenie Rady Ministrow
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z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. poz. 526), czy
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 27 kwietnia
2011r. w sprawie zasad potwierdzania, przedtuzania waznosci, wykorzystania
| uniewazniania profilu zaufanego elektronicznej platformy uslug administracji
publicznej (Dz. U. Nr 93, poz. 547). Uwzgledniajac powyzsze regulacje, pilnym
zadaniem stalo si¢ zharmonizowanie przepisow regulujacych postepowanie
z dokumentacja w postaci papierowej z przepisami dotyczacymi dokumentacji
elektronicznej. Dokumentacja papierowa 1 elektroniczna bedzie bowiem wystepowac
rownolegle w ramach prowadzonych spraw. Zmiana przepisbw w zakresie
postepowania z dokumentacjag w postaci tradycyjnej (tj. nieelektronicznej) usprawni
przechodzenie podmiotéw do elektronicznego zarzadzania dokumentacja w postaci
cyfrowej, w tym elektronicznego zatatwiania spraw, a rOwnocze$nie zapewni sprawne
postepowanie z dokumentacja wpltywajacg nadal w postaci papierowe;.

Omoéwione powyzej problemy wynikaja przede wszystkim z braku dookreslenia
w ustawie archiwalnej, Ze przebieg zalatwiania i1 rozstrzygania spraw moze by¢
realizowany w ramach elektronicznego zarzadzania dokumentacja oraz zdefiniowania
tego okreslenia. Dotycza one takze zakresu regulacji zawartych w rozporzadzeniu
wydanym na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy archiwalnej, tj. rozporzadzeniu Ministra
Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow
archiwalnych do archiwoéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375), zwanego dalej
»aktem wykonawczym”. W obowigzujacym stanie prawnym podmioty publiczne, cho¢
wdrozyly jako podstawowy system dokumentowania przebiegu zatatwiania
| rozstrzygania spraw system elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg (zwany dalej
»EZD”) 1 na biezaco digitalizujg otrzymywana w postaci papierowej dokumentacje, to
dokumentacj¢ papierowa, mimo ze zalatwiaja sprawy w oparciu o jej obraz cyfrowy,
powinny przed jej przekazaniem do archiwum panstwowego uporzagdkowaé¢ w sposob,
w jaki to czynig podmioty publiczne, ktore systemu EZD nie wdrozyly. Problemy te
sygnalizowane byly przez wielu przedstawicieli administracji samorzadowe;,
szczegOlnie podczas prac nad rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia

18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
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wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140).
Rozwigzanie probleméw sygnalizowanych przez przedstawicieli administracji
samorzadowej (czeSciowo omowione takze w czgsci uzasadnienia poswieconej
konsultacjom spotecznym), wynikajacych ze stosowania aktu wykonawczego, wymaga
dokonania zmian w art. 5 ust. 2 ustawy archiwalnej poprzez zamieszczenie w ustawie
rozwigzan zawartych dotychczas w akcie wykonawczym. Zmiany powyzsze polegaja
m.in. na:
1) okresleniu terminu realizacji obowigzku przekazywania materialdow archiwalnych
do archiwow panstwowych;
2) ustaleniu zasady brakowania dokumentacji wylgcznie na podstawie zgody
dyrektora archiwum panstwowego;
3) okresleniu zasad postgpowania z dokumentacja w zwigzku z ustaniem dziatalnosci
podmiotu publicznego.
Proponowane w projekcie zmiany determinujg koniecznos¢ dokonania zmian réwniez
W sposobie postgpowania z dokumentacjag w podmiotach publicznych, w szczegdlnosci
w ich aktach wewnetrznych. Uznano, iz uporzadkowaé nalezy podstawy prawne do
wydania aktow wewngtrznych oraz tryb ich wprowadzenia.
Organy jednostek samorzadu terytorialnego wskazywaty na problem braku mozliwosci
wprowadzania w jednostkach podleglych lub nadzorowanych przez te organy przepisow
regulujacych sfere kancelaryjng oraz kwestie organizacji i funkcjonowania archiwow
tych jednostek. W obowigzujagcym stanie prawnym kierownik kazdej jednostki
podlegtej lub nadzorowanej (np. szkoty, przedszkola, instytucji kultury) musi
samodzielnie wprowadzaé¢ w jednostce regulacje w tym zakresie. Uzasadnione wydaje
si¢ jednak opracowanie wspolnych przepisow dla tego samego rodzaju instytucji na
danym obszarze. Uwzgledniajac powyzsze, projekt przewiduje uporzadkowanie
ww. zagadnien i wprowadzenie nowych regulacji, pozwalajacych organom samorzadu
terytorialnego na sprawniejsze regulowanie sposobu zarzadzania dokumentacja
w jednostkach podlegtych 1 nadzorowanych. Wszystkie opisane powyzej zjawiska
wymagajag od archiwéw panstwowych usprawnienia nadzoru nad postgpowaniem
z dokumentacjg, w tym przede wszystkim dokumentacja elektroniczng. Bez wzgledu
bowiem na jej posta¢ (papierowa, elektroniczng, itp.), nadal czgs¢ z niej bedzie

stanowi¢ materiaty archiwalne, wchodzace do narodowego zasobu archiwalnego.
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Za koniecznoscig zmian w ustawie archiwalnej przemawia réwniez pojawianie si¢
nowych form organizacyjnych podmiotéw, co wymaga wigkszej elastycznoSci przy
okreslaniu wiasciwosci archiwéw panstwowych dla tych podmiotow. Nowe formy
organizacyjne powstaja w wyniku wdrazania nowych systemOw organizacji
| zarzgdzania, jak i w toku procesu komercjalizacji panstwowych jednostek
organizacyjnych o wielopoziomowe;j strukturze organizacyjnej. Jednostki te wytwarzajg
materiaty archiwalne, wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego, a tym samym
pozostaja w sferze oddzialywania archiwéw panstwowych. Jednakze ich
wielopoziomowa struktura organizacyjna wywotuje trudnosci natury organizacyjnej
| prawnej w zakresie obstugi narastajacej dokumentacji zaréwno po stronie tych
jednostek, jak i archiwdéw panstwowych. Trudnosci sprawia zwlaszcza interpretacja
pojecia jednostki organizacyjnej W konteks$cie przepisu art. 33 ust. 1 ustawy archiwalne;j
dotyczacego archiwum zakladowego. Wida¢ to szczegolnie w procedurze
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych czy tez wyrazenia
zgody na zniszczenie dokumentacji nieprzydatnej. Problematyczne jest rowniez
sprawowanie biezacej kontroli nad postgpowaniem z dokumentacja. Zgodnie
Z obowigzujacym stanem prawnym odpowiedzialnym za realizacj¢ ww. czynnoSci jest
kierownik jednostki organizacyjnej. Jezeli wigc potraktuje si¢ te definicje zawezajaco,
to moze to doprowadzi¢ do niewydolnosci samych podmiotow w zakresie obstugi
wlasnej dokumentacji rozproszonej po calej Polsce w roznych siedzibach i strukturach
jednego podmiotu (np. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, agencje rzadowe).
Uwzgledniajac powyzsze, sprawa pilng jest ustawowe wprowadzenie mozliwosci
uznawania za jednostke organizacyjng struktur terenowych danego podmiotu.

Nowelizujac w2007 r. ustawg archiwalng, stworzono system archiwow
wyodrgbnionych w komorkach wykonujacych zadania na rzecz bezpieczenstwa
| obronno$ci panstwa (art. 5 ust. 4, art. 19 ust. 3, art. 29 ust. 1 pkt 6 lit. d i ust. 6, art. 31
ust. 1 pkt 5, art. 32 ust. 2 1 3). Skomplikowato to jednak proces obstugi dokumentacji
I przyczynito si¢ — wbrew pierwotnym zamierzeniom — do dodatkowych obcigzen.
Nalezy bowiem nadmieni¢, iz zadania te w coraz wigkszym stopniu przynaleza do sfery
cywilnej, a nie wojskowej (przynaleznos¢ do sfery cywilnej nie wyklucza oczywiscie
ochrony tej dokumentacji w trybie przewidzianym na przyktad dla dokumentacji
zawierajagcej informacje niejawne). Problem nadmiernych obcigzen zwigzanych

z funkcjonowaniem ,,nowych” archiwow wyodrgbnionych byt sygnalizowany przez
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podmioty, ktore po wejSciu w zycie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
26 lutego 2010 r. w sprawie postepowania z dokumentacja w komorkach
organizacyjnych wykonujacych zadania w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa
panstwa wdrazaja nowe regulacje i zglaszaja zarowno archiwom panstwowym, jak
i Naczelnemu Dyrektorowi Archiwoéw Panstwowych niezasadno$¢ organizowania
archiwéw wyodrebnionych odrebnych od archiwow zaktadowych. Istotne staje si¢ wigc
wyeliminowanie w podmiotach odrebnosci w sposobie postepowania z dokumentacja
powstajaca 1 gromadzong w wyniku realizacji zadan w zakresie obronnosci
| bezpieczenstwa panstwa. Utrzymywanie odrebno$ci nie ma obecnie rowniez
uzasadnienia w zwigzku z liberalizacja przepisow o ochronie informacji niejawnych
oraz przeniesieniem w ostatnich latach zdecydowanej wigkszosci tych zadan do
komdrek o charakterze czysto cywilnym.

W projekcie, obok nowych rozwigzan, wprowadzono réwniez poprawiong redakcje tych

przepisow, ktore budzity watpliwosci interpretacyjne.

Ponizej przedstawiono szczegdtowq analize proponowanych rozwigzan.

1. Zmiany dotyczace postepowania z dokumentacja w organach panstwowych,
panstwowych jednostkach organizacyjnych, organach jednostek samorzadu
terytorialnego oraz w samorzadowych jednostkach organizacyjnych

Konieczno$¢ przeniesienia do ustawy archiwalnej czg$ci regulacji z aktu

wykonawczego skutkuje konieczno$cig zmiany art. 5 1 art. 6 ustawy archiwalnej.

Dokonano zmiany przepisu art. 5 ust. 1 ustawy w nastepujacy sposob:

1) wprowadzono w pkt 2 tego przepisu pojecie ,,dokumentacji niearchiwalnej”,
dotychczas wystepujace jedynie w aktach wykonawczych do ustawy archiwalnej;

2) termin wykonania obowigzku przekazania materialow archiwalnych do archiwow
panstwowych wprowadzono do pkt 1 tego przepisu, ale bez znaczacej zmiany
dotychczasowego stanu prawnego w tym zakresie. Zachowano zasadeg, zgodnie
Z ktérg materialy archiwalne przekazuje si¢ do archiwow panstwowych po uptywie
25 lat od ich wytworzenia. Odstgpstwa od tej zasady zachodza w sytuacji, w ktorej
dziatalno$¢ podmiotu ustaje albo nie mamy do czynienia z dokumentami
elektronicznymi lub tez materiatami archiwalnymi z archiwéw wyodr¢bnionych,
czy tez w jednostkach z powierzonym zasobem archiwalnym, wzglednie termin
przekazania  materiatow  archiwalnych  wynika z  innych  przepisow

(np. w odniesieniu do akt spraw sagdowych czy akt stanu cywilnego);
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3) do pkt 2 tego przepisu przeniesiono zasade udzielania zgody na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej przez dyrektora archiwum panstwowego lub
wiasciwego organu okreslonego w art. 19 (w przypadku podmiotéw posiadajacych
archiwa wyodrebnione), przy czym zrezygnowano z wprowadzania dwoch
rodzajow zgod (jednorazowej i generalnej) oraz z roéznych organow
odpowiedzialnych za ich wyrazenie (dyrektora archiwum panstwowego
I Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych). Zgode generalng zastgpiono
mozliwoscig okreslenia bezposrednio w akcie wykonawczym, wydanym na
podstawie art. 5 ust. 2 ustawy archiwalnej, tych rodzajoéw i typow dokumentaciji,
ktorej brakowanie nie wymaga zgody dyrektora archiwum panstwowego. Do
przepisu art. 5 ust. 1 pkt 2 przeniesiono z aktu wykonawczego dotychczasowe
normy dotyczace warunkow przystapienia do brakowania dokumentacji.

Dodano nowe przepisy w art. 5 ustawy archiwalnej dotyczace postgpowania

z dokumentacjg w zwigzku z ustaniem dziatalno$ci podmiotu publicznego, uprzednio

okreslone w akcie wykonawczym. Przy czym przeniesienie to potaczono

z dopracowaniem catej procedury w oparciu 0 dotychczasowe doswiadczenia w tym

zakresie. Przedstawione propozycje ksztaltujg si¢ nastepujaco:

1) pozostawiono zasade, zgodnie z ktorg organy i jednostki organizacyjne, ktérych
dziatalno$¢ ustaje, obowigzane s3g do niezwlocznego przekazania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych oraz do przekazania pozostale;
dokumentacji organowi lub jednostce przejmujacym zadania i kompetencje
podmiotu, ktérego dziatalno$¢ ustaje (ust. la). Zmiany w tym zakresie polegaja
tylko na zobligowaniu nastepcy prawnego (cz¢sto jest to juz podmiot prywatny),
aby wzgledem tej dokumentacji stosowat te same zasady, ktore stosowat podmiot
publiczny, poniewaz jest to dokumentacja wytworzona przez podmiot publiczny;

2) potwierdzono tez dotychczasows praktyke, zgodnie z ktora, jezeli podmiot
publiczny, ktérego dziatalno$¢ ustaje nie zdazy przekaza¢ materialéw archiwalnych
do archiwum panstwowego, to obowigzki w tym zakresie przechodza na nastepce
prawnego (ust. 1b);

3) w ust. 1d okreslono sposdb postgpowania z dokumentacjg nicarchiwalng, ktorej
okres przechowywania jeszcze nie uplynat, a ktérg pozostawit po sobie podmiot,
ktorego dziatalno$¢ ustata. Te kwestie w dotychczasowym stanie prawnym byly juz

uregulowane w akcie wykonawczym, jednakze budzity watpliwosci interpretacyjne
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w kontek$cie odmiennego uregulowania dla podmiotow panstwowych
I samorzgdowych;

4) w ust. le i If w sposob kompleksowy uporzadkowano zasady pozostawiania
materiatow archiwalnych we wtadaniu nastepcéw prawnych, jezeli sg im potrzebne
w dalszej dzialalnosci. W obecnym stanie prawnym prawo do zachowania
materiatow archiwalnych po podmiocie publicznym ma podmiot prywatny, bedacy
jego nastgpcg prawnym, ale nie inny podmiot publiczny. Projektowane przepisy
rozszerzaja wiec krag podmiotdéw zainteresowanych, a takze reguluja kompleksowo
1 jednolicie tryb pozostawiania materiatow archiwalnych u nastgpcéw prawnych
(dotychczas inny byt sposob postgpowania z materiatami archiwalnymi, dla ktorych
uptyneto 25 lat przechowywania, i dla tych, ktorym ten okres nie uptynat);

5) w ust. 1g wprowadzono nowg norme, wynikajacg z dotychczasowych doswiadczen
W zakresie postgpowania z dokumentacja podmiotéw, ktérych dziatalno$¢ ustaje.
Zgodnie z projektowanym rozwigzaniem - jezeli nie wydzielono z ww.
dokumentacji materiatow archiwalnych, to cato$¢ tej dokumentacji traktuje si¢ tak,
jakby to byly materialy archiwalne. Rozwigzanie to wynika z trudnosci, jakie
napotykaja podmioty i archiwa panstwowe przy okreslaniu sposobu postepowania
ztg dokumentacjg w sytuacji braku wiedzy, jaka jej cze¢$¢ stanowi materialy
archiwalne.

Z aktu wykonawczego przeniesiono takze zasad¢ ponoszenia kosztow zwigzanych

Z przekazywaniem materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych przez podmiot

przekazujacy (art. 5 ust. 1c).

Zgodnie z celem projektowanej nowelizacji w art. 5 ust. 2 dokonano zmiany zakresu

przedmiotowego upowaznienia ustawowego oraz dodano wytyczne dotyczace tresci

aktu wykonawczego. Upowaznienie ustawowe bedzie przekazywato do uregulowania

W rozporzadzeniu takze wlasciwos¢ archiwow  panstwowych w  sprawach

przekazywania materiatéw archiwalnych oraz brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

Ponadto zgodnie z projektowanym przepisem upowazniajacym minister wlasciwy do

spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego bedzie mial mozliwos¢ okreslania

rodzajow i typow dokumentacji niearchiwalnej, dla ktoérych nie bedzie wymagana zgoda
na jej brakowanie. Zastgpiono takze wyrazenie ,zasady klasyfikowania

I kwalifikowania” wyrazeniem ,,metod¢ kwalifikowania i metod¢ klasyfikowania”, co

jest wlasciwszym okresleniem. Nalezy podkresli¢, Zze przez dodanie w wytycznych
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obowigzku uwzglednienia zakresu stosowania w podmiotach publicznych systemow
teleinformatycznych w zatatwianiu i rozstrzyganiu spraw zdeterminowano sposob
uregulowania postgpowania z dokumentacjag w postaci tradycyjnej w zaleznosci od
stopnia wdrozenia systemow EZD.

Zmiana art. 5 ust. 1 do ust. 2 spowodowata konieczno$¢ dokonania zmiany we
wprowadzeniu do wyliczenia w art. 5 ust. 3 w zakresie przedmiotu regulacji
przekazanej do okres$lenia w drodze zarzadzenia przez organy wlasciwe dla archiwow
wyodrebnionych.

Usprawnieniu zarzgdzania dokumentacjg stuzy takze projektowany przepis art. 36a.
Przepis ten w szczeg6lnosci bedzie odnosi¢ si¢ do podmiotow 0 wielopoziomowej
strukturze i posiadajacych liczne delegatury na terenie catego kraju. Pozwala on na
uznanie za jednostke organizacyjng takze struktur terenowych podmiotu.

Nalezy rowniez wskaza¢, iz zgodnie ze zgloszong w toku uzgodnien
miedzyresortowych  sugestia  Prokuratorii  Generalnej Skarbu Panstwa, przy
dokonywaniu kwalifikacji dokumentacji nalezy zwr6cié szczegdlng uwage na jej
warto$¢ dowodowa, w tym w szczeg6lnosci umow cywilnoprawnych oraz wszelkich
dokumentéw zwiazanych z jej zawarciem oraz realizacja. Regulacja ta nie znalazla

wyrazu w tre$ci normatywnej, bowiem wynika ona z przyj¢tych rozwigzan.

2. Przepisy wewnetrzne regulujace postgpowanie z dokumentacja, w tym materiatami
archiwalnymi

Wprowadzenie nowych rozwigzan w zarzadzaniu dokumentacjg, tj. systemow
teleinformatycznych pozwalajacych na cato$ciowe dokumentowanie w nich czynnosci
kancelaryjnych oraz tworzenia dokumentow elektronicznych, skutkuje koniecznosciag
wprowadzenia normy prawnej. Z tego wzgledu w art. 6 ust. 1la okreslono, ze sprawy
w podmiotach publicznych moga by¢ realizowane w ramach elektronicznego
zarzadzania dokumentacjg oraz zdefiniowano sposéb rozumienia tego pojecia.

Zmiana upowaznienia w art. 5 ust. 2 ustawy archiwalnej oraz konieczno$¢ przeniesienia
czesci regulacji z aktu wykonawczego do samej ustawy implikuje zmian¢ brzmienia
art. 6 ustawy archiwalnej. Przede wszystkim uporzagdkowano i okreslono rodzaje aktow
wewngetrznych, ktore w podmiotach publicznych musza wystepowaé dla regulacji
kwestii zarzadzania dokumentacja biezaca oraz spraw zakonczonych. Ujednolicono

takze tryb uzgadniania tych aktow, wprowadzania ich w zycie oraz okreslono podmioty
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wiasciwe do ich wydania. Pozwoli to na wyeliminowanie watpliwosci interpretacyjnych
w tym zakresie.

W proponowanym przepisie art. 6 ust. 2 przyjeto, ze to organy i kierownicy jednostek,
o ktorych mowa w art. 6 ust. 1, sg wihasciwi do okre§lenia, w porozumieniu
z Naczelnym Dyrektorem Archiwow Panstwowych, instrukcji kancelaryjnej, instrukcji
w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania odpowiednio archiwum zakladowego,
sktadnicy akt oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt i w razie takiej potrzeby
kwalifikatora dokumentacji, zwanych dalej ,,przepisami kancelaryjno-archiwalnymi”
(dotychczas byt to badz tryb zatwierdzenia, badz wprowadzania aktu w porozumieniu).
Pozostawiono takze obowigzujaca =zasade, ze Naczelny Dyrektor Archiwow
Panstwowych moze upowazni¢ dyrektoréw archiwoéw panstwowych do wystepowania
W jego imieniu w ww. sprawach (art. 6 ust. 2h).

W art. 6 ust. 2e pozostawiono dotychczasowe rozwigzanie, zgodnie z ktorym organ
panstwowy byl upowazniony do wydania przepisow kancelaryjno-archiwalnych
wspolnych dla nadzorowanych i podlegtych jednostek organizacyjnych.

Dodano natomiast w art. 6 ust. 2f nowy przepis — oczekiwany przez jednostki
samorzadu terytorialnego — pozwalajacy na wydawanie wspolnych przepisow
kancelaryjno-archiwalnych dla nadzorowanych i podlegtych jednostek organizacyjnych,
takze w stosunku do nadzorowanych i podlegltych organom samorzadu terytorialnego
jednostek o zblizonym profilu dziatalnosci.

Takze projektowany przepis w art. 6 ust. 2d tworzy podstaw¢ prawng do biezacego
reagowania na pojawiajace si¢ nowe zadania, a co za tym idzie i dokumentacjg, tak aby
mozliwe byto ich ujecie w jednolitych rzeczowych wykazach akt, wprowadzonych
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow, wydanym na podstawie art. 6 ust. 2b ustawy
archiwalnej. Jest to takze wypelnienie waznego postulatu ze strony samorzadu
terytorialnego.

Zmiany w art. 6 ust. 2g i ust. 3 majg charakter dostosowujacy.

3. Postgpowanie z dokumentacjg powstajaca w komodrkach wykonujacych zadania
w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa

W zwigzku z odstapieniem od tworzenia archiwéw wyodrgbnionych dla komorek

wykonujacych zadania w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa przewiduje si¢

uchylenie art. 5 ust. 4, art. 19 ust. 3, art. 29 ust. 1 pkt 6 lit. d, art. 29 ust. 6, art. 31 ust. 1

pkt 5 oraz art. 32 ust. 2 i 3.
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Jednoczes$nie, uwzgledniajgc postulaty Ministra Obrony Narodowej, w celu
usprawnienia funkcjonowania archiwow wyodrebnionych dodano przepis, zgodnie
z ktorym Minister Obrony Narodowej moze upowazni¢ Szefa Shuizby Wywiadu
Wojskowego i Szefa Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego lub osoby przez nich
wskazane do wyrazania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej powstatej
w wyniku dziatalno$ci jednostek organizacyjnych odpowiednio Stuzby Wywiadu

Wojskowego i Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego.

4. Usprawnienie wykonywania nadzoru nad postgpowaniem z dokumentacija
Zaproponowane zmiany maja na celu z jednej strony uelastycznienie realizacji tego
zadania, a z drugiej okreslenie na poziomie ustawy trybu przeprowadzania kontroli
archiwalnych, poniewaz do tej pory tryb ten wynikat z wewnetrznych regulacji i budzit
wiele watpliwosci w podmiotach kontrolowanych. Propozycje powyzszych zmian
zawierajg art. 21a-21d projektu. Tryb postepowania bedzie identyczny dla kontroli
zarzadzanej przez Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych, jak i dyrektorow
archiwow panstwowych (art. 28 ust. 4). Koniecznos$¢ ustalenia odrgbnego trybu kontroli
archiwalnej w ustawie archiwalnej wynika przede wszystkim ze specyfiki tej kontroli,
ktorej celem nie jest wylgcznie wytkniecie nieprawidtowosci, ale przede wszystkim
ustalenie stanu faktycznego w zakresie zarzadzania dokumentacja 1 zasobami
archiwalnymi. Dlatego szczegodlnie istotne bylo okreslenie zawartos$ci protokotu
kontroli 1 wystgpienia pokontrolnego.

Uelastycznienie sposobu realizacji zadan kontrolnych zapewniono poprzez
wprowadzenie przepisu art. 28 ust. 2. Coraz czg$ciej bowiem ze wzgledow czysto
ekonomicznych archiwa zaktadowe (sktadnice akt) znajduja si¢ poza siedzibami
podmiotow publicznych, natomiast kontrole archiwalne wykonywa¢ moga tylko te
archiwa, ktore byly wiasciwe dla siedziby tego podmiotu. Generuje to dodatkowe
koszty po stronie archiwdw, ale przede wszystkim uniemozliwiato biezacy i staty
kontakt z tymi archiwami zaktadowymi (sktadnicami akt). Projektowany przepis
pozwoli na powierzanie zadania kontroli archiwalnej innemu archiwum panstwowemu.
Projekt zawiera rowniez zmiany w art. 21 ustawy. Rozszerzono zakres dziatania
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych 0 popularyzacje wiedzy o materiatach
archiwalnych i archiwach oraz prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i wydawnicze;j.
W obowigzujacym stanie prawnym kwestie te przypisane sg w ustawie archiwom

panstwowym, przy czym kazde z nich realizuje te zadania indywidualnie 1 przez
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pryzmat gldwnie swojego zasobu archiwalnego (vide art. 28 pkt 7 ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach). Wobec Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych, ktory koordynuje dzialalno§¢ archiwalng na terenie panstwa oraz
prowadzi wspotprace miedzynarodowa w zakresie spraw archiwalnych (vide art. 21
ust. 1 pkt 1 1 6 ustawy), formutowane sg oczekiwania, by podejmowat analogiczne jak
archiwa panstwowe dziatania w skali og6lnopolskiej | miedzynarodowe;.

Niezbgdna jest takze zmiana przepisu art. 21 ust. 2 ustawy archiwalnej. W obecnym
brzmieniu daje on Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow Panstwowych jednoznaczne
uprawnienia do wykonywania kontroli tylko jednostek organizacyjnych wchodzacych
w sktad panstwowej sieci archiwalnej w zakresie wykonywania przepisOw ustawy
(panstwowa sie¢ archiwalna jest okreslona w art. 22 ust. 1). Natomiast z art. 22 ust. 2
wynika, ze dziatalno$¢ archiwalng prowadza takze jednostki z powierzonym zasobem
archiwalnym oraz panstwowe i samorzadowe biblioteki przechowujace materiaty
archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego. Dzigki tej zmianie
znikng trudno$ci interpretacyjne zwigzane z tak sformutowanym przepisem
w kontekscie art. 4 1 art. 18 ust. 1 ustawy, tym bardziej ze archiwa panstwowe posiadaja
np. uprawnienia kontrolne w stosunku do jednostek z powierzonym zasobem
archiwalnym, a Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych — nie. Projektowane
przepisy nie zmienig natomiast zakresu kompetencji Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych w stosunku do kontroli archiwdéw wyodrebnionych. Nadal taka kontrolg

archiwa wyodr¢bnione nie bedg obejmowane.

5. Uscislenie przepiséw dotyczacych statusu pracownikoéw zatrudnionych w Naczelnej
Dyrekeji Archiwéw Panstwowych i1 archiwach panstwowych
Istnieje konieczno$¢ nadania nowego brzmienia przepisu art. 40 ustawy archiwalnej, ze
wzgledu na jego dezaktualizacje. W archiwach panstwowych pracownicy zatrudniani sg
przede wszystkim na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 0 stuzbie cywilnej
(Dz. U. Nr 227, poz. 1505, z pézn. zm.). Tylko niewielka ich czg$¢ zatrudniana jest na
podstawie przepisOw ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. 0 pracownikach urzedow
panstwowych (Dz.U. z 2013 r. poz. 269). Dodatkowo zatrudnianie pracownikow
naukowych nie moze by¢ juz regulowane przepisami ustawy z dnia 25 lipca 1985 r.
0 jednostkach badawczo-rozwojowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 159, poz. 993, z pdzn. zm.),

poniewaz zostaty one uchylone w 2010 r.
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Z tego wzgledu w art. 40 ust. 1 zaproponowano, aby prawa i obowigzki pracownikow

Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych 1 archiwow panstwowych, do ktorych nie

majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 0 stuzbie cywilnej,

okreslaly przepisy ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 r. o pracownikach urzedow
panstwowych. W art. 40 ust. 2 zaproponowano natomiast, ze zarowno w Naczelnej

Dyrekcji Archiwéw Panstwowych, jak 1 w archiwach panstwowych, do pracownikow

naukowych beda stosowane niektore przepisy ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r.

o instytutach badawczych (Dz. U. Nr 96, poz. 618, z pozn. zm.), a w zakresie

wynagradzania — przepisy ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 r. 0 pracownikach urzedow

panstwowych. Do pracownikéw naukowych beda mialy wigc zastosowanie nastgpujace
przepisy ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych:

1) art. 39 ust. 2 — wykluczajacy istnienie stosunku podlegltosci stuzbowej miedzy
matzonkami oraz osobami pozostajacymi ze soba w stosunku pokrewienstwa do
drugiego stopnia wigcznie lub powinowactwa pierwszego stopnia oraz w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

2) art. 41 — dotyczacy urlopu wypoczynkowego w wymiarze 36 dni w ciagu roku;

3) art. 42 — wskazujacy, ze pracownikiem naukowym ww. podmiotow moze by¢
osoba posiadajgca wymagane kwalifikacje naukowe, okreslone w art. 43,
a podstawowym jej obowigzkiem jest realizacja celow i zadan ww. podmiotow,
w tym prowadzenie dziatalnosci naukowej i rozwojoweyj;

4) art. 43 ust. 1 pkt 1, 2, 4 i 5 — okreslajacy, ze pracownikiem naukowym moze by¢
osoba zatrudniona na stanowisku: profesora zwyczajnego, profesora
nadzwyczajnego, adiunkta i asystenta;

5) art. 43 ust. 2 — wskazujacy, ze na stanowisku profesora zwyczajnego moze by¢
zatrudniona osoba posiadajaca tytut naukowy profesora;

6) art. 43 ust. 3 — wskazujacy, ze na stanowisku profesora nadzwyczajnego moze by¢
zatrudniona osoba posiadajaca tytut naukowy profesora, stopien naukowy doktora
habilitowanego lub stopien naukowy doktora;

7) art. 43 ust. 5 — zgodnie z ktéorym na stanowisku adiunkta moze by¢ zatrudniona
osoba posiadajaca stopien naukowy doktora;

8) art. 43 ust. 6 — zgodnie z ktorym na stanowisku asystenta moze by¢ zatrudniona

0soba posiadajaca tytul zawodowy magistra lub rownorze¢dny;
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9) art. 44 ust. 1 — odnoszacy sie do kwestii nawigzania stosunku pracy z pracownikami
naukowymi na podstawie umowy o praceg;

10) art. 44 ust. 5 pkt 1-4 i 6 — zgodnie z ktorym do obowigzkéw pracownika
naukowego nalezy realizacja zadan statutowych ww. podmiotéw, w szczego6lnosci
poprzez:

a) tworcza dziatalno$¢ naukowsg polegajacg na rozwigzywaniu problemow
naukowych;

b) wprowadzanie do praktyki wynikoéw badan naukowych lub prac rozwojowych;

c) podnoszenie swoich kwalifikacji;

d) upowszechnianie osiggnie¢ nauki, w tym poprzez publikacje oraz aktywny
udziat w zyciu naukowym;

e) udziat w pracach organizacyjnych ww. podmiotdow zwigzanych
z prowadzonymi badaniami naukowymi lub pracami rozwojowymi oraz
dziatalnoscig dydaktyczng lub artystyczna,

11) art. 47 ust. 5 — statuujgcy zakaz prowadzenia przez pracownika naukowego
W okresie trwania stosunku pracy dziatalno$ci konkurencyjnej;

12) art. 59 i art. 60 ust. 1 — odnoszacy si¢ do zawieszenia pracownika naukowego

i skutkOw zawieszenia.

6. Doprecyzowanie zabezpieczenia dokumentacji osobowej i ptacowej po wykresleniu
przedsigbiorcy jg przechowujacego z rejestru
W obowigzujacym stanie prawnym istnieje problem, jak zabezpieczy¢ dokumentacje,
ktéra byla odplatnie przechowywana przez przedsigbiorce prowadzacego dziatalnos¢
w tym zakresie, ktory zostal wykreslony z rejestru tej dziatalno$ci i nie dokonat
stosownego rozliczenia dokumentacji, a doprowadzit do tego, ze zagraza jej zniszczenie
lub utrata. Powyzsza kwestia zgloszona zostala przez Zwigzek Wojewodztw RP.
W art. 51h dodano przepisy, dajace Naczelnemu Dyrektorowi Archiwoéw Panstwowych
prawo do wydania decyzji nakazujacej ztozenie takiej dokumentacji we wskazanym

archiwum panstwowym oraz regulujace kwestie kosztow z tym zwigzanych.

7. Zmiany porzadkujace i redakcyjne
Pierwsza zmiana o charakterze redakcyjnym dotyczy art. 9 ustawy archiwalnej,
W ktorym zaproponowano zmian¢ polegajaca na wykresleniu wyrazéw ,,archiwum

panstwowe wyodrgbnione” i1 zastgpieniu ich wyrazami ,,archiwum wyodr¢bnione”.
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Z kolei wprowadzenie w art. 5 ust. 1 pkt 2 pojecia ,,dokumentacji niearchiwalnej”
skutkuje konieczno$cig zapewnienia spdjnosci terminologicznej innych przepisow
ustawy archiwalnej. W zwiagzku z powyzszym dokonano Kkorekty przepisow art. 21
ust. 1 pkt 4, art. 28 ust. 1 pkt 4, art. 34 ust. 1 i art. 36 ust. 2 pkt 2.
Zmiana art. 5 skutkuje réwniez konieczno$cig dokonania korekty w art. 51u ust. 2
poprzez zmiang odestania.
Zmiany objely jeszcze takie kwestie, jak:
1) zastgpienie wyrazu ,ewidencja” przez ,ewidencjonowanie” przy okreslaniu
dziatalnosci archiwalnej (art. 21 ust. 1 pkt 4, art. 23 oraz art. 28 ust. 1 pkt 2);
2) dostosowanie przepisow, zawartych w rozdziale 4a i 4b ustawy, do
znowelizowanych przepisow Prawa upadtosciowego i naprawczego oraz przepisow
0 ewidencji dziatalnosci gospodarczej (art. 51c ust. 1 pkt 1 i ust. 3 pkt 1, art. 51i
pkt 314, art. 51p ust. 6, art. 51u ust. 2 oraz art. 51z ust. 1).
Projekt przewiduje zmiang art. 24 ustawy archiwalnej. Zmiana wynika z potrzeby
dostosowania art. 24 ust. 1 tej ustawy do tresci art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 i 1646), tak aby w ramach
kompetencji organizatorskich ministra wlasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego, jakie posiada w stosunku do archiwéw panstwowych,
mozliwe bylo Iaczenie archiwoéw panstwowych, a nie tylko ich tworzenie
I likwidowanie (archiwa panstwowe prowadza dziatalno$¢ jako panstwowe jednostki
budzetowe). Ponadto modyfikacja przepisu znajduje uzasadnienie w diagnozach stanu
sieci archiwoéw panstwowych, obejmujacej szereg jednostek organizacyjnych, ktérych
skala dziatalno$ci predestynuje je raczej do roli oddziatow zamiejscowych wiekszych
osrodkdw, majacych znaczenie regionalne. Obecnie mate placowki majg ograniczone
mozliwo$ci  dziatlania z powodu niewystarczajacych  zasobdéw  ludzkich
| kompetencyjnych oraz uzaleznione sg od duzych archiwoéw (np. poprzez wspolne
komisje metodyczne, wsparcic w zakresie dziatan konserwatorskich). W tej sytuacji
niezbgdne jest, aby wlasciwy minister zostal wyraznie wyposazony w uprawienie do ich
faczenia. Tego rodzaju rozwigzania organizacyjne sprzyjatyby bardziej efektywnemu
wykorzystaniu ograniczonej ilosci kadr znajdujacych si¢ w archiwach, ktéore mogtyby
by¢, przy wzrastajacych obowigzkach, skierowane do innych zadan.
Projekt przewiduje rowniez zmiang art. 44 ustawy archiwalnej. Zgodnie z § 18

rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 r. w sprawie postgpowania
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z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatdéw archiwalnych do archiwoéw panstwowych (Dz. U. Nr 167,
poz. 1375) przepisy 8§ 13-17 stosuje si¢ do przejmowania materiatow archiwalnych
jednostek organizacyjnych wymienionych w art. 42 ustawy, tj. niepanstwowych
jednostek organizacyjnych. Kwestig bezsporng pozostaje, ze przepis tego typu nie moze
zosta¢ zamieszczony w nowym brzmieniu aktu wykonawczego wynikajacego z art. 5
ust. 2 ustawy archiwalnej, przede wszystkim ze wzgledu na zakres podmiotowy tego
aktu. Dla zachowania dotychczas obowigzujgcego stanu prawnego niezbedne jest
stworzenie podstawy prawnej dla tego typu regulacji w odniesieniu do materiatdéw
archiwalnych przejmowanych przez archiwa panstwowe od niepanstwowych jednostek
organizacyjnych. Utrzymanie obowigzujacego stanu prawnego pozostaje zarOwno
W interesie niepanstwowych jednostek organizacyjnych, jak i archiwéw panstwowych.
Brak tego typu regulacji stworzylby bowiem swoista niepewnos¢ po stronie
ww. podmiotdw co do tego, w jakim trybie mozliwe jest przekazanie materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych. Moglby tez skutkowaé niemozno$cig
wykonania obowiazkow, o ktorych mowa w art. 44 ustawy archiwalnej.

8. Przepisy dostosowujace i przejsciowe

Do spraw wszczetych 1 niezakonczonych przed dniem wejScia w Zycie ustawy,
a dotyczacych wuzgadniania jednolitych rzeczowych wykazow akt z Naczelnym
Dyrektorem Archiwéw Panstwowych lub dyrektorem wihasciwego miejscowo archiwum
panstwowego, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych
I brakowania dokumentacji niearchiwalnej stosuje si¢ przepisy ustawy archiwalnej
w brzmieniu dotychczasowym (art. 2 projektu).

W zwigzku z dodaniem w art. 44 ust. 4 ustawy archiwalnej konieczne byto uzupehienie
projektu o przepis przejsciowy dotyczacy przekazania do archiwow panstwowych
materiatow archiwalnych (art. 3) przez podmioty okreslone w art. 42 ustawy
archiwalnej.

W zwiazku z rezygnacjg z instytucji zgody generalnej przewiduje si¢ pozostawienie bez
rozpatrzenia wnioskow o wyrazenie zgody generalnej (art. 5 projektu). Zgody wydane
przed dniem wej$cia w zycie ustawy w nowym brzmieniu zachowuja waznos¢ przez
okres, na jaki zostalty wydane (art. 4 projektu).

Podobnie moc obowigzujaca do czasu wydania nowych zachowajg jednolite rzeczowe

wykazy akt i instrukcje kancelaryjne oraz archiwalne (art. 6 i art. 7 projektu).
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Przewiduje si¢ takze 3-letni okres na uregulowanie kwestii dalszego przechowywania
materiatdw archiwalnych przez sukcesorow podmiotow, ktorych dziatalno$¢ ustata.
Jezeli w tym okresie nie podejma zadnych dziatan, materiaty archiwalne beda musiaty
bezzwlocznie zostac przekazane do archiwow panstwowych (art. 8 projektu).

W art. 9-12 projektu uregulowano cato$¢ materii zwigzanej z rezygnacjg z dzialania
archiwéw wyodrebnionych w komorkach organizacyjnych wykonujacych zadania
w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.

Rowniez zmiany w art. 40 ustawy archiwalnej wplywaja na konieczno$¢ wprowadzenia
przepisdw przejsciowych i dostosowujgcych w tym zakresie (art. 13 projektu). Przede
wszystkim pracownik naukowy zatrudniony w archiwum panstwowym przed dniem
wejscia w zycie projektowanej ustawy moze w terminie 6 miesi¢cy rozwigzaé stosunek
pracy bez wypowiedzenia. Natomiast archiwa panstwowe beda musiaty takze w ciggu
6 miesiecy dostosowaé strukture podlegtosci stuzbowej pracownikow do wymogdw
przepisow art. 39 ust. 2 ustawy o instytutach badawczych.

Przewiduje si¢, ze ustawa wejdzie w zycie pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po
uptywie 6 miesigcy od dnia ogloszenia. Akt wykonawczy wydany na podstawie art. 5
ust. 2 ustawy archiwalnej wejdzie w zycie z dniem wejScia w Zzycie omawiangj
nowelizacji ustawy archiwalnej. Analogiczng zasade przyjeto dla aktow prawnych,
wydawanych na podstawie art. 5 ust. 3 ustawy archiwalnej.

Zawarte w projekcie regulacje nie stanowig przepisow technicznych w rozumieniu
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie sposobu
funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm i aktow prawnych (Dz. U. Nr 239,
poz. 2039, z pdzn. zm.), dlatego tez projekt nie podlega procedurze notyfikacji.

Przedmiot projektowanej regulacji nie jest objety prawem Unii Europejskie;.
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OCENA SKUTKOW REGULACII

1. Podmioty, na ktore oddziatuje projekt

Projekt ustawy bedzie oddziatywat na:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

urzedy obstugujace organy panstwowe i panstwowe jednostki organizacyjne,
w ktorych utworzono komorki organizacyjne wykonujace zadania w zakresie
obronnosci i bezpieczenstwa panstwa;

organy panstwowe, w szczegolnosci Ministra Obrony Narodowej, Ministra Kultury
I Dziedzictwa Narodowego, Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych;
panstwowe jednostki organizacyjne, w szczegdlnosci archiwa panstwowe,
Centralne Archiwum Wojskowe;

organy jednostek samorzadu terytorialnego wszystkich szczebli;

samorzadowe jednostki organizacyjne;

podmioty §wiadczace ustugi w zakresie odptatnego przechowywania dokumentacji

osobowej 1 ptacowe;.

2. Wyniki przeprowadzonych konsultacji

Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalno$ci lobbingowej w procesie

stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414, z p6ézn. zm.) projekt ustawy zostal

udostepniony na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Rzadowego Centrum

Legislacji w zaktadce Rzadowy Proces Legislacyjny, na stronach Biuletynu Informacji

Publicznej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego w zaktadce Projekty aktow

prawnych oraz na stronie internetowej Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

Nie wplyneto zadne zgloszenie lobbingowe odnoszace si¢ do projektu.

Przedmiotowy projekt zostal skierowany do konsultacji:

1)
2)

z Rada Archiwalna;

ze zwigzkami zawodowymi:

a) Niezaleznym Samorzadnym Zwigzkiem Zawodowym ,,Solidarno$¢”,
b) Ogolnopolskim Porozumieniem Zwigzkow Zawodowych,

¢) Forum Zwigzkéw Zawodowych,

d) Sekretariatem Kultury i Srodkéw Przekazu KK NSZZ ,,Solidarnosé”,
e) Federacjg Zwigzkow Zawodowych Pracownikéw Kultury i Sztuki,

f)  Sekcja Krajowa Pracownikéw Archiwow Panstwowych NSZZ ,,Solidarnosc¢”;
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3) z organizacjami pracodawcow:

a) Polskg Konfederacjg Pracodawcow Prywatnych ,,Lewiatan”,

b) Pracodawcami Rzeczypospolitej Polskiej,

C) Zwiazkiem Pracodawcow Business Centre Club,

d) Zwigzkiem Rzemiosta Polskiego;
4) z organizacjami pozarzgdowymi:

a) Stowarzyszeniem Archiwistow Polskich,

b) Stowarzyszeniem Archiwistow Instytucji Wymiaru Sprawiedliwosci,

c) Stowarzyszeniem Archiwistow Koscielnych w Polsce,

d) Polskim Towarzystwem Archiwalnym,

e) Ogdlnopolskim Stowarzyszeniem Archiwistow,

f)  Polskim Towarzystwem Historycznym,

g) Ogdlnopolskim Stowarzyszeniem Pelnomocnikéw Ochrony Informacji

Niejawnych;

5) z ogdlnopolskimi organizacjami jednostek samorzadu terytorialnego:

a) Unig Metropolii Polskich,

b) Unig Miasteczek Polskich,

C) Zwigzkiem Gmin Wigejskich RP,

d) Zwigzkiem Miast Polskich,

e) Zwigzkiem Powiatow Polskich,

f) Zwiazkiem Wojewddztw RP.
Projekt zostat przedlozony do rozpatrzenia takze przez Komisje Wspolng Rzadu
I Samorzadu Terytorialnego, ktéra zaopiniowala go pozytywnie. Projekt uzyskat
réwniez pozytywna opini¢ Rady Archiwalne;.
Spotkat si¢ takze =z poparciem ze strony trzech organizacji archiwalnych,
tj. Stowarzyszenia Archiwistow Instytucji Wymiaru Sprawiedliwosci, Ogolnopolskiego
Stowarzyszenia Archiwistow oraz Stowarzyszenia Archiwistow Polskich. Trzy
pozostate organizacje poinformowaty, ze nie zglaszaja uwag.
W ramach konsultacji spotecznych postulaty zmian do projektu zostaly przedstawione
przez pigc¢ organizacji.
Polskie Towarzystwo Archiwalne (zwane dalej ,,PTA”) zasygnalizowato pakiet uwag
dotyczacych postepowania z dokumentacja, w tym materialami archiwalnymi,

w Polskiej Akademii Nauk w $wietle projektu nowelizacji. PTA postulowato
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uwzglednienie w odpowiednich przepisach art. 5 i art. 6 ustawy archiwalnej sytuacji
jednostek z powierzonym zasobem archiwalnym, a w szczegdlnosci wpisania do ustawy
archiwalnej norm prawnych, wynikajacych z aktu powierzenia PAN przez Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych prawa do gromadzenia i przechowywania
materiatow archiwalnych. Wyjasniajgc, zwrocono uwage, ze powierzenie, przewidziane
w art. 38 ustawy archiwalnej, ma charakter indywidualny, a szczegdélowe warunki
powierzenia okre$lone sg w akcie powierzenia. Nie jest wigc zasadne wprowadzanie do
aktu prawa powszechnie obowigzujacego regulacji wynikajacych z rozstrzygnigé
indywidualnych. Uwzgl¢dniono jednak postulat przywotania w art. 5 ust. 1 pkt 1
przepisu art. 38, z ktérego wynika, ze zasada przekazywania materialow archiwalnych
po uplywie 25 lat nie dotyczy tych jednostek organizacyjnych, ktére posiadaja
powierzony zasob archiwalny, chyba ze uptynat czas powierzenia.

Szereg uwag do projektu ustawy zlozonych zostalo przez Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Lubuskiego za posrednictwem Zwigzku Wojewodztw RP. Uwagi te
dotyczyly sposobu uregulowania zagadnien w art. 5 i art. 6 ustawy archiwalnej.
Gléwnym postulatem bylo przeniesienie do ustawy archiwalnej dotychczasowych
przepiséw, zawartych w obecnie obowigzujagcym rozporzadzeniu Ministra Kultury
zdnia 16 wrze$nia 2002 r. w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow
archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375). Pojawita si¢ takze
propozycja usunigcia przepisow zawartych w art. 6 ust. 2a—2c ustawy archiwalnej,
atakze postulat catkowitej modyfikacji zasad w zakresie wprowadzania instrukcji
kancelaryjnych i archiwalnych oraz jednolitych rzeczowych wykazow akt, a takze
kwalifikatorow dokumentacji. Dodatkowo Zwiazek Wojewodztw RP przedstawit
postulaty zmian w ustawie, takie jak wprowadzenie outsourcingu w zakresie
przechowywania dokumentacji podmiotow panstwowych 1 samorzadowych oraz
modyfikacj¢ przepisow art. 51h ustawy archiwalnej. Odpowiadajac na powyzsze uwagi,
zauwazono, ze wigkszo$¢ przedtozonych propozycji nie jest zgodna z zaakceptowanymi
wczesniej zatozeniami lub tez wykracza poza ich ramy. Uznano jednak za zasadng
modyfikacj¢ art. 51h ustawy. Poza tym dotychczasowy sposob uregulowania niektérych
zagadnien w rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 r. byt trudny
w prawidtowej realizacji zarowno po stronie podmiotdw publicznych, ich sukcesorow,

jak i archiwow panstwowych. Nie znaleziono takze uzasadnienia dla odstapienia od
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rezygnacji z aktu wykonawczego, wynikajacego z art. 6 ust. 2a—2c ustawy archiwalnej
dotyczacego spraw kancelaryjnych 1 archiwalnych w organach administracji
samorzadowej 1 panstwowej. Przepisy te zostaly wprowadzone w ramach nowelizacji
ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne na
wyrazny wniosek organow ww. administracji.

Stowarzyszenie Archiwistow Polskich wyrazito jedynie zaniepokojenie odno$nie do
wskazania przepisem ustawowym, iz podstawg budowy jednolitych rzeczowych
wykazow akt jest system dziesigtny. W zakresie tej kwestii zauwazono, ze od 1963 r.
obowigzuja w zakresic zagadnien kancelaryjnych 1 archiwalnych regulacje
wprowadzajace jako obowigzkowe kwestie klasyfikacji dokumentacji w Systemie
dziesigtnym. Klasyfikacja ta zreszta nie ma charakteru archiwalnego, tylko
kancelaryjny. Klasyfikacji dokonuje si¢ bowiem w momencie narastania dokumentacji
w trakcie zalatwiania i rozstrzygania spraw, a nie w trakcie jej porzadkowania
w archiwum. Te czynno$¢ archiwisci raczej okreslaja mianem systematyzacji. Ze
wzgledu na to, ze nowelizacja nie wprowadza nowych rozwigzan w zakresie
postepowania z dokumentacja, tylko je porzadkuje i usprawnia w celu umozliwienia
pelnego wdrozenia systeméw EZD, nie jest zasadne dokonywanie zmian
w proponowanym zakresie.

Stowarzyszenie Archiwistow Instytucji Wymiaru Sprawiedliwo$ci zaproponowato
dookreslenie w ustawie sposobu skladania odwolan od zalecen pokontrolnych
I wnoszenia skarg do odpowiedniego sadu wojewodzkiego. W odpowiedzi podniesiono,
ze czynnos$ci kontrolne oraz dokumentacja z tym zwigzana podlegaja kontroli sagdow
administracyjnych, ale wynika to z odrebnych przepisow, a nie z ustawy archiwalne;.
Stowarzyszenie wnosito takze o wprowadzenie przepisu o obligatoryjnym zatrudnieniu
archiwisty w instytucjach, ktére wytwarzaja materialy archiwalne, oraz okresleniu
statusu zawodowego archiwistow zatrudnionych w archiwach zakladowych. W tym
zakresie zauwazono, ze celem obecnej nowelizacji nie jest regulowanie statusu
wszystkich archiwistow, cho¢ dostrzega si¢ taka potrzebe, gdyz w tym zakresie
planowana jest kompleksowa nowelizacja prawa archiwalnego.

Ze strony Ogoélnopolskiego Stowarzyszenia Archiwistow pojawily si¢ dwa postulaty:
ograniczenie prawa kontrolera do swobodnego poruszania na terenie siedziby jednostki
kontrolowanej oraz skrécenie okresow sporzadzania dokumentéw pokontrolnych.

Pierwsza uwage uwzgledniono przez stosowng modyfikacj¢ art. 21a ust. 4 pkt 1 ustawy.
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Odnoszac si¢ do drugiego postulatu podniesiono, ze kontrola, o ktérej mowa w art. 21
ustawy, ze strony Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych dotyczy jednostek
wchodzacych w sktad panstwowej sieci archiwalnej, a ta, o ktérej mowa w art. 28,
prowadzona przez archiwa panstwowe — wszelkiej dokumentacji. Oznacza to, ze
zarowno zakres kontroli, jak i jej przedmiot, sa skomplikowane i wymagaja cze¢sto
specjalistycznej wiedzy oraz analizy zaréwno sytuacji prawnej, jak i metodyki
archiwalnej. Na przyktad przedmiotem kontroli moga by¢ materiaty archiwalne
obcojezyczne z okresu staropolskiego albo dokumentacja kartograficzna. Z tego
wzgledu ustalono w ustawie maksymalne okresy, ktoére pozwolg na prawidtowe i petne
przeanalizowanie  dokumentacji i przygotowanie odpowiednich  wystgpien
pokontrolnych. Przyjecie innych wymiaréw czasowych wymagatoby zmian w ocenie

skutkoéw regulacji, tzn. wzmocnienia kadrowego archiwow panstwowych.

3. Wplyw projektowanej ustawy na:
1) sektor finanséw publicznych, w tym na budzet panstwa i budzety jednostek
samorzadu terytorialnego

Proponowane rozwigzania, zwlaszcza dotyczace postgpowania z dokumentacja
w komorkach organizacyjnych wykonujacych zadania w zakresie obronnos$ci
| bezpieczenstwa panstwa, bedg miaty korzystny wpltyw na jednostki sektora finansow
publicznych. Uwolnig je bowiem od obowigzku tworzenia odrebnych archiwow
(archiwéw wyodrebnionych), ktorych zadaniem bylo przechowywanie dokumentacji
zwigzanej z obronnos$cig i bezpieczenstwem panstwa, a wigc zmniejszg og6olng liczbe
obowigzkow i dziatan natury organizacyjnej. Zmniejszg takze koszty przekazywania
materiatow archiwalnych z tych komoérek do archiwdéw przez to, ze zamiast do
Centralnego Archiwum Wojskowego, majacego siedzibe w Warszawie, beda one
przekazywane do wlasciwych miejscowo archiwow panstwowych, czyli blisko siedzib
jednostek przekazujacych.

Zmniejsza si¢ naklady Ministerstwa Obrony Narodowej na przygotowanie warunkow
(powierzchnia magazynowa wyposazona w odpowiednie regaly kompaktowe) do
przechowywania materiatow archiwalnych wytworzonych przez komorki organizacyjne
wykonujgce zadania w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa. MON szacuje, ze
odstgpienie od tych adaptacji przyniesie jednorazowa oszcz¢dnos¢ okoto 700 tys. zt
w pierwszych trzech latach obowigzywania ustawy, ksztaltujaca si¢ w nastepujacy

sposob:
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a) w pierwszym roku — wykonanie dokumentacji technicznej — koszt 100 tys. zt,

b) w drugim roku - przebudowa pomieszczen administracyjno-biurowych na
magazyny — koszt 200 tys. zt,

C) w trzecim roku - wyposazenie magazyndow Ww niezbedne urzadzenia do
przechowywania i zabezpieczenia zasobu archiwalnego — koszt 400 tys. z1.

Ponadto zwolnienic z obowigzku prowadzenia przez MON kontroli w archiwach

wyodrgbnionych utworzonych we wspomnianych wyzej komoérkach organizacyjnych

przyniesie oszczednosci okoto 45 tys. zt rocznie. Szczegétowe zestawienie

oszczednosci w MON w perspektywie 10 lat — na podstawie informacji

przygotowanych przez MON w dniu 13 maja 2014 r. — ksztaltuje sie nastepujaco:

Rok | Kwota (z}) Rodzaj wydatkow
2015 45 000 koszty prz.eprowadzenla kontroli problemowych w archiwach
wyodrebnionych
2016 45 000 koszty prz.eprowadzenla kontroli problemowych w archiwach
wyodrebnionych
2017 45 000 koszty prz.eprowadzenla kontroli problemowych w archiwach
wyodrebnionych
2018 45 000 koszty prz.eprowadzenla kontroli problemowych w archiwach
wyodrebnionych
2019 45 000 koszty prz.eprowadzenla kontroli problemowych w archiwach
wyodrebnionych
2020 45 000 koszty prz.eprowadzenla kontroli problemowych w archiwach
wyodrebnionych
2021 45 000 koszty prz.eprowadzenla kontroli problemowych w archiwach
wyodrebnionych
2022 45 000 koszty prz.eprowadzenla kontroli problemowych w archiwach
wyodrebnionych
2023 45 000 koszty prz.eprowadzenla kontroli problemowych w archiwach
wyodrebnionych
2024 45 000 koszty prz.eprowadzenla kontroli problemowych w archiwach
wyodrebnionych
Razem | 450 000 koszty prz.eprowadzenla kontroli problemowych w archiwach
wyodrebnionych

Y Dane na podstawie opracowania przekazanego przez Ministra Obrony Narodowej w dniu 13 maja
2014 r., a uzupehione nastepnie w dniu 16 maja 2014 r. przez Centralne Archiwum Wojskowe.
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W  przypadku rownolegltego zarzadzania dokumentacja w postaci tradycyjnej
(papierowej) i elektronicznej stworzone =zostang mozliwosci wprowadzenia
uproszczonego sposobu gromadzenia dokumentacji papierowej, co wplynie na
usprawnienie zarzadzania cato$cia dokumentacji w podmiotach wytwarzajacych
I gromadzacych ja.

Nowe przepisy usprawnig takze sprawowanie przez archiwa panstwowe kontroli nad
dokumentacja, w tym materiatami archiwalnymi, w jednostkach organizacyjnych
0 rozbudowanych strukturach organizacyjnych, co przyczyni si¢ do zmniejszenia
kosztow kontroli, ale tez spowoduje, ze archiwa wtasciwe do przeprowadzenia kontroli,
ale znajdujace si¢ daleko od miejsca przechowywania dokumentacji, ktora powinna by¢
przedmiotem tej kontroli, nie beda unikaty jej podjecia, powolujac si¢ na koszty
finansowe oraz na znaczne absorbowanie czasu pracy pracownika. Trudno rzetelnie
oszacowac oszczednos$ci finansowe w tym zakresie, poniewaz co roku dokonywane sg
zmiany przez podmioty panstwowe i samorzadowe w Sposobie rozmieszczania
| przechowywania zasoboéw archiwalnych, ktore sg przedmiotem kontroli. Najwiekszym
kosztem zwigzanym z kontrolg jest stopien zaangazowania czasu pracy pracownika,
np. jezeli cze$¢ dokumentacji ZUS z oddzialu w Rzeszowie (wlasciwo§¢ Archiwum
Panstwowego w Rzeszowie) bylaby przechowywana w oddziale ZUS w Legnicy, to
przy obecnym stanie prawnym Kkontrol¢ moze przeprowadzi¢ tylko pracownik
Archiwum Panstwowego w Rzeszowie (trzy dni podrézy shuzbowej). Tymczasem
w Legnicy dziala oddziat Archiwum Panstwowego we Wroctawiu, ktory taka kontrolg
moglby przeprowadzi¢, gdyby pozwalaty mu na to przepisy prawa. Wtedy maksymalnie
zajetoby to 8 godzin pracy. W tym zakresie jednak trudno méwic¢ o oszczedno$ciach
liczonych w konkretnych kwotach, a raczej o racjonalizacji 1 wlasciwym
gospodarowaniu posiadanymi zasobami finansowymi i kadrowymi.

Zniesienie archiwéw wyodrgbnionych w komorkach organizacyjnych realizujgcych
zadania w zakresie obronno$ci i bezpieczenstwa panstwa nie podwaza natomiast
ochrony dokumentacji zwigzanej z tymi zadaniami, jezeli jest objeta klauzulami
tajnosci. Status archiwum wyodrgbnionego nie stanowi bowiem w tym zakresie
dodatkowej gwarancji ochrony. Dokumentacja z dotychczasowych archiwow
wyodrebnionych stanie si¢ czg¢$cig zasobu archiwdéw zakladowych, ktoére takze sg

odpowiednio zabezpieczane i chronione, w tym przed dostgpem 0sob postronnych.
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Proponowane w ramach projektowanej ustawy rozwigzania nie bedg miaty wptywu na
budzety jednostek samorzadu terytorialnego skutkujacego zmiang poziomu dochodow
lub wydatkow tych jednostek.

Zmiany te wplyna korzystnie na zakres obcigzen administracyjnych panstwowych

i samorzagdowych organdw i jednostek organizacyjnych. Polegajg one na:

a) zniesieniu obowigzku porzadkowania kazdego rodzaju dokumentacji w postaci
papierowej w uktadzie rzeczowym — obecnie przepisy prawa wymuszajg taki uktad
bez wzgledu na to, czy dany podmiot wdrozyt system elektronicznego zarzadzania
dokumentacja czy nie. Tymczasem podmioty, ktore majg system EZD,
dokumentacje¢ papierowa gromadza w ukladzie wedlug dat (numerow) wplywu
w uktadzie chronologicznym i nie ma potrzeby, aby ten uklad byl zmieniany,
poniewaz dokumentowanie przebiegu zalatwiania 1 rozstrzygania spraw
dokonywane jest nie w postaci papierowej, tylko elektronicznej;

b) umozliwieniu organom jednostek samorzadu terytorialnego biezacego uzupetniania
jednolitych rzeczowych wykazéw akt, wydanych na podstawie art. 6 ust. 2b
ustawy, w zwiazku z otrzymaniem nowych zadan przez te organy;,

€) umozliwieniu organom jednostek samorzadu terytorialnego wydawania jednym
aktem normatywnym przepisow regulujacych sfere kancelaryjng oraz kwestie
organizacji i funkcjonowania archiwéw w jednostkach podlegltych lub
nadzorowanych 0 jednorodnym charakterze dziatania — obecnie kazda
samorzadowa jednostka organizacyjna obowigzana jest odrgbnie uzgadniaé
zZ Naczelnym Dyrektorem  Archiwéw  Panstwowych lub  upowaznionymi
dyrektorami archiwow panstwowych swd@j akt normatywny wprowadzajacy
instrukcje¢ kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt oraz instrukcje w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (sktadnic akt). Powoduje to
znaczne obcigzenie archiwow panstwowych: w 2011 r. — uzgodniono 7789 aktow
prawnych, aw 2012 r. — 12 289;

d) umozliwieniu, poprzez dziatania archiwéw panstwowych Ilub Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych, panstwowym i samorzadowym jednostkom
organizacyjnym, zwlaszcza tym o wielopoziomowej strukturze i1 obejmujagcym
obszar catego panstwa, dopasowanie sposobu zarzagdzania dokumentacjg oraz

organizowania archiwow zaktadowych do tej struktury;
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e) zniesieniu obowigzku organizowania i utrzymywania odr¢bnego od archiwum
zaktadowego (sktadnicy akt) archiwum wyodrebnionego w komorkach
wykonujacych zadania na rzecz bezpieczenstwa i obronnosci panstwa, co jest
dodatkowo niezwykle ucigzliwe w sytuacji, w Kktorej podmiot wdrozyt
elektroniczne zarzadzanie dokumentacja.

2) rynek pracy

Proponowane rozwigzania nie b¢da miaty wptywu na rynek pracy.

3) konkurencyjnos¢ gospodarki i przedsigbiorczos¢, w tym na funkcjonowanie
przedsigbiorstw

Proponowane rozwigzania nie beda miaty wpltywu na konkurencyjno$¢ gospodarki

I przedsigbiorczosc.

4) sytuacje i rozwo0j regionalny

Proponowane rozwigzania nie beda miaty bezposredniego wptywu na sytuacj¢ i rozwoj

regionalny. Nie mozna jednak poming¢ pozytywnego efektu w tym zakresie, ktory

moze zosta osiggnigty przez stworzenie warunkow do lepszego i efektywniejszego

zarzadzania dokumentacjg przez podmioty publiczne.

28/06/EP
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Warszawa, dnia 24 czerwca 2014r.

Minister
Spraw Zagranicznych

DPUE.920.1164.2013/15/mkam
dot.: RM-10-8-12 z 20.06.2014 r.

Pan Maciej Berek
Sekretarz Rady Ministréw

opinia o zgodnosci z prawem Unii Europejskiej projektu ustawy o zmianie ustawy
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, wyrazona na podstawie art. 13 ust. 3 pkt 2
ustawy zdnia 4 wrzesnia 1997 r. o dziatach administracji rzadowej (Dz. U.z 2007 r. Nr 65,

poz. 437 zpdin.zm.) przez ministra wfasciwego do spraw cztonkostwa Rzeczypospolitej
Polskiej w Unii Europejskiej

Szanowny Panie Ministrze,

w zwigzku z przedtozonym projektem ustawy pozwalam sobie wyrazi¢ ponizszg opinie.

Projekt ustawy nie jest sprzeczny z prawem Unii Europejskiej.

Z powazaniem

Do wiadomosci:
Pani Matgorzat Omilanowska
Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego
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Projekt
ROZPORZADZENIE

MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO?"
z dnia

w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialow

archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej

Na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016 oraz z 2014 r.

poz. 822 ...) zarzadza si¢, co nastgpuje:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

metody kwalifikowania dokumentacji innej niz dokumenty elektroniczne, zwanej dalej
,dokumentacja tradycyjna”;

metodg klasyfikowania dokumentacji;

rodzaje oznaczen kategorii archiwalnych;

elementy jednolitego rzeczowego wykazu akt;

wzor budowy jednolitego rzeczowego wykazu akt;

wzor budowy kwalifikatora dokumentacji tradycyjnej;

standardy porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania materialdw
archiwalnych innych niz dokumenty elektroniczne, zwanych dalej ,tradycyjnymi
materiatami archiwalnymi”, przed ich przekazaniem do archiwow panstwowych;
szczegblowy tryb przekazywania tradycyjnych materiatdéw archiwalnych do archiwow
panstwowych;

szczegblowy tryb brakowania dokumentacji niearchiwalnej innej niz dokumenty

elektroniczne, zwanej dalej ,,tradycyjng dokumentacjg niearchiwalng”;

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego Kieruje dzialem administracji rzadowej — kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 listopada
2011 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. Nr 248,
poz. 1482).
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10) wilasciwos¢ archiwow panstwowych w sprawach, o ktorych mowa w pkt 8 1 9, w tym
wlasciwos¢ archiwow panstwowych dla organdw centralnych lub centralnych jednostek

organizacyjnych oraz dla rodzajow przejmowanych tradycyjnych materiatow archiwalnych.

§ 2. 1. Kwalifikowania dokumentacji tradycyjnej, o ktorej mowa w art. 5 ust. 1 i art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, zwanej dalej
,ustawa”, skutkujgce przypisaniem tej dokumentacji oznaczen kategorii archiwalnych, dokonuje
si¢ na podstawie stosowanego przez organ lub jednostke organizacyjng jednolitego rzeczowego
wykazu akt, zwanego dalej ,,wykazem akt”, lub kwalifikatora dokumentacji.

2. Watpliwosci w zakresie kwalifikacji dokumentacji tradycyjnej rozstrzyga w drodze opinii
dyrektor wlasciwego archiwum panstwowego albo organ, o ktérym mowa w art. 19 ustawy.

3. Wydanie opinii nastepuje na wniosek organu lub jednostki organizacyjnej albo z urzedu
imoze by¢ poprzedzone ekspertyza archiwalng archiwum panstwowego albo archiwum
wyodrebnionego.

4. Wniosek o wydanie opinii zawiera w szczeg6lnosci:

1) nazwe organu lub jednostki organizacyjnej wnioskujacej o opinig;

2) nazwe organu lub jednostki organizacyjnej, ktorej dokumentacja tradycyjna ma podlegac
kwalifikacji na podstawie opinii;

3) charakterystyke dokumentacji tradycyjnej poprzez okreslenie jej rodzajow, typoéw oraz
tematyki;

4) informacj¢ o pierwszym 1 ostatnim roku, z ktorego pochodzi dokumentacja tradycyjna;

5) dotychczasowa podstawe kwalifikowania lub informacje¢ o jej braku.
5. Sposéb budowy oznaczen kategorii archiwalnych okre§la zalgcznik nr 1 do

rozporzadzenia.

§ 3. Klasyfikowania dokumentacji tradycyjnej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 1 1 art. 6 ust. 1

ustawy, dokonuje si¢ przy zastosowaniu wykazu akt.

§4. 1. Wykaz akt konstruowany jest z zestawu klas w kolejnych rzedach podzialu
dziesigtnego. Kazdy rzad podziatu sktada si¢ z co najmniej dwoch klas a maksymalnie
z dziesieciu.

2. Podziat, o ktorym mowa w ust. 1, jest prowadzony az do utworzenia klasy koncowej, dla

ktorej prowadzi si¢ rejestracje spraw albo w ramach ktorej grupuje sie dokumentacje tradycyjng
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bez wymogu tej rejestracji albo w ramach ktoérej ujeto dokumentacje tradycyjng ze sktadu

chronologicznego.

3. Klasy koncowe oznacza si¢ kategorig archiwalna.

4. Klasa sktada si¢ z symbolu klasyfikacyjnego oraz hasta klasyfikacyjnego. Klasa moze

sktada¢ si¢ z uszczegdtowienia hasta klasyfikacyjnego polegajacego na:

1)
2)

3)

doprecyzowaniu rodzaju dokumentacji tradycyjnej, przyporzadkowanej do tej klasy;
ustaleniu, innych niz okre§lone w zalaczniku nr 1 do rozporzadzenia, metod liczenia
okresow przechowywania dokumentacji tradycyjnej;

wskazaniu kryteriow dla przysztej ekspertyzy archiwalne;.

5. Symbol klasyfikacyjny w systemie dziesig¢tnym konstruowany jest z zestawu cyfr

arabskich zapisanych w nastepujacy sposob:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

dla klas pierwszego rzgdu jako symbol jednocyfrowy od cyfry,,0” do ,,9”;

dla klas drugiego rzgdu jako symbol dwucyfrowy wyrazony zbiorem cyfr od ,,00” do ,,99”;
dla klas trzeciego rzgdu jako symbol trzycyfrowy wyrazony zbiorem cyfr od ,,000” do
»9997;

dla klas czwartego rzedu jako symbol czterocyfrowy wyrazony zbiorem cyfr od ,,0000” do
»99997;

dla klas piagtego rzedu jako symbol pigciocyfrowy wyrazony zbiorem cyfr od ,,00000” do
»99999”;

dla klas sz6stego rzedu jako symbol szesciocyfrowy wyrazony zbiorem cyfr od ,,000000” do
19999997’

dla klas siodmego rzedu jako symbol siedmiocyfrowy wyrazony zbiorem cyfr od ,,0000000”
do ,,99999997;

dla klas 6smego rzedu jako symbol osmiocyfrowy wyrazony zbiorem cyfr od ,,00000000” do
1»99999999”;

dla klas dziewiagtego rzedu jako symbol dziewieciocyfrowy wyrazony zbiorem cyfr od

,000000000” do ,,999999999”;

10) dla klas dziesigtego rzedu jako symbol dziesigciocyfrowy wyrazony zbiorem cyfr od

,0000000000” do ,,9999999999”.

6. Zestawowi klas nadawany jest uktad niezalezny od struktury organizacyjnej jednostki

organizacyjnej i od podzialu kompetencji wewnatrz jednostki organizacyjne;.
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7. Kazda klasa powinna by¢ rzeczowo powigzana z klasg wyzszego 1 nizszego rzgdu, a klasa
nizszego rzedu zawsze powinna wywodzi¢ si¢ z klasy wyzszego rzedu.

8. W wykazie akt:

1) pierwsze cztery klasy pierwszego rzgdu poswigcone sg klasyfikowaniu i kwalifikowaniu
dokumentacji zwigzanej z obstugg cial kolegialnych, zarzagdzaniem jednostka, obstuga spraw
kadrowych, zarzadzaniem S$rodkami rzeczowymi oraz finansami organu lub jednostki
organizacyjnej;

2) piata i nastgpne klasy pierwszego rzedu poswigcone sg zagadnieniom merytorycznym, do
ktorych realizacji organ lub jednostka organizacyjna zostata utworzona.

9. Schemat klas pierwszego 1 drugiego rzedu podzialu dla klas oznaczonych symbolami
klasyfikacyjnymi od ,,0” do ,,3” wraz z wizualizacja budowy wykazu akt okresla zatagcznik nr 2
do rozporzadzenia.

10. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze publikowa¢ na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych propozycje uktadu klas
po$wigconych zagadnieniom merytorycznym dla réznych jednostek organizacyjnych.

11. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach, gdy wynika to z dotychczasowego sposobu

budowy wykazu akt, dopuszcza si¢ inny uktad klas niz okreslony w ust. 8 1 9.

§ 5. 1. Na kwalifikator dokumentacji sklada si¢ zestaw rodzajow lub typéw dokumentacji
tradycyjnej oznaczonych kategoria archiwalna.

2. Zestaw musi odnosi¢ si¢ do co najmniej jednej klasy z wykazu akt.

3. Przyktadowg wizualizacj¢ budowy kwalifikatora dokumentacji okresla zalacznik nr 3 do

rozporzadzenia.

§ 6. 1. Organ lub kierownik jednostki organizacyjnej posiadajacej tradycyjne materialty
archiwalne podlegajace przekazaniu do archiwum panstwowego, zwany dalej ,,kierownikiem”,
zawiadamia dyrektora wlasciwego archiwum panstwowego o rozpoczeciu procesu ich
przekazywania, podajac dane o:

1) nazwie organu lub jednostki organizacyjnej, ktore tradycyjne materiaty archiwalne
wytworzyly 1 zgromadzity;
2) wyrazonym datami rocznymi okresie dziatania organu lub jednostki organizacyjnej pod dang

nazwa,;
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3) podstawie prawnej utworzenia organu lub jednostki organizacyjnej;

4) podstawie prawnej ustania dziatalnos$ci organu lub jednostki organizacyjnej;

5) wlasciwos$ci rzeczowej i terytorialnej organu lub jednostki organizacyjnej;

6) systemie kancelaryjnym stosowanym w organie lub jednostce organizacyjnej;

7) systemie wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegolnosci poprzez wskazanie, czy
byt to system elektronicznego zarzadzania dokumentacja;

8) wyrazonym datami rocznymi okresie, z ktorego pochodzg tradycyjne materiaty archiwalne;

9) rodzajach tradycyjnych materiatéw archiwalnych (np. aktowe, techniczne, kartograficzne,
geologiczne, fotograficzne, audiowizualne);

10) rozmiarze tradycyjnych materiatow archiwalnych w metrach biezacych zajetych przez nie
potek;

11) stanie  technicznym tradycyjnych  materiatow  archiwalnych, w  szczeg6lno$ci
o podejmowanych dotychczas dziataniach w zakresie ich konserwacji;

12) stopniu uporzadkowania i zewidencjonowania tradycyjnych materiatow archiwalnych oraz
ewentualnych problemach w tym zakresie;

13) dokumentach elektronicznych powigzanych z przekazywanymi tradycyjnymi materialami
archiwalnymi 1 miejscu ich zapisania.
2. W przypadku niemozliwo$ci podania danych, o ktéorych mowa w ust. 1, przekazaniu

podlegaja stosowne wyjasnienia.

§ 7. 1. Kierownik porzadkuje, ewidencjonuje i technicznie zabezpiecza tradycyjne materiaty
archiwalne, ktore sg przedmiotem przekazania do archiwum panstwowego, w sposob uzgodniony
pomiedzy kierownikiem i dyrektorem wilasciwego archiwum panstwowego. Czynnosci te
dokonywane sa przy uwzglednieniu standardow porzadkowania, ewidencjonowania
1 technicznego zabezpieczania tradycyjnych materiatow archiwalnych przed ich przekazaniem do
archiwow panstwowych.

2. Standardy porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania tradycyjnych
materiatdéw archiwalnych przed ich przekazaniem do archiwow panstwowych okresla zatacznik

nr 4 do rozporzadzenia.

www.inforlex.pl



§8. 1. W trakcie trwania czynnos$ci porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego
zabezpieczania tradycyjnych materiatow archiwalnych, witasciwe archiwum panstwowe moze
sprawdzi¢ stan materiatdéw archiwalnych.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w stanie tradycyjnych materiatlow
archiwalnych, dyrektor wlasciwego archiwum panstwowego wskazuje zakres niezbgdnych

czynnosci koniecznych do ich prawidlowego przekazania.

§ 9. 1. Kierownik zawiadamia dyrektora wtasciwego archiwum panstwowego o zakonczeniu
czynno$ci porzadkowania, ewidencjonowania i1 technicznego zabezpieczenia tradycyjnych
materialéw archiwalnych, przedstawiajac ewidencje tych materiatow.

2. Wlasciwe archiwum panstwowe na podstawie zawiadomienia, o ktorym mowa w ust. 1,
sprawdza w szczegolnosci prawidtowos$¢ uporzadkowania, zewidencjonowania i1 technicznego
zabezpieczenia tradycyjnych materiatow archiwalnych.

3. Przekazanie tradycyjnych materialdw archiwalnych przez kierownika nastepuje

w terminie 1 miejscu uzgodnionym z dyrektorem wlasciwego archiwum panstwowego.

§ 10. 1. Zgode na brakowanie tradycyjnej dokumentacji niearchiwalnej wyraza dyrektor

wlasciwego archiwum panstwowego na wniosek kierownika.
2. Wniosek o wydanie zgody na brakowanie zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe organu lub jednostki organizacyjnej wnioskujacych o wyrazenie zgody na brakowanie
tradycyjnej dokumentacji niearchiwalnej;

2) nazwe organu lub jednostki organizacyjnej, ktérych tradycyjna dokumentacja niearchiwalna
jest brakowana;

3) podstawe kwalifikowania tradycyjnej dokumentacji niearchiwalnej;

4) okreslony datami rocznymi okres, z ktorego pochodzi tradycyjna dokumentacja
niearchiwalna;

5) informacj¢ o rodzaju tradycyjnej dokumentacji niearchiwalnej (np. aktowa, techniczna,
kartograficzna, geologiczna, fotograficzna, audiowizualna);

6) informacj¢ o rozmiarze tradycyjnej dokumentacji niearchiwalnej podanej w metrach
biezacych zajetych przez nig polek;

7) informacj¢ o uptywie okresu przechowywania tradycyjnej dokumentacji niearchiwalnej oraz

o0 utracie jej znaczenia, w tym wartosci dowodowej, dla organu lub jednostki organizacyjnej,
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ktore ja wytworzyty lub zgromadzity, a w przypadku ich braku — dla organu lub jednostki
organizacyjnej, ktore przejety ich zadania lub kompetencje; jezeli nie jest mozliwe podanie

danych, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym, kierownik sktada stosowne wyjasnienia;

8) informacje o stosowaniu przez jednostke organizacyjng w okresie, z ktérego pochodzi
dokumentacja niearchiwalna, systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg lub innych
systemow teleinformatycznych do zatatwiania i rozstrzygania spraw;

9) informacj¢ o przynaleznosci dokumentacji tradycyjnej do sktadu chronologicznego.

3. Do wniosku dotacza si¢ spis tradycyjnej dokumentacji niearchiwalnej, ktora jest
brakowana.
4. Spis tradycyjnej dokumentacji niearchiwalnej zawiera:

1) nazwe organu lub jednostki organizacyjnej wnioskujacych o wyrazenie zgody na brakowanie
tradycyjnej dokumentacji niearchiwalnej;

2) nazwe organu lub jednostki organizacyjnej, ktorych tradycyjna dokumentacja niearchiwalna
jest brakowana;

3) date i miejsce sporzadzenia spisu;

4) 1imig, nazwisko 1 stanowisko stuzbowe osoby, ktora sporzadzita spis;

5) dla kazdej pozycji spisu informacje o:

a) liczbie porzadkowej,

b) oznaczeniu kancelaryjnym, jezeli bylo stosowane,

c) sygnaturze archiwalnej, jezeli byta stosowana,

d) tytule jednostki archiwalnej; dopuszcza si¢ 1aczenie w jednej pozycji spisu jednostek
archiwalnych o identycznym tytule,

e) wyrazonym datami rocznymi okresie, z ktérego pochodzi dokumentacja tradycyjna
w obrebie pozycji spisu,

f) liczbie jednostek archiwalnych, bedacych przedmiotem jednej pozycji spisu.

§ 11. Dyrektor wtasciwego archiwum panstwowego moze odmowi¢ wyrazenia zgody na

brakowanie tradycyjnej dokumentacji niearchiwalnej, gdy wniosek lub spis nie spetniaja

wymogow, o ktorych mowa w § 10, wskazujac jednoczes$nie przyczyny odmowy oraz wydajac

odpowiednie zalecenia. Przyczyne odmowy moze stanowi¢ takze zmiana kwalifikacji

archiwalnej dokumentacji tradycyjnej lub niska jako$¢ techniczna odwzorowan cyfrowych

www.inforlex.pl



dokumentacji tradycyjnej w systemie elektronicznego zarzadzania dokumentacjg lub w innych

systemach teleinformatycznych do zatatwiania i rozstrzygania spraw.

§ 12. Dyrektor wlasciwego archiwum panstwowego moze wylaczy¢ z procedury brakowania
dokumentacje¢ tradycyjna, ktorej kwalifikacja archiwalna budzi watpliwosci lub dokumentacje
przypisang do sktadu chronologicznego, gdy jako$¢ odwzorowan cyfrowych w systemie
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg lub w innych systemach teleinformatycznych do

zatatwiania 1 rozstrzygania spraw budzi watpliwosci.

§ 13. Zgoda dyrektora wihasciwego archiwum panstwowego na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej zawiera w szczegodlnosci:
1) informacj¢ o wniosku kierownika;
2) stwierdzenie, iz dokumentacja tradycyjna nie stanowi materiatow archiwalnych;
3) charakterystyke dokumentacji tradycyjne;;

4) informacje o dokumentacji tradycyjnej wytaczonej z brakowania.

§ 14. Do brakowania tradycyjnej dokumentacji niearchiwalnej niewymagajacej zgody
dyrektora archiwum panstwowego, stosuje si¢ odpowiednio przepis § 10 ust. 2 oraz sporzadza

protokot zawierajacy dane, o ktorych mowa w § 10 ust. 4.

§ 15. 1. Archiwa panstwowe niemajgce charakteru centralnego sa wlasciwe w zakresie
przejmowania materialow archiwalnych 1 wyrazania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej organdéw i jednostek organizacyjnych, w tym organdéw centralnych i centralnych
jednostek organizacyjnych, majacych siedzibe na obszarze dziatania archiwum panstwowego,
z zastrzezeniem § 18.

2. Wiasciwo$¢ archiwoéw panstwowych w sprawach, o ktorych mowa w ust. 1, okresla

zatgcznik nr 5 do rozporzadzenia.

§ 16. Archiwum Giowne Akt Dawnych jest wlasciwe w zakresie przejmowania akt stanu
cywilnego z obszaru, ktoéry na mocy umowy z dnia 16 sierpnia 1945 r. o polsko-radzieckiej

granicy panstwowej pozostal w granicach ZSRR.
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1)

2)

§ 17. Narodowe Archiwum Cyfrowe jest wlasciwe w zakresie przejmowania:

tradycyjnych materialéw archiwalnych powstatych i utrwalonych sposobem fotograficznym,
fonograficznym i wideofonicznym powstatych w wyniku dziatalnos$ci organdéw centralnych
i centralnych jednostek organizacyjnych;

tradycyjnych materiatow archiwalnych innego rodzaju niz materiaty fotograficzne
1 audiowizualne, powstalych w wyniku dziatalnosci organdéw centralnych i centralnych
jednostek organizacyjnych powotanych do wytwarzania dokumentacji fotograficznej
i audiowizualnej, utrwalajacych dzialalno$¢ podstawowa w formie fotograficznej

i audiowizualnej oraz gromadzacych takie materialy celowo.

§ 18. Archiwum Akt Nowych jest wilasciwe w zakresie przejmowania materialéw

archiwalnych oraz wyrazania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej organéw

centralnych i centralnych jednostek organizacyjnych, majacych siedzibe¢ na obszarze wtasciwosci

Archiwum Panstwowego w Warszawie.

§ 19. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ...»

MINISTER KULTURY

I DZIEDZICTWA NARODOWEGO

2)

Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 r.
W sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375), ktére utracito
moc w zwigzku z wejSciem w zycie ustawy z dnia ... o zmianie ustawy o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. poz. ...).

www.inforlex.pl



Zataczniki

do rozporzadzenia

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia ... (poz. ...)

Zalacznik nr 1
SPOSOB BUDOWY OZNACZEN KATEGORII ARCHIWALNYCH
1. Symbolem ,,A” oznacza si¢ kategori¢ archiwalng tradycyjnych materiatow archiwalnych.

2. Symbolem ,,B” z dodaniem liczb arabskich (np. B5, B10, B50), odpowiadajgcych
minimalnemu okresowi przechowywania tej dokumentacji liczonemu w petlnych latach
kalendarzowych poczawszy od 1 stycznia roku nastepnego po roku zakonczenia spraw, ktorych
ta dokumentacja dotyczy, oznacza si¢ kategori¢ archiwalng tradycyjnej dokumentacji
niearchiwalnej, z tym ze symbol ,,B” zastgpuje si¢ symbolem ,BE”, jezeli tradycyjna
dokumentacja niearchiwalna po uptywie okresu jej przechowywania podlega ekspertyzie
archiwalnej.

3. Symbolem ,,Bc” oznacza si¢ tradycyjng dokumentacj¢ niearchiwalna:

1) stanowigca dokumentacj¢ wtorng danej jednostki organizacyjnej, o ile pierwowzory tej
dokumentacji zachowaty si¢ dla tej jednostki organizacyjnej w ramach jej dokumentacji;

2) o okresie przechowywania krotszym niz jeden rok, liczonym w sposob, o ktorym mowa
W ust. 2.

10
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Zalacznik nr 2
Czes¢ A
Schemat klas pierwszego i drugiego rzedu podziatlu
dla klas oznaczonych symbolami klasyfikacyjnymi od ,,0” do ,,3”.

0 ZARZADZANIE
00 Ciata kolegialne
01 Organizacja
02 Zbiory aktéw normatywnych, legislacja i obstuga prawna
03 Strategie, programy, planowanie, sprawozdawczo$¢ 1 analizy
04 Informatyzacja
05 Skargi, wnioski, petycje, postulaty, inicjatywy i interpelacje
06 Reprezentacja i promocja
07 Wspotdziatanie wiasnej jednostki organizacyjnej z innymi organami lub
jednostkami organizacyjnymi
08 Programy i projekty wspotfinansowane ze srodkow zewngtrznych, w tym Unii
Europejskiej
09 Kontrole, audyt i szacowanie ryzyka
1 SPRAWY KADROWE
10 Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie i akty prawne dotyczace
zagadnien z zakresu spraw kadrowych
11 Nawigzywanie, przebieg i rozwigzywanie stosunku pracy oraz innych form
zatrudnienia
12 Ewidencja osobowa
13 Bezpieczenstwo i higiena pracy
14 Szkolenie 1 doskonalenie zawodowe 0sob zatrudnionych
15 Dyscyplina pracy
16 Sprawy socjalno-bytowe
17 Ubezpieczenia osobowe i opieka zdrowotna
2 ADMINISTROWANIE SRODKAMI RZECZOWYMI
20 Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie i akty prawne dotyczgce
zagadnien z zakresu spraw administracyjnych
21 Inwestycje i remonty
22 Administrowanie i eksploatacja obiektow
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23 Gospodarka materiatowa
24 Transport, tgczno$¢ i infrastruktura informatyczna i telekomunikacyjna
25 Ochrona obiektéw i mienia oraz sprawy obronne
26 Zamoéwienia publiczne
3 FINANSE I OBSLUGA FINANSOWO-KSIEGOWA
30 Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie i akty prawne dotyczace
zagadnien z zakresu spraw finansowo-ksiggowych
31 Planowanie i realizacja budzetu
32 Rachunkowos¢, ksiegowos$¢ i obstuga kasowa
33 Obstuga finansowa funduszy i1 srodkow specjalnych
34 Optaty i ustalanie cen
35 Inwentaryzacja
36 Dyscyplina finansowa
Czes¢ B
Wizualizacja budowy wykazu akt.
Symbole klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne Oznaczenie Uszczegolowienie
| 1 11 v kategorii hasla
rzad | rzad | rzad rzad archiwalnej* klasyfikacyjnego
1 2 3 4 5 6 7
0 ZARZADZANIE
00 Ciata kolegialne
000 Rada
0000 | Organizacja rady A w tym akty
powotania,
regulaminy pracy
0001 | Posiedzenia rady A
001 Komisje A
01 Organizacja
010 Organizacja innych organdéw BE10
i jednostek organizacyjnych
011 Organizacja jednostki A
organizacyjnej
1 SPRAWY KADROWE
10 Regulacje oraz wyjasnienia,
interpretacje, opinie i akty
prawne dotyczace zagadnien
z zakresu spraw kadrowych
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11

100

101

102

110

111

Wiasne regulacje, ich projekty
oraz wyjasnienia, interpretacje,
opinie i akty prawne dotyczace
zagadnien z zakresu spraw
kadrowych

Otrzymane od organow

i jednostek zewnetrznych
regulacje, ich projekty oraz
wyjasnienia, interpretacje,
opinie i akty prawne dotyczace
zagadnien z zakresu spraw
kadrowych

Kontakty i wymiana informacji
ze zwigzkami zawodowymi

w sprawach kadrowych
Nawigzywanie, przebieg

I rozwigzywanie stosunku
pracy oraz innych form
zatrudnienia

Zapotrzebowanie i nabor
kandydatéw do pracy

Konkursy na stanowiska

BE10

B2

BES

m.in. regulamin
pracy, wykazy
etatow, umowy
zbiorowe

jezeli regulacje te
dotycza
bezposrednio
pracownikow
jednostki to
kwalifikuje si¢ akta
spraw ich
dotyczacych do
kategorii A

przy czym okres
przechowywania
ofert kandydatow
nieprzyjetych i tryb
ich niszczenia wynika
z odrebnych
przepisow

akta 0sob przyjetych
odktada si¢ do akt
osobowych; przy
czym dokumentacje
posiedzen komisji
klasyfikuje si¢ przy
odpowiedniej klasie
w ramach grupy
rzeczowej 00

*)

W przypadku organéw panstwowych, panstwowych jednostek organizacyjnych,

jednostek samorzadu

terytorialnego i innych samorzadowych jednostek organizacyjnych, w ktorych nie powstaja materiaty archiwalne,
odpowiednikiem symbolu A jest symbol BE25.
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Zalacznik nr 3

Przykladowa wizualizacja budowy kwalifikatora dokumentacji.

technologicznego

Numer Rodzaj dokumentacji Oznaczenie Uszczegolowienie kwalifikacji
porzadkowy™ kategorii archiwalnej
archiwalnej
400 Konstruowanie sprzetu
mechanicznego
400.1 Dokumentacja konstrukcyjna BE10 okres przechowywania liczy si¢ od daty
modelu zatwierdzenia dokumentacji
400.2 Dokumentacja konstrukcyjna A — egzemplarz podstawowy — A,
prototypu - kalk_i i matryce - kategoria B10,
— kopie — kategoria Bc
400.3 Dokumentacja konstrukcyjna A — egzemplarz podstawowy —A,
partii probnej - kalk_i i matryce,_— kategoria B10,
— kopie — kategoria Bc
400.4 Dokumentacja konstrukcyjna A - iglzlf_njplartz DodstallN;JWy jAélO
i inai — kalki i matryce, — kategoria B10,
produkeji seryjne] — kopie — katg/goria Bc ’
400.5 Dokumentacja oprzyrzagdowania BE10 okres przechowywania liczy si¢ od daty
konstrukcyjnego zatwierdzenia dokumentacji
400.6 Zmiany w dokumentacji A — ksigzka partii probnej, wnioski zmian,
konstrukcyjnej Karty zmian — A,
— ksigzka prototypu — BE10
401 Dokumentacja technologiczna
sprz¢tu mechanicznego
401.1 Dokumentacja technologiczna A — karta procesu technologicznego,
produkcji seryjnej proces technolog!czny - _spis ope_racji,
proces technologiczny — instrukcja
pracy — A,
pozostate — B10
401.2 Dokumentacja oprzyrzadowania BE10

*) Numer porzadkowy konstruuje si¢ z symbolu klasyfikacyjnego klasy w wykazie akt, do ktorej odnosi sig
kwalifikator i z kolejnej liczby, poczawszy od 1.
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Zalacznik nr 4

Standardy porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania tradycyjnych
materialéw archiwalnych
przed ich przekazaniem do archiwow panstwowych.

1. Standardy porzadkowania tradycyjnych materiatow archiwalnych obejmuja:
1.1. ustalenie przynaleznosci zespolowej i przyporzadkowanie tradycyjnych materiatow
archiwalnych do zespotu (zbioru) archiwalnego;
1.2. sprawdzenie sposobu utworzenia jednostek archiwalnych i w miar¢ potrzeby dokonanie
korekty;
1.3. nadanie uktadu tradycyjnym materialom archiwalnym w obrgbie jednostek archiwalnych;
1.4. opisanie jednostek archiwalnych na ich opakowaniu poprzez podanie co najmniej:
1.4.1. nazwy organu lub jednostki organizacyjnej, ktora tradycyjne materiaty archiwalne
wytworzyla lub zgromadzita,
1.4.2. tytutu,
1.4.3. okresu, wyrazonego datami rocznymi, tradycyjnych materiatdw archiwalnych
W obrebie jednostki archiwalne;j,
1.4.4. sygnatury jednostki archiwalnej, wynikajacej z ewidencji archiwum panstwowego;
1.5. nadanie uktadu jednostkom archiwalnym w obrgbie zespotu (zbioru) archiwalnego, przy
czym wyodrebnieniu powinny podlega¢ poszczegolne rodzaje tradycyjnych materiatow
archiwalnych.

2. Wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1.1.—1.5., odbywa si¢ z uwzglednieniem uktadu
nadanego przez organ lub jednostke organizacyjng w momencie wytworzenia lub zgromadzenia
dokumentacji, chyba ze taki uktad nie byt nadany.

3. Standardy ewidencjonowania tradycyjnych materialow archiwalnych obejmuja:
3.1. ustalenie — w zalezno$ci od rodzaju tradycyjnych materiatow archiwalnych — czy
przedmiotem jednej pozycji spisu bedzie jedna jednostka archiwalna, czy co najmniej dwie
jednostki archiwalne;
3.2. sporzadzenie spisu odrebnie dla kazdego rodzaju tradycyjnych materiatéw archiwalnych
zawierajacego:
3.2.1. nazwe organu lub jednostki organizacyjnej posiadajacej tradycyjne materiaty
archiwalne podlegajace przekazaniu do archiwum panstwowego,
3.2.2. nazwe zespotu (zbioru) archiwalnego,
3.2.3. okreslenie rodzaju tradycyjnych materiatow archiwalnych (np. aktowe, techniczne,
kartograficzne, geologiczne, fotograficzne, audiowizualne),
3.2.4. dla kazdej pozycji spisu:
3.24.1. liczbe porzadkowa, odpowiadajaca Kkolejnej numeracji jednostek
archiwalnych w obrebie zespotu (zbioru) archiwalnego,
3.2.4.2. oznaczenie kancelaryjne, jezeli byto stosowane,
3.2.4.3. tytutu jednostki archiwalne;j;
3.2.4.4. okresu, wyrazonego datami rocznymi, materiatow archiwalnych w obrgbie
jednostki archiwalnej.
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4. Standardy technicznego zabezpieczenia tradycyjnych materiatlow archiwalnych obejmuja:
4.1. w przypadku uszkodzenia mechanicznego, biologicznego lub chemicznego tradycyjnych
materialdow archiwalnych, poddanie zabiegom konserwatorskim przez profesjonalnego
konserwatora papieru i skory;
4.2. usunigcie elementow metalowych (np. spinacze, zszywki, wasy) 1 plastikowych
(np. koszulki, oktadki); nie dotyczy klipsow zaczepowych wykonanych z bezbarwnego,
biatego lub nieznacznie zabarwionego polipropylenu lub polietylenu o trwalosci powyzej
25 lat;
4.3. ponumerowanie stron materiatow archiwalnych aktowych przez naniesienie numeru
W prawym gornym rogu strony; liczbe stron podaje si¢ na wewngetrznej czesci tylnej oktadki
opakowania w formie zapisu: ,,Niniejsze ... [rodzaj opakowania] zawiera ... stron kolejno
ponumerowanych. [miejscowos¢, data, podpis osoby paginujgcej akta]”;
4.4. umieszczenie jednostki archiwalnej w dostosowanym do rozmiaru tradycyjnych
materialdow archiwalnych opakowaniu, wykonanym z materialu litego bezkwasowego
(np. obwoluta, teczka);
4.5. umieszczenie opakowanych jednostek archiwalnych w opakowaniach zbiorczych,
wykonanych z materialu litego bezkwasowego (np. pudlo, teka); opakowania zbiorcze
oznacza si¢ nazwa zespolu (zbioru) archiwalnego i1 sygnaturami jednostek archiwalnych
umieszczonych w opakowaniu zbiorczym.
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Zalacznik nr 5

Wiasciwosé archiwow panstwowych niemajgacych charakteru centralnego
w sprawach przejmowania materialow archiwalnych oraz brakowania dokumentacji

niearchiwalnej.

Lp.

Nazwa
archiwum panstwowego

Obszar

Archiwum Panstwowe
w Bialymstoku

1) na terenie wojewodztwa podlaskiego powiaty:
biatostocki, bielski, grajewski, hajnowski, kolnenski,
tomzynski, moniecki, siemiatycki, sokolski,
wysokomazowiecki i zambrowski,

2) na terenie wojewodztwa mazowieckiego gminy

Andrzejewo, Nur, Szulborze, Zar¢gby Koscielne
i Boguty Pianki w powiecie ostrowskim.

Archiwum Panstwowe
w Bydgoszczy

1) na terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego:
— miasto na prawach powiatu Bydgoszcz,
— powiaty: bydgoski, inowroctawski, mogilenski,
nakielski, sepolenski, §wiecki, tucholski i zninski,
2) naterenie wojewddztwa pomorskiego:
— miasto Chojnice,
— gminy: Brusy, Chojnice i Czersk w powiecie
chojnickim;
3) na terenie wojewddztwa wielkopolskiego gmina
Trzemeszno w powiecie gnieznienskim.

Archiwum Panstwowe
w Czgstochowie

1) na terenie wojewodztwa $laskiego:
— miasto na prawach powiatu Czgstochowa,

— powiaty: czestochowski, klobucki, lubliniecki
i myszkowski,

— miasto Kalety w powiecie tarnogérskim,
— gminy: Irzadze, Kroczyce, Szczekociny i Wiodowice
W powiecie zawiercianskim,
2) naterenie wojewodztwa todzkiego:
— gminy: Nowa Brzeznica, Pajeczno i Strzelce Wielkie
W powiecie pajgczanskim,
— gminy: Gidle i Zytno w powiecie radomszczanskim,
3) na terenie wojewodztwa opolskiego gminy:
Dobrodzien, Gorzoéw Slaski, Olesno, Praszka, Radtow
i Rudniki w powiecie oleskim,
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4) na terenie wojewddztwa swigtokrzyskiego gminy:
Moskorzew, Radkow i Secemin W powiecie
wloszczowskim.

4. Archiwum Panstwowe
w Elblagu

1) na terenie wojewodztwa pomorskiego powiaty:
kwidzynski, malborski, nowodworski i sztumski,

2) naterenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego:
— miasto na prawach powiatu Elblag,
— powiaty: braniewski i elblgski,
— gminy Kisielice i Susz w powiecie itawskim,
— gmina Orneta powiatu lidzbarskiego.

5. Archiwum Panstwowe
w Gdansku

na terenie wojewodztwa pomorskiego:
— miasta na prawach powiatu: Gdansk, Gdynia i Sopot,
— powiaty: gdanski, kartuski, koscierski, pucki,
starogardzki, tczewski i wejherowski.

6. Archiwum Panstwowe
w Gorzowie Wielkopolskim

1) na terenie wojewodztwa lubuskiego:
— miasto na prawach powiatu Gorzow Wielkopolski,

— powiaty: gorzowski, mi¢dzyrzecki i strzelecko-
-drezdenecki,

— gminy: Gorzyca, Osno Lubuskie, Rzepin i Stubice
w powiecie stubickim,
— gminy: Lubniewice, Krzeszyce, Stonsk i Sulgcin
w powiecie sulecinskim,
2) na terenie wojewodztwa wielkopolskiego:
— gmina Migdzychod w powiecie migdzychodzkim,
— gmina Miedzichowo w powiecie nowotomyskim.

7. Archiwum Panstwowe
w Kaliszu

1) na terenie wojewodztwa wielkopolskiego:
— miasto na prawach powiatu Kalisz,
— powiaty: jarocinski, kaliski, kepinski, ostrowski,
ostrzeszowski i pleszewski,
— miasto Sulmierzyce i gminy Kozmin Wielkopolski,

Krotoszyn, Rozdrazew i Zduny w powiecie
krotoszynskim,

2) na terenie wojewddztwa dolnoslaskiego gminy:
Dziadowa Ktoda, Miedzyborz i Sycéw w powiecie
olesnickim,

3) na terenie wojewddztwa tddzkiego gminy: Bolestawiec,
Czastary, Galewice, Lubnice, Sokolniki 1 Wieruszow
W powiecie wieruszowskim.

8. Archiwum Panstwowe
w Katowicach

1) na terenie wojewodztwa $laskiego:
— miasta na prawach powiatu: Bielsko-Biata, Bytom,
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Chorzéw, Dabrowa Gornicza, Gliwice, Jastrzgbie
Zdroj, Jaworzno, Katowice, Mystowice, Piekary
Slaskie, Ruda Slgska, Rybnik, Siemianowice Slaskie,
Sosnowiec, Swigtochtowice, Tychy, Zabrze i Zory,

— powiaty: bedzinski, bielski, bierunsko-ledzinski,
cieszynski, gliwicki, mikotowski, pszczynski,
raciborski, rybnicki, wodzistawski i zywiecki,

— miasta: Miasteczko Slaskie, Radzionkoéw
I Tarnowskie Gory oraz gminy: Krupski Mtyn,
Ozarowice, Swierklaniec, Tworog i Zbrostawice
W powiecie tarnogorskim,

— miasta: Porgba i Zawiercie oraz gminy: Lazy,
Ogrodzieniec i Pilica w powiecie zawiercianskim,

2) na terenie wojewodztwa matopolskiego:

— powiaty: oswiecimski i wadowicki,

— gminy: Babice, Chrzanow, Libiaz i Trzebinia
w powiecie chrzanowskim,

— miasto: Bukowno oraz gminy: Bolestaw, Klucze,
Olkusz i Wolbrom w powiecie olkuskim,

— miasto Sucha Beskidzka oraz gminy: Budzow,
Makoéw Podhalanski, Stryszawa, Zawoja
i Zembrzyce w powiecie suskim.

9. Archiwum Panstwowe
w Kielcach

1) na terenie wojewodztwa Swigtokrzyskiego:
— miasto na prawach powiatu Kielce,
— powiaty: buski, jedrzejowski, kazimierski, kielecki,
opatowski, ostrowiecki, pinczowski, sandomierski,
skarzyski, starachowicki i staszowski,

gminy: Konskie, Radoszyce, Ruda Maleniecka,
Stupia (Konecka), Smykow i Staporkéw w powiecie
koneckim,

gminy: Krasocin i Wloszczowa W powiecie
wloszczowskim,

2) na terenie wojewodztwa lubelskiego:
— powiat janowski,
— gminy: Annopol, Go$cieradéw, Szastarka 1 Trzydnik
Duzy w powiecie krasnickim,
3) na terenie wojewodztwa matopolskiego:
— gminy: Charsznica, Koztow, Ksigz Wielki,
Miechéw, Ractawice i Staboszow w powiecie
miechowskim,

— gminy: Koszyce i Patecznica w powiecie
proszowickim,
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4) naterenie wojewddztwa podkarpackiego:
— miasto na prawach powiatu Tarnobrzeg,
— powiaty: nizanski, stalowowolski i tarnobrzeski,

— gmina Majdan Krolewski w powiecie
kolbuszowskim

— gmina Padew Narodowa w powiecie mieleckim.

10.

Archiwum Panstwowe
w Koszalinie

1) naterenie wojewodztwa zachodniopomorskiego:
— miasto na prawach powiatu Koszalin,
— powiaty: biatogardzki, drawski, kotobrzeski,
koszalinski, stawienskiego, szczecinecki
i $widwinski,
2) na terenie wojewodztwa pomorskiego:
— miasto na prawach powiatu Stupsk,
— powiaty: bytowski, cztuchowski, lgborski i stupski,
— gmina Konarzyny w powiecie chojnickim.

11.

Archiwum Narodowe
w Krakowie

1) naterenie wojewddztwa matopolskiego:
— miasta na prawach powiatu: Krakéw, Nowy Sgcz
i Tarnow,
— powiaty: bochenski, brzeski, dgbrowski, krakowski,
limanowski, myslenicki, nowosadecki, nowotarski,
tarnowski, tatrzanski i wielicki,

— gmina Alwernia w powiecie chrzanowskim,

— miasto Gorlice i gminy: Bobowa, Gorlice, Luzna,
Moszczenica, Ropa, Sekowa i Ujscie Gorlickie
w powiecie gorlickim,

— gmina Golcza w powiecie miechowskim,

— gmina Trzyciaz w powiecie olkuskim,

— gminy: Koniusza, Nowe Brzesko, Proszowice
I Radziemice w powiecie proszowickim,

— miasto Jordanow i gminy: Bystra-Sidzina i Jordanow
w powiecie suskim,

2) na terenie wojewddztwa podkarpackiego:
— powiat debicki,
— gmina Szerzyny w powiecie jasielskim,
— gminy: Radomysl Wielki 1 Wadowice Gorne
w powiecie mieleckim.

12.

Archiwum Panastwowe
w Lesznie

1) na terenie wojewodztwa wielkopolskiego:
— miasto na prawach powiatu Leszno,
— powiaty: leszczynski, gostyfiski, rawicki, miasto
Ko$cian i gminy Ko$cian, Krzywin i Smigiel
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W powiecie koscianskim,
— gmina Kobylin w powiecie krotoszynskim,
— gmina Przemet w powiecie wolsztynskim,

2) na terenie wojewddztwa dolnoslaskiego powiat
gorowski,

3) na terenie wojewddztwa lubuskiego gminy:
Szlichtyngowa i Wschowa w powiecie wschowskim.

13.

Archiwum Pafastwowe
w Lublinie

1) na terenie wojewodztwa lubelskiego:

— miasta na prawach powiatu: Biata Podlaska, Chelm
i Lublin,

— powiaty: bialski, chetmski, lubartowski, teczynski,
opolski, parczewski, putawski, radzynski, swidnicki
I wlodawski,

— miasto Krasnystaw oraz gminy: Fajstawice,
Krasnystaw, Krasniczyn, Lopiennik Gorny,
Rejowiec i Siennica R6zana w powiecie
krasnostawskim,

— miasto Krasnik oraz gminy: Dzierzkowice, Krasnik,
Urzedow, Wilkotaz i Zakrzowek w powiecie
kra$nickim,

— gminy: Betzyce, Borzechow, Bychawa, Garbow,
Gtusk, Jabtonna, Jastkow, Konopnica, Krzczonow,
Niedrzwica Duza, Niemce, Strzyzewice,
Wojciechow i Wolka w powiecie lubelskim,

— miasto Deblin oraz gminy: Nowodwor, Ryki,
Stezyca i Ulez w powiecie ryckim,

2) na terenie wojewodztwa mazowieckiego powiat tosicki.

14.

Archiwum Panstwowe
w Lodzi

na terenie wojewodztwa 16dzkiego:

— miasto na prawach powiatu £.6dz,

— powiaty: taski, sieradzki, wielunski, zdunskowolski
I zgierski,

— gmina Rusiec w powiecie betchatowskim,

— gminy: Dzialoszyn, Kietczygtow i Siemkowice
W powiecie pajgczanskim,

— gminy: Dalikow, Poddebice, Pgczniew, Wartkowice
I Zadzim w powiecie poddebickim,

— gmina Lututow w powiecie wieruszowskim,

— gmina: Andrespol, Brojce, Nowosolna i Rzgow
w powiecie t6dzkim wschodnim,

— miasta: Konstantynéw £odzki i Pabianice oraz
gminy: Dobron, Ksawerow, Lutomiersk i Pabianice
W powiecie pabianickim.
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15.

Archiwum Panstwowe
w Olsztynie

na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego:

— miasto na prawach powiatu Olsztyn,

— powiaty: bartoszycki, ketrzynski, nidzicki, olsztynski
1 ostrodzki,

— miasta [fawa i Lubawa oraz gminy: Itawa, Lubawa
I Zalewo w powiecie itawskim,

— miasto Lidzbark Warminski oraz gminy: Kiwity,
Lidzbark Warminski i Lubomino w powiecie
lidzbarskim,

— miasto Mragowo oraz gminy: Dzwierzuty,

Jedwabno, Pasym, Szczytno, Swictajno i Wielbark
W powiecie szczycienskim.

16.

Archiwum Panstwowe
w Opolu

na terenie wojewddztwa opolskiego:
— miasto na prawach powiatu Opole,
— powiaty: brzeski, glubczycki, kedzierzynsko-
-kozielski, kluczborski, krapkowicki, namystowski,
nyski, opolski, prudnicki i strzelecki

— gmina Zgbowice W powiecie oleskim.

17.

Archiwum Panstwowe
w Piotrkowie Trybunalskim

1) na terenie wojewodztwa todzkiego:
— miasto na prawach powiatu Piotrkow Trybunalski,
— powiaty: piotrkowski i tomaszowski,

— miasto Betchatow 1 gminy Betchatow, Druzbice,
Kleszczow, Kluki, Szczercow i Zeldéw w powiecie
betchatowskim,

gminy: Koluszki i Tuszyn w powiecie t6dzkim
wschodnim,

gminy: Biataczéw, Mniszk(')w, Opoczno, Paradyz,
Poswigtne, Stawno i Zarnoéw W powiecie opoczynskim,
— gmina Dhutéw w powiecie pabianickim,

gminy: Rzasnia i Sulmierzyce w powiecie
pajeczanskim,

miasto Radomsko i gminy Dobryszyce, Gomunice,
Kamiensk, Kobiele Wielkie, Kodrab, Lgota Wielka,
L.adzice, Maslowice, Przedborz, Radomsko

I Wielgomtyny w powiecie radomszczanskim,

2) na terenie wojewddztwa swigtokrzyskiego:
— gmina Fatkow w powiecie koneckim,
— gmina Kluczewsko w powiecie wloszczowskim.

18.

Archiwum Panstwowe
w Plocku

1) na terenie wojewodztwa mazowieckiego:
— Miasto na prawach powiatu Ptock,
— powiaty: gostyninski, ptocki i sierpecki,
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— gmina Czerwinsk n. Wista w powiecie ptonskim,
— gmina [téw w powiecie sochaczewskim,
2) na terenie wojewddztwa todzkiego:

— powiat kutnowski,

— miasto Eeczyca i gminy: Daszyna, Gora Sw.
Matgorzaty, Leczyca, Pigtek i Witonia w powiecie
feczyckim,

— gmina Kiernozia w powiecie towickim.

19. ArChiWUII_l Panstwowe 1) na terenie wojewodztwa wielkopolskiego:

w Poznaniu — miasta na prawach powiatu: Konin i Poznan,

— powiaty: chodzieski, czarnkowsko-trzcianecki,
grodziski, kolski, koninski, obornicki, pilski,
poznanski, stupecki, szamotulski, Sremski, $redzki,
turecki, wagrowiecki, wrzesinski 1 ztotowski,

— miasto Gniezno oraz gminy: Czerniejewo, Gniezno,

Kiszkowo, Ktecko, Lubowo, Mieleszyn,

Niechanowo i Witkowo w powiecie gnieznienskim,

gmina Czempin w powiecie ko$cianskim,

gminy: Chrzypsko Wielkie, Kwilcz i Sierakow

w powiecie migdzychodzkim,

gminy: Kuslin, Lwowek, Nowy Tomysl i Opalenica

w powiecie nowotomyskim,

2) naterenie wojewodztwa todzkiego:
— gmina Uniejow W powiecie poddebickim,
— gminy: Grabow i Swinice Warckie w powiecie
feczyckim,
3) na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego powiat
watecki.

20. | Archiwum Panstwowe na terenie wojewddztwa podkarpackiego:
w Przemyslu — miasto na prawach powiatu Przemysl,

— powiaty: jarostawski, lubaczowski, przemyski
I przeworski,

— gmina Dynow powiatu rzeszowskiego.

21. | Archiwum Panstwowe 1) na terenie wojewodztwa mazowieckiego:
w Radomiu — miasto na prawach powiatu Radom,

— powiaty bialobrzeski, kozienicki, lipski, przysuski,
szydtowiecki, radomski i zwolenski,

— gminy: Belsk Duzy, Btedéw, Chynéw, Goszczyn,
Grojec, Jasieniec, Mogielnica, Nowe Miasto
n. Pilica, Pniewy i Warka w powiecie grojeckim,
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2) na terenie wojewodztwa 16dzkiego gmina Drzewica
W powiecie opoczynskim,

3) na terenie wojewddztwa §wigtokrzyskiego gmina
Gowarczow W powiecie koneckim.

22.

Archiwum Pafastwowe
w Rzeszowie

1) naterenie wojewodztwa podkarpackiego
— miasta na prawach powiatu: Rzeszow i Krosno,

— powiaty: bieszczadzki, brzozowski, krosnienski,
lezajski, tancucki, ropczycko-sedziszowski, sanocki
| strzyzowski,

— miasto Jasto oraz gminy: Brzyska, D¢bowiec, Jasto,
Kotaczyce, Krempna, Nowy Zmigrod, Osiek
Jasielski, Skotyszyn i Tarnowiec W powiecie
jasielskim,

— gminy: Cmolas, Kolbuszowa, Niwiska, Ranizow
i Stary Dzikowiec w powiecie kolbuszowskim,

— miasto Mielec oraz gminy: Borowa, Czermin,
Gawluszowice, Mielec, Przectaw 1 Tuszow
Narodowy w powiecie mieleckim,

— gminy: Blazowa, Boguchwata, Chmielnik, Gtogéw
Matopolski, Hyzne, Kamien, Krasne, Lubenia,
Sokotéw Matopolski, Swilcza, Trzebownisko
i Tyczyn w powiecie rzeszowskim,

2) na terenie wojewodztwa malopolskiego gminy: Biecz
i Lipinki powiatu gorlickiego.

23.

Archiwum Panstwowe
w Siedlcach

1) na terenie wojewodztwa mazowieckiego:

— miasto na prawach powiatu Siedlce,

— powiaty: garwolinski, siedlecki, sokotowski
I wegrowski,

— miasto Minsk Mazowiecki i gminy: Cegléw, Debe
Wielkie, Dobre, Jakubow, Katuszyn, Latowicz,
Minsk Mazowiecki, Mrozy, Siennica i Stanistawow
w powiecie minskim,

— gminy: Kotbiel, Osieck i Sobienie Jeziory
w powiecie otwockim,

— Jadow, Poswigtne i Strachowka w powiecie
wotominskim,

2) na terenie wojewddztwa lubelskiego:

— powiat tukowski

— gmina Ktoczew w powiecie ryckim.

24.

Archiwum Panstwowe
w Suwalkach

1) na terenie wojewddztwa podlaskiego:
— miasto na prawach powiatu Suwaiki,
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— powiaty: augustowski, sejnenski i suwalski,
2) na terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego:
— powiaty: elcki, gizycki, gotdapski, olecki, piski
i wegorzewski,
— gmina Mikotajki w powiecie mragowskim.

25.

Archiwum Panstwowe
w Szczecinie

na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego:
— miasta na prawach powiatu: Szczecin i Swinoujscie,
— powiaty: choszczenski, goleniowski, gryficki,
gryfinski, kamienski, tobeski, mysliborski, policki,
pyrzycki i stargardzki.

26.

Archiwum Panstwowe
w Toruniu

1) na terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego:

— miasta na prawach powiatu: Grudzigdz, Torun
i Wloctawek,

— powiaty: aleksandrowski, brodnicki, chetminski,
golubsko-dobrzynski, grudziadzki, lipnowski,
radziejowski, rypinski, torunski, wabrzeski
I wloctawski,

2) na terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego
powiat nowomiejski.

27.

Archiwum Panstwowe
w Warszawie *

1) miasto stoleczne Warszawa,
2) na terenie wojewodztwa mazowieckiego:
— miasto na prawach powiatu Ostrot¢ka,

— powiaty: ciechanowski, grodziski, legionowski,
makowski, mtawski, nowodworski, ostrotecki,
piaseczynski, pruszkowski, przasnyski, puttuski,
warszawski zachodni, wyszkowski, zurominski
| zyrardowski,

— miasto Sulejowek oraz gmina Halinow w powiecie
minskim,

— miasto Ostrow Mazowiecka 1 gminy: Brok, Matkinia
Gorna, Ostrow Mazowiecka, Stary Lubotyn 1
Wasewo W powiecie ostrowskim,

— miasta: Jozefow 1 Otwock oraz gminy: Celestynow,
Karczew i Wigzowna w powiecie otwockim,

— miasta: Plonsk i Racigz oraz gminy: Baboszewo,
Dzierzaznia, Joniec, Naruszewo, Nowe Miasto,
Ptonsk, Racigz, Sochocin i Zatuski w powiecie
ptonskim,

— miasto Sochaczew i gminy: Brochéw, Mlodzieszyn,
Nowa Sucha, Rybno, Sochaczew i Teresin
W powiecie sochaczewskim,
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— miasta: Kobyltka, Marki, Zabki i Zielonka oraz
gminy: Dabrowka, Klembow, Radzymin, Ttuszcz
I Wotomin w powiecie wotominskim,

3) na terenie wojewddztwa todzkiego:

— miasto na prawach powiatu Skierniewice,

— powiaty: brzezinski, rawski i skierniewicki,

— miasto Lowicz i gminy: Bielawy, Chasno,
Domaniewice, Kocierzew Poludniowy, Lowicz,
Lyszkowice, Nieborow i Zduny w powiecie
towickim,

4) na terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego:

— powiat dziatdowski,

— gmina Rozogi w powiecie szczycienskim.

28. | Archiwum Panstwowe na terenie wojewddztwa dolnoslaskiego:
we Wroctawiu — miasta na prawach powiatu: Jelenia Gora, Watbrzych
i Wroctaw,

— powiaty: bolestawiecki, dzierzoniowski, gtogowski,
jaworski, jeleniogorski, kamiennogorski, ktodzki,
legnicki, lubanski, lubinski, Iwéwecki, milicki,
otawski, polkowicki, strzelinski, sredzki, Swidnicki,
trzebnicki, watbrzyski, wotoski, wroctawski,
zabkowicki, zgorzelecki 1 ztotoryjski,

— miasto Ole$nica i gminy: Bierutow, Dobroszyce,
Olesnica i Twardogora w powiecie olesnickim.

29. | Archiwum Panstwowe na terenie wojewddztwa lubelskiego:

W Zamosciu — miasto na prawach powiatu Zamos¢,

— powiaty: bitgorajski, hrubieszowski, tomaszowski
i zamojski,

— gminy: Gorzkéw, Izbica, Rudnik i Zétkiewka
powiatu krasnostawskiego oraz gminy: Wysokie
i Zakrzew w powiecie lubelskim.

30. | Archiwum Pafistwowe 1) na terenie wojewddztwa lubuskiego:

w Zielonej Gorze — miasto na prawach powiatu Zielona Goéra,

— powiaty : kro$nienski, swiebodzinski, zielonogorski,
zaganski 1 zarski,

— miasto Nowa Sol i gminy: Bytom Odrzanski,

Kolsko, Kozuchoéw, Nowa S6l, Nowe Miasteczko,
Otyn i Siedlisko w powiecie nowosolskim,

— gmina Stawa w powiecie wschowskim,
— gmina Cybinka w powiecie stubickim,
— gmina Torzym w powiecie sulgcinskim,
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2) na terenie wojewddztwa wielkopolskiego:
— gmina Zbgszyn w powiecie nowotomyskim,

— gminy: Siedlec i Wolsztyn w powiecie
wolsztynskim.

*) W zakresie przejmowania materialtow archiwalnych i wyrazania zgody na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej organdéw centralnych i centralnych jednostek organizacyjnych,
majacych siedzib¢ na obszarze wlasciwosci Archiwum Panstwowego w Warszawie, wlasciwe
jest Archiwum Akt Nowych.
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UZASADNIENIE

Projekt rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w Sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialow archiwalnych do
archiwow panstwowych 1 brakowania dokumentacji niearchiwalnej stanowi wykonanie
upowaznienia zawartego w art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016 oraz z 2014 .
poz. 822 ...), zwanej dalej ,,ustawg archiwalng”, ktoremu nadano nowe brzmienie ustawg z dnia ...
0 zmianie ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. poz. ...).

Zgodnie z brzmieniem upowaznienia ustawowego celem rozporzadzenia jest okreslenie:

1) metod kwalifikowania dokumentacji;

2) metody klasyfikowania dokumentacji;

3) rodzajow oznaczen kategorii archiwalnych;

4)  elementow jednolitego rzeczowego wykazu akt;

5)  wzoru budowy jednolitego rzeczowego wykazu akt;

6) wzoru budowy kwalifikatora dokumentacji tradycyjnej;

7)  standardéw porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania materialow
archiwalnych przed ich przekazaniem do archiwow panstwowych;

8) trybu przekazywania materiatow archiwalnych do archiwoéw panstwowych;

9) trybu brakowania dokumentacji niearchiwalnej;

10) wilasciwosci archiwow panstwowych w sprawach, o ktorych mowa w pkt 8 1 9, w tym
wlasciwos¢ archiwoéw panstwowych dla organow lub jednostek organizacyjnych
0 charakterze centralnym oraz dla rodzajow przejmowanych tradycyjnych materiatow
archiwalnych.

Wskazanym jest podkreslenie, ze ze wzgledu na zakres przedmiotowy upowaznienia, zawartego

w art. 5 ust. 2b ustawy archiwalnej, ktore dedykowane jest postepowaniu z dokumentami

elektronicznymi, niniejsze rozporzadzenie reguluje postepowanie z dokumentacjg organdéw

panstwowych i panstwowych jednostkach organizacyjnych oraz organdéw jednostek samorzadu

terytorialnego i samorzadowych jednostek organizacyjnych inng niz dokumenty elektroniczne,

ktora na potrzeby projektu nazwano ,,dokumentacjg tradycyjng”.
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W § 1 okreslony zostal zakres przedmiotowy rozporzadzenia.

W § 2 ustalono metody dokonywania kwalifikacji dokumentacji. Przyjeto, ze beda nimi:
stosowanie jednolitego rzeczowego wykazu akt lub kwalifikatora dokumentacji oraz opinia
dyrektora wlasciwego archiwum panstwowego albo organu, o ktorym mowa w art. 19 ustawy
archiwalnej. Metody te nie wykluczaja si¢ wzajemnie, przy czym w razie watpliwosci w zakresie
kwalifikacji dokumentacji rozstrzygni¢cie powinno nastgpic¢ poprzez wydanie opinii. Jej wydanie
nastapi¢ ma z urz¢du lub na wniosek. Doprecyzowano minimalng zawartos¢ takiego wniosku,
wskazujac, iz powinny to by¢ informacje o:

1) peinej nazwie organu lub jednostki organizacyjnej wnioskujacej o opinig¢;

2) pelnej nazwie organu lub jednostki organizacyjnej, ktorej dokumentacja tradycyjna ma

podlega¢ kwalifikacji na podstawie opinii;

3) charakterystyce dokumentacji tradycyjnej poprzez okreslenie jej rodzajow oraz tematyki;

4) pierwszym i ostatnim roku, z ktérego pochodzi dokumentacja tradycyjna;

5) dotychczasowej podstawie kwalifikowania lub jej braku.
W wyniku kwalifikowania dokumentacji nastapi¢ ma przypisanie dokumentacji oznaczen
kategorii archiwalnej, ktorych sposob budowy okreslono w zataczniku nr 1 do projektu
rozporzadzenia. W tym zakresie nastgpi powtdrzenie dotychczasowej regulacji, zawartej
w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 r. w sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i1 kwalifikowania oraz zasad i1 trybu
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375).
Warto jednak podkresli¢, ze w obecnym brzmieniu tego zatacznika doprecyzowano sposob
rozumienia tych oznaczen.

W § 3 okres$lono metode klasyfikowania dokumentacji poprzez wskazanie, iz dokonuje
si¢ tej czynnosci poprzez stosowanie jednolitego rzeczowego wykazu akt. Przepis ten stanowi
powtorzenie dotychczasowych regulacji w tym zakresie.

W § 4 dokonano szczegotowego omodwienia sposobu budowy jednolitego rzeczowego
wykazu akt poprzez wskazanie i okre§lenie wszystkich jego elementow. W dotychczas
obowigzujacym rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 r. kwestie te
potraktowane byly ogdlnikowo poprzez odwotanie jedynie do przykladowego wykazu akt
typowych, ktory 1 tak nie stanowit wyjasnienia dla adresatow aktu prawnego, w jaki sposdb ma

zosta¢ przygotowany jednolity rzeczowy wykaz akt na jego bazie. W projekcie rozporzadzenia
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opisano wigc szczegdlowo uklad i sposdb oznaczania poszczegdlnych klas wykazu akt.
Wprowadzono takze, w ramach zalgcznika do projektu, schemat klas pierwszego i drugiego
rzedu dla klas oznaczonych symbolami klasyfikacyjnymi od ,,0” do ,,3” oraz wizualizacj¢
budowy wykazu akt. Dodatkowo usankcjonowano dotychczas stosowang praktyke proponowania
przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych uktadu klas poswieconych zagadnieniom
merytorycznym realizowanym przez rozne podmioty.

W § 5 sprecyzowano sposob budowy kwalifikatora dokumentacji, zamieszczajac takze
jego wizualizacj¢ w zatgczniku nr 3.

Zagadnienie trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych
uregulowano szczegdélowo w § 6-9 projektu rozporzadzenia. W odrdznieniu do obecnej regulacji
ustalono, iz zanim dany podmiot przystapi do prac porzadkowych i ewidencyjnych powinien
zawiadomi¢ dyrektora archiwum panstwowego o rozpoczeciu tego procesu, tak by mozliwe bylo
z wyprzedzeniem ustalenie sposobu porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego
zabezpieczania materiatdw archiwalnych. Obecnie dochodzilo bowiem do sytuacji, ze podmiot
zawiadamiat dyrektora archiwum panstwowego, iz zamierza mu przekaza¢ materiaty archiwalne,
gdy juz materialy uporzadkowal i zewidencjonowatl. Gdy dochodzilo do zakwestionowania
prawidtowosci wykonania tych czynnosci, to generowato to duze problemy w zakresie
wprowadzania poprawek, czy wykonywania od nowa pewnych dziatan, a tym sam wplywato na
ponoszenie dodatkowych kosztow. W projekcie ustalono wiec, iz dopiero na podstawie
zawiadomienia ustala si¢ zakres prac do wykonania w ramach porzadkowania, ewidencjonowania
1 technicznego zabezpieczania materiatdow archiwalnych. Celem ograniczenia dowolnos$ci ustalen
w tym zakresie przewidziano w zalgczniku nr 4 standardy ww. prac. Maja one jednak charakter
podstawowych wymagan, ktorych doprecyzowywanie i rozwinig¢cie nastagpi w ramach uzgodnien
pomiedzy kierownikiem podmiotu a dyrektorem archiwum panstwowego. Istotne jest, Ze
uzgodnienia te powinny uwzglednia¢ fakt, czy dany podmiot stosowat system elektronicznego
zarzadzania dokumentacjg. Podmiot taki ma bowiem w specyficzny sposob zgromadzong
dokumentacje tradycyjna, tj. w skladzie chronologicznym lub w ramach akt spraw. Z tego
wzgledu istotne jest, by kwestie porzadkowania i ewidencjonowania byty dostosowane do tego
sposobu gromadzenia dokumentacji tradycyjnej. W procedurze przekazywania materiatéw
archiwalnych przewidziano mozliwo$¢ biezacego monitorowania przez archiwum panstwowe

w ramach ekspertyz archiwalnych prawidlowosci prac porzadkowych 1 ewidencyjnych.
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Jezeli archiwum nie bedzie korzystato z tej mozliwosci, to obowigzkowo bedzie musiato dokonad
sprawdzenia jakosci tych prac po otrzymaniu zawiadomienia z podmiotu, iz zakonczone zostaly
ww. prace. Warunkiem bowiem przejecia materiatow archiwalnych do archiwum panstwowego
bedzie stwierdzenie, iz materialy archiwalne zostaly prawidlowo uporzadkowane,
zewidencjonowane i technicznie zabezpieczone.

W kolejnych paragrafach — § 10-13 — uregulowany zostat tryb brakowania dokumentacji
niearchiwalnej. Ustalono, i1z wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji moze nastgpi¢ tylko
na wniosek podpisany przez kierownika podmiotu, a do jednego wniosku moze by¢ wydana tylko
jedna zgoda. Doprecyzowano zawarto$¢ danych, ktére powinny si¢ znalezé we wniosku.
W stosunku do obecnych regulacji zrezygnowano ze sporzadzania protokotu oceny dokumentacji
jako odrgbnego dokumentu na rzecz o$wiadczenia w tresci wniosku, zawierajagcego informacije,
ktore wczesniej znajdowaty si¢ w tym protokole. Rezygnujac z tego dokumentu, kierowano si¢
przekonaniem, ze przedmiotem wewngtrznych regulacji w danym podmiocie powinno by¢ to,
w jaki sposéb dochodzi si¢ do stwierdzenia, iz uptynety okresy przechowywania i dokumentacja
jest nieprzydatna dla potrzeb podmiotu, w tym celow dowodowych. Zachowano natomiast
obowigzek przedlozenia wraz z wnioskiem spisu dokumentacji, bedacej przedmiotem
brakowania, przy czym szczegdtowo okreslono jego zawartos¢. W ramach trybu wyrazania
zgody na brakowanie ustalono mozliwo$¢ odmowy wyrazenia zgody 1 przestanki tej odmowy,
atakze mozliwo$¢ wylaczania z brakowania dokumentacji, ktorej kwalifikacja lub jakos¢
(dotyczy tylko tej dokumentacji, ktérej odwzorowanie znajduje si¢ w systemach
teleinformatycznych) budzg watpliwosci. Doprecyzowano takze zawarto$¢ informacyjng zgody
dyrektora archiwum panstwowego.

Ze wzgledu na to, ze mozliwe jest — na podstawie upowaznienia ustawowego, zawartego
w art. 5 ust. 2 pkt 2 ustawy archiwalnej — ustalenie rodzajow lub typéw dokumentacji
niearchiwalnej, ktorej brakowanie nie wymaga zgody dyrektora wlasciwego archiwum
panstwowego (w chwili obecnej brak jest jeszcze wnioskow podmiotéw o zamieszczenie takich
rodzajow lub typow dokumentacji w tresci rozporzadzenia) okreslono, ze wzglgdem brakowania
takiej dokumentacji sporzadza si¢ dokumenty potwierdzajace procedur¢ brakowania w sposob
analogiczny jak wzglgdem dokumentacji, dla ktorej wyraza si¢ zgodg (§ 14).

Przepisy § 15-18 poswigcone s3 ustaleniu wilasciwosci poszczegdlnych archiwow

panstwowych w sprawach przejmowania materiatow archiwalnych oraz wyrazania zgody na
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brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. W ich ramach przewidziano szczegotowe

przedstawienie obszaréw dziatania poszczegolnych archiwéw panstwowych niemajacych

charakteru centralnego poprzez tabelg, zawartg w zatgczniku nr 5 do rozporzadzenia.
Rozporzadzenie powinno wejs¢ w zycie rownoczesnie z ustawg zmieniajacg ustawe

archiwalng.

Informacja dotyczaca notyfikacji.

Projektowane rozporzadzenie nie zawiera przepisOw technicznych w rozumieniu § 2 pkt 5
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie sposobu funkcjonowania
krajowego systemu notyfikacji norm i aktow prawnych (Dz. U. Nr 239, poz. 2039, z p6zn. zm.),

w zwigzku z tym nie podlega notyfikacji.

Projekt nie podlega notyfikacji ani zgloszeniu Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentow na podstawie art. 7 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. 0 postgpowaniu

w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z p6zn. zm.).

Zgodnos¢ projektu z prawem Unii Europejskiej.

Przedmiot projektu rozporzadzenia jest zgodny z prawem Unii Europejskiej.

Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia
prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414, z p6zn. zm.) projekt ustawy zostanie udostgpniony na stronach
Biuletynu Informacji Publicznej Rzagdowego Centrum Legislacji w zaktadce Rzadowy Proces
Legislacyjny oraz na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa Kultury

I Dziedzictwa Narodowego w zaktadce Projekty aktow prawnych.
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OCENA SKUTKOW REGULACJI

1. Podmioty, na ktére oddzialuje projekt aktu prawnego

Podmiotami, na ktore oddziatuje proponowany akt prawny s3:

1) organy panstwowe, panstwowe jednostki organizacyjne, organy jednostek samorzadu
terytorialnego oraz samorzadowe jednostki organizacyjne;

2) organy wiasciwe w sprawach archiwéw wyodrebnionych;

3) archiwa panstwowe;

4) Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych

5) podmioty, inne niz wymienione w pkt 1, posiadajgce materiaty archiwalne lub dokumentacje
niearchiwalng organdéw panstwowych, panstwowych jednostek organizacyjnych, organdow

jednostek samorzadu terytorialnego oraz samorzadowych jednostek organizacyjnych.

2. Konsultacje publiczne

W ramach konsultacji spotecznych planuje si¢ przekazanie projektu nastepujacym podmiotom,
W tym zwigzanym ze Srodowiskiem archiwistow w Polsce:

1) Polskiemu Towarzystwu Historycznemu;

2) Stowarzyszeniu Archiwistow Polskich;

3) Stowarzyszeniu Archiwistow Instytucji Wymiaru Sprawiedliwos$ci;

4) Polskiemu Towarzystwu Archiwalnemu;

5) Stowarzyszeniu Archiwistow Koscielnych w Polsce;

6) Ogodlnopolskiemu Stowarzyszeniu Archiwistow;

7)  Unii Metropolii Polskich;

8) Unii Miasteczek Polskich;

9) Zwiagzkowi Gmin Wiejskich Rzeczypospolitej Polskiej;

10) Zwiazkowi Powiatow Polskich;

11) Zwiagzkowi Wojewoddztw Rzeczypospolitej Polskiej;

12) Zwiazkowi Miast Polskich.

Projekt w ramach konsultacji spotecznych zostanie przekazany takze do zaopiniowania archiwom
panstwowym oraz Radzie Archiwalne;.

W ramach konsultacji migdzyresortowych projekt zostanie przekazany do konsultacji wszystkim

cztonkom Rady Ministréw, Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych, Szefowi
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Kancelarii Sejmu RP, Szefowi Kancelarii Senatu RP oraz Szefowi Kancelarii Prezydenta RP.
Projekt zostanie przekazany do zaopiniowania takze przez Komisje¢ Wspdlng Rzadu i Samorzadu

Terytorialnego.

3. Wplyw regulacji na sektor finansow publicznych, w tym na budzet panstwa i budzety
jednostek samorzadu terytorialnego

Wejscie w zycie proponowanej regulacji nie spowoduje skutkow finansowych dla budzetu

panstwa 1 budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, tzn. nie nastgpi zwigkszenie wydatkoéw

lub tez zmniejszenie dochoddéw jednostek sektora finanséw publicznych.

4.  Wplyw regulacji na rynek pracy

Proponowane zmiany nie wptyng na rynek pracy.

5. Wplyw regulacji na konkurencyjno$¢ gospodarki i przedsi¢biorczo$s¢, w tym na
funkcjonowanie przedsi¢biorstw

Projektowane rozporzadzenie nie bedzie miato wpltywu na konkurencyjnos¢ gospodarki

I przedsigbiorczos¢, w tym na funkcjonowanie przedsigbiorstw.

6. Wplyw regulacji na sytuacje i rozwéj regionow

Projektowane rozporzadzenie nie bedzie mialo wptywu na sytuacje i rozwdj regiondow.

25/06/EP
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Projekt
ROZPORZADZENIE

MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO?"
z dnia

w sprawie warunkow i trybu przekazywania do archiwéw panstwowych materialow

archiwalnych tworzacych ewidencjonowany niepanstwowy zaséb archiwalny

Na podstawie art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016 oraz
z 2014 r. poz. 822 ...) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla warunki 1 tryb przekazywania do archiwéw panstwowych
materialdéw archiwalnych tworzacych ewidencjonowany niepanstwowy zasob archiwalny,
w przypadkach, o ktorych mowa w art. 44 ust. 1-3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, zwanej dalej ,,ustawg”.

§ 2. 1. W przypadku wydania przez sad prawomocnego orzeczenia lub podjecia przez
wlasciwy organ decyzji, w nastgpstwie ktorych ma wusta¢ dzialalno$¢ jednostek
organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 42 ustawy, zarzadzajacy jednostka organizacyjng
majaca zakonczy¢ dziatalno$¢, zwany dalej ,,zarzadzajacym”, w terminie 30 dni od dnia
uprawomocnienia si¢ orzeczenia lub od dnia podjecia decyzji, powiadamia o zamiarze
przekazania materialdw archiwalnych Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

2. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych wskazuje zarzadzajagcemu archiwum
panstwowe, do ktérego nalezy przekaza¢ materialy archiwalne, informujac jednoczesnie
dyrektora tego archiwum panstwowego.

3. Po otrzymaniu informacji, o ktérej mowa w ust. 2, dyrektor archiwum panstwowego
dokonuje — pod wzgledem warto$ci historycznej, kompletnosci, stanu uporzadkowania
1 zewidencjonowania oraz ewentualnego zagrozenia uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg
— oceny dokumentacji, ktéra moze stanowi¢ materialy archiwalne podlegajace przekazaniu do

archiwum panstwowego.

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego Kieruje dziatem administracji rzadowej — kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 listopada
2011 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U.
Nr 248, poz. 1482).
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4. Po dokonaniu przez dyrektora archiwum panstwowego oceny, o ktoérej mowa w ust. 3,
zarzadzajacy porzadkuje, ewidencjonuje 1 technicznie zabezpiecza materiaty archiwalne
nieb¢edace dokumentami elektronicznymi, zwane dalej ,tradycyjnymi materiatami
archiwalnymi”, w sposob uzgodniony mig¢dzy zarzadzajacym i dyrektorem archiwum
panstwowego, przy czym czynnosci te sg dokonywane przy uwzglednieniu standardow
porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania tradycyjnych materiatow
archiwalnych przed ich przekazaniem do archiwow panstwowych, okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy.

5. W razie zagrozenia materiatdéw archiwalnych uszkodzeniem, zniszczeniem lub utrata,
zarzadzajacy 1 dyrektor archiwum panstwowego moga uzgodni¢ odstgpienie czgsciowo lub
catkowicie od stosowania standardow, o ktorych mowa w ust. 4.

6. W razie stwierdzenia nieprawidlowosci w trakcie trwania czynno$ci porzadkowania,
ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania tradycyjnych materialdow archiwalnych,
dyrektor archiwum panstwowego wskazuje zakres niezbgdnych czynnosci koniecznych do
prawidtowego przekazania tradycyjnych materialow archiwalnych.

7. Zarzadzajacy zawiadamia dyrektora archiwum panstwowego o zakonczeniu
czynno$ci porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczenia tradycyjnych
materialow archiwalnych i przedstawia ewidencje tych materiatow.

8. Dyrektor archiwum panstwowego po otrzymaniu zawiadomienia, o ktorym mowa
wust. 7, sprawdza prawidlowos¢ uporzadkowania, zewidencjonowania i technicznego
zabezpieczenia tradycyjnych materiatow archiwalnych.

9. Zarzadzajacy dostarcza przekazywane tradycyjne materiaty archiwalne do miejsca
okreslonego przez dyrektora archiwum panstwowego, w terminie uzgodnionym przez
dyrektora z zarzadzajacym.

10. Po dokonaniu przez dyrektora archiwum panstwowego oceny, o ktorej] mowa w ust.
3, zarzadzajacy porzadkuje, ewidencjonuje i przekazuje w sposob uzgodniony z dyrektorem
archiwum panstwowego materialy archiwalne w postaci elektronicznej, stanowigce
dokumenty elektroniczne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2013 r.
poz. 235 oraz z 2014 r. poz. 183), uwzgledniajac przy tym, ze:

1) przedmiotem porzadkowania, ewidencjonowania 1 przekazania sa dokumenty

elektroniczne, a nie no$niki, na ktorych sa one zapisane w podmiocie przekazujgcym;
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2) przekazaniu podlegaja takze metadane odnoszace si¢ do przekazywanych dokumentow
elektronicznych, w szczegolnosci metadane okre§lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 5 ust. 2a ustawy, jezeli takie metadane zostaly przypisane do
dokumentéw elektronicznych w procesie ich tworzenia, przetwarzania lub
przechowywania.

11. W przypadku gdy materiaty archiwalne w postaci elektronicznej uporzadkowane sa

w akta spraw w taki sposob, ze mozliwe jest ich przekazanie zgodnie z wymaganiami

technicznymi i formatami zapisu okre§lonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 5

ust. 2c ustawy, stosuje si¢ odpowiednio oraz w zakresie przekazywania dokumentow

elektronicznych do archiwéw panstwowych, stosuje si¢ odpowiednio przepisy wydane na

podstawie art. 5 ust. 2b ustawy.

§3. 1. W przypadku podjecia przez wiasciwe organy jednostek organizacyjnych,
o ktorych mowa w art. 42 ustawy, decyzji o przekazaniu materiatow archiwalnych do
archiwum panstwowego, organy te powiadamiaja o zamiarze przekazania materialow
archiwalnych Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych, a ten wskazuje organom
archiwum panstwowe, do ktorego nalezy przekaza¢ materiaty archiwalne, informujac
jednoczes$nie dyrektora tego archiwum panstwowego.

2. Przekazanie nastgpuje na podstawie porozumienia zawartego miedzy przekazujaca
materiaty archiwalne jednostka organizacyjng a dyrektorem archiwum panstwowego
wskazanego przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych.

3. Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 2, okresla w szczego6lnosci rodzaj 1 ilo$¢
przekazywanych materiatow archiwalnych wraz z ich szczegétowym spisem, a takze warunki

techniczne i termin ich przekazania.

§4. 1. W przypadku podjecia przez wilasciwe organy jednostek organizacyjnych,
o ktorych mowa w art. 42 ustawy, decyzji o przekazaniu materialow archiwalnych w depozyt
archiwum panstwowemu, organy te powiadamiaja o zamiarze przekazania materiatdéw
archiwalnych Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych, a ten wskazuje organom
archiwum panstwowe, do ktérego nalezy przekaza¢ materialy archiwalne, informujac
jednoczesnie dyrektora tego archiwum panstwowego.

2. Przekazanie nastepuje na podstawie porozumienia zawartego miedzy przekazujaca
materiaty archiwalne jednostka organizacyjng a dyrektorem archiwum panstwowego

wskazanego przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych.
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3. Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 2, okresla w szczegolnosci rodzaj i ilo$¢
przekazywanych materiatéw archiwalnych wraz z ich szczegétlowym spisem, okres, na ktory
materiaty sa przekazywane, warunki ponoszenia kosztow przechowywania, zabezpieczenia
iudostepniania materiatéw archiwalnych, a takze warunki techniczne i termin ich

przekazania.

§ 5. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ...

MINISTER KULTURY
I DZIEDZICTWA NARODOWEGO
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UZASADNIENIE

Projektowane rozporzadzenie stanowi wykonanie upowaznienia ustawowego okreslonego
w art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U.z2011r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016 oraz z 2014 r. poz. 822 ...).
Konieczno$¢ przygotowania przedmiotowego rozporzadzenia wynika z faktu, iz w drodze
nowelizacji ustawy majgcej charakter dostosowawczy, w szczegdlno$ci przeniesiono do
ustawy cze$¢ regulacji z aktu wykonawczego, wydanego na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy,
czyli rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzes$nia 2002 r. w sprawie post¢powania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materiatdéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375). Znajdujacy
si¢ W tym rozporzadzeniu § 18 naktadal bowiem obowigzek stosowania przepisow § 13-17
rozporzadzenia do przejmowania materiatéw archiwalnych, o ktérych jest mowa w art. 44
ustawy, tj. materialdbw archiwalnych jednostek organizacyjnych, wymienionych w art. 42
ustawy (niepanstwowych jednostek organizacyjnych).

W zwiagzku z tym, ze takie rozwigzanie nie mogto by¢ przewidziane w akcie wykonawczym
wydanym na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy (ze wzglgdu na zakres podmiotowy tego aktu),
niezbednym stalo si¢ wprowadzenie nowego upowaznienia w art. 44 ust. 4 ustawy,
dotyczacego materiatow archiwalnych przejmowanych przez archiwa panstwowe od
niepanstwowych jednostek organizacyjnych. Co do zasady projekt utrzymuje dotychczasowe
rozwigzania.

Warunki i tryb przekazywania do archiwow panstwowych materiatow archiwalnych
w przypadku ustania dziatalno$ci jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w art. 42
ustawy, okreslono w § 2 projektu rozporzadzenia, majac na uwadze, ze przekazywanie
dokumentéw elektronicznych stanowigcych materialy archiwalne uporzadkowanych
W Sposob okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 5 ust. 2¢ ustawy moze nie by¢
mozliwe ze wzgledu na to, ze jednostki przekazujace nie musiaty tworzy¢ metadanych
w uktadzie umozliwiajacym takie uporzadkowanie.

W takim przypadku porzadkowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie nast¢puje w sposdb
uzgodniony z dyrektorem archiwum panstwowego, z uwzglednieniem znaczenia metadanych
oraz kluczowej zasady wynikajacej z art. 1 ustawy, ze przedmiotem przekazania s3
dokumenty elektroniczne zdefiniowane w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji

dzialalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2013 r. poz. 235,
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Z p6zn. zm.), czyli stanowigce odrgbng calos¢ znaczeniowg zbiory danych uporzadkowanych
W okres$lonej strukturze wewnetrznej i zapisane na informatycznym no$niku danych, a nie
nos$niki zapisane danymi.

W stosunku do dotychczasowych przepisow § 13—17 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia
16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania
i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatdbw archiwalnych do archiwow
panstwowych, ktore stosowano do przekazywania materiatdw archiwalnych jednostek
organizacyjnych wymienionych w art. 42 ustawy, nowym rozwigzaniem jest przekazywanie
przez te jednostki materiatow archiwalnych do archiwum panstwowego lub przekazanie ich
archiwum panstwowemu w depozyt na podstawie porozumienia (odpowiednio § 3 i 4).
W porozumieniu takim, zawieranym mig¢dzy przekazujacg materiaty archiwalne jednostka
organizacyjng a dyrektorem archiwum panstwowego wskazanego przez Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych, okresla si¢ w szczeg6lnosci rodzaj 1 ilos¢
przekazywanych materiatéw archiwalnych z podaniem ich szczegdélowego spisu, a takze
warunki techniczne i termin ich przekazania.

W projekcie zaproponowano rézny tryb i rozne warunki przekazywania materiatow
archiwalnych w zaleznosci od tego, czy z woli ustawodawcy przekazanie jest obligatoryjne
(art. 44 ust. 1 ustawy), czy tez odbywa si¢ na podstawie decyzji o przekazaniu podjetej przez
wlasciwe organy jednostek organizacyjnych (art. 44 ust. 2 i 3 ustawy). W przypadku
przekazywania dobrowolnego celowo unikano tworzenia nadmiernych rygoréw dla jednostek
organizacyjnych, ktore nie sg obowigzane przekazywac¢ materiatow archiwalnych do zasobu
archiwalnego archiwow panstwowych. Ma to stanowi¢ zachete, aby na wieczyste
przechowanie trafiaty z ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego mozliwie
liczne materialy archiwalne, cenne w kategoriach dokumentowania réznych sfer naszego

dziedzictwa powstajacego poza sektorem publicznym.

Projektowane rozporzadzenie nie zawiera przepisOw technicznych w rozumieniu § 2 pkt 5
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie sposobu
funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm i aktow prawnych (Dz. U. Nr 239,
poz. 2039, z pézn. zm.), w zwigzku z tym nie podlega notyfikacji.

Projekt nie podlega notyfikacji ani zgloszeniu Prezesowi Urzgdu Ochrony Konkurencji
I Konsumentow na podstawie art. 7 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. 0 postepowaniu

w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z p6zn. zm.).

www.inforlex.pl 6



Przedmiot projektu rozporzadzenia jest zgodny z prawem Unii Europejskie;.

Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414, z p6zn. zm.) projekt rozporzadzenia zostanie
udostgpniony na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Rzagdowego Centrum Legislacji
w zaktadce Rzadowy Proces Legislacyjny oraz na stronach Biuletynu Informacji Publicznej

Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego w zaktadce Projekty aktow prawnych.
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Nazwa projektu Data sporzadzenia

Projekt rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego 30.04.2014

W sprawie warunkow i trybu przekazywania do archiwéw panstwowych 7rédio:

matferlaiow archiwalnych tworzacych ewidencjonowany niepanstwowy art. 44 ust. 4 (projektowany) ustawy z dnia
zas6b archiwalny 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
Ministerstwo wiodace i ministerstwa wspolpracujace archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r.
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016 oraz z

Osoba odpowiedzialna za projekt w randze Ministra, Sekretarza Stanu | 2014 r. poz. 822 ...)

lub Podsekretarza Stanu .
Nr w wyKazie prac ..oeeeveeeinecernnnns

Kontakt do opiekuna merytorycznego projektu
Pawet Pietrzyk — dyrektor Departamentu Ksztattowania Narodowego
Zasobu Archiwalnego Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych

Tel. 22 5654635, ppietrzyk@archiwa.gov.pl

1. Jaki problem jest rozwiazywany?

Konieczno$¢ przygotowania przedmiotowego rozporzadzenia wynika z faktu, iz w drodze, majacej charakter
dostosowawczy, nowelizacji ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w szczegdlno$ci przeniesiono do
niej czesé regulacji z aktu wykonawczego, wydanego na podstawie dotychczasowego art. 5 ust. 2 tej ustawy, czyli
Z rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwoéw panstwowych
(Dz. U. Nr 167, poz. 1375). § 18 tego rozporzadzenia nakladal bowiem obowigzek stosowania przepisow § 13-17
rozporzadzenia do przejmowania materiatdw archiwalnych jednostek organizacyjnych wymienionych w art. 42 ustawy
(niepanstwowych jednostek organizacyjnych), w przypadkach, o ktorych jest mowa w art. 44 ustawy.

Z uwagi na fakt, ze rozwiazanie tego typu nie moglo zosta¢ zamieszczone W akcie wykonawczym wydanym na
podstawie art. 5 ust. 2 ustawy (w szczegolnosci ze wzgledu na zakres podmiotowy tego aktu), niezbgdne stato sig
wprowadzenie do ustawy nowego upowaznienia dotyczacego przekazywania do archiwoéw panstwowych materialow
archiwalnych tworzacych ewidencjonowany niepanstwowy zasob archiwalny. Projekt rozporzadzenia stanowi
wykonanie tego upowaznienia.

2. Rekomendowane rozwiazanie, w tym planowane narzedzia interwencji, i oczekiwany efekt

Warunki i tryb przekazywania do archiwow panstwowych materiatow archiwalnych w przypadku ustania dziatalnosci
jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w art. 42 ustawy, okreSlono w § 2 projektu rozporzadzenia, majac na
uwadze, ze przekazywanie dokumentdéw elektronicznych stanowigcych materiaty archiwalne uporzadkowanych w sposéb
okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 5 ust. 2¢ ustawy moze nie by¢ mozliwe ze wzgledu na to, ze
jednostki przekazujgce nie musialy tworzy¢ metadanych w uktadzie umozliwiajacym takie uporzadkowanie. W takim
przypadku porzadkowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie nastepuje w sposob uzgodniony z dyrektorem archiwum
panstwowego, z uwzglednieniem znaczenia metadanych oraz kluczowej zasady wynikajacej z art. 1 ustawy, zgodnie
z ktora przedmiotem przekazania sa dokumenty elektroniczne zdefiniowane w ustawie o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow wykonujacych zadania publiczne (czyli stanowiagce odrgbna calo$¢ znaczeniowa zbiory danych
uporzadkowanych w okreslonej strukturze wewnetrznej i zapisane na informatycznym nosniku danych, nie za$ no$niki
zapisane danymi).

Nowym rozwigzaniem jest przekazywanie przez te jednostki materiatow archiwalnych do archiwum panstwowego lub
przekazanie ich archiwum panstwowemu w depozyt na podstawie porozumienia, zawieranego mi¢dzy przekazujaca
materialy archiwalne jednostka organizacyjng a dyrektorem archiwum panstwowego wskazanym przez Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych, ktére okresla w szczegolnosci rodzaj i ilo$¢ przekazywanych materiatow
archiwalnych z podaniem ich szczeg6towego spisu, a takze warunki techniczne i termin ich przekazania.

W projekcie zaproponowano rézny tryb i r6zne warunki przekazywania materialow archiwalnych, w zaleznosci od tego,
czy z woli ustawodawcy przekazanie jest obligatoryjne (art. 44 ust. 1 ustawy), czy tez odbywa si¢ na podstawie decyzji
0 przekazaniu podjetej przez wilasciwe organy jednostek organizacyjnych. Oczekuje si¢, ze elastyczna forma
przekazywania materiatlow archiwalnych w drodze porozumienia skloni niepanstwowe jednostki organizacyjne do
czgstszego zasilania zasobu archiwalnego materiatami archiwalnymi cennymi z punktu widzenia zachowania naszego
dziedzictwa.
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3. Jak problem zostal rozwigzany w innych krajach, w szczegélnosci krajach czlonkowskich OECD/UE?

Brak danych.

4. Podmioty, na ktore oddzialuje projekt

Grupa Wielkos¢ Zrédto danych Oddziatywanie

Archiwa panstwowe

Partie polityczne

Organizacje polityczne,
spotdzielcze i inne
organizacje spoteczne

Koscioty i zwiazki
wyznaniowe

Inne niepanstwowe
jednostki organizacyjne

5. Informacje na temat zakresu, czasu trwania i podsumowanie wynikow konsultacji

W ramach konsultacji spotecznych i w celu wykonania obowiazku wynikajacego z art. 5 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r.
0 dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414, z p6zn. zm.) projekt rozporzadzenia
zostanie zamieszczony w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego. Zgodnie
z§ 52 ust. 1 uchwaty nr 190 Rady Ministrow z 29 pazdziernika 2013 r. — Regulamin Pracy Rady Ministrow
(M.P. poz. 979) projekt zostanie udostgpniony w Biuletynie Informacji Publicznej Rzadowego Centrum Legislacji.
Projekt rozporzadzenia zostanie poddany konsultacjom spotecznym z nastepujacymi partnerami spotecznymi:

1) Stowarzyszenie Archiwistow Polskich;

2) Stowarzyszenie Archiwistow Koscielnych w Polsce;

3) Polskie Towarzystwo Archiwalne.

6. Wplyw na sektor finanséw publicznych

(cenystate z ...... r.) Skutki w okresie 10 lat od wej$cia w zycie zmian [min zt]

0| 1 [ 2] 3[4 [5[6] 7] 87 9 |10/ tgemi(010

Dochody ogélem

budzet panstwa

JST

pozostate jednostki (oddzielnie)

Wydatki ogétem

budzet panstwa

JST

pozostate jednostki (oddzielnie)

Saldo ogélem

budzet panstwa

JST

O O O] O O] O O] O O ol o] ©
O] O] O] O O] O O] Ol ol ol o] ©
O] O] O] O O] O O] o ol ol o] ©
O O O] O O] O O] O O ol o] ©
oO| O] O] O O] O o] ol ol ol o] ©
oO| O] O] O O] O o] ol ol ol o] ©
O] O] O] O O] O O] O O ol o] ©
O] O] O] O O] O O] O O ol o] ©
O] O] O] O O] O o] ol ol ol o] ©
O] O O] O O] O O] O O ol o] ©
O O] O] O O] O O] O O ol o] ©
oO| O] O] O O] O o] ol ol ol o] ©

pozostate jednostki (oddzielnie)

Zrodia finansowania
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Dodatkowe informacije,

w tym wskazanie
zrédet danych

i przyjetych do obliczen

zalozen

Rozporzadzenie nie spowoduje skutkow finansowych dla budzetu panstwa, poniewaz jest
kontynuacja obecnych regulacji w tym zakresie, tzn. nie nastapi z tego powodu zwigkszenie
wydatkoéw lub tez zmniejszenie dochodow jednostek sektora finansow publicznych.

7. Wplyw na konkurencyjnos$¢ gospodarki i przedsiebiorczos¢, w tym funkcjonowanie przedsi¢ebiorcow oraz na

rodzineg, obywateli i gospodarstwa domowe

Skutki
Czas w latach od wejscia w zycie zmian 1 2 3 5 10 Lqgcznie
(0-10)
W ujeciu duze przedsigbiorstwa
pienieznym sektor mikro-, matych
(w mln 74, i $Srednich
ceny stale przedsm;bmrstw
z..r) rodzina, obywatele oraz
gospodarstwa domowe
(dodaj/usun)
W ujeciu duze przedsigbiorstwa
niepienigznym | sektor mikro-, matych
i srednich
przedsigbiorstw
rodzina, obywatele oraz
gospodarstwa domowe
(dodaj/usun)
Niemierzalne (dodaj/usun)
(dodaj/usun)

Dodatkowe informacije,
w tym wskazanie
zroédet danych

i przyjetych do obliczen
zalozen

Projektowane rozporzadzenie nie wplynie na konkurencyjnos$¢ gospodarki i przedsiebiorczosc,

w tym na funkcjonowanie przedsiebiorstw oraz na rodzing, obywateli i gospodarstwa domowe.

8. Zmiana obcigzen re

gulacyjnych (w tym obowiazkow informacyjnych) wynikajacych z projektu

X nie dotyczy
Woprowadzane sg obciazenia poza bezwzglednie [ ] tak
wymaganymi przez UE (szczegoty w odwrdconej tabeli [] n!e
zgodnosci). [ 1 nie dotyczy
(] zmniejszenie liczby dokumentow [] zwiekszenie liczby dokumentow
] zmniejszenie liczby procedur (] zwiekszenie liczby procedur
[] skrocenie czasu na zatatwienie sprawy [] wydtuzenie czasu na zalatwienie sprawy
[ ]inne: []inne:
Wprowadzane obcigzenia sa przystosowane do ich [ ] tak
elektronizacji. [ nie
] nie dotyczy

Komentarz:

9. Wplyw na rynek pracy

Projekt nie wptywa na rynek pracy.
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10. Wplyw na pozostale obszary

[] srodowisko naturalne
[] sytuacja i rozwéj regionalny

[ ]inne:

[] demografia

(] mienie panstwowe

[] informatyzacja
[ ] zdrowie

Omowienie wptywu Projekt nie wptywa na pozostale obszary.

11. Planowane wykonanie przepisow aktu prawnego

Rozporzadzenie wejdzie w zycie wraz z nowelizacjg ustawy dnia 14 lipca 1983 r. 0o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach.

12. W jaki sposob i kiedy nastapi ewaluacja efektow projektu oraz jakie mierniki zostang zastosowane?

W przeciagu 5 lat od wejscia w zycie rozporzadzenia. Zastosowanym miernikiem bedzie liczba metrow biezacych
i jednostek archiwalnych akt przejetych przez archiwa panstwowe na podstawie rozporzadzenia oraz liczba jednostek
organizacyjnych, ktore skorzystaja z tej drogi przekazywania akt do archiwow panstwowych.

13. Zalaczniki (istotne dokumenty zrédlowe, badania, analizy itp.)

Brak zatacznikow

26/06/EP
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