
Projekt z dnia 9 października 2018 r.

ROZPORZĄDZENIE

PRZEWODNICZĄCEGO KOMITETU

DO SPRAW POŻYTKU PUBLICZNEGO

z dnia 20l8r.

w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizaeji zadań

publicznych ormz wzorów sprawozdań z wykonania tyeh zadań

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalnosci pożytku publicznego

i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz, 450, 650, 723 il365) zarządza się, co następuje:

§ 1. Określa się:

1) wzór oferŁy realizacji zadania piiblirrnego oraz oferty wspólnej realizacji zadania

publicznego, o których mowa w mt. 14 ust. l i 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r, o

działalności pożytku piiblicznepo i o wolontariacie, zwanej dalej ,,ustawą", stanowiący

załącznik nr l do rozporządzenia;

2) wzór oferty realizacji zadania priblicznepo oraz oferty wspólnej realizacji zadania

publicznego, o których mowa w art. 14 ust. la i 2 ustawy, stanowiący załącznik nr 2 do

rozporz4dzenia;

3) ramowy wzór umowy o realizację zadania publicznego oraz umowy o realizację zadania

publicznego na podstawie oferty wspólnej, o których mowa w art. 16 ust. l i 6 ustawy,

stanowiący zalącznik m 3 do rozporządzenia;

4) ramowy wzór umowy o realizację zadania publicznego oraz urnowy o realizację zadania

publicznego na podstawie oferty wspólnej, o których mowa w art. 16 ust. la i6 ustawy,

stanowiący załącznik nr 4 do rozporz4dzenia;

5) wzór sprawozdania z wykonania zadania publicznego, o któiym mowa w arl. 18 ust. 4

ustawy, stanowiący załącznik nr 5 do rozporządzenia;

6) wzór sprawozdania z wykonania zadania publicznego, o którym mowa w ait. 18 ust. 5

ustawy, stanowiący załącznik nr 6 do rozporządzenia.

§ 2. 1. Jeżeli otwarty konkurs ofert został ogłoszony do dnia l lutego 2019 roku, stosuje

się przepisy dotychczasowe.

2. Jeżeli oferta realizacji zadania publicznego realizowanego w trybach, o których mowa

w art. l la-l Ic ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalności pożytku publicznego
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wolontariacie została złożona do dnia l lutego 20?9 roku, stosuje
dotychczasowe,

io się przepisy

§ 3. Rozporządzenie wchodzi w życie z dniem następującym po dniu ogłoszenial).

PRZEWODNICZĄCY KOMITETU DO
SPRAW POŻYTKU PUBLICZNEGO

?p?. (% iń? « € ól'l

l) Niniejsze rozporz4dzenie bylo poprzedzone rozporządzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z
dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorów orert i ramowych vtzoróvv umów dotyczących realizacji zadań
publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U. poz. 1300), które na pods(awie ait. 47
ustawy z dnia 15 września 2017 r. o Narodowym Instytucie Woinosci - Centrum Rozwoju Spoleczeństwa
Obywatelskiego (Dz.U. z 2018 r. poz. 1813) traci moc z dniem wejścia w qcie niniejszego rozporządzenia.
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Za%eznik amr l

wzćm

OFERTA r<chcizqan 2ADANFA pusuczi=u-coo /
OFERTA WSPÓLNA REAuZACll ZADANIA PUBLIC!NEGO',.

O KTÓRYCH MOWA W ART. !4 UST. ll2tJSTAWY Z DNIA 24 KW!ETNIA 2003 R.
o ozihtauivości poznicu pusriczhiceo iO WOLONTARIAC)E (DZ. u. z zoxs R. POZ. 450, Z

PÓŹN. ZM.)

POUC2.ENIE C@ do sposobu iqpe+tnianla o«er0s
C»€ert«g nal?eży vr4pe{nić %ącznle vi bialych pustyeh polaeh, zBodnie z i nstru!:ejami umiegon5irni przy poszcze@ólnych polach
lub W przyplsach. W pnypadku pól, !:tóre nle dOt)Ńe2ę (lanej aEerF=/, rialaży wptsać ,.nie deityay' lub pr2e}treśli(: polei
hlneCŁen!e i+ ,"' np., iioffer*a realizacj zadania publ}cznego"/Oferta WSpó:Ina reai?zaeil zadanla publlczneHo?", mnacza, że należy skre41k'
n}ew}aśow) odpohiedź i pozostawić pravikl}«m;).
Pnyklad: soferta realizacj zadania pubiiezneBoa/??-+:?,?-?sia«?sbus;??o'o.

€. Podstawowe informacje o złożonej ofercie

1, Orgari adrnimstracjl publigneJ,
?????«;lOictórego jest adr0eSA»?vianaGf'e????."<a

2. Rodzaj zadania publianegol)

ll. Dane oferenta(-tóm)

L Mama oferenta(-tów), forma prawna, numer w ł(raloxvyrn Re}estrze Saóo»::vym lub »nne} ewldencJi, adres sied;?iby, strona
i?, adres do korespondencjl, adres e-rnaH, numer telefonu l

2- Dane osohy upowaznioneJ do sldadanle
wy?aśnłeń dolygąqch oferty (np. irnlę I nazwlsko,
numer te}efonu, adres poezty elektronlcznel)

H!. Opis zadania

DataDataJ;I.==,=,;,,;;l ??r?rozpaczęcia
3. SyrAetyany opls zadagtia (należy wskazać % opisać: miejsce reallzacJi zadania, grupę doce!ow;4 sposób rozit.iiąęvania Ji
p r O bl enTh Oa W/ Za S p O kaj a n i a p O € r 2 e bi k0 m p le m e rl?.a rnośca 2 In rl '/ ml p OdeJa rn0':J a n '/ ml pf NeZ ó rga ['l IZa CJ Q !u h l {? r'ie pD«j ml O 'C%' dZl a ła rl larn !)

1} Vi/ypełnić jedynie W pr2', padku, gd'/ oferta zostaia ZlOżOrla w 2WięZku Z ogl0szonym prżez Or&an o'(Warł'%rm kOnkursern Oferc.
Należy vskazać rooza) zadania, o !:tórslm rnowa w art. 13 ust. 2 pta ! ustayp7 z dnia 24 !t.;rietnia :!oo:! r. o dzialalności poźytku
pub[icznego i o wolantariacie, v.4irnil:ający z ogtosxenia o o'wzar'qm konkursie oVe(c.
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S. Opis zakladanych rezultatów realizacjl zadama -p?ubllanego
należy opisać:

co będzie bezpośrednim efektem (materialne ,,produkty" lub Musługi" zreallzowane na rzecz uczestnlków zadania)
reallzacji oferty?
Jaka zmiana społeczna zostan?e osiągnięta poprzez realizację zadania?
czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatów osiągniętych w trakcie realizacji oferty w dalszych działanlach
organizacji? - trwałość rezultatSw zadanla

@

*

l ]

2) DOtyC27 zakrsU dxialania tej CZęśCi iadania, która będZie realizowana prxez podmiot niebędący stroną umowy, O którym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalności pożytku publianego i o wolontariacie.

4. Plan l harmonogram dziarań na rok .................., '  '
(należy wymienić i opisać w porządku logŁznym wszystkle planowane w oferce działania okreś»a)4c ich uczestników oraz miejsce
ich realizacji) .

l

!». Nama dzialan!i Opis Grupa docelowa
Planowany

termln

reaNzacli

Zakres dzlałanra reallzowan-y -
 przez podmiot nlebdąq stron;1

umowya'

l

l

l
l

l
l

l
l

l

l

l

l



6. Dodatkowe informacje dotyaące rezultatów realizacji zadama publlanegoat

r Planowany poziom os[ągn%cia
rezultahSw (wartość

docelowa}
r Sposób monltorowania rezultatów / źródło

informa4i o osiągmęciu wskaźnika
f

I

l

Nama rexujtatu

l

1

ff

IV. Charakterystyka Oferenta

3» Organ w og{osxeniu o otwartym konkursie ofert może odstąpić od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczących
rezultat5w w realizacji zadania publicznego, jeśli rodzaj zadanm uniemożliwia ich okreaenie.

1. Informada o dotychaas prowadzonych działaniach ze szaególnym uwzględnleniem doświadaema w realrzacji zadań
p,ąr4ow.a,rąychw.ofercie   . +'a' ....     

iZasobykad.rowe,rzeczoweiflnansoweOferenta,-którebędąwykorzystane5goreallzacjiudama - J "



V. Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadama publicznego

V.A Zestawlenie kosztów realizacJi zadania
W sekcji V-A nateży skalkulować i tamleśck! wszystkie koszty realizacji zadania niezależnie od żródła finansowania
wskazanego w sekcji V-B.

Rodza§
kosztu?

N

pziałanie 1
?
Koszt 2

9zlałanie 2
Koszt 1

Koszt 2

[....
'? Dzialanie 3
l 3orat.l

r

r,?'Suma kogtów reallzadl zadanla
iKosĄ admin}stra$ne
}Kosztl

t 11.2. IKoszt ;'
l ... r

. Suma kosdówadrnjn?{st4oglnlch .?-? ,
', Sum4 gszyQkią0 kosp: 5eaQza.cJ} ;aQama

r V.8 źródta ffnansowanla kosń6w realbacJi zadania

Kosxtjedn. l Liaba girto@,Pg
f'L0 Liednostek..[?7?Raze.mJ?-JR-ok...-l'T'?R'?ok2'?iQ-Rok3".

HZ?7 ?
L
J?

Rodz.

mimy
dzla4ań

t
l
l
l
l l i I

i

l
?

IL! ł

r

l

l

l

tH.:
l-.

3.

3.1,

3.2.

4.

l'. V.C.Podńfajkj.sztów3.alłzacj?j' ada';iia pomiędi ofere?ńtówa)

Lp, Iło flnansoffiania kosńów rea'lizaŹp zadanla

-, '%um?awszys.tkń 5?ealiza.cj:ania a
1] .Pla.rio,wana.do.ta.cJ5i .w.?.ramach.ninieJszej oferty

Wk$d własny')
j. Wk0ad własny finapsowy

Wkładwtasnyniefigrgowylosobowy?i=rzeczoę)?.. .+
świadcxen§a pienię.żne od odbiorców zadarąia

. PLN

I
l
l
I

l

-Udzrał'?(%)

100

tp. 'ódło fin-ansowania koszŁów
realbadl zadama

Wartość PLN

Razem Rok; Rok 2 Rok 3')

t 1. - l Oferent 1
2, ,,. -'.qfeyent2

? -' ?- 'l'# 0 ? -% ?

3. ?? j.Qfezent.l.

Suma wszystkich kosztów realizacli zadania

4) Tabe% należy rozszerzyć w przypadku real}zacji o«etży w d{uższym okresie.
5) Suma pól 3.1. i3.2.
6) Sekcję V.C należy uzupelnlć w przypadku oferty wspólnej.
7) Tabelę należy rozszerzy: w przypadku realixacji oferty w dłuższym okresie.

Lp.

».

1.1.

: I.l.l.
S

I.L2.ę-e1.2.

I.2.l.

I.2.2.

1.3.

I.3.l.

I.3.2.



Vl. Inne informacje

r Inne Informa@-e, które -mogą mleć maczeme przy ocen}e oferty, w tym odnoszące slę do kalkulacji pnewidywanych kosffów oi
oświadczeń zawartych w sekcji Vll

Ijai

Vll. Oświadczenia

0!wiadczam(myi że:

1) proponowane xadanie publiczne będzie realizowane wy%cznie w zakresie dzialalności pożytku publicznego
oferenta(-tów);

2) pobieran{e świadczeń pien%źnych będzie sk, odbywać wyląanie w ramach prowadzonej odpłatnej dzlalalności pożytku
publicznego;

3) oferent' / oferenci' sklada%cy niniejszą ofertę nie zalega{-Ją)" / zalega(-ją)' z oplacaniem należności z tytulu zobowiązań
podatkowych;

4) oteremo / oferenci* składający nin=)szą ofertę nie zalega(-ją}* / zalega(-)))* z oplacaniem nakżności z tytulu składek na
ubezpieczenia społeczne;

5) dane xawarte W aętci Il nin{ejsxej Oferty &} zgodne Z Krajowym Rejestrem Sądowym' / maśCiWę ewidencjQ*;
6) wszystkie informacje podane w ołerc(e oraz za%cznikach Q zgodne z aktualnym stanem prawnym

i faktycznym;
7} W zakresie ZwiQzanym Z otwamm konkursem Ofert, W tym Z gromadzenlem, przetwananiem

i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzanlem Ich cm systemów informatycznych, osoby, których dotyczą
te dane, złożyly stosowne oświadczenla zgodn{e z przepisami 0 ochronle danych osobowych.

Ipodp}s eisoby upowazruonej ?u'b. podpiq
osobupewamnonych do skladUia ośmadaii
voi}w imleqlu orsxeribżw)

Data



Za%cznik nr 2

WZćm

OFERTA REALIZAal ZADANIA PUBLICZNEGO" /
OFERTA WSPóLNA gcqi.izoai ZADANIA PUBLlCZNEGO*,

0 KTÓRYCH MOWA W ART. 14 UST. IA 12 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
o ozihtoiwości POżYTKU PUBLICZNEGO 10 WOLONTARIACIE (oz. u. Z 2018 R. POZ. 450, Z

późry. ZM.»

POuCZENl!E co do sposobu wypelnianla ofar$:
Olerlę riale% wypetnić wyiqcm+e W btatych puStych polach, źgOdnlę ! inStruk4ami um=szoriymi prry poszaególnych pOlaCh
lub w irzypisach. W przypadku pól, które me dotyaą danei ofeny, należy wpisać Nnie doHaf lub przekre!Jić pale.
Zamaaenle W"', np., aOferta realizacjl zadania publicznego',/ Oferta wspólna reallzacl i zadanb publicmego", oznacza, że należy skmlić
niewła!!c}wą odpow}edź i pozostawk prawidlowl.

liiyu vi? eubUr??.Przykład: ,Oferta reamacji xadania publicznego'/ a a41a #J l ' %% # 4 0 # P % # % 0 0 % @ +

I. Podstawowe informacje o złożonej ofercie

r 1. Organ administracjl publlcme},
do . k?o )est ad res.o?..?.wana p.????.ferta?. #i ?. ...?? ..

l 2. Rodyal yadanla publicznegol'

Il. Dane oferenta(-tów)

Ill. Opis zadania

i) Wypelnlć ledynie w przypadku, gdy oferta została złożona w zwJzku z ogłoszonym prxez organ otwartym konkursem ofert.
Należy wskazać rodzaj zadania, o którym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalności pożytku
publicznego i o wolontariacie, wynikaj)cy z ogloszema o otwartyrn konkursie ofert.

L Nazwa oferenta(-tów}, forma prawna, numer w Krajowym ReJestrze Sądowym lub innej ewidencji, adres sieddby, strona
www, adres do korespondencJi, adres e-mail, numer teldonu

l

l '--

2. Dane osoby upoważnionej do składania
wyiaśnmń dotyaących oferty (np. Im% i nazwisko,
numer tek.fonu, adres poaty elektronlaneJ )

1. Tytuł zadanla publlanego

2. Temiln reali»cli zadania publianego
Data

rozpoczęcia
Óata
zakończenla l

3. Syntetyany opbi zadanla {należy wskazać i opisać: miejsce realizacji zadania, grupę docelową, sposób rozwiązywania jej
problemów/zaspokajania potrzeb, komplementarność z innymi podejmowanymi przez oręanizacJę lub inne podmioty działaniami).

l



i. Plan 1 harmonogram działań na rok
(należy wyrnlenić i opisać w porządku logicznym wszystkie planowane w ofercie działania określaJąc ich uczestników orax rnlejsce
ich realizac)i)

5. Opls zakładanych rezultatów realizacJi zadanla publfanego
(nale$ opisać:

* co będxie bezpośrednim efektem (materialne Nprodukty" lub Nusługi" zrealizowane na rzecz uczestników zadania}
realizacji oferty?

@ Jaka zmiana spoleczna zostanie osiągnlęta poprzez realizację zadania?
* czy przewidywane jest wykorzystanie rezuhatów osiągniętych w trakcie realizacji oferty w dalszych dilałaniach

organizacjl? - trwałość rezultatów zadanla)

2} Dotycxy zakresu dzialania tej częki zadanJ która będzie realizowana przez podmiot niebędlcy stroną umowy, o którym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy Z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalności pożytku publicznego i o wolontarlacle.

Zakres dzialama realizowany
przez podmiot nlebędący stroną

umowy')Grupa docelowa!». Nama dzia4ania

T

l

l
ll l

l
l

ź ...- -. l
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6. Dodatkowe }nformacje dotyaące rezultatów reallzacji zadama publfanego3)

Nazwa rezultatu
Planowany poziom osiągnięcia

rezujtatów (wartość
docelowa)

Sposób monitorowama rezultatów / żródło
mformacJio ostągnięciu wskaźnika

l-
l

l
t

t

IV. Charakterystyka Oferenta

3) Organ w oglosieniu o otwartym konkursie ofert może odstąp}ć od wymogu skladanla dodatkowych infarmacji dotyczących
rezultatów w realizacji zadania publicznego, jeżeli rodzaj zadania uniemoźliwia ich określenie.

7. VMybór reaHzatorów projekMw

1) 2asady i tryb przeprowadzema konkursu na reamatonSw projektów, w tym Jego warunki 1 kryteria: -'

2) Za'sady, sposób momtorowanla ioceny proJektów zjea»nych do reajbacp realintorom projektów:

, 1. Informacja-o dotychaas prowadzonych dxiałamach ze szaególnym' uwzględmemem dohiiadaenla w reallńacjl zadań
planowanych w ofercie.

2. Zasoby kadrowe,-rzeczowe E flnansowe Oferenta, które bę«% wykorqstane do realizacJl zadama.



V. Kalkulac}a pnewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kogŁów realizacji zadama
(w sekcji V-A naleźy skalkulować i zamieścić wszystkie koszty realizacJi zadania niezależnie od źródła finansowanla
wskazanego w sekcji V-B)

finansowama kosztów realizacji zadantaV.B

V.«: Podzfal kosńów realizacji zadanla w partnerstwie") ]

IRazem

?WartośćPLN

QOr s ąę% 2

l
IRo3Ą7; - l

4) Tabelę należy rozszenyć w przypadku realizacji oferty w dłuższym okresie.
5) Suma pól 3.1. t 3.2.
s> Sekcję v.c należy uzupetnić w przypadku ofeity wspólnej.
7) Tabe% należy rozszerzy: w przypadku realizac}i oferty w dłuższym okresie.

l Lp. l ll Rodza§I kosztu n$Q
»

PLN

?
ć € €

I,

1.1. Działanie 1 l ' ------i r-

14.1. - ii Koszt 1 ,
I.1.2. -' i Koszt 2 f J'

l

ii 1.2. Dzial5inle 2
I.2.1. Koszt 1

, I.2.2. Kosxt 2
l ... l r' - l

' 1.3. Działanie 3
Kos

l

3
I.3.2.

l-

' Koszt2
r ff l- ' l

' Suniak4sńó l ;

ii.:-
ii.i. ' l Koszt 1 7

l

11.2. Koszt 2 l l

ff g[H
"-'l

LP. źródto finansmwania kosztów reallzac}i zadama

S.uma wszystklch kosztów realizacji zadania

Wańość
PLN

udział (%)'

l

 ioo
' Pianowana dotac a,w ramach mniejszej oferty - ' 

Wkład własny")
Wkład wtasn finansowy

 Wkgad własny ni.efln;nsowy (osobpg i rzectowy) i . ii .

l -' 

-3J
3,1. , l

r l

śwradczenia pienlę'żne od odblorców zadania ' -

ń źró«Mo flnansowanla kosńów realizacji zadama



1, .Oferent.2.
121, , 9ferent,Ę,?
4'!!!!!!.-

i S?kich??...??????kosztówreal;z.???????acjzadania
f

Vl. Inne informacJe

Vll. Ośmadaenia

Oświadcxam(my), że:

1) proponowane zadanie publiczne będzie realizowane wy%cznm w zakres?e dzialalnoki pożytku publicznego
oferenta(-tów);

2) pobieranle świadczeń pien)ęźnych będzie się odbywać wy%cznie w ramach prowadzonej odpłatne} działalności pożytku
publicznego;

3) oferent" / oferencl" składający ninie}stą ofertą nłe zalega( ?ą)' / zalega( Ją)' z op{acaniem należności z tytulu zobowiązari
podatkowych;

4) oferento / oferenci' sMada}ący nin)ejszą ofertą nie zalega(-J))' / zalega(-ją)" z oplacan{em należnoścl z tytulu skladek na
ubezpieczenia spoleczne;

S) dane xawarte w c4ci Il nlniejszej oferty są zgodne z Krajowym Rejestrem S)dowyrn' / właściwą ewidencją';
6) wszystkle Informa«:je podane w ofercie oraz zalącznlkach s) zgodne z aktualnym stanem prawnym

i faktycznym;
7) w zakresie związanym t otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzenmm, przetwarzaniem

I przekazywankm danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, których dotycz)
te dane, zloźyly stosowne oświadczenia zgodnle x przepisami o ochronle danych osobowych.

(podptt osoby upowa'łnlone} liib po«lpis'l
a <ó b upowau+t>rtyeh d0 'Skl;idThri IA ó4Wp drti
woitwirnieniuofesntćw}

Dał.!

1. Inne informacJe, które mog mie! znaczenie przy'ocenie oferty, w tym odnoszące się do kalkulacji p'rzewldywanych kosńów
oraz omiadaeń zawartych w sekcli Vlll. ..

l
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Zalącznik nr 3

WZOR

UMOWA O REALIZACJĘ ZADANIA PUBLICZNEGO"
UMOWA O REALIZACJĘ ZADANIA PUBL,ICZNEGO NA PODSTAWIE OFERTY

WSPÓLNEJ*,
O KTÓRYCH MOWA W ART. 16 UST. l l 6 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA

2003 R. 0 DZIAŁALNOŚCI POŻYTKU PUBLICZNEGO I 0 WOI,ONTARIACIE (DZ. U.
Z 201 8 R. POZ. 450, Z PÓŹN. ZM.)

nr

pod tytułem:

zawarta w dniu ,.......................-.......................... W
- I- - - - - I- - - - - - - I- --------*NI--------------IN*I9

między:
I---ys s.*s.------ - --- I-I-s- - - ------ --- I II I}-------------------s-ss----------ól { I-------x----- - - --141*{{ {-NI--------9

z siedzibą w ...,..,.,,...-..........................,..,..,.,....-.., zwanym dalej ,,Zleceniodawcą",
reprezentowanym przez:- ---*yysiys*sa**v---*-{s*asaas«aavas***--ssaa-**is*vx*iv*x------a*x«yn«x»*v«--s*s**5

a

110 I 10 {0IN*@N*I*%0 %- ---%0 IN*II I IN 0 0------I0*s*l[0 10-- --a0 0 0 0 *#0000II»*Ń€0- - ----%* la00%00 I I I-%-------#0#NIII I 0 0 4#-5

z siedzi% w . . . . . ........,... . . . . . . . . . . . . .....,...... ...........,. .... ...., ... ....... ............ wpisaną(-nym) do
Krajowego Rej estm Sądowego" / innego rejestru* / ewidencji* pod numerem

*I---------IIIN-------i

zwaną(-nym) dalej ,,Zleceniobiorcą", reprezentowaną(-nym) przez:

l
(imię i namisko orm numcr PESEL)

2. .....,.-..............,..............,.....................,..,............,................,,,,,,,,,,,...,,,,,
(imię i nazwisko oraz numer P[!M L)

zgodnie z wyciągiem z wlaściwego rejestm* /ewidencji* / pełnomocnictwem*, zalączonym(i)
do niniejszej umowy, zwanym(i) dalej ,,Zleceniobiorcą(-cami)?.

§1
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy(-com), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej ,,ustawą",
realizację zadania publicznego pod tytułem:

określonego szczegółowo w ofercie złożonej przez Zleceniobiorcę(-ców) w dniu
...................,........,............, zwanego dalej ,,zadaniem publicznym?, a Zleceniobiorca(-cy)
zobowiązuje(-ją) się wykonać zadanie publiczne na wm'unkach określonych w niniejszej
umowie oraz w ofercie.

l



2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy(-com) srodki finansowe, o których mowa w § 3, w
formie dotacji, której celem jest realizacja zadania publicznego w sposób zgodny
z postanowieniarni tej umowy.

3. Niniejsza umowa jest umową o powierzenie realizacji zadania publicznego" / o wsparcie
realizacji zadania publicznego')* w mzumieniu art. 16 ust. l ustawy.

4. Wykonanie urnowy nastąpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawcę sprawozdania
końcowego, o którym mowa w § 9 ust. 5.

5. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczególnych działań .'; harrnonograrnu* / kalkulacji
przewidywanych kosztów" / szacunkowej kalkulacji kosztówa)*, stanowiące za%czniki do
niniejszej umowy, 54 integralną częścią umowy w ustalonym końcowym brzmieniu.

6. Osobą do kontaktów roboczych jest:
i) ze strony Zleceniodawcy:- -----I{[11---------{śl-I----Nl---N------------[-I{I----I-I-------*-I--Ill--I-§

tel, ..........,.................., adres poczty elektronicznej ..................................,...;
2) ze strony Zleceniobiorcy(-ców):- --%*I*------- - ---- IIl)I- - ---N - I---- -----------I---------------------IllNl-NIII9

tel. ............................., adres poczty elektronicznej ....................,..........,..... .

§2
Sposób wykonania zadania publicznego

1. Terrnin realizacji zadania piiblicznego ustala się:
od dnia .......,............,....... r,
do dnia ............................ r.

2. Terrnin poniesienia wydatków ustala się:
l ) dla środków pochodzących z dotacji:

od dnia ........................ r.
do dnia ,..................,.... r.;

2) dla innych srodków finansowych:
od dnia ........................ r.
do dnia ...........,............ r.

3. Zleceniobiorca(-cy) zobowiązuje(-ją) się wykonać zadanie publiczne zgodnie z oferŁą,
z uwzględnieniem aktualizacji opisu poszczególnych działań* / harmonogramu" / kalkulacji
przewidywanych kosztów* / szacunkowej kalkulacji kosztów')*, w terrninie określonym
wust.l.

4. Zleceniobiorca(-ey) zobowiązuje(-ją) się do wykorzystania środków, o których mowa w § 3
ust. l i5, zgodnie z celem, na jaki je uzyskal(-ali), i na warunkach okres;lonych w niniejszej
umowie. Dopuszcza się wydatkowanie uzyskanych przychodów, w tym także odsetek
bankowych od środków przekazanych przez Zleceniodawcę, na realizację zadania
publicznego wyłącznie na zasadach określonych w umowie. Niewykorzystane przychody
Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w !§ 10.

5. Wydatkowanie osiągniętych przychodów, w tym także odsetek bankowych od środków
przekazanych przez Zleceniodawcę, z naruszeniem postanowień ust. 4 uznaje się za dotację
pobraną w nadmiemej wysokosci.

" Należy wybrać ,,powierzenie realizacji zadania publicznego", jeżeli Zleceniobiorca(-cy) nie zobowiązuje(-ją)
się do wykorzystania środków finansowych innych niż dolacja, a ,,wsparcie realizacji zadania publicznego",
jeżeli zobowięuje(-ją) się do wykorzystania innych śroókósv finansowych.

!' Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. małych dotacji).
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§3
Finansowanie zadania publignego

1. Zleceniodawca zobowiązuje się do przekazania na realizację zadania publicznego środków
finansowych w wysokości ...........................................,. (słownie) .... ..........,......,........,
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy(-ców):
nr rachunku(-ków):0 **s*yss---------*----------*-ns{-saassyinsa****y«***a**«**aa**s-y-+0--------a-----------as***aa*saa***sssys*v**-)

w następujący sposób:
l ) w przypadku zadania publicznego realizowanego w roku budżetowym (ismieie mo=lisvoM

przekazania dotacji jednorazowo ip pełnej wysokości albo ui transzach):
a) w tertninie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w pełnej wysokości*
albo

b) I transza w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w wysokości
..........,..,....,........................... (słownie) ..........,.......................,.......,.....,
II transza w terminie ..........................,...... w wysokości ......................,.....
(słownie) . ... . . . .. . . . . . .. .. ..................... ... ............. ,............ , . ,,..-. ,-.-------.....---------------- " ;

2) w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budżetowych
(naiez wshazac siiysohogc «iotac7i prze*azywane7 w poszczegoinych iatach realizac4i
zadania. Ismieie rnożliwość'»nyplaty dotacji na dany rok w transzach):
a) dotacja w ......... r. w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy

w wysokości . .. ... . . , ,. . .. .,....,..................... (słownie). .. . .. ,.... . , .. ... . .. .. . . ... . ... . . .,
b) dotacja w .......... r. w teiminie .........,..... w wysokości .,,...........................

(słownie) ..................,.............................................,........................ .
2. Wysokość dotacji przekazanej w kolejnym roku budżetowym jest uzależniona od wysokości

środków publicznych zaplanowanych w budźecie dysponenta części budżetowej na
realizację zadań publicznych przez organizacje pozarz4dowe lub podmioty wymienione w
art. 3 ust. 3 ustawy3)*,

3, Za dzień przekazania dotacji uznaje się dzień obciążenia rachunku Zleceniodawcy.
4. Zleceniobiorca(-cy) oświadcza(ją), że jest/są jedynym(i) posiadaczem(-czami) wskazanego

(-nych) w ust. 1 rachunku(-ków) bankowego(-wych) i zobow'puje(-ją) się do utrzymania
rachunku wskazanego w ust. l nie krócej niż do dnia zaakreptowania przez Zleceniodawcę
sprawozdania końcowego, o którym mowa w § 9 ust. 5. W przypadku braku moż[iwości
utrzymania rachunku, o którym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-cy) zobowiązuje(-ją) się do
niezwłocznego poinforrnowania Zleceniodawcy o nowym(-ych) rachunku(-kach)
i jego/ich numerze(-rach).

5. Zleceniobiorca(-cy) zobowipuje(-ją) się do przekazania na realizację zadania publicznego4)
(w przypadku zadania publicznego realizoss>anego w okresie od 2 do 5 lat budżetowych
należy svskazać svysokość środkósv oraz wartość wkladu w posr:czególnych latach):
I) innych środków finansowych wwysokości5)

(słownie) . .,,,,.., ,,, , , , ,,, , , ,,,,,,, , ,, ,, , ,, , ,,,,.1,,,, ,, Il41iś4sl.lllł44. I. Imaaaaama*a*s44(@,ęaaeHl1l,,,,1,, rr l,,
2) wkładu osobowego o wmtości ,...................................... (slownie) ........................,*;
3) wkładu rzeczowego o wartości ........,.......,..................... (slownie) ..,...,..,............. ...*.

3' Należy zawrzeć tylko w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budżetowych.
4) Nie doyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji). W treści umowy należy

zawrzeć tylko jedno sposród dwóch wskazanych brzmień ust. 5.
5' Dotyczy ? umów o wsparcie realizacji zadania publicznego.
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5. Zleceniobiorca(-cy) zobowipuje(-ją) się do przekazania na realizację zadania publicznego
środków finansowych własnych, środków pochodzących z innych żródel wkładu
osobowego lub rzeczowego6) (w przypadbt zadania publicznego realizouianego w okresie
przekraczajqcym rok budżetowy należy svskazać u»ysoko:ść środków oraz wartość wkladii
w poszczególnych latach): ..,.. ......... .....,...,,.,.,............. (słownie) , .......... .... ... ..,...... *.

6. Całkowity koszt zadania publicznego stanowi sumę kwot dotacj ii środków, o których mowa
w ust. 5, i wynosi łącznie ..............,....,........ (słownie) .............................,
z tego (Wl przypadbt zadania publicznego realizosvanego lśl okresie od 2 do 5 lat
budżelouych należy svskazać koszl calkosvity zadania publicznego w poszczególnych latach
realizacii zadania):

1) w ............. r. ....,...........,,,.............,.......,. (słownie) ....,.......................,..;
2) w ............. r. .............,,,,............,..,.,....... (słownie) .,............................. .
7. Wysokość środków ze źródel o których mowa w ust. 5 pkt l oraz wartość wkładu

osobowego oraz wkładu rzeczowego, o których mowa w ust. 5 pkt 2 i3 może się zmienia«:,
o ile nie zmniejszy się wmtość tych środków w stosunku do wydatkowanej kwoff dotacji7).

8. Naruszenie postanowień, o których mowa w ust. 4-7, uważa się za pobranie dotacji
w nadmiemej wysokości.

9. Przekazanie kolejnej dotacii nastąpi, z zastrzeżeniem ust. 2, po złożeniu* / zaakceptowaniu*
sprawozdania częściowego, o którym mowa w § 9 ust. 3g)*,

10. Przekazanie kolejnej transzy dotacji nastąpi po złożeniu* / zaakceptowaniu* sprawozdania
częściowego, o którym mowa w § 9 ust. 29)*.

§4
Wykonanie części zadania przez podmiot nie%dący stroną umowy (zgodnie z art. 16

ust. 4 ustawy)*
1. Zleceniodawca wyraża zgodę na realizację przez Zleceniobiorcę(-ców) następujących

działań we wspólpracy z podmiotem trzecim ............,,..................................,......

(określenie części zadania publicznego uiraz ze wskmaniem nazsvy działania zgodnie z pld
///. 4 oferty hib poqcji kalktdacji przewidywanych kosztów/o)).

2. Za działania bądź zaniechania podmiotu, o którym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-cy)
odpowiada(-ją) jak za własne.

§5
Dokonywanie przesunięć w zakresie ponoszonych wydatków

1. Dopuszcza się dokonywanie przesunięć pomiędzy poszczególnymi pozycjatni kosztów
określonymi w kalkulacji przewidywanych kosztów, w wielkościach i na zasadach

6) Doqczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. malych dotacji). Dotyczy wyłącznie
umów o wsparcie realizacji zadania publicznego. W treści umowy należy zawrzeć tylko jedno sposród dwóch
wskazanych brzmień ust. 5.

" Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie arŁ. 19a ustawy (tzw. małych dotacji).
8' Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budżetowych. Postanowienie fakultatywne.
9» Postanowienie fakultatywne.
lo) W przypadku zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. małych dolacji) należy wskazać część

zadania publicznego, która będzie realizowana we wspólpracy z podmiotem trzecim, wraz z pozy44
szacunkowej kalkulacji kosztów zgodnie z pkt IV oferty.
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określonych w Regularninie konkursu/ ogłoszeniu o konkursie' dokumentacji
konkursowej*.

2. Naruszenie postanowienia, o którym mowa w ust, 1, uważa się za pobranie części dotacji
w nadmiernej wysokości.

§6
Dokumentacju związana z realizacją zadania puhli«nego

1. Zleceniobiorca(-cy) jest/są zobowiązany(-ni) do prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji
finansowo-księgowej i ewidencji księgowej zadania piiblirzne(in oraz jej opisywania
zgodnie z zasadmni wynikającymi z ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości
(Dz. U. z 2018 r. poz. 395, z późn. zm.), w sposób umożliwiający identyfikację
poszczególnych operacji księgowych.

2, Zleceniobiorca(-cy) zobowipuje(-ją) się do przechowywania dokumentacji, w tym
dokumentacji finansowo-księgowej, zwi?ej z realizacją zadania publicznego przez okres
5 lat, licząc od początku roku następującego po roku, w którym Zleceniobiorca(-cy)
realizował (-ali) zadanie publiczne.

3. Niedochowanie zobowiązania, o którym mowa w ust. l i 2, uznaje się, w zależności od
zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie części albo całości zadania piiblicrnego, chyba
że z innych dowodów wynika, że część albo całość zadania została zrealizowana
prawidlowo.

§7
Obowiązkii uprawnienia informacyjne

1. Zleceniobiorca(-cy) zobowiązuje(-ją) się do umieszczania logo Zleceniodawcy lub* / i*
informacji, że zadanie publiczne jest współfinansowane" / finansowane* ze środków
otrzymanych od Zleceniodawcy, na wszystkich materiałach, w szczególności
promocyjnych, inforrnacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotycz4cych
realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkość
i przeznaczenie tego nie uniemożliwia, proporcjonalnie do wielkości innych oznaczeń,
w sposób zapewniający jego dobrą widoczność.

2. Logo oraz treść wymaganych informacji Zleceniodawca pr?ekazuje Zleceniobiorcy' l)".
3. Zleceniobiorca(-cy) upoważnia(ją) Zleceniodawcę do rozpowszecłmiania w dowolnej

forrnie, w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy(-ców), przedmiotu i celu, na który przyznano środki, infoirnacj i o wysokości
przyznanych środków oraz informacji o zlożeniu lub niezłożeniu sprawozdania z wykonania
zadania publicznego.

4. Zleceniobiorca jest zobowiązany informować na bieżąco, jednak nie później niż w terminie
14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczególności o:
1) zmianie adresu siedziby oraz adresów i numerów telefonów osób upoważnionych do

reprezentacj i;
2) ogłoszeniu likwidacji lub wszczęciu postępowania upadłościowego.

") Postanowienie fakultatywne.

5



§8
Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrolę prawidłowości wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorcę(-ców), w tym wydaŁkowania przekazmhej dotacji oraz środków, o których
mowa w§ 3 ust. 5. Kontrola może być przeprowadzona w toku realizacji zadania
publicznego oraz po jego zakończeniu do czasu ustania zobowipania, o którym mowa w § 6
ust. 2.

2. W rarnach kontroli, o której mowa w ust. 1, osoby upoważnione przez Zleceniodawcę mogą
badać dokumenty i inne nośniki informacji, które mają lub mogą mieć znaczenie dla oceny
prawidłowości wykonywania zadania publicznego, oraz żądać udzielenia ustnie lub na
piśmie informacji dotyczących wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca(-cy) na
żądanie kontrolującego zobowiązuje(-ją) się dostarczyć lub udostępnić dokumenty i inne
nośniki infomiacji oraz udzielić wyjaśnień i informacji w terminie określonym przez
kontrolującego.

3. Prawo kontroli przysługuje osobom upoważnionym przez Zleceniodawcę zarówno
w siedzibie Zleceniobiorcy(-ców), jak i w miejscu realizacji zadania piibl icznepo.

4. Kontrola lub poszczególne jej czynności mogą być przeprowadzane również w siedzibie
Zleceniodawcy.

5. 0 wynikach kontroli, o której mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorcę (-
ców), a w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości przekaże mu wnioski i zalecenia
mające na celu ich usunięcie.

6. Zleceniobiorca(-cy) jest/są zobowipany(-ni) w terrninie nie dłuższym niż 14 dni od dnia
otrzymania wniosków i zaleceń, o których mowa w ust. 5, do ich wykonania
i powiadomienia o sposobie ich wykonania Zleceniodawcy.

§9

Obowiązki sprawozdawcze Zleceniobiorey(-ców)
1. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawcę

założonych w ofercie rezultatów i działań Zleceniobiorcy.
2. Zleceniodawca może wezwać Zleceniobiorcę(-ców) do zlożenia sprawozdania częściowego

z wykonywania zadania publicznego według wzoru stanowiącego zalącznik nr 5 do
rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do spraw Pożytku Publicznego z dnia
............... 20?8 r. wsprawie wzorów ofert i ramowych morów umów dotyczących
realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U. poz.
...........)* / wzom stanowiącego za%cznik nr 2 do rozpor;rądrenia Przewodniczącego
Komitetu do spraw Pożytku Publicznego z dnia ......... . , .. 20?8 r. w sprawie uproszczonego
wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U.
poz. .........)12)*. Zleceniobiorca(-cy) jest/są zobowipany(-ni) do dostarczenia
sprawozdania w terrninie 30 dni od dnia doręczenia wezwania.

3. Zleceniobiorca(-cy) składa(-ją) sprawozdanie częściowe z wykonania zadania publicznego
sporyąd:?one według wzom, o którym mowa w ust. 2, w terminie(-nach):

13)$

'2) Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. I 9a ustawy (tzw. malych dotacji).
'J' Dotyczy zadania publicznego finansowanego w sposób okreslony w 813 ust. l pkt l lit. b i pkt 2 (w iranszach).

Postanowienie fakultatywne.
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4. Zleceniobiorca(-cy) składa(-ją) sprawozdanie częściowe z wykonania zadania publicznego
sporządzone według wzoru, o którym mowa w ust. 2, w terrninie 30 dni od dnia zakończenia
roku budżetowegol4)*.

5. Zleceniobiorca(-cy) sklada(-ją) sprawozdanie końcowe z wykonania zadania piibliczneyo
sporządzone według wzoru, o którym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia zakończenia
realizacji zadania publicznego.

6. Zleceniodawca ma prawo żądać, aby Zleceniobiorca(-cy), w wyznaczonym terminie,
przedstawił(-ili) dodatkowe inforrnacje, wyjaśnienia oraz dowody do sprawozdań,
o których mowa w ust. 2 5. Żądanie to jest wiążące dla Zleceniobiorcy(-ców),

7.W przypadku niezłożenia sprawozdań, o któiych mowa w ust. 'l-5, w terminie
Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorcę(-ców) do ich złożenia w terminie 7 dni od
dnia otrzymania wezwania.

8. Niezastosowanie się do wezwania, o którym mowa w ust. 7, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystaną niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o których mowa w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pói. zm.).

9. Niezastosowanie się do wezwania, o którym mowa w ust. 2, 6 lub 7, może by«: podstawą do
natychmiastowego mzwiązania umowy przez Zleceniodawcę.

10. Złożenie sprawozdania końcowego przez Zleceniobiorcę(-ców) jest równoznaczne
z udzieleniem Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych
w sprawomaniach materialach inforrnacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach
urzędowych,

§10
Zwrot środków finansowych

1. Przyznane środki finansowe dotacji określone w § 3 ust. l oraz uzyskane w zwidu
zrealizacją zadania przychody, w tym odseŁki bankowe od przekazanej dotacji,
Zleceniobiorca(-cy) 3esUs:? zobowiązany(-ni) wykorzystać w terrninie:
l ) 14 dni od dnia zakończenia realizacji zadania publicznego'5),
2) 21 dni od dnia zakończenia realizacji zadania publicznegol6)
- nie później jednak niż do dnia 31 grudnia każdego roku, w którym jest realizowane zadanie
publiczne.

2. Niewykorzystaną kwotę dotacji przyznaną na dmiy rok budżetowy Zleceniobiorca(-cy)
jest/są zobowięany(-ni) zwrócić:
l) w terminie 15 dni od dnia zakończenia realizacji zadania publicznego, o którym mowa

w § 2 ust. l 17)*;
2) w terrninie 30 dni od dnia zakończenia realizacji zadania publicznego, o którym mowa

w § 2 ust. l '8";
3) odpowiednio do dnia 31 stycznia następnego roku kalendarzowego lub w przypadku gdy

terrnin wykorzystania dotacji jest krótszy niż mk budżetowy, w terrninie 15 dni od dnia
zakończenia realizacji zadania publicznego, o którym mowa w § 2 ust. l 19)*.

u' Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budżetowych.
'5) Dotyczy zadania realizowanego w kraju.
'6) Dotyczy zadania realizowanego za granłcą.
?' Dotyczy zadania realizowanego w kraju.
'a) Dotyczy zadania realizowanego za granicą.
?) Dotyczy urnowy zawieranej przez zleceniodawcę bę«%cego jednostką samorządu terytorialnego.
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3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
0 numerze .........................................................................,...,.,............. .

4. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwróconej po terminie, o którym mowa
w ust. 2, podłegają zwrotowi w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych na
rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze ... ... ......... ......... ...,.....,,,,. ...... .,,,.,,, ti.
Odsetki nalicza się, pocz4wszy od dnia następującego po dniu, w którym upłynl termin
zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.

5. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegają zwrotowi na
zasadach określonych w ust. 2-4.

6. Kwota doŁacji:
l ) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienależnie lub w nadmiernej wysokości
- podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości

podatkowych, na zasadach określonych w przepisach o finansach publicznych.

§11
Rozwiązanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa może być rozwiązana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystąpienia
okoliczności, za które Strony nie ponoszą odpowiedzialności, w tyrn w przypadku siły
wyższej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U,
z 2018 r. poz. 1025, z późn. zrn.), które uniemożliwiają wykonanie umowy.

2. W przypadku rozwiązania umowy w trybie okre;lonym w ust. l skutki finansowe
i obowiązek zwrotu środków finansowych Strony określą w protokole.

§12
Odstąpienie od umowy przez Zleceniobiorcę(-ców)

1. W przypadku uprawdopodobnienia wystąpienia okoliczności uniemożliwiających
wykonanie niniejszej umowy Zleceniobiorca(-cy) może/mogą odstąpić od umowy,
składając stosowne oświadczenie na piśmie nie póżnie3 niż do dnia przekazania dotacji,
z zastrzeżeniem ust. 2.

2. Zleceniobiorca(-cy) może/mogą odstąpić od umowy, nie póżniej jednak niż do dnia
przekazania dotacji, jeżeli Zleceniodawca nie przekaże dotacji w teiminie określonym
W urnowie.

§13
Rozwiązanie umovty przez Zleceniodawcę

1. Umowa może być rozwi?a przez Zleceniodawcę ze skutkiem natychrniastowym
w przypadku:
l) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania

w nadmiemej wysokości lub nienależnie, tj. bez podstawy prawnej;
2)nieteiminowego oraz nienależytego wykonywania umowy, w szczególności

zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;
3) przekazania przez Zleceniobiorcę(-ców) czę;ci lub całości dotacji osobie trzeciej

w sposób niezgodny z niniejszą umową;
4) nieprzedłożenia przez Zleceniobiorcę(-ców) sprawozdania z wykonania zadania

publicznego w terrninie określonym i na zasadach określonych w niniejszej umowie;
8



5) odmowy poddania się przez Zleceniobiorcę(-ców) kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorcę(-ców) w terminie określonym przez Zleceniodawcę do usunięcia
stwierdzonych nieprawidłowości;

6) stwierdzenia, że oferta na realizację zadania publicznego byla nieważna lub została
złoźona przez osoby do tego nieuprawnione,

2. Zleceniodawca, rozwiązując umowę, określi kwotę dotacji podlegającą zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okoliczności, o których mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokoŁi
określonej jak dla zaległości podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin
jej zwrotu oraz nazwę i numer rachunku bankowego, na który należy dokonać wpłaty.

§14
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za środki poehodzące z dotacji

1. Zleceniobiorca(-cy) zobowiązuje(-ją) się do niezbywania związanych z realizacją zadania
rzeczy zakupionych na swoją rzecz za środki pochodzące z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.

2. Z ważnych przyczyn Zleceniodawca może wyrazić zgodę na zbycie rzeczy przed upływem
terminu, o którym mowa w ust. 1, pod warunkiem że Zleceniobiorca(-cy) zobowiąże(-żą)
się przeznaczyć środki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizację celów statutowych.

§l5
Forma pisemna oświadczeń

1. Wszelkie zmiany, uzupełnienia i oświadczenia skladane w zwi4u z niniejszą umową
wymagają forrny pisemnej pod rygorem nieważności i mogą być dokonywane w zakresie
niewpływającym na zmianę kryteriów wybom oferty Zleceniobiorcy(-ców).

2. Wszelkie wątpliwości związane z realizacją niniejszej umowy będą wyjaśniane w forrnie
pisemnej lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej.

§16
Odpowiedzialność wobec osób trzecich

1. Zleceniobiorca(-cy) ponosi(-szą) wyłączną odpowiedzialność wobec osób trzecich za szkody
powstałe w związku z realizacją zadania piibliczneHo.

W zakresie zwipanym z realizacją zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich
do systemów informatycznych, Zleceniobiorca(-cy) postępuje zgodnie z postanowieniarni
rozporz4dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne
rozporz4dzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20l6, str. l ).

2.

§l7
Postanowienia końcowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy mają zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowiązującego, w szczególności przepisy ustawy, ustawy z dnia 27 kwietnia 2009 r.
o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 września l 994 r. o rachunkowości, ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz, 1579, z późn. zm.)
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oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny
finansów publicznych (Dz. U, z 2018 r. poz. 1458, z późn, zrn.).

2. W zakresie nieuregulowanym umową stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§18
Ewentualne spory powstale w związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
będą się starały rozstrzygać polubownie. W przypadku braku porozumienia spór zostanie
poddany pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego ze względu na siedzibę
Zleceniodawcy.

§19
Niniejsza umowa została sporządzona w ...... jednobrzmiących egzemplarzach, z tego ......
egzemplarz(y) dla Zleceniobiorcy(-ców) i ... ... dla Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca(-cy): Zleceniodawca:

ZAŁĄCZN?KJ:
1. Oferta realizacji zadania publicznego.
2. Kopia aktualnego wyciągu z właściwego rejestru lub ewidencji* / pobrany samodzielnie

wydruk komputerowy aktualnych inforrnacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru
Sądowego*,

3. Zaktualizowany harmonograrn dziimi.
4. Zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania.
5 Zaktualizowana szacunkowa kalkulacja kosztów realizacji zadania2o).
6. Zaktualizowany opis poszczególnych działań.

POUCZENIE
Zaznaczenie ,,*", np.: ,,rejestrze* / ewidencji*", oznacza, że należy skreślić niewlaściwą odpowiedź
i pozostawić prawidłową. Przykład: ,,rejestrze* / ?*?.
Konstruując umowę na podstawie niniejszego wzoru, należy stosować się do wskazań zawartych
w przypisach odnosz4cych się do poszczególnych postanowieri.
Umowa ma charakter ramowy. Oznacza to że można ją zmieniać, w tym uzupełniać, o ile te zmiany nie
wpływają na zmianę znaczenia istotnych postanowień umowy.

2o' Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie arl. 19a ustawy (Izw. matych dotacji).
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Załącznik nr 4
WZÓR

UMOWA O REALIZACJF, ZADANIA PUBLICZNEGO" "
UMOWA O REAL[ZACJĘ ZADANIA PUBLICZNEGO NA PODSTAWIE OFERTY

WSPÓLNEJ!
0 KTÓRYCH MOWA W ART, 16 UST. lA I6 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA

2003 R. O DZIAŁALNOŚCI POŻYTKU PUBLICZNEGO I 0 WOLONTARIACIE (DZ. U.
Z 2018 R. POZ. 450, Z PÓŹN. ZM.)

nr

pod tytułem:

101 #0»I I I INI?X- -----0 000#------#0 0--------0- l INI*&IIN#IN# II IIII II[I 0 0II0*II=*I?Ń0{ Il 01 0 I?N*00 - ?N IllI{0 00------------9

zawarta w dniu ........................................,...,...... W
----- --@N-[ - ----------N@%+--------------------9

między:
--- -----ś----------I I I-----* --III---- - -------------- - -------**I I-------- I I I I----**N-s»l-- -----*-sxll--------------5

z siedzibą w ................,.............................,,....ś..l, zwanym dalej ,,Zleceniodawcą?,
reprezentowanym przez: 0(}0 0 00 *sv*»s y 10-0 000# 0-- ---------------- = a a a aoao---l-ooa a aaaa+tes** a 00aaaaa## aa"I

a

aa#0## 0#0+#0 0#0 *aa a a 'aaa aasaa"asa'aassas*et " 'a 00#0 a a ala 00a-aa #------------------ - ----n-- s- ----s- ys«x y-s«s*v«l

z siedzibą w ......................... .................................,...........,.............. wpisaną(-nym) do
Krajowego Rejestru Sądowego'/ innego rejestru* / ewidencji* pod numerem
zwaną(-nym) dalej ,,Operatorem projektu", reprezentowaną(-nym) przez:

l
(imię i nazwtsko oraz numer PESEL)

2. ,.,.......................................,,..,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
(imię i nazwisko oraz numcr PESEL)

3.
(imię i nazwisko oraz numcr PESEL)

zgodnie z wyciągiem z wlaściwego rejestru" / ewidencji* / pełnomocnictwem*, załączonym(i)
do niniejszej umowy, zwanym(i) dalej ,,Operatorem(-ami) projektu".

§l
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Operatorowi(-rom) projektu, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalności pożytku publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej
,,ustawą", realizację zadania publicznego pod tytulem:
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określonego szczególowo w ofercie złożonej przez Operatora(-rów) projektu w dniu
................,............, zwanego dalej ,,zadaniem publicznym", a Operator(-rzy) projektu
zobowipuje(-ją) się wykonać zadanie publiczne w zakresie określonym i na warunkach
określonych w niniejszej urnowie.

2. Zleceniodawca przyznaje OperaŁorowi(-rom) projektu środki finansowe, o których mowa
w § 3, w formie dotacji, której ceiem jest realizacja zadania publicznego w sposób zgodny
z postanowieniarni tej umowy.

3. Niniejsza umowa 3est umową o powierzenie realizacji zadania publicznego- / o wsparcie
realizacji zadania publicznegol)* w rozumieniu arl. 16 ust. 1 ustawy.

4. Wykonanie umowy nastąpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawcę sprawozdania
końcowego, o którym mowa w § 9 ust. 5.

5. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczególnych działań* / harmonogramu* / kalkulacji
przewidywanych kosztów*, stanowiące za%czniki do niniejszej umowy, są integralną
częścią umowy w ustalonym brzmieniu końcowym.

6. Osobą do kontaktów roboczych jest:
l ) ze strony Zleceniodawcy:0 *-*---*s*svv***-*-*s**»*si«s«y------i*s**sa***aa*as*s*n*y*v----*****iyn**y-5

tel. .....- ... .,... .. .. .. . .. , . . .. .., adres poczty elektronicznej. ... .......... , .... ,. ............. .. ..;
2) ze strony Operatora(-rów) projektu:. ..--....--III---%.-----.---I{--------{{Nl{k-**-s------»INI-{Nl-9

tel. ......-,.,...................., adres poczty elektronicznej ................................... .

§2
Sposób wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania p«iblicznego ustala się:
od dnia ............................ r.
do dnia ..,......,.................. r.

2. Termin poniesienia wydatków ustala się:
l) dla środków pochodzących z dotacji:

od dnia .......,.......... r.
do dnia ,.......,......... r.;

2) dla innych środków finansowych:
od dnia .................. r.
do dnia ...,,........,,,,, y,

3. Operator(-rzy) projektu zobowiązuje(-ją) się wykonać zadanie publiczne zgodnie z orerl:ą,
z uwzględnieniem aktualizacji opisu poszczególnych działań* / hmmonogramu" / kalkulacji
przewidywanych kosztów* w terminie określonym w ust. 1.

4. Operator(-rzy) projektu zobowiązuje(-ją) się do wykorzystania środków, o których mowa
w § 3, zgodnie z celem, na jaki je uzyskał(-ali), i na wamnkach określonych w niniejszej
umowie. Dopuszcza się wydatkowanie uzyskanych przychodów, w tym (akże odsetek
bankowych od przekazanych przez Zleceniodawcę środków, na realizację zadania

" Należy wybrać ,,powierzenie realizacji zadania publicznego", jeżeli Operator(-rzy) projektu nie zobowiązuje(-
ją) się do wykorzystania srodków t?nansowych innych niż dotacja, a ,,wsparcie realizacji zadania publicznego",
jeżeli zobowiązuje(-ją) się do wykorzystania innych środków finansowych.
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publicznego wyłącznie na zasadach określonych w umowie. Niewykor?ystane przychody
Operator(-rzy) projektu zwraca(ją) Zleceniodawcy na zasadach określonych w § 10,

5. Wydatkowanie osiągniętych przychodów, w tym także odsetek bankowych od przekazanych
przez Zleceniodawcę środków, z naruszeniem postanowień ust. 4 uznaje się za dotację
pobraną w nadmiemej wysokości.

6. Operator(-rzy) projektu zobowiązuje(-ją) się do:
l) podania do publicznej wiadomości, w szczególności poprzez zamieszczenie na własnej

stronie internetowej, inforrnacji o naborze na realizatorów projektów;
2) przeprowadzenia konkursu na realizatorów projektów na zasadach i w trybie określonych

w ofercie;
3) podania do publicznej wiadomości, w szczegóiności poprzez zamieszczenie na własnej

stronie internetowej, informacji o wyborze realizatorów projektów;
4) przekazania realizatorom projektów środków finansowych w terrninie nie dłuższym niż

14 dni, licząc od dnia zawarcia z nimi umowy;
5) monitorowania i oceny realizacji projektów zleconych do realizacji realizatorom

projektów na zasadach określonych w ofercie;
6) rozliczenia sprawozdań z realizacji projektów złożonych przez realizatorów projektu

i ich oceny pod względem celowości i prawidłowości poniesienia wydatków;
7) niepobierania świadczeń pieniężnych od odbiorców zadania oraz realizatorów projektów.

Operator(-rzy) projektu zobowipuje(-ją) się, że umowy pomiędzy nim(i),
a realizatorami pmjektów będą przewidywać w szczególności następujące postanowienia:
l) przeznaczenie środków finansowych otrzymanych przez realizatorów projektów

wyłącznie na działalność pożytku piibliczneyc»;
2) zobowi?ie realizatorów projektów do złożenia sprawozdania z realizacji projektu po

zakończeniu jego realizacji, w terminie określonym w umowie zawartej pomiędzy
Operatorem(-rami) projektu a realizatorami projektów;

3) zobowi?ie realizatorów projektów do poddania się kontroli Zleceniodawcy oraz
udostępniania mu dokumentacji na zasadach określonych dla Operatora(-rów) projektu
w§8;

4) zobowiązanie realizatorów projektów do przechowywania dokumentacji na zasadach
określonych dla Operatora(-rów) projektu w !g 6;

5) zobowiązanie realizatorów projektów do niepobierania świadczeń pieniężnych od
odbiorców realizowanych przez nich projektów.

8. Maksymalna wysokość środków finansowych przyznanych na realizację projektu nie może
przekroczyć kwoty ...................... złotych, minimalna - kwoty ......................... złoiych2)*.

7.

9. Środki finansowe przyznane na realizację projektu nie mogą przekroczyć ............ o/o jego
całkowitej wartości. Wymagane jest, aby realizator projektu zapewnił przy realizacji
projektu wkład finansowy w wysokości co najmniej ............. o6 wartości projektu3)*.

2' Postanowienie fakultatywne.
3' Postanowienie fakultatywne.
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§3
Finansowanie zadania publieznego

1. Zleceniodawca zobowiązuje się do przekazania na realizację zadania publicznego środków
finansowych w wysokości ......................,........................... (słownie)s*sivs------a-a******»y------*---saasy*****------- lalll ll'lll%l ) - - - 0 ( 0 a I * Illll * - a 0 0 0 a i i » « i -

na rachunek bankowy Operatora(-rów) projektu:
nr rachunku(-ków):- -«*s*»s*ys«*------nyiv***a---aa****s--slixy**y****s**--rnsy»yy*sy***s***s*-----ii**vvs*s**saaasa----aas»»y*-----y

w następujący sposób:

1 ) w przypadku zadania publicznego realizowanego w roku budżetowym (ismźeje możlżwo:ść
przekazania dotacji jednora=oxio uz pełnei wysokości albo sv transmch):
a) w terrninie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej urnowy w pełnej wysokości*
aJbo

b) I transza w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w wysokoŁi
.............,...............,,.,........,.....,,,, (słownie) .............,.............................
-#0#0 ?sa01----I+00 0## I I---- - - 0 01 I 0 00-00000*-II »*I0*- 00 0 0 I#IN*IIN%%0 00aa*00#l {II l}I---s0 0+-0 0 0 00 IN*-----05
U transza w terminie ......................,. w wysokości ......,....................,.......,
(słownie) .. . .. . ,. , , . . . . , , . ,,,,,,, , ,,, ,, ,,,,, ,,, ,,, ,,,,,,,,,,,,,,,,,,, ,,,,, ,, ,, ,,...,, , rttmmms*ssaaaertr m aeas* asaa * ,.

2) w przypadku zadania piiblicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 ?at budżetowych
(należy wskazac wysokosć dola4i przeka?anej w poszczególnych latach realizaqi
zadania. Istnieje możliwość svypłaty dotacji na dany rok sv trans:ach):
a) dotacja w ......... r. w terrninie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy

w wysokości ......................................,........... (słownie) .....................,.,......
*y*is-----a*nxxaa**- ----***N%ya*-----{sx ysh*« r 00 ---Śl T0 I*}II 0--- --sn** *y {xi+s*---- a 1110 0 000------ s****1

b) dotacja w ......... r. w terminie ..,............ w wysokości ..............,..............,...
(słownie) ....,......,,.,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

2. Wysokość dotacji przekazanej w kolejnym roku budżetowym jest uzależniona od wysokości
środków publicznych zaplanowanych w budżecie dysponenta części budżetowej na
realizację zadań publicznych przez organizacje pozarządowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy4)*.

3. Za dzień przekazania dotacji uznaje się dzień obciążenia rachunku Zleceniodawcy.
4. Operator(-rzy) projektu oświadcza(ją), że jest/są jedynym(i) posiadaczem(-czarni)

wskazanego(-nych) w ust. l rachunku(-ków) bankowego(-wych) i zobowipuje(-ją) się do
utrzymania wskazanego w ust. l rachunku nie krócej riiż do dnia zaakceptowania przez
Zleceniodawcę sprawozdania końcowego, o którym mowa w § 9 ust. 5. W przypadku braku
możliwoŁi utrzymania rachunku, o którym mowa w ust. 1, Operator(-rzy) projektu
zobowiązuje(-ją) się do niezwłocznego poinforrnowania Zleceniodawcy o nowym(-wych)
rachunku(-kach) i jego/ich numerze(-rach).

5. Operator(-rzy) projektu zobowipuje(-ją) się do przekazania na realizację zadania
publicznego (IŃI przypadku zadania piiblicr.nego realizosvanego i«i okresie od 2 do 5 /a/
budżetou»ych należy wskazać siysokość środków oraz svarlość wkladu sii poszc=ególnych
latach):

4) DOI)!(:Z)I zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budże(owych.
4



l ) innych środków finansowych w wysokości5)
(słownie) - - - - - - - - I - - - - - --II il- - - - - - - i I I I ł - - - - - - - ---I--------------I--I-------------vl----------»-----------]-141Nh------9

2) wkladu osobowego o wartości (słownie)
*.

--------------s-i«-------------yv---------------------nyy---------h*ysv*s»*«---------y--*«y-s--------y*ysy*--------«ys*vy-«-----------yi------- 9

3) wkładu rzeczowego o wartości (słownie)
*

6. Całkowity koszt zadania publicznego stanowi sumę kwot dotacji i środków, o których mowa
w ust. 5, i wynosi łącznie ....,....................... (słownie)*r*yyn«yy**--a****y*sa*---yy IgllJYYllllil s....«**ssav---..*vy**s---s**

II?I{0---??IIIIN?---0I#0*-000I00%00----I**kl00----0000010-----a000aa400---*000*?N??0-00ł%0*--?as0ll4»{0---000*}

z tego (w przypadku zadania publicznego realizosvanego ui okresie od 2 do 5 lat
budżetoxych należy wskazać koszt całkowity zadania publicznego w poszczególnych latach
realizacji zadania) :
l) w ....,........ r. ....................,........................ (slownie)
--- III---------------II-----------II----II{I{-----IIIIII------NIN*NI-----sŃlll----------IN+--------------INI%9

2) w ............. r. ......................,..........,........... (słownie)*»ssv****sa****-----*sy»**----*s«y**sa----s*s %@Illl'Yllklwj*******ynvnyys-aa*sxyyiss---i

7. Wysokość srodkóvv ze źródei o których mowa w ust. 5 pkt 1, może się zrnieniać, o ile nie
zmniejszy się udział tych środków w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.

8. Naruszenie postanowień, o których mowa w ust. 7, uważa się za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokości.

9. Przekazanie kolejnej dotacji nastąpi, z zastrzeżeniem ust. 2, po złożeniu* / zaakceptowaniu*
sprawozdania częściowego, o którym mowa w § 9 ust. 36).

10. Przekazanie kolejnej transzy dotacji nastąpi po złożeniu* / yaakceptowaniu* sprawozdania
częściowego, o którym mowa w § 9 ust. 2 7)*

§4
Wykonanie części zadania przez podmiot nie%dący stroną umowy (zgodnie z arŁ 16

ust. 4 ustawy)*
1. Zleceniodawca wyraża zgodę na realizację przez Operatora(-rów) projektu we współpracy

z podmiotem trzecim następujących działań: ...........,...........,..,...,........................,..................

(okres;leme części zadania publicznego wraz ze wskazamem namy dzialania zgodnie
2 pkt ///. 4 oferty lub pozycji kalhilacji przesvidyuianych kosztó'n).

2. Za działania %dż zaniechania podmiotu, o którym mowa w ust. 1, Operator(-rzy) projektu
odpowiada(ją) jak za własne.

" Dotyczy wyłącznie umów o wsparcie realizacji zadania publicznego.
6) Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budżetowych. Postanowienie rakultatywne.
" Postanowienie fakultatywne.
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§5
Dokonywanie przesunięć w zakresie ponoszonych wydatków

1. Dopuszcza się dokonywanie przesunięć pomiędzy poszczególnymi pozycjami kosztów
określonymi w kalkulacji przewidywanych kosztów, w wielkościach i na zasadach
określonych w Regulaminie konkursu/ ogłoszeniu o konkursie/ dokumentacji
konkursowej".

2. Naruszenie postanowień, o których mowa w ust. 1, uważa się za pobranie dotacji w
nadmiemej vrysokości.

§6
Dokumentacja zwipana z realizacją zadmnia publicznego

1. Operator(-rzy) projektu jest/są zobowiązany(-ni) do prowadzenia wyodrębnionej
dokumentacji finansowo-księgowej i ewidencji księgowej zadania publicznego, zgodnie
z zasadami wynikającymi z ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U,
z 20?8 r. poz. 395, z późn. zm.), w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych
operac3i księgowych.

2. Operator(-rzy) projektu zobowiązuje(-ją) się do przechowywania dokumentacji, w tym
dokumentacji finansowo-księgowej, zwipanej z realizacją zadania publicznego przez okres
5 lat, licząc od początku roku następującego po roku, w którym Zleceniobiorca(-cy)
realizował(-ali) zadanie publiczne.

3. Niedochowanie zobowiązania, o którym mowa w ust. I i 2, uznaje się, w zależności od
zakresu jego naniszenia, za niezreałizowanie części albo całości zadania publicznego, chyba
że z innych dowodów wynika, że część albo całość zadania została zrealizowana
prawidłowo.

§7
Obowiązki i uprawnienia informacyjne

?. Operator(-rzy) projektu zobowiązuje(-ją) się do informowania, że zadanie publiczne jest
współfinansowane* / finansowane* Ze środków otrzymanych od Zleceniodawcy. [nforrnacja
na ten temat powinna się znaleźć we wszystkich materiałach, publikacjach, informacjach dla
mediów, ogłoszeniach oraz wystąpieniach publicznych dotyczących realizowanego zadania
publicznego.

2. Operator(-rzy) projektu zobowipuje(-ją) się do umieszczania logo Zleceniodawcy lub* / i*
informacji, że zadanie publiczne jest współfinansowane* / finansowane* ze środków
otrzymanych od Zleceniodawcy na wszystkich materiałach, w szczególności promocyjnych,
inforrnacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczących realizowanego zadania
publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkość i przeznaczenie tego nie
uniemożliwia, proporcjonalnie do wielkości innych oznaczeń, w sposób zapewniający jego
dobrą widoczność.

3. Logo oraz trdć wymaganych informacji Zleceniodawca przekazuje Operatorowi(-rom)
projektu 8)*.

4. Operator(-rzy) projektu upoważnia(-ją) Zleceniodawcę do rozpowszechniania w dowolnej
forrnie, w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Operatora(-rów) projektu, przedmiotu i celu, na który przyznano środki, informacji

R' Postanowienie rakultatywne.
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o wysokości przyznanych środków oraz inf'orrnacji o zlożeniu lub niezłożeniu sprawozdania
z wykonania zadania publicznego.

5. Operator(-rzy) projektu jest/są zobowi?y(-ni) informować na bieżąco, jednak nie póżniej
niż w terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczególności o:
1) zmianie adresu siedziby oraz adresów i numerów telefonów osób upowa:anionych do

reprezentacji;
2) ogłoszeniu likwidacji lub wszczęciu postępowania upadłościowego.

§8
Kontrola zadania pubJianego

1. Zleceniodawca sprawu3e kontrolę prawidłowości wykonywania zadania publicznego przez
Operatora(-rów) projektu oraz realizatorów projektów, w tym wydatkowania przekazanri
dotacji oraz środków, o których mowa w § 3 ust. 5. Kontrola może być przeprowadzona
w toku realizacji zadania piiblicynepo oraz po jego zakończeniu do czasu ustania
zobowiązania, o którym mowa w § 6 ust. 2.

2- W rarnach kontroli, o której mowa w ust, 1, osoby upoważnione przez Zleceniodawcę mogą
badać dokumenty i inne nośniki informacji, które mają lub mogą mieć znaczenie dla oceny
prawidłowości wykonywania zadania publicznego, oraz żądać udzielenia ustnie lub na
piśmie informacji dotyczących wykonania zadania publicznego. Operator(-rzy) projektu
oraz realizatorzy projektów na żądanie kontrolującego zobowipuje(-ją) się dostarczyć lub
udostępnić dokurnenty i inne nośniki informacji oraz udzielić wyjaśnień i informacji
w terrninie określonym przez kontrolującego.

3. Prawo kontroli przysługuje osobom upoważnionym przez Zleceniodawcę zarówno
w siedzibie Operatora(-rów) projektu oraz realizatorów projektów, jak i w miejscu realizacj i
zadania publicznego.

4. Kontrola lub poszczególne jej czynności mogą być przeprowadzane również w siedzibie
Zleceniodawcy.

5. 0 wynikach kontroli, o której mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Operatora
(-rów) projektu, a w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości przekaże mu wnioski
i zalecenia mające na celu ich usunięcie.

6. Operator(-rzy) projektu jest/są zobowiązany(-ni) w terminie nie dłuższym niż 14 dni od dnia
otrzymania wniosków i zaleceń, o których mowa w ust. 5, do ich wykonania
i powiadomienia o sposobie ich wykonania Zleceniodawcy.

§9

Obowiązki sprawozdawcze Operatora(-rów) projektu
1. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawcę

założonych w ofercie rezultatów i działań Zleceniobiorcy.
2. Zleceniodawca może wezwać Operatora(-rów) projektu do złożenia sprawozdania

częściowego z wykonywania zadania pi»biirzneHo według wzoru stanowiącego załącznik
nr 6 do rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do spraw PożyŁku Publicznego z dnia
............. 2018 r. wsprawie wzorów ofert i rarnowych wzorów umów dotyczących
realizacji zadań publicznych oraz vtzoróvt sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U. poz.
..........). Operator(-rzy) projektu jest/są zobowiązany(-ni) do dostarczenia sprawozdania
w teiminie 30 dni od dnia doręczenia wezwania.
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3. Operator(-rzy) projektu składa(ją) sprawozdanie częściowe z wykonania zadania
publicznego sporządzone według wzoru, o którym mowa w ust. 2, w terminie(-nach):

9)*

4. Operator(-rzy) projektu składa(ią) sprawozdanie częściowe z wykonania zadania
publicznego sporz4dzone według wzoru, o którym mowa w ust. 2, w teiminie 30 dni od dnia
zakończenia roku budżetowego'o»*.

5. Operator?-rzy) projektu składa(ją) sprawozdanie końcowe z wykonania zadania publicznego
sporządzone według wzoru, o którym mowa w ust. 2, w terrninie 30 dni od dnia zakończenia
realizacji zadania publicznego.

6. Zleceniodawca ma prawo żądać, aby Operator(-rzy) projektu, w wyznaczonym terrninie,
przedstawjl(-ili) dodatkowe informacje, wyjaśnienia oraz dowody do sprawozdań,
o których mowa w ust. 2 -5. Żądanie to jest wiąźące dla Operatora(-rów) projektu.

7. W przypadku niezłożenia sprawozdań, o których mowa w ust. 2 5, w terminie
Zleceniodawca wzywa pisemnie Operatora(-rów) projektu do ich złożenia w terminie 7 dni
od dnia otrzymania wezwania.

8. Niezastosowanie się do wezwania, o którym mowa w ust. 7, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystaną niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o których mowa w usŁawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z późn. zm.).

9, Niezastosowanie się do wezwania, o którym mowa w ust. 2, 6 lub 7, może być podstawą do
natychmiastowego rozwiązania umowy przez Zleceniodawcę.

10. Złożenie sprawozdania końcowego przez Operatora(-rów) projektu jest równoznaczne
z udzieleniem Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych
w sprawozdaniach, maleriałach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach
urzędowych.

§10
Zwrot środków finansowych

I. Przyznane środki finansowe dotacji określone w § 3 ust. l oraz uzyskane w związku
zrealizacją zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji,
Operator(-rzy) projektu jest/są zobowi?y(-ni) wykorzystać w terrninie:
1 ) 14 dni od dnia zakończenia realizacji zadania publicznego " ),
2) 21 dni od dnia zakończenia realizacji zadania publicznegol2)

nie później jednak niż do dnia 31 gmdnia każdego roku, w którym jest realizowane zadanie
publiczne,

2, Niewykorzystaną kwotę dotacji przyznaną na dany rok budżetowy Operator(-rzy) projektu
jest/są zobowiązany(-ni) zwrócić:
l ) w terminie 15 dni od dnia zakończenia realizacji zadania publicznego, o któiym mowa

w § 2 ust. l 13)*;

9} Dotyczy zadania publicznego tinansowanego w sposób określony w § 3 ust. l pkt [ lit. b i pkt 2
(w transzach). Postanowienie fakultatywne.

'o' Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budżetowych.
' " Dotyczy zadania realizowanego w kraju.
'2' Dotyczy zadania realizowanego za granicą.
" Dotyczy zadania realizowanego w kraju.
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2) w terrninie 30 dni od dnia zakończenia realizacji zadania publicznego, o którym mowa
w § 2 ust. l 14)4;

3) odpowiednio do dnia 31 stycznia następnego roku kalendarzowego lub w przypadku, gdy
terrnin wykorzystania dotacji jest krótszy niż rok budżetowy, w terminie 15 dni od dnia
zakończenia realizacji zadania publicznego, o którym mowa w § 2 ust. 1 15)*.

3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
o numerze

4. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwróconej po terminie, o którym mowa
w ust. 2, podlegają zwrotowi w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych na
rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze ...............,.... .......... ........................
.........,..........,.,,......,..,.................................... . Odsetki nalicza się, począwszy
od dnia następującego po dniu, w którym upłynął termin zwrotu niewykorzystanej kwoty
dotacji.

5. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegają zwrotowi na
zasadach określonych w ust. 2-4.

6. Kwota dotacji:
l) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienależnie lub w nadmiernej wysokości

podlega zwrotowi wraz z odsetkarni w wysokości określonej jak dla zaległości
podatkowych, na zasadach określonych w przepimch o finansach publicznych.

§11
Rozwiązanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moźe być rozwiązana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystąpienia
okoliczności, za które Stmny nie ponoszą odpowiedzialności, w tym w przypadku sżły
wyższej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1025, z późn. zm.), które uniemożliwiają wykonanie umowy.

2.W przypadku rozwiązania umowy w trybie określonym w ust. l skutki finansowe
i obowipek zwrotu środków finansowych Strony określą w protokole.

§l2
Odstąpienie od umowy przez Operatorm(-rów) projektu

1. W przypadku uprawdopodobnienia wystąpienia okoliczności uniemożliwiających
wykonanie niniejszej umowy Operator(-rzy) projektu możalmogą odstąpić od umowy,
składając stosowne oświadczenie na piśmie nie później niż do dnia przekazania dotacji,
z zastrzeż.eniem ust. 2.

2. Operator(-rzy) projektu może/mogą odstąpić od umowy, nie póżniej jednak niż do dnia
przekazania dotacji, jeżeli Zleceniodawca nie przekaże dotacji w terminie określonym
w umowie.

'4' Dotyczy zadania realizowanego za granicą.
" Dotyczy umowy zawieranej przez zleceniodawcę będącego jednostką samorz4du terytoria)nego.
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§13
Rozwiązanie umowy przez Zleceniodawcę

1. Umowa może być rozwiązana przez Zleceniodawcę ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku:
l) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania

w nadmiemej wysokości lub nienależnie, 0. bez podstawy prawnej;
2) nietertninowego oraz nienależytego wykonywania umowy, w szczególności zrnniejszenia

zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;
3) przekazania przez Operatora(-rów) projektu części lub całości dotacji osobie trzeciej

w sposób niezgodny z niniejszą umową;
4) nieprzedłożenia przez Operatora(-rów) projektu sprawozdania z wykonania zadania

publicznego w terrninie określonym i na zasadach określonych w niniejszej umowie;
5) odmowy poddania się przez Opermora(-rów) projektu kontroli albo niedoprowadzenia

przez Operatora(-rów) projektu w terrninie określonym przez Zleceniodawcę do
usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości;

6) stwierdzenia, że oferta na realizację zadania publicznego była nieważna lub została
złożona ptzez osoby do tego nieuprawnione;

7) niewykonania zobowiązań określonych w § 2 ust. 6 i 7.
2. Zleceniodawca, rozwiązując umowę, określi kwotę dotacji podlegającą zwrotowi w wyniku

stwierdzenia okoliczności, o których mowa w ust. 1, wraz z odsetkatni w wysokości
określonej jak dla zaległości podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, terrnin
jej zmom oraz nazwę i numer rachunku bankowe@o, na który należy dokonać wplaty.

§l4
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za środki pochodzące z dotaeji

Operator(-rzy) projektu zobowiązuje(-ją) się do niezbywania rzeczy zwi?ych
z realizacją zadania zakupionych na swo3ą rzecz za środki pochodzące z dotacji przez okres
5 lat od dnia dokonania ich zakupu.

2. Z ważnych przyczyn, Zleceniodawca może wyrazić zgodę na zbycie rzeczy przed upływem
terminu, o którym mowa w ust. 1, pod warunkiem że Operator(-rzy) projektu zobowi$e(-
ż4) się przeznaczvć środki pozyskarie ze zbycia rzeczy na realizację celów statutowych,

1.

§15
Forma pisemna oświadczeń

1. Wszelkie zmiany, uzupelnienia i oświadczenia skladane w zwipku z niniejszą umową
wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Wszelkie wątpliwości zwipane z realizacją niniejszej umowy będą wyjaśniane w formie
pisemnej lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej.

§16
Odpowiedzialność wobec osób trzecich

1. Operator(-rzy) projektu ponosi(-szą) wy%czną odpowiedzialność wobec osób trzecich za
szkody powstałe w związku z realizacją zadania pttbliczne(yo.

2. W zakresie związanym z realizacją zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do
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systemów inf'orrnatycznych, Operator(-rzy) projektu postępują zgodnie z postanowieniarni
rozporządzenia Parlarnentu Europejskiego i Rady (UE) 201 6!679 z dnia 2 7 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osób fizycznych w zwiJu z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05,2016, str. 1 ).

§17
Postanowienia końcowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy mają zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowiązującego, w szczególności przepisy ustawy, ustawy z dnia 27 kwietnia 2009 r.
o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 wrze;nia 1994 r. o rachunkowości, ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r.-Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579,
z póżn. zm.) oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie
dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1458, z późn. zrn).

2. W zakresie nieuregulowanym umową stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny,

§18
Ewentualne spory powstałe w związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
będą starały się rozstrzygać polubownie. W przypadku braku porozumienia spór zostanie
poddany pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego ze względu na siedzibę
Zleceniodawcy.

§19
Niniejsza umowa została sporządzona w ...... jednobrzmiących egzemplarzach, z tego ......
egzemplarz(y) dla Operatora(-rów) projektu i . ..... dla Zleceniodawcy.

Operator(-rzy) projektu: Zleceniodawca:

ZAŁĄCZNIK?:
1. OferŁa realizacji zadania publicznego.
2. Kopia aktualnego wyciągu z właściwego rejestru lub ewidencji" / pobrany samodzielnie

wydmk komputerowy aktualnych inforrnacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru
%dowego*.

łl



3. Zaktiializowany harmonogram dzialań.
4. Zaktiializowana kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania*.
5. Zaktiiali:yowany opis poszczególnych działań*.

POUCZENtE

Zaznaczenie ,, ,*" np. ,,rejestrze*!ewidencjil", oznacza, że należy skreślić niewlaściwą odpowiedź
i pozostawić prawidlową. Przykład: ,,rejestrze*.;? *".

Konstruując umowę na podstawie niniejszego wzoru, należy stosować się do wskazań zwartych
w przypisach odnoszących się do poszczególnych postanowień.

Umowa rna charakter ramowy. Oznacza to, że można 3«4 zmieniać, w tym uzupełniać, o ile te zmiany nie
SQ sprzeczne z niniejszym ramowym wzorem.
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Zalącznik nr 5

Wzó?

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,
0 KTÓRYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. 0 DZIAŁALNOŚCI POŻYTKU

PUBIICZNEGO 10 WOLONTAR?ACIE (DZ. u. Z 2018 R. POZ. 450, Z PÓŹN. ZM.)

Pouczenie co do sposobu wypelngania sprawozdania:

Sprawozdanie naleźy wypełnić wytącznie w białych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczególnydi polach oraz w przypisach.

W przypadku pól, które nie dotyczą danego sprawoxdania, należy wpisać ,,nie dotyczy" lub przekre;l}ć pole.

Zaznaczenie ,,"", np. ,Częściowe' / Końcowel", oznacza, ze należy skre;lić niewłaściwą odpowiedż i pozostawić
prawidłową. Przyktad: ,,?/ Końcowe*".

r
, Rodza? sprawozdanlal
l
l Okres, za ?aki Jest sktadane sprawozdariie

7Ty}ul udania publianego

?I
Nazwa Zleceniob'torcy(-ców}

l

i

l

Data zawarcia umowy

T

!Częściowe* / Końcowel
l

7

Numer umowy, o lle został
' nadany

-?

Część 1. Sprawozdanie merytoryane

1' Dotyczy podzlecenia realizacji zadanla, o którym rnowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dma 24 kwietnia 2003 r. o dzialalności
pożytku publicznego i o wolontariacie.

1

l'.' Opis oslągnrętych rezultatów wraz z Ilczbowym określeniem mkall działań zrealizow:alnych w ramach zadania (należy oplsać
' Osiągnlęte rezultaty zadania publiczriego I spoSób, W }akl ZOStaty zmierzone; nalety Wśkażać rezultaty trwałe OraZ W jakim stopniu realixacja

xadanla przyczynHa s% do oslągnięcia jego celu) . .

'-2. 5zaegótowy opis-wykonama poszczególnych działań (opls powlnlen zawierać szczególową Informację o zrealizowanych dxiałaniachl . .zgodnie z umową, z uwzglądnleniem stopnla oraz skali Ich wykonania, a tabe wyjaśnić ewentualne odstępstwa w ich reallzacJl; w oplsle nalezyprzedstawlć równ{eż Informacę o zaangażowanym wktadtle osobowym I wmadzle rzeczowym w reallxac% dz}ałań; w prąpadku realizac)i
 działan{a przez podmlot nle%dący stroną umowy'l należy to wyraźnie wskazać W!PISI! tego dzlalania) .  .



f'-=----------------=-?:
1.

LP.

[r
I:1.
I.l.l.

I.l.2.

1.2.

I.2.l.

I.2.2.

r
(-Suma ko-sńów'. realizacJi radania
l'-!I!,' :.Jj€psQy aarnln!..straine
[1!.1.
lii.7, .

?
:.

l l....
?Suma kosmów adyilnl:adnych
Suma

Rodzaj kosztu

Kosq realizadałań?
' Dzlałanie 1
: Kosztl

? Kosxt2

Dzlałanie 2

Koszt 1

Koszt 2

i

i
J

T
i
l
i

mosm7godnfe ;
umową

(w. zł)
T
l
r
r
T
r
T
l
l

r
r
l
l

Faktyame pomesione
wydatki

(w zł)
]

l
l
T

l
'[

!
[
l

E-[

2' Wypetnić jedynie w przypadku wsparcla realizacjl xadanla publicznego.
3' Na przykład dotacje z budżetu państwa lub budżetu lednostki sanion1du terytonalnego, fundusxy celowych, środki

z funduszy strukturalnych.
a Wypelnić jedynle w przypadku, gdy umowa dopuszczała wycenę wkladu rzeczowego.
5' Wkladem rzeczowym s) np. nieruchomości, środkl transportu, maszyny, urządzenia. Zasobem rxeczowym może być również

zasób udostępniony, wzg%dnie usługa świadczona na rzecz tej organizacji przez inny podrniot nieodptatnie (np. uduga
transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji xadania publkznego.

2

2.Rozliaeniezewzg%du-naźródło'flnansowanfazadamapublianego ---- - - -

LP. źródło finanmwama

Kouty
xgodnl*

z

.gmcmą-

Faktyanie
ponmione

wydatki

1

'Dotacja, w 'tym odsetki bankowe od dotacl oraz Inne przychody ogótem: Zł

1.1 Kwota dotacji z'ł d

1.2 '-Odsetkl bmnkowe-od-dotacji -' -- - - " zł

1.3 Inne przychody ,- zł

2

Inne'Ńrodki'fi;ansoweogólem'»:-' -'- ' - --
(należy zsumować środki finansowe Wymienione w pkt 2.1-2.4}

zt

l

l'

zł

i2.l &odki flnansowe masne zł zł

2.2 świadaenia plen%żne od odblorców zadanla publianego zł zł

l

2.3

środkiflna'nsowezinnychźróde4iublianycha'a" - --'--'-'
zł

j
l

l Ił
Nazwa(-wy) organu(-nów) adminlstracli publicznej lub Jednostkl(-tek) sektora finansów
publlcznych, który(zrą,7re) przekaza{(a, y) środk3ifir3.sowe):

2.4 Poąostale2'  --- -' zł  ......z3

3

' Wkład osobowy i wklad rzeaowy ogółem:
(należy zsumować środkl finansowe wymlenione w pkt 3.li3.2) zł

zł

13.1  Koszty pokryte z wktadu osobowego Zł zł

3.2 IKosm p'okryte z wkradu rzeaowego'Q') zł Zł



Oświadczam(y), te:
1) od daty zawarcia umowy nie zmienil się status prawny Zleceniobiorcy(-ców);
2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu są zgodne z aktualnym stanem prawnym

i faktycmym;
3) w zakresie związanym Z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem

danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, których dotyczą te
dane, złożyły stosowne oświadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

POU(:ZENIE

Sprawozdan}a sk+ada slę osobiście lub przesyla przesylką poleconl na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

6' Procentowy udz}ał kwoty dotacji, o kt5rej mowa w pkt 1.1, w calkowitych kosztach zadanla publicznego należy podać
z dokladnością do dwSch m{ejsc po przeclnku.

" Procentowy udzial {nnych środków finansowych, o których mowa w pkt 2, w stosunku do otrzyrnanej kwoty dotacji należy
podać z dokladnością do dwóch miejsc po przecinku.

a' procentowy udział środków niefinansowych, o których mowa w pkt 3, w stosunku do otrzynianej kwoty dotacji na(eży podać
z dokladnokią do dwóch miejsc po przecinku.

' Nie dotyczy sprawozdania sporządzanego w formie dokumentu elektronicznego
3

4 Udzlał kwoty dotacJi w całkowitych kosńach zadania publianego- ' % i. %

5. 'Udział !nr»ych'jrodków'flnansowych Q stosunku do otrrymaneJ kwoty dotacj" '-% %

6
-Udział wkladu osobowego « wkładu rzeaowego w stosńnku ńo otrzymanej moty
dotacpa ..  . - % %

3. Informacle o mnych prrychodach uzyskanych prry realizacji zadania publianego -
(należy opisać przychody powstale podctas realizowanego zadanla, które nle były przewidzlane w umowle, np. pochodzące ze sprzedaży
towarów lub usłuę wytworzonych lub śwladczonych w rarnach realizacjl zadanla publiczneęo)

4. InformacJe o miadaeniach piemężnych pobranych w miązku z reallzacją zadania od odbiorców zadanla (należy wskazać;arun;1,
m jakich byty pobierane śwladczenia pieniężne, jaka byta faktyczna wysokość świadczenia pomesiona przez pojedyncxego odbiorcę oraz Jaka

i byla ł6ana wartość tych świadczeń)

(aęść Ill. Dodatkowe informacje

Podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych
do skladania oświadczeń woli w zakresie zobowiązań finansowych w imieniu Zleceniobiorców.

W przypadku podpisów nieczytelnych należy aytelnie podać Im}ę i nazwisko osoby podp!sujlcej."

Data .......................................................



Termin uważa się za zachowany, jeżeli prxed jego upływem plsmo zosŁało wyslane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przeplsów ustawy z dnla 17 lutigo 2005 r. o ]nForrnaqzacfi dziatalnokl podmlożów reaUz$cych zadanla publiczne (DL u. 2 2017 r. poz. 570, z
%źn. zm.), za poświadczeniem przed}ożeriia Zleeeniodawcy, lub nadane w polskiej placów:e pocńowe) operatora publicxnego.
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Zalącznik nr 6

WZÓR

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,
0 KTÓRYM MOWA W ART, 18 uST. 5 USTAWY Z DNIA 24 KWIETN?A 2003 R. 0 DZ?AŁALNOŚCI POŹYTKU

PUBLICZNEGO 10 WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z PÓŹN. ZM.)
Pouczeme co do sposobu wypełniama sprawozdanja:

Sprawozdanie naleźy wypełnić wyłącznie w biahlch pustych polach, z@odnie z instrukcjami urnieszonymi przy
poszaególnych polach oraz w przypisach.

W przypadku pól, które nie dotyczą danego sprawozdania, należy wpisać ,,nie dotyczy" lub przekreślk: pole.

Zaznaczenie ii*"i np. ,,Częściowe* / Końcowe"? oznacza, że należy skreślić niewłaściwą odpowiedź ( pozostawić
prawidłową. Przykład: ,i?/ Końcowe*?.

f?;sprawozdania l C4ciowe* / Koricowe*

l-;kres za jakl §est składane sprawozdanie l
zadan!a publlanego

Nazwa Operatora(-rów}
projektu l

l
]

l
l

l

Numer umowy, o ile zcistał
nadany

Data zawarcTa umowy

Część 1. Sprawozdanie merytoryane

7 ;,?,;i2 Szaegółowy opis wykonania poszaególnych działań (opls powinien zawlerać szczegółową Informaclę o zrealizowanych dzlałaniacl
zgodnie z umową, z uwzględnienmm stopnia oraz skall Ich wykonania, a także wyjaśnlć ewentualne odstępstwa w Ich reallzacjl; w opism nal
przedstawić również Informację o wktadzie osobowym l wkładxle rzeczowym zaangaźowanym w realizację dzla}ań; w przypadku realizai
dzla{anla przez podmiot nieJdący stroną umowyl! należy to wyraźnle wskazać w opisle teBo dzlałania; należy uwzględnlć także dzla{anii
polega0ce na przekazan3u j.rodków realizator3m.

1' Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o którym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziajalności
poźytku publicznego i o wolontariacie.

1

1. Opis os%gn%tych'rezultatffi wraz z liabowyrn określemem skali d'ńałaa' ńreal!zowanych w ram'ach udama (nal;ży'oplsać
oslągnięte rezultaty zadania publlcznego l sposób, w jakl zosta$ zmlerzone; należy wskazać rezultaty trwałe oraz w Jakim stopnlu realizacJa
zadania przyczynlła slę do osiągnk,cla jego celu)



r
r
r

)3 Informa-cja o reallntorach proJektów j projektach przez mch reallzowanych (nalezy podać nazwę reallzatora projektu, adres jego
siedziby, opls zreallzowanego prolektu, termin Jego reallxacjl oraz wysokość środków przekazanych realizatorowi i wysokość środków przez
nleęo qk2rz32tanych? na?ll;a44 proJektu)

(21.-.----m. ($ 15» J!? -(,ę «Q {
Npnara Zakres rxeaowy -Tamiln J- ?'Wysoiość????'}?????????Wysńkość????????'J ' -'Wysokdć l Wysokość ?'{??osiąn%ty(-te)

realizatora l xrealixowanegoproJektu l reallzac}i l środMw średków środkdmi środków l rexumit(y)
projektu wraz prOjektu I pnakazan7ch ! wykorQstanych { wykonyst?Qćh l xwrd€DW l projekŁu

x adresam naraalizację § narealbację { nareallucję } operatorow1
'. jego s}edxiby projektu prolektu prolektu pmjektu

(xgodnmze l zatwierdzona
sprawadaniem i prz«aperatora

z reallxacp l projaktu?
proJe?ktu}t

r
r
t
r

r
r
if

r
r

l

t
l

'Ogaem:]

-l

I
]
t i

r

1
l
l

+

f

r

l

Uwagi

{ ]

zl W przypadku rozbleżności pomiędzy kwotami w kolumnach 15} i (6) należy w polu ,,Uwagi" wyjaśnk: jej przyczyny.
2

Cząść Il. Sprawozdanie Z wykonania wydatków

1. Rozliaenle wydatków za rok ...

IP. Rodza} kosztu
lKoszty zgodnie z urnową

(w zQ

' Faktyanie ponlesione
wydatki

..=  (WZł).... iiiiiiiiiiiiii
1. -'Kosq-raallzac}i działań ' .  -' -

, 1.1. Dtialanie 1

I.l.l. Kosztl ' 
I.l.2. " - :z7 4 ---', l

i 000 1. .

1.2. ipziajanie:-
I.2.l. ,Kosztl ,,  ,,
I.2.2.  7 Koszt2 . l

II, i . KomyadigtracyJ.ne - J Z..-. . ..
Koszt 111.1.

11.2. '--71 Kg-szti - -' -'  -- - 



l
l

I
I

l
3' Wypelnić jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publlcznego.
"' Na prryklad d0taCje 2 budżetu państwa lub budzetu jednOStki samorzQdu terytorialnego, funduszy Cel0wyCh, srOdki

z funduszy strukturalnych.
s' Wypelnić jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczala wycenę wkładu rzeczowego.
a' Wkladem rzeczowym !Q np. nieruchomości, srodki transportu, maszyny, urządzeriia. 2asobeni rzeczowym może być również

zasób udostępniony, względnie usluga świadczona na rzecz tej organizacji prxez inny podmiot nleodpłatnie (np. usługa
transportowa, hotelowa, poligraficzna) wykorzystana w realixacji zadania publicznego.

" Procentowy udxiat kwoty dotacji, o której mowa w pkt 1.1, w calkowitych kosztach zadania publicznego należy podać
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

€' Procentowy udział innych środków finansowych, o których mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanJ kwoty dotac)i należy
podać z dokladnością do dwóch miejsc po przecinku.

' Procentowy udział środków niefinansowych, o których mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacii należy podać
z dokladnością do dw«ach miejsc po przeclnku.

3

z.sozllaenlezewąlędunaźródłoFnansowania»damapubllane7o '- '  '

LP. źródko finansowanla
 Koszty

xgodmex
uniową

- 'j-aiffi-
ponleskne
wtkl

1

' Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotadi oraz inne prqchody ogaem: zt
1.1 Kwota dotacJi - Zł zł
1.2 Odsetki bankowe od dotacji zt
1.3 . Inne przychody zł

2

l

l

Inne środki flnans- owe oifflema): '
(należy zsumować środki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) zl

.zę
2.1 środki finansowe masnea) zł zł
2.2 śwladaenta płen%żne od odbiorców zadanla jublianego" ' - '  3j zł

l

2.3

śroękiffnansow4azinny5hQóddpublknychQA)- - - - -'
zt złNazw-a(Jwy) organu(-:nó'w) aaminlstracj}'publlcznej lub jeńżśtki(-tek) sektora flnansów

publicznych, który(-ra,-re) pr4eka7a4(a, y) środkl finansowe):

2.4 Poxostalea) zł zł

3

Wkład osobowyI wkład nea«»wy ogółemi
(należy zsumować środki finansowe wymienione w pkt 3,li3.2) zł

zł

3.1 Kosztypokrytez'ffikładuosobowego - "    '- ' zł -'zł
3.2 Kosztypokrytezwkladuneaowegos)oQ ' ' zł -- zł

4 udzlałmotydotacjiwca&owitychkosńach-zada-nia-pu'bllanegoTh-- --'- -'- % %
s Udxiałinnychśrodkówfinansowychwstosunmu'dootrtymanej'kwotydńtadia' -- % %

6 udział wklad u osobowego l wWadu rzeaowego w stosunku d; otrzymanńJ 'moty
d,ptacl:, ,,,  .,,,,, ,, , , % %

3. Informacje o innych pręhodach uzyskanych pny reallzacJi ;adania publianego inaieiy oplsać przychody'pow'ńałe podczas
reallzowanego zadania, które nie byty przewklzlane w umowle, np. pochodzące ze sprzedaźy towrów lub uslug wytworzonych lub
świadczonych w ramach realizacJl zadanla publiczneęo)

4. Zestawienie Innych dokumentów potwlerdzaJących realizac% zadanla pubjicznego (należy wykazać dokumenty potwierdzające
zaangażowanle wkładu osobowego (np. nurnery zawartych porozumleń wolontarlatu, umów xlecenla, omladczenla
o wykonywanlu pracy spolecznej} i wkładu rzeczoweęo (np. numery umów użyczema, najmu) w reallzac}ę zadania publicznego)

S. Llwagi, które mogą mie5 znaaenie przy ocenie wydatkowanla środków przy realizacp zadama publianego "



(Xwiadczam(y), źe:
1) od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny operatora(-rów) projektu;
2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu są zgodne z aktualnym stanem prawnym

i faktycznym;
3) w zakresie związanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem

danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, których dotyczą te
dane, złożyły stosowne oświadczenia zgodnie przepisami o ochronie danych osobowych.

Podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych
do skladania oświadczeń woli w zakresie zobowiązań finansowych w imieniu operatora(-rów} projektu.

W przypadku podpisów nieczytelnych należy czytelnie podać Imię i nazwisko osoby podpisującej.lo)

Data

P€XJaENlE
Sprawozdania sklada s% osobiśde lub pnesyla przesylJ poleconą na adres Zleceniodawcy w termlnle pnemdzianym w umowie.
Termm uważa się xa zachowany, jeżeli przed jego upływem pisrno zostalo wystane w formie dokumentu elektronlanego w rozurmeniu
przepMw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnoki podmiotów realizujących zadania publlczne IDz. U. z 2017 r. poz. 570, z
późn. zm.), za pośmadcxen}em przedłożeri}a Zlecen}odawcy, lub nadarie w polskiej placówce qczt?§ aperatora publkznego.

lo' Nie dotyczy sprawozdania sporządzanego formie dokumentu elektronicznego.
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UZASADNIENIE

Projekt rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do spraw Pożytku Publicznego w sprawie
wzorów ofert i rarnowych vvzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz
wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań stanowi wykonanie upowaźnienia ustawowego
zawarŁego w art. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożyd<u publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450, z późn. zrn.).

Potrzeba wydnnia rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do spraw Pożytku Publicznego
w sprawie vvzoróvt ofert i rarnowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych
oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań wynika z faktu wej;cia w życie ustawy
z dnia 15 września 2017 r. o Narodowym Instytucie Wolności - Centrum Rozwoju
Społeczeństwa Obywatelskiego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1813), która dokonała nowelizacji
upoważnienia ustawowego zawartego w arŁ. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r, o działalności
pożytku publicznego i o wolontariacie, polegającej na zrnianie organu upoważnionego do
wydania rozporządzenia, którym obecnie jest Przewodniczący Komitetu do spraw Pożytku
Publicznego.

Obecnie obowi4ujące rozporządzerńe Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia
17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych svzoróvt umów dotycz4cych realizacji
zadań publicznych oraz wzorów sprawozdm' z wykonania tych zadań (Dz. U. poz. 1300)
wydane na podstawie arŁ. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku
publicznego i o wolontariacie, zostało, stosownie do przepisu art. 47 ustawy z dnia 15 września
2017 r, o Narodowym Instytucie WolnoŁi - Centrurn Rozwoju Spoleczeństwa
Obywatelskiego, utrzymane w mocy do czasu wydania rozporz4dzenia przez
Przewodniczącego Komitetu do spraw Pożytku Publicznego, nie dłużej jednak niż do dnia
28 pażdziernika 2018 r.

W związku z powyższym, konieczne jest wykonanie upoważnienia ustawowego zawartego
w art. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego
i o wolontariacie, które upoważnia Przewodniczącego Komitetu do spraw Pożytku Publicznego
do określenia w rozporządzeniu wzoru oferty (oferŁy wspólnej) realizacji zadania publicznego
oraz wzoru ofetty realizacji zadania publicznego zlecanego przez operatora projektu,
rarnowego wzoru umowy o realizację zadania publicznego (w tym na podstawie oferty
wspólnej) oraz w?oru umowy o realizację zadania publicznego zlecanego przez operatora



projektu, wzoru sprawozdania z wykonania zadm'iia publicznego oraz wzoru sprawozdania
sporyą«3vanepo przez operatora projektu z wykonania zadania publicznego.

Szczegółową treść wzorów o(ert, umów i sprawozdań określają załączniki nr I - 6 do
rozporz4dzenia.

Załącznik nr 1, określa wzór oferty, o której mowa w art. 14 ust. l (składanej przez jednego
oferenta) lub art. 14 ust, 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego
i o wolontariacie (składanej przez kilku oferentów, tj. oferta wspólna), natomiast załącznik
nr 2 określa wzór oferty realizacji zadania publicznego według forrny zlecania zadań
w sposób, o któryrn mowa w art. l 6a ww. ustawy (zlecmiych przez operatora projektu). Projekt
rozporządzenia okre;la również rarnowe wzory urnów. Załącznik nr 3 do rozporządzenia
wskazuje ramowy wzór umowy dla zadań realizowanych na zasadach ogólnych. Natomiast
wzór umowy wynikający z zalącznika nr 4 jest właściwy dla zdań zlecanych przez operatora
projektu. Analogicznie zostały opracowane wzory sprawozdań (załącznik nr 5 właściwy dla
zadań realizowanych na zasadach ogólnych oraz zalącznik nr 6 właściwy dla zdań zlecanych
przez operatora projektu).

Wzory ofeit realizacji zadania publicznego (załącznik nr 1 dla zadań realizowanych na
zasadach ogólnych oraz załącznik nr 2 - dla zadań zlecanych przez operatora projektu), składają
się z siedmiu części. Część I zawiera podstawowe inforrnacje o złożonej ofercie (określenie
organu, do którego adresowana jest oferta oraz rodzaju zadania publiczriego - w przypadku,
gdy oferta została złożona w związku z ogłoszonym przez organ otwariym konkursem ofert).
Część II okresla dane oferenta (oferentów - w przypadku ofeity wspólnej), takie jak: nazwa,
fomia prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sądowym lub innej ewidencji, adres siedziby,
strona internelowa, adres do korespondencji, adres email, numer telefonu, dane osoby
upoważnionej do składania wyjaśnień dotyczących oferty. Część m jest opisem zadania
publicznego i zawiera informacje takie jak: tytul zadania, terrnin realizacji, syntetyczny opis
sposobu rea?izacji zadania, plan i harmonogram działań oraz opis zakładanych rezultatów
realizaqiizadania,atakże -dlazadańzlecanychprzezoperatoraprojektu informacjeodnośnie
wyboru realizatorów projektu. Część IV, tj. charakterystyka oferenta, zawiera informacje
o dotychczas prowadzonych działaniach ze szczególnym uwzględnieniem doświadczenia
w realizacji zadań planowanych w ofercie, zasobach kadrowych, rzeczowych i finansowych
oferenta, które b«,dą wykorzystane do realizacji zadania. W części V znajduje się zestawienie
koszlów realizacji zadania, informacja o źródłach finansowania kosztów realizacji zadania oraz



podziale kosztów w przypadku oferty wspólnej. Część V? zawiera inne inforrnacje, które
ewentualnie mogą mieć znaczenie przy ocenie oferty. Ostatnia część VII to oświadczenia
oferenta dotyczące realizacji zadania publicznego.

Projekt przewiduje dwa rarnowe wzory umów pierwszy dla zadań realizowanych na zasadach
ogólnych (załącznik nr 3) oraz drugi dla zadań rea[izowanych w sposób, o którym mowa w art.
16a ustawy, tj. zlecanych przez operatora projektu (załącznik nr 4). Jak dotychczas, wzór
określa umowę jako umowę o powierzenie realizacji zadania piiblicznego (gdy
zleceniobiorca/operator projektu nie zobowiązuje się do wykorzystania środków finansowych
innych niż dotacja) albo umowę o wsparcie realizacji zadania publicznego (gdy
zleceniobiorca/operator projektu zobowiązuje się do wykorzystania innych środków
finansowych). W pierwszej części umowy zapisywane są standardowe inforrnacje dotyczące
stron umowy. W dalszych częściach umowa określa m.in.: termin realizacji zadania (tj. do
kiedy należy koniecznie zakończyć realizację projektu), termin ponoszenia wydatków
w rmnach umowy (ostateczna data, do której powinny być dokonane wydatki). Terrnin
ponoszenia wydatków jest ustalany oddzielnie dla środków pochodzących z dotacji oraz dla
środków pochodz4cych z innych środków finansowych. Odnośnie umów zawieranych
z operatorem projektu, we wzorze umowy zawarto postanowienia dotyczące obowiązków
operatora względem realizatorów projektu (zwi?e m.in. z przeprowadzaniem naboru na
realizatora pmjektu), a także minimalnych zapisów, które powinny znaleźć się w umowie
zawartej między operatorem projektu a realizatorem projektu. W dalszej części określony jest
sposób finansowania zadania publicznego, tj. wysokość przekazywanych środków
finansowych oraz terminy ich przekazania. Zgodnie ze wzorem, środki mogą być przekazane
na zadania realizowane w jednym roku budżetowym (dotacja przekazywana jest w terrninie do
30 dni od dnia zawarcia umowy lub w transzach) lub na zadania wieloletnie realizowane

w okresie od 2 do 5 lat budżetowych (dotacja na pierwszy rok przekazywana jest w terrninie do
30 dni od dnia zawarcia umowy, a na kolejne lata daty okreś[a się w umowie, przy czym istnieje

możliwość wypłaty dotacji na dany rok w transzach). W odniesieniu do zadań wieloletnich we
wzorze umowy zamieszczono zapis, że wysokość środków w kolejnych latach uzależniona jest
od wysokości środków publicznych zaplanowanych w budżecie dysponenta części budżetowej

na realizację zadań publicznych przez organizacje pozarządowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy. W umowie zawarty jest również zapis dotyczący zobowipania

zleceniobiorcy/operatora projektu do wniesienia wkładu własnego (z podziałem na wkład

osobowy i rzeczowy). Wzór wprowadza nowe regulacje dotyczące dokonywania przesunięć



w zakresie ponoszonych wydatków. Mianowicie w nowym wzorze dopuszcza się mozliwość
dokonywania przesunięć pomiędzy poszczególnymi pozycjami kosztów określonyrni
w kalkulacji przewidywanych kosztów, w wielkości i na zaqadarh które określać będzie
regulamin konkursu/ogłoszenie o konkursie/dokumentacja konkursowa. Odnośnie
obowiązków sprawozdawczych w nowym wzorze dookre;lono, iż akceptacja sprawozdania
i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez zleceniodawcę założonych w ofercie
rezultatów i działań zleceniobiorcy. W dalszej części zawarto postanowienia związane ze
zwrotem kwoty niewykorzystanej dotacji w związku z realizacją zadania, a także dotyczące
możliwości rozwipania umowy za porozurnieniern stron, odstąpienia od umowy przez
zleceniobiorcę/operatora projektu oraz rozwiązania umowy przez zleceniodawcę ze skutkiem
natychrniastowym, zakazem zbywania rzeczy zakupionych za środki pochodzące z dotacji.
Określono również, iż wszelkie zmiany, uzupełnienia i oświadczenia sUadane w związku
z umową wymagają forrny pisemnej pod rygorem nieważności i mogą być dokonywane jedynie
w zakresie niewptywającym na zmianę kryteriów wyboru oferty.

W przypadku vvzorósw sprawozdań z wykonania zadania publicznego, to analogicznie jak
dla ofert i urnów, przewidziane są dwa wzory: jeden dla zadań realizowanych na zasadach
ogólnych (za%cznik m 5) oraz dmgi dla zadań zlecanych przez operatora projektu (zalącznik
nr 6). Sprawozdania zosta§ podzielone na dwie zasadnicze części: sprawozdanie merytoryczne
oraz sprawozdanie z wykonania wydatków. Sprawozdania merytoryczne zawiera m.in. opis
osiągniętych rezultatów zadania publicznego, opis wykonania poszczególnych działań oraz
w przypadku zadań zlecanych przez operatora projektu - informację o realizatorach projektów
(w tyrn informacje odnośnie nazwy i adresu siedziby realizatora projektu, zrealizowanego
zakresu rzeczowego projektu, terrninu realizacji projektu, wysokości środków przekazanych
i wykorzystanych na realizację projektu oraz środków zwróconych operatorowi projektu,
osiągniętych rezultatów projektu). Sprawozdanie z wykonania wydatków zawiera m.in.
rozliczenie wydatków za dany rok, rozliczenie ze względu na źródło finansowania zadania
publicznego, informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania
publicznego.

Jedną z ważniejszych zmian wprowadzonych w projektowanym rozporządzeniu, w stosunku
do dotychczasowego stanu prawnego, jest rezygnacja z określenia w ofercie zakładanego celu
realizacji zadania publicznego i wprowadzenie zasady rozliczania zadania publicznego za
rezultaty. Określenie celu w ofercie realizacji zadania publicznego nie jest konieczne. To
zleceniodawca, tj. organ administracji publicznej wspierający lub powierzający realizację



zadań publicznych w sferze działalności pożytku publicznego, w ogłoszeniu

o konkursie ofert w specyfikacji rodzaju zadania - powinien wskazać cel jakiemu służyć ma

realizacja ofert w ramach zadania. Zdecydowana większość ofert realizowanych w rarnach

systemu realizacji zadań publicznych określonego w ustawie o działalności pożytku

publicznego i o wolontariacie to oferty niewielkie ?-rzędu kilku czy kilkunastu tysięcy złotych
oraz oferty realizowane w trybie powierzania, o którym mowa w art. Il ust. l pkt 2 ustawy

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalnosci pożytku pubłicznego i o wolontariacie. Zwłaszcza

w takim przypadku nie jest uzasadnione wprowadzanie zbędnych pól do forrnularza oferty,

gdyż obciążyłoby to oferenta nadmiernymi obowidami, które nie wynikają z ustawy

o działalności pożylku publicznego i o wolontariacie. Nawet w przypadku istotnych zadań

z punktu widzenia realizacji interesu publicznego i spolecznego najważniejsze jest wskazanie
w ofercie oczekiwm'iych rezultatów (jeżeli to moż[iwe ze względu na specyfikę zadań) oraz

planu działań. Natomiast cel, któremu służyć ma realizacja oferly, jest definiowany przez
zleceniodawcę, czyli organy administracji publicznej. Kluczowe w tym kontekście jest
właściwe zrozumienie terminu ,,za zrealizowane zadania?, Rozliczanie zadań polega na

weryfikacji zrealizowanych rezultatów i planu działania. Właściwym z punktu widzenia ustawy
o działalno*i pożytku publicznego i o wolontariacie jest okre;lenie, aby zadanie zostało
zrealizowane na podstawie realizacji rezultatów i planu działań, wtedy bowiem następuje

osiągnipie celu zadania określonego w rarnach realizacji zadania.

Kolejną istotną zmianą proponowaną w projektowanym rozporządzeniu jest zmiana tabeli
kalkulacji kosztów realizacji zadania publicznego. Kalkulacja przewidywanych kosztów
realizacji zadania publicznego powinna określać szczegółowo planowane koszty realizacji
zadania. Oferent zamieszczając informację o posiadanych zasobach zapewniających

wykonanie zadania piiblicznrpo oraz o planowanej wysokości środków ponoszonych na

realizację zadnia pochodzących z innych żródei nie ma ustawowego obowiązku wskazywania,

z jakich źródeł zostaną pokryte poszczególne koszty zadania. Taki wymóg odnosi się do
kosztów globalnych całego zadania. Mając zatem na uwadze przepisy ustawy z dnia

24 kwietnia 2003 r. o dzialalności pożytku publicznego i o wolontariacie, celowym było

uproszczenie tabeli przedstawiającej w ofercie kalkulację przewidywanych kosztów realizacji

zadania piibliczneyo.

Pozostałe zmiany mają charakter techniczny.



Mając na uwadze, że projektowane rozporządzenie w istotnej części wzorowane jest na
rozwipaniach obowiązujących na podstawie rozporządzenia Ministra Rodziny, Pmcy
i Polityki Społecznej z dnia 19 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorów ofert i rarnowych wzorów
umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych
zadań, które zostało utrzymane w mocy nie dłużej niż do dnia 28 października 2018 r.,
proponuje się, aby projektowane rozporz4dzenie weszło w życie z dniem następującym po dniu
ogłoszenia. Określenie takiego terrninu wejścia w życie nie narusza zasad demokratycznego
państwa prawnego-

Jednocześnie w projekcie przewidziano przepis przej;ciowy, zgodnie z którym, przepisy
dotychczasowe stosowane będą w przypadku, gdy otwarty konkurs ofert został ogłoszony do
dnia 1 lutego 2019 roku lub jeżeli oferta realizacji zadania publicznego realizowanego
w trybach, o któiych mowa w art. l ?a-l Ic ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalności
pożytku piiblirzne(ro i o wolontariacie została złożona do dnia l lutego 2019 roku.

Projektowany przepis przejs;ciowy umożliwi zleceniodawcom - tj. organom administracji
publicznej wspierającym lub powierzającym w sferze zadań publicznych realizację zadań
publicznych organizacjom pozarządowym w trybie ptzepisów ustawy o działalności pożytku
publicznego i o wolontariacie ?- dostosowanie do nowych regulacji warunków technicznych
związanych przede wszystkim z aktualizacją systemów elektronicznych formularzy
generujących oferty zgodnie z nowym wzorem zawartym w rozporządzeniu.

Projekt nie wywiera wpływu na działalność mikroprzedsiębiorców, małych i średnich
przedsiębiorców.

Projekt rozporząd;?enia nie jest ob3ęty prawem Unii Europejskiej.

Projekt rozporządzenia nie zawiera przepisów technicznych, w związku z tym nie podlega
notyfikacji zgodnie z przepisami dotyczącymi funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji
norm i aktów prawnych.

Projekt rozporządzenia nie wymaga przedłożenia instytucjom i organom Unii Europejskiej,
w tym Europejskiemu Bankowi Centralnemu, w celu uzyskania opinii, dokonania
powiadomienia, konsultacji albo uzgodnienia.

Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 7łipca 2005 r. o działalności lobbingowej w procesie stanowienia
prawa (Dz, U. z 2017 r. poz. 248) projekt rozporządzenia zostal udostępniony w Biuletynie



Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Kancelarii Prezesa Rady Ministrów. W trybie
przepisów ww. ustawy nie zgłosił się żaden podmiot zainteresowany pracami nad projektem.
Ponadto, stosownie do postanowień § 52 uchwały nr 190 Rady Ministrów z dnia 29

października 2013 r.-Regulamin pracy Rady Ministrów (M.P. z 2016 r, poz. 1006, z późn.

zm.) projekt został zarnieszczony w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej
Rządowego Centrum Legislacji, w serwisie Rządowy Proces Legislacyjny-



Narwn projektu
Projekt rozporządzenia Pizewodniczącego Komitetu do spraw Pożytku
Publicznego sv sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów
dotycz4cych realizacji zadań publicznych oraz svzorów sprawozdań z
wykonania tych zadań.

Ministerstwo wiodące i ministerstwa wspólpracujące
Kancelaria Prezesa Rady Ministrów
Osoba odpowiedzialna za projekt w randze Ministru, Sekretarza Stanu
[ub Podsekretarza Stanu
Przewodniczący Komitetu do spraw Pożytku Publicznego.

Kontakt do opiekuna merytorycznego projektu
MagdaJena Stawarz - Radca Szefa KPRM, Departament Spoleczeństwa
Obywalelskiego,
email: Maądalena.Stawa?kprm.goy.p?
tel. 22 694 66 17.

Ż-s?porządzenia :'
9.lO.20l8 r.
Źródlo:
Upoważnienie ustawowe - art. 19 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności
pożytku publiczneHo i o wolontariacie (Dz. U.
z 2018 r. poz. 450, z póżn. zm.).
Nr w wykazie prac legislacyjnych
Przewodniczslcego Komitetu do spraw
Po$tku Publicznego - 3

j 1. Jaki problem jegt rozwi?anyl -l
Potrzeba wydania rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do spraw Po$ku Publicznego w sprawie wzorów orert iramowych vvzorów umów dotycz4cych reaiizacji zadań pub)icznych oraz svzorów sprawozdań z wykonania tych zadańwynika z faktu wejścia w życie ustawy z dnia 15 września 2017 r. o Narodowym Instytucie Wolnosci =- CentrumRozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego (Dz, U. z 2018 r. poz. 1813), która dokonała nowelizacji upoważnieniaustawowego zawartego w ait. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie,polega3ące3 na zmianie organu upoważnionego do wydania rozporz4dzenia, którym obecnie jest Przewodnicz4cyKomitetu do spraw Pożytku Publicznego. Ponadto, stosownie do przepisu art. 47 ustawy z dnia 15 września 20?7 r. oNarodowym Jnstytucie Wolnosci - Centnim Rozwoju Społeczeństiva Obywatelskiego, doffchczasowe rozporządzenieMinistra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej wydane na podstawie art. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. odziałalności pożytku publicznego i o wolontariacie zostało utrzymane w mocy do czasu wydania nowego rovponądvtniaPrzewodniczącego Komitetu do spraw Pożytku Publicznego, nie dłużej jednak niż do dnia 28 pażdziernika 2018 r. Wzxviązku z tym konieczne jest wykonanie upoważnienia ustawowego zawarlego w art. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalności pożytku pubJicznego i o wolontariacie, zgodnie z którym Przewodniczący Komitetu do spraw Po$kuPublicznego określi, w drodze rozporządzenia:
l) svzory oferI o któiych mowa w art. 14 ust. 1, la i2,
2) ramowe svzory umów, o których mowa w art. 16 ?ist. 1, l a i6,
3) svzory sprawozdari, o któiych mowa w art. 18
- uwzględniając konieczność zapewnienia niez%dnych informacji dotyczących wykonania zadania publicznego orazbiorąc pod uwagę liczbę orerentów, sposób i czas realizacji zadania publicznego, a także sposób jego rozliczenia.
2. Reknmendowane rozwi?nie, w ? plmnowane narzędzisi intersvencji, ó oezekmany etekt
Wydanie rozporządzenia Przewodnicz4cego Komiletu do spraw Pożytku PubJicznego w sprawie wzorów ofert i ramowychwzorów umóvv dotyczących realizacji zadań publicznych oraz svzorów spmwozdań z wykonania tych zadań.
3. Jak problem zostal rozwi?ny w innych krajach, w szczególnoki krajach czlonkowskich OECD/UE?

?'Qiedi
4. Podmioty, na które oddzialuje projekt
? WielĘośĄ ?? "ródko danychOrganizacje-po-zarządowe 191,8tys.(danez20l6 IGłównyLkządStatystycznyi podmioty, o których mowa l r.)

w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o
dzia!alności pożytku
publicznego i o
wolontariacie.

se

- konieczność korzystania ze
wzorów określonych
rozporz4dzeniem

jednostki sammrz4du-
teiytoriaJnego

2808 Ministerstwo Spraw - konieczność korzystania ze
Wewnęlrznych i Administracji j vvzorósgv określonych

' rozpoozadzeniem



Administracja rządowa(np. l 35 (19 ministershv, )6 - konieczność korzystania ze
ministrowie, urzędy urzędów wzorów określonych
wo3esvódzkie') wojewódzkich). rozporządzeniem

15. Inź'ortnacje na tefflat fflkresu, ?u trwania i podsumowmnie wyników konsultacji J
Projekt rozporz4dzenia, zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o działalności lobbingowej w procesie stanowieriia
prawa (Dz. U. z 2017 r. poz. 248), został zamieszczony w Biuletynie łnfomiacji Publicznej na stronie podmiotowej
Kancelarii Prezesa Rady Ministrów oraz na stronie Rządowego Cenlrum Legislacji w senvisie ,,Rządowy Proces
Legislacyjny". Nie zgloszono zainteresowania pracami nad projektem w trybie przepisów ustawy o dzialalności
lobbingowej w procesie stanowienia prawa.
Projekt rozporządzania został przekazany do zaopiniowania przez Dyrektora Narodowego Instytutu Wolności - Centrum
Rozwoju Spoleczeństwa Obywatelskiego, przez Radę Działalności Pożytku Publicznego oraz przez Komisję Wspólną
Rz4du i Samorządu Terytor;alney4o.
Ponadto projekt rozporządzenia w ramach konsu)tacji został przekazany do organizacji pozarządowych, co zapewniło
możliwość poznania stanowisk różnych gnip odbiorców oraz interesariuszy proponowanych rozwiązań zawaitych
w projekcie rozporządzenia. Poniżej przedstawiono syntetyczny opis uwag zgloszonych w toku konsultacji wraz ze
stanowiskiem projektodawcy:

1. Uwagi dotyczące proponowanego terrninu wejścia w życie rozporządzenia i przepisów przejściowych.
W toku konsultacji zgłaszano uwagi dotycz4ce konieczności dostosowania nowych wzorów oreit, umósv i sprawozdm'
przede wszystkim do infrastniktury technicznej zwipnej ze zlecaniem reaJizacji zadań publicznych w sferze pożylku
publicznego. W zw%zku z powyższym, w projekcie zamieszczono przepisy przejściowe, które umożliw%
zleceniodawcom - tj. organom administracji publicznej wpierającym lub powierzającym w sferze zadań publicznych
realizację zadań publicznych organizacjom pozarządowym w trybie przepisów ustawy o dzialalnosci poĄku
pub1icznego i o wolontariacie - dostosowanie do nowych regulacji warunków technicznych związanych przede
wszystkim z aktualizacją systemów eiektronicznych formularzy generujących oferty zgodnie z nowym wzorem
zawartym w rozporz4dzeniu. Wydlużenie okresu przejs;ciowego na wprowadzenie w qcie nowych wzorów jest zgfflne
z postulatem zgłoszonyrn przez Radę Działalności PoĄku Publicznego. Proponowany terrnin umożliwi też
organizacjom pozarządowym realizującym zadania publiczne w trybie przepisów ww. ustawy zdobycie odpowiedniej
wiedzy w zakresie nowych wzorów ofert, umów i sprawozdań.

2. Rezygnacja z określenia w ofercie zakładanego celu reaJizacji zadania publicznego i wprowadzenie zasady
rozliczania zadania publicznego za rezultaty.

Określenie celu w ofercie realizacji zadania publicznego nie jest konieczne. To zleceniodawca, tj. organ administracji
publicznej wspierający lub powierzający realizację zadań publicznych w sferze działalności po$ku pub1icznego, w
ogłoszeniu o konkursie ofert - w specyfikacji rodzaju zadania - powinien wskazać cel jakiemu służyć ma realizacja
orert w ramach zadania. Zdecydowana większosć orert realizowanych w ramach systemu realizacji zadań publicznych
określonego w ustawie o działalności pożytku publicznego i o wolonŁariacie to oferty niewielkie - rzędu kilku czy
kilkunastu tysięcy ztOtyCh Oraz Oferty realizowane W trybie powiemniai O którym mowa W art. 1l uSt. l pkt 2 uStawy
o działalności pożyŁku publicznego i o wolontariacie. Zwlaszcza w takim przypadku nie jest uzasadnione wprowadzanie
zbędnych pól do formularza oferty, gdyż obciąży4oby to oferenta nadmiernymi obowiązkami, które nie wynikają
z ustawy o dzialalności pożytku publicznego i o wolontariacie. Nawet w przypadku istotnych zadań z puriktu widzenia
realizacji interesu publicznego i spolecznego najważniejsze jest wskazanie w ofercie oczekiwanych rezultatów (jeżeli lo
rnożliwe ze względu na specyfi% zadań) oraz planu działań. Natomiast cel jest definiowany przez zleceniodawcę, czyli
crgany administracji publicznej. Kluczowe w tym kontekście jest wlaściwe zrozumienie terminu ,,za zrealizowane
zadania". Rozliczanie zadań polega na weryfikacji zrea?izowanych rezultatów i planu dzialania. Właściwym z punktu
vidzenia ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie jest określenie, aby zadanie zostalo zrealizowane
ra podstawie realizacji rezu?tatów i planu działań, wtedy bowiem następuje osiągnięcie celu zadania określonego
v ramach realizacji zadania.

3. Zmiana tabeli kalkulacji kosztów realizacji zadania publicznego.
[alkulacja przewidywanych koszlów realizacji zadania publicznego powinna okreslać szczegółowo planowane koszty
ealizacji zadania. Of'erent zamieszczając informację o posiadanych zasobach zapewniających wykonanie zadania
ęublicznego oraz o p?anowanej wysokości środków ponoszonych na realizację zadnia, pochodzs)cych z innych źródeł, nie
na ustawowego obowiązku wskazywania, z jakich żródeł zostaną pokryte poszczególne koszty zadania. Taki wymóg



»dnosi się do kosztów globalnych całego zadania. Mając zatem na uwadze przepisy ustawy o działalności pożytku
»ublicznego i o wolontariacie, celowym bylo uproszczenie tabeli przedstawiającej w ofercie kalkulację przewidywanych
<osztów realizacji zadania publicznego,

4. Uwagi o charakterze technicznym, redakcyjnym i legislacyjnym, które zostały uwzględnione.
łaport z konsultacji zawierający zestawienie uwag zgłoszonych w toku konsultacji wraz z wykazem podmiotów, które
:głosi§ uwagi zostanie opublikowany w Biuletynie Inforrnacji Publicznej na stronie podmiotowej Kancelarii Prezesa

Iłady Ministrów.
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Dodatkowe informacje,
w tym wskazanie
ńódel danych i
przyjętych do obliczeń
zalożeń

7. Wp na konkurencyjneść gospodarki i przedsiębiorczoś4 w tym funkcjonowanie przeds%biorców oraz na
rodzinę, obywateli i gospodarstwa domowe
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Dodatkowe inforrnacje,
w tym wskazanie
żródel danych i
przyjętych do obliczeń
zalożeń

Projek( rozporządzenia nie będzie mial wplywu na sytuację ekonomiczną i spoieczną rodziny,
a także osób niepelnosprawnych oraz osób slarszych.

8. Zmiana oBci:eń regulacyjnyeh (w tym obowiązków inf'ormacyjnych) wynikająeych z proje?khi
§nie dotyczy
Wprowadzane są obciąż?eniapoza ab?ezwzgl??'?ędnie
wymaganymi przez UE (szczegóiy w odwróconej tabeli
zgodności).

?[l zmniejs?zenie liczby dokumentów 0 zwiększenie iiczb'?y dok?umentów
[]zmniejszenie Jiczby procedur [] zwiększenie !iczby procedur
[]skrócenie czasu na zalatwienie sprawy
[]iiinne:

a
zwiększenie liczby procedur
wydłużenie czasu na zalatxvienie sprawy

[linne:

[l?tak
[]ninle

[Jnie do7czy

1

Wprowadzane obciążenia są przystosowane do ich
elektronizacji.

€ tak
[]ninie

Qnie doyczy

9. Wpływ na rynek pracy
[?'?orząd?zenienie%dzie miało wpływu-na t7nek?Pra.g:?.JJJJ

10. Wp? na pozostałe obszary

0demografia
[]mienie państyvowe

?Projekt?rozpor;4dzenia wpłynie po?vnie na rozsvó3 trzeciego sekt?oraw'Polsc'?e,sv
Omówieniewpiywu l szczególności poprzez uproszczenie wzorów oreit, umów i sprawozdań oraz mozliwości

rezy3nacji z wybragch e3ementów ww. v=izorósv,
11. Planowane wykonanże przepisów akhr prawnego

F Z dniem wejścia w źycie ma.

! ?l2. W jaki spnsób i ki'edy nasffipi ewaluacja efełttów projektu'?orazjakiem?ierniki'zostaną za????stosowane?
EZ;wgpZ u% na zakres oraz charakter regula7widuje się ewalu?? eie?któw roz o '?dzenia.

B. Zalączniki?(istotne dokumenty źródlowe, badnnia, analizy łtp.)
Brak. l

€środowisko naturalne
[]sytuacja i rozvvó3 regionalny
[Yilinne:

?infoimatyzacja
€zdrowie




