Projekt z 18.10.2018 r.

ROZPORZADZENIE

MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

w sprawie okreslenia szczegélowych zasad prowadzenia biurowosci, rachunkowosci i

ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych

Na podstawie art. 187 ustawy z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach sadowych (Dz. U.
poz. 771, 1443 1 1669) zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Rozporzadzenie okresla sposob prowadzenia biurowosci. rachunkowosci, ewidencji

spraw oraz ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o ustawie, bez blizszego jej oznaczenia,
rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach sgdowych (Dz. U. poz.
771, 1443 1 1669).

Rozdzial 2
Biurowos$¢ kancelarii komorniczych

§ 3. Komornik prowadzi nast¢pujace urzgdzenia ewidencyjne:

1) repertorium ,,Kmp” - do rejestrowania spraw o egzekucje swiadczen powtarzajgcych sie
lub 0 wykonanie postanowienia o udzieleniu zabezpieczenia tych swiadczen;

2) repertorium ,,Kms™ - do rejestrowania spraw o egzekucje naleznosci sadowych;

3) repertorium ,,GKm™ - do rejestrowania spraw o egzekucj¢ swiadczen dochodzonych na
podstawie tytuldéw wykonawczych pochodzacych od sgdéw gospodarczych lub o
wykonanie postanowien o udzieleniu zabezpieczenia tych roszczen wydanych przez
sady gospodarcze;

4) repertorium ,Km” - do rejestrowania pozostalych spraw egzekucyjnych, pozostalych
spraw 0 wykonanie postanowienia o udzieleniu zabezpieczenia lub spraw prowadzonych

na podstawie europejskiego nakazu zabezpieczenia na rachunku bankowym:;



5) repertorium ,,Kmn” - do rejestrowania pozostatych spraw oraz czynnosci niebedacych
czynno$ciami egzekucyjnymi;

6) dziennik ,,Kmo™ - do korespondencji ogélnej;

7) skorowidz alfabetyczny stron;

8) ksiege drukow $cistego zarachowania;

9) wykaz ,,W” - do ewidencjonowania spraw, prowadzonych w trybie art. 10 ust. 2 ustawy, z
wylaczeniem spraw, o ktérych mowa w art. 10 ust. 6 ustawy;

10) kontrolke odpisdéw skarg na naruszenie prawa strony do rozpoznania sprawy w
postgpowaniu sgdowym bez nieuzasadnionej zwloki - do ewidencjonowania odpisow
skarg dorgczonych komornikowi w trybie przepiséw ustawy z dnia 17 czerwca 2004 r. o
skardze na naruszenie prawa strony do rozpoznania sprawy w post¢powaniu
przygotowawczym prowadzonym lub nadzorowanym przez prokuratora i postepowaniu
sgdowym bez nieuzasadnionej zwioki (Dz. U. z 2018 r. poz. 75);

11) kontrolke skarg na czynnosci komornika;

12) kontrolke wnioskéw o obnizenie oplaty egzekucyjnej;

13) kontrolke dozoréw nad ruchomosciami - do ewidencjonowania ruchomosci oddanych pod
dozor innej osobie niz dluznik w trybie art. 855 § 1 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. -
Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1360, z p6zn. zm.").

§ 4. 1. Komornik prowadzi urzadzenia ewidencyjne w postaci elektronicznej lub w
postaci papierowej w formie ksiag.

2. Wzory urzadzen ewidencyjnych prowadzonych w formie ksigg wymienionych w § 3
stanowig odpowiednio zatgczniki numer 1-13 do niniejszego rozporzadzenia.

3. Wydruki urzadzen ewidencyjnych prowadzonych w postaci elektronicznej powinny
odpowiada¢ wzorom, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Karty urzadzen ewidencyjnych prowadzonych w formie ksigg powinny by¢

ponumerowane, zas ich liczba poswiadczona przez komornika.

§ 5. System teleinformatyczny obstlugujacy urzadzenia ewidencyjne i akta spraw
prowadzone w postaci elektronicznej powinien zapewnia¢ przechowywanie wszystkich
zapiséw oraz sporzadzenie wydruku. Komornik przechowuje dwie kopie zbiorow zapisow,

kazda na oddzielnym informatycznym nosniku danych, odpowiednio oznaczong i

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 1467, 1499, 1544,
1629, 1637 1 1693.



zabezpieczona przed zniszczeniem oraz dostgpem osob nieuprawnionych. Kopie zbioréw

zapisOw na informatycznych nosnikach danych sporzadza si¢ w kazdym dniu roboczym.

§ 6. 1. Sprostowania zapisow w urzadzeniach ewidencyjnych prowadzonych w formie
ksigg komornik lub upowazniony pracownik dokonuje przez przekreslenie blednego zapisu i
nadpisanie jego prawidlowej tresci, zamieszczajgc date i czytelny podpis.

2. W urzadzeniach ewidencyjnych prowadzonych w postaci elektronicznej sprostowania
dokonuje si¢ przez usuniecie blgdnego zapisu i dokonanie prawidlowego =zapisu z
utrwaleniem daty sprostowania, tresci usunietego zapisu i uzytkownika, ktéry dokonat
sprostowania lub przez oznaczenie danego =zapisu jako blednego oraz dokonanie
odpowiedniego zapisu korygujacego bledny zapis z utrwaleniem daty i1 uzytkownika
dokonujacego korekty.

3. Zapisow w urzadzeniach ewidencyjnych nie wolno usuwaé ani ingerowa¢ w nie w

sposob uniemozliwiajacy odtworzenie ich tresci oraz ustalenie osoby, ktdra tego dokonata.

§ 7. 1. Komornik przechowuje w osobnych teczkach:

1) korespondencje ,.Kmo™ przychodzaca, a takze wychodzgca, o ile nie zostala zapisana w
systemie teleinformatycznym zapewniajgcym obstuge kancelarii komornika w sposéb
umozliwiajaey jej wydruk w kazdym czasie;

2) sprawozdanie roczne, o ktérym mowa w art. 186 ust. 1 ustawy;

3) protokoly i inne dokumenty dotyczace przeprowadzonych wizytacji, lustracji i kontroli
oraz zarzadzenia wydane przez organy nadzoru administracyjnego;

4) wyciagi bankowe, o ile ich tres¢ nie zostata utrwalona w postaci elektroniczne;j.

2. Teczki zaklada si¢ na kazdy rok kalendarzowy. Dokumenty skladane do teczek
numeruje si¢ i uklada w porzadku chronologicznym - od najwczesniejszych do
najpozniejszych. W przypadku dokumentéw przychodzacych, o pierwszenstwie decyduje
data i godzina wplywu. Jezeli w ciggu danego roku teczka osiggnie 200 kart, urzadza si¢ dla
niej osobny tom, a w razie potrzeby - dalsze tomy.

3. Na zewngtrznej stronie teczki umieszcza sie:

1) tytul teczki wedtug rodzaju okreslonego w ust. 1;

2) oznaczenie komornika;

3) oznaczenie tomu cyfra rzymska, zas dla teczek kilkutomowych - daty zalozenia i

zamknigcia tomu;



4) kwalifikacje archiwalng okreslong w przepisach o archiwizacji akt spraw komorniczych i

urzadzen ewidencyjnych.

§ 8. 1. Do repertoridow, o ktéorych mowa w § 3 pkt 1 — 5, wpisuje sie sprawy w
kolejnosci ich wplywu. Wpis do repertorium powinien nastapi¢ niezwlocznie, nie pozniej
Jjednak niz w terminie 3 dni od daty wptywu sprawy do kancelarii. Przez dat¢ wplywu sprawy
rozumie si¢ dzien i godzing wplywu do biura podawczego kancelarii albo dzien i godzine
wplywu droga elektroniczng.

2. Przez wplyw sprawy rozumie si¢ wplyw wniosku inicjujacego postepowanie w
sprawie, wplyw odpisu orzeczenia sadu nakazujacego wszczecie postepowania, badz wplyw
akt przekazanych przez inny organ. Sprawe prowadzona na podstawie jednego tytulu
wykonawczego rejestruje si¢ pod jedna sygnaturg, nawet jesli po stronie wierzycieli lub
dtuznikoéw wystepuje wiele 0sdb.

3. Sprawa egzekucyjna lub sprawa o wykonanie postanowienia o udzieleniu
zabezpieczenia podlega zarejestrowaniu we wilasciwym repertorium rowniez wtedy, gdy
zachodza podstawy do odmowy wszczgcia postgpowania, odrzucenia wniosku, gdy wniosek
zawiera braki wymagajace uzupelnia przed nadaniem mu dalszego biegu albo gdy zachodza
inne przeszkody uniemozliwiajgce nadanie biegu sprawie.

4. Jezeli jeden wierzyciel dolaczyt do wniosku egzekucyjnego dwa lub wiecej tytutow
wykonawczych, sprawe rejestruje si¢ pod jedna sygnaturg tylko wtedy, gdy tytuly
wykonawcze dotycza jednej naleznosdci gléwnej i osobnych zwigzanych z nig naleznosci
ubocznych. W przeciwnym razie, komornik dla kazdego z tytuléow wykonawczych
obejmujacych inng nalezno$¢ gléwna i naleznosci uboczne z nig zwigzane sporzadza
uwierzytelniong kopi¢ wniosku i rejestruje go jako odrebng sprawe.,

5. Przepis ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio do wniosku o wykonanie postanowienia o
udzieleniu zabezpieczenia lub spraw prowadzonych na podstawie europejskiego nakazu
zabezpieczenia na rachunku bankowym.

6. Sprawy prowadzone z wniosku réznych wierzycieli lub uprawnionych przeciwko
temu samemu dluznikowi rejestruje si¢ odrgbnie nawet wtedy, gdy w sprawie doszlo do
przylaczenia si¢ wierzyciela do innego postepowania w trybie art. 927 § 1 ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego.

7. Sprawe przekazang przez administracyjny organ egzekucyjny dotyczaca tego samego
diuznika rejestruje si¢ pod jedng sygnaturg niezaleznie od ilosci zalaczonych tytulow

wykonawczych. Jezeli wraz z ta sprawg przekazano tytuly wykonawcze pochodzace od



roznych wierzycieli administracyjnych, oddzielng sprawe stanowi egzekucja prowadzona
przeciwko okreslonemu diuznikowi z inicjatywy kazdego z wierzycieli administracyjnych,

niezaleznie od liczby tytutéw wykonawczych pochodzacych od takiego wierzyciela.

§ 9. 1. Repertoria ,,Km”, ., Kmp”, .. Kms” i ,,GKm” skladajg si¢ z rubryk, do ktorych
wpisuje si¢ na podstawie akt sprawy nastgpujace dane: numer sprawy (numer
wpisuw/oznaczenie roku), date i godzing wplywu, oznaczenie stron i tytulu wykonawczego,
zgloszone $wiadczenie, aktualny rodzaj i sposob egzekucji, date zakonczenia i wynik
postepowania egzekucyjnego. Inne istotne informacje dotyczace sprawy odnotowuje sie w
rubryce ,,Uwagi”.

2. W repertorium ,,Kmp” wskazuje si¢ ponadto przedstawiciela ustawowego wierzyciela
1 wysokos¢ miesigcznego $wiadczenia alimentacyjnego oraz odnotowuje si¢ zmiany
wysokosci tego swiadczenia.

3. W repertorium ,.Km” w rubryce ..Zgloszone roszczenie”, w przypadku egzekucji
swiadczen niepieni¢znych wpisuje si¢ wskazany przez wierzyciela cel egzekucji z adnotacja
~Swiadczenie niepieniezne”.

4. Zalatwienie sprawy zaznacza si¢ w repertorium przez zakreslenie numeru sprawy
znakiem ,,.L”.

5. Za dzien zalatwienia sprawy uwaza sie:

1) w razie zwrotu wniosku — datg uprawomocnienia zarzadzenia o zwrocie;

2) w razie wydania przez komomika postanowienia 0 odmowie wszczecia postgpowania,
odrzuceniu wniosku, przekazaniu sprawy, umorzeniu postepowania lub zakonczeniu
postepowania przez wyegzekwowanie naleznosci — date uprawomocnienia sig
postanowienia;

3) w razie zalatwienia sprawy wskutek orzeczenia sadu — date uprawomocnienia sie

orzeczenia sadu.

§ 10. 1. Przepisy § 9 stosuje si¢ odpowiednio do repertorium ,.Kmn”.
2. Do repertorium ,.Kmn” wpisuje sie:

1) sprawy o sporzadzenie protokotu stanu faktycznego;

2) sprawy o wykonanie postanowienia o zabezpieczeniu spadku lub sporzadzenie spisu
inwentarza;

3) sprawy o doreczenie korespondencji na zlecenie sadu;



4) czynno$ci polegajace na sprawowaniu urzedowego nadzoru nad dobrowolnymi
publicznymi licytacjami;
5) inne niewymienione wyzej sprawy lub inne czynnosci, ktore z mocy ustaw szczegdlnych

sg wykonywane przez komornikow.

§ 11. 1. Do dziennika .Kmo” wpisuje si¢ pisma niepodlegajace wpisowi do
repertoridw, oznaczajac przy tym date wplywu, nadawce lub odbiorce oraz rodzaj pisma.

2. W przypadku korespondencji prowadzonej z urzedu nie wypetnia sie rubryk 3 i 4, zas
w rubryce 2 wpisuje sig skrot ,,z.u.”.

3. Zawiadomienia od innych komornikow przesylane w postaci elektronicznej w trybie
art. 844 § 3 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.- Kodeks postepowania cywilnego, wraz z
zalagczonymi do nich odpisami protokotu zajecia ruchomosci utrwalonymi w postaci
elektronicznej, nie wymagaja rejestracji w dzienniku ,,Kmo™ ani przechowywania w formie
papierowe]. Komornik przechowuje te zawiadomienia 1 odpisy w  systemie
teleinformatycznym kancelarii w sposob ulatwiajacy szybkie przeszukiwanie tresci

zawiadomien.

§ 12.Z chwila zarejestrowania sprawa otrzymuje sygnature, na ktorg sktadajg sie:
1) oznaczenie literowe repertorium, do ktdrego wpisano sprawe;
2) numer sprawy, pod ktérym zostala wpisana do repertorium;

3) oznaczenie dwoch ostatnich cyfr roku, w ktorym sprawa zostala zarejestrowana.

§ 13. Po zarejestrowaniu sprawy w odpowiednim repertorium nalezy odnotowaé

oznaczenie stron oraz sygnature akt sprawy w skorowidzu alfabetycznym stron.

§ 14. 1. Sprawa z elementem zagranicznym jest sprawa, w ktorej strong lub
uczestnikiem postgpowania jest:

1) panstwo obce, jego organy i instytucje, przedstawicielstwo dyplomatyczne lub urzad
konsularny;

2) migdzynarodowa organizacja rzadowa, jej organy i przedstawicielstwo dyplomatyczne;

3) osoba zamieszkala lub majaca siedzibe za granicg.

2. W sprawach, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy wpisa¢ w repertorium w rubryce
~Uwagi” napis ,zagr.”. Takie samo oznaczenie zamieszcza si¢ na okladce akt obok
sygnatury.

3. O wszystkich sprawach, w ktorych strong lub uczestnikiem postgpowania jest

panstwo obce lub jego organy i instytucje, przedstawicielstwo dyplomatyczne lub urzad



konsulamny, jak roéwniez miedzynarodowa organizacja rzadowa, jej organy lub
przedstawicielstwo dyplomatyczne, komornik zawiadamia Ministra Sprawiedliwosci oraz

Ministra Spraw Zagranicznych.

§ 15. Na kazdym pismie wplywajacym do komornika umieszcza si¢ prezentate
zawierajacg tytul komornika, dat¢ i godzine wplywu, liczbe zalacznikoéw, a dodatkowo

sygnature sprawy lub numer w dzienniku ,,Kmo™.

§ 16. 1. W kazdym pismie wysylanym przez komornika i sporzadzonym przez niego
dokumencie umieszcza si¢ oznaczenie komornika i adres kancelarii komorniczej oraz
sygnature akt. Komornik lub osoba przez niego upowazniona podpisuje pisma, podajac
czytelnie swoje imig, nazwisko i stanowisko. Pisma komornika muszg zawiera¢ wymagane
prawem pouczenia dla stron i uczestnikéw postepowania.

2. W pismach kierowanych do stron postgpowania egzekucyjnego, poza informacjami, o
ktorych mowa w ust. 1, komornik dodatkowo zamieszcza informacj¢ o aktualnej wysokosci
wymagalnych naleznoséci bedgcych przedmiotem egzekucji, z dokladnym wskazaniem
wysokosci:

1) naleznosci glownej;

2) naleznych odsetek, ich aktualnej stopy procentowej oraz przyblizonej wysokosci odsetek
naliczanych dziennie;

3) kosztow postgpowania;

4) prawomocnie ustalonych i naleznych kosztéw egzekucyjnych.

3. W informacji, o ktérej mowa w ust. 2 nalezy rowniez wskazaé wysokosé

prognozowanych:

1) oplat egzekucyjnych,

2) pozostalych kosztow egzekucyjnych (w oparciu o wysoko$é faktycznie poniesionych
wydatkow),

- ze wskazaniem, ze nie zostaly one jeszcze prawomocnie ustalone i majg charakter

orientacyjny.

4. W pismach kierowanych do strony komornik podaje takze informacje o saldzie
pobranych od niej i nierozliczonych zaliczek.

5. W pismach kierowanych do przedstawicielstw dyplomatycznych lub urzedow

konsularnych panstw obcych komornik zwraca si¢ jedynie z prosbg o udzielenie pomocy w
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prowadzonym postgpowaniu lub dokonywanych czynnosciach, chyba ze pismo dotyczy

postgpowania lub czynnosci dokonywanych przeciwko panstwu obcemu.

§ 17. 1. Dowodem dorgczenia pism sporzgdzonych przez komornika jest:

1) zwrotne potwierdzenie odbioru sporzadzone przez operatora pocztowego;

2) pokwitowanie odbioru dokonane osobiscie przez adresata na odpisie doreczanego pisma
lub zalaczonym do niego potwierdzeniu odbioru;

3) elektroniczne potwierdzenie odbioru korespondencji uzyskane z  systemu
teleinformatycznego albo potwierdzenie transmisji danych za posrednictwem $rodkow
komunikacji elektroniczne;.

2. Jezeli dorgczenie nastepuje inng droga niz pocztowa i nie jest mozliwe uzyskanie
potwierdzenia odbioru podpisanego przez adresata, z czynno$ci doreczenia komornik Iub
upowazniony przez niego pracownik kancelarii sporzadza notatke, w ktorej odnotowuje date,
przedmiot dorgczenia, dane osoby, ktdrej dorgczono pismo oraz swoje imie i nazwisko.

3. Jezeli w jednej sprawie komornik dokonuje dorgczenia kilku pism jedna przesylka, na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru nalezy zamiesci¢ informacje pozwalajace w sposob
jednoznaczny ustali¢ zawarto$¢ przesyiki.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach komornik moze dokona¢ doreczenia pism
jedna przesytka w kilku sprawach. Na zwrotnym potwierdzeniu odbioru nalezy wéowczas
wskazaé nie tylko informacje, o ktérych mowa w ust. 3, lecz réwniez przyporzadkowane do
nich sygnatury spraw, w ktérych dorgczenie nastepuje. Odpis zwrotnego potwierdzenia
odbioru potwierdzony przez komornika za zgodno$¢ z oryginalem dolagcza sie w takim
wypadku do akt wszystkich spraw, w ktérych doreczenie nastepuje, z jednoczesnym
wskazaniem sygnatury i karty akt sprawy, w ktérych znajduje si¢ oryginal zwrotnego
potwierdzenia odbioru.

5. W celu dorgczenia dokumentu w trybie przepisow art. 2 - 4 rozporzadzenia nr
1393/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 13 listopada 2007 r. dotyczacego
dorgczania w panstwach czlonkowskich dokumentow sagdowych i pozasgdowych w sprawach
cywilnych i handlowych (..,.dorgczanie dokumentéw™,,) oraz uchylajacego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1348/2000 (Dz. Urz. UE L 324 z 10.12.2007, str. 79, z p6zn. zm.”) komornik
zwraca si¢ do sadu rejonowego, przy ktérym dziata, o skierowanie wniosku o doreczenie

dokumentow do wlasciwej jednostki przyjmujacej w wezwanym panstwie czionkowskim

' Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. UE L 292 z 10.11.2009, str. 48 oraz
Dz. Urz. UE L 158 z 10.06.2013, str. 1.



Unii Europejskiej. Do zadania komornik dotacza projekt wniosku o doreczenie sporzadzony
we wlasciwym jezyku urzgdowym wraz z dokumentami oraz ich thumaczeniem.

6. Przepis ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio do doreczenia przez komornika dokumentu na
podstawie przepisow Konwencji o doreczaniu za granicg dokumentéw sadowych i
pozasgdowych w sprawach cywilnych lub handlowych, sporzadzonej w Hadze dnia 15
listopada 1965 r. (Dz. U. z 2000 r. poz. 968 i 969).

§ 18. Potwierdzenie odbioru pisma, ktorego dorgczenie stanowi samodzielng czynnos$¢,
przekazuje si¢ organowi zlecajacemu doreczenie wraz z odpisem protokotu doreczenia, zas

oryginal protokotu przechowuje si¢ w aktach sprawy.
Rozdzial 3
Akta

§ 19. 1. Niezwlocznie po wptywie sprawy, komornik zaklada akta, do ktorych dolacza
wszelkie pisma dotyczace tej sprawy. W przypadku spraw, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 pkt
1 12 ustawy, tytul wykonawczy lub tytul zabezpieczenia zlozony w postaci papierowej laczy
si¢ trwale z aktami w sposob uniemozliwiajacy jego przypadkows utrate lub uszkodzenie.

2. Pisma wnoszone w toku postgpowania dotacza si¢ do akt wedtug kolejnosci wplywu.
Przy ustalaniu dokladnej kolejnosci wplywu pism przepisy § 8 ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

3. Pismo wnoszone w postaci papierowej, po sporzadzeniu jego cyfrowego
odwzorowania i dolgczeniu go do akt, przechowuje sie w pomocniczym zbiorze

dokumentow.

§ 20. 1. Dla kazdej sprawy zaklada si¢ i prowadzi odrebne akta.

2. Wzor strony tytutowej akt stanowi zalacznik nr 14 do rozporzadzenia.

3. W razie przylaczenia si¢ wierzyciela do egzekucji w trybie art. 927 ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego, w repertorium w rubryce ,Uwagi”
wpisuje si¢ sygnatur¢ akt sprawy, w ktorej po raz pierwszy dokonano zajecia, a obok tej
sygnatury w nawiasie wpisuje si¢ numery ksiag wieczystych w ktérych nastgpito zajecie. To
samo dotyczy sprawy, w ktorej doszlo do przylaczenia si¢ wierzyciela do zajecia kilku
nieruchomosci zajetych w roéznych sprawach. Sygnatury te wraz z oznaczeniem
nieruchomosci umieszcza si¢ w prawym dolnym rogu okladki akt. Dalsze pisma dotyczace
wylgcznie egzekucji z danej nieruchomosci dolacza si¢ do akt sprawy, w ktorej dokonano
pierwszego zaj¢cia, za$ kopie pisma dolgcza sie do akt sprawy, w ktdrej znajduje sie tytut

wykonawczy (sprawa wlasciwa). Jezeli pismo dotyczy réwniez innych czynnosci niz
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egzekucja z nieruchomosci, pismo dolacza si¢ do akt sprawy wiasciwej, zas do akt sprawy, w

ktorej dokonano pierwszego zajecia nieruchomosci dolacza si¢ kopig pisma.

§ 21. 1. Akta spraw prowadzonych w postaci papierowej powinny by¢ polaczone w
sposob zapewniajacy trwato$é, kompletnos¢ i integralno$é, a karty w nich ponumerowane
wedhug kolejnosci wptywu lub wystania pism.

2. O zmianie numeracji kart nalezy uczyni¢ wzmianke z podaniem przyczyny zmiany.
Wzmianke t¢ zamieszcza si¢ na karcie, ktdrej numeracje zmieniono, a gdy zmiana dotyczy
numeracji kilku kolejnych kart — na pierwszej z nich.

3. Akta, ktorych zawarto$¢ nie przekracza 200 kart, stanowig jeden tom. Na ostatniej
stronie po$wiadcza sie liczbe kart zawartych w tomie.

4. W przypadku przekroczenia liczby 200 kart nalezy zalozy¢ nastepny tom akt,
zachowujac ciagltos¢ numeracji kart. Na okladkach oznacza si¢ cyfra rzymska kolejne numery
poszczegblnych tomow.

5. Po zakonczeniu postgpowania na stronie tytulowej akt zamieszcza si¢ klasyfikacje
archiwalna akt, ktora podpisuje komornik. Na wewnetrznej stronie tytulowej okladki akt

wpisuje si¢ liczbe kart zawartych w aktach.

§ 22. 1. Zwrotne potwierdzenie odbioru laczy si¢ w sposob trwaly z pismem, ktérego
ono dotyczy, nadajagc mu wlasciwy numer karty. W razie wystania w jednej przesylce kilku
pism, na pozostalych pismach zamieszcza si¢ adnotacje ze wskazaniem karty akt, a w razie
potrzeby takze sygnatury, do ktérej dolaczono oryginal poswiadczenia odbioru.

2. Dla akt prowadzonych w postaci elektronicznej. jezeli dorgczenie nastepuje za
posrednictwem poczty, wydruk pierwszej strony pisma lgczy sie w sposob trwaly ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru 1 pozostawia si¢ je w pomocniczym zbiorze

dokumentow.

§ 23. 1. Udostepnienie akt prowadzonych w systemie teleinformatycznym, o ktérym
mowa w art. 158 ustawy, nastgpuje przez zapewnienie organom nadzoru judykacyjnego i
administracyjnego wgladu w catoksztalt zgromadzonych w niej informacji i dokumentow, w
sposob umozliwiajacy przesledzenie podejmowanych w sprawie czynnosci, dokonywanych
rozliczen ksiegowych oraz zbadanie prawidtowosci dokonywanych doreczen.

2. llekro¢ zachodzi potrzeba udostgpnienia lub przekazania akt w postaci papierowej
podmiotom uprawnionym, nalezy je uprzednio skompletowa¢ w sposob zgodny z przepisami

poprzedzajacymi.
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3. Udostepniajac sadowi akta prowadzone w postaci papierowej komornik zatacza nadto
do akt aktualny wykaz stron i uczestnikéw postgpowania ze wskazaniem ich pelnomocnikéw
oraz adresow, z jednoczesnym okresleniem numerdw kart, na ktorych znajduja si¢ dokumenty
stanowigce podstawe ustalenia tych danych.

4. Jezeli udostepnienie sadowi akt prowadzonych w postaci papierowej nastepuje w
zwigzku z prowadzong egzekucja z nieruchomosci, w wykazie o ktérym mowa w ustepie
poprzedzajagcym komornik wskazuje nie tylko strony danej sprawy, lecz réwniez wszystkich
wierzycieli, ktorzy przylaczyli si¢ do egzekucji w trybie art. 927 ustawy z dnia 17 listopada
1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego. pozostalych uczestnikow, a takze podmioty, ktore
zglosity swdj udzial w postgpowaniu, mimo Zze ich naleznosci nie podlegajg uwzglednieniu w
podziale, a takze pelnomocnikéw lub przedstawicieli ustawowych tych osob, wraz z
adresami, z jednoczesnym wskazaniem sygnatur wszystkich podlegajacych przylaczeniu
spraw 1 numerow kart, na ktorych znajduja si¢ dokumenty stanowiace podstawe ustalenia
powyzszych danych.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ustgpie 4, jezeli przekazanie nastgpuje w zwigzku z
koniecznodcia wyznaczenia terminu licytacji nieruchomosci, komornik w wykazie wskazuje
dodatkowo numery kart, na ktérych znajduje si¢ wniosek o wszczecie egzekucji z tej
nieruchomosci (o ile nie zostal on zawarty we wniosku wszczynajgcym postepowanie
egzekucyjne), wezwania do zaplaty w trybie art. 923 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. -
Kodeks postgpowania cywilnego, wniosek o wyznaczenie terminu opisu i oszacowania,
zawiadomienia stron o terminie opisu i oszacowania oraz ogloszenia w tym przedmiocie,
protokol opisu i oszacowania. Przekazujagc akta sadowi bezposrednio przed licytacja,
komornik w miar¢ mozliwosci zamieszcza w tym wykazie takze numery kart, na ktérych
znajduja si¢ obwieszczenie o licytacji 1 dowody jego doreczenia uczestnikom postgpowania.

6. Jezeli udostepnienie sadowi akt prowadzonych w postaci papierowej nastgpuje w
zwigzku ze zlozong skarga na czynno$¢ komornika, w wykazie wskazuje si¢ dodatkowo
numer karty, na ktorej znajduje si¢ skarga oraz w miare mozliwosci numer karty, na ktorej
znajdujg si¢ informacje dotyczace czynnosci, ktorej skarga dotyczy.

7. Przepis ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio do udostgpnienia sadowi akt w zwiazku ze
zlozonym wnioskiem o obnizenie oplaty egzekucyjnej albo wnioskiem o wylaczenie

komornika.

§ 24. 1. Do pism wnoszonych za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 oraz z 2018



.

r. poz. 106, 138, 650, 1118 1 1629), do akt sprawy dolgcza si¢ koperte lub jej czesé, w sposdb
pozwalajgcy ustali¢c dat¢ nadania pisma w placOwce operatora pocztowego. W razie
przeslania w jednej kopercie pism dotyczacych wiecej niz jednej sprawy, koperte lub jej czesé
zamieszcza si¢ w jednych aktach, a w aktach pozostalych spraw zamieszcza si¢ przy pismach
kopig koperty lub jej czesei z adnotacjg o sygnaturze sprawy, w ktérej zamieszczono oryginat
koperty z jednoczesnym wskazaniem numeru karty.

2. Jezeli to samo pismo dotyczy kilku spraw, sporzadza si¢ jego kopie i zamieszcza przy
niej adnotacj¢ o sygnaturze sprawy, w ktorej zamieszczono oryginal z jednoczesnym
wskazaniem numeru karty.

3. Do akt sprawy dolacza sie cyfrowe odwzorowania protokoldow, postanowien,
zarzadzen 1 innych pism komornika, odpiséw wysylanych pism i zwrotne potwierdzenia
odbioru dorgczen.

4. Do akt sprawy dolacza si¢ cyfrowe odwzorowania korespondencji sadowej dotyczacej
tej sprawy, w tym nadestanych odpisow orzeczen sadu oraz kopert, w ktorych ta
korespondencja zostala nadestana. Jezeli pismo przychodzace dotyczy wiecej niz jednej
sprawy, przepisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Przepis ust. 4 stosuje si¢ do zarzadzen organéw nadzoru administracyjnego, o ile maja
na celu zapewnienie prawidlowego biegu konkretnej sprawie. Kopie takiego pisma komornik
umieszcza w teczee, o ktorej mowa w § 7 ust. 1 pkt 3.

6. Zamieszczone w aktach oryginaly pism komornika zawieraja odreczny podpis
komornika lub osoby upowaznionej, sporzadzony w sposéb pozwalajacy zidentyfikowac
osob¢ podpisujgca. Na oryginatlach postanowien oraz zawiadomien o czynnosciach
egzekucyjnych zamieszcza si¢ dodatkowo odcisk pieczeci okraglej komornika.

7. Odpisy pism wysylanych z kancelarii w postaci papierowej zaopatruje si¢
kazdorazowo w odcisk pieczeci okraglej komornika. Odpisy postanowien lub zawiadomien o
czynnosciach egzekucyjnych winny by¢ odrecznie podpisane przez komornika lub inng osobg
przez niego upowazniong, za$ odpisy pozostatlych pism mogg zosta¢ poswiadczone za
zgodnos$¢ przez upowaznionego pracownika kancelarii, a nadto zawiera¢ adnotacje ,,odpis™.

8. Jezeli protokol czynnosci dotyczy kilku spraw, oryginat dotacza si¢ do akt sprawy, w
ktorej najwczesniej wszczgto egzekucje z danego skladnika majatku, za$ do pozostalych akt
dolacza sie kopie¢ protokotu, wskazujac sygnature i karte akt sprawy, w ktorej znajduje sie
oryginal.



— 13-

9. W odniesieniu do akt spraw prowadzonych w systemie teleinformatycznym,
dolgczenie do akt dokumentéw, o ktérych mowa w ustepach poprzedzajacych, nastepuje
przez zamieszczenie ich odwzorowan cyfrowych w systemie teleinformatycznym.

10. W odniesieniu do akt spraw prowadzonych w systemie teleinformatycznym,
dokumenty wytworzone w postaci papierowej podlegaja dotgczeniu do pomocniczego zbioru
dokumentow. Przepisy ust. 1-7 stosuje si¢ odpowiednio do pomocniczego zbioru

dokumentow.

§ 25. 1. Dla kazdej sprawy komornik prowadzi oddzielng karte rozliczeniowa, ktora
sklada sig z trzech czgéci oznaczonych symbolami ,,A”, ,B” 1,,C”. Karte te zaklada si¢ wraz z
aktami sprawy, ustalajac jednoczesnie warto$¢ roszczenia egzekwowanego lub roszczenia
podlegajacego zabezpieczeniu.

2. Czes¢ ,,A” stanowi pierwsza karte akt sprawy. Czesci ,,B” 1,,C” lgczy sie trwale z
czgscig ,,A”.

3. Przesylajac akta prowadzone w postaci papierowej na wezwanie sadu lub innego
uprawnionego organu, komornik zalgcza do akt sprawy aktualny wydruk czesci ,.B” i ,.C”
karty rozliczeniowej odzwierciedlajagcy wszystkie przeprowadzone operacje finansowe.

4. Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio w razie udostepnienia akt stronie lub innemu
uprawnionemu podmiotowi.

5. Na karcie rozliczeniowej odnotowuje si¢ kazda pobrang lub wydana kwote w dniu
pobrania lub wydania. Karte prowadzi si¢ na biezaco.

6. Wzér karty rozliczeniowej stanowi zalacznik nr 15 do rozporzadzenia.

§ 26. Jezeli komornik stwierdzi swa niewlasciwosé, przekazuje akta wilasciwemu
organowi egzekucyjnemu i zwraca wierzycielowi niewykorzystang czes¢ zaliczki na wydatki.
Akta sprawy przesyla si¢ po uprawomocnieniu postanowienia o przekazaniu sprawy wraz z

oryginalem postanowienia i dowodem jego doreczenia stronom.

§ 27. 1. W razie odmowy wszczgcia postgpowania, oryginal tytulu wykonawezego lub
tytutlu zabezpieczenia oraz oryginal wniosku i zalaczone do niego dokumenty zwraca sig
wierzycielowi wraz z odpisem postanowienia, w ktéorym odmoéwiono wszczecia
postgpowania.

2. W razie zwrotu wniosku, komornik zwraca oryginal wniosku oraz zatgczone do niego
dokumenty, w tym ewentualnie tytul wykonawczy lub tytul zabezpieczenia, wraz z

zarzadzeniem o zwrocie wniosku.
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3. W razie umorzenia postgpowania, komornik zwraca oryginat tytulu wykonawczego
dopiero po stwierdzeniu prawomocnosci postanowienia 0 umorzeniu postepowania.

4. W przypadkach o ktérych mowa w ust. 1-3, komormik pozostawia w aktach sprawy
sporzadzong przez siebie kopie tytulu wykonawczego, o ile zostal ztozony przez wierzyciela,
a w wypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, takze kopi¢ wniosku. Kopie zalacznikow
sporzadza si¢ o ile mogg by¢ niezbedne do ustalenia, czy odmowa wszczecia postgpowania
albo zwrot wniosku byly zasadne.

5. W razie umorzenia postgpowania egzekucyjnego, w ktorym doszlo do czgéciowego
zaspokojenia wierzyciela. komornik zwracajac tytul wykonawczy sporzadzony w postaci
papierowej nanosi na nim wzmiank¢ o wyniku egzekucji, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 16
do rozporzadzenia. Ponadto komornik w sposob trwaly faczy z tytulem wykonawczym

poswiadczony przez siebie aktualny odpis karty rozliczeniowe;.

§ 28. 1. Komornik wydaje akta prowadzone w postaci papierowej poza kancelarig
komorniczg wylgcznie na wezwanie sadu lub organu uprawnionego na podstawie odregbnych
przepisow.

2. Przesytajgc akta sgdowi lub organowi wskazanemu w ust. 1, komornik zaklada akta
zastgpcze. Akta zastepcze zawieraja sporzadzony przez komornika odpis tytulu
wykonawczego, aktualng kopie karty przegladowej, pismo wzywajace do przedstawienia akt,
odpis pisma, przy ktorym przestano akta, oraz dalsza korespondencje w sprawie. Akta
zastgpcze prowadzi sie az do zwrotu akt sprawy.

3. Od chwili zalozenia akt zastgpczych, do prowadzenia akt zastepczych stosuje sie
przepisy o aktach sprawy.

4. Akta zastepcze dolacza si¢ w calosci do akt sprawy.

§ 29. 1. Udostgpnienie akt i zawartych w nich dokumentéw w celu przejrzenia lub
samodzielnego sporzadzenia kopii, a takze wydanie dokumentow na podstawie akt stronie lub
innemu uczestnikowi postepowania, moze nastapi¢ po wykazaniu przez nich tozsamosci, a co
do innych oséb — po wykazaniu ponadto istnienia uprawnienia wynikajacego z przepiséw
prawa.

2. Przegladanie akt prowadzonych w postaci papierowej przez strony i innych
uczestnikdéw postepowania moze odbywac¢ si¢ tylko pod kontrolg komornika lub

upowaznionej przez niego osoby.
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3. Strony moga samodzielnie sporzadza¢ kopie dokumentéw z akt sprawy za zgoda
komornika.

4. Do udostgpnienia stronom i uczestnikom postgpowania zapisu dzwigku i obrazu
sporzadzonego na podstawie art. 809' ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks
postepowania cywilnego, stosuje si¢ odpowiednio przepis ust. 1, przy czym osobom tym nie

wolno samodzielnie utrwala¢ ani kopiowaé udostepnionego im zapisu obrazu.

§ 30. 1. Dla kazdej sprawy prowadzi si¢ karte udostepnien akt sprawy, ktora taczy sie w
sposob trwaty z drugg strong oktadki pierwszego tomu sprawy.

2. Wz6r karty udostepnien akt sprawy stanowi zatacznik nr 17 do rozporzadzenia.

§ 31. 1. W razie koniecznosci jednoczesnego podjecia przez kilka osdb czynnosci
terenowych poza siedzibg kancelarii w tej samej sprawie, komornik sporzadza, w niezbgdnej
liczbie, poswiadczone za zgodnos$é z oryginalem odpisy tytulu wykonawczego i innych
dokumentéw z akt sprawy w zakresie niezbednym do przeprowadzenia czynnosci. W razie
zazadania przez dluznika przedstawienia tytulu wykonawczego w oryginale, komornik
umozliwia dtuznikowi niezwloczne zapoznanie si¢ z trescia tytulu w siedzibie kancelarii.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie koniecznosci prowadzenia czynnosci
terenowych w sprawach, w ktérych akta wraz z oryginalem tytutlu wykonawczego przestano
na zadanie sadu lub innego upowaznionego organu. W takim przypadku komornik informuje

dtuznika, gdzie znajduja si¢ akta wraz z oryginalem tytulu wykonawczego.
Rozdzial 4
Ewidencja operacji finansowych kancelarii komorniczych

§ 32. 1. Komornik prowadzi ewidencj¢ operacji finansowych w sposob prawidlowy i
przejrzysty.

2. Wszystkie rozliczenia z uczestnikami postgpowania egzekucyjnego w zakresie
rozchodow komornik przeprowadza za posrednictwem rachunku bankowego, a wyjatkowo -
gotowka.

3. Komornik dokonuje wyplat gotéwkowych za pokwitowaniem. Pokwitowanie
powinno zawiera¢ nastepujace dane osoby kwitujacej odbior gotowki: imi¢ i nazwisko, numer
dowodu tozsamosci, nazwe organu, ktory wydat dowod tozsamosci, adres zamieszkania.

4. Komornik prowadzi odrgbna ewidencje wymagang prawem podatkowym Ilub

przepisami o rachunkowosci.
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§ 33. 1. Urzadzeniami do ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych sa:
1) ksigga pienig¢zna;

2) kwitariusz przychodowy.

2. Urzadzenia do ewidencji operacji finansowych prowadzi si¢ w postaci elektronicznej
lub w postaci papierowej w formie ksigg.

3. Urzadzenia ewidencyjne prowadzone w formie ksigg wymienione w ust. 1 powinny
posiada¢ okladki i ponumerowane karty. Na ostatniej karcie ksiegi komornik zamieszcza
wzmianke stwierdzajacg liczbg kart, okreslajac ja przy uzyciu cyfr i stownie.

4. Wzory ksiggi pienigznej i kwitariusza przychodowego prowadzonych w postaci
papierowej w formie ksiag stanowig odpowiednio zaltgczniki nr 18 i 19 do rozporzadzenia.

5. Wzory, o ktérych mowa w ust. 4, stanowig wzory wydrukow danych ksiegi pienieznej
i kwitariusza przychodowego prowadzonych w postaci elektroniczne;.

§ 34. 1. W przypadku prowadzenia urzadzen ewidencyjnych w postaci elektroniczne;j:
1) zapisy moga by¢ dokonywane rowniez z informatycznych no$nikéw danych lub za

posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej, pod warunkiem, ze podczas

rejestracji operacji finansowych zapisy uzyskuja trwale czytelng posta¢ odpowiadajgca
tresci dowodu ksiggowego i jest mozliwe stwierdzenie Zrédla pochodzenia kazdego
zapisu,

2) zapisy moga by¢ przenoszone miedzy zbiorami danych stanowiacych urzgdzenie
ewidencyjne, pod warunkiem, ze jest mozliwe stwierdzenie Zrodia pochodzenia zapisow
ze zbioréw, w ktérych dokonano ich pierwotnie, a odpowiednie oprogramowanie
zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia danych i kompletnosci zapisow;

3) zapis zawiera kolejny numer pozycji nadany automatycznie przez system
teleinformatyczny, a takze dane pozwalajace na ustalenie Zrédlta pochodzenia, daty
wprowadzenia oraz osoby wprowadzajace] zapis do systemu.

2. Komornik prowadzacy ewidencj¢ operacji finansowych przy pomocy urzadzen
ewidencyjnych w postaci elektronicznej posiada dokumentacje w jezyku polskim dotyczaca
opisu systemu teleinformatycznego, wykazu programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci
od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametroéw oraz programowych
zasad ochrony danych, w tym w szczegolnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i
systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia

jego eksploatacji.

§ 35. 1. Komornik prowadzi nastepujace kwitariusze:
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1) oznaczony literg ,,K” - do wplat przyjmowanych w kancelarii;
2) oznaczony literg ,,T” - do wplat przyjmowanych w terenie.
2. Liczbg blankietow w kwitariuszu komornik stwierdza przez zamieszczenie wzmianki:

~Kwitariusz zawiera ... blankietéw pokwitowan od numeru ... do numeru ...”.

§ 36. 1. Wplaty gotowkowe sg przyjmowane na podstawie kwitariusza przychodowego
opatrzonego pieczecig i podpisem komornika lub czytelnym podpisem upowaznionego
pracownika.

2. Pracownik upowazniony do przyjmowania wplat przekazuje komornikowi kwitariusz
wraz z otrzymang suma pieni¢zng w dniu otrzymania tej sumy, a gdyby to nie bylo mozliwe -
w nastgpnym dniu roboczym.

3. Wydawane pokwitowania musza zawiera¢ oprocz numerdw wewnetrznych
kwitariusza takze numeracj¢ ciggla pokwitowan od poczatku kazdego roku kalendarzowego,
przy czym numeracje ciagla pokwitowan prowadzi sie dla kazdego rodzaju kwitariusza
oddzielnie.

4. Wplacajagcemu wydaje si¢ oryginal pokwitowania, zas w kwitariuszu pozostaje druga

kopia.

§ 37. 1. Komornik zleca wlasciwej placdwce pocztowej dokonywanie przelewu, na
wskazany rachunek bankowy, kwot nadsylanych przekazami pocztowymi na jego adres.

2. W przypadku gdy zlecenie, o ktéorym mowa w ust. 1, nie moze by¢ zrealizowane,
dorgczong komomikowi przez poczte kwotg pienigzng okreslong w przekazie pocztowym
nalezy zaewidencjonowa¢ przez kwitariusz przychodowy. W tym przypadku, komornik

przechowuje w aktach oryginal i kopi¢ pokwitowania kwitariusza przychodowego.

§ 38. Dowody wplat dolacza si¢ do wyciggu bankowego i pozostawia sie w
chronologicznie uporzadkowanym zbiorze dla danego rocznika, a ich kopie zalgcza sie do akt
sprawy. Jezeli dowdd wplaty dotyczy kilku spraw egzekucyjnych, dla kazdej z nich komornik
sporzadza zawiadomienie o wplacie i dotacza do wlasciwych akt wraz z kopig dowodu

wplaty, zachowujgc dowod z adnotacja o sporzadzeniu zawiadomienia.

§ 39. 1. Osobie uprawnionej komornik przesyla pieniadze w drodze przelewu na
wskazany rachunek bankowy, a jezeli nie wskazano takiego rachunku dokonuje przekazu

pocztowego. Jedynie wyjatkowo komornik dokonuje wyplat gotowka z kasy kancelarii.
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2. Gotowke 1 przedmioty wartosciowe odebrane od stron, przed ich wydaniem lub
zdeponowaniem w sadzie, mozna tymczasowo przechowywa¢ w kancelarii w
przystosowanych do tego celu szafach i kasetach metalowych.

3. Wyegzekwowane naleznosci sadowe, w terminie okreslonym w art. 31 ust. 1 ustawy,
komornik wplaca na rachunek dochodéw budzetowych sadu, wskazujac w dowodzie wplaty
tytul wyegzekwowanej naleznosci, imi¢ i nazwisko osoby, od ktérej Sciagnieto naleznosé,

oraz odpowiedni paragraf klasyfikacji budzetowe;.

§ 40. Na dowodzie wplat i wyplat odnotowuje si¢ pozycje ksiegi pienigznej, pod ktdrg

wplata zostala zarejestrowana.

§ 41. 1. Ksigga pieni¢zna jest podstawowym dokumentem finansowym komornika, W
ksiedze pienieznej komornik rejestruje wszystkie przychody i rozchody dokonane gotoéwka,
przekazem pocztowym lub za posrednictwem banku.

2. Po stronie przychoddéw nie rejestruje si¢ wplat na rachunek bankowy komornika z
tytutu:

1) wplat whasnych;
2) refundacji skladek na ubezpieczenie spoteczne wyptacanych przez ZUS;
3) innych wplat niedotyczacych postgpowania egzekucyjnego, z wyjatkiem oplat i zaliczek

za czynnosci niebedace czynnosciami egzekucyjnymi.

§ 42. 1. Kazda pobrang kwotg pieniezng rejestruje sie w ksiedze pienieznej w kolejnosci
wplywu w terminie 3 dni od otrzymania wyciggu z rachunku bankowego lub przyjecia wplaty
na kwitariusz. Przychod i rozchod w obrocie bezgotowkowym rejestruje sie na dzien
otrzymania wyciggu z rachunku bankowego albo zgodnie z data tego wyciagu. Jezeli wyplata
nastgpila gotowka z kasy komornika, w rubryce 21 ,,Uwagi” wpisuje si¢ ,,Wyplata gotowka™.

2. Jezeli zaliczka lub oplata nie zostata rozchodowana w dniu jej pobrania, sume zaliczki
lub oplaty wpisuje si¢ ponadto w rubryce 18 ksiegi. W przypadku pdZniejszego
rozchodowania zaliczki albo opfaty lub ich czesci rozchod rejestruje sie w ksiedze na

zasadach ogélnych, a ponadto wpisuje si¢ sume rozchodu w rubryce 19 ksiggi.

§ 43. 1. W ksigdze pienieznej ksigguje sie:
1) w rubryce 8 - pobierane oplaty:
2) w rubrykach 91 10 - wydatki i zwrot kosztéw przejazdu obcigzajace dtuznika;
3) w rubrykach 11 i 12 - wydatki i zwrot kosztéw przejazdu poza rewir obcigzajace

wierzyciela z mocy prawa, niezaleznie od przystugujgcego mu zwolnienia od kosztow;
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4) w rubrykach 13, 14 i 15 - sumy wydzielone wierzycielom, w tym w podrubrykach 14a i
14b sumy przeznaczone odpowiednio na splat¢ zadluzenia w organie wyplacajacym
zaliczki alimentacyjne lub funduszu alimentacyjnym;

5) w rubryce 16 - sumy blednie przyjete, przekazywane innym komornikom lub zwracane
nadawcom;

6) w rubryce 17 - sumy podatku VAT, jezeli istnieje obowiazek jego uiszczenia;

7) w rubrykach 181 19 - pobranie i rozchdd zaliczki;

8) w rubryce 20 - r6znice wynikajacg z podsumowania rubryk 18-19.

2. Sumy przekazane do depozytu sgdowego ksieguje sie odpowiednio w rubrykach 13-

15 lub 16, zamieszczajac w rubryce 21 ,.Uwagi” adnotacje - ,,Do depozytu™.

§ 44. 1. Na koniec kazdego miesigca kalendarzowego sumuje si¢ zapisy w rubrykach od
6 do 17 ksiegi pienigznej. W rubryce 20 wykazuje si¢ rdznice wynikajgca z podsumowania
rubryk 181 19.

2. Zsumowane kwoty z rubryk 8 do 17 musza by¢ zgodne z sumg wykazang w rubryce 7
(suma rozchodu), a tacznie z suma z rubryki 20 - zgodne z sumg wykazana w rubryce 6 (suma
przychodu).

3. Po uptywie miesigca kalendarzowego komornik poréwnuje stan kasowy ze stanem

rachunkowym i dokonuje rozliczenia.

§ 45. Po uptywie kazdego miesigca kalendarzowego komornik:

1) oblicza oplaty egzekucyjne zaksiggowane w danym miesiacu w ksigdze pienieznej:
odejmuje od sumy wykazane] w rubryce 8 ksiggi pieni¢znej w dniu dokonywania
obliczenia sume z tejze rubryki z ostatniego dnia miesigca poprzedzajacego; uzyskany
wynik jest suma optat wyegzekwowanych w danym miesigcu;

2) oblicza wydatki zaksiegowane w danym miesiacu w ksiedze pieni¢znej w rubrykach 10-

12, stosujac odpowiednio przepis pkt 1.

§ 46. Ksigge pieniezng zamyka si¢ z koncem roku kalendarzowego, a saldo zaliczek z
rubryki 20 1 oplat z rubryki 6 przenosi si¢ do nowej ksiegi pienieznej, wpisujac te sumy
odpowiednio do rubryk 6 i 20.

§ 47. 1. Zaliczki wplacane przez sady w sprawach wierzycieli zwolnionych od kosztow

komorniczych, komornik ksigguje w ksigdze pienieznej i w aktach na ogélnych zasadach

dotyczacych zaliczek. Z zaliczek tych pokrywa sie wydatki.
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2. W razie Sciagnigcia kosztow, zaliczke zwraca si¢ sadowi, ktory ja wplacit. W
przypadku bezskutecznej egzekucji komornik zwraca sie do prezesa sadu zobowigzanego o

pokrycie pozostatych wydatkow.

§ 48. W razie zastgpstwa lub objecia kancelarii przez nowego komornika, przekazuje
si¢ zastepcy lub nowemu komornikowi zaliczki na wydatki, oplaty oraz wszelkie pobrane i

nierozchodowane sumy wedlug zestawienia, w ktérym podaje sig, ktorych spraw dotycza.

§ 49. 1. Wyegzekwowane srodki pienigzne oraz zaliczki na pokrycie wydatkow
gotowkowych w toku egzekucji, postgpowania zabezpieczajacego jak tez zaliczki na wydatki
niezwigzane z czynnosciami, o ktdérych mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy (tj. zaliczki na
sprawy ,Kmn™). pobrane na podstawie odrgbnych przepiséw, komornik przechowuje
wylacznie na rachunku bankowym kancelarii stuzagcym obstudze prowadzonych postepowan
egzekucyjnych i zabezpieczajacych.

2. Najpdzniej z chwilg przekazania uprawnionemu naleznosci, o ktérych mowa w art. 31
ust. 1 ustawy, komornik przekazuje $ciggnigte wraz z egzekwowanym swiadczeniem oplaty
egzekucyjne na wyodrgbniony w tym celu rachunek bankowy kancelarii (rachunek optat
egzekucyjnych).

3. Oplaty egzekucyjne uzyskane w sposdb inny niz przez S$ciggniecie, komornik
przekazuje na rachunek oplat egzekucyjnych niezwlocznie po ich zaksiggowaniu.

4. Na rachunku oplat egzekucyjnych komornik moze réwniez przechowywaé srodki, w
zakresie ktorych na komorniku spoczywa obowigzek platnika podatku od towaréw i ustug —
az do momentu przekazania ich wlasciwym organom skarbowym.

5. W przypadku ustanowienia zastgpstwa, nie przechowuje si¢ na jednym rachunku
srodkow zwiazanych z dzialalnoscia dwoch réznych kancelarii, do ktérych miatyby

zastosowanie przepisy ustepow poprzedzajacych.

§ 50. 1. Komornik potraca nalezne mu wynagrodzenie prowizyjne z uzyskanych oplat
egzekucyjnych najwczesniej z dniem, w ktorym zaistniaty podstawy przekazania tych optat
na rachunek oplat egzekucyjnych, a najpdzniej z chwila przekazania pozostalej czesci oplat
egzekucyjnych zgodnie z art. 149 ust. 2 ustawy.

2. 7 chwila potracenia naleznego wynagrodzenia prowizyjnego komornik przekazuje je
na rachunek bankowy, o ktorym mowa w art. 150 ust. 4 (rachunek operacyjny kancelarii).

3. Srodki pienigzne uzyskane z oplat komorniczych niebedacych oplatami

egzekucyjnymi, jak tez zwigzane z dzialalnoscig kancelarii $rodki pienigzne pochodzace z
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pozostalych Zrédel, komornik moze przechowywaé¢ wylgcznie na rachunku operacyjnym
kancelarii.

4. Zastepca komornika, ustanowiony na podstawie art. 45 ust. 1 ustawy, moze z chwilg
ustanowienia go na t¢ funkcje zalozy¢ nowy rachunek operacyjny dla kancelarii, w ktorej
zastepstwo objal, zwlaszcza w sytuacji gdyby uzyskanie dostepu do rachunku zastgpowanego

komornika napotykato trudne do przezwycigzenia przeszkody.
Rozdzial 5
Przepisy przejSciowe i koncowe

§ 51. 1. Sprawy, o ktorych mowa w § 3 pkt 3, wszczete przed dniem wejscia w zycie
niniejszego rozporzadzenia, prowadzi si¢ pod dotychczasowg sygnatura.

2. W terminie 6 miesiecy od dnia wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia, komornik
uzupelnia kontrolki, o ktérych mowa w § 3 pkt 13, o dane dotyczace ruchomosci, ktore przed
dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia zostaly oddane pod dozor osobie innej niz
dluznik, o ile przed dniem 1 stycznia 2019 r. ruchomosci te nie zostaly wydane
uprawnionemu.

3. Od dnia 1 stycznia 2019 r. karta rozliczeniowa jest prowadzona zgodnie z przepisami
niniejszego rozporzadzenia, z uwzglednieniem stanu zaleglosci na dzien wejscia w zycie
rozporzadzenia jako stanu otwarcia. Jednoczesnie komornik dotgcza do akt wydruk karty
rozliczeniowej prowadzonej zgodnie z dotychczasowymi przepisami wedhug stanu na dzien
31 grudnia 2018 r.

4. Do dnia utworzenia i udostgpnienia komornikom przez Ministra Sprawiedliwosci
systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa w art. 158 ustawy, nie dluzej jednak niz z
uplywem terminu okreslonego w art. 295 ustawy, dopuszczalne jest prowadzenie i
przechowywanie akt spraw w postaci papierowej oraz prowadzenie i przechowywanie

urzadzen ewidencyjnych poza systemem teleinformatycznym.

§ 52. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r.”

OPRACOWANO PODWZGLEDEMFRAWNYM,  DYREKTOR ’
LEGISLACYJNYM | REDAKCYINYMDepartamentu Legi MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
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¥ Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 20 grudnia
2005 r. w sprawie okreslenia szczegéltowych przepiséw o biurowosci i ewidencji operacji finansowych
kancelarii komorniczych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1625), ktére traci moc z dniem wejscia w Zycie niniejszego
rozporzadzenia, na podstawie art. 300 ustawy z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach sadowych (Dz. U. poz.
771, 1443 1 1669).
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Uzasadnienie

Projekt rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie okreslenia szczegétowych
zasad prowadzenia biurowosci, rachunkowosci i ewidencji operacji finansowych kancelarii
komorniczych stanowi realizacj¢ upowaznienia ustawowego zawartego w art. 187 ustawy z
dnia 22 marca 2018 r. o komornikach sadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 771, z p6zn. zm.),
zwanej dalej ,ustawg o komornikach sgdowych”. Przewidziano w nim, ze Minister
Sprawiedliwosci okresli w drodze rozporzadzenia szczegélowe zasady prowadzenia
biurowosci, rachunkowosci 1 ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych,
uwzgledniajac potrzebe szczegélowej ewidencji spraw prowadzonych w kancelarii,
uwidocznienia przebiegu czynnosci oraz zapewnienia przejrzystosci i rzetelnosci wszystkich
wpisOw 1 operacji finansowych dokonywanych przez komornika, a takze stworzenia

mozliwosci kontroli poprawnosci i uczciwosci dokonywanych operacji finansowych.

Projekt rozporzadzenia zawiera rozwigzania wzorowane na przepisach rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 20 grudnia 2005 r. w sprawie okreslenia szczegolowych
przepisow o biurowosci i ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych (Dz. U. z
2014 r. poz. 1625) wydanego na podstawie art. 69 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
komornikach sadowych i egzekucji (Dz. U. z 2018 r. poz. 1309, z pdzn. zm.) z
uwzglednieniem koniecznosci dostosowania regulacji do nowych rozwigzan przewidzianych

w ustawie o komornikach sagdowych.
Projektowane rozporzadzenie dzieli si¢ na 5 rozdzialow.
W rozdziale 1 zawarto przepisy ogdlne okreslajgce zakres stosowania aktu.

W rozdziale 2 zamieszczono przepisy ogodlne dotyczace biurowosci kancelarii
komorniczych. Wymieniono w nich urzadzenia ewidencyjne i wykazy, do prowadzenia
ktorych jest zobowigzany komornik. Nowoscig jest wprowadzenie nowego repertorium
»GKm”, w ktéorym beda rejestrowane sprawy o egzekucje swiadczen dochodzonych na
podstawie tytuléw wykonawezych pochodzacych od sadéw gospodarczych lub o wykonanie
postanowien o udzieleniu zabezpieczenia tych roszczen wydanych przez sady gospodarcze.
Potrzeba wprowadzenia takiego repertorium wynika stad, ze takze przepisy dotyczace
biurowosci w sadach powszechnych przewidujg odrebne ewidencjonowanie spraw
gospodarczych. Uzasadnione jest zatem sledzenie tej kategorii spraw takze na etapie

postepowania egzekucyjnego. Takie potraktowanie tej kategorii spraw egzekucyjnych
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gospodarczych. Uzasadnione jest zatem $ledzenie tej kategorii spraw takze na etapie
postgpowania egzekucyjnego. Takie potraktowanie tej kategorii spraw egzekucyjnych
umozliwi prowadzenie dokladnych badan statystycznych co do egzekucji naleznosci
przypadajgcych przedsigbiorcom. W obecnym stanie prawnym sprawy te zawierajg sie w
zbiorczej kategorii ,,.Km” i na podstawie dostgpnych narzedzi statystycznych nie jest w ogéle
mozliwe ich wyodrgbnienie. Nie da sie zatem ustalié, jak sie ma liczba spraw gospodarczych
kierowanych do egzekucji do ogélnej ilosci orzeczen wydanych w sprawach gospodarczych,
brak jest réwniez jakichkolwiek narzedzi statystycznych pozwalajgcych ustalié, czy czas
trwania i skuteczno$¢ egzekucji $wiadczen przypadajacych przedsigbiorcom rézni sie od
egzekucji innych $wiadczen. Wiedza taka ma istotne znaczenie dla oceny, czy warunki
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w Polsce sg sprzyjajace, zwlaszcza, ze w wielu
zestawieniach ukazujacych czas dochodzenia naleznosci w Polsce wlicza si¢ takze okres
postgpowania egzekucyjnego. Na podstawie aktualnie dostepnych danych statystycznych
mozna jedynie wnosi¢, ze istotny udzial w calosci spraw ewidencjonowanych w repertorium
..Km” majg sprawy przeciwko osobom fizycznym ktore nie prowadzg, i najprawdopodobniej
nigdy nie prowadzily, dzialalnosci gospodarczej (np. informacje o liczbie postepowan, w

ktérych egzekucje skierowano do wynagrodzenia za pracg).

Kolejnym novum jest likwidacja wykazu ,,OZ”. Przewiduje sie natomiast identyfikacje
spraw z elementem zagranicznym (w ograniczonym zakresie) w ramach ,,uwag” zawartych w
kazdym repertorium. W warunkach rozwinietej gospodarki rynkowej i czlonkostwa Polski w
Unii Europejskiej jest rzecza naturalna, ze duza cz¢sé podmiotéw uczestniczacych w obrocie
gospodarczym to podmioty zagraniczne. Tym samym nie ma powodow, aby w sposob
szczegllny te podmioty traktowaé w obszarze ewidencjonowania spraw. Zbedne byloby
utrzymywanie regulacji, wedlug ktérych sprawa z elementem zagranicznym jest sprawa, w
ktorej strong jest cudzoziemiec albo osoba zamieszkata lub majaca siedzibe za granica. Po
pierwsze, w obecnych warunkach komornik nie ma mozliwoéci ustali¢ na podstawie tytutu
wykonawczego, czy dana osoba fizyczna jest cudzoziemcem (samo nazwisko to mato, poza
tym cudzoziemiec rowniez moze posiada¢ nr PESEL badz NIP). Po drugie, zbedne jest, w
warunkach obecnej mobilnosci spoleczenstwa i skali emigracji zarobkowej, szczegdlne
traktowanie os6b zamieszkalych za granica. Zjawiskiem coraz powszechniejszym sg bowiem

wyjazdy obywateli polskich za granice na dluzszy lub krétszy czas.
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Kolejng zmiang jest wprowadzenie kontrolki dozoréw nad ruchomosciami (§ 3 pkt 13
projektu). Wynika to z potrzeby eliminowania nieprawidtowosci zwigzanych z bezzasadnym
odejmowaniem dozoréw nad ruchomosciami. Instytucja ta ma z zasady wyjgtkowy charakter,
a zmiany w art. 855 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego
(Dz. U. z 2018 1. poz. 1360, z pézn. zm.), wprowadzane ustawg o komornikach sadowych
jeszcze bardziej te wyjagtkowosé akcentuja. Omawiana kontrolka ma by¢ instrumentem
uzytecznym dla organéw nadzoru pozwalajacym stwierdzi¢, czy w tym obszarze nie dochodzi
do nieprawidlowosci. Réwniez samym komornikom utatwi to kontrole nad odjetymi
dozorami, aby unikna¢ sytuacji, w ktorych przez przeoczenie dozor taki mogiby trwaé zbyt
dlugo, co moze prowadzi¢ do zwigkszenia kosztéw postepowania z tym zwigzanych.
Zwazywszy na wyjatkowy charakter instytucji z art. 855 k.p.c., wprowadzenie nowych
urzadzen ewidencyjnych w tym zakresie nie powinno wigza¢ si¢ z nalozeniem nadmiernych

obowiazkéw biurowych na komornikow.

W pozostalym zakresie przepisy rozdzialu 2 stanowig powtorzenie dotychczasowych
rozwigzan, a zmiany wiaza si¢ z koniecznoscia ich dostosowania do wymogoéw zwigzanych z
prowadzeniem urzadzen ewidencyjnych w systemie teleinformatycznym. Doprecyzowano tez

te przepisy, ktore budzg rozbieznosci interpretacyjne.

Regulacje zawarte w rozdziale 3 dotycza zakladania i prowadzenia akt spraw i w
przewazajacej czgsci stanowig powtdrzenie i uporzadkowanie obowiazujacych dotad
przepisow. Uwzgledniono przy tym koniecznos$é¢ ujednolicenia dotychczasowych rozbieznych
praktyk stosowanych przez komornikéw. Przede wszystkim uporzadkowano przepisy
dotyczace prowadzenia karty rozliczeniowej. W dotychczasowym stanie prawnym, karta
rozliczeniowa byla umiarkowanie uzytecznym instrumentem zaréwno dla stron
postepowania, jak i dla sagdu sprawujgcego nadzor judykacyjny. Dotyczylo to zwlaszcza
kontroli dziatan komornika i prawidlowosci ustalania przez niego aktualnej wysokosci
zaleglosci w sprawie, jak i sposobu zarachowania wyegzekwowanych od dluznika kwot. Na
to wszystko nakladaly sie jeszcze problemy z wlasciwym rozliczeniem pobranych w sprawie
zaliczek. W projekcie dokonano istotnej modyfikacji karty rozliczeniowej poprzez
podzielenie jej na trzy czeéci. Czes¢ .,A” ma zawiera¢ informacje dotyczace tytulu
wykonawczego 1 wysokosci zaleglosci wynikajgcej z tego tytulu oraz z wniosku
egzekucyjnego. Ta czgs¢ karty rozliczeniowej ma by¢ tez instrumentem pozwalajgcym ustalié

aktualne informacje dotyczace stron postepowania, ich pelnomocnikéw i adreséw oraz
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rachunku bankowego wierzyciela, juz po pierwszym kontakcie z aktami sprawy. Cze$é¢ ,.B”
tej karty ma stanowi¢ tabele egzekwowanych naleznosci, ktéra umozliwi kazdorazowe
ustalenie wplywu dokonanych wplat na wysokos¢ zaleglosci oraz ustalenie, czy wplata
zostala dokonana na poczet kosztow, odsetek, czy naleznosci gtownej. W tym zakresie karta
rozliczeniowa ma by¢ aktualizowana w sposéb automatyczny w  systemie
teleinformatycznym, w ktérym sg prowadzone urzadzenia ewidencyjne kancelarii. W razie
koniecznoéci udostepnienia akt sprawy, bedzie sporzadzany jej aktualny wydruk, co pozwoli
zweryfikowaé prawidlowos¢ nanoszonych adnotacji. Czes¢ ..C” dotyczy ,.tabeli wydatkow” i
ma na celu umozliwienie biezgcego S$ledzenia salda pobranych zaliczek i sposobu ich
rozliczania. Docelowo operacje te powinny by¢ ujawniane w sposéb zautomatyzowany przez
zinformatyzowany system ksiggowy kancelarii komorniczej. Dodatkowo w rozdziale 3

doprecyzowano niektore regulacje dotyczace prowadzenia i udostepniania akt.

W rozdziale 4 uregulowano prowadzenie ewidencji operacji finansowych kancelarii
komorniczych. Przyjete regulacje bazuja w duzej mierze na dotychczasowych rozwigzaniach
- bez zmian pozostawiono m.in wzdr ksiggi pieni¢znej. Natomiast dokonano niezbednych
modyfikacji wynikajacych z tego, ze ustawa o komornikach sagdowych w sposdb zasadniczy
zmienila zasady finansowania egzekucji sgdowej. Regulacje te uwzgledniajg zardéwno
okolicznosé, ze oplaty egzekucyjne przestang by¢ przychodem komornika, a stalo sie nim
wynagrodzenie prowizyjne. Projektowane regulacje sa dostosowane do przepisow
dotyczacych prowadzenia rachunkéw kancelarii komomiczych (art. 149 ust. 2 oraz art. 154
ust. 2 - 4 ustawy o komornikach sadowych). Regulacje te znalazly sie w § 51 1 §52

rozporzadzenia.

W rozdziale 5 zawarte sg przepisy przejsciowe i przepis wprowadzajacy. Przewiduje sie,

ze rozporzadzenie ma wej$¢ w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r.

Projektowana regulacja nie wywiera bezposredniego wplywu na dzialalnosé
mikroprzedsiebiorcow oraz malych 1 $rednich przedsiebiorstw zaangazowanych w
postgpowania egzekucyjne. Projektowane przepisy zwickszajg stopien jawnosci
(transparentnosci) czynno$ci dokonywanych przez komornikéw oraz stuzg zapewnieniu
jednolitosci praktyki komornikéw sadowych, co moze pozytywnie wpltywac na zapewnienie

ochrony prawnej takich podmiotéw, o ile uczestniczg one w tych postepowaniach.



— 2 —

Przedmiot projektowanej regulacji nie jest objety zakresem prawa Unii Europejskiej, a
zatem nie wymaga przedstawienia wlasciwym organom i instytucjom Unii Europejskiej, o
ktorych mowa w § 27 ust. 4 uchwaly nr 190 Rady Ministrow z dnia 29 pazdziemika 2013 r. -
Regulamin pracy Rady Ministrow (M. P. z 2016 r. poz. 1006 i 1204 oraz z 2018 r. poz. 114 i
278).

Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dzialalnosci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa (Dz. U. z 2017 r. poz. 248) projekt ustawy zostanie zamieszczony
w Biuletynie Informacji Publicznej Rzadowego Centrum Legislacji, w serwisie Rzadowy

Proces Legislacyjny, oraz na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Projekt nie zawiera przepisow technicznych, a zatem nie podlega notyfikacji zgodnie
z trybem przewidzianym w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r.
w sprawie sposobu funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm i aktow prawnych

(Dz. U. poz. 2039, z pdzn. zm.).

Nie byla dokonywana ocena OSR w trybie § 32 uchwaty nr 190 Rady Ministréw z dnia
29 pazdziernika 2013 r. - Regulamin pracy Rady Ministréw (M. P. z 2016 r. poz. 1006 1 1204
oraz z 2018 r. poz. 1141 278).



Zalaczniki do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci

ZABIR s sorvser sramsveneres
Zalacznik nr 1
Wzér
Repertorium " Kmp"
Data
kg ik Data Wierz'.yc.ieli Tytul Zgloszon‘e Sposéb" zal-(oﬁch:nia Uwagi
wplywu| dluznik |wykonawczy|roszczenie |egzekucji| iwynik
egzekucji
1 2 3 4 5 6 7 8




Zalacznik nr 2

Wzor

Repertorium "Kms"

Data

Ly ok Data Wierz.yc.ieli Tytul Zgloszon'e Sposéb" zallml'lcz‘enia Uwagd
wplywu| dluznik |wykonawczy|roszczenie |egzekucji| iwynik
egzekucji

1 2 3 4 5 6 7 8




Wzor

Repertorium "GKm"

Zalacznik nr 3

Data
Lp./rok Data Wierz.yc.ieli Tytul Zgloszon.e Spos()b" zal'mlicz.enia Uwast
wplywu| dluznik |wykonawczy|roszczenie |egzekucji| i wynik
egzekucji
1 2 3 4 5 6 7 8




Zalacznik nr 4

Wzor
Repertorium "Km"
Data
Lok Data Wierz.yc-ieli Tytul Zgloszon.e Sposéb“ zal‘coﬁcz.enia Uwagi
wplywu| dluznik |wykonawczy|roszczenie |egzekucji| i wynik
egzekucji
1 2 3 4 5 6 7 8




Repertorium "Kmn"

Zalgcznik nr 5

Data

Oznaczenie

Tytul dzialania

Rodzaj

Data i rodzaj

L L - -
P wplywu stron komornika czynnosci poszcz'egol,nych Uwagl
dzialan
1 2 3 4 5 6 7




Wzor

Dziennik "Kmo"

Zalgcznik nr 6

Korespondencja otrzymana i wyslana przez komornika

Lp.| Data i nr pisma | Oznaczenie Zwiezla tres¢ Uwagi
; .. Data | Adresat
wplywajacego | nadawcy korespondencji
1 2 3 4 5 6 ¥




Wzér

Skorowidz alfabetyczny stron

Zalgcznik nr 7

Lp.

Dhuznik

Wierzyciel

Sygn. akt

Uwagi

2

3

4




Zalacznik nr 8

Wzor
Ksiega drukow scislego zarachowania

Seria Wydano Data.i
Data |Nazwa i ., o Stan drukow podpis .
Lpi zakupu| druku Tose Tlogé Seria1) Nadane niezuzytych Guoby  [Hwagl

E nume,ry 05¢ numer | oznaczenie Y dokonujacej
drukow zapisu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11




Zalacznik nr 9

Wzoér
Wykaz "W"
Data
Data
Sygn. : . . Adres(y) zakonczenia / .
Lp. tuznik i
P akt Wierzyciel | Dhuznik(cy) dtuznika(ow) \:pr;:?/w przekazania / Hwagl
prawy sprawy
1 2 3 4 5 6 7 8




Wazér

Zalacznik nr 10

KONTROLKA ODPISOW SKARG W SPRAWACH O NARUSZENIE PRAWA
STRONY DO ROZPOZNANIA SPRAWY W POSTEPOWANIU SADOWYM BEZ
NIEUZASADNIONEJ ZW1L.OKI

Data zlozenia

Lp. .
P | Sy ak skargi w sadzie

Data zalatwienia
skargi przez sad

Sposob zatatwienia:
a) oddalono
b) uwzgledniono

c) przyznano sumeg ... zt

Uwagi

5




Zalacznik nr 11

KONTROLKA SKARG NA CZYNNOSCI KOMORNIKA

Sposéb
zalatwienia:
(odrzucono,
oddalono,
Sposob uwzgledniono
zalatwienia w calosci,
Data Data (gl Anie Data Data wplywu uwzglf;(%niono
Sygn wplywu zatatwienia | © albo przestania prawomocnego W eZgsel,
Lp. ' : ; przekazano . K wydano Uwagi
akt skargi do skargi przez ; skargi do postanowienia ;
komornika komornika sadowi wraz z sadu sadu BRI W
aktami trybie art. 759
sprawy) §2k.p.c,
wydano
zobowigzanie
w trybie art.
759 § 3 k.p.c.,
inne)
1 2 3 - 5 6 7 8 9




Zalacznik nr 12

KONTROLKA WNIOSKOW O OBNIZENIE OPLATY

Sposob
Sposob zalatwienia
Blats Data zalatwienia Dat Dat Wil (odrzucono,
Sygn wplywu zalatwienia | (uwzglgdniono, rze:l:nia rawimgcfawuo oddalono,_
Lp. yE ’ .pi d wniosku przekazano prze p LS uwzgledniono Uwagi
akt wniosku do o i wniosku postanowienia |  calosci,
komornika T HAHOW WLz do sadu sadu i
komornika | aktami sprawy) 4 4 uwzgledniono
w czgscel, inne)
1 2 3 4 5 6 7 8 9




Wzor

Zalacznik nr 13

KONTROLKA DOZOROW NAD RUCHOMOSCIAMI

Osoba
wskazana w
trybie art. )
S Zwigzle Data 847§ 2 k.p.c. Datahwyda'n!a Laczne
Lp. Zlin oznaczenie odebrania Dluznik lub inna Dozorca/adres FUCHOMBSEl | kosaty )
ruchomosci dozoru osoba osobie | sdebrania

zglaszajaca uprawmone] | dozoru
roszczenia do
rzeczy/adres

1 2 3 4 5 6 7 8 9




Zalacznik nr 14

Wzor strony tytutowej akt

Mi€JSCE  CZYNNOSCI...cc.cvrverrirerrrrreerrreesieraereesareneseessesnesens
| P =11 ¢

iz oy 20Ty Lo TNe |41 = T
=1 CoTa o720 T (o o [ o1 - TOO S
Terminy
............................................ 20 r. godz....ccoueunne.
................................................ 20. r. g0dz.....ccooeens
................................................ 20.. r. godz............
................................................ 20 ......-r. godz
................................................ 20.. r EO0Z icvssiriasisnia
................................................ 20.. {87100 & AR—
w sprawie egzekucyjnej
N DS v e e o R O T T A e R TRV O S0 wen KA ULy A s AR AR E AR RS LA AR e SRR SRR E D
&3 (o O
O

Oznaczenie komornika (stempel)

Symbol kategorii akt ,B". przechowywac w archiwum
zaktadowym przez okres.........cccceeeevevneneennrnnnnoa lat

(komornik)




Zalgcznik nr 15

Wzor
Karta rozliczeniowa
Cze¢s¢é A — Karta sprawy
L Oznaczenie sprawy
Sygnatura akt .... Data wplywu sprawy .............
. Oznaczenie stron

Wierzyciel 1: 1) Imie i nazwisko/Nazwa............cc..ccoovvrevenr.en.
2) Adres zamieszKania ........cic.coeeeniinen.

Pelnomocnik/Przedstawiciel ustawowy wierzyciela 1:
1) Imie i nazwisko/Nazwa: ..

3) Bank i nr rachunku .........cc.coonniiniinens 2) Adres koreSpondencygny
BN OWaE R 3) Uwagi
Wierzyciel 2: Pelnomocnik/Przedstawiciel ustawowy merzycnela 2:

4) UWART .o

1) Imie i nazwisko/Nazwa: .
2) Adrcskorespondencyjny....................................

Dluznik 1: 1) Imie i nazwisko/Nazwa...............ccoccoooooviin,

Pelnomocnik/Przedstawiciel ustawowy dluznika 1:
1) Imie i nazwisko/Nazwa: .

2) Adres kor&cpondencyjny

Dtuznik 2: 1) Imig i nazwisko/Nazwa..................

Pelnomocmk/Przedstawmlel ustawowy dluznlka 2
1) Imig i nazwisko/Nazwa: ..

2) Adres korespondencyjny ...................................

Dluznik 3: 1) Imie i nazwisko/Nazwa.................

Pelnomocnik/Przedstawiciel ustawowy dluznika 3:
1) Imig i nazwisko/Nazwa: . ——

2) Adres knrespnndencyjny .....................................

III.  Oznaczenie tytulu wykonawczego i zaleglosci

1) Tynd wykonawczy

Oznaczenie tytulu egzekucyjnego

(rodzaj, pochodzenie, sygnatura, data wydania)

Oznaczenie klauzuli wykonalnosci
(sad. sygnatura, data wydania)

Naleznosc glowna | Informacje o odsetkach Koszty Koszt oplaty sadowej Koszty zastepstwa prawnego
(w tytule) {ew. odsetki naliczone postepowania
w tytule, stopa
dalszych odsetek od
naleznosci glownej)
2) Zaleglosé na dzien ziozenia wniosku
Wysoko$é naleznosci glownej Wysokos¢ odsetek Koszty postepowania ogolem
Kwota Stopa na dzien Prognozowana wysokosé

zlozenia wniosku

dzienna

3)  Tytul wykonawczy dodatkowy

Oznaczenie tytulu egzekucyjnego

(rodzaj, pochodzenie, sygnatura, data wydania)

Oznaczenie klauzuli wykonalnosci
(sad, sygnatura, data wydania)

Naleznos¢ gtowna | Informacje o odsetkach
(w tytule) (ew. odsetki naliczone
w tytule, stopa
dalszych odsetek od

postepowania

Koszty

Koszty oplaty Koszty zastepstwa prawnego




naleznosci gléwnej)

4)  Zaleglos¢ z tvtulu dodatkowego na dzien ztozenia wniosku

Wysokos¢ naleznosci gldwnej Wysoko$¢ odsetek Koszty postepowania ogdlem
Kwota Stopa na Prognozowana
dzien wysokoéc dzienna
zlozenia
wniosku
5) Zaleglosé ogdlem na dzieri zlozenia wniosku
Wysokos¢ naleznosci glownej Wysoko$¢ odsetek Koszty postepowania ogdlem

Objasnienia do czedei A: W rubryce I ,.Oznaczenie stron” nalezy podac aktualne dane adresowe. W przypadku zmiany danych adresowych
badz pelnomocnika w toku postgpowania, stosowna pozycj¢ zakresla si¢ kolorem czerwonym, za$ pod pozycja uwagi wskazuje si¢ numer
karty, pod ktora znajduje si¢ dokument wskazujacy na aktualny adres zamieszkania strony albo wskazujacy na ustanowienie nowego
petnomocnika lub zmiang jego adresu korespondencyjnego. Powyzsze stosuje si¢ do informacji o aktualnym numerze rachunku bankowego.

W rubryce Il ,Oznaczenie tytulu wykonawczego i zaleglosci™ pozycji ,.5)"
wykonawezy. W sytuacji, jezeli dodatkowe tytuly wykonawcze zlozono w trakcie postgpowania (np. postanowienie sadu przyznajace zwrot
kosztow postepowania skargowego zwiazanego ze sprawa egzekucyjna), dopisuje si¢ tytul dodatkowy w kolejnych rubrykach i jako

nie wypeinia sig, jezeli zlozono wylacznie jeden tytul

Lzaleglo§¢ ogolem na dzien zlozenia wniosku”™ wskazuje sig sume zalegtosci na dzien rozszerzenia wniosku egzekucyjnego.

W sytuacji, jezeli liczba dluznikéw badz liczba tytuléw dodatkowych przekracza liczbg pozycji we wzorze formularza, dodaje si¢ kolejne

okna, w ktorych zamieszcza sig stosowne informacje.
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Zalacznik nr 16
Wzor
WZMIANKA O WYNIKU EGZEKUCJI

Komornik sadowy przy Sadzie Rejonowym Sygnatura Data

....................................................................................... zakonczenia
postepowania
egzekucyjnego

ooooooooooooooooooooooo

kwote ...ccocveiinines zh, w tym:
1) napoczet kosztow postepowania egzekucyjnego  ieriicieeineene. zh
2) na poczet kosztow postepowania wskazanych w tytule ........ccccceevvernennene zt
Sypmapeezetodeetek ™ = ==0090900 s zt
4) napoczet naleznosdci gléwnej zt
Jednoczesnie do wyegzekwowania pozostalo: .........ccccceeevervevnenne. zh, w tym:
1) na poczet kosztéw postgpowania wskazanych w tytule ........cccceevvvenennn. z}
2y mapoezetodsetek ™ 0000 el zt
3) napoczet naleznosci gldwnej 0000 s zt
Zalaczono: ........... stron karty rozliczeniowej

Podpis i pieczecé Data




Wzor

Zalacznik nr 17

KARTA UDOSTEPNIEN AKT SPRAWY

Akta udostgpniono: Podbis osob Sygnatura
a) w kancelarii Data Podmiot, 7 oz?la' cei :1 sprawy organu| .
b) wystano udost¢pnienialktoremu akta poaigjaed) >l | uprawnionego, Uwagi
Lp. organowi akt udostepniono| altatin W isancel s do ktérej S
gar P (strona/petnomocnik), akt
uprawnionemu przestano akta
2 3 4 5 6 8




Wzor

Ksigga pieni¢zna

Zalgcznik nr 18

Karta 1
Lp. Data Nr wye. Sygn. akt Treéé operacji Suma Suma Rozdysponowanie
ksiggowania | bank. lub nr przychodu rozchodu
dow. wplaty
Koszty
Oplaty Wydatki
golowkowe
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Karta 2
sumy rozchodowej Zaliczki
egzekucyjne Wierzycielom
; ; - Rozchod i h
Zwrot kosztow dojazdu |Inne wydatki Kmp VAT , Uwagi
e —— beiazai K R ki | Mvini Przychdd | zwrot | Saldo
/ 7 /| obciazajace | Kms zk m ni S g
o mazajjqcy a ‘Clq.Zﬂle_lC} ; e _1‘:; Wierzyciel |ZUS ‘Za 1czka' Y zaliczki
dluznika | wierzyciela | wierzyciela alimentacyjna
11 12 13 14a 14b 15 16 17 18 19 20 21







PORWITOWANIE

Zaljcznik nr 19
Wzér

KWITARIUSZ PRZYCHODOW

Panliy Scriat

wdlres
' Nr konta
Nama nakemoisi

T RAZLM
i data o rata
!

Wksod a1 sharne H podpis

POKWITOWANIE

PORWITOWANIE

e
adres

Nr Wil

Marwa nalelnessi

ﬁ*]fm_" o i T

WA PR ) ahove nee 4] -'.‘“

Panf i)

adlres

Nr henda

Narwa nalerncoac:

HAZIAM

xa [LCN fata

Wikacihai shrunic ¢ podpis

PAIIY ot inens e et s seara s s ebs s saats e med s sn e r e R s an s e ans Sena:
prevage
adres

PORWITOWANIE

Nt koot
Narwa talernosct

pedpis

Wplsivka showine 21

POKWIFOWANIE

POKWITOWANIE

PAPIRN <5 comecinnmms smosmon s sonsssss bomasss e oo S e ST 6 S0 S S A s Seria:

adres

N kuowita
Narwa ralgdan

| | |

Wlachan thmenn 71

KAZESN

Pan(i)y ... Scria:

afres
' Nr konta

RAZIM
data sk, rala

Naraa malermpici

Wrdscd as showmna 7




Nazwa projektu Data sporzadzenia
Projekt rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie okreslenia | 14.09.2018 1.
szezegotowyech zasad prowadzenia biurowosci, rachunkowosci i ewidencji

operacji finansowych kancelarii komorniczych Zrédlo:
art. 187 ustawy z dnia 22 marca 2018 1.
Ministerstwo wiodace i ministerstwa wspélpracujgee komornikach sgdowych (Dz. U. poz. 771 i 1443)

Ministerstwo Sprawiedliwosci — ministerstwo wiodace
Nr w wykazie prac:
Osoba odpowiedzialna za projekt w randze Ministra, Sekretarza Stanu lub | A 367
Podsekretarza Stanu
Lukasz Piebiak — Podsekretarz Stanu

Kontakt do opiekuna merytorycznego projektu
Pawel Mroczkowski — Sedzia; Dyrektor Departamentu Legislacyjnego Prawa
Cywilnego, tel. 22 52-12-423

Marcin Uliasz — Gléwny Specjalista-Sedzia, 22 52-12-293
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1. Jaki problem jest rozwigzywany?

Projekt rozporzadzenia stanowi realizacje upowaznienia ustawowego, zawartego w art. 187 ustawy z dnia 22 marca 2018 r.
komornikach sgdowych (Dz. U. poz. 771 1 1443).

Przewidziano w nim, ze Minister Sprawiedliwosci, po zasiggnigciu opinii Krajowej Rady Komorniczej, okresli, w drodze
rozporzadzenia szczegdtowe zasady prowadzenia biurowosci, rachunkowoéci i ewidencji operacji finansowych kancelarii,
uwzgledniajac potrzebe:

e szczegolowej ewidencji spraw prowadzonych w kancelarii,

e uwidocznienia przebiegu czynnosci oraz zapewnienia przejrzystosci i rzetelnosci wszystkich wpiséw i operacji finansowych
dokonywanych przez komornika,

e stworzenia mozliwosci kontroli poprawnosci i uczeiwo$ci dokonywanych operacji finansowych,

Obecnie problematyke te reguluje rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 20 grudnia 2005 r. w sprawie okreslenia
szczegblowych przepiséw o biurowosci i ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1625, j..)
wydane na podstawie art. 69 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 komornikach sqdowych i egzekucji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1277, j.t.).
Upowaznienie to traci moc w zwigzku z wej$ciem w zycie — z dniem 1 stycznia 2019 r. — przepiséw ustawy z dnia 22 marca 2018 r.
o komornikach sgdowych.

2. Rekomendowane rozwigzanie, w tym pl_anowaﬁeﬁ_amqeﬂzii int#maneji;zi oe-zeﬁiwm«-efékt

W zwiazku z powyzszym, istnieje koniecznos¢ wydania nowego rozporzadzenia regulujacego materi¢ wyszczegélniong w pkt. 1, tj.
sposob prowadzenia biurowosci, rachunkowosci, ewidencji spraw oraz ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych.

Projekt rozporzadzenia zawiera rozwigzania wzorowane na przepisach rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie
okreslenia szczegblowych przepisow o biurowosci i ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych (wydanego na
podstawie art. 69 ustawy o komornikach sqdowych i egzekucji), z uwzglednieniem koniecznosci dostosowania regulacji do nowych
rozwiazan przewidzianych w ustawie o komornikach sqdowych.

Projektowane rozporzadzenie dzieli sig na 5 rozdziatow:
1) W rozdziale | zawarto przepisy ogdlne okreslajace zakres stosowania aktu.

2) W rozdziale 2 zamieszczono przepisy ogdlne dotyczace biurowosci kancelarii komorniczych. Wymieniono w nich urzadzenia
ewidencyjne i wykazy, do prowadzenia ktorych jest zobowiazany komornik.

Nowoscia jest wprowadzenie nowego repertorium ,.GKm", w ktérym beda rejestrowane sprawy o egzekucje Swiadczen
dochodzonych na podstawie tytuléw wykonawczych pochodzacych od sadow gospodarczych lub o wykonanie postanowien
o udzieleniu zabezpieczenia tych roszczen wydanych przez sady gospodarcze. Potrzeba wprowadzenia takiego repertorium
wynika stad, ze réwniez przepisy dotyczace biurowosci w sadach powszechnych przewiduja odrgbne ewidencjonowanie spraw
gospodarczych. Uzasadnione jest zatem S$ledzenie tej kategorii spraw, takze na etapie postgpowania egzekucyjnego.
Wyodrebnienie tej kategorii spraw, umozliwi prowadzenie doktadnych badan statystycznych dotyczacych egzekucji naleznosci
przedsiebiorcéw. W obecnym stanie prawnym sprawy te zawieraja si¢ w zbiorczej kategorii ,,Km" i na podstawie dost¢pnych
narzedzi statystycznych nie jest w ogdle mozliwe ich wyodrebnienie. Nie da si¢ zatem ustali¢, jak udzial stanowia sprawy
gospodarcze kierowane do egzekucji w ogélnej liczbie orzeczen wydanych w sprawach gospodarczych. Brak jest rowniez
mozliwoéci ustalenia, czy czas trwania i skuteczno$¢ egzekucji §wiadczen przypadajacych przedsigbiorcom rézni sig od egzekucji
innych éwiadczen. Wiedza taka ma istotne znaczenie dla oceny, czy warunki prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w Polsce s3
sprzyjajace, zwlaszcza, ze w wielu zestawieniach ukazujacych czas dochodzenia naleznosci w Polsce wlicza si¢ takze okres
postepowania egzekucyjnego.




3)

H)

5)

Kolejnym novum jest likwidacja wykazu ,OZ". Przewiduje si¢ natomiast identyfikacje spraw z elementem zagranicznym
(w ograniczonym zakresie) w ramach ,,uwag" zawartych w kazdym repertorium. W warunkach rozwinietej gospodarki rynkowej
i czlonkostwa Polski w Unii Europejskiej jest rzecza naturalna, ze duza czes¢ podmiotéw uczestniczacych w obrocie
gospodarczym to podmioty zagraniczne. Tym samym nie ma powodow, aby w spos6b szczegblny te podmioty traktowaé
w obszarze ewidencjonowania spraw. Zbedne byloby utrzymywanie regulacji, wedlug ktérych sprawa z elementem
zagranicznym jest sprawa, w ktorej strong jest cudzoziemiec albo osoba zamieszkala lub majaca siedzibe za granica. Po pierwsze,
w obecnych warunkach komornik nie ma mozliwosci ustali¢ na podstawie tytulu wykonawczego, czy dana osoba fizyczna jest
cudzoziemcem (cudzoziemiec réwniez moze posiada¢ nr PESEL badz NIP). Po drugie, zbedne jest, w warunkach obecnej
mobilnosci spoleczenstwa i skali emigracji zarobkowej, szczegolne traktowanie osob zamieszkalych za granica.

Kolejng zmiang jest wprowadzenie kontrolki dozoréw nad ruchomosciami. Wynika to z potrzeby eliminowania nieprawidlowosci
zwigzanych z bezzasadnym odejmowaniem dozoréw nad ruchomo$ciami. Omawiana kontrolka ma by¢ instrumentem
uzytecznym dla organéw nadzoru pozwalajacym stwierdzi¢, czy w tym obszarze nie dochodzi do nieprawidlowosci. Réwniez
samym komornikom ulatwi to kontrolg nad odjetymi dozorami, aby unikna¢ sytuacji, w ktorych przez przeoczenie dozor taki
moglby trwac zbyt dlugo, co moze prowadzi¢ do zwigkszenia kosztow postepowania z tym zwiazanych.

W pozostalym zakresie przepisy rozdzialu 2 stanowia powtdrzenie dotychczasowych rozwigzan, a zmiany wiaza sie
z koniecznoscig ich dostosowania do wymogow zwiazanych z prowadzeniem urzadzen ewidencyjnych w  systemie
teleinformatycznych. Doprecyzowano przepisy, ktore budza rozbieznosci interpretacyjne.

Regulacje zawarte w rozdziale 3 dotycza zakladania i prowadzenia akt spraw i w przewazajacej czeéci stanowia powtérzenie
i uporzagdkowanie obowiazujgcych dotad przepiséw. Uwzgledniono przy tym koniecznos¢ ujednolicenia dotychczasowych
rozbieznych praktyk stosowanych przez komornikéw. Przede wszystkim uporzadkowano przepisy dotyczace prowadzenia karty
rozliczeniowej. W dotychczasowym stanie prawnym karta rozliczeniowa byla umiarkowanie uzytecznym instrumentem zaréwno
dla stron postgpowania, jak i dla sadu sprawujacego nadzér judykacyjny. Dotyczylo to zwlaszcza kontroli dziatan komornika
i prawidtowosci ustalania przez niego aktualnej wysokosci zaleglosci w sprawie, jak i sposobu zarachowania wyegzekwowanych
od dhuznika kwot. Na to wszystko nakladaly si¢ jeszcze problemy z wiasciwym rozliczeniem pobranych w sprawie zaliczek.
W projekcie dokonano istotnej modyfikacji karty rozliczeniowej poprzez podzielenie jej na trzy czeéci:

o Czes¢ ,, A" ma zawiera¢ informacje dotyczace tytutu wykonawczego i wysokosci zaleglosci wynikajacej z tego tytutu
oraz z wniosku egzekucyjnego. Karta rozliczeniowa ma by¢ tez instrumentem pozwalajacym ustali¢ aktualne informacje
dotyczace stron postgpowania, ich pelnomocnikéw i adreséw oraz rachunku bankowego wierzyciela, juz po pierwszym
kontakcie z aktami sprawy.

e Czes¢ ,B" tej karty ma stanowi¢ tabelg egzekwowanych naleznosci, ktora umozliwi kazdorazowe ustalenie wplywu
dokonanych wplat na wysokos¢ zaleglosci oraz ustalenie, czy wplata zostala dokonana na poczet kosztow, odsetek, czy
naleznosci giéwnej. W tym zakresie karta rozliczeniowa ma by¢ aktualizowana w  spos6b  automatyczny
w systemie teleinformatycznym, w ktérym sa prowadzone urzadzenia ewidencyjne kancelarii. W razie koniecznosci
udostepnienia akt sprawy, bedzie sporzadzany jej aktualny wydruk, co pozwoli zweryfikowaé prawidlowosé
nanoszonych adnotacji.

e Czgs¢ ,,C" dotyczy ,tabeli wydatkow" i ma na celu umozliwienie biezacego $ledzenia salda pobranych zaliczek
isposobu ich rozliczania. Docelowo operacje te powinny by¢ ujawniane w sposOb zautomatyzowany przez
zinformatyzowany system ksiegowy kancelarii komornicze;j.

Ponadto, w rozdziale 3 doprecyzowano niektore regulacje dotyczace prowadzenia i udostepniania akt.

W rozdziale 4 uregulowano prowadzenie ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych. Przyjete regulacje bazuja
w duzej mierze na dotychczasowych rozwigzaniach - bez zmian pozostawiono m.in wzor ksiegi pienieznej. Natomiast dokonano
niezbednych modyfikacji wynikajacych z tego, ze ustawa o komornikach sqdowych w sposob zasadniczy zmienila zasady
finansowania egzekucji sadowej. Regulacje te uwzgledniaja zaréwno okoliczno$é, ze oplaty egzekucyjne przestang by¢é
przychodem komornika, a stalo si¢ nim wynagrodzenie prowizyjne. Projektowane regulacje sa dostosowane do przepiséw
dotyczacych prowadzenia rachunkéw kancelarii komorniczych (art. 149 ust. 2 oraz z 154 ust. 2 - 4 ustawy o komornikach
sgdowych).

W rozdziale 5 sa zawarte przepisy przejéciowe i przepis wprowadzajacy.

3.

Jak problem zostal rozwigzany w innych krajach, w szczegéInosci krajach czlonkowskich OECD/UE?

Projektowana regulacja ze wzgledu na stopien jej szczegdtowosci nie byla poddawana analizie prawnoporéwnawczej.

4.

Podmioty, na ktére oddzialuje projekt

Grupa Wielkoé¢ Zrédlo danych V Oddziatywanie

Obowiazek prowadzenia nowego repertorium
~GKm". Beda w nim rejestrowane sprawy

Komornicy MS oegzekucje $wiadezen dochodzonych na

sadowi (stan na 27.07.2018 r.)

1717 podstawie tytutow wykonawczych

pochodzacych od sadéw gospodarczych lub
o wykonanie  postanowien o  udzieleniu
zabezpieczenia tych roszczen wydanych przez




sady gospodarcze.

Obowiazek prowadzenia nowego urzadzenia
ewidencyjnego - kontrolki dozordw nad
ruchomosciami.

Obowiazek identyfikacji spraw z elementem
zagranicznym w kazdym repertorium, w ramach
rubryki ,uwagi", w zwiazku z likwidacja
wykazu ,,0Z".

Obowiazek dostosowania si¢ do wymogoéw
zwigzanych z  prowadzeniem  urzadzen
ewidencyjnych w systemie
teleinformatycznych.

Zmiana i ujednolicenie zasad prowadzenia karty
rozliczeniowej, poprzez jej modyfikacje
ipodziat na 3 czedci, ktore dostarczajg
wskazanych w projekcie informacji.

Zmiana zasad finansowania egzekucji sadowej —
przychodem komornika jest wynagrodzenie
prowizyjne z uzyskanych oplat egzekucyjnych,
a nie jak dotychczas oplaty egzekucyjne.

375
W tym: Ulatwienie w zakresie wykonywania czynnosci
Organy nadzoru N o W 'ramac_h sprawowanego nadzox:u
adinistoynegs ° Mlnlst_er Sprawwdhquc:l -1 MS admlmsn'_acy_]nfego, _poprzez wprc_)wadzeme
e prezesi sadow apelacyjnych — 11 urzadzenia ewidencyjnego - kontrolki dozorow
e prezesi sadéw okrggowych — 45 nad ruchomosciami.

e prezesi sadéw rejonowych — 318

pézn. zm.) projekt zostanie udostgpniony w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Rzadowego Centrum
Legislacji, w serwisie ,,Rzagdowy Proces Legislacyjny” oraz na stronie Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Stki w sie ]a o jécia W Zycie zmian [m]n zt]
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Lacznie (0-
10)

(ce stale z2018 r.)

Dochody ogdlem

budzet panstwa

JST

pozostate jednostki (oddzielnie)
Wydatki ogélem

budzet panstwa

IST

pozostale jednostki (oddzielnie)

Saldo ogélem

budzet panstwa
JST

pozostale jednostki (oddzielnie)

Zrédla finansowania

Dodatkowe informacje, | Projektowane rozporzadzenie ma charakter techniczny i shizy wykonaniu rozwigzan okreslonych
w tym wskazanie w projekcie ustawy z dnia 22 marca 2018 r. 0 komornikach sqdowych. Wprowadzenie nowych urzadzen
Zrodet danych i ewidencyjnych oraz wykazow nie powinno wiaza¢ si¢ z nalozeniem nadmiernych obowiazkoéw biurowych
przyjetych do obliczen | na komornikéw. Zatem proponowane rozwigzania nie beda generowaly dodatkowych skutkow




zalozen

finansowych dla budzetu panstwa.

7. Wplyw na konkurencyjnosé¢ gospodarki i przedsiebiorczo$é, w tym funkejonowanie przedsigbiorcow oraz na rodzine,
obywateli i gospodarstwa domowe

Skutli

Czas w latach od wejscia w zycie zmian

Lacznie (0-

0 1 2 3 5 10 10)

W ujeciu
pienigznym (w
min zi, ceny
stale z2018 r.)

duze przedsigbiorstwa

sektor mikro-, matych i
$rednich
przedsiebiorstw

rodzina, obywatele oraz
gospodarstwa domowe

W ujeciu
niepienieznym

duze przedsigbiorstwa

sektor mikro-, matych i
$rednich
przedsiebiorstw

Dokonujgc analizy 1 oceny przewidywanych skutkéw spoleczno-gospodarczych,
wskazanych w art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsighiorcow
(DzU., poz. 646) nalezy stwierdzi¢, ze projektowana regulacja nie wywiera
bezposredniego wplywu na dziatalno$¢ mikroprzedsigbiorcéw oraz matych i $rednich
przedsiebiorstw zaangazowanych w postepowania egzekucyjne.

Projektowane przepisy zwigkszaja stopien transparentnosci czynnosci dokonywanych
przez komornikow oraz stuza zapewnieniu jednolitosci praktyki komornikow
sadowych, co moze pozytywnie wplywaé¢ na zapewnienie ochrony prawnej takich
podmiotow.

rodzina, obywatele oraz
gospodarstwa domowe,
w szczegolnosci osoby
niepetnosprawne i
starsze

Niemierzalne

rodzina, obywatele oraz
gospodarstwa domowe,
w szczegolnoscei osoby
niepelnosprawne i
starsze

Dodatkowe informacje, w tym wskazanie
Zrodet danych i przyjetych do obliczen

zalozen

Projektowane zmiany nie beda powodowaly skutkdw finansowych dla przedsiebiorstw
oraz nie beda mie¢ wplywu na konkurencyjnos¢ gospodarki. Nie przewiduje sie
rowniez wplywu na rodzing, obywateli oraz gospodarstwa domowe, w tym osoby
niepelmosprawne i starsze.

8.  Zmiana obcigzen regulacyjnych (w tym obowigzkéw informacyjnych) wynikajaeych z projektu

[ nie dotyczy

Wprowadzane sa obciazenia poza bezwzglednie
wymaganymi przez UE (szczegély w odwrdconej tabeli

zgodnosci).

B tak
[] nie
[ nie dotyczy

B4 zmniejszenie liczby dokumentow

[] zmniejszenie liczby procedur

[] skrécenie czasu na zalatwienie sprawy

[X] zwiekszenie liczby dokumentéw
[X] zwiekszenie liczby procedur
[[] wydtuzenie czasu na zalatwienie sprawy

(] inne: [] inne:
. ’ ) X tak
Wprowadzane obcigzenia sa przystosowane do ich Mt
elektronizacji, i
[] nie dotyczy
Komentarz:

Prowadzenie i przechowywanie akt spraw w postaci papierowej oraz prowadzenie i przechowywanie urzadzen ewidencyjnych poza
systemem teleinformatycznym dopuszczalne bedzie nie dluzej niz do 31.12.2020 r. Po tym okresie przewiduje si¢ zmniejszenie




liczby dokumentéw ze wzglgdu na obowiazek prowadzenia i przechowywania akt spraw w systemie teleinformatycznym.

Projektowane przepisy wprowadzajg obowigzek prowadzenia nowych wykazéw oraz urzadzen ewidencyjnych, co przyczyni si¢ do
zwigkszenia liczby dokumentéw oraz procedur.
Obowigzek dostosowania si¢ do wymogéw zwiazanych z prowadzeniem urzadzen ewidencyjnych w systemie teleinformatycznych.

Wejscie w zycie przedmiotowego rozporzadzenia nie bedzie miato wplywu na rynek pracy.

[] érodowisko naturalne [] demografia [] informatyzacja
[] sytuacja i rozwdj regionalny [] mienie panstwowe ] zdrowie
inne:

Omoéwienie wplywu

11. Planowane wyko

Przewiduje si¢, ze rozporzadzenie wejdzie w zycie z dniem 1 stycznia 2019 .

Efekty wejécia w zycie projektowanego rozporzadzenia bedg natychmiastowe i nie wymagaja pomiaru.







Zalaczniki do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci

zdnia......coeveiinnnnnn.
Zalacznik nr 1
Wzor
Repertorium "Kmp"
Data
Lp./rok Data Wierz.ycoieli Tytul Zgloszon'e Spos()b" zal.mr'lcz.enia Uwagi
wplywu| dhluznik |wykonawczy|roszczenie |egzekucji| iwynik
egzekucji
1 2 3 4 5 6 7 8




Wzor

Repertorium ""Kms""

Zalacznik nr 2

Data
Lp./rok Data Wierz.yc.ieli Tytul Zgloszon_e Spos()b" zal_&or'lcz_enia Uwagi
wplywu| dhluznik |wykonawczy|roszczenie |egzekucji| iwynik
egzekucji
1 2 3 4 5 6 7 8




Wzor

Repertorium "GKm"

Zalacznik nr 3

Data
Lp./rok Data Wierz.yc.ieli Tytul Zgloszon_e Spos()b" zal_&or'lcz_enia Uwagi
wplywu| dhluznik |wykonawczy|roszczenie |egzekucji| iwynik
egzekucji
1 2 3 4 5 6 7 8




Zalacznik nr 4

Wzor
Repertorium "Km"
Data
Lp./rok Data Wierz.yc.ieli Tytul Zgloszon_e Spos()b" zal_(oﬁcz_enia Uwagi
wplywu| dhluznik |wykonawczy|roszczenie [egzekucji| iwynik
egzekucji
1 2 3 4 5 6 7 8




Wzor

Repertorium ""Kmn"*

Zalacznik nr 5

Data i rodzaj

Data | Oznaczenie |Tytul dzialania| Rodzaj , .
Lp. . . poszczegolnych Uwagi
wplywu stron komornika czynnosci L,
dzialan
1 2 3 4 5 6 7




Wzor

Dziennik ""Kmo"*

Zalagcznik nr 6

Korespondencja otrzymana i wystana przez komornika

Lp.| Data i nr pism n ni Zwiezla tres¢ Uwagi

p.| Data i .pIS a | Oznaczenie wiezla tres¢ Data | Adresat g
wplywajacego [ nadawcy korespondencji

1 2 3 4 5 6 7




Wzor

Skorowidz alfabetyczny stron

Zalacznik nr 7/

Lp.

Dluznik

Wierzyciel

Sygn. akt

Uwagi

2

3

4




Zalacznik nr 8

Wzor
Ksiega drukow Scislego zarachowania
Seria Wydano tha'l
Data |Nazwa i ,, .. Stan drukow podpis )
Lp. zakupu| druku lose Ilos¢é Seriai| Nadane niezuzytych osoby  |Uwagi
nume,ry numer |oznaczenie 4 dokonujacej
drukow zapisu
1 2 3 4 516 7 8 9 10 11




Zalacznik nr 9

Wzor
Wykaz "W"
Data
Data
Sygn. . . .. Adres(y) zakonczenia / .
Lp. Akt Wierzyciel | Dhuznik(cy) dhuznika(ow) wpltywu przekazania / Uwagi
sprawy
sprawy
1 2 3 4 5 6 7 8




Zalacznik nr 10

Wzor

KONTROLKA ODPISOW SKARG W SPRAWACH O NARUSZENIE PRAWA
STRONY DO ROZPOZNANIA SPRAWY W POSTEPOWANIU SADOWYM BEZ
NIEUZASADNIONEJ ZWLOKI

Sposob zatatwienia:

Data ztozenia | Data zatatwienia [&) 0ddalono

. . . Uwagi
skargi w sadzie | skargi przez sad |b) uwzgledniono g

Lp. | Sygn. akt

c) przyznano sumg ... zk
1 2 3 4 5 6




Wzor

Zalacznik nr 11

KONTROLKA SKARG NA CZYNNOSCI KOMORNIKA

Sposdb
zalatwienia:
(odrzucono,
oddalono,
Sposéb uwzgledniono
zalatwienia w catosci,
Data Data gu;}/gglqdmon Data Data wptywu uwwczzglfgmono
Lp Sygn. wplywu zalatwienia przekazano przestania prawomocnego wy dzfno ' Uwagi
' akt skargi qlo skargi przez sadowi wraz z skargi do postanowienia zarzadzenic W
komornika komornika aktami sadu sadu trybie art. 759
sprawy) §2kp.c.,
wydano
zobowigzanie
w trybie art.
759 § 3 k.p.c.,
inne)
1 2 3 4 5 6 7 8 9




Wzor

Zalacznik nr 12

KONTROLKA WNIOSKOW O OBNIZENIE OPLATY

Sposob
Sposob zalatwienia
Data Data zatatwienia Data Data wol (odrzucono,
Svan 7 zatatwienia | (uwzgledniono, zestania rawomlc)) C};]Vguo oddalono,
Lp. yan. wpiywu whniosku przekazano prze p neg uwzgledniono Uwagi
akt | wniosku do . wniosku postanowienia tosci
. rzez sadowi wraz z w catosci,
komornika przez acow! do sadu sadu ;
komornika | aktami sprawy) uwzgledniono
w czescel, inne)
1 2 3 4 5 6 7 8 9




Wzor

Zalacznik nr 13

KONTROLKA DOZOROW NAD RUCHOMOSCIAMI

Osoba
wskazana w
trybie art. )
s Zwieze Data 847 § 2 kp.c. Datah""yda,”!a Laczne
Lp. Zlgtn " | oznaczenie | odebrania Dhuznik | lubinna Dozorca/adres rue OIS_OSCI koszty
ruchomosci dozoru osoba osobie | odebrania
zglaszajaca uprawnionej | dozoru
roszczenia do
rzeczy/adres
1 2 3 4 5 6 7 8 9




Zalacznik nr 14

Wzor strony tytutowej akt

MiI€JSCE  CZYNNOSCi....crverreererreerrerrserseerseseesessesssessessaennns
3 ] S F=1 0 0 TR

Zatozono dNia ......cccvcciricirrcerr e
W42 1200 1 To740) o [0 Xe |11 -
Terminy
............................................ 20 r. 80dz....cccceuruen.
................................................ 20 r. godz...............
................................................ 20 r. godz...............
................................................ 20...... r. godz................
................................................ 20 r. godz...............
................................................ 20 r. godz...............
w sprawie egzekucyjnej
83 o L= 7 U
0 o T RSP
o J Y
Oznaczenie komornika (stempel) Symbol kategorii akt ,B". przechowywaé w archiwum
zaktadowym przez oKres.........ccocceevserseessnsnennns lat
D] 317 IS 20 s
" (komornik)




Zalacznik nr 15

Wzor
Karta rozliczeniowa
Czes¢ A — Karta sprawy
l. Oznaczenie sprawy
Sygnatura akt .... Data wptywu sprawy .............
I1. Oznaczenie stron

Wierzyciel 1: 1) Imig i nazwisko/Nazwa................ccooevvecern..
2) Adres zamieszKania ..........cccceeveeeenene
3) Bank i nrrachunku ..o

Pelnomocnik/Przedstawiciel ustawowy wierzyciela 1:
1) Imig i nazwisko/Nazwa: ......c.cccovviniiiirinciennene
2) Adres KOrespondencyjny ........ccoeceereerereenenas

A) UWAGH oo 3) Uwagi
Wierzyciel 2: 1) Imig i nazwisko/Nazwa...........cooc...ererveennnee. Pelnomocnik/Przedstawiciel ustawowy wierzyciela 2:
2) AGIES ..ot e 1) Imie i nazwisko/Nazwa: ........ccoooeeeveiinininiinnne
3) Bank i nrrachunku .........ccevevvvvevennnn. 2) Adres korespondencyjny ..................................
4)uwagi .o
Dhuznik 1: 1) Imie i nazwisko/Nazwa...........cccoevevveerrnenn. Pelnomocnik/Przedstawiciel ustawowy dluznika 1:
2) AGIES .ot 1) Imie i nazwisko/Nazwa: ........cccoooeeeviniinininrinnne

2) Adres korespondencyjny

Dluznik 2: 1) Imie i nazwisko/Nazwa..........ccccocoevveereernan..
2) Adres

Pelnomocnik/Przedstawiciel ustawowy dluznika 2:
1) Imig i nazwisko/Nazwa: ......c.cccocovereiiriinriinnenns

2) Adres korespondencyjny

Dluznik 3: 1) Imie i nazwisko/Nazwa..........ccccocoveveereernnan..
2) AGIES .

Pelnomocnik/Przedstawiciel ustawowy dluznika 3:
1) Imig i nazwisko/NazZwa: .........cccevevrrereerrrrereennns

2) Adres korespondencyjny

I1l.  Oznaczenie tytulu wykonawczego

i zaleglosci

1) Tytul wykonawezy

Oznaczenie tytutu egzekucyjnego
(rodzaj, pochodzenie, sygnatura, data wydania)

Oznaczenie klauzuli wykonalnosci
(sad, sygnatura, data wydania)

Naleznos¢ gtowna | Informacje o odsetkach Koszty Koszt optaty sadowej Koszty zastgpstwa prawnego
(w tytule) (ew. odsetki naliczone postepowania
w tytule, stopa
dalszych odsetek od
nalezno$ci gtéwnej)
2) Zaleglosé na dzier zlozenia wniosku
Wysoko$¢ nalezno$ci gtownej Wysoko$¢ odsetek Koszty postgpowania ogdtem

Kwota Stopa na dzien
ztozenia wniosku

Prognozowana wysokos¢
dzienna

3)  Tytul wykonawczy dodatkowy

Oznaczenie tytulu egzekucyjnego
(rodzaj, pochodzenie, sygnatura, data wydania)

Oznaczenie klauzuli wykonalno$ci
(sad, sygnatura, data wydania)

Nalezno$¢ gtowna | Informacje o odsetkach Koszty
(w tytule) (ew. odsetki naliczone postgpowania

w tytule, stopa
dalszych odsetek od
naleznosci gldwnej)

Koszty optaty Koszty zastgpstwa prawnego




4)  Zaleglosé z tytutu dodatkowego na dzien zlozenia wniosku

Wysokos¢ naleznosci gtownej Wysokos¢ odsetek
Kwota Stopa na Prognozowana
dzien wysoko$¢ dzienna
ztozenia
whniosku

Koszty postgpowania ogbtem

5) Zaleglosé ogblem na dzier zlozenia wniosku

Wysokos¢ naleznosci gtownej Wysokos¢ odsetek

Koszty postgpowania ogbtem

Objasnienia do cze$ci A: W rubryce II ,,Oznaczenie stron” nalezy poda¢ aktualne dane adresowe. W przypadku zmiany danych adresowych
badz petnomocnika w toku postgpowania, stosowna pozycj¢ zakresla si¢ kolorem czerwonym, za$ pod pozycja uwagi wskazuje si¢ numer
karty, pod ktora znajduje si¢ dokument wskazujacy na aktualny adres zamieszkania strony albo wskazujacy na ustanowienie nowego
pelnomocnika lub zmiang jego adresu korespondencyjnego. Powyzsze stosuje si¢ do informacji o aktualnym numerze rachunku bankowego.

W rubryce III ,,Oznaczenie tytulu wykonawczego i zaleglosci” pozycji ,,5)” nie wypehia sig, jezeli ztozono wyltacznie jeden tytut
wykonawczy. W sytuacji, jezeli dodatkowe tytuly wykonawcze ztozono w trakcie postgpowania (np. postanowienie sadu przyznajace zwrot
kosztow postepowania skargowego zwigzanego ze sprawg egzekucyjna), dopisuje si¢ tytul dodatkowy w kolejnych rubrykach i jako

,.zaleglo$¢ ogotem na dzien ztozenia wniosku” wskazuje si¢ sume zaleglosci na dzien rozszerzenia wniosku egzekucyjnego.

W sytuacji, jezeli liczba dluznikéw badz liczba tytutdw dodatkowych przekracza liczbg pozycji we wzorze formularza, dodaje si¢ kolejne

okna, w ktorych zamieszcza si¢ stosowne informacje.




Czes¢ B Tabela egzekwowanych naleznosci

Rozchod
Pozostato do wyegzekwowania
Koszty egzekucyjne Wyplacono stronie Saldo Uwagi
VAT | Optaty | Wydatki nierozliczonych
biezace | Naleznosci zaliczek
prezesa

Lp. | Pozycja Data Tresé Suma sadu Wierzyciel MyInik/
ksiggi ksiggowania | operacji | przychodu ZUS/UM | depozyt

pienigznej Koszty Koszty Odsetki | Naleznoéé¢ Koszty Koszty Odsetki | Nalezno$¢

egzekucyjne | postepowania gltéwna egzekucyjne | postepowania glowna

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

Podsumowanie

Razem

Objasnienia do czesci B: We wskazanej tabeli pod kolejnymi pozycjami podlegaja ksiggowaniu i rozliczeniu wytacznie wplaty naleznosci pochodzacych od
dtuznika, badz optat egzekucyjnych, ktorych obowiazek uiszczenia spoczywat na wierzycielu. Zaliczki wptacane przez wierzyciela podlegaja ewidencjonowaniu wylacznie w
przypadku, jezeli nie sg jednoczes$nie przeznaczane na pokrycie wydatkow — stosowne informacje nanosi si¢ w takim przypadku w kolumnach 1-5 i 20. W przypadku zaliczek
podlegajacych jednoczesnemu wydatkowaniu wpiséw dokonuje si¢ jedynie w czescei ,,C”.

W kolumnie 4 karty rozliczeniowej umieszcza si¢ krotka wzmianke o tytule wptaty lub wyptaty, np. ,,optata”, ,,wptata”, ,licytacja”, ,,wierzycielowi”, ,,zaliczka” oraz
wskazuje si¢ podmiot, ktory dokonatl wptaty.

W kolumnie 5 w odniesieniu do kwot wyegzekwowanych od dtuznika wpisuje si¢ kwote wyegzekwowana do danej sprawy (jezeli wyegzekwowana kwota stuzy
zaspokojeniu wierzycieli w kilku sprawach, w nawiasie umieszcza si¢ informacj¢ co do wysokosci catosci wyegzekwowanej od dtuznika sumy, ktora zostala zaksiggowana w
ksigdze pieni¢zne;j).

Kolumna 6 dotyczy naleznego podatku od towarow i ustug, ktérego podatnikiem jest dtuznik.

W kolumnach 7-9 wpisuje si¢ wytacznie rozchody, ktére podlegaja rozliczeniu z kwot wyegzekwowanych od dtuznika. W kolumnie 7 odnotowuje si¢ rowniez
rozchody z wptat wierzyciela stuzgce pokryciu optat egzekucyjnych, ktérych obowiazek uiszczenia spoczywa na wierzycielu (w takim przypadku, o ile zwrot optaty nalezy




si¢ wierzycielowi, oplata ta jednoczes$nie powigksza wysokos$¢ naleznosci ujawnianych w kolumnie 16). Wydatki egzekucyjne finansowane z zaliczek podlegaja
ewidencjonowaniu jedynie w czesci ,,C”.

W kolumnie 7 nalezy wskaza¢ wysoko$¢ pobranej optaty oraz w nawiasie podstawe jej pobrania (z ewentualnym okres§leniem rowniez wysokos$ci procentowe;j
stawki).

Pod wtasciwa pozycja kolumny 8 rozlicza si¢ naleznosci wyegzekwowane od dtuznika, a stuzace pokryciu jedynie faktycznie poczynionych wydatkow, ktore nie
byly finansowane z zaliczki wierzyciela, lecz zostaly albo pokryte tymczasowo przez komornika (i jako takie winny odzwierciedla¢ tres¢ wiasciwej pozycji kolumny 12
czgsei ,,C”), albo pokrywane sg na biezaco. Rozlicza si¢ w niej réwniez zaliczki pochodzace od dluznika poczynione w zwigzku z wnioskowanymi przez niego czynno$ciami
— juz po poczynieniu wydatkéw, na ktore zostaty pobrane. W poszczegolnych komodrkach kolumny 8 wpisuje si¢ wysokos¢ wydatkow oraz wtasciwg pozycje czesci ,,C”, pod
ktora wydatek zostat zaksiggowany.

Pod wlasciwg pozycja kolumny 9 rozlicza si¢ naleznosci wyegzekwowane od dtuznika stuzace pokryciu faktycznie poczynionych wydatkéw, ktore byty
finansowane z zaliczki prezesa wlasciwego sadu przekazanej za strong zwolniong od kosztow sadowych (i jako takie winny odzwierciedlac tres¢ wlasciwej pozycji kolumny
13 czgsei ,,C”). W poszczegdlnych komorkach kolumny 9 wpisuje si¢ wysokos¢ wydatkdw oraz wlasciwa pozycje czesci ,,C”, pod ktorg wydatek zostat zaksiggowany.

Pod wtasciwa pozycja kolumny 10 rozlicza si¢ naleznosci wyegzekwowane od dtuznika stuzace pokryciu ponoszonych przez wierzyciela kosztow egzekucyjnych.
Zalicza si¢ do nich faktycznie poniesione koszty zwigzane z zaliczkowaniem wydatkow (i jako takie winny odzwierciedla¢ tres¢ wiasciwej pozycji kolumny 14 czesei ,,C”).
W poszczegbélnych komorkach kolumny 10 wpisuje si¢ wysokos¢ wydatkdw oraz wlasciwa pozycje czesci ,,C”, pod ktorg wydatek zostat zaksiggowany.

W kolumnie 20 zamieszcza si¢ informacje co do aktualnego salda pobranych zaliczek - w czgéci, w jakiej nie zostaly one jeszcze rozliczone zgodnie z celem, na
ktory zostaty pobrane. Zaliczke uznaje si¢ za rozliczong z dniem, z jakim wydatek, na poczet ktorego zostata pobrana, zostat faktycznie poniesiony. Saldo nierozliczonych
zaliczek aktualizuje si¢ wylacznie przy okazji dokonywania wpisow kolejnych pozycji w czgsci ,,B” finansowanych z zaliczek (w takim wypadku w nawiasie wpisuje si¢
numer pozycji w czesci ,,C” pozwalajacy na identyfikacje wydatku). W przypadku dokonywania wydruku karty rozliczeniowej, w zwiazku z udostepnieniem lub
przekazaniem akt, aktualny stan salda zaliczek winien zosta¢ uwzgledniony w ostatnim wierszu ,,Podsumowanie”.



Czes¢ C Tabela wydatkow

Lp. Wydatek Zrodto finansowania Saldo
Pozycja Data Komu Suma Cel Pozycja ksiggi Data Tresc Suma Od kogo Naleznosé Naleznos¢ Naleznosé
ksiegi ksiggowania pienieznej ksiggowania operacji Komornika prezesa sadu Wierzyciela
pienieznej
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Podsumowanie Razem X X X X X

Objasnienia do cze$ci C:W wymienionej tabeli rozliczeniu podlegaja wszelkie dokonywane na biezagco wydatki ze wskazaniem ewentualnych Zrédet ich
finansowania. Pod pozycja ,,zrodto finansowania” umieszcza sie nie tylko zaliczki. Kwoty potracane z wyegzekwowanych od dtuznika naleznosci wpisuje sie¢ wylacznie w
sytuacji, jezeli wydatki pokrywane sg bezposrednio z tych kwot (np. gdy po sprzedazy ruchomosci pokrywa si¢ z cz¢séci uzyskanej sumy wynagrodzenie dozorcy, a nie gdy
zostaty juz optacone z zaliczki lub pokryte tymczasowo ze §rodkdéw komornika). Jezeli komornik pokrywa wydatki z wiasnych $rodkéw, kolumny 7-10 pozostawia si¢ puste,
w kolumnie 11 wpisuje ,,komornik™ oraz dokonuje aktualizacji kolumny 12. Fakt nastepczego wyegzekwowania od dtuznika §rodkow stuzacych pokryciu wydatkow
egzekucyjnych odnotowuje si¢ wylacznie we wlasciwych rubrykach kolumn 12-14.

Kazdy z wydatkéw wpisuje si¢ osobno, o ile podlega rozliczeniu wobec réznych podmiotdéw, badz tez dotyczy réznych kategorii naleznosci wymienionych w art. 8 ustawy z
dnia 28 lutego 2018 r. o kosztach komorniczych (Dz. U. poz. 770). Wydatek podlega wpisowi pod poz. 2-6 z dniem, z ktorym zostal faktycznie poniesiony.

W kolumnie 6 nalezy opisa¢ wydatek (ze wskazaniem w nawiasie podstawy prawnej) w sposob umozliwiajacy doktadne okreslenie, jakie wydatki zostaty pokryte.

Wydatki stuzace pokryciu kosztéw korespondencji w danym postepowaniu umieszcza si¢ pod jedna pozycja karty, ktora podlega biezacemu aktualizowaniu.

W kolumnie 9 wpisuje si¢ odpowiednio ,,zaliczka” lub ,,wyegzekwowane”.

Zapiséw na karcie dokonuje sie dopiero z momentem poczynienia wydatkéw podlegajacych rozliczeniu (a nie z momentem pobrania na ich poczet zaliczki). Fakt
pobrania zaliczki (i date) odnotowuje si¢ w karcie dopiero z momentem poczynienia wydatkow, na ktore zostaty pobrane. Zaliczki pobrane i niewydatkowane zamieszcza si¢
jedynie w kolumnie 19 czeéci ,,B” Karty rozliczeniowej (tj. karty egzekwowanych naleznosci).

W kolumnach 12-14 wpisuje sie¢ wysoko$¢ naleznosci, do ktorych zwrotu zobowiazany jest dtuznik w zwiazku z poczynionymi wydatkami (nie wpisuje si¢ zatem naleznoéci,
ktérych obowigzek pokrycia spoczywa z mocy ustawy na wierzycielu). Jednoczesnie z wpisem zwigkszeniu ulega wysoko$¢ naleznos$ci ujawnianych w kolumnie 16 czgsci
,,B”. W razie zaspokojenia wierzycieli co do wskazanych nalezno$ci dokonuje sie wpiséw pod wlasciwg pozycjg w kolumnach 8, 9 lub 10 czesci ,,B”, zas wysoko$¢ danej
naleznos$ci ujawniona w cze¢sci ,,C” ulega pomniejszeniu o odpowiednia kwotg¢ — z jednoczesnym wskazaniem odpowiedniej pozycji czgsci ,,B”, ktora pozwoli na
identyfikacj¢ z jakich $rodkow zaspokojono wierzyciela. W przypadku, gdy wyegzekwowane $rodki pozwalaja na zaspokojenie jedynie czgsci nalezno$ci — w nawiasie
wpisuje si¢ sume przypadajaca wierzycielowi i wlasciwa pozycje czgsci ,,.B”.




Zalacznik nr 16
Wzor
WZMIANKA O WYNIKU EGZEKUCJI

Komornik sagdowy przy Sadzie Rejonowym Sygnatura Data

zakonczenia
postepowania
egzekucyjnego

KWOtQ ..oeeevvveeeveenee zl, w tym:
1) na poczet kosztow postepowania egzekucyjnego  ..occeceeveerreeiennnnns zt
2) na poczet kosztow postepowania wskazanych w tytule .............c.oceeeeene. zt
3) napoczetodsetek zt
4) napoczet naleznosci glownej s 7t
Jednoczesnie do wyegzekwowania pozostato: ...........ccceeeeuennee zh, w tym:
1) na poczet kosztow postepowania wskazanych w tytule ...........ccoeueeneene. zt
2) napoczetodsetek . zt
3) napoczet nalezno$ci glownej L, zt
Zalaczono: ........... stron karty rozliczeniowe;j

Podpis i pieczeé Data




Wzor

Zalacznik nr 17

KARTA UDOSTEPNIEN AKT SPRAWY

Akta udostepniono: Podpis osoby Sygnatura
a) w kancelarii Data Podmiot, sapoznaiace: sie  |PrAWY organuf .
Lp b) wystano udostepnienialktoremu akta . aktgmi vvJ qka rfcelzlrii uprawnionego, Awrotu Uwagi
' organowi akt udostepniono (strona/petnomocnik) do ktorej akt
uprawnionemu p przestano akta
2 3 4 5 6 8




Wzor

Ksiega pieni¢zna

Zalacznik nr 18

Karta 1
Lp. Data Nr wyc. Sygn. akt Tres¢ operacji Suma Suma Rozdysponowanie
ksiggowania | bank. lub nr przychodu rozchodu
dow. wplaty
Koszty
Opfaty Wydatki
gotowkowe
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Karta 2
sumy rozchodowej Zaliczki
egzekucyjne Wierzycielom
Zwrot kosziow dojazda |1 datki Km VAT Rozchéd i Uwagi
b“{m o Ob QJazcu nge.w.y-atl Kims P ook km | Mvinik Przychdd | zwrot | Saldo
7aj iazaj 0DC13Zajace | . -
© Clq_za_Ja‘cy obciazajacy | oo e Wierzyciel |ZUS| . alicza y zaliczki
dhuiznika | wierzyciela | wierzyciela alimentacyjna
11 12 13 14 14a 14b 15 16 17 18 19 20 21







Zalacznik nr 19
Wzér

KWITARIUSZ PRZYCHODOW

AR corsvammnrrimnsssmsnrnen s nr rram e s s an e rnr e s e e e s Seria:

aclres

Nr kenla

Maraa nalemmodci

RAZLM

PORWITOWANIE

Wik in showens ol

T Heria:
piecrgd
adres

M KoL
Paarwa pabeknasici

W plac iy e ol Pl

POREWITOWANIE

T ST ORT PSR Seria:
piecrgd
adres

Maras naleinodai

FORWITOWANIE

WA

Wikacibian shraric o pedpie

Pardi} o,

peergd
adres

Maraa naleknodan

PORWITOWANIE

BoA RN

W bt b RO e FL ‘;‘.dpn paam

piccegd
adres

M konka
Warwa naleirmci

PURWITOWANIE

Wipliobay shwwme 7

T S Scriaz

M Rl

RAFSLM
daix roid, raty

Wptaodia slowrie A podpris

MNarwa naledrodci

PORWITOWAKIE




